OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, PROGRAMOW
EUROPEJSKICH ORAZ PROJEKTOW ZEWNETRZNYCH

Urzqd Gminy Linia, ul. Turystyczna 15, 84 - 223 Linia oglasza nabor na
wolne stanowisko urzednicze ds. zaméwieri publicznych, programow
europejskich oraz projektéw zewnetrznych

L. WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:
1. Wymagania niezbgdne, konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:

a) studia wyzsze — dopuszczalny S rok studiow w zakresie prawa lub administracji,

b) obywatelstwo polskie,

c) pelna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

e) niekaralno$¢ za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

f) doswiadczenie zawodowe — odbyty staz pracy

g) bardzo dobra znajomos$¢ przepisow prawa w zakresie zamowien publicznych
oraz programow europejskich,

h) znajomo$¢ obstugi komputera — MS Office, umiejetnosc korzystania z Internetu
i aplikacji biurowych,

i) prawo jazdy kategorii B.

2. Wymagania dodatkowe, pozwalajjgce na optymalne wykonywanie zadan na
stanowisku pracy:

a) dobra znajomoé¢ problematyki samorzadowej 1 zagadnief zwigzanych
z funkcjonowaniem administracji publicznej, znajomos¢ kodeksu postgpowania
administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym,

b) predyspozycje: odpowiedzialnos¢, rzetelnos, opanowanie w sytuacjach
kryzysowych, umiejetno$¢ podejmowania obiektywnej decyzji, kreatywnosc,
zdolnosci analityczne, dobra organizacja pracy, efektywnos¢ i szybka realizacja
powierzonych zadan, umiejetnos¢ pracy w zespole.

[. ZAKRES ZADAN REALIZOWANYCH NA STANOWISKU:

1) przygotowywanie danych do opracowan koncepcyjnych, planistycznych i programow
inwestycyjnych zgodnie ze strategia rozwoju Gminy,

2) wspolpraca przy planowaniu, przygotowywaniu i prowadzeniu spraw zwigzanych
z inwestycjami na terenie Gminy,

3) wspolpraca przy tworzeniu, koordynacii i aktualizacji rocznych planow inwestycyjnych,



4) przygotowywanie i prowadzenie caloksztaitu spraw z zakresu zamowien publicznych,

5) przygotowywanie dokumentacji w celu pozyskania Srodkoéw pozabudzetowych na
realizacje zadan gminnych, a w szczegdlnosci na inwestycje komunalne,

6) sporzadzanie wnioskow i projektow realizowanych ze srodkow funduszy pomocowych
oraz ze $rodkéw zewnetrznych,

7) przygotowywanie raportow i sprawozdan z realizacji zadan inwestycyjnych oraz
z wykorzystania otrzymanych srodkow zewnetrznych,

8) prowadzenie stalego monitoringu funduszy Unii Europejskiej w zakresie mozliwosci
realizacji zadan infrastrukturalnych Gminy na rzecz organizacji pozarzadowych, matych
i srednich przedsigbiorstw oraz rolnictwa,

9) promocja projektéw realizowanych przez gming w ramach Srodkow pomocowych,

10) wspolpraca z instytucjami finansujacymi i dotujacymi.

ITI. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:

Miejsce pracy: Praca bedzie si¢ odbywata w budynku administracyjnym Urzedu Gminy
Linia, ul. Turystyczna 15, ktory nie jest wyposazony w winde. Wejécie do urzedu umozliwia
podjazd dla wozkéw inwalidzkich. Ciagi komunikacyjne w budynku urzedu uniemozliwiajg
przemieszczanie si¢ wozkiem inwalidzkim. Przewidywany zakres obowigzkéw wymaga
przemieszczania si¢ po terenie Gminy Linia. Praca bedzie odbywata si¢ w pelnym wymiarze
godzin.

Stanowisko pracy: stanowisko zwiazane z pracq przy komputerze, obsluga interesanta
i przemieszczaniem si¢ w terenie.

IV. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia 0sob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz o zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%

V. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:

a. podpisane odrecznie: curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;]
oraz list motywacyjny;

b. kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie;

c. kwestionariusz osobowy;

d. kserokopie innych dokumentéw $wiadczacych o posiadanych kwalifikacjach
(studia podyplomowe, kursy, szkolenia);

e. kserokopie swiadectw pracy potwierdzajacych wymagany staz pracy,

f kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych;

g zaéwiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
tym stanowisku;

h. oéwiadczenie z wiasnorecznie podpisang klauzula:

wyraiam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych priez Urzqd Gminy w Lini
z siedzibg w Lini, ul. Turystyczna 15, w celu realizacji proceséw rekrutacji teraz
i w pryysdosci. Jestem $wiadomy/a prawa dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne dla potrzeb rekrutacji



zgodnie 7 Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002r. Nr 101, poz 926 ze zmianami). Konieczne dodatkowe dane nie wymagane
przepisami sq zgodne z art. 22° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. kodeks pracy (t j.
Dz U. 7 2014r., poz. 1502) oraz art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzqdowych (t. j. Dz U. z 2014 r. poz 1202).”

Wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przediozenia zaswiadczenia o niekaralno$ci
wydanego przez Krajowy Rejestr Karny.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentow do sekretariatu Urzedu
Gminy Linia lub przestanie za posrednictwem poczty do dnia 05 listopada 2015 roku na
adres:

Urzqgd Gminy Linia
ul. Turystyczna 15
84-223 Linia

z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na stanowisko urzednicze ds. zaméwien publicznych
programow europejskich i projektéw zewnetrznych w Urzedzie Gminy Linia”

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jeieli wplynely na w/w adres
w terminie do dnia 05.11.2015r.

W okresie 2 tygodni od uplywu terminu skiadania ofert, osoby spelniajgce wymagania
formalne okre§lone w ogloszeniu zostang powiadomione telefonicznie o terminie
i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktére nie spelniaja wymagan formalnych,
nie bedg informowane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.gminalinia.com.pl) oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Linia.

Wyjasnien w sprawie naboru udziela pani Mirostawa Kuberna — Sekretarz Gminy Linia.
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