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Załącznik nr 4 
do zapytania ofertowego
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
„Przeprowadzenie kursów i szkoleń z zakresu doradztwa zawodowego, treningów pamięci oraz  warsztatów psychologiczno – pedagogicznych dla uczniów w ramach projektu 
„Lepszy start – lepsza przyszłość. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z Gminy Linia” działanie 3.2.1 RPO 2014-2020 w roku szkolnym 2017/2018”
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa edukacyjna, obejmująca przeprowadzenie zajęć z doradztwa edukacyjno – zawodowego i wsparcia psychologiczno-pedagogicznego dla uczniów klas VI w 3 Szkołach Podstawowych Gminy Linia w roku szkolnych 2017/2018. 
2. Kod określony w słowniku głównym Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

· 80000000-4 – Usługi edukacyjne  i szkoleniowe

3. Projekt jest realizowany w partnerstwie z Akademią Marynarki Wojennej w Gdyni                     w ramach Regionalnego dla Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 3 Edukacja, Działanie 3.2 Edukacja ogólna, poddziałanie 3.2.1 Jakość edukacji ogólnej. Celem projektu jest rozwijanie umiejętności uczniów klas IV-VII z 6 Szkół Podstawowych i uczniów klas I-III z 2 Gimnazjum Gminy Linia w zakresie podnoszenia kompetencji kluczowych z matematyka, przyrody, fizyki, chemii, języków obcych i technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK), zdefiniowanych w pn. „Kompetencje kluczowe w uczeniu się przez całe życie – europejskie ramy odniesienia” stanowiącym załącznik do Zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie kompetencji kluczowych w procesie uczenia się przez całe życie (2006/962/WE).
4. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia od osób prowadzących zajęcia dodatkowe                   i doradztwo edukacyjno – zawodowe wymagane są kwalifikacje określone w:

· rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 01 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017, poz. 1575),
· rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 09 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. z 2017 r. poz. 1591).  
5. Osoby prowadzące zajęcia z doradztwa edukacyjno – zawodowego, warsztaty psychologiczno – pedagogiczne zobowiązane będą do: 
· prowadzenia dokumentacji związanej z prowadzeniem zajęć (tj. bieżące wypełnianie dziennika zajęć, dokumentacji zdjęciowej, wypełnianie dodatkowej listy obecności, sporządzenia comiesięcznych sprawozdań i dostarczanie ich do 6 dnia następnego miesiąca do biura projektu tj. Urzędu Gminy Linia, ul. Turystyczna 15, 84-223 Linia,

· dokonywania diagnozy przyrostu wiedzy uczniów i dokonywania ewaluacji prowadzonych zajęć w odniesieniu do założonych kryteriów w projekcie i przedstawiania tych informacji  raz w semestrze roku szkolnego. 
UWAGA!!! Wszystkie zajęcia w szkołach podstawowych mogą odbywać się o tej samej porze. Wykonawcy będą zobowiązani dostosować się do ustalonego harmonogramu zajęć. 
6. Zajęcia powinny być prowadzone przy wykorzystaniu tablic interaktywnych, program zajęć powinien zawierać naukę metodami aktywizującymi (jeśli dotyczy).
7. Zajęcia prowadzone będą na terenie szkoły w systemie lekcyjnym, gdzie przez jedną godzinę lekcyjną rozumie się 45 minut.

8. Terminy oraz godziny zajęć z doradztwa edukacyjno - zawodowego i wsparcia psychologiczno – pedagogicznego zostaną ustalone po zatwierdzeniu przez dyrektorów szkół ostatecznych harmonogramów zajęć dydaktyczno – wyrównawczych oraz warsztatów. 
9. Wynagrodzenie osób prowadzących zajęcia dodatkowe będą współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz z budżetu państwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 3 Edukacja, Działanie 3.2 Edukacja ogólna, Poddziałanie 3.2.1 Jakość edukacji ogólnej.
10. Zajęcia odbywać się będą w poszczególnych blokach dla uczniów klas VI Szkół Podstawowych wskazanych poniżej:
Szkoła Podstawowa im. Żołnierzy Niezłomnych w Pobłociu, Pobłocie 7, 84-223 Linia w zakresie:

a) Doradztwo edukacyjno- zawodowe i wsparcie psychologiczne- pedagogiczne:

· doradztwo zawodowe -warsztaty grupowe: 1 grupa ćwiczeniowa,

· doradztwo zawodowe - konsultacje indywidualne: 1 grupa ćwiczeniowa,

· warsztaty psychologiczno -pedagogiczne: 1 grupa ćwiczeniowa,

· trening pamięci: 1 grupa ćwiczeniowa.

Szkoła Podstawowa w Niepoczołowicach, Niepoczołowice 29, 84-223 Linia w zakresie:

a) Doradztwo edukacyjno- zawodowe i wsparcie psychologiczne- pedagogiczne:

· doradztwo zawodowe -warsztaty grupowe: 1 grupa ćwiczeniowa,

· doradztwo zawodowe - konsultacje indywidualne: 1 grupa ćwiczeniowa,

· warsztaty psychologiczno -pedagogiczne: 1 grupa ćwiczeniowa,

· trening pamięci: 1 grupa ćwiczeniowa.

Szkoła Podstawowa w Miłoszewie, Miłoszewo 24, 84-223 Linia w zakresie:
a) Doradztwo edukacyjno- zawodowe i wsparcie psychologiczne- pedagogiczne:

· doradztwo zawodowe -warsztaty grupowe: 1 grupa ćwiczeniowa,

· doradztwo zawodowe - konsultacje indywidualne: 1 grupa ćwiczeniowa,

· warsztaty psychologiczno -pedagogiczne: 1 grupa ćwiczeniowa,

· trening pamięci: 1 grupa ćwiczeniowa.

Zamówienie zostało podzielone na następujące części: 

· Część nr 1 pn. Nauczyciel 1 w Szkole Podstawowej w Pobłociu – doradztwo edukacyjno – zawodowe i wsparcie psychologiczne – pedagogiczne w zakresie:

a) Doradztwo zawodowe -warsztaty grupowe dla 1 grupa w roku szkolnym – 3 h x 1 grupy. Razem 3 h,

b) Doradztwo zawodowe -konsultacje indywidualne w szkole – 3h/m-c, razem 9 h (śr.3 h x 3 m-cy).
· Część nr 2 pn. Nauczyciel 2 w Szkole Podstawowej w Pobłociu – doradztwo edukacyjno – zawodowe i wsparcie psychologiczne – pedagogiczne w zakresie:

a) Warsztaty psychologiczno – pedagogiczne – 1grupa x 3h w roku szkolnym. Razem 3h.
· Część nr 3 pn. Nauczyciel 3 w Szkole Podstawowej w Pobłociu – doradztwo edukacyjno – zawodowe i wsparcie psychologiczne – pedagogiczne w zakresie:

a) Prowadzenia zajęć z treningu pamięci – 1 grupa x 9 h (średnio 3 h w m-cu).
· Część nr 4 pn. Nauczyciel 4 w Szkole Podstawowej w Niepoczołowicach – doradztwo edukacyjno – zawodowe i wsparcie psychologiczne – pedagogiczne w zakresie:

a) Doradztwo zawodowe -warsztaty grupowe dla 1 grupy w roku szkolnym – 6h x 1 grupy. Razem 6 h,

b) Doradztwo zawodowe -konsultacje indywidualne w szkole – 4h/m-c, razem 12 h ( śr. 4h x 3 m-cy).
· Część nr 5 pn. Nauczyciel 5 w Szkole Podstawowej w Niepoczołowicach – doradztwo edukacyjno – zawodowe i wsparcie psychologiczne – pedagogiczne w zakresie:

a) Warsztaty psychologiczno – pedagogiczne – 1 grupa x 3h w roku szkolnym. Razem 3h.
· Część nr 6 pn. Nauczyciel 6 w Szkole Podstawowej w Niepoczołowicach – doradztwo edukacyjno – zawodowe i wsparcie psychologiczne – pedagogiczne w zakresie:

a) Prowadzenia zajęć z treningu pamięci – 1 grupa x 12 h (śr. 4 h w m-cu).
· Część nr 7 pn. Nauczyciel 7 w Szkole Podstawowej w Miłoszewie – doradztwo edukacyjno – zawodowe i wsparcie psychologiczne – pedagogiczne w zakresie:

a) Doradztwo zawodowe -warsztaty grupowe dla 1 grupy w roku szkolnym – 6h x 1 grupa. Razem 6h,
b) Doradztwo zawodowe -konsultacje indywidualne w szkole – 4h/m-c, razem 12 h (śr. 4h x 3 m-cy).
· Część nr 8 pn. Nauczyciel 8 w Szkole Podstawowej w Miłoszewie – doradztwo edukacyjno – zawodowe i wsparcie psychologiczne – pedagogiczne w zakresie :

a) Warsztaty psychologiczno – pedagogiczne – 1 grupa x 3h w roku szkolnym. Razem 3h.
· Część nr 9 pn. Nauczyciel 9 w Szkole Podstawowej w Miłoszewie – doradztwo edukacyjno – zawodowe i wsparcie psychologiczne – pedagogiczne w zakresie :

b) Prowadzenia zajęć z treningu pamięci – 1 grupa x 12 h (śr. 4 h w roku).
Informacje dodatkowe:
Wykonawcy/nauczyciele wyłonieni do prowadzenia zajęć w ramach wymienionych części przedmiotu zamówienia, spełniać muszą następujące wymagania:

1) opracowanie programu dydaktyczno-wychowawczego zajęć; 

2) rozplanowanie zajęć w okresie od dnia podpisania umowy do 22 czerwca 2018 r.  (rok szkolny 2017/2018);
3) dostosowanie terminów realizacji prowadzonych zajęć projektowych do Szkolnych Planów Lekcji oraz harmonogramu innych zajęć projektowych;

4) systematyczna i zgodna z harmonogramem realizacja zajęć projektowych;

5) prowadzenie zajęć metodami aktywizującymi, z wykorzystaniem różnorodnych środków dydaktycznych (jeśli dotyczy);

6) zrealizowanie pełnej liczby godzin lekcyjnych zajęć zaplanowanych do realizacji 
w  roku szkolnym 2017/2018;

7) uczestniczenie w akcji promocyjnej projektu (m.in. uczestnictwo w spotkaniach informacyjnych z rodzicami dzieci, stosowanie logotypów i formułek promocyjnych w materiałach/dokumentach wytwarzanych podczas realizacji projektu i/lub korespondencji);

8) uczestnictwo w rekrutacji uczestników projektu/uczniów na realizowane zajęcia zgodnie zasadami przyjętymi przez Zespół Projektowy;

9) sprawowanie opieki nad uczestnikami projektu podczas realizowanych zajęć;

10) utrzymanie grupy z wymaganą liczebnością uczestników i osiągnięcie zakładanych rezultatów projektu w zakresie prowadzonych zajęć;

11) realizacja innych zadań projektowych powierzonych przez Zespół projektowy, dyrektorów szkół, niezbędnych do prawidłowej realizacji zadań projektowych;

12) założenie i prowadzenie wymaganej dokumentacji zajęć (m.in. dzienniki lekcyjne, sprawozdania, testy ex-ante i ex-post, dokumentacja zdjęciowa) oraz gromadzenie list potwierdzających uczestnictwo uczniów w zajęciach;

13) uczestnictwo w spotkaniach Zespołu Projektowego;

14) przeprowadzenie na początek, w trakcie oraz koniec roku szkolnego ewaluacji prowadzonych zajęć;

15) terminowe dostarczanie dokumentów potwierdzających realizację wykonanej usługi 
w danym okresie rozliczeniowym (raport/protokół z wykonanej usługi + rachunek/faktura+ karta czasu pracy);

16) należy mieć jednak na uwadze, iż w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 łączne zaangażowanie zawodowe osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza po przeliczeniu 276 godzin miesięcznie łącznie z zamówieniem pn. „Przeprowadzenie kursów i szkoleń z zakresu doradztwa zawodowego, treningów pamięci oraz  warsztatów psychologiczno – pedagogicznych dla uczniów w ramach projektu „Lepszy start – lepsza przyszłość. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z Gminy Linia” działanie 3.2.1 RPO 2014-2020 w roku szkolnym 2017/2018”. 
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