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ZAKRES KONTROLL
L. Ustalenia ogalno — organizacyjne.

1, Dane ogalne,

2, Kierownictwo jednostki.

3, Wewnetrzne regulacie organizacyjno- prawne.
4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadeze).
5, Kontrole zewnetrzne.

1. Ksicgowosd i sprawozdawezosd,

|. Gospodarka pienigina i rozrachunki.

2. Stan | Kompletnodé ksiag rachunkowyeh budzetu | Urzedu,
3. Sprawordawezosé budretowa, fnansowa 1 inne.

4. Inwentaryzacja (poza mieriem ).

tu 1‘-J | R O |

111.  Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.

3.1, Subwencie | dotagje,

3.2, Dwchody 2 tvualu podatkow 1 oplat lokainveh.

3.3 Dochody # majatku,

3.4, Inne dochody.

3.5 Wydatki budzetowe (biezaee) z uwzglednieniem przepisow o zamowieniach
publicznych.

3.6, Wydatki majatkowe.

3.7, Rozliczenie otrevmanych 1 udzielonyveh dotagi,

3.8, Dlug publiczny, przychody i rozchady budzet,

1V,  Gospodarka mieniem Komunalnym,
4.1, Gospodarka mientem komunalnym,
4.2, Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.
4.3, Gospodarka pozostalymi skiadnikami majatku.
4.4 Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikow majatku,
Y. Rozliczenia  jednostki  samorzgdu  tervtorialnego 2 jednostkami
organizacyjnymi.
1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.
2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi,
3, Rozliczena rachunkow dochodow,
3.4, Ramorzadowe osoby prawne,
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1: USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYINE,
I.1. Dane ogilne.
Iy Tematyka kontrol

Kontrola kompleksowa Gminy Linia w zakresie gospodarki finansowe] 1 zamowien
publicznyveh.

21 Osoby kamtrolujace,

Kontrole przeprowadzil inspektor Wydziatu Kontroli Gespodarki Finansowe) Regionalne)

[zby Obrachunkowe) w Gdansku:

o st.oinspektor Justyna Tokarz, na podstawie upowaznienia Nr 25/13 2 dma 26 lutego
2013 roku, wydanego przez Prezesa Regionainej [zby Obrachunkowe] w Gdansku,

33 Okres objety kontrola.
Kontrola objeto lata 2009-2012,
4} Termin przeprowadzenia kontroli.

Kontrole przeprowadzone wookresie od dnia 18 marea 2013 roku do dnia 8 lipea 2013
roku 7 przerwami w dniach:
o 5.19.04,.16. 17, 20.05; 14.06.2013 roku.

5) Nazwa i adres jednostki kontrolowane;: Urzgd Gminy Linia

al: Turystyezna 15

84 — 223 Linia

tel. 58 676 85 82

fax: 58 676 85 69

e-mail: sekretarzi@gminalinia.com. pl
http://www . bip.gminalinia.com.pl

1.1.1. Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych.

|y W okresie objetym kontrola na tereme (miny Linia funkcjonowale Y jednostek
podiegtveh | nadzorowanych, w tym:
s 7 jednostek budzetowych:
—  Oférodek Pomocy Spoleczne] w Lini,
- 4 Szkoly Podstawowe w: Poblociu. Ketrzynie, Miloszewie, Niepoczotowicach oraz
dwa Zespoly Szkol w Lini i Strzepezu,
s D instytucie kultury:
Gminny Dom Kultury w Lini,
Riblioteka Publiczna Gminy Limia w Lini.
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2y W trakeie  kontroli  ustalono.  #e  jest prowadzeny aktualny  wykaz  jednostek
organizacyjnych pminy. Wymienione jednostki dziataty w oparciu o statuly nadane przez
Rade Gminy.

3) Woroku 2002 Instytucje  kultury  byly wpisane do Refestru Instytucii Kultury,
prowadzonego zgodnie z § 2 rozporzgdzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego
1992r w sprawie sposobu prowadzenia rejestru instvtucii kultury (Dz. U, Nr 20, poz. 80).

szezegolowy wykaz jednostek stanowi akta roboeze kontroli Nr 1,111,

1.1.1.1. Straz Gminna.

W Giminie Linia nie utworzono Strazy Gminnej.

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych.

W 2012 roku Gmina Linia nie byla czlonkiem zadnego zwiazku komunalnego.

L1.3. Wykaz jednostek pomoecniczych.

I} Gmina Linia posiada 13 jednostek pomocniczych (solectw). utworzenych na moey uchwal
Rady Gminy Linia Ne47/VI/IV/2003 2z dnia 8§ maja 2003 roku i Nr 228X X VIFIV2005 2
dnia 29 listopada 2005 roku, Zasady tworzenia i zadania jednostek pomocniczych Rada
Gminy okreslita w rozdziale TV Statutu,

I
—

Wszystkie jednostki pomocnicze posiadaja statuty nadane przez Rade Gminy Linia

uchwatami:

o Nr 47VEIVA2003 z dnia 8 maja 2003 roku dla solectw Ketrzyno, Kobvlarz, Lewine,
Lima. Miloszewo, Niepoczotowice, Osiek, Poblocie, Smazyno, Strzepez. Tluczewo,
Zakrzewo,

o Nr228/XXVINIVI2003 z dnia 29 listopada 2005 roku dla solectwa Lewinko,

Statuty stanowiy zafacyniki do uchwal, a kazdy 2 nich zawicra:

e nazwe | obszar jednostki pomocnicze],

s organizacje 1 zadania organow solectwa,

o zasady i tryb wyboru sohtysa i rady soteckiej,
mienie soleckie i gospodarka finansowa solectwa,
nadzor nad dziatalnoscig solectwa.

1.2, Kierownictwo jednostki kontrolowanej.

1.2.1. Wjt.
Waojtem Gminy jest Pan bukasz Jablonski, zpodnie 2z zadwiadezeniem Przewodniczacepo
Gminnej Komisji Wyhorezej w Lini o bezposrednim wyborze Wéjta z dnia 2 grudnia 2010
roku. Slubowanie Pan Wojt zlozyl na sesji Rady Gminy Linia w dniu 2 grudnia 2010 roku.

W poprzedniej kadencji samorzadu Wojtem Lini byl Pan Lukasz Jablonski, zgodnie z
zaswiadezeniem Przewodniczacepo Gminnej Komisji Wyboreze] w Lini o bezposrednim

5~ : [}
Protokod kontroli Kempleksowel Gminy Linia y




£

wyborze Wajta z dnia 6 grudnia 2006 roku. Slubowanie Pan Wit zlozyvl na sesji Rady Gminy
Linia w dniu & grudnia 2006 roku.

1.2.2. Zastepea Wajta,

Zastepea Wijta jest Pani Bogustawa Engelbrecht, powolana na to stanowisko zarzadzeniem
HR2010 z dnia 15 grudnia 2010 roku, a w poprzednie] kadencii zarzadzeniem Nr 38/2006
Wajta Gminy Linia z diia 12 grudnia 2006 roku,

1.2.3. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady Gminy.

Przewodnicegeym | 5-osobowe] Rady Gminy Linia jest Pan Czestaw Hinz, wybrany na mocy
uchwaly Nr VI/VI2010 Rady (Gminy 2 dnia 2 grudnia 2010 roku.

Poprzednio Przewodniczacym Rady Gminy Linta byl Pan Stanistaw Bigus, na mocy uchwaty
Rady Gminy Linia Nr /UV/2006 2 dnia 27 histopada 2006 roku.

Wiceprzewodniczacymi Rady Gminy Linia jest Pan Andreg) Labuda, wybrany na moey
uchwaty Ne 2/T/V1E2010 Rady Gruny Linia # dnia 2 grudnia 2010 roku.

Poprzednio Wiceprzewodniczacymi Rady Ominy Linia byli pan Andrze) Labuda 1 Pan
Czestaw Hinz, powolani na mocy uchwaly Rady Gminy Linia Nr 2/IV/2006 z dnia 27
listopada 2006 roku,

1.2.4. Skarbnik,

Skarbnikiem Gminy jest Pani Irena Patelczyk, powolana na to stanowisko uchwala Rady
Gminy Linia Nr 117990 2 dnia 21 czerwea 1990 roku.

1.2.5. Sekretarz,

Sckretarzem Gminy jest Pani Mirostawa Kuberna., powolana na to stanowisko uchwalyg
Rady Gminy Linia Nr 111/10/90 z dnia 21 czerwea 1990 roku,

Zestawienie informacii opdlnveh o jednostee stanowi akra robocze Kontroli Nre 1.2; 1.

1.3. Wewngtrene regulacje organizacyjno - prawne.

Kontrola objeto rok 2012,

1.3.1.5tatut gminy.

Ly Statut Giminy Linia zostal przyjety uchwala Nr 221/XXIX/2009 Rady Gminy Linia # dnia
20 gzerwea 2009 roku w sprawte uchwalenia Statutu Gminy Linia (Dz. Urz. Woj. Pom. z
2009 r., Nr 123, poz_2408).
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2) W Statucie okreslono;

ohszar | granice Gminy.
zasady dzialania 1 zadania Ciminy,

jednostki pomoenicze Gminy.,

whadze Gminy: Rada Gminy, Wojt,

arganizacje wewnetrzng Rady Gminy,

akty prawa miejscowego,

mienie komunalne | gospodarke finansowsg Gminy,
pracownikow samorzadowych.

Statut Gminy zostal dostosowany do zmian wynikajacych ¢ ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzgdowych (DU, Nr 223, poz. 1458).

1.3.2.Regulamin organizacyjny Urzedu.

1) Regulamin organizacyiny Urzedu Gminy Linia Wojt nadal zarzadzeniem Nr 42/2010 »
dnia 31 sterpnia 2010r. Regulamin zawicra unormowania dotyezgce:

orpanizac)i Urze¢du Gminy oraz poszezegainveh stanowisk i ich zadania,
zadan Urzedu Gminy 1 zasad obslugi mieszkancow,
statusu pracownikow i okresowej oceny ich kwalifikacji,

LR =

dasady podpisywania pism,

Regulamin kontroli wewngtrznei w Urzedzie,
Regulamin obsfugi prawnef Urzedu,
Schemat organizacyiny Urzedu Gminy Linia

2) Zarzadzeniem Nr 552009 z dnia 5 pazdriernika 2009 roku Wojt Gminy Linia wprowadzit
Repulamin pracy w Urzedzie Gminy Linia, w ktorym okreslono m.in. zasady okresowej
oceny pracy, urlopy. czas pracy. kary, nagrody | wyrdsnienia.

1.3.3.Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostee zasady rachunkowosei.

1} W okresie objetym kontrola w Gminie Linia obowiazywaly nastepujace dokumentacie
opisujace przyjete przez jednostke wasady (politvke) rachunkowosei, wprowadzone do
stosowama zarzadzeniam Wojta Gminy:

o Nr4/2001 z dnia 13 wrzesnia 2001 roku w sprawie procedury kontroli gospodarowania

srodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodamosci i celowosci,

Nr 9/02 2z dnia 24 grudnia 2002 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentarvzacyine) w Urzedzie Gminy Linia i jednostek podleglych.

Nr 1002 z dma 24 grudnia 2002 roku w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej i
drukami scistego zarachowania, zmienione zarzadzeniem Nr 4/2005 z dmia 2 lutego
2005 roku,

e Nr SR/03 z dnia 31 grudnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji obiegu |

i e

kontroli dokumentow ksiggowych oraz procedur dokonywania wydatkow budzetowych
(zmienione zarzadzeniami Nr 36/07 z dmia 23 sierpnia 2007 roku, Nr 65/2007 z dnia 30
listopada 2007 rokul.
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57/2003 z dnia 31 grudnia 2003 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych

sasad rachunkowosdct w Urzedzie Gminy Linia, zmienione zarzadzeniem Nr 42406 2
dmia 27 grudnia 2006 roku, ktérego integralng czede stanowia zataczniki:

s N
= Nr

Nr | - Metody wyceny aktywdw i pasywaw oraz ustalania wyniku finansowego.
Nr 2 - Zakladowy plan kont dla budzetn gminy i dla Urzedu Gminy ustalajaey
wykaz  kont  ksiggi glownej, preyviete zasady klasyfikae)i  zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiag pomoeniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
ghowne],
Nr 3 —Wykaz ksiag rachunkowyeh,
MNr 4 — Opis systemu preetwarzania danyveh,
Nr 5 — System stuzacy ochronie danveh 1 ich zbiorow,

3/2010z dnia 6 stycznia 2010 roku w sprawie wydatkow strukturalnych,

572010 z dma 29 pazdziernika 2010 roku w sprawie wprowadzema wasad

rachunkowoder w Urzedzie Gminy Linia oraz innych jednostek arganizacyjnych
gminy, zmienione zarzadzeniem Nr 81/2011 z dnia 30 grudnia 2011 roku, ktorego
integralnia czese stanowia zataczniki:

Na mocy

Nr | — zasady rachunkowosci budzetu Urzedu Gminy oraz innych jednostek
organizacyjnyveh,

Nr 2 - Gospodarka pienigzna,

Nt 3 — Gospodarka drukow scislego zarachaowania.

Nrd - Wykaz kont symtetveznveh przy rejestrowaniu operacii finansowych Budzetu
Gminy Linia,

Nr 5 - Wykar kont syntetveznveh przy rejestrowaniu operacji finansewych Urzedu
Gminy Linia oraz imnych jednostek organizacyjnyeh gminy,

Nr 6 — Zasady oblegu dokumentdw finansowo - ksiggowych,

Nr 7 — Instrukcja inwentarvzacyjna w Urzedzie Gminy Linia,

Nr 8 — Wykaz oraz wzory podpisow osob upowmnmionych do sprawdzania
dokumentow finansowo — ksiggowvch.

Nr 9 — Zasady wslepne] oceny celowoscl zaciagania zobowiazan finansowych |
dokonywania wydatkow,

Nr 10 — Wniosek o zaangazowanie srodkow budietowyeh Urzedu Gminy Lina
obcigzajgcveh plan finansowy wydatkdw,

Nr 1l — Procedury biezacej Kontroli zaciagania zobowiazan i dokenywania
wydatkow w Urzedzie Gminy Linia.

zarzadzenia Nr 57/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku (zarzadzenie weszlo w

zveie z dniem 1 styeznia 2011 roku), stracity moe zarzadzenia: Nr 92002, 10/2002, 57/2003 i

422006,

Nr 38/2009 2z dnia 31 lipca 2009 roku w sprawie wprowadzenia politvki
hezpieczenstwa oraz Instrukeji Zarzadzania Systemem Informatyeznym sluzacym
do przetwarzania danyeh osobowyeh w Urzedzie Gminy Linia,

2) Przyjeta w jednostee 1 obowiazujaca w dniu przeprowadzenia Kontroli, tj, w dniu 22 marca
2013 roku, dokumentacja opisujgea zasady rachunkowosei byta nickompletna:
¢ dokumentacja nie zawiera;

Wykazu zbiordw  danyeh  tworzacyceh  ksiegi rachunkowe 1 opisu  systemu
przetwarzania danych,

Wiykazu programow uzyvtkowych dopuszezonych do uzytku,

Opisu funkejonowania kont 998 1 999 mimo, iz zostaly one przewidziane w wykazie
kont stosowanych przy rejestrowaniu operacji finansowych Urzedu Gminy Linia,
Zasad rachunkowosei i planu kont dla ewideneji podatkdw 1 oplat, }

1
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W dniu 27 czerwea 2013 roku przediozono kontrolujgee) zarzadzenie Waojta Gminy Lina INr
222013 7 dnia 19 czerwea 2013 roku, zmieniajace zarzadzemie Nr 37/2010 z dnia 29
pazdziernika 2010 roku w  sprawie  wprowadzenta  zasad  rachunkowoscei.  kidrym
wprowadzono;

o zalacynik Nr 12 ,Wykaz zhiorow danych tworzacyeh ksiegi rachunkowe 1 opisu
systemu przetwarzania danyeh oraz Zasady rachunkowoscei 1 plan kont dla ewidenc
podatkow i oplat™,

o zatgcznik Nr 13 . Wykaz programow uzvtkowyeh dopuszezonych do uzyvtku™

» opis funkcjonowania kont 998 i 999

1.3.4. Srodki kontroli zabezpicezenia dostepu do komputera,

1) Informacji na temat zabezpieczenia dostepu do komputera 1 danveh w nim zawartych, w
zakresie:

= zastosowamia  odpowiedmich  drodkéw  zabezpieczajacyeh przed  dosigpem
nieupowaznionyeh oséh do sprzetu komputerowego oraz ograniczenia do minimum
ryzyka zniszezenia urzadzen,

* dostatecznego stopnia zabezpieczenia oprogramowania i danyeh przechowywanych w
systemie komputerowym przed dostepem niepowotanych osob oraz przypadkows lub
celowo spowodowang utrata lub zniszezeniem,

e zapewnienig kompletnodel, rzetelnogel 1 terminowoscel przetwarzania danyeh przez
ergamzacvine 1 operacyjne srodki kontroli oraz zabezpieczenia przed przetwarzaniem
danyvch przez osoby nieupowaznione,

udzielit informatyk p. Michat Thascik 1 stanowig one akta robocze kontroli Nr 1.3:1.

1.3.5. Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrole dowodow ksiggowych.

1) Przepisy w zakresie obiegu 1 kontroli dowodow ksicpowych zawarto w zalgeznikach do
zarzadzenia Wojta Gminy Limia Nr 57/2010 2 dma 29 pardziernika 2010 reku,
zmienionege zarzadzeniem Nr B1/2011 z dnia 30 grudnia 2011 roku, w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosel w  Urzedzie Gminy Linia oraz jednostkach
organizacyjnych gminy,

20 W oww.  zarzadzeniu  okreslono muin: rodzaje dowodow 1 ich obieg, zasady
dokumentowania operacji | dekretacji dowodiow, ogdlny opis organizacji 1 funkcjonowania
kontroli wewnetrzne), wvkaz oséb upowaznionveh do sprawdzama 1 zatwierdzania
dokumentow,

Wzory podpisow osob upowaznionyeh do sprawdzania i zatwierdzania dowodow do wyplaty

hyhy uaktualniane:

1.3.6. Regulamin wynagradzania pracownikow,

1) Zarzadzeniem Nr 31/2009 # dnia 30 czerwea 2009 roku, Wajt Gminy Linia wprowadzil
Reeulamin wynagradzania dla pracownikdw samarzgdowyeh zatrudnionyeh w Urzedzie
Crminy Linia.

Wazvsey pracownicy zostali zapornani z trescig ww. Regulaminu,

et A
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21 W Regulaminie okredlono:
e wymagania kwalifikacyjne pracownikow samorzgdowych zatrudnionych na podstawie
UMOWY O prace.
o sposab ustalania skladnikdw wynagrodzenia pracownikow samorzadowych (minimalny
I maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego, dodatek funkeviny, dodatek
specjalny. dodatek za wieloletnia prace. premie 1 nagrody uznaniowe).

1.3.7. Pelnomocnictwa

1} Kierownicy wszysikich jednostek organizacyinyeh i nadzorowanvch dziataja w oparciu o
pelnomaenictwa udzielone im prezez Wojta Gminy Linda na czas okreslony, t]. na czas
pelnienia  funkeji. Pelnomocnictwa  udzelome zostaly do wykonywania  czyvnnosci
prawnych zwiazanyeh z prowadzeniem gospodarki powierzonym mieniem komunalnym
w pranicach zwyklepo zarzadu:
= wpreyvpadku Kierownikow jednosiek nie okredlono jakie to czynnesel.

o w preypadku  Kierownikow instytucji kultury  zakres pelnomocniciwa  dotycezyl
wykonywania zadan statutowych, zalatwiania biezaeveh spraw zwiazanveh ze zwykia
eksploatacia rzeczy | utrzymania jej w stanie niepogorszonym w ramach aktualnego
przeznaczenia, realizacji budzetu instytucji kultury w ramach planu finansowego.

1.3.8. Umowy o partnerstwic publiczno — prawnym prywatnym.

W oroku 2012 Gmina Linia nie zawarla sadne) umowy o partnerstwie publiczno-prawnym

prywatnym.

1.4. Funkecjonowanie svstemu kontroli zarzgdeze).

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnegtrznej preez Rade (Komisje Rewizyjna).

1} Komisja Rewizyjna pracuje w oparcin o zasady zawarte Statucie Gminy.

2y Uchwata Nr 98/XIUUVIZ012 z dnia 31 stycznia 2012 roku, Rada Gminy Linia
zatwierdzita plan pracy Komisyi Rewizyjne) na rok 2012:

e plan pracy obejmowal przeprowadzenie 7 kontroli.

3) Komisja Rewizyina przeprowadzila w 2012 roku siedem 2 siedmiu planowanych na ten
rok kontroli. Ustalenia kontroli zawarto w  protokotach. 7  wynikami Kontroli
preeprowadzonyeh w2012 roka Przewodniczagey Komis)i Rewizyine) zapovnal Radg
Gminy.

1.4.2.Wykenywanie kontroli przez Skarbnika — Glownego Ksiggowego budietu gminy.

1) Obowiazki Skarbnika Gminy w zakresic kontroli wynikaja 7z:

o Rozdzialu V Regulaminu organizacyjnego.
s Zasad obiegu dokumentow finansowo - gsiegowych,

pisk /{
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e Zasad wstgpnef ocenv celowoscl zaciggania zobewigzan finansowyveh | dokoniwania
Wi oW,

o Procedur biezgee] kontrodi zaciggania zobowigzan | dokonywania wydathow srodkow
w Ulpzgdzie Gminy Linta,

» zakresu czynmoscl,

2) Zakres czynnosci Skarbnika p. Irena Paglczyk przyigta do wiadomasel 1 preestrzegania,
co potwierdzita podpisem. Ostatni zakres ezynnosel obowiazuje od 16 lipca 2007 roku:

e w zakresie ¢zvnnodel Wojt Gminy Linia nie zawarl zapisu dotvezaceps powierzenia
praw, obowiazkow 1 odpowiedzialnosé Skarbnika wynikajaeych z ustawy o finansach
publicznych, ). w #akresie prowadzenia rachunkowesc jednostki: wykonvwania
dyspozyeji srodkami pieniesznyvmi: dokonywania wstepnej kontroli: zgodnoscl operacji
gospodarczych 1 finansowych 2z planem finansowym. kompletnosei i rzetelnoded
dokumentow dotvezacyveh operaci gospodarczyeh i finansowych,

o w zakresie czynnosci zawarto zapis o treset, eyt Kierowanie rachunkowoscia urzedu,
przestrzeganie Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie praw | obowigzkow
glownych ksiggowych budzetow, jednostek budzetowych. zakladow budzerowych i
gospodarstw pomoeniczych.”,

s powierzenia praw, ohowiazkiw 1 odpowiedsialnose Skarbnika wynikagjacych 2 ustawy
o finansach publicznveh. t). w zakresie prowadzenia rachunkowosel jednostki:
wykonyvwania dyspozyeji Srodkami pienieznymi; dokonywania wstepne) kontroli:
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, komplemaosci i
rzetelnosci dokumentow dotyezacveh operacyi gospodarczych i finansowych., Waojt
Ciminy Linia dokonal w dmin § maga 2003 roku oraz ponownie (zakresem czynnosci,
wodniu 10 kwietnia 2013 roku.

3) W oroku 2012 p. Irena Patelezyk. Skarbnik Gminy, przeprowadzila 3 Kontroli finansowych
w zakresie realizacyi planu finansowego oraz gospodarki prenigzne) i rozrachunkow:
s w Ominnym Domu Kultury w Lini,
» w Bibliotece Publiczne) Gminy Linia w Lini,
e na stanowisku ds. ksiegowosel budzetowe) w zakresie ksiegowodel Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Lini,
ww. protokoly zostaly podpisane przez Kierownikow jednostek
na stanowisku zastepey glownego ksiggowego w zakresie ksiggowoser szkol,
na stanowisku mspekiora ds. ksiegowosen budzetowe] w zakresic ksiggowoscl Urzedu
Gminy,
s na stanowisku ds, plac | wymiaru opiat za wode i §cieki,
¢ nastanowisky ds. plac w odwiacie,
* na stanowisku ds, ksiegowania dochodow.
Czynnodel kontrolne potwierdzono protokolami.

1.4.3.  Kontrola $rodkéw finansowyveh pochodzaeyceh z nielegalnych lub nieujawnionyeh
Zradel. .

1) Zarzadzeniem Nr 3/2005 z dnia 1 lutego 20035 roku Waojt Gminy Linia wprowadeil
Instrikefe  postepowania  w zakresie  prreciwdziglania  wprowadzaniv  do  obrotu
finansowego wartosel majgtiowveh pochodzgeveh z nielegalnyeh lub nicigawnionych
2raded oraz o przechwdzicaniv finansowaniu ferrorvzmu. Integralna czescig instrukeji sg

zataczniki:
fw;-ﬂi
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« Nt | - odwiadezenic o zapoznaniu sie z zasadami okreslonvmi w instrukeyi,

s Nr 2 — wzdr powiadomienia o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego
wartoder majatkowyveh pochodzacyeh 2 nmielegalnyeh — niewjawnionych zrédel,

o Nr3 - wzor rejestru powtadomien GIF.

2} Funkeje koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacp Finansowe)
Wait Grminy Linta powierzyt Skarbnikowi Gminy.

3) W okresie objetym kontroly w jednostce nie podejmowano ezynnoder zwigzanyeh 2z
podejrzeniem prania brudnyeh pieniedzy i finansowaniem terroryzmu.

1.4.4. Odwiadczenia o stanie majatkowym.

) Kontrolg obicto skladanie odwiadezen majatkowyeh w 2012 roku przez.

o radnveh gminy w terminie do 30 kwietma 2012 roku, wg stanu na dziert 31 grudnia
2011 roku,

o Wojta, Zastepeg. Sekretarza, Skarbnika, kKierownikow jednestek organizacyjnych,
osoby zarzadzajgce oraz inne osoby wydajace decyzie administracyjne w imieniu
Wojta:

- dodnia 30 kwietnia 2012 roku., we stanu na dzien 3| grudma 2010 1 roku,

- w dniu odwolania ze stanowiska lub rozwigzania umowy o prace,

- 30 dni od dnia powolania na stanowisko lub dnia zatrudnienia.
Nieprawidlowaosel nie stwierdzono,

L4.5. System zarzgdrania i kontroli projektow z ndzialem Srodkaow UE.

|} W obowigzujace] polityee rachunkbwosel wprowddzongi zarzadzeniem Wéjta Gminy
Linia Nr 57/2010 2 dnia 29 pazdziernika 2010 roku ujeto konta do obslugl ww. drodkow,

2} Zarzadzeniem Nr 32010 z dnia 6 stycznia 2010 roku, Wit Gminy Linia wprowadzil
zasady dokumentowania wydatkow strukturalnveh.

1.4.6. Funkejonmowanie systemu  kontroli zarzadezej w  Urzedzie i pozostalych
jednostkach.

1) Dokumentami wewrietrznymi 1 zewnetrznymi, obowigzujacym w Urzedzie Gminy Linia
na dzien 26 marca 2013 roku, tj, na dzien przeprowadzenia kontroli, zwigzanymi z
funkcjonpwaniem kontroli zarzadezej byly:
dokumenty wewnetrzne - zarzadzenia Wéjta Gminy Linia;

e Nr3/2010 z dnia 6 styeznia 2010 roku w sprawie wydatkow strukturalnych,

o Nr 572010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku w sprawic wprowadzenia zasad
rachunkowosel w Urzedzie Gminy Linia oraz innvch jednostek organizacyjnych
gminy, rmienione zarzadzeniem Nr 81/2011 2 dmia 30 grudnia 2011 roku. ktorego
integralng czese stanowig zataczniki:

- Nr 1 — zasady rachunkowosei budzetu Urzedu Gminy oraz innych jednostek
organizacyjnych,

- Nr 2 - Gospodarka pieniczna,
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Nr 3 — Gospodarka drukow scistego zarachowania.

Nr 4 — Wykaz kont syntelycznych prey rejestrowaniu operacji finansowych Budzetu
Gminy Lina,

Nr 5 - Wiykay kont syntetveznyeh przy rejestrowaniu operacyi finansowych Urzedu
Gminy Linig oraz innych jednostek organizacyjnyeh gminy,

Nr 6 — Zasady obiegu dokumentiw finansowo - ksiegowyveh,

Nr 7 — Instrukcja inwentaryvzacyjna w Urzedzie Gminy Linia,

Nr 8 Wykaz oraz wzory podpisow osob upowaznionveh do sprawdzania
dokumentdw finansowo — ksiggowych,

Nr 9 — Fasady wstepne) oceny celowosel zactagania zobowigzan finansowyeh |
dokonywania wyvdatkdw,

Nr 10 — Wniosek o zaangazowanie srodkow budzetowych Urzedu Gminy Linia
obciazajacyeh plan finansowy wydatkow,

Nr 11 — Procedury biezace] kontroli zaciagania zobowigzan 1 dokonywania
wvdatkow w Urzedzie Gminy Linia.

Nr 78/2010 z dnia 31 grudmia 2010 roku w sprawie zapewnienia funkcjonowania
systemu  kontroli  zarzadeze) w  Urzedzie Gminy Linia @ w  jednostkach
organizacyjnych Gminy Linia. W zarzadzeniu okreslono m.in.:

- cele, zakres i funkeje kontroli zarzadeze],

— system kontroli zarzadeze) w Gminie,

— standardy kontroh zarzadezep, w tym:

srodowisko wewnetrzne,

cele i zarzadzanie ryzykiem,

mechanizmy kontroli,

informacya i komunikagja,

nonilorowanie | ocena.

- organizacje lunkejonowania kontroli zarzadeze;,

Nr 792010 z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki
pracownikow Urzedu Gminy Linia,

Zakresy czyanoscl pracownikow,

XYYy

dokumenty zewnetrzne:

Ustawa 0 samorzadzie gminnym,
Ulstawa o finansach publicznyveh,

Kodeks Pracy,

Ustawa o pracownikach samorzadowych.

2) Koordynatorem kontroli zarzadeze] poziomu drugiego jest Wojt. natomiast wvkonywanie
kontroli zarzgdezej w Urzedzie powierzono Zastgpey Waita i samodzielnym stanowiskom,

3) Zohowiazano kierownikow jednostek organizacyjnych do wprowadzenia pisemnych zasad
kontroli zarzadeze] w kazde] jednostee. a takie do skladama Wojtowi Gminy Linia
a$wiadezen o stanie kontroli zarzadezej za rok poprzedni w terminie do dnia 31 marca
roku nastepnego.

4y Do dnia 31 marea 2013 roku odwiadezenia o stanie kontroli zarzadezej za rok 2012 zlozvt
Wajt Gminy. Kierownicy jednostek orgamzacyinych Gminy Linia nie zozyvli ww.
oswiadezen.

i
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Wodniu 10 kwietnia 2013 roku zobowigzano kierownikow jednostek do zlozenia ww,
ofwiadezern,  Wszysey  kicrownicy  jednostek  organizacyjnveh Gminy  Linia  zlozyli
oswiadezenia o stanie kontroll zarzadezej za rok 2012,

1.4.7. Audyt wewnetrzny.

W roku 2012 jednostka kontrolowana nie podlegata obowigzkowi prowadzenia audytu
WEWNSHIZNego.

1.5. Kontrole zewne¢trzne.

Kaontrola objeto okres od poprzedniej kontroli kompleksowe] RIO (przeprowadzonej w dniach
od 15 czerwea do dnia 31 lipea 2009 roku). do dnia 26 marca 2013 roku,

1) W okresie objetym kontrola uprawnione organy zewneltrze przeprowadzity 11 kontroli
finansowveh: w tym przez Pomorski Urzad Wojewddzki. Urzad Marszalkowski
Waojewdadztwa Pomorskiego, Zaktad Ubezpieczen Spotecznyeh w Gdansku, Urzad
Skarbowy w Wejherowie,

Zestawienie przeprowadzonych kontroli stanowi akta robocze kontroli Nr 1.5:1,

2) W Biuletynie Informaeji Publicene) Gminy Lima, zamieszezono Protokol z kontroli
kompleksowe] przeprowadzone] w okresie od 15 crerwea do 31 lipea 2009 roku, w dniu
19 griudnia 2000 roku:

» wystapicnic pokontrolne z dnia 14 wrzesnia 2009 roku oraz Infarmacie, 7 dma 13
pazdziernika 2009 roku, o realizacji zalecen pokontrolnych, zamieszezono w dniu
19 czerwea 2013 roku.

3) W otrakcie kontroli stwierdzono nieprawidlowoscl, Kiore mialy rowniez miejsce w
poprzedniej kontroli kompleksowej (preeprowadzone] w okresie od 15 czerwea do 31
lipca 2009 roku), przeprowadzone] przez Repionalng lzbe Obrachunkowa w Gdansku, a
mianowicie:

» [lstalenie Nr 4 - uchybienic postanowieniom ustawy z dnia 14 grudnia 1995 roku o
izbach rolmczyeh (tekst jednolity: Dz, UL z 2002 roku Nr 101, poz. 927 # pdzn. zm., ).
poprzez odprowadzenie 2% odpisu wplywow 2 tytudu podatku rolnego na rzecz
Pomorskie] Izby Rolnicze) 7z uchyvbieniem terminu 1w nieprawidiowych
wysokosciach.

W owystapieniu pokontrolnym z dnia 14 wrzesnia 2009 roku, skicrowanym do kierownika

Jednostkl, zapisano:

o Zalecenie nr 4 - . Przekazywaé na rzecz Pomorskie] Izby Rolnicze) odpisy w
wysokosel 2% od uzyskanych wphywdw z tytutu podatku rolnego wraz 2 odsetkami
sa #wloke od zaleglodel podatkowych, w terminach okreslonveh w ustawie o izbach
rolniczyeh.™.

W odpowiedzi, # dnia 13 pazdziernika 2009 roku, na zalecenia pokontrolne, Wajt Gminy

poinformowal, ze:

o Ad 4 -  Wplywy z podatku rolnego wraz z odsetkami za zwloke od zaleglosc
podatkowych w wysokosei 2% prrekazywane sg do Pomorskiej Izby Rolnicze] w
terminach okreslonveh w ustawie o izhach rolniczych.”,

Vi
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2.

1. Gospodarka pienigina i rozrachunki.

Kontrolg ohjeto rok 2012,

2.1.1. Obsluga bankowa

2.1.1.1.0bsluga bankowa Urzedu Gminy i gminnyeh samorzadowych jednostek

1)

4

organizacyjnych.

Rankows obsluge budzetu Gminy Linia oraz jednostek podleglveh gminie wykonywal w
dniach od 16 listopada 2007 roku do 16 listopada 2011 roku, Bank Spoldaelczy w
Sterakowicach w oparciu o umowg z dnia 16 listopada 2007,

W dniu 17 listopada 2011 roku. w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zawarto umowe na obstuge bankows budzetu Gminy Linia z Bankiem
Spoldzielczym w Sierakowicach. w Kiarej okreslono:

e prowadzenie preez bank rachunku biezacego dla budzetu gminy wraz z subkontami,

e umowe zawarto na okres od 17 listopada 2011 roku do 16 listopada 2012 roku.

Urzad Gminy Linia - jako jednostka budzetowa oraz Gmina Linia - jako Organ posiadajg
wspolny rachunek bankowy.

Zadna z jednostek nie zawarla umowy na prowadzenie odrgbnego rachunku bankowego,
srodki dla jednostek odwiaty 1 GOPS przekazywane sa na subkonta w rachunku biezacym
Cimany Linda,

Srodkami finansowymi Gminy jak i jednostek budzetowych dysponuie Wajt Gminy Linia,

2.

1)

2)

1.1.2.0peracje bankowe.

Zgodnie z obowigzujgeym w jednostee Wykazem kont dla budzetu Gminy Linig oraz
Wkazem kont dia Urzedy Gminy Linia ewidencje operaci pienigznych dokoenywanyeh na
wspolnym rachunku bankowym prowadzone na kontach: 133 . Rachunek budzetu gminy™
- w ksicgach rachunkowych Organu oraz na koncie 130, Rachunek hiezaey™ - w ksiggach
rachunkowych Urzedu Gminy.

Sprawdzono zgodnosé zapisow na koncie:

e 130 . Rachunek bieracy”™ z wvciggami bankowymi za 2012 rok oraz prawidlowosc
dokumentowania operacji bankowych - kontrolg objgto 204 wyciagl na fgezng kwotg
T8.409.403.02 71, .

e 133 _Rachunck budzetu pgminy” 2z wyciggami bankowymi za 2012 rok oraz
prawidlowosé dokumentowania operacji bankowych - kontrola objgto 127 wyciagi na
faczna kwotg 48 335.790,00 z1.

: . £
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3 W trakeie kontroli ustalono, ¢
o w 55 preypadkach obroty dsienne na koncie 130  Rachunek bigiacy™, na kwote
ogolem 3.264.443.51 2zl nie byly zgeodne z obrotami wyciggow  bankowych,
wystepowala natomiast zgodnosé sald,
Potwierdzenie powvzszveh ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 2,11 1.

Na podstawie przediozone} kontrolujacej, dokumentacyi za okres od 1 styeznia do 30 maja
2013 roku stwierdzono, z¢ obroty dzienne na koncie 130 (Rachunek hiczacy™ zgodne byly z
obrotami wyeiggow bankowych oraz zachowano zgodnose sald.

e cwidencji dochodow i wydatkow deokonywano w eparciu o wyciagi bankowe.

e do wyciggow bankowyeh dolaczano  dowody  bankowe lub  dowody  wiasne
potwicrdzajsce dokonanie operacji.

e na % dekretacjach zataczonych do wyeiggow bankowych konta 130 i na 30 dekretacjach
zataczonych do wyciagow bankowyeh konta 133 o lacene) wartosei 9.185.519,72 zi
dokenano poprawek w sposob niezgodny z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowaoser (Dz U, Nr 152, poz 1223, 2 pézn. zm.), 1}, bledne zapisy zamazywano
Kerektorem oraz poprawiano pojedyneze cyfry ber paratki oraz daty dokonania
korekty,

e ksiegowan wyciagow bankowych w zakresic jednostki budZzetowej dokonywano na
jednym koncie 130, a dla organu na kongie 133 dla wydatkow 1 dla dochodow,

o prowadzono ewidencje szezegdlowa do konta 130 1 133 w szezegdlowosel planu
finansowego dochoddw 1 wydatkow budzetowyeh, 1), wedlug podziatek klasyfikacy
dochoddow 1 wydatkow budzetowveh.

Dekretacjan  oraz  ksiepowanie na  kontach  svntetveznych 1 analitveznych, analiza
wydatkowanveh srodkow, uzgadnianie kont: sporzadzanie przelewow do faktur i sciaganie
ganvch z banku, obstuga home banking nalerv do zakresu eczvonosci p. Ewy Mever,
inspektora ds. ksicgowoscl budzetowe.

Przypotowvwanie faktur i przelewow do zaplaty naleznosci; ksiggowanie swvntetyezne
dochodow pminy oraz sporzadeanie dziennveh PK dotyvezgeyeh naleznosel 1 wplywow,
nalezy do zakresu czynnescl p. Kornelii Kaminskiej, podinspektora ds. ksiggowania
dochodow w Urzedzie Gminy Linia,

2.1.2. Gospodarka kasowa,

2.1.2.1.W zakresie spraw organizacy jnych.

17 W Reguwlaminie Orpamizacyinym Urzedu Gminy Linia wprowadzonym zarzadzeniem Nr
42/10 Wajta Gminy Linia 2z dnia 31 sicrpnia 2010 roku, w strukturze organizacyjnej
Ursedu Gminy Linia zostalo przewidetane stanowisko ds. ksiggowoscel podatkowe] oraz
obstugi  finansowo —  ksiegowe] Urzedu Gminy 1 jednostek  organizacyfnvch,
podporzadkowane Skarbnikowi,

2) Zasady pospodarki kasowe] obowiazuiace w kontrolowane) jednostee okreslajg przepisy
wprowadzone zarzadzeniami Wajta Gminy:
o Nr 572010 2 dnia 29 pazdziernika 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad

atal 1/
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rachunkowosel, wraz 2z ktorymi wprowadzono:

— zalacznik Nr 2 — Gospodarka kasowa,

— zalacznik Nr 6 - Zasady obiegu dokumentow finansowao — ksiegowyeh,

— zalgeznik Nr 7 - Instrukeja inwentaryzacyjna,

— zalacznik Nr 8 — Wzory podpisdow  oséb  upowaznionyeh do sprawdzania
dokumentow finansowo — ksiggowyeh.

3) W przepisach wewnetrznveh okreslono:

e warunki organizacyjno-techniczne kasy oraz formy jej zabezpieczenia,

o wymogi kwalifikacyjne stawiane kasjerowl,

s zasady przewozu 1 przechowvwania srodkow piemgznyveh,

o sposob dokumentowania operacii kasowych oraz zasady sporzadeania | obiegu
dowodow kasowych,

o wykaz 0sob upowaznionych do kontroli dowodéw pod wrgledem merytoryesnym
I formalno-rachunkowym 1 zatwierdzania ich do wyplaty wraz z wzorami podpisow,
termin sporzadzania raportow kasowych,
termin odprowadzania do banku przyjete] do kasy gotdwki,

e sposoh, termin przeprowadzania  inwentaryzac)l, kontroli kasy 1 rozliczania jej
WKW,

41 Kasjerka od dnia 2 czerwea 2008 roku jest p. Justyna Ruszkowska, w ktore) aktach
osobowych znajduja sig:
o zakresy ceynnosel — ostatni 2 dnia 2 styeznia 2012 roku,
s oswiadezenie o odpowiedsialnosel za srodki piemesne 1 inne walory zwigzane z
prowadzeniem kasy » dnia 2 czerwea 2008 roku,
e zapyianie o karalnosc.
Pani Ruszkowska obecnie zajmuje stanowisko referenta ds. ksiggowosci podatkowej 1 obstugi
finansowo ksicgowej,

2.1.2.2.Funkejonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych.

1) Kasg Urzedu Gminy, gminnych placowek oswiatowych i Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej prowadzi p. Justyna Ruszkowska referent ds, ksiggowosei podathowej i
obstugi finansowo ksiegowe], co ma potwierdzenie w jej zakresie czynnosci, Regulaminie
organizacvinym Urzedu Gminy, Da kazdej jednostki prowadzono odrgbne raporty
kasowe,

23 W odniu 2 stycznia 1995 roku, Wopt Gminy ustalil, na wmosek Skarbnika pogotowie
kasowe, w wysokosel 5.000,00 ¢,

33 W oparciu o kopie raportdw kasowyeh za 2012 rok (wyvdatkow o numerach od | do 52 4
dochodow o numerach od ldo 162}, ustalone, ze:

e nie wystapily preypadki przekroczenia niezbgdnego zapasu gotdwki w kasie,

o zachowane claglosé sald.

4) Sprawdzono operacje gotowkowe przeprowadzone w 2012 roku (RK dochodow o
numerach ad 1 do 162 1 wydatkow od | do 52):

Ap ¢ b;{ /} ;L
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przeprowadzono 3166 operacje gotdwkowe na kwotg bgolem 2.491.105,14 21, w tym:
— 2830 operacie dla dochoddow na kwote 1.446.784.40 =1,
— 336 operacj dla wydatkow na Kwole 1.044.320,74 21,

3} Kontrole przeprowadzona w zakresie:

6) W

upmowania operaci kasowych w raporcie w dniu ich wystapienia,

zachowania  zgodnoser  prevchodu  pobrane) 2 banku  gotowki  do  kasy
# potwierdzajgeyrmi operacie dowodama,

kompletnoser 1 prawidiowose dowodow kasowyeh, w tym. czy zawicraly numery
identyfikacyjne.

zeodnodel zapisow w rapontach kasowyeh 7z dowodami srodlowymi,

ujmowania operacji kasowych w biezacym mig¢siacu,

rachowania zgodnosct obrotow 1 sald,

udokumentowania  operacji  kasowych dowodami  kasowymi dopuszezonymi  do
stosowania,

sprawdzenia pod wzgledem merytoryeznym 1 formalno-rachunkowym  dowodow
wyplaty gotowki,

zatwierdzenia przer upowaznione osoby dowodow do wyplaty,

odbioru gotowki z Kasy przez upowazniong do tego osobe,

ohjecia  ewidencia  serczepdtowa jako druki Seislego  sarachowania  stosowanych
dowodow kasowych,

terminowosci odprowadzania do banku wplaconej do kasy gotowki z tytulu dochodiaw
budzetowyeh,

sprawdzenia raportow kasowvch przer uprawnionego pracownika.

trakeie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowoset:

» na dekretacjach zalaczonyeh do 20 raportow kasowyveh wydatkow (na kwotg ogotem

315.636.31 2z1) oraz na 11 dowodach Zrodlowych (na kwote ogotem 123,125,356 #1),
zataczonych  do raportow  kasowych  wydatkow, dokonano  poprawek  popricz
korektorowanie lub zamazywanie bez oznaczenia podpisem 1 data dokonanych
poprawek,

s sporzgdzano dzienne raporty wyvdatkow {ogolem 32 raporty na kwote 1.044.320,74 zt),

wodniu w ktdrym wystapit obrdt gotdwka porzostale dni (w ktdryeh nie wystepowal

obrat gotowka). nie byly obejmowane raportamu, 1}

— raporty wydatkow sporzadzeno dla dni: 10, 24, 30, 31 stveznia; 131 28 lutego; 6, 21,
29 marca: 5, 11, 20, 27 kwietnia; 10,17, 18, 29, 30 majay6, 18, 22, 28 czerwea; 2, 9,
L0, 23 lipea; 6, 17, 28, 30, 31 sierpnia; 5, 7, 13, 20, 27, 28 wrzesnia; 17, 23, 29. 30
pazdziernika; 6, 13, 20, 29, 30 listopada; 10, 14, 27, 28, 31 grudnia 2012 roku,

— w jednym przypadku RK Nr 27/WG/12, raport kasowy sporzadzono za okres dwoch
dni, tj. 30 lipca (obroty 41.020.10 21) 1 1 sierpnia (obroty 535,00 z1) 2012 roku,

Zgodnie z obowiazujaca polityka rachunkowosel podstawowym okresem sprawozdawezym
jest  miesige, Zadaniem rachunkowosci  jednosiki jest bhieraca  rejestracja  operac)i
gospodarczych w sposob prawidlowy, kompletny i systematyezny przy zachowaniu zasady
ujmowania operacji gospodarczych do okresow sprawozdaweczyeh, ktoryeh dotyeza.

Za pozostate dni nie sporzadzono raportow kasowych,

Od dnia | kwietnia 2013 roku raporty kasowe sporzadzane sg prawidlowo. tj. obejmuig
swoim zakresem caly okres sprawozdawczy,

svak

J
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- salde koncowe poprzedniego raportu kasowezo bylo zgodne z saldem poezatkowym
Tﬂ]]{]T[lt ﬂﬂﬁl;}"lﬂii‘gu,

o w kontrolowane] jednostce nie ustalono termindw odprowadzania do banku wplacone]
do kasy gotowki z tytuiu dochodow budzetowych:

— w 75 przypadkach (52 raporty kasowe). odprowadzono gotowke z tytutu pobranych
dochoddw budzetowyceh. na kwole ogdlem 84.377.61 z1, od dwich do 5 dni po dniu
przyiecia jej do kasy.

o W czterech przypadkach raporty kasowe dochodow (na kwote ogdlem 15.927.86 z1),
sporzadzono za okresy obeimujace rozne okresy sprawozdawcze!

~ RK Nr 13/D/12, za okres od 31 stycznia do 3 lutego 2012 roku,

~  RK Nr22/T)/12, za okres od 29 lutego do 1 marea 2012 roku,

— RK Nr65D/12, za okres od 31 maja do 5 ezerwea 2012 roku

— RK Nr90/D/12), za okres od 31 lipca do 3 sierpnia 2012 roku,

Zpodnie 2 obowigzujaca w jednostee politykg rachunkowosci (zal. Nr 2 — Gospodarka
kasowa'™ 1 zal, Nr 6 — Zasady obiezu dokumentdow finansowo - ksiegowyvch), cvt, | . Raporty
kasowe sporzadza sig po kazdym pobraniu gotdwki z banku™ oraz ,Raport kasowy jest
sporzadzany przez kasjera w dwoch egzemplarzach w porzadku chronologicznym zgednie z
dowodami wplat 1 wyplat, Crestotliwode sporzadzania raportdw ustala sie w ukladzie
tvgodniowym, a na przelomie miesiaca, na ostatni dzien miesigea, Zamknigty raport kasowy
podpisuje kasjer i przekazuje go wraz z zalagcznikami za pokwitowaniem do Onanséw,”
Potwierdzenic powyzszych ustalent stanowia akta robocze kontroli Nr 2.1:2,

W pozostalym zakresie nie stwierdeono nieprawidlowosel

Zarzadzeniem Nr 222013 7 dnia 19 czerwea 2013 roku (zarzadzenie przediozono do kontroli
w dniu 27 czerwea 2013 roku), Wajt Gminy Linia dokonal zmian (w zakresie gospodarki
kasowei). w obowiazujace] polityee rachunkowoscl, wprowadzone) zarzadzeniem WNr 572010
z dnia 29 pazdziernika 2010 roku, poprzez wprowadzenie zapisow:
o wplaty przviete do kasv zostang wplacone na konte Gminy najporniej w dniu
naslepnym,
o raporty kasowe dochodow sporzadea sie codziennie, raporty kasowe wydatkow
sporzadza sie w miare potrzeb, ale za okres nie dluzszy niz co 10 dni,
o raporly kasowe prowadzi sie oddzielnie dla kazdego rachunku bankowego.

2.1.3. Gospodarka drukami scislego zarachowania.

Kontroly objeto rok 2012,

2.1.3.1. Opracowanie instrukeji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

1) Instrukcia gospodarks drukami scisteso zarachowania zostata wprowadzona zalacznikiem
Nr 3 do zarzadzenia Wojta Gminy Linia Nr 37/2010 z dnia 29 pazdziernika 2011 roku,

2y W fnsrrukefi okreslono:
o zamkniety katalog dokumentdw zaliczanyeh do drukow Seislego zarachowania;
- czeki gotdwkowe,
- kwitariusze preychodowe, /

__\ l-'LJHﬂL
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o sposoh preechowywania drukow seistego zarachowania i ksiag drukow,

Rozprowadzanie drukdw scislego zarachowania nalezy do zakresu czyvnnoscl p. Justvny
Ruszkowskie). referenta ds. kslegowodcr podatkowe] 1 obstugl  inansowo ksigcgowe],
pelniace] rowniez funkeje kasjera.

2.1.3.2. Sposob gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

1} Ewidencje drukow scistepo zarachewania prowadzono w 2 Ksiggach drukdw scisfego
zarachowania, z podziatem dla;
o crzekow gotdowkowych,
o kKwitariuszy przyvchodowyeh K-103,

2) W latach 2009 — 2012 nie byla prowadzona ewidencja drukow scistego zarachowania dla
arkuszy spisu 7 natury, ktore nie zostaly ujete w katalogu drukow scistego zarachowania:

o w latach 2003 — 2011 prowadzono rejestr arkuszy spisu z natury (w formie zeszytu), w
ktérym odnotowywano numer arkusza, date jego wydania, imig¢ | nazwisko osoby
ktore] wydawano arkusz orar jej podpis,

e rejestr nie zawiera pozye)i prevehodu oraz aktualnego stanu arkuszy,

Zeodnie 7z obowigzujaca w jednostee Instrukeja inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Linia
stanowigcg zalagcznik Nr 7 do zarzgdzenia Wojta Gminy Linia Nr 37/2010 z dnia 29
pazdziernika 2010 roku, gdzie zapisano. eyl Do ujmowania wynikéw spisu z natury shuza
arkusze spisu z natury (arkusze spisowe). Druki arkuszy spisowych podlegaja szezepolng)
ewideneji i kontroh, preewidziane) dla drukdw seistego zarachowania, z tym ze staja sie
drukanu scislego zarachowania dopiero z chwila ponumerowania. Ewidencje arkuszy spisu z
natury  prowadzi si¢ w specjalmie zalozone] w tvm celu ksigdze drukow  scislepo
zarachowania. Osoba materialnie odpowiedzialna za drukt arkuszy spisowych, po nadaniu im
numerow 1 ocechowaniu pieczatka . .Druk scistego zarachowania™, wpisuje przychod drukow
do ksiggi, a nastgpnie ewidencionuje rozchad arkuszy, wydanych Przewodniczacemu Komisi
Inwentarvzacyjnej.”

3} Ponadto ustalono. ze:

= ewidencje crekdw potowkowyeh w ksigree drukdw scislego zarachowania prowadzi
pracownik, kidry jednoczesnie pobiera e druki do wykorzystania.

e cwidencje drukow prowadzono wg rodzaju drukow,

o ksiggl zawierdja chronologiczne zapisy preychodu i rozehodu drukdw oraz ich stan.

» poprawki w ksiggach drukow scislego zarachowania sa dokonywane za pomocy
Korektora lub poprzez wpisywanie poprawnego zapisu na migjscu biednego zapisu bez
opatrzenia poprawki data 1 podpisem osoby dokonujace) poprawek, el

Ewideneje arkuszy spisu # natury prowadzily p. Teresa Damps. inspektor ds, wymiaru
podatkow. co nie wynikalo z jej zakresu ¢zynnosci. a od dnia 10 czerwea 2013 roku p.
Justyna Ruszkowska, co wynikato z jej zakresu czynnoser -

A
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2.1.4. Rorrachunki i roszczenia.

Kontrola objeto rok 2012.

2.1.4. 1.Rodzaje rozrachunkow,

11 Woit Gminy Linia wprowadzit zasady

pazdziernika 2010 roku.

20

rachunkowosci zarzadzeniem Nr 57/201{) z dnia 29

2} W oparciu o zakladowy plan kont oraz ewidencje analityezng kont rozrachunkowyeh
ustalono. ze w okresie objetvm konirola jednostka posiadala nastepujace rozrachunki;

Stan na dzien 1.01.2012r, Stan na dzien 31122012 r,
Konto syntetvezne ] ; : i e —
_ naleinosei | zobowigzania | naleinose zobowigrinia
201 - Rozeachunki z odbioreami | dostaweami” 0200 6157711 B0l 88 5651133
221 - Walernedci 2 tyvtutu dochiodow budzetowch” TED. 368 6R T.a07 8BS Q00 844,13 ‘-':' 2] 1 13
22% - Rozliczenie dochoddw budestowyeh” 0,00 0,00 0,00 0,00
| 223 - Rozliczenie wydatkow hudzetowych” 0,01 0,00 (.00 0,00 |
:2’4 - R:r.r'hu:_nu. ut.;te]nn:,fr,h d{'ll'ﬂ.LJl bud#t:mvwcn ['J,ll'i{! G,U{J {100 0,10
225 - Rozrachunki z budzetami” 33.158.00 L8669, 00 23.782.00 | 7.658.00
226 - ,.D!ugmermmnwe naleznosc] budretowe” 23.656,83 [5.073.00 12.897.00 0,00 |
227 - Rezlicrenie wydatkow 2 budietu srodkow 0.00 0.00 0,00 6.00
__L'..Ir[]PLl":J\[E.]'
228 —  Rozliczenis $rodkow puc]wdz,a'.,uc,h! f; srodel 0,00 4. tith 0.00 000
?agr"mn.znych niepodiegajaoyeh awratow,
229 . Fn?mta]c m:’mchunkrpu‘:nhunnprw. ne'’ S {H'}H ﬁ'ﬁ.g]_‘:]__,ﬁ.'_?_ i (3, () .].'IH.E'T'.-‘,'LJS |
;_ :Jl:'? __Rf.:.:,l;{_n,md 7 budietem srodkiw LurL}pLJaksLh' ool {':I,E}ii' | 00 .00
[ 231 - Rozrachunk: 2 E}-[EIJU wynagrodzen” O SEERET | i, 39.890.14 |
| 234 - .Pozostale rozrachunki z pracownikami’” £, 00 0,00 | .00 0.0 |
| 240~ Pozostale rograchunki” 2212500 111:658.01 | 2237500 261:878.22
250 - Nalemnéci finansowe” 0,00 1,00 000 0,00
2610 - ,,ful:ruma?ama fnansowe’ 0,00 50917247 Q.00 | 292121801 |
| 280 —  Odpisy aktalizujgee naleznodci” 1,00 0,00 | _ang 0,00 |
Razem 850.348,53 | 5.521.657,78 | 96275901 | 3.404.645,03 |

3) Do kont zespolu .27

prowadzena byla ewidencja analitvezna wedlug podzialek

klasyfikacji budzetowej. ktora umozliwiala ustalenie naleznosci | zobowinzan wedlug

poszezegoinyeh kontrahentdw,

2.1.4.2. Prawidlowoéé funkcjonowania kont rozrachunkowych.

1) Funkcjonowanie kont rozrachunkowych sprawdzono w oparciu o ewidencje analityczng
do kont zespotu 2" za miesigee: styczen i lipiec 2012 roku.

2) Kontrolg preeprowadzono w zakresie:

e ujmowania w kstegach rachunkowych jednostki wylaeznie jej rozrachunkow.
e ujmowania w ksiggach rachunkowych budzetu wylacznie rograchunkow budzetu »
tytudu dotacji z budzetu panstwa, subwencji, udzialdw w podatku dechodowym od osob
pranych i fizveznveh oraz rozrachunkow z jednostkami budzetowymi z tytulu
realizowanyeh przez nie wydatkow i dochodow,

sk
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s ujmowania na kontach rozrachunkewvch walaermie rozrachunkow (naleznosci |
zobowiazan bezspornych) oraz rozliczen, Kidrvch tyvtuly sa kwestionowane przez
kentrahentéw,

o wykazania rzeczywistych sald Kont rozrachunkowych poprzez wykazanie nalernosc |
robowiazan bez ich wzajemne] kompensaty,

o ewidencjonowania obrotow na kontach rozrachunkowyeh terminowo i zgodnie z trescla
opéracyi gospodarczych wynikajacyeh z dowodow ksiggowyceh.

3) W takceie kontroli ustalono, ze:
e na 12 dowodach (dekretacja na takturach), na kwotg ogolemn 59.441,70 2t dokonano
poprawek w sposah niezgodny # ustawa o rachunkowosel, tj. poprzez korektorowanie
Jub zamazywanie zapisi.
Innych nieprawidiowoser nie stwigrdzono,

4) Zapisv ksicgowe mna kontach rozrachunkowych zawieraly date dokonania operacji
gospodarczej. okreslenie numern dowodu kstegowego stanowigeego podstawe zapisu,
Zrozumialy tresé operacji gospodarcze] oraz kwaote zapisu.

2.1 4.3. Ewidencja decyzji warunkowych na wycinke drzew i Krzewow.

) W 2012 roku Wajt Ominy Linia wydal 55 decyzji zezwalajacyeh na wycinke drzew |
Krzewow, ktorveh zestawienie stanowi akta robocze kontroli Nr 2,133,

2) Zegodnie z prrediozonymi do kontreli wnioskami o wycinke drzew oraz decyzjami
zezwalajaevmi na wycinke drzew w 2012 roku Wajt Gminy Linia nie naliczy! oplat za
wyeinke drzew, ponadto:

e |3 decysji wostato wydanych w terminie, od 3 do 251 dni, dluzszvim niz 30 dni od dnia,
w ktorym wplynal wniosek o wydanie zezwolenia (decyzji).

Wydawanie zezwolen na usunigeie drzew lub krzewdw oraz prowadzenie postepowania w
sprawach samowolnego usunigeia drzew. nalezy do zakresu czynmosct p. Dartusza Piorun,
inspektora ds. rozwoju rolnictwa i pozyskiwania srodkow pozabudzetowych,

2.1.5. Terminowosd regulowania zrobowigzan.

2.1.5.1. Terminowosé regulowania zobowigzan z tytulu dostaw, robot i uslug,.

|} Terminowosé repulowania zobowiazan sprawdzono w oparciu 0 ewidengje analityezng do
kont zespolu 2" za miesiace: styezen i lipiec 2012 roku.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze w 19 przypadkach. zobowigzania na kwolg ogélem
26,700,935 21, uregulowano od | do 9 dni po wyznaczonym terminie.
2.1.5.2. Odprowadzenie podatku dochodowego od osdb fizycznych.

1) W aparciu o preelewy, wyciagi bankowe 1 ewidencje ksicgowa na komcie 225

N |
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Rozrachunki z budzetami”. sprawdzono terminowosde przekazywania zaliczek na podatek
dochodowy w roku 2012, Ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen
preekazywano w terminie, . do 20 dnia nastgpnego miesigea.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na fundusz ubezpieczen spolecznveh i Fundusz Pracy.

1) W oparciu o przelewy, wyciggl bankowe 1 ewidencje kstegowa na koneie 229  Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”, sprawdzono lerminowos¢ przekazywania skladek na
ubezmeczenia spoleczne 1 Fundusz Pracy w roku 20120 Ustalone, 2e  skiadki
przekazywano w termime, ). do 5 dnia nastepnego miesigea po wyplacie wyvnagrodzen,

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek PFROMN.

1) W roku 2012 jednostka terminewo, tj. do 20 dnia miesiaca nastepujacegn po miesigeu,
ktorego dolyczy informacia, sktadala informacje miesigezne i roczne odpowiednio o
zatrudnieniu  osob  niepelnosprawnych. o  zatrudnieniu 1 ksztalegniu  osob
niepetnosprawnych lub o dzialalnosel na rzecz osob niepelnosprawnych, wedlug
ustalonego wzoru.

2y W okresie objetym kontrola jednostka byvla zwolniona z oplacania sktadek na PFRON.

Potwierdzenie powyvzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 2.1:4,

Rozliczanie podatku dochodowego i ZUS od wynagrodzen, sporzadzanie przelewow dot.
ptac, prowadzenie dokumentacji dotyczace] ubezpieczen spolecznych pracownikow, nalezy
do zakresu czynnedei p. Jolanty Warkusch, podinspektora ds. plac oraz wymiaru oplat za
wode.

2.1.6.  Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce.

2.1.6.1. Zobowigzania wymagalne.

1) Wedlug danych wynikajacveh 2 rocznyeh sprawozdan budzetowych Rb-285% z wykonania
planu wydatkow budzetowveh w kontrolowane} jednostee nie wystgpity zobowigzania
wymagalne na deien 31 grudnia 2012 roku.

2.1.6.2, Wydatki niewvygasajace.

1) W kontrolowanej jednostee na dzien 31 prudnia 2012 nie wystgpowaty wydatki
niewygasajace, co wynika z rocznego sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkow
budzetowveh jednostki samorzadu terytorialnego.
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2.2.5tan i kompletnosé ksiag rachunkowych budietu i Urzedu,

Kontrola abjcto rok 2012

1)

4

W

kontrolowane)  jednostce  ksiggi rachunkowe  prowadzone  byly  komputerowo

w systemie GRAVIS, w skiad ktdrego wehodzity nastepujace moduly:

finansowo - ksiegowy,
budzet,

place.

place #lecena,

winda,

oplaty,

podatki.

akcyra,

ewidencja srodkdw trwalych,
Zaangazowanie,

Konta ksiggi glowne;:

ewidencja operac)i pospedarczych byla prowadzona na kontach przewidzianych
w zaktadowych planach kont,

do kont syntetyeznych prowadzono konta pomocnicze. Salda 1 zapisy na kontach ksiag
pomocniczych zgodne byly 2 saldami i zapisami na kontach ksiegi gtownej,

na koniec okresow sprawozdawezyeh sporzadzano zestawienia obrotow 1 sald kont
kstegi glowne], a na koniee roku zestawienie obrotow i sald kont pomoeeniczych,

Konta ksigg pomocniczych prowadzone sa dla:

-

srodkdw  trwalyeh, w tym  takze Srodkdw  trwalveh  w budowie, wartoscel
niematerialnyeh i prawnych oraz dokenyvwanych od nich odpiséw amortvzacyinyeh lub
umorzeniowyeh,

rozrachunkéw z kontrahentami,

rozrachunkdw 7z pracownikami. a w szeregdlnodci, jako  imienna  ewidencja
wynagrodzen pracownikow zapewniajaca uzyskanie informacy. z calego okresu
ratrudnienia,

operacii spreedary 1 zakupu,

kKogztow 1 istotnyeh dla jednostki sktadnikiw aktywow,

operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy,

kierownik jednostki, uwzgledniajac rodzaj | wartosé poszezegdlnyeh grup rzéczowyeh
skladnikow akiywow obrotowych posiadanych preez jednostke, podjal decvzje o
stosowaniu metod prowadzenia kont ksiag pomocniczyeh dla tveh prup skladnikow.

Zapisow w dzienniku dokonywano chronologicznie. w sposob ciagly. Kazdy zapisy byl
kolejne numerpwany w ciagu roku, sumy zapiséw liczone vty w sposob ciggly, obroty
dziennika 54 zgodne z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggl glowney, -

Ksiggi rachunkowe:

sg trwale oznaczone skrécona narwa  jednostki, nazwa danego rodzaju  ksiegi
rachunkowej,
nie 53 0ZNACZONe nazwg programu przelwarzania, /

\

o

e
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» prowadzone sa w jezyku 1 walucie polskie), wymaznie ozpaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawezego 1 daty sporzadzema,

s wykorzystywany program komputerowy zapewnil automatyezng kontrelg cigglosci
Aapisdw poprzez przenoszenie obrotow 1 sald,

o wyvdruki komiputerowe 5§ automatveznie MIMEroWane 7 OFnAczeniem plerwsze] |
ostatnie] strony | zawieraja sumowania na koleinyveh stronach w sposob ciaghy w roku
obrotowyn.

6y Stwierdzono nw. bledy dotvezace dowodow ksiggowyeh:

s nie wseystkie dowody ksiggowe moyna uznad za rretelne. poniewaz nie wszystkie
dowady ksicgowe posiadaly podstawowe elementy dowodu ksici_m-.-'cgo oraz na
dowodach ksiggowyeh byvly dokonywane pupmwkl blednyveh zapl‘mw W sposob
niezgodny 7 ustawa o rachunkowoscl. mianowicie poprzez poprawianie pojedynezych
cyfry bez skreslenia cale] kwoty | opatrzenia poprawki data oraz podpisem osoby do
tego upowaznione] oraz poprawianic btednych zapisow korektorem,

Powyzsze nieprawidlowosci zawarto w rozdzialach: 2.1,1.2., 2.1,.2.2. protokotu.

71 Zapisy ksiegowe zawileraly: date dokonania operacji gospodarcze], rodzaj, date 1 numer
identvfikacyjny dowodu stanowiacego podstawe zapisu, skrocona tresé, kwote i date
ksiggowania oraz wskazanie kont, na kioryeh zostaty ujete. Ksiegt rachunkowe zostaly
zamknigte na koniec roku obrotowego 2012,

#) Na podstawie wynikow kontroli, ksiegi rachunkewe jednostki kontrolowanej, za 2012 rok,
mozna uznadé za:
= prowadzone brezaco.
e qiie mazna uznac za prowadzone:
— rzetelnie, ponicwaz:
~  w ksigpach rachunkowych nie zostaly ujete wszystkie zdarzenia gospodarcze |
skladniki majatku gminy - paliwoe UG 1 OSP, co zostato opisane w rozdziale 4.4,
protokohu,
— sprawdzalnie. poniewaz:
»  wszystkie wyplaty z tytulu diet radnych ujmowano bezposrednio w kosity, #
pomini¢elem  kont rozrachunkowyeh, co zostalo opisane w rozdziale 2.5.7.
prmuknlu_
»  nie prowadzono ewidencji analitveznej do konta 223 — Rozliczenie wydatkow
budzetowyeh™, co zostato opisane w rozdziale 5.1.1. protokelu,
~ bezblednie, poniewai;
»  ksiegowanie, w 2012 roku, operacii gospodarczych na niewlasciwych kontach,
tj. ewidencje naleznosci | zobowiazan z tviulu udzielonveh pogzvezek z AF SS
prowadzono na koneie 240 —  Pozostale rozrachunki”, zamiast na kun{:h, 234 —
LWPozostale rozrachunki z pracownikami”, co zostalo opisane w rozdziale 2.3.8.
protokofbu,

2.3.Sprawozdawcezosé budzetowa, finansowa i inne.

1) W roku 2012 jednosiki organizacyine Gminy Linia sporzadzily wymagane sprawozdania
jednostkowe na wlasciwyeh drukach 1 preekazaly je Wojtowi Gminy Linia.

A
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2) Sprawdzono terminowose przekazywania sprawozdan jednostek organizacyjnyeh gminy

do Urzedu Gminy Linta, Kontrolg objeto sprawozdania jednostkowe sporzadzone za
poszezegolne okresy sprawozdaweze 2012 roku,
W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidiowasc

3) Kontroli poddano sprawozdania roczne na dzien 31 grudnia 2012 roku, jednostkowe |
zhioreze: Rb-27s, Rb-28s, Rb-N, Rb-7. Rb-NDS, Rb-ST. W trakecie kontroli nie
stwierdzono nieprawidtowosei w zakresie prawidlowosci ich sporzadzania,

Dokumentacje nansowo — ksiegowa jednostek odwiatowych, zgodnie z zakresem czynnosci,
prowadzita —p, Jolanta Hirsz Zastigpea Glownego Ksiggowego.

Dokumentacje Ninansowo — kstegows Gminnego Osrodka Pomocey Spolecene), prowadzila —p.
Ewa Meyer inspektor ds. ksicgowasei budzetowe). co nie wynikato 7 je¢j zakresu czynnodel.
Wodniu L0 kwietnia 2013 roku p. Ewa Mever przyjela nowy zakres czynnosel obejmujacy
ww. zadania.

Ponadws do obowigzkow p. Ewy Meyer nalezalo sporzadzanie sprawozdan kwartalnych,
polrocznveh roeznyeh oraz  uzgadnianie danyeh do  sprawozdan sporzadzanyeh przez
samodzielne stanowiska i jednosiki organizacyine gminy Linia.

41 Sprawozdanie 7 wysokoser sredmich  wynagrodren nauczveieli na poszezegolnyveh
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu
tervtarialnego. z uwzglednieniem wysokesel kwoty rozniey. o ktore] mewa w art. 30a ust.
2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta nauczyeiela (Dz L, z 2006 r., Nr 97, poz
674 ze zm.), zostato sporzadzone w dniu 8 styeznia 2013 roku za 2012 rok, Ustalono, ze:

e z przedtozonyeh do kontroli sprawozdan za 2012 rok wynika, z¢ wemne réznice
pomiedzy faktycznymi wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczyeieli, a
minimalnymi rocznymi wydatkami na wynagrodzenia nie wystapily,

s do Regionalnej lzby Obrachunkowe] w Gdansku w formie paprerowe 1 elektronicznej
sprawezdanie zostate wystane w dniu 28 styeznia 2013 roku

3} Sprawozdania finansowe.

o Wit Gminy Linia na dzien 31 grudnia 2012 roku sporzadzil wszystkie wymagane
sprawozdania  finansowe, (). Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu
tervtonalnego Gminy Linda. Bilans jednostki budzetowe], Zestawienie zmian w
funduszu jednostki. Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant pordwnawezy ), Bilans
skonsolidowany jednostki samorzadu tervtorialnego.

e sprawozdania finansowe za rok 2012 (bilans, rachunek zyskow i stral, zestawienie
zmian w funduszu jednostki} sporzadzily wszystkie jednostki budietowe oraz
mstyiucie kultury,

Sprawowanie nadzorn 1 kontroli nad gospodarka finansowa 1 majatkiem we wszystkich
placdwkach oswiatowych w gminie w celu prawidiowego dysponowania srodkami
finansowymi oraz preestrzegania zasad oszezednesel 1 dvseypliny finansowe]: sporzadzanie
sprawozdan w zakresie oswiaty nalezalo do zakresu czynnosci p, Jolanty Hirsz, Zastepey
Glownego Ksiegowego,

>
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2.4.Inwentarvzacja (poza mieniem).

Kontrolg objete lata 2009-2012,

2.4.1. Opracowanie Instrukeji inwentaryzacyjnej.

1) W okresie objetym kontrola, zasadv w zakresie inwentaryzacji, zawarte byly w
zarzadzeniach Waéjta Gminy Linia;

Nr 92002 « dma 24 grudma 2002 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji
mwentaryzacyjne] w Urzedzie Gminy Linia | jednostkach podleghyeh,

Nr 372010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowose] w Urzedzie Gminy Linia oraz innveh jednostkach organizacyinych
gminy — zalacznik Nr 7 Instrukeja inwentarvzacii w Urzgdzie Gminy Linia,

"instrukejach okreslono!

cel 1 metody inwentaryzaci.

erminy 1 czestothiwosé przeprowadzenia inwentaryzacyi poszezegolnyeh skladnikow

majatku.

zasady przeprowadzania inwentaryzacii metoda spisu z natury, uzgodmienia sald,

weryiikac)i prawidiowosci stanow wynikajacyeh 2 ksiag rachunkewveh,

rozliczenie wynikow mnwentaryzacyi,

zasady obowiazujace w latach 2009, 201 0;

metoda spisu 7 natury, iInwentaryzuje sig:

— srodki trwale, porzostale srodki trwale, maszyny 1 urzadzenia objete mwestyca
rozpoczeta o ile znajdujg si¢ na terenie strzezonym — raz na 4 lata,

— srodki pienigzne, w tvm potowka w kasie, czeki, weksle, obligacje, akcje whasne,
bony skarbowe oraz papiery wartosciowe przeznaczone do obrotu — na ostatni dzien
Kazdepo roku obrotowego.

— zapasy, w tym materialy | towary w magazynach, zapasy obee, skladniki majatku
ujete wylacznie w ewidencii ilosciowe] na kontach pozabilansowych — raz na dwa
lata,

— materialy 1 towary znajdujgee sie na terenie niestrzezonvm migdzy IV kwartatem
gstatniego roku a 15 dniem styeznta roku nastepnego.

metody pisemnego wzajemnego potwierdzenia sald, inwentarvzuje sig — na ostatni

dzien kazdego roku obhrotowego:

— srodki pienigzne krajowe | zagraniczne nd rachunkach bankowych,

— kredyly bankowe, povyezki i lokaty,

— naleznodci | zobowiazania pomiedzy podmiotami gospodarczymi,
powierzone kontrahentom wilasnych skladnikow majatkowe,

# wyjgtkiem naleznosel spornveh i watpliwyeh, naleznosel | zobowiazan wobec osob
nieprowadzacveh  ksiag  rachunkowych, nalernosci  od  pracownikdw i
publicznoprawnych, sald zerowych, -
metoda  wervfikacii. tj, pordwnania stanu zapisow w Ksiegach 2z dokumentami,
inwentaryzuje si¢ — na ostatni dzien kazdego roku obrotowego:

— grunty,

— niedostepne wczasie inwentaryzacyi rzeczowe skladniki majgtku,

= naleznogei sporne 1 watpliwe, nalernosci 1 zobowigzania wobec pracownikiw,

i A
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naleznosel 1 zobowiazania publicznoprawne. inweslycje rozpoczgle, wartosc
niematerialne i prawne. udzialy w obcych podmioctach,
— pozostale aktywa i pasywa,
zasady obowigzujgee w latach 2011, 2012

= meltoda spisu z natury, mwentaryzuje sie:

= mieruchomoesci zaliczone do srodkow trwalych oraz inwestycje. jak tez znajdujace
sig na terenie strzezonym inne srodki trwale oraz maszyny 1 urzadzenia wchodzace
w sktad srodkow trwalyeh w budowie - raz na 4 lata,

— akiywa pienigzne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych, papiery
wartsdciowe w postact materialney, rzeczowe aktywa obrotowe, srodki trwale oraz
nieruchomodcr zaliczone do inwestycji. a takze maszyny i urzadzenia wchodzaee w
sktad srodkow trwatych w budowie, znajdujgee sig-w jednostee skladniki aktywow
bedace whasnoscia innych jednostek. powierzone jej do sprredazy, przechowywania,
przetwarzania lub uzywania — na ostatni dzien kazdego roku obrotowego,

o metedy pisemnego wrajemnepo potwierdzenia sald, inwentarvzuje si¢ — na ostatri
dzien kardepgo roku obrotowego:

- aktywa finansowe zgromadzone nd rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki, w tym papiery wartosciowe w formie zdematerializowane].
naleznoscr, w tym udzielone pozyczki oraz powierzone Kkontrahentom wlasne
skiadniki aktywaw,

7 wyjatkiem nalednosei spornyveh i watpliwveh, nalernosct 1 zobowiazan wobec osob
neprowadzacych  ksiag  rachunkowych, nalesnoscr  od  pracownikow 1
publicznoprawnych, deobnyeh naleznodei do kwaty nieprzekraczajace] osmiokrotnosei
oplaty pobierane] przez Poczte Polskg za nadanie przesviki polecone,

e metoda weryfikacji, tj. pordwnania stanu zapisow w ksiggach 2z dokumentami,

Inwentaryzuje sig - na ostaini dzien kazdego roku obrotowego:

- srodki trwate, do ktorych dostgp jest znacznic utrudniony,

~ grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosei.

— naleznosct  sporne 1 watphiwe, nalesmoscr 1 zobowigzania  wobec  osob
nieprowadzacyeh ksiag rachunkowych. z tyvtutdw publicenoprawnych,

- pozostale nmigwymienione aktywa 1 pasywa oraz aktywa 1 pasywa, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyezyn uzasadnionveh nie
byvio mozliwe w drodze porownania danyeh ksigg rachunkowych 2 odpowiednimi
dokumentami 1 weryfikacja wartosei tveh skladnikow.

Obowigzkiw (zakresem czynnosci). w zakresie inwentaryzacji nie powierzono zadnemu
pracownikowi.

Wodmu 10 kwietnia 2013 roku p lrena Patelczyk, Skarbnik Gminy Linia przyjela nowy
zakres czynnodel obejmujacy rozliczanie inwentaryzacii oraz nadzér nad terminowym
przebiegiem inwentaryzacji.

2.4.2, Inwentaryzacja srodkow pieniginych w Kasie,

1) Z przedlozong] do kontroli dokumentac)i wynika, #e nie sporzadzano protokolow
przekazania kasy na okolicznos¢ kazdej nieobecnosci kasjera lub  dokonywano
przekazania kasy w dniach nicobecnedci osob widniejacych na protokotach przekazania:

o I,
U/%
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Nieohecnosd L _ Przekazanie kasy
| kasjera p. sporzsdzone
P Justyna — S Chheenosé w pracy | Malezalo sporegdzic
| | Ruskowsie | T9Fh [ PRADIRE | w list obecnogei
JAZ.03r
- | 0.02,12 ak Z
il ord . 13,0212
E 104 12y
: Mgl e | Ak
2 12015304 12 Brak 16.04.12r -
2704.12r
s 30, 04-4.0512 Yrak T
i I_UJ 405128 Brak [ 7.05.12r
G e . 2305 1dr
4 | ;_4,2_}.05 |27 Grak 28,05 197
31.05.12r
s 3 ak :
# | |06 12r birak - 406135
2806, 12y
7 L i S
Bl i o 20702
{7.08.12r Teresa Damps obecna | 708, 12¢
i 202408 12r . : E—
24.08.12r lustyna Ruszkowsky nienbecna 2708127
: | 28:08.12r | Teresa Damps meobecna | 28.08.12r
2{1; - ] \ : g e i
! I e 6.0 1 2r Justyna Buszkowska checna 609,12
161112«
Q) 4 p %
e g i 20.11,12r
3001112
C 88 Bt ;
T | 309212 | Brufg 412 175
61212
T 112 : | S8 sl e o
I 124 2¢ ! Brak (16212
A _IX L4 ! X A 22

o 7 powvzsze] tabeli wynika, ze w 18 przyvpadkach nie sporzadzono protokoelow
przekazania kasy na okelicznos¢ zmiany osoby pelniacej obowiazki kasjera, a w
dwoch przypadkach przekazania kasv dokonano w trakcie mieobecnoscel vsob ktorym
przekazywano kase,

Zgodnie z obowiazujgea w jednostee Instrukejg kasowa. stanowlacy zalacznik Nr 2 do
zarzadzenia Nr 5772010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku, cyt: . Przyjecie obowigzkow
kasjera oraz kazdorazowe przekazvwanie kasy innej osobie nalezy obowiazkowo dokonywac
na podstawie protokotu zdawezo — odbiorezego. Przckazywanie obowiazkow Kasjera mne
osobie nalezy dokonywad w obecnoser Skarbnika lub osoby upewaznione).™
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 2.4:1.

W odniu 26 maja 2013 roku przedlozono kontrolujace] protokoty preekazania kasy na
okohcznodé nieobecnosei kasjerki, za okres od | stvcznia do 26 maja 2013 roku. Okresy
nteobecnoscl 1 powrotu kasjera wynikajace 2z protokelow przckazania kasy pokrywaty sie z
nicobecnosciami wynikajacymi z list obecnosci za ten okres,

2) Inwentarvzac)e stanu gotowki, czekow gotdowkowveh oraz kwitariuszy przychodowyceh w
kastie, przeprowadzono: '
o wg stanu na dzien 31 grudnia 2009 roku, 2010 roku, 2011 roku i 2012 roku. co
udokumentowano protokolami,
o wyniki inwentaryzacji zostaly przediozone Kierownikowi jednostki,
e osoba materialnie odpowiedzialna zlozyta oéwiadezenic wstepne i koncowe.

- 7
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3) W dniu 22 maja 2013 roku przeprowadzono, kentrole kasv Urzedu Gminy Linia, W
trakcie kontroli ustalono, ze rzeczywisty stan gotowki w Rasie zgodny byt ze stanem
ewidencyjnym.

Protokot kontroli kasy stanowi zatacznik Nr 2 do protokotu kontroli.

2.4.3. Inwentarvzacja drukow ewidencjonowanych.
1y W trakeie kontroli stwierdzono, 2e:
o inwentarvzacie drukow scislego zarachowania przechowywanych w kasie, 1), czekow |
kwitariuszy przvchodowyeh przeprowadzono wg stanu na dzien 31 grudnia w latach
2009, 2010, 26011, 2012,
o w latach 2009 - 2012 nie przeprowadzono inwentaryzac]i arkuszy spisu z natury, Ktore
podlegaly ewidencji jako druki scistego zarachowania.

Kontrole drukow scistego vzarachowana przechowywanveh w kasie przeprowadzono w dniu
22 maja 2013 roku (zatgcznik Nr 2 do niniejszego protokotu kontroli). W zwigzku z tym, iz
poza drukami przechowywanymi w kasie ewidenci podlegaly jedynie arkusze spisu z natury,
odstapiono od kontroli w tvm zakresie (sposob ewidencji arkuszy spisu v natury omdwiono w

pkt 2,13, niniejszego protokolu kontroli),

2.44. Inwentarvzacja

bankowych.

srodkaow

pieni¢znych

rgromadzonyveh  na

rachunkach

1) Zegodnie z obowiazujaca w jednostee fnstrukcjg mwentaryzacying, srodki zgromadzone na
rachunkach hankowyvch podlegaja inwentaryzacii w drodze potwierdzenia sald. na dzicn
bilansowy kazdego roku.

2) Sprawdzono inwentarvzacje sSrodkow  pienieznych zgromadzonych na  rachunkach
bankowych na dzien 31 grudnia w latach 2009, 2010, 2011 1 2012:
Lp nazwa konta | Nazwa Nr konta Wysokos¢ Srodkow weg ewidencji |
bankowego banku ksiggowego | urzgdu | hanku rddnicy |
Stan 3112 2000 roku -
| Fundusz iiuc_jain_:v | 135 2227 .8G &.227.86 IR
2 | Sumy depozytowe 139 73347 49 173.347.49 0,00
3 | PFRON E 50.262,54 | 50.262,54 0,00
* L pundisze Linijig s (36 i 800 L
5 J et = 137 .00 (0,00 0,00
6| Biezacy = 133 2.024 838,07 2.024.838,07 0,00
7 FOSIGW — = 135 | 800,96 L&00.96 0,00 |
§ | Lokata terminowa = 133-1  A05.669,74 | 404.397.78 -1.071.96
9 | Lokata terminowa BGZ | BGZ 133-3 100,000,000 10107196 07196
X OGOLEM: X X 1.764. 140,606 | 2.764.146,66 | . +:2.}}:x
) Stanna 3l 22000 =
| [ Biesgey — 1 .= 133 68804563 688.045.63 (.00
2| Fundusz Socjalny = 135 5.502,71 3.502,71 0,00
md
3 SrodKi unijne ;* 137 ¥.930,15 3930,13 .00
4 | Sumy deporytowe B : 134 4002415 | [40.024,15 0,00
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5 | Fundusze unijne BGK 1310 1516204 | 15, 162,04 0,00 |
X OGOLEM: X X 852.664.68 | 852.664,68 0,00 |
AL . N LU
; Sran tiu _3-;" 122011 o
| 1 Biezacy 133 E21:06762 | B21.667 62 | (10D
| 2 Fundusz Socjalny | BS o/Linia 135 5.268.02 5 26800 .00 |
¥ Sumy dl.,p{'-nlunL' 134 111.548,01 | IT |.543.ﬂ]_'_ .00
X OGOLEM: X X 938,483,65 | 938.483,65 1,00
o N Stan ng 311220127 N
I Biekycy 133 [ 141,528,530 [.141.528,50 {300
| 2 | Fundusz snejalny o 3% Hh.259.73 T8 {"rélr"“ .00
3| Fundusze unijne | BS o/Linia |20 19.758,75 _ |9.75R.75 {3, 0
4| Kapital ludzki i 137 24 758,40 3475840 o 0,60
2| Sumy dﬂ,pu:xlt}wt‘ |39 217.361,07 21738107 13,0
X OGOLEM: X X LA09,606,45 1.409.666,45 (IR1]

3) Jednostka otrzymala od bankow informacie o wysokosel srodkow na rachunkach

bankowych na dzien 31 grudzien 20009, 2010, 2011 1 2012 roku:

o otrzymuane od bankdw potwierdzenia sald zostaly zweryfikowane 1 zawierajg adnotacie
o potwierdzeniu ich zgodnodei z ewidencia ksicgowa jednostki (w zadnym preypadku
mie stwierdzono riwnme),

e w2009 roku nieprawidiowo przeprowadzono inwentaryzacje droga potwierdzenia sald,
poniewaz mimeo. ze salda wynikajace z ewidencji ksiggowe) jednostki byly inne niz
salda wynikajace # ewideneji bankow, nie wykazano tych roznic i ich nie wyjasniono.
przyietosalda zgodne.

Potwierdzenie powyizszych ustalen stanowia akta roboeze kontroli Nr 2,4:2,

4) Sprawdzono wysokosé kredytow, pozyezek 1 paplerow wartosciowyeh wynikajaeyeh z
bankowyeh potwierdzen sald z ksiegami rachunkowymi jednostki na dzien zamknigcia

ksiag rachunkowych:

Numer Wiysokosé srodkaw we
konta nazwa MNazwa bankn T st p=——
Jjednostki banku
3112 2010¢ B
| 260/1 possceka [WFOS | 073.000,00 ] LOTS.000.00
2602 pusyvczka | BGK Gdansk® 0, '?E‘J' UB- brak
Razem Srodki finansowe (zinwentaryzowane) | | 669.589,08 | 1,669.580.08
I 37122011 rok

1344 Kredyt ' BS Sierakowice* 0.0 brak
13445 Fredyt | Mordea Bank*® 350.000.00 brak

260/ Poryezka WEOS 884,700,000 884 700,00
2602 Porvezka o BGKY 3.183.024,71 brak |
2603 Pozyczka WFOS 30900000 309.000,00
| 2604 Pozyverka WFOS 365 000.00 365.000,00
2608 Poivezka BGR 1* .00 brak |
_- Razem érodki finansowe (zinwentaryveowane) | 509172471 | L3S8.700,00

3012 2002 rok '

13475 kredyt Noridey Bank 000  brak
260! 1 Porycrka - | WEDS.  697.300,00 B97.300,00
2602 Pogyczka RGK Gdansk 0,00 bk
26073 Pozyczka WFOS 247.000,00 247.000,00

| 26074 Pozyczka WFHOS 2495.000,00 295.000,00
26006 Poryceka BGK Gdansk 68191801 brak
26078 Pozyezka WEOS | L000.000.00 | 100000000
- Razem Srodki finansowe (zinwentaryzowane) 2.921.218,01 2.239,300,00
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*z uwagi na brak potwierdzenia sald przez banki, zweryfikowane zostaly zapisy dowodow
ksiggowych w pordwnantu z zapisami na kontach ksiggowveh, przyjeto saldo zgodne.

24.5

o ustalono, ze stan Srodkow kredytow | pozyezek wynikajaey z ewidencii ksiegowej
zgodny byl z otrzymanymi bankowymi potwierdzeniami sald.

Inwentaryzacja naleznosci i zobowiazan,

1) W ekresie objetym kontrola preeprowadzong inwentaryzac)y naleznosel | zobowigzan w

nastepujdcym zakresie:

Stan podlegajacy inwentaryzacji

Lp. Inwentaryzacja naleinodei | zobowiszan LIS T, 3122010 ¢,
| nn!emosn zohowigzania naleineset | wobowigrania
T ()g&lem o 653.379,98 S04.801.71 L161.0%2, 16 115013731
| I‘unumlamc 5a|d na lo uzyskad (konto 201) ~ JaiT0 x 11283 -
=) Potwierdzene sald - upvskane R 11283 -
nie uzyshano potw ierdzen 260,70 - - -
i _"n’- erylikaci - nalesabo preeprowadzic B3 115,28 S8 R01.71 | 16057933 | LIS0I3T3L
3 Weryithacm - preeprowadzons 62T, 733,04 4811261 .81 67489321 TOIURET2
i nn“tntur;ulwann 15.386,20 2853990 456.080,12 447, 148,59
201 - Razrachunk "_"33"'|'ﬁ| i dulfﬁﬂlnm. 360,70 11123167 112,83 | 38130454
't'W i e 75079, 70 030.931,14 46354207
. l‘} '.-‘1‘3 ':}D | 7526, 00 10667100 1700 AW
224 —..J.N:L:a,av:ltl.,rn’r|nu'm naleznssel hl:d?m:mc"_ 3589342 C 0,00 2594113 L H
b 229« PPorestale rozrachunkl publicynograwng” 0,00 74,947 ,.84 - i} E]{I- 6065
231 = Rowrachunks 2 tpielu wynagradzed™ (1,00 5350149 0. CI{'I' _ERS00T] |
240 -, Pozostale rozrachunki’” IS:812.52 | 17801501 | 1425006 159 226,34 |
224 - Rozrschunki budden” brean 746201 | 0,00 | A1.383,50 33,56
2400 - Porostate rozrachunki”organ ‘j 27662 | (L | 43 B02.54 420405
N Stan padlegajacy inwentaryeacji |
L. Inwentaryzacis naleknoder | zobowigzan 3[ 12, ll}lI £y ALIT201T v |
naleinodci zobowigzania naleinudci sohowigzania
L. Ogllem B HLOGS.T8 404.551.49 L101.913.39 484, 488,76
Parwierdzene sald - nalezalo veysiad (kono 2410 . i), 88 -
k) PorwickdZenie sald - uzyskane - BH0LE8 | £
nie uzyskano potwicrdzen . - - - -
Wervikac - nalezalo prreprowadzie G10.065.78 | ADASE14G | 101052 184.489.76
3§ Wervfikacia - precprowadizono 941.000,72 43581743 110145251 A8d. 480 Ta
nie Zinwentaryzowan +3L935,94 +30.935,94 {3,000 0,00 |
201 - Rozrachunk: # ndhiorgam| | destaweami” q_]i.ﬂﬁ N = Bl 48 5651 111_’
221 Malernodei ¢ tytubs dochodins budzetowsoh™ TEENFLEER h8,70 g A 13 21138
223 - Rozrachunki 7 budzetami” 33,158,060 1866000 [ 25.782,00 17 38,00
23—, Dluy:tcnmnu-wc rtzll-:,.:nr;bi_l. hudzrlmw. 3,04 nliatails 12.897.35 £
4 21249 - Pazaostale mzrdLhL:r"iLl_E-L.‘ 3._.{11(1IPTHWTLE (IREN] bES19.87 | AHINE FRETINS
23] - ,,Ruzra\hul.hl arvtulu wvnagrodzen” 0,46 SETIRIY VAT 50.850,14
21(] - JPamstate rozrachunki” 2212500 11165801 22:375.00 261 ATE23
224 - Rogzrachunki budizeta” argin 3577362 5.8B4.36 6381310 53,26
| 240 - Pozosiale rozrac hurlk. " organ 42:879:57 00 7334045 | MG 3R

Kontrole przeprowadzono w oparciu o zestawienie obrotéw i sald kont zespolu 2 oraz

dokumentacje z
nieprawidlowasci:

przeprowadzone]

e

InWentarvzaci.

W

trakeie

kontroli

L

ustalono
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* woroku 2009;
— inwentarvzacja naleznosci 1 zobowiazan, drogs  weryfikacji nie  zostala
przeprowadzona w sposob prawidiowy;
iednostka: _
7 konta 201 — . Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami " 223 - | Rozrachunki z
budzetami' wykazvwaly dwa salda — weryfikaeji poddano persalda tyeh kont (dla
konta 201 zobowigrania w wysokosct 110.970.97 2t i dla kenta 225 naleznoscr w
wysokoser  1.793.00 zl), nie werytikujae wykazanyeh w ewidencyi  sald
dwustronnych, 1. naleznosei 1 zobowiazan.
= kontn 221 Naleznoser z hvtulie dochadiow budzetowyeh ", wykazywalo dwa
salda — weryfikacyi poddano dwa salda tego konta lecz w kwotach innyeh niz
wynikajace » ewidenc)i ksiegowey. . werviikacn poddano naleznosci w wysokosci
531.726.03 2} i zobowigzania w wysokosei 67.550.02 #1,
F kanto 226, Dlugoterminowe naleinosel budzetowe ™, wykazywalo dwa salda -
werviikacji poddano dwa salda tego konta lecz w kwaotach innyeh niz wynikajace »
ewideneji ksicgowej, i, werviikacji poddano naleznoscl w wysokosel 26.737.42 zhi
zobowiazania w wysokosc 844,00 z1,
F  komeo 240-, Pozostate rozrachunki’, wykazvwato dwa salda — weryfikacji
poddano dwa salda tego konta leez w kwotach innyeh niz wynikajace z ewidencji
ksicgowey, 1y, weryfikac)i poddano nalesnosel w wysokosei 15.038.00 zt i
zobowigzania w wysokosel 173,347.40 21
- Iinwentaryvzacja droga potwierdzenia sald nie zostala przeprowadzona:
iednostka:
# na koncie 201 na dzien 31 prudnia 2009 roku znajdowaty si¢ nalernosci,
podlegajace inwentaryzacji droga potwierdzenia sald. w wysokesci ogolem 260,70
. w ostosunku do Ktorveh jednostka nie zwrocita sie do kontrahentow o ich
potwierdzenie,
s woroku 2000
~ inwentaryzacia  naleznosei 1 zobowiazan. drogy  werylikacjii nie  zostala
prreprowadzona wosposoh prowidlowy:
jednosthka:
»  konto 221- Naleznosci z tvtulu dochodow budzetowyeh”, wykazywalo dwa
salda — weryfikac) poddano dwa salda tepo konta lecz w kwotach innveh niz
wynikajace z ewidencji ksiegowe), 1), weryfikacji poddano naleznosci w wysokosci
457.339.07 & 1 zobowiazania w wysokosei 20.797.43 zl,
QAT
F  konto 240 — | Pozostale rozrachunki”, wykazywalo dwa salda — weryfikac)
poddano persaldo tego konta (zobowigzania w wysokosci 159.116,34 #), nie
weryfikujac wykazanych w ewidengyi sald dwustronnych, tj. naleznosci i
zohowlazan,
organ:
F o konto  240- Pozestale rozrachunki”  organ, wykazywalo dwa salda
werylikacji poddano persaldo tego konta (naleznoscl w wysokosei 39.508.49 zt), nie
wervlikujac wykazanego w ewidencp salda dwustronnege, ). naleznasci 1
zohowigzan,
» wroku 20]1:
— inwentaryzacja naleznosci 1 zobowigzan, droga weryfikacji nmie zostala
przeprowadzona w sposob prawidiowy:
jednostka: i

; [P
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#  konto 221- Naleznosei z tvinin dochodow budzerowych™, wykazywato dwa
salda — wervlikae)i poddano dwa salda tego konta lecz w kwetach innych niz
wynikajace # ewidencii ksiggowe]. Uj. werviikacji poddano naleznosci w wysokosei
TRO.368.68 7H1 zobowiavania w wysokoser T.307.85 21
F kowo 226 — | Dlugoterminowe naleznoscr budzetowe ", wykazywalo dwa salda
— werviikacii poddano dwa salda tego konta lecz w kwotach innych nid wynikajace
z ewidencji ksicgowej; 1], werytikacji poddano naleznosci w wysokaser 23.696.85 #
i zobowigzania w wysokosel 105.073.00 2,
r konto 231 - Rozrachunki = tytule wynagrodzen . wykazywato dwa salda —
werylikac)i poddano persaldo tego konta (zobowiazania w wysokosei 58.728.23 1),
nie werviikujae wykazanych w ewidencji sald dwustronnveh, tj. naleznoser |
wobowigzan,

Wymiki inwentaryzac)i zostaty zatwierdzone przez kierownika jednostki.

W dniu 14 maja 2013 roku. Pani lrena Patelezvk — Skarbnik Gminy Linia zlokyla
wyjasnienie, z tresci ktérego wynika, ze protokal weryvfikacji aktywow 1 pasywow by
sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow 1 sald kont syntetveznych, gdzie wydruk
wskazuje persaldo kont, Nie koerzystano z zestawienia obrotow 1 sald kom analitveznveh
pokazujacvch dwa salda, Przy werviikaeji konta 221 wNalegnosci z tytutu dochoddw
budzetowych™ | komta 226 - . Diugoterminowe naleznosci budzetowe™ salda zostaly
zwervlikowane na podstawie sprawozdan rocznyveh Rb-27s nalesnosel 1 zobowiazania, Salda
wykazane w lym sprawozdaniu, 1j. naleznosei minus nadptaty w pordwnaniu do zestawienia
analityeznego obrotow 1 sald zespotu | 2" nie wykazywaly roznic, jedynie zawyzaty obroty po
stronie Wn | Ma. Wyze] wymienione nieprawidlowosdci zostaly wyeliminowane, a w roku
2012 wervtikacja aktywow 1 pasywow na dzien 31 grudnia 2012 roku zostala sporzadzona
prawidlowo.

Potwierdzenie powyzszych ustalen oraz tres¢ wyjasnienia stanowia akta robocze Nr 2.4:3a i
24:3hb,

e

ﬁ;
l._\'f
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Il BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

Zopondnie 2 danvmi wykazanymi w sprawozdaniu zhiorezym Rb-275 2 wykonania planu
dochoddw budzetowveh na dzien 31 grudnia 2012 roku oraz ewidency ksiegows na koncie
G941 | Planowane dochody budzetowe ™, plan dochoddw budzetowych po smianach wynosil
26800467 05 24

Dochody  zrealizowano w  kwocie 26.887.584.70 24, tj. 10033 % planu. Wysokosé
zrealizowanyveh dochodow wykazanveh w sprawozdaniu Bb-275 byla zeodna z ewidencyy
ksicgowa konta 901 |, Dochody budzetowe '

3.1, Subwencje i dotacje.

Kontroly objgto rok 2012,

X.1.1. Subwencja ogiolna.

1) Wysokosé subwenci na rok 2012 wynikala z informacji Ministerstwa Finansow 1 znalazia
odzwierciedlenie w budzecie gminy:

Lp. Dezial Rozdzial paragraf Planowana kwota po zmianach Wykonanic

[ TAR 75801 %2 | o 9.418.519.00 941851900
E3 758 75807 | 292 3.126.401.00 3.126.401,00
E 738 73831 292 259,184,00 | ~259.184.00
[4 758 | 75800 3750 | ~ 12.166,00 12.166,00 |
[ RAZEM ) 12.816,270,00 12.816.270,00 |

)

2y Minister Findansow przekazywal gminie ¢
o czest oswiatowg subwencii ogolne] w rownyeh ratach do 25 dnia kazdego miesigea, za
wyjatkiem raty lutowej, ktora wynosita 2/13 ogdlnej kwoty subwenc)i na zadania

pswialowe,

o CzesC wyrdwnawceza subwencjl opolne] w 12 rownyeh ratach, do 15 dnia kazdego
miesigea,

e czest rownowazaca subwencji ogolne] w12 rownyeh ratach, do 25 dnia kardego
miesiaca,

e rezerwa subwencji ogélne] dla gminy za miesiac grudzien 2012 roku w dniu 21 grudnia
20012 roku.
Terminy otrzymania przez gming subwencji oraz kwoty poszezegdlnych rat, ustalono w
oparciu o ewidencje na koncie 901 . Dochody budzetn”. Subwencig oSwiatowa na miesige
styezen 2012 roku otrzymano w grudniu 2011 roku 1 ujgto na koncie 909 | Rozliczenia
migdzyokresowe ' 1 2 dniem 3 stycznia 2012 roku przeksiggowano na konto 901.

3) Jednostka nie byla zobowiazana do przekazania wplaty do budzetu panstwa.

Protokol kontroll kompleksowej Gminy Linia
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3.1.2. Dotacje celowe 2 budzetu panstwa na realizacje zadan wlasnych gmin,

Gmina Linia w roku 2012 otrzymata z budzetu panstwa dotacje celowe na realizacje wlasnyeh
zadan biexacych (§ 2030) w ogélnej kwoeie 598.958.00 #1, Kiorych szezepolowy wykaz
stanowi akta robocze Kontroli Nr 30111,

Datacie wprowadzono do budzetu w oparciu o pisma - decyzie Wojewody Pomorskiego w
rozdziatach 1 kwotach wynikajaeyeh 2 decyzj.

Powyzsze dane sa zgodne z rocznym sprawozdaniem Rb-27S 2 wykonania planu dochodow
budzetowych za rok 2012,

3.1.3. Prawidlowodé wykorzystania dotacji z budietu panstwa na realizacjg biezacych
radan wlasnych.

1y Woroku 2012 Gmina Linia otreymala nastgpujace dotacje na realizacje biezacych zadan

wiasnych:
| Rozdzial Cel dotacji _Plan po zm. . Jednostka realizujgen
80195 Prace }i_nmis_j_i kwalifikacyine) nauceveiell ER0, 00 Odwiata
55213 Ubezpieczenia zdrowotng 3.580,00
83214 Zasitki 1 pomog w naturze AZ.000,00
B3Z16 Fasitkr stale | 7527000 . |
S TR _ — GOPS
B52149 Utrgymane OPS 44 850,00
B3205 Dozyvwianie 200000, 00
25415 Pomoc materialna o :hﬂrukier?i_:_ t.pi_;_j'e-_l]r}}:m | 126. 778,00
i Ogotem dotacje & 2030 [ S0R.958.00 x

Zadania w ww. zakresie realizowaly jednostkl organizacyine Gminy, w zwiazku z
powyzszym odstapiono od kontroli.

J.1.4. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ wlasnych
zadan inwestyeyjnych.

W 2012 roku Gmina Linta nie otreymata dotac)i wocelowey z budzetu panstwa na realizacjg

inwestveji | zakupow inwestyeyjnych wlasnych gminy.

3.1.5. Dotacje z funduszy celowych na realizacje zadan gminy,

W 2012 roku Gmina Linia nie otrzymala dotacyi 2 funduszy celowveh na realizacje zadan

gminy, uimowanyeh w § 244 na realizacje zadan biezacych 1 § 626 na finansowanic lub

dofinansowame kosztow realizaci inwestyeji 1 zakupow inwestyeyinyceh.

3.1.6. Dotacje rozwojowe.

W 2012 roku jednostka zrealizowala zadania ze srodkow dotacji rozwojowych w
nastepujacym zakresie:

ol i
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Prowkadl kontrali Kempleksowe) Gminy Linid \_/




Rizdzial § Nazwa pl:-;n_-hwumwyhunanie
e T Uniwersyiet precdudholuka 0,00 241
Gimnazinlisia 2 pasja | 266BITIE | 21820708
2007 | Zindywidualizowane zajecia edukacyjne 69.815,18 | 5893957
B3303 Aktywizacia spoteczno - zawodowa Kobier 101.736,00 | 101.736,00 |
| | Zaczynamy od przedszkola ) | 1s0.825.99 L 60,825,959
i | Gimnagalista = pasja 3017368 41.967 75
T | Zindvwidualizewane zajecia edukacy|ne 13320,32 | L3968
ALY Kanalizacja Strzepez — Thiczews 339725700 | 329725700
[ 03011 G307 ?.'.u-rhuwan]:u ¢ rsherpiecsenie jesiora Sireepes 0,00 19.758.75
| o Gimnazjalista z pasia (856,27 6.836.27
B3395 Zaceynumy od preedsekola - 9. 500,00 15.500.00
| 6209 | Gimnazjalista # pasia |.269.93 0,00
N Razem | 3.986,511,75 | 3.937.370,50 |

3.2, Dochody z tvtulu podatkow i oplat,
Kontrolg objeto rok 2012,
Zestawienie dochodow z tvtulu podatkdw 1 oplat stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:1.

Prowadzenie wymiary podatkowego w zakresie lacznego zobowigzania pienigznego, od
nieruchomosct | lesnego, nanoszenie zmian gruntowych poezynajae od plerwszego dnia
miesigca nastgpujacego po miesigeu w kiorym nastapiia ta zmiana oraz wzywanie podatmikow
celem wypelnienia informacji podatkowych 1 deklaracji zgodnie z ordynacjg podatkowa:
wyliczanie skutkow do sprawozdan kwartalnyeh: przygotowywanic decyzji dotyczgeych
umarsanta,  odraceaniz termindw  platnoseir  prowadzenie kontroli  prawidlowedcl
opodatkowania podatkami 1 oplatami terenowymi; wspoldziatanie 2 komorka ds. gospodarki
ziemia w vakresie caloksziahu zagadnien zwiazanych ze stanem posiadania 1 uzytkowania
gruntow rolnych: windykacja (upomnienia. tytuly wykonawcze. egzekucja przez sad oraz
hipoteka) nastgpujacych naleznoscl: podatku od nieruchomosc . rolnego. lesnego 1 od
posiadania psow osob fizycznyeh i prawnych, dzierzawy gruntow, wigczystego uzyvtkowania,
splaty mienia, ezynszu za wynajem lokali vevtkowyeh 1 centralnego ogrzewania, zwigzanveh
7 udzialem mieszkancow w budowie kanalizacji sanitarmmej w Lini, zaleglych oplat za
podlaczenie do siect wodociagowe] 1 kanalizacyinej. wywozu nieczystoscl statych:
wydawanie zadwiadezen o powierzchni gospodarstwa, dochedowosci 1 inne, nalezy do
zakresu ezynnoset p. Teresy Damps. inspektora ds. wymiaru podatkow 1 oplat,

ledna osoba prowadz) sprawy zwigzane v wvmiarem podatkdw, kontroly prawidlowosc
opodatkowania i windvkacja.

3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkow i oplat oraz postepowanie podatkowe przy
ustalaniu wysokosdei zobowiazania podatkewego.

3.2.1.1 Ksiegowa ewidencja podatkow i oplat.

1) Jednostka nie ustalila zasad prowadzenia ewidencji podatkow 1 oplat w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosder oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek  samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375).

WA A
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W komérce ksiggowodel prowadzona jest ewidencja syntetyerna podatkéw 1 oplat
lokalnyeh. natomiast ewidencje analitvezng z podziatlem na poszezegdlne podatki |
podatnikdw prowadzi sie przy uzyeiu programu komputerowego Gravis,

Prowadzone sa dzienniki czesciowe 2 podzialem na poszezegolne podatkl, oddzielnie dla
usob fizveznyeh | prawnyeh,

Ewidencia analitvezna umozliwia ustalenie wysokosei naleznosei | zobowiazan, Pray
zakladaniu konta analityeznego zapisuje sic kwote zaleglosci lub nadplaty, kwotg przypisu
bicsgeego 2z podzialem na raty, Zapisy analitvezne konta 221 | Naleznoscr = tviulu
dochodow  budzerowpch ™ uzpadniane sg na koniee kazdego miesigea = ewidencjy
svntetyezng.

Ewidencja mieruchomoscel byla dostosowana do przepisow rozporzgdzenia Ministra
Finansow 7 dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosel
{Dz. U N 107, poz. 1138).

3.2.1.2. Postepowanie podatkowe przy ustalaniu  wysokosci  zobowigzania

1)

podatkowego.

W przyvpadku powziecla przez jednostke informacyi o braku zlozenia przez podatnika
informacji podatkowe] badz deklaracii, wzywano podatnika do zlozenia w terminie 7 dni
stosowne] dokumentaci,

Po zgromadzeniu dokumentacji podatkowej. jednostka wszezynala  postepowanie
podatkowe, wyznaczajae podatnikowi 7-dniowy okres na zapoznanie sie ze gromadzong
dokumentaciy. Po przeprowadzeniu postepowania podatkowego, Wajt Gminy Linia
wydawal decyzje w sprawie ustalenia wysokosel zobowigzania podatkowego, W decyzji
podawano  informacje o mozliwodci odwolania sig do Samorzadowego Kolegium
(Odwolawczego.

Wzory formularzy niezbednych do wymiaru podatkéw okreslono uchwalami Rady Gminy

Linia:

e S2/XI/VI2011 z dnia 25 listopada 2011 roku w sprawie ustalenia wzordw formularzy
dotyczacveh podmiotu | przedmiotu opodatkowania niezbedne do wymaru 1 poboru
podatku od nieruchomaoscl,

o BOXLVI201T z dnia 25 listopada 2011 roku w sprawie ustalenia wzorow formularzy
dotvezacveh podmietu 1 przedmiotu opodatkowania nierbedne do wymiaru i poboru
podatky rolnepo,

o RI/XIVI2011 7 dnia 25 listopada 2011 roku w sprawie ustalenia wzorow formularzy
dotyczacych podmiotu i przedmiotu opodatkowania niezbedne do wymiaru i poboru
podatku lesnego.

Uchwaly opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego. .

—r ¢ J
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3.2.2. Podatek od nieruchomosei,

1) Na terenie Gminy Linia w 2012 roku obowigzywaly stawki podatku od nieruchomoscl
ustalone przez Rade Griny Lima uchwata Nr 79XIVI2011 z dnia 25 listopada 2011
roku w sprawie okreslenia wysokosel stawek podatku od nieruchomesei na obszarze
Giminy Linia,

Uchwale przekuazano do Repionalng] lzby Obrachunkowej w Gdansku i opublikowano w

Dzienniku Urzedowym Wojewodziwa Pomorskiego poz. 52 z dnia 10 stycznia 2012 roku.

23 W Urzedzie Gminy Linia prowadzono rejestry podatnikow podatku od nieruchomoser dia
osob prawnveh 1 dla os6b fizycznveh oraz tacznego zobowiazania pienigznego dla esob
fizyveznyeh, gdzie wykazano,

o [299 gsdh fizveznyeh — rejestr podatku od nieruchomosel, z ktorveh kontrola objeto, co
30 podatnika poczynajac od nr 1. (). 43 podatmkow,

o 839 osab lizvernyeh — rejestr lgeznego zobowiazania pienigznego, z kidrych kontrolg
abjeto, co 21 podatnika poczynajac od nr 1. tj. 40 podatnikdw, wsrdd kioryeh bylo 30
podatnikow podatku od nieruchomoser,

e 26 osob prawnvch — refestr podatku od nieruchomosci, z ktéryeh kontrola objeto
wszystkich podatnikow.

3} Rontrolg objetao:

e prrestrzeganie przez  podatnikéw  obowigzku  zlozenia  informach  podatkowsych
majacyeh wplvw na wysokodd zobowiazania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia.
skiadanie deklarag)i podatkowyeh wraz z danvmi o zwolnieniach 1 ulgach oraz danvmi
o mieruchomosciach 1 obiektach budowlanych,
prawidiowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku stawek podatku wynikajacych 2
uchwat Rady Gminy.
prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego w ramach
lacenepn sobowiazania pienigznego,
sprawdzenie przez organ podatkowy danveh wynikajacveh z informacyi | deklaracp
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntdw.

4y W wymienionym zakresic ustalono nw, nieprawidlowosci:
s osoby fizvezne:

— 4 podatnikéw (nr kart: 09240, 08071, 13048, 12055), wykazalo w informaciach inne
dane na temat posiadanych nieruchomosei niz wynikajace z  deokumentaci
posiadane] przez organ podatkowy. organ podatkowy nie wezwal podatmikow do
zhozenia wyjasnien (roznice mialy wplyw na wysopkos¢ naliczonego zobowigzania
podatkowego),

— w 5 przypadkach orpan podatkowy nieprawidlowo ustalil wysokosé zobowiazania
podatkowego:

» w czterech przypadkach (nr karty: 09240, 08071, 13048, 06256), zanizono
wysokodé podatku, naliczonego w wysokoici ogalem 595,00 21, o kwotg 497,00 zl,
» w jednym przypadku (nr kartv: 03133), zawyzono wysokosé podatku,
naliczonego w wysokosci ogotem 323,00 2, o kwote 12.00 zI.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:2.

y
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Innveh nieprawidlowosei nie stwierdzono. i /
s
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Wszysey ww. podatnicy zostall wezwani do zlozenia nowych informacji podatkowych,
ktore zhozvhi do dnia 15 maja 2013 roku. a organ podatkowy, w oparciu o otrzymanc
informacie. dokonal korekty nieprawidloweo naliczonego zobowiazania podatkowego,

Ustalonp, 7e w przypadku braku wplat raty podatku. organ podatkowy wystawial
upomanienia. Naleznoser wplacane po termime powigkszano o wysokoscé odsetek 1 koszty
upomnien. W przypadku niewplacenia naleznodci organ podatkowy wystawial tytuly
wykonaweze na zaleglosel pedatkowe.

Sprawdzono terminy doreezenia decyeji wymiarowych podatku od nieruchomosci oséb
fizvernyeh podatnikom  wybranyeh do kontroli. Wszystkie decyzje dostarczono w
terminach umozliwiajacych terminowg wplate rat podatku.

3.2.3. Padatek rolny,

1) Rada Gminy Linia, uchwala Nr 78XI/VI2011 # dnia 25 listopada 2011 roku, obnizyta
drednia ceng skupu zyta dla celow obliczenia podatku rolnego w Gminie Linia na 2012 rok
do pozionu 43.54 1. W zwiagzku z tym stawki podatku rolnego w 2012 roku na terenie
grminy wyniosty:

o od | ha przeliczeniowego (2,5 g x 43,54 #1) — 108,85 2k

« | ha fizycznego (5 q x 43,54 2) — 217.70 21,

2) Gmina Linia zostata zaliczona do 11 okregu podatkowego.

31 W Urzedrie Gminy prowadzono rejestry podatnikow pedatku relnego osob fizyernyeh i
prawnych oraz lacznego zobowigzania pienieznego dla osob fizveznyeh, gdzie na daien 31
erudnia 2012 roku wykazano:

e 997 ps6h fizyeznyeh, z kioryeh kontrolg objeto, co 25-tego podatnika poczynajac od
nr-u 1, 1. 40 podatnikow,

e B39 osdb fizveznyeh — rejestr lacznego zobowiazania pieniginego, » kidrych Kontroly
objeto, co 21 podatnika poczynajac od nr 1. tj. 40 podatnikéw. wérod ktoryeh byto 40
podatnikaw podatku rolnego,

» 5 osob prawnyeh, kontrola objeto wszystkich podatnikdow podatku rolnego.

4) Kontrola objgto!

o przesirzeganie przez  podatnikéw  obowiazku ziozenia informacyi  podatkowych
majacych wplyw na wysokos¢ zobowiazania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

e sktadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach 1 ulgach oraz danyni
o nieruchemaosciach rolnvch.

o prawidtowe przyiecie do uvstalenia wymiaru podatku ilosei 1 klas uzyvikow rolnych
zgodnie z ewidencia geodezyina, '

e prawidlowe przeliczenie przez osoby prawne hektardw fizveznych na  hektary
przeliczeniowe | prawidlowe ustalenie wyvsokosci zobowiazama podatkowego w
ramach nakazu platniczego.

o sprawdzenie przez organ podatkowy danveh wynikajacyeh 2 informacji i deklaragji
podatkewych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

aak
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5) W oparciu o udostgpnione kontrolujgcym dokumenty w wymienionym wyze] zZakresie

ustalono nasigpujace nieprawidlowosei;
o osohy fizyezne:

— 42 podatnikow podatku rolnego nie ztozylo zadnme] informacii  podatkowei
(zobowiazanie podatkowe na kwote ogotem 2.323.00 z1), organ podatkowy nie
wzywal do zlozenia informacji,

— 2 podatnikéw  wykazalo w informacjach inne dane na temat posiadanych
nieruchomodel niz wynikajace z dokumentacji posiadane] przez organ podatkowy.
argan podatkowy nie wezwal podamikow do zlozenia wyjasnien (rdznice nie mialy
wphywi na wysokosd naliczonego zobowiazania podatkowego,

— w | prevpadku organ podatkowy nieprawidlowo ustalil wysokos¢ zobowigrania
podatkowego, poprzez.

»  zawvzenie jednemu podatnikowi, podatku naliczonege w wysokosel 154,00
i kwole 1,00 2,

— w12 przypadkach (zobowigzanie podatkowe na kwote ogdlem 103,00 al
powierzehnia gruntéw wynikajaca 2 decveji byla inna niz powierzehnia wynikajgea
z ewidencji gruntow 1 umow (roznice nie mialy wphvwu na wysokosc naliczonego
podatku).

Zestawienie powyvzszyeh nieprawidlowosel stanowia akla robogze kontroli Nr3.2:3.
Innych nieprawidlowodei nie stwierdzono.

Wszysey ww. podatniey zostali wezwani do zlozenia nowyceh informacii podatkowych, Kiore
zhozyli do dnia 5 czerwea 2013 roku. a organ podatkowy, w oparciu o otrzymane informacje.
dokonal korekty nieprawidiowo naliczonego zobowigzania podatkowego,

6) Ustalono, #e w przyvpadku braku wplat rat podatku, organ podatkowy wystawial

upomnienia. Naleznosel wplacane po terminie powiekszano o wysokosc odsciek 1| Kosztow
upomnien. W przypadku niewplacenia naleznesei organ podatkowy wystawial tyvtuly
wykonawcze na zaleghodci podatkowe.

, .08, oy 0 Izhy rolnicze.

1)

Wpbywy z tvtulu podatku ralniego:

o wroku 2012 wyniosty U8.288.30 zt
odsetki od nieterminowveh wplat podatku 2.113.76 #A
razem 2012 rok 100.402,06 «#1.

2) Woplaty na rzecz izh rolniczyeh w wysokodei 2% uzyskanych wplywow z tytulu podatku
rolnego nalezato dokonaé. w mysl art, 35 ust, 2§ 3 ustawy z dnia 14 pgrudnia 1995r o
izhach rolniczych (Dz. L. 2 2002r, Nr 101, poz. 927 ze zm,). w terminie 21 dni od dnia, w
ktorvm uphvwal termin ptatnosei danej raty podatku. natomiast kwote odpisu od podatku
wplaconego po terminie ustawowym lgeznie 7z odsetkami gmina winna przekazad na
rachunek izby w dniu nastepnym, przypadajacym po dniv wphywu tych dochoddw na
rachunek bankowy gminy:

A<
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! | Welywz 2% Kpesitn Termin astawowy Data Nrodow,
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3} Zestawienia wplat podatku rolnego 1 odsetek od meterminowyceh wplat oraz wyliczenie

MNa

wplat preekazywano do Pomorskie) lzhy Rolnicze] za kazdy kwartal roku podatkowego,
nieterminowo, tj. za 1 kwartal przekazano kwote 8,49 z1, po terminie i za Il kwartal
przekazano kwotg S09.00 21 i za 111 kwartal przekazano kwote 307.39 21 po terminie.

podstawie przediozone], kontrolujace] dokumentacii #za okres od 1 styeznia do 21 czerwea

2013 roku, ustalone #e wplaty do Pomorskie] lzby Rolniezej, za 11 11 kwartal 2013 roku
zostaly przekazane terminowo 1w prawidlowe) wysokosel.

3.2.4. Podatek lesny.

1)

3

avale

Rada Ciminy Linia nie obnizyta kwoly stanowigee) srednia ceng sprzedazy drewna
uzyskane] przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly roku poprzedzajacego rok
podatkowy, previmowanej jako podstawa obliczenia podatku lesnego na obszarze pminy,

w zwigzku z czym stawka podatku lednego wynosita 41,07 zlha.

W Urzedzie Gminy prowadzono rejestry podatnikdw podatiu lesnego dla osob fizyecznyveh
| prawnych oraz lacznego zobowigzania pienigznego dla aséb hizycznych, gdzie na dzien
31 grudnia 2012 roku wykazano;

s |89 osob fizveznyvech. kontrola objeto. co 6 podatnika poczvnajac od nr-u 1, 4. 3l
podatnikow,

e 839 osob fizveznych — rejestr lacznego zobowigzania pienigznego, 2 kidryeh kontrola
objeto. co 21 podatnika poczynajac od nr 1, 1j. 40 podamikow, wirdd kioryeh bylo 20
podatnikdw podatku lesnego,

e 7 osob prawnyeh, kontrola objeto wszystkich podatmkéw podatku lesnego.

Kontroli poddano:

s przestrzeganie przez  podatnikow  obowiazku  zioZenia  informacp  podatkowyvch
majacveh wplyw na wysokod¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dm od
#aistnicnia zdarzenid, y

 skladanie deklaracji podatkowyeh wraz z danymi o zwolnieniach 1 ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach lesnyveh,

o prawidlowe ustalenie powierzchm lasow,

o prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowiazania podatkowego w ramach

nakazu platniczego,
p{_. 1 7
(
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sprawdzanie przez orpan podatkowy danveh wymkajacveh z informacyi 1 deklaracii
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntdw,

trakeie kontroh stwierdzono nastepujace nieprawidlowoscr:
asoby prawne:

podatnik podatku lesnego o numerze 153003 w zlozone} deklaracji podatkowe] nie
wykazal lasow, ktore zgodnie z ewidencja gruntow posiadal i nalezato mu naliczy¢
podatek w wysokeser 100,00zl organ podatkowy nie weywal do zlozema
wyjasnien 1 nie naliczyl podatnikowi podatku lesnego od posiadanych gruntdw
lednveh,

osoby fizvezne:
— 26 podatnikow nie zlozylo zadne) informacji podatkowe lub korekty informacii

podatkowej. a organ podatkowy nie wzywal podatnikow do jej zlozenia, nakazy
platnicze wystawiono na kwote ogolem | 016.00 zt (podatek naliczano w oparciu o
dane z ewidengji gruntow),

6 podatnikow, wykazalo w informacjach inne dane na temat posiadanych lasow niz
wynikajace 7 dokumentacji posiadanej przez organ podatkowy. organ podatkowy
nie wezwal podatnikow do zlozenia wyjasnien (réznice nie mialy wplywu na
wysokose naliczonego zobowiazania podathkowego, w wysokosci ogolem 12.00 zi).
w12 preypadkach nieprawidiowo opodatkowano lasy lub nie objgto lasow
opodatkowaniem, w tym:

# w2 przypadkach zawyzono wysokosé zobowiazania podatkowego o kwote
ogdlem 19.00 zl (zobowigzanie podatkowe na kwaote 197.00 z1).

» w4 przypadkach zanizono wysokesé zobowiazania podatkowepo o kwote
ogolem 111,00 2] (zobowigzanie podatkowe na kwotg 69.00 1),

»  wb przvpadkach nie objeto lasow nakazem (nie mialo to wplywu na wysokosé
zobowigzania-lasy 2wolnione),

Potwierdzenie powyzszych ustalen stariowia akta robocze kontroli Nr 3.2:4,
Innych nieprawidiowoder nie stwierdzono.

Wazysey ww. podatnicy zostali wezwani do zlozenia nowvch informacji podatkowych, ktore
ztozyvli do dnia 5 czerwea 2013 roku, a organ podatkowy. w oparciu 0 otrzymane informacje,
dokonal korekty nieprawidlowo naliczonegn zobowigzanmia podatkowego.

5y Ustalono, ze w przypadku braku wplat rat podatku, organ podatkowy wystawial
upomnienia. Naleznosei wplacane po terminie powigkszano o wysokose odsetek i kosztow
upomnicn. W preypadku miewplacema nalernosct organ podatkowy wystawial tviuly
wykonaweze na zaleglodel podatkowe,

3.2.5. Podatek od srodkow transportowych,

1) Stawki podatku od srodkow transportowveh obowigzujace w 2012 roku, Rada Gminy
Linia okreslita w uchwale Nr 336/XLIKV/2010 z dnia 28 pazdziernika 2010 roku.
Uchwale przekazano Regionalnej lzbie Obrachunkowej w Gdansku oraz opublikowano w
Dezienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 167, poz. 3463,

2) Wedlug wykazu podatnikow w Gminie Linia na defen 31.12.2012 roku podatnikami
podatku od srodkow transportowych byty 2 osoby prawne i 18 oséb lizyeznych, Kontroli

ks
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3) Kontrole preeprowadzono w zakresie:

4)

egzekwowania od podatnikow obowiazku sktadania deklaraci,

naliczanma  podatku  zgodme  ze  stawkami  uwstalonymi  przez  Rade  Gminy.
z uwzglednieniem termindw powstania | wygasnigeia ohowigzku podatkowego,
wnoszenia podatku na rachunek budzetu gminy w terminach okreslonyeh wart, 11 ust,
| ustawy 7z dnia 12 stveznia 1991 toku o podatkach 1 oplatach lokalnych (Dz U, z
2002 roku Nr 9, poz. 84 ze zm. ).

wszezynania postepowania podatkowego w przypadku nie wykonania przez pedatnika
obowigezku  zlozenia  deklarac)i oraz wydawania decyzji okreslajacej wysokost
zobowigzama podatkowego,

privwadzenia ewidenc)i srodkow transportowych,

ustalenia osoby. na ktore] ciazy obowiazek podatkowy 1 ustalenia organu podatkowego,

fwymienionym zakresie ustalono nastepujace nieprawidlowosc:

osoby prawne:

- podatnik, dla ktorego prowadzono konto o numerze 19, zloizyt deldaracje na podatek
od §rodkow transportowych (zobowigzanie podatkowe na kwote 3.538,00 21). 5 dni
po ustawowym terminie, {j. po dniu 15 lutego 2012 roku,

- podatnik, dla kiorego prowadzono konto o numerze 28, zlozyl 2 korekty deklaracii
(zobowiarzanie podatkowe na kwole ogofem 2.439.00 A). w terminic 6 1 84 dni
diuzszym, niz 14 dni od dnia zdarzenia majacego wplyw na wysokos¢ zobowigzania
podatkowego,

— podatnik, dla kidrego prowadzono konto o numerze 28, dokonvwal wplat rat
podatku (zobowigzanie podatkowe na kwote ogolem 89.506.50 1), od 2 do 68 dni
PO WYZNACZONY M erminie (WYSIawiano upomnieniay,

- podatnikowi, dla ktorego prowadzone konto o numerze 28 naliczono podatek w
wysokogcl 74,593,00 zl a nalezalo naliczyé w wysokogei o 403,00 2t wyzszej. tj. w
wysokosel 74.996.00 zi,

osoby fizyezne:

— 13 podatntkow zlozylo deklaracie na podatek od srodkdw transportowych na lgezng
kwote zobowiazania 21,241,00 71, od 1 do 292 dni po ustawowym terminie, 1. po 15
lutego 2012 roku (organ podatkowy wzywal do zlezenia deklaracyi).

— 7 podatnikow zlozvio 9 korekt deklarac)i na podatek od srodkow transportowych, na
taczng kwote zobowigzania 20.5378,00 zi. od 2 do 246 dni po ustawowym terminie,
1. pozniej niz 14 dni od dnia zaistnienia zmiany (organ podatkowy weywat do
ziozenia korektv),

~ 5 podatnikow nie ztozyto deklaracyi na podatek od srodkéw transportowych, na
faczna kwote zobowiazania 11.631.00 2z (organ podatkowy wezywal do zlozenia
deklaracjl, a nastgpnic wszezynal posigpowanie podatkowe w celu ustalema
wysokosel zobowiazania),

— czterem podatnikom, dia ktorveh prowadzono konta o numerach 16, 18, 27 1 32
naliczono podatek w wysokosct ogolem 28.336,00 21, a nalezalo naliczyve w
wysokosel o 3.719.00 zt wyzszej, 1§, w wysokoser 32.0535,00 2L '

Organ podatkowy wezwal podatnikéw nr 16, 18, 27 1 32 do zlozenia korekt deklaracji oraz
uzupetnienie danych niezbednyveh do prawidtowego naliczenia zobowigzania podatkowego.
W odnin 24 kwietnia 2013 roku ww. pedatnicy zlozyli korekty deklaracji a organ podatkowy
dokonal zmian w przypisic podatku.

= M-
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— 16 podainikdw dokonato wplaty podatku w laczne] kwocie 58,963 .28 21, od 2 do
291 dni po ustawowym terminie platnoder. a dwoch podamikéw nie dokonato
wptaty podatku na kwote ogotem 1.021.00 2] (wystawiano upominienia).

Potwierdzenie pawyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:5.
[nnyveh nieprawidlowosel nie stwierdzono,

3) Ustalono, ze w prevpadku brako wplat rat podatku, organ podatkowy wystawial
upomnienia. Naleznosei wplacane po terminie powigkszano o wysokodé odsetek | kosztow
upomnien.

3.2.6. Oplata miejseowa i uzdrowiskowa.

1) Rada Gminy Linia uchwaly Nr 355/XLIFV/2010 z dnia 28 pazdziernika 2010 roku
okreslita wysokos¢ oplat lokalnveh na terenie Gminy Linia, w tym oplaty miejscowej:

e wysokosd oplaty micjscowe] wynosi 1,99 21 na dobe za vsobe, od osob fizyeznyeh
przebywajgeveh diure; miz dobe w celach turvstveznyeh, wypoczynkowych lub
szkoleniowych w miejscowosci Potegowa,

e poboru oplaty miejscowe] dokonuje soltys wsi Koebylarz - Potegowo, w drodze inkasa.

o wysokosE wynagrodzenia za inkaso okredla sig na poziomie 10% kwoty zainkasowane).

W 2012 roku na terenie Gminy Linma nie realizowano dochodow 7z tyvtulu oplaty
uzdrowiskowej i oplaty miejscowej,

3.2.7. Oplata targowa.

2} Rada Gminy Linia uchwala Nr 335/XLIFV/2010 2z dnia 28 pazdzicemika 2010 roku
okreslita wysokosé oplat lokalnyeh na terenie Griny Linia, w tvm oplaty targowej:
s wysokosc oplaty targowe) wynosi 20,00 zt dziennie,
o poboru oplaty targowe) dokonuja soltyst w drodze inkasa,
o wysokosé wynagrodzenia za inkaso wynosi 10%.

Pobor oplaty targowej i wynagrodzenie za inkaso oplaty targowej:
s woroku 2012 dochody 2 tviulu oplaty targowe). w wysokoser 40,00 zl. realizowane byly
wytacsnie va pomoca kasy Urzedu (wplat dokonywano bezposrednio w kasie).
W badunym zakresie innyeh nieprawidlowoder nie stwierdzona,

3.2.8. Oplata od posiadania psow.

W roku 2012 Gmina Linia nie uzyskala zadnyeh dochodéw z tytulu oplaty od posiadania
psow nie prowadzono, tez zadnego postepowania w celu werytikacji lub ustalenia powstania
obowiazku j¢) poboru,

A5
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3.2.9. Pobor podatkdw, rozliczenie inkasentow.,

1) Uchwatg Nr T9XEVI201] z dnia 25 listopada 2011 roku. Rada Gminy Linia zarzadzita
pobor podatku od meruchomosel w drodze inkasa:
» inkasentami sa soltvsi w obrebie swojego solectwa,
o inkasenci otrzymuja wynagrodzenie w wysokosel 9% sumy zainkasowanych kwot.

2} Rada Gminy Linia nie podjeta uchwaly w sprawie poboru podatku rolnego 1 lesnego w
drodze inkasa oraz nie okreslita zasad jego naliczania | wyplaty,

3) Kontroli poddano 5 inkasentow podatkow w solectwach: Ketrzyno, Niepoczolowice,
Zakrzewo, Lewinko, Poblocie.

4) W trakeie kontrali stwierdzono:

» mimo meustalenia przer Rade Gminy Linta zasad poboru podatku rolnego 1 lesnego.
jego poboru dokonywano w drodze inkasa na zasadach obowigzujacveh w zakresie
poboru podatku od nienichomosci,

Rada Gminy Linia uchwaty Nr 245/ XXV/VI2013 z dnia 17 ezerwea 2013 roku zarzadzila
pobar podatku rolnego i podatku lesnego od oséb fizyveznyeh, w drodze inkasa, ustalajac jego
wysokosc wkwocie 9% od zainkasowanej kwoty podatku.

e pohoru podatkéw dokonywano na kwitariuszach przychodowych K-103 bedacych
drukann scistego zarachowania.

o sprawdzono pokwitowania z kwitariuszy przychodowych z 5 solectw,

s laczna kwota zainkasowanveh podatkow wyniosta 91.062.00 21,

* rozliczenia inkasentdw. z zainkasowanyeh kwot przypadajgeych na poszczegolne raty.
dokonywane w dniu nastepnym po okreslonym terminie platnosei danej raty, w tym:

e dwdch inkasentow pigciokrotnie pobralo zalegloder podatkowe (naleznosé gldwna) na
kwote ogotem 681.00 zt:

— zainkasowane zaleglodci, zostaly pobrane przez inkasentow w terminie od 56 do 118
dni po terminie platnosci danej raty podatku 1 wplacene na rachunek bankowy
Urzedu od | do 14 dni po ich zainkasowaniu (wynagrodzenic za zainkasowane ww.
kwoty wyplacono w wysokoser 61.29 zt),

— organ podatkowy nie pobrat odsetek za zwloke od nieterminowych wphat raty
podatku przez inkasentow, ponicwaz odsetki nie wystapity,

e wyplaty inkasa dokonano w dniach: 27 marca, 22 maja, 23 wrzednia i 23 listopada
2012 roku., na podstawie czterech prawidiowo sporzadzonych, sprawdzonych i
zatwierdzonych do wyplaty list wyplat,

Potwierdzenie powvzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:6,

o wynagrodzenia  inkasentow  ujmowane wo § 4100  Winagradzenia  agencyino-
prowizyfine,
Wydawanie kwitariuszy K-103 dla soltysow oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen
softvsow i ich rozliczanie z zainkasowanych wplywow za zobowiazania pieniezne nalezy do
obowiazkow p. Justyny Ruszkowskie], referenta ds. ksiggowosei podatkowe] 1 obshug
finansowo - ksiegowej.

St
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3.2.10, Powszechno$¢ opodatkowania.

Kontroli poddane powszechnosé opodatkowania podatkami lekalnymi w nastepujacym
zakresie:

1)y W ozakresic podatkow | oplar lokalnych - objecie ohowigzkiem podatkawym wszyvsekich
niernchamosel pruntowveh lezgeveh w granicach obrgbu Poblocie:

» powierzehnia obrebu:
~ wynikajgea z ewidencji gruntow — 1089 8348m”

— uhjeta opodatkowaniem — 1089,8371m”",

e roznica migdzy powierzchnia obrgbu a powierzchnia objeta  opodatkowaniem
wynoszaca 23m” wynikala z przyvi¢cia do opodatkowania dziatki nr 70 o powierzehni 2
preed podeialu (w trakcle podzialu nastapit ubyvtek gruntu e 23m7),

o W roku 2013, dokonano korekty i z dniem | styveznia 2013 roku wszystkie grunty w
obrebie Pablocie zostaly objete podatkami lokalnymi w prawidlowe] wielkoser.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowiy akta robocze kontroli Nr 3.2:7.

2y W zakresie podatku od nieruchomosci - nieruchomoscl zajete na dziatalnosé gospodarezg
weg stawkt podatkeowef wilasciwef dla dziglalnosci gospodareze.

Ustalenta:

o w oroku 2012 do ewidenc)i daialalnosel gospodarere] wpisano 6 nowych podmiotiw
cospodarczych.  Kontroli  poddano  wszystkie wpisy  do  ewidencii  dzialalnosci
pospodarcze] 1 ustalono, ze:

— w 5 preypadkach nieruchomosel zajete na dzialalnosé gospodarcra opodatkowano
podatkiem od nieruchomosel wg stawki dla dzialalnosci gospodarcze) od 1 dnia
nastepnego miesiace po dokonamu wpisu,

- w | prevpadku dziatalnosé prowadzona jest na terenie innej] gminy,

Nieprawidtowosci nie stwierdzona.

Szezegolowe zestawienie powyiszych nieruchomodet stanowi akta robocze Nr 3.2:8,

3) W ozakresie podatku od pieruchomodei - obiektow budowlanyeh vddanyeh do uzytku w
roku 2001, gdzie obowigzek podatkowy powstal z dniem | styeznia 204 2 roku.
Llstalenia;
e wroku 2011 eddano do uzytku @ obiektow budowlanych, w tvm:

— 8 obickiow. ktore oddane do uzvikowania w 2011 roku, a zgloszono do
opodatkowania w 2012 roku. zostalo opodatkowanych prawidlowo od dnia ]
styeznia 2012 roku,

— 1 ohiekt opodatkowano w roku 2010 w zwigzku rozpoczeciem uzytkowania przed
ostatecznym  wykonezeniem (zgloszenie do opodatkowania nastapilo w roku
rozpoczecid uzyvikowania crescl obiektu, a opodatkowanie od 1 stycznia roku
nAsepnego).

Wszystkie obiekty zostaly prawidiowo opodatkowane.
Szezegdlowe zestawienie powyzszych obicktow stanowi akta robocze kontrohi Nr 3.2:9:

4y W zakresie podathu od srodkow transporiowvch - zarefestrowamych w 2002 roku
pojazdow podiegajgeyeh opodatkewaniu:
o 7 Informacii podatkowyeh, przekazanyeh w 2012 roku przez Starosiwo Powiatowe
w Wejherowie, wynika, ze w 2012 roku zarejestrowano na terenie Gminy Linia 11
srodkow transportu. Kontroli poddano ich opodatkowanie,
YA

e J

——
/
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Prawidlowosé opodatkowania w zakresie podatku od Srodkéw transportowych w 2012 roku
omowiono w pkt. 3.2.5. nintejszego protokolu,

3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

|y Rada Gminy Limia nie podjela uchwaly w sprawie oplaty prolongacying z tytulu
roztozenia lub odroczenia terminu platnosel podatkow oraz zalegloscel podatkowych
stanowiacyeh dochod Gminy Linia.

2) Waojt Gminy Linia podal do publiczne] wiadomosci wykaz osob prawnyeh i fizveznych
oraz jednostek organizacyinveh nieposiadajacych osobowesci prawnej. ktorym w zakresie
podatkaw lub oplat udzielono ulg. odroczen, umorzert lub roztozono sphate na raty w 2012
roku, w kwocie przewyzszajgee) S00.00 A wraz ze wskazaniem wysokosei umorzonych
KWOU | przyczyn umorzenia,

30 W oroku 2012 Woit Gminy Linia wydal 12 deecyzji (na kwote ogdlem 34,501 90 zl-osoby

fizyerne). w sprawie udzielema ulg 1 zwolnten podatkowych, w tym:

» w zakresie podatku od nieruchomoscei - 11 decyzji (na kwote 34.355.90 #1).

» w zakresie tgcenego zobowiazania pienicznepo. 1 decyzja, w tym w podatku rolnym
(na kwote 33,00 #1) 1 w podatku lesnym — | decyzja (na kwote 113,00 21),

4) Kontroli poddano wszystkie decyzje wydane w 2012 roku i ustalono, ze:
o ulgi podatkowe udzielane byly na wniosek podatnika,
= ulgi w zaplacie podatkéw udzielano wylacenie w formie deeyzii Wéjta Gminy Linia.
e na podstawie wydanych decyzji (na dzien ich wydania), ustalono, e wysokose ulg w
zakresie poszezegdlnych podatkow wynosila:
= wartose decyz)l w sprawie umorzenia;
» w podatku od nteruchomoscl — naleznosé glowna 1.586,00 2t 1 odsetki 1.138,00
it
»  wpodatku ralnym — naleznosé glowna 33,00 21
»  wpodatku lesnym — naleznos¢ plowna 113.00 21,

— wartosé decyezpl w sprawie rozloZenta na raty:
»  w podatku od nieruchomaosel — nalesno$e ghowna 25.456,10 21 (na koniee roku
pozestata kwota 22.714.72 21y 1 odsetkt 6.207,00 4 (na keniec roku zostato 5.260,34
7,

e wszystkie decyzje zawieraly uzasadnienie faktyczne i prawne,

s jedna decyzju Nr3127.12060.1.2012 2 dnia 23 stycznia 2012 roku, na kwotg 473,00 2L
zostata wyvdana 17 dni poznie] niz wskazany w powladomieniu termin, 1j. powinna
zostad wydana do dnia 8 styeznia 2012 roku,
umarzano lub rozkladane na raty naleznosc gldéwna wraz z odsetkami.
wjedmym przypadku (decvzja Nr 3127.12060.1.2012), dokonano umorzenia rat
podatku z tyvtulu podatku od nieruchomosci na kwotg ogolem 118,00 2l, ktore w dniu
zlozenia wniosku nie stanowily zalegtosei podatkowych, ,

o po przeprowadzeniu postgpowania w sprawie umorzenia zalegloser podatkowych,
organ podatkowy wyznaczal stronie 7-dniowy termin do wypowiedzenia sig w sprawie
zebranego materialu dowodowego.

Potwierdzenie powyzszyeh ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:10.

Inlm_e nieprawidlowosci nie zostaty stwierdzone.

&
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3.2.12. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonyeh ulg 1 umorzen oraz obniZenia
garnych stawek podatkowych.

1) Rocrne skutki finansowe za 2012 rok, wynioshy:

3 : Wy S cEo Skurki Skuthi decyajl wydanych preez

Rk ladr Procheod v Kaldn kofeswe Ny, Skuthi ohriidenia idrichinyel argan podatkowy

wykonane = sirnveh stawek - et
apitem wbym zaleghoses | ulg | wmore walegdose | Roa, onraty

WllAn72% | BILSALER [ 10D BA0 [ Tl A 3 TR AN o | [IRE] )
43730 RN [T B0 | 2,70 3636 1K1 ion 000

67 144,116 67 140,80 | ( §:400 o | RINE] LR 414
TERZON | 7R AMGA0 | ) 000 T 4000 10 520,80 i1t o | NI
126450 | T B0 o 0,00 .00 i 0,04
B4G 331,09 (134 984,85 L35 0IRS 4 563,35 2R631412 0,00 | SR 2837620
| 790030 | 1239977 (239977 | 49937 aUEIIEE | DD R 10
Ll RUAIZI0 | BIBSIID| T OSHE quAsEl [ 23003 0,00 [ [WE 0,0
L FEERTA0 | esaiiiR | LRI 32733 26400 13 626 41 £, 0 1,00
F 3308814 | 2672072 | 1736642 |7 342 i | i {2,400 o | o0 |
1! 041 pgo .00 i1 I g | 0.0 | ih, it}
i 48,222 81 1728161 73003100 i e [T T i, 000 | i34
F Powyzsze danc wynikaja ze sprawozdania Rb-27s na deden 31 grudnia 2012 roku.
L}

2} W sprawozdaniu Rb-278 z wykonamia planu dochodow budzetowych za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku w zakresic podatku od nieruchomoser |
podatku lesnego, nie zostalv wykazane lub zostaly wykazane w sposab nieprawidiowy,
skutki deeyveii wydanyeh przez organ podatkowy na pedstawie ustawy - Ordynacja
Podatkowa obliczonych za okres sprawozdawezy - umorzenie lub roziozenie na raty
zalegtoscr podatkowveh, w wysokoser:

§ | Skutki deeyzji wydanyeh preez organ podatkowy ridnica
i wgRb-27s W decyzji ——
| umorz rozlpZenie na = umorz, rozlodenie na UMore. rozloienie na
zaleglosei | raty | zaleglosci raty ealeglosei | raty
0310 1.586,00 28.586.20 1,586,000 22.960,06 | 0,00 +5.626,14
0330 1.136.00 0,00 113,00 0,00 +1.017,00 0,00 |
| (910 a.00 | 01,00 113800 5475534 | -1 138,00 | -5:475.34
 Razem: | 2.716.00 28.586,20 1.699,00 2843540 | X X
—

Powyvzsze dane wynikaja z ustalen zawartych w pkt. 3.2.11. ninigjszego protokotu kontroli,

3) Sprawozdanie Rb-PDP - roczne sprawozdanie ¢ dochodiw podatkowych za 2012 rok
zostato sporzadzone na podstawie sprawozdania Rb-275 7z wykonania planu dochodow
budzetowyeh za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku, 1. z wykazaniem
tych samych danveh dotyezacyeh skutkow finansowych z tytubu udziclonych umorzen
podatkowych,

Potwierdzenie powy#szych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:11,

W dniu 26 kwietnia 2013 roku sporzadzono korekty sprawozdan Rb-275 | Roczne
sprawozdanie  z  wykonania planu  dochodow  budzetowych  jednostki  samorzadu
terviorialnego™ za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2012 roku i Rb-PDP ,Roczne
sprawozdanie z wykonania dochoddw podatkowych gminy™ na koniec 2012 roku, w zakresie
skutkow decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja
podatkows, obliczone za okres sprawozdawezy.

Prowadzenie, zgodnie z przepisami, sprawozdawczosci finansowej, nalezy do zakresu

czynnesel p. lreny Patelezyk, Skarbnika Gminy.
nak e
(J %
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Przyvpotowywanie danyech do sprawozdan kwartalnyeh. tj. zestawienie przypisow, odpiséw i
wplat z poszezepdlnych dochodow oraz zaleglosel 1 nadplal, oraz uzgadnianie przypisow 1
odpisow z wymiarem 1 wplat ze stanowiskiem pracy ds. ksiegowania dochodow, nalezy do
sakresu czynnosci p. Justyny Ruszkowskiel, referenta ds, ksiggowosei podatkowe] 1 obstugi
[inansowo — ksiczowe].

Przygotowywanic danyeh do sprawozdan. sporzadzanie sprawozdan Rb-27s miesigcznych |
kwartalnveh, nalezy do zakresu cazvnnosel p. Kornelii Kaminskiej, podinspektora ds,
ksiggowania dochodaw:

Wryliczanie skutkow do sprawozdan kwartalnyeh, nalezy do zakresu czynnosci p. Teresy
Damps. inspektora ds. wymiaru podatkow 1 oplat.

3.2.13. Dochody z oplat adiacenckich,

W roku 20132 jednostka nie realizowata dochodow #z tytulu oplaty adiacenckie).

3.2.14. Optlata planistyczna.

1} W Gminie Linia w roku 2012 obowiazywaly 4 plany zagospodarowania przestrzennego,
ktéryeh wykaz stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:12.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze we wszystkich przypadkach ustalono stawke w wysokosci
wicksze) niz 0% i nie wyzszej niz 30%,

¥ W roku 2012 Gmina Linia uzyskala dochody z tytutu oplaty planistyczne; w wysokosei
34.864.00 71 7 tytwtu decyyzji wydanych w latach poprzednich oraz 14 decyzgi wydanych
w roku 2012,

4) W irakeie kontroli ustalono, ze:

e wysokose oplaty ustalono w oparciu o operaty szacunkowe,

o postepowanie  w  celu  ustalenia  wysokodei  oplaty  wszezynano  (wysvlano
rawiadomienie o wszerzeciu postepowania). w okresie od 91 do 713 dni po olrzymaniu
aktu notarialnego,

» oplaty wnoszono lerminowo. poza czterema przypadkami. gdzie oplaty w wysokosci
ogdlem 10.515.00 21 wniesiono 19 dni po wymaganym terminie.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:13.

Prowadzenie  procedury  preyvstapienia  do  sporzadzania migjscowych  plandw
zagospodarowania przestrzennego, w tym przygotowywanie uchwaly: wydawanie decyzji w
sprawic usfalenia oplaty 2z tvtulu wzrostu wartogei nieruchomodei spowodowane] zmiang
preeznaczenia nicruchomodel w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,
nalezy  do  zakresu czynnosci p, Ewy  Klawikowskie). inspektora ds.  planowama
przesirzennego 1 drogownictwa,

3.2.15. Oplata eksploatacyjna.

1) W roku 2012 jednostka zrealizowala dochody 7 tytulu oplaty eksploatacyjne] w wysokosel

83,095,309 7} (30460).
¥
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trakeie kontrali ustalono, ze;

uzyskane dochody dotyczyty wplat za lata: 2012 w wysokosei 43.795.34 zi 1 2011 w
wysokosel ogdtem 40.200,05 21,

od nieterminowych wplat naliczano odsetki.

wysokosé optaty w czesci nalezne) Gminie Limia ustalono w prawidlowe) wysokoser,

3.2.16. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umicszezanie w nim urzadzen nie

3

4}

zwigzanych z funkcjonowaniem drogi,

Rada Gminy Linia podjeta w dniu 24 marca 2010 roku uchwale Nr 290/ XXV/NVZ010 w
sprawie ustalenia stawek oplaty za zajgeie Im2 pasa drogowego drog publicznych dla
ktorveh zarzadea jest Wajt Gminy Linia, Uchwala zostala opublikowana w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Pomarskiego z dnia 23 wrzesnia 2010 roku, Nrlll, poz.

21

"l"h"l
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roku 2012 Wajt Gminy Linia wydat 2 decvzje w sprawie rajecia pasa 1 Umieszezenia

urzadzenia w drodze. Kontroli poddano obie decyzje.

Kontrole przeprowadezono w zakresie:

2lozenia kompletnego wniosku (wraz z wymaganymi w danym zakresie zalacznikami)
w sprawie wydania zezwolenia na zajgeie odeinka pasa drogowego lub umieszezenie w
pasie drogowwvm urzadzen nie zwigzanych z funkcjonowaniem drogi,

podania  we  wnioska  pazwy  jednostki, celu, lokalizacji, powierzchni
i planowanego okresu zajecia pasa drogowego,

wydania przez Waojta Gminy Linla zezwolenia na zajecie pasa drogowego
rawierajgeego.

- nazwe  jednostki  zajmujgee]  odeinek  pasa drogowego, cel  zajecia

1 powierzchnie zaymowanego pasa oraz okres zajecia pasa drogowego,
— warunki przywricenia pasa do stanu uzytecznosci,
— warunki usuwania wad techniczayveh robdt wykonywanych w pasie drogowym,
~ wysokosc oplaty 1 sposob je) uiszezenia.
przestrzegania terminu uiszezenia oplaty, 1. wniesienia oplaty w terminie [4 dm od
dnia. w ktorym decyzja ustalajaca jej wysokosc stata si¢ ostateczna.

Z przedtozone] do kontroli dokumentacji wynika. 2e;

oplate za zajecie pasa drogowego wnoszono na rachunek bankowy Urzedu prawidlowo,
obie decyzie wydano w terminie do 30 dni od dnia zlozenia wniosku,

na podstawie przedlozone) do kentroli dokumentacii (decyzji | wnioskow), ustalono
wysokode naliczonyeh oplat 1 wysokosé oplat jakie nalezalo nalicayé w momencic
wydania decyzji:

A

v

Decveja Nalezalo naliceyé we wninsku _rodnica
| Ip — oplata ' i

nr B Z dnia T 20n 2013 oplata na 2012 | na 2H3 | na EDIEI na 2013
: : TREL 0,0 pas | 1.576,060 0,00 | -788,00 0,0}

3 1 002 1 e MO o it . | : o ol R 0
1| Prisoand 201 PR e 03 [ 19932 | rzadzenie | 3768 | 19933 | -0,63 0,00
0,00 0,00 pas 500,040 0,00 0,00 0,00

2 TR eli Bl 5 i il L Lo _ Pz | 4
- FRLARRC i pRher 570 | 3025 | uregdzenie 3,16 16,50 +2.54 +13 .75
X Razem pas: X 83800 0,00 L2600 | 000 | -T88.00 0,00
b Razem urzgdzenie: | X 42,73 | 229,57 40,84 21582 | +1,84 +13,75
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— z powyzsze] tabeli wynika, ze w obu przypadkach nieprawidlowo naliczone oplaty

za wydanie zezwolen,

W odniu 21 ezerwea 2013 roku p. Ewa Klawikowska zlozyla wyjasmenie z wesci, ktorego
wynika, Ze oplaty za zajecie pasa drogowego oraz umieszozenie urzadzen, wynikajace 7
wydanveh decvzji. zostaty naliczone w prawidiowe] wysokoscl, poniewaz:

e Decyzja Nr PPL8040.1.2012:
— oplata za zajgcie pasa drogowega w wysokosei 788.00 21, dotyezyla drogi gminnej o

nawierzchni gruntowe] (wnioskodawea nieprawidtowo okrestil micjsce prowadzenia
robot), w zwiazku z czym stawka wynosilta 4.00 21

oplata za umieszczenie urzadzenia w wysokosei 37,68 zl, przyjeto stawke w
wysokosei 22.00 2l wg uchwaly Rady Gminy Linia okreslone) dla jezdni 1 ulic
pozostalych,

e Decyzja Nr PPLE040.2.2012:
— oplata za zajecie pasa drogowego w wysokosel 50.00 zl, dotyezyla drogi gminngj o

nawierzchni gruntowe], w zwiazku z ceym stawka wynosila 4,00 zk

— oplala »a umieszczenie urzadzenia w wysokoscl 3,16 zh prayjeto stawke w

wysokosel 22.00 21 wp uchwaly Rady Gminy Linia okresionej dla jezdni i ulic
pozostalych.

Zgodnie z przediorona do kentroli dokumentacia oraz ww, wyjasnieniem, oplaty za zajecie
pasa drogowego oraz untieszcezenie urzadzen nalezato naliczy¢ w nastepujace] wysokoser:

Decyzia Nr PPLE040.1.2012:
— uplata za zajecte pasa drogowego w wysokodel 788,00 zt, dotyezyta drogi gminnej o

nawierzchni gruntowe] (jak wynika 2z wyjasnienia), w zwiazku z czym stawka
wynosita 4.00 z1,

oplata za umieszezenie urzadzenia w wysokoscl 2050 zi, poniewaz roboty
prowadzono w pasie drogi gminneg] gruntowe] (jak wskazano w wyjasnieniul,
nalezato przyiaé stawke w wysokaser 12,00 4 (wg uchwaly Rady Gminy Linia
stawka dla drog gruntowych wynosi 12,00 21}, zamiast stawki wskazancj dla jezdni i
ulic pozostatych,

e« Decvzja Nr PPLRO40.2.2012:
— oplata za zajecie pasa drogowepo w wysokosel 30,00 z1, dotyezyla drogi gminngj o

nawlerzchni gruntowes, w zwiazku z czym stawka wynosila 4.00 zi,

oplata za umieszcezenie urzadzenia w wysokodci 3.16 2l poniewaz roboty
prowadzono w pasie drogi gminnej gruntowej (jak wynika z wniosku oraz
wyjasnienia), nalezalo przyiaé¢ stawke w wysokosei 12,00 zl (wg uchwaly Rady
Grminy  Limg stawka dla drdg gruntowyeh wynosi 12,00 zl), zamast stawki
wskazane] dla jezdni 1 ulic pozostatych,

[ Decyzja Naledalo naliceve wg wniosku rdEnica

in nr | Zdnia Gat oplata | na2012 | na 2013 | na 2082 ] na 2013

Bl 2012 | 2013 p “he ol i -
THE. 00 .08 Pas TRE.O0 (100 0,00 (0000

£l ke ; ! i el 5 S P Lol |
I st VA0 03 [ 19932 | wezgdenie | 2050 108,72 | <16.53 | +00.60
- S0.00 | 0,00 | pas | 50,00 0.00 (4,08 | 0.00
2| PPI-8040.2,2012 5,10.12 ol act il : | e
| PG L3002 570 | 30,25 | wrzadzenie 114 16,50 +2,54 + 13,75
(X | Razempast | X B3R00| 0,00 838,00 0,00 0,00 0,00
X Razem urzgdzenie; X 4273 | 22957 | 13,66 125,22 19,07 104,35
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— # powyzszej tabeli wynika, ze w obu przypadkach nieprawidiowo naliczono oplaty
za wydanie zezwolen za umieszezenie urzadzen.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontreli Nr 3.2:14,

5) Dochody z tytulu oplat. uzyskanyeh na podstawie decyvzji wydanyeh w roku 2012 i latach
weresniejszych (oplaty roczne za umieszezenie urzadzema w pasie drogi). za zajmowanie
pasa drogowego lacznel w kwocie 1.093.91 2 ujeto w budzecie gminy w v 0690 Wplywy
z roznyeh oplat, w rozdziale 60016 Drogi publiczne gminne.

Przy)ymowaniem wnioskow, ustalaniem oplaty z tytulu zajecia pasa drogowego 1 umieszczania
w nim urzadzen oraz wydawaniem decyzii w tym zakresie, zajmowala sie¢ p. Ewa

Klawi

kowska — inspeklor ds. planowania przestrzennego i drogownictwa, co ni¢ wynikalo 2

jej zakresu czynnosci. W odniu 10 kwietmia 2013 roku p. Ewa Klawikowska przyjela nowy
zakres czynnosci obejmujacy ww, radania.

3.2.17. Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

1} Rada Gminy Linia pedjela nw. uchwaty:

3y W

Nr 22 /XHFILZ001 2 dnia 29 sierpnia 2001 roku w sprawie okreslenia liczby punkdw
sprzedazy napojow alkoholowyeh zawierajaeyeh powyzey 4.5 % alkoholu (z wyjatkiem
piwa) przeznaczonyvch do spozycia pora micjscem spraedazy jak i ow migjscu
sprzedazy,

Nr89/XILVE2011 2 dnia 28 grudnia 2011 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Lima na 2012 rok (plan dochoddw # tytuly wydania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowyeh 66 000 00 #).

roku 2012 Wojt Gminy Linia:
wydal 29 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w tvm:

Rodza| ______Sprzedaz napojow o zawartosci alkoholu Poddano
e sprzedady do 4,5 % 4,5%0-18% POWYiL] Oedlem kontroli
: il «B" 18% ..C" zeewolen zezwalenia
I Ciastronomia 4 - - 4 4 |
2 Detahiczna 14 5 5 20
3 | Jednorazowa | ] 2 z I 3
Razem 16 s f 5 26 ]

wygasit jedno zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych.

3) Kentrole preeprowadzono w zakresie:

—piT

prawidtowego zalozenia wniosku o wydame zezwolenia 1 informacji o wysokosel
obrotu napojami alkoholowymi w roku ubleghm.

prawidiowepgo naliczenia oplat #a zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, w
zaleznodei od rodzaju alkoholu, rodzaju sprzedazy 1 czasu jej rwania,

pobrania oplat preed wyvdaniem zezwolenia lub wniesienia oplat w terminach
akreslonyeh woart. 11! usi. 7 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r o wychowaniu
w trzezwoscl | przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U, 2z 2002r, Nr 147, poz. 1231 ze
),

zwrotu opiaty. na zadanie podmiotu, w trakcie roku z powodu wygasnigeia lub

wyeafania zezwolenia, J
M Te,
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o wprowadzenia do budzetu gminy dochodow z tytulu oplaty.

4) Kontrola objeto wszystkie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydane |
wygaszone w 2012 roki. W rrakcie kontroli ustalono. ze:

o wydano dwa zezwolenia, réznym przedsighiorcom. o ym samym numerze. 1.
zezwolenie Nr I/34/31UA2012 na sprzedaz napojow alkoholowyeh o zawartoder
alkoholu do 4.53% przeznaczonyeh do spozyeia w miejscu spreedary.

e oplaty zostaly naliczone w prawidlowe) wysokosei,

W pozostalym zakresie nieprawidlowoscel me stwierdzono,

Wodniu 21 czerwea 2013 roku dokonano sprostowania w zezwoleniach Nr 1134/31/A2012
poprzez zmiang, nadanego omyltkowo, numeru jednego z nich na Nr H/36/33/A2012,

5) Dochody # tvtulu oplat za wydani¢ zezwolen na sprzedaz napojow  alkoholowych
ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 73618 Wyplvwy z innvch oplar stanowigeyeh
dochody jednastek samorzgdu terytorialnego na podstawie ustaw § 0480 Wphney = optat
zu zezwolenia na spreedaz napojéw alkoholowych. W 2012 roku Gmina Linia osiagneta z
ww. tvtutu dochody w wysokosci 77.210.30 24, na planowane 66.000.00 zI (tj. 116.99 %
planu).

Wydawanie lub cofanie zezwoled na sprzedaz napojow  alkoholowych: pravimowanie
oswiadezen o wartesct spreedary napojow alkoholowyeh oraz wydawanie rzaswiadezen
potwierdzajacych dokonamie oplaty za koreystanie z zezwolenia na sprzedaZ napojow
alkoholowych, nalezv do zakresu czynnosel p. Marii Thiel. Kiecrownika Urzedu Stanu
Cywilnego,

3.2.18. Windykacja zaleglosci podatkowych.

[}y W okresie objetym kontrola stan naleznosci ¢ tvialu podatkow  przedstawia
nastepujgeo:

s1¢

Lp. Tytul nulednosci Stan na dzien 01012012 r. Wiplaty w 2002 7. | Stan na dzien 31122012 r. |
Poditek od nieruchomuosci | IF5ELZs fASRAGES S Favt :
I - ogady finveane 10277459 B40:531.04 [ 30046, 50
groby prawee | a2 51026 61156180 -T4.60 |
Pidutek rolny 12 G030 QR IEEAT | H948. 70 |
2 ' < oxeby finicone | 27057 G700 | ]S040
- by prawa -1 2.7 _IRR.00 449,30
| Podatek letny N LR 2899302 | - E A IE
i = epeplng fizvesie 487410 61,853,12 474918
______:Ereﬁl',_'_‘{_jr{nr.u.(* - IRECH 67 140,00 __l'LC_I[J
n L.chv.nclmhﬁw:qmnic pienigine - (o0 .60 [ G.”r-
I_i'i(.l.'J k3 f|'..'_'1"|.".?.|‘h"‘ |
Podietel oo drodkdw transportowyeh | J_?L' .fri_ ! TR 137 28 ;'_. 9.‘7‘5:(-'.3_.?
5, - by fizpdane A431.10 HH2ATTT8 T2
- uyohy prmwne | 1,00 Th.Eat0l . A
Ruzem | 158.188.45 | 1.835.512.48 130048, 10

Powyzsze dane wynikaja z kartotek podatnikow,

2} Sprawdreniem objeto podjecic czynnodel windvkacynych w o stosunku do najwickszych

podatkowyeh nalesnodci eminnyeh. 4. 15 osob fizyeznyeh 1 2 osoby prawne (na dzien |
styeznia 2012 roku wystapily zalegloder osob prawnych wylacznie w podatku od

nieruchomaosel),

e L
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3) Ustalono, ze jednostka podejmowala wszelkie czynnoscl w celu wyegzekwowania
zaleglosc,

Windykacia (upomnienia. tvtuly  wykonaweze, egzekucja przez sad oraz  hipoteka)
nastgpujacych naleznosei: podatku od nieruchomosei | rolnego, lesnego i od posiadania psow
gsob fizyeznyeh 1 prawnveh, dzierzawy gruntow, wieczystego uzytkowania. splaty mienia,
czynszu za wynajem lokali uzytkowych i1 centralnego ogrzewania, zwiazanych z udziatem
mieszkancow w budowie kanalizaeji sanitarne] w Lini, zalegtyeh oplat za podlgczenie do siec
wodociagowe] 1 kanalizacyinel, wywozu nieczystosci statveh: wydawanic zaswladezen o
powierzchni gospodarstwa, dochodowosei 1 inne, nalezy do zakresu czynnosei p. Teresy
Damps, inspektora ds. wymiaru podatkow i optal.

3.3, Dochody z majgtku.

1) W okresie objetym kontrela, . w 2012 roku jednostka nie wprowadzila ogolnych zasad
' 1 LU ; p £0in}
pospodarowania mieniem.
2) W roku 2012 jednostka osiagnela dochody z majatku w nastepujgeym zakresie:

Jdednostka
Lp Rodzaj dochodu Wartose operacji realizujaca
- " dochody
1| 40470 zaregd § uzytkowanie wieczyste 28245
2 | $0750 najem | dzierzawa - 128.:450,35 UG
30| §0870 spryedag , 97.300,70
| Ogblem 226.033,50

Prowadzenie ogolu spraw w zakresie gospodarowania nieruchomosciami gminnymi nalezy do
zakresu czvnnoscl p. Barbary Pasternak, geodety gminnego.

. 3.3.1. Dochody ze sprzedaiy majatku.
W 2012 roku dokonano 5 transakeji sprzedazy nieruchomosei, w tym wszystkie w drodze
przetargu.

331 Dochody ze sprzedazy mienia zbywanego w drodze przetargu,

17 W okresie objetym kontrola sprzedano w drodze przetargu 4 nieruchomosci, ktorych
zestawienie stanowi akta tobocze kontreli Nr 3.3: 1. Kontroli wszystkie transakeje. —

2) We wszystkich przypadkach Rada Gminy Linia wyrazila zgode na sprzedaz
nieruchomasci stosownyvmi uchwalami, wskazujac tryb wylonienia nabywey. !

1) Wajt Gminy Linia powolal state komisje przetargowe, zarzadzeniem:
e Nr13/07 z dnia 24 kwietnia 2007 roku - 3 osobowa komisja,
e Nr39/2011 zdnia 8 lipca 2011 roku — 4 osobowa komisja,
P‘ s Nr26/2012 z dnia 15 czerwea 2012 roku- 5 osobowa komisja,

5 ,_E 'h'?.'. ‘L
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4) We wszystkich przypadkach sporzadzono wykazy nicruchomosei w prawidlowej formie.

5) Ogloszenia o przetargach:

o w dwoch przypadkach (dz. Nr 514/16 1 5) ogloszenia o przetargach, podano do
publiczne] wiadomosci pozniel niz na co naymnie) 30 dni przed wyznaczona data
przetargu, 1.

— dla dz. Nr 514/16. date przetargu wyznaczono na dzien 29 ezerwea 2012 roku, a
informicie o preetargu opublikowano w dniu 1 czerwea 2012 roku,

- dla dz, Nr 3, dat¢ przetargu wyznaczono na dzen 22 czerwea 2012 roku, a
informacie o przetargu opublikowano w dmu 1 crerwea 2012 roku,

W dniu 13 crerwea 2013 roku p. Barbara Pasternak Geodeta Gminny, ztozyla wyjasmenie do
protokohi z tresel ktorego wynika, ze:

- dla dziatki nr 514/6, ogloszenie zostato podane do publiczne] wiadomosel, poprzez
wywigszenie na tablicy ogloszen w dniu 31 maja 2012 roku, a osoba zainteresowana
nabyeiem lokalu byla informowana telefonicznie o terminie prezetargu.

- dla dziatki nr 5. termin przetargu byl liczomy od dnia w ktorym ogloszenie zostalo
wywieszone, a osoby ktore zlozvly oferty byly informowane telefonicznie o lerminie
przetarguy,

Tredé wyjasnienia zataczono do akt roboczych kontroli Nr 3.3:1.

7 preediozone kontrolujgee) dokumentacji oraz zlozonego wyjasnienia, wynika, ze;

- dla driatki nr 514/6, termuin od podania mformaei o przetareu do publiczng] wiadomaosci do
dnia przetargu, wynosil 29 dni, {j. mniej niz 30 dni,

- dla dzialki nr 5, termin od podania informacji o przetargu do publiczne; wiadomoscl
{wywicszono na tablicy ogloszen w dniu 8 czerwea 20112 roku, a do bip przekazano w dmiu |
czerwea 2012 roku), do dnia preetargu, wynosil 21 dni. tj. mniej niz 30 dni,

o cena wywolaweza we wszystkich przyvpadkach byla nie mizsza, miz ustalona, przez
rzeczZoznawee majatkowego,

6) Do przetargéw  dopuszezono wylgeznic osoby, ktére wplacily wadium w terminie,
Preetargm preeprowadzita stals Komisja przetargowa.

7)1 Przebieg przetargow przedsiawionoe w protokofach:
e we wszystkich przyvpadkach ostateezna  cena  sprzedazy  zostala  ustalona  w
nieprawidlowy sposob. co spowodowalo zanizenie dochodéw Gminy Linia o kwotg
ogotem 82,97 zk:

 Duialka | Cena Postypienie | Wadium 10% Cenn sprredazy brutto we
nr !I;c;w. :g:uﬂlawnm ::I::fzfm nalezna , naliczone | naleine E;::q:'knlu nalerna roEnici
:‘:;?2’ F45H %1 14,00 AR L0 MO0 | eoUB00 | 48200 | 597700 | 59 TE2YR 10,92
RS Th 465,00 365,00 ATL00 | SO00G.00 | 364700 | 4530100 | 4530709 5,05 |
;5 bt |03 25,400,001 250,00 26000 | 259000 | 254000 | 2565400 | 2566060 6,00
wdz) | .
5 1000 AN a3eon0 | 2366000 | 326000 | 324000 | S600000 | S6.060.00 661,00
TRazem: | X | e 2470000 | 24.780,00 | 1678000 | 14.239,00 | 186.727.00 | (86.,809,97 82,97 |

- U
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— w przypadku dzialek nr 10375 § 143/12 oraz 103/4, wysokos¢ postapienia wynosila
mniej niz 1% ceny wywolawezej po zaokragleniu do pelnych dziesiglek zlotych,

- w przypadku dzatki nr 514/16, wysokodé postapienia wynosita mnie] mz 1% ceny
wywolawceze] po zaokragleniu do petnych dziesigtek ztotych,

— w przvpadku dziatki nr 5, plerwsze dwa postapienia byly nizsze niz 1% ceny
wywolaweze] po zaokragleniu do pelnveh deiesiatek #lotveh (postapicnie powinno
wynosi¢ 330.00 zl minimum). o kwotg ogotem 60,00z1

» we wszvstkich przetargach wyloniono nabywce,

informacje o wyniku przetargow wywieszono na tablicy ogloszen urzedu na okres 7

dni,

Potwierdzenie powyzszyeh ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.3:2.

8) Na poczet ceny sprzedazy zaliczano wadium wplacone przez nabyweow. Pozostata kwote
do zaplaty nabvwey wplacili przed podpisaniem umowy sprzedazy w formie akiow
notaralnyeh,

33132, Sprzedai nieruchomosei w drodze bezprzetargowej.

W 2012 roku Gmina Linia spreedala jedna meruchomose w drodze bezprzetargowej, ktora
poddano kontroli,

3.3.1.2.1. Sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz ich najemeow.

W 2012 roku nie sprzedano w drodze bezprzetargowej zadnego lekalu mieszkalnego na rzecy
dotycherasowego najemey:

3.3.1.2.2. Sprzedaz nieruchomosci na rzeez uzvtkownikow wieczystych, dzierzawceow i
na poprawe warunkow.

1y W 2012 roku sprzedane w trybie bezprzetargowym, na poprawg  warunkow
zagospodarowania preyleglel nieruchomosci. jedng nicruchomose dz. Nr 495/31.

2) W irakeie kontroli ustalono, ze: _
= Whniosek o sprredaz nieruchomosei wplyng! w dniu 18 styeznia 2012 roku,
» Rada Gminy Linia uchwatg Nr 103/XII/VE2012 2 dnia 31 stycznia 2012 roku wyrazita
zgode na sprzedaz nieruchomosel w drodze bezprzetargowe.
e wyeeny nieruchomosci dokonal reeczoznawea w dniu 12 marca 2012 roku, okreslajac
1] wartos$c na kwote 550000 21
o nie sporzadzono wykazu nieruchomosdel przeznaczonyeh do sprzedazy. :
» istolne warunki sprzedazy zawarto w protokole z rokowan z dnia 17 kwietna 2012
rokou. .
s cene sprredazy stanowila cena ustalona przez rzeczoznawcee majatkowego, kiora
zostaka wniesiona jednorazowo w dniu 11 czerwea 2012 roku,
s umowa sprzedazy zostaly zawarta w formie akiu notanalnego Rep. (A™ Nr 6635/2012
w dniu 14 czerwea 2012 roku.
Innyeh nieprawidiowosei nie stwierdzono,

o J }’v
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3.3.1.3. Egrekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy sprzedazy lokali z
gminnego zasobu mieszKkaniowego.

7 przediozone) do kontroli dokumentac)i wynika, ze w roku 2012 me wystapily okolicznosci
wszezecia postepowania o zwrot udzielone) bonifikaty,

3.3.2, Dochody z tvtudu najmu lokali mieszkalnych.

137 Rada Gminy Linia uchwaly Nr 33/IV/AV/2003 2 dnia 26 lotego 2003 roku wstalifa
wicloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Linta w latach
2003-2007,

2) Zarzadzeniem Nr 632004 z dniz 30 grudnia 2004 roku, ustalil (na podstawie ww.
uchwaly), stawke czvnszu regulowanego za 1 m~ powierzchni uzytkowej lokalu
mieszkalnego na terenie Gminy Linia w wysokosei 2,10 zt brutto,

1) W roku 2012 zawarto jedna umowe najmu lokalu mieszkalnego, ktorg poddano kentroli,

4y W trakeie kontroli ustalono, ze;
o sporzadzono wykaz nieruchomosel przeznaczonveh do oddania w najem.
o wodniu 9 maja 2012 roku wphnagl wmosek 2 prosha o wynajem mieszkania gminnego
we wsi Strzepez przy ulicy Ks: Rotty 3/2,
» w dniu 29 czerwea 2012 roku zawarto umowe najmu mieszkania o powierzehni 34m’,
na akres 3 lat od dnia | lipea 2012 roku;
— czynsz ustalono w wysokosel 71,40 z1 miesiecznie.
W trakeie kontrolil innveh uwag nie wniesiono.

3.3.3. Dochody z tytulu najmu i dzierzawy nieruchomosei gruntowych i lokali
wiytkowych.

I} Rada Gminy Linia uchwalg Nr 151/ XXIV/2008 z dnia 14 listopada 2008 roku ustalita
stawki czynszu dzierzawnezo za grunty stanowigce wiasnosé Gminy Linia.

2) W oroku 2012 w Gminie Linia obowigzywato 10 umow dzierzawy nieruchomosci
gruntowych, zawartveh w trybie bezprzetargowym, w tym:
o umowy zawarte w wyniku zastosowania trybu bezprezetargowego:
— umowy zawarte na okres do 3 lat - 8 umadw,
— umowy zawarte na okres powyee] 3 lat - 2 umowy,
Zestawienie wszystkich obowigzujacych w 2012 roku umdw stanowi akta robocze kontroli Nr
3300

3) Do kontroli wybrano 5 umow, tj. wszystkie umowy zawarte w 2012 roku, na kwotg
ogotem 221,74 21 (dochad 2012 roku). '

4} Dochody z tytutu majmu 1 dzierzaw lokall uzytkowych, garazy 1 gruntow ujmowano w
§ 0750 - Dochody z najmu i dzierzuwy skladnikow meaigthowyeh Skarbu Pansiwa,
Jednostek samorzgdu tervtorialnego lub innveh jednostek zaliczanveh do sektora finansow
publicznyeh oraz innyeh umow o podobrym charakterze,

e 1opll

A
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5) W trakeie kontroli ustalono. ze:

o tylko w jednym przypadku umowy Nr 1/12 z dnia 13 styeznia 2012 roku, Rada Gminy
podiela uchwale, w ktdre] wyvrazita rgode na odstapienie od obowigzku przetargowego
trybu zawarcia umowy dzierzawy przediuzenie poprzednio zawarte] umowy ),
~ w pozostatych preypadkach zgoda Rady Gminy nie byla wymagana (nowe umowy ).

o wazvstkie umowy zawarto na okres do 3 lat,

o we wszwstkich przypadkach sporzadzano wykazy nieruchomosel przeznaczonych do
dzrerzawy,

o umowy deierzawy zawarte w formie pisemne], w ktéryeh okreslono muin. stawki
CZYRSZU oraz terminy platmnosci

3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste.

3.34.1. Dochody z tytulu oddania nieruchomosei w trwaly zarzad,

1) W 2012 roku Gmina Linia nie posiadala nierachomodel oddanveh w trwaly zarzad.

2) W 2012 roku Gmina Linia mie oddata w trwaly zarzad zadnej nieruchomosci,

3342, Dochody # uwlaszezenia osob prawnyeh nieruchomosciami bedgeymi

dotyvchezas w ich zarzgdzie lub uzytkowaniu,

W 2012 roku Gmina Linia nie realizowala dochodow z tvtulu uwlaszezenia osdh prawnyceh

nieruchomosciami bedacymi dotvehezas w ich zarzadzie lub uzytkowaniu.

3343 Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w wicezyste uiy tkowanie,

17 W roku 2012 Gmina Linia posiadala 2 uzvitkownikow wieezystyeh (nieruchomoser oddane
w wigczyste uzytkowanie w latach poprzednich) i z tego tytulu uzyskala dochody, w
wysokosei 282.45 zt.

2) W 2012 roku Gmina Linia nie oddata zadne] meruchomosei komunalne] w uzyvtkowanie

wieczyste.
Szezegotowy wykaz uzytkownikow wigczystych stanowi akta robocze kontroli Nr 3.3:4,

3.3.5. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzythkowania wieczystego w prawo
whasnosei,

W roku 2012 Gmina Linia nie osiagnela dochodow z tviulu przekszialeenia prawa

urytkowania wiceczystego w prawi wlasnosch, '

3.3.6. Windykacja dochoddw z majatku jednostki samorzadu terytorialnego.

[} W 2012 roku Gmina Linia posiadala naleznosci niepodatkowe na nastepujacych tyviudéw:
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Kwata zaleglosci pozostatych do Kwata zaleglogei
Lp. Tytul nakeinosei zaplaty wg stanu na deief przedawnionych w
| 01.01,2012 1. 31.12.2012 r. 2012 roku
1. | Optaty planistyczne 000 4.320,00 -
2. | Zwroty bonifikat il 230000 .00 -
3. | Spriedaz nieruchomodci 23425 o0 =
i Oiprocentowanie od rozlozanych na raty 54910 0,00 .
n.jlum}x-._: £yl spraedazy i B
5, | Cazynsze dzierzawne L 17112621 2483870 -
X Razem: 22.724.56 290.178,70 | -
2) Kontroli poddano czyvnnodel windykacyjne wobee zalegtosei wg stanu na dzien | stycznia

2012 roku. W trakeie kontroh ustalono. 2e:

o wezwania do zaplaty wysylane do dluznikow zawieraly pouczenic, e w przypadku
niezaplacenia zaleglosei w wyznaczonym terminie sprawa zostanie skierowana na
droge postepowania sadowego,

o zadna sprawa dtuznikow zalepajgeych z zaplatg nie zostata skierowana na droge
postepowania sadowego.

o we wszystkich skontrolowanyeh przyvpadkach nie zastosowano zadnego zabezpieczenia
naleznosei, poza odsetkami ustawowymi w przypadku nieterminowego ich splacania.

3.3.6.1, Udzielanie ulg w splacie naleznosci z tytulu dochodow z mienia gminy.

W roku 2012 Gmina Linia nie udzielata ulg w splacie naleznoscei z tytutu dochodéw z mienia.

24, Inne dochody.

Kontrolg objeto 2012 rok.

4.1, Wphwy 7 uslug.

1) W 2012 roku jednostka uzyskata dochody 2 ustug. sklasyfikowane w

nastepuiacyvm zakresie:

U830,

Lp | rozdzial Lylud plan | wykonanie
1 Wywoz meczystoscr stalych 167.581.99 | 30660000
2 01010 Wiwdr nieczysioser plynnveh 0.00 | 17303443 |
3 | Wywéz Smieci, woda 0,00 970,65 |
B Oplaty za wode | 458.000,00 | 42139498
3 s optaty za podlgezenie do wodociagu 0,00 14, 000,00
[ & | BO148 Wity za Pmllhl W H[L‘IiUW{L‘ . 146:500,00 | 146.772,00 |
(X[ X Razem: | 772.081,99 | 796.072,06

23 W 2012 roku jednostka uzyskala dochody z réznyeh tytulow sklasyfikowane w §0970, w
nast¢pujaeym zakresie:

Lp rozdzial | tvtul | phan wykonanie
1 alolo 3,000,000 10,00 |
2 To0es | Wpiamziymiu odszkodowania | 1.000,00 1 GO0

390095 ) 1.600.00 | 1.600,00

L x [ x| Razem: | 7.600,00 [ 3.210,00,

A
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3.4.2. Spadki, zapisy, darowizny,

) W 2012 roku jednostka zrealizowala dochody # tytulu spadkow | darowizn w postaci
prenigznej, ktore zostaly wiete w & 0960 Onezvinane spadki, zapisy 1 darowizny W postaci
pienipine, wrozdziale:

o (OLOLO Iafraserukiura wodociggowa i sanitacyina wsi (dz. 010 Rolnictwo 1 lowicctwo)

w kwocie 17.000.00 2l (nr dow, 310/49/12 z dnia 28 wrzesmia 2012 roku);

— wodniu 18 czerwea 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wojta Gminy
Linta p. Lukasza Jablonskiego zawarta umowe sponsoringu z Talisman LEnergy
Polska Sp. z 0.0, 2z siedziba w Warszawie, reprezentowany przez Prokurenta p.
Tomasza Maja. dotyczaca wsparcia finansowego prac, majgeych na celu
modernizacye infrastruktury w miejscowoscei Lewino, Gmina Linia:

#  Talisman Energy przekave Gminte 17.000.00 2. w terminie do dnia 31 lipea
2002 roku.
o Y2195 Pozestala dztalainesé (dz. 921 Kultura 1 ochrona dziedzictwa narodowego) w
kwocie 20,000,000 2 (nr dow 171/05/12 z dnia 31 maja 2012 roku):

— wdniu 7 maja 2012 roku Gmina Linia. reprezentowana przez Wojta Gminy Linia p.
f.ukasza Jahloniskiego zawarta umowe sponsoringu # Talisman Energy Polska Sp. z
0.0. z siedziba w Warszawie, reprezentowang przez Prokurenta p. Tomasza Maja.
dotyezaca wsparcia finansowego na cele kontynuaeji badan archeologicznyeh na
stanowisku kurhanowym w mieiscowasci Lewino, Gmina Linia:

»  Talisman Energy przekaze Gminie 20.000,00 zb w terminie do dnia 31 maja
2012 roku.

Umowy nic przewidywaly zadnej formy dokumentowania | rozliczenia sie z otrzymanych

srodkaw,

3.4.3. Odsetki od Srodkéw  finansowych  gminy  gromadzonych na  rachunkach
bankowych.

1y Dochody budzetu gminy 2 tvtutu odsetek od Srodkow Inansowych promadzonyeh na
rachunkach bankowych wyniosly w 2012 roku 14.925.24 zl | zostaly ujele w rozdziale
75814 Rozne rozliczenia finansowe w & 0920 Pozostale odserk,

21 Wysokesé odsetek wynikala 7 umow o prowadzenie rachunkow bankowych.

3.4.4. Dochody z kar pienigznych.

W okresie objetym kontrols Gmina Linia nie utworzyla Swazy Gminnej. nie posiada
urradzenia rejestrujacégo preekroczenie predkosc (fotoradaru) oraz nie uzyskuje # tego tytuln
zadnyvch dochodow,

3.4.5. Dochody z fotoradariw.

W okresie objetym kontrola Gmina Linia nie utworzyla Strazy Gminnej, nie posiada
urzadzenia rejestrujacego preekroceenie predkosei (fotoradaru) oraz nie uzyskuje 2 tego tyvtutu
zadnych dochodow.

31; 9 i B / \_/
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3.4.60. Ewidencja oplat za wycinke drzew i krzewow.

1) W 2012 roku Wojt Gminy Linia wydal 35 decyzii zezwalajaeyeh lub nie na wycinkg
drzew i krzewow, co zostato omowione w pkt. 2,1.4.3. ninigjszego protokotu,

W 2012 roku nie zostaly naliczone zadne oplaty za wycinke drzew, w tym podlegajace ujeciu

w ewidengji pozabilansowej Urzedu Gminy Linia

3.4.7. Oplata produktowa,

W 2012 roku Gmina Linia nie uzyskala dochodow w roedeiale 90020 Wplvwy [ wydatki
swigzane z gromadzeniem Srodkow = oplar produktowyeh, ewidencionoweanyeh w8 (0400
Wolvwy z oplary produkrowe. (plan wynosit 100.00 zh,

3.4.8. Oplata parkingowa

W oroku 2012 jednostka nie realizowata dochodow z tytutu oplaty parkingowe].

3.4.9. Dochody z tytulu postawienia pojemnika (kontenera) na odziez uzywana

Wodniu 10 ezerwea 2013 rokuw, kontrolujaca zwricita sie do Wojta Gminy Linia, p. Lukasza
Jablonskiego z prosba o wyjasnienie:

e (Czy gmina posiada informacje na temat ilodel | miejse ustawienia nd jej terenie
pojemnikow (kontenerow) na odziez uzywana?

o Jezell tak to czy gmina posiada podpisane umowy na drerzawg terenu z
przeznaczeniem na ustawicnie pojemnikow (kentenerow) na odziez uzywana?

o Czy w przyvpadku ustawienia pojemnikow (komtenerow) w pasie drogowym, dla
ktorych zarzadea jest Waojt, wydane stosowne decyzje administracyjne z okresleniem
oplaty za zajecie pasa drogowego?

e Jukie dziatania podejmuje gmina w przypadku ustawienia kontenerow bez wymagane)
zgody (umowsy, decvz) administracyinej)?

Ze zlozone] w dniu 21 czerwea 2013 roku odpowiedzi wynika, #¢ na terenie Gminy Linia
zaden z pojemmnikéw nie stoi na gruncie stanowiacym wilasnosé Gminy Linia (stoja na

terenach prywatnych), a ich ilos¢ i lokalizacja jest na biezaco monitorowana.

Potwierdzenie powy#szych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.4:1.

A
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3.5.Wydatki budzetowe (biczace) z uwzglednieniem przepisow o zamowieniach
publicznych.

Kontrola obj¢to rok 2012,

1y Zpodnie z danymi wynikajacymi z ewidencii ksiggowej na koneie 902 Wydarki budzetowe
i z danymi wykazywanymi w sprawozdaniu zhiorczym Rb-28S o wydatkach budzetowych
na dzien 31 grudnia 201271, plan wydatkdow budzetowych po zmianach wynosil
24.832.312.80 2z, wydatki zrealizowano w kwoeie 24.324 2596621 t, w 9795 % w
stosunku do planuw 1 w 90,47 % do wykonanych dochodow.

3.5.1. Wydatki z tvtulu wynagrodzen i pochednyveh od wynagrodzen.
Kontrola objeto rok 2012,

Sporzadzanie list plac, kart wynagrodzen pracownikow Urzedu Gminy | GOPS; sporzadzanie
sprawozdan dotycracveh wynagrodzen 1 czasu pracy pracownikéw: rozliczanie podatku
dochodowego 1 ZUS od wynagrodzen; sporzadzanie przelewow dotyezacych plac
prowadzenie dokumentac)i dotvezace} ubezpieczen spolecynyeh pracownikow; rozliczanie
godzin pracy kierowcy clagnika oraz kart drogowych z uwwrgledmeniem zakupu paliwa,
nalezy do zakresu czvnnodei p. Jolanty Warkusch podinspektora ds. plac oraz wymiaru oplat
zib wiode,

Wodniu 10 kwietnia 2013 roku p. Jolanta Warkusch przyjeta nowy zakres czynnosci, kiory nie
obejmowal  rozliczania  podzin  pracy  kierowey ciggnika  oraz  kart  drogowyeh 7z
uwzglednieniem zakupu paliwa,

Prowadzenie catodei spraw kadrowych w Urzeédzie Gminy w tym m. in. prowadzenie akt
osobowyeh, badania okresowe pracownikow, urlopy pracownicze. zwolnienia lekarskie 1
podroze stuzbowe, angaze, umowy. nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, szkolenia
bhp wslgpne i okresowe, prowadzenie Kart ewidencji czasu pracy. rozliczanie nadgodzin
pracownikow: wypisvwanie kart drogowych oraz kart pracy dla kierowedw, rozliczanie
padzin w celu przyznania premii; prowadzenie spraw zwigzanyeh 2 naborem pracownikéw
zeodnie z ustawa o pracownikach samorzgdowveh oraz cbowiazujacym regulaminem, nalery
do zakresu ezynnoscl p, Mirostawy Kuberna, Sekretarza Gminy Linia.

13 Sprawdzono prawidlowosc ustalania 1 wyplacania wynagrodzen w oparciu o nastepujace

UNOMTOWATHA prawne:

s ustawe z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. UL Nr 223,
poz. 1438),

e rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw samerzadowych (Dz. U, Nr 50, poz. 398),

o zarzadzenic Wojta Gminy Linia Nr 31/09 2z dnig 30 czerweca 2009 roku, w sprawie
ustalenia  Regulamimu  Wynagradzama  dla Pracownikow  Samerzadowych
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Linia.

o zarzadzenie Waojta Gminy Linia Nr 70/2009 z dnia 29 grudnia 2009 roku, w sprawie
norm przydzialy 1 zuzveia Srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy 1 obuwia
roboczego oraz wyplacania ekwiwalentu pienigznego za pranie odziezy roboczej dla
pracownikow obstugi Urzedu Gminy Linia.

v_*E w1 Jl‘v
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Obowigzujgey w jednostee Regulamin wynagradezania dla pracownikow samorzadowveh
zatrudnionyeh w Urzedzie Gminy Lima, wprowadzony zarzadzeniem Wijta Gminy Linia
Nr 312009 2 dma 30 czerwea 2009 roku zawiera zapis niezgodne 2z ustawa o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzelowe)
dnia 12 grudnia 1997 roku (D2, U, Nr 160, poz. 1080 » pézn. zm.). . w dziale szostym
§23 ww. Regulaminu zapisano, cyt.:

SDodatkowe wynagrodzenie roczne wyvnosi 8,3% sumy wynagrodzenia za prace
olrzymanegn przez pracownika w ciggu poprzednicno roku Kalendarzowepgo za czas
faktycznie przepracowany. Podstawe wymiaru dodatkowego wynagrodzema rocznego
stanowig zsumowane wynagrodzenia 1 inne Swiaderenia ze stosunku pracy przyjmowane
do obliczenia ckwiwalentu pieniginego za urlop wypoczynkowy, ceyll w swietle
rozporzadzemia 2 B.O1.1997r. oraz wynagrodrenie: za urlop wypoczynkowy, 2za czas
pozostawania bey pracy przystugujace osobie, Kiora podjeta prace wwyniku przywracenia
do pracy, za czas zwolnien okolicznosciowyvch oraz dwoch dni opicki nad dzieckiem do
lat 14, przyvshugujacyeh na podstawie art. 188 k.p.”

Zarzadzeniem Nr 24/2013 z dnia 19 czerwea 2013 roku Wit Gminy Linia dokonal zmiany w
Regulaminie wynagradzania. poprzez wykredlenie zapisu o tresei, eyt: ,za czas zwolnien
okolicznosciowych oraz dwdch dni opieki nad dzieckiem do lat 14, preyshugujacych na
podstawie art, 188 k.p.”,

3)

4

W Urzedzie Gminy Linia zatrudnienie na dzien | stveznia 2012 roku wynosilo 27 osob,
kontroli poddano wynagrodzenie wszystkich pracownikow od styeznia do grudnia 2012
roki, w tym zajmujacyveh nastgpujaee stanowiska;

» Wojta Gminy,

» Jastgpey Wojta Gminy,

o Sekretarza Gminy,

* Skarbnika Gminy,

e Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

o Zastgpey Glownego Ksiggowezo.,

o Geodety Gminnego,

s inspektordw, podinspektorow,

o referentivw, miodszveh referentow,

» sckretarek,

s konserwatorow,

» informatvka.

Kontrolg preeprowadzono w zakresie:

o ustalenia wynagrodzenia dla Wojta przez Rade Gminy i dla pozostalyeh pracownikow
przez Wiaijta,

» wykonvwanie czynnoscel 2 zakresu prawa pracy (poza ustaleniem wynagrodzenia) preez
wskazanego pracownika Urzedu Gminy w stosunku do Waita,

e zgodnesel posiadanych kwalifikaeji 2 wymogami na zajmowanym stanowisku,

e ustalenia  kategorii  zaszeregowania | wysokosci  poszezegolnyeh  skladnikow
wynagradzania, w tym dodatku funkevinego 1 dodatku specjalnego

o prawidiowosdci nawiazania stosunku pracy,

s prawidlowoser sporzadzania list phac,

o dokonania sprawdzenia list plac i zatwierdzenia do wyplaty.
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5} Ustalenia:

Wait Gminy Linia nie upowaznil zadnego pracownika do wykonywania wobee Wojta
crynnosel # zakresu prawa pracy, innych niz zwigzane z nawigzanien i rozwigzaniem
stosunku pracy, w zwigzku 2 powyzszym czynnosci te wykonywal Sekreturz Gminy
Linia.
wynagrodzenic Wojta ustalano uchwaly Rady Gminy zgodnie z obowigzujaeymi
przepisami.
pracownicy rezedu posiadali kwalitikacje odpowiednie do zajmowanych stanowisk,
stosunek pracy z pracownikami Urzedu Gminy nawiazal Wajt,
Skarbnikiem Gminy Linia. od dnia 21 czerwea 1990 roku, jest p. Irena Patelezyk, w
aktach ktore] znajdujg sig dokumenty potwierdzajace powierzenie obowiazkow
Skarbnika Gminy Linta oraz dokumentujace poziom wyksztalcema w kierunku
rachunkowosct | ekonomii:
— powierzenie phowiazkow i odpowiedzialnosei w zakresie spraw uregulowanych w
art. 35 ustawy z dnia 25 hstopada 1998 roku o finansach publicznych,
— odpis swiadectwa dojrzalosei Liceum Ogolnoksztateaeego im. Jana Sobieskiego w
Wejherowie z dnia 15 maja 1968 roku,
zaswiadezenie o ukonczeniu seminarium pn.: . Kurs specjal. dla stuzb finansowo —
ksiegowych teap stop. podstaw.”. zorganizowanego przez Migdzywoiewdodzki
Osrodek Doskonalenia Kadr Administraci Panstwowe] w Gdansku. w okresie od 8
maja do 15 wrzesnia 1989 raku,
Zaswiadezenie Nr [23/68 ukoficzenia kursu pn.: (Kurs podstaw rachunkowoser dla
miodziezy szkol ogolnoksztalcacych w Wejherowie”, zorgamizowanego przez
Stowarzyszenie Ksiegowyeh w Polsce, w okresie od 9 pazdziernika 1967 roku do 22
lutego 1968 roku.

Potwierdzenie powyzszveh ustalen stanowig akta robocze kontroll Nr: 3.5:1,

pracownikom przyvznano skladniki wynagrodzenia w wysokodciach zgodnych z
ohowiazujacymi przepisami,
listy wyplat sporzadzono w oparciu o angaze. a dane z nich wynikajgce byly zgodne =
kartami wynagrodzen,

listy wyplat zostaly sprawdzone pod wzgledem mervioryeznym 1 formalne-
rachunkowym (wraz 2 datami sprawdzenia) oraz zatwierdzone do wyplaty przez
upowazmoneg osoby,

wyplaty  wynaprodzen  dokonano na  podstawie  prawidlowo  sporzadzonych i
zatwierdzonych do wyplaty list wyplat.

6) Kontroli poddano prawidlowosdé ustalenia uprawnien do  nagrdd  jubileuszowych
wyplaconych w okresie objgtvm kontrolg oraz ich wysokosel 1 udokumentowania
prawidtowymi dowodami ksiegowyma:

. : r— T =
| Stad pracy Tngé magrad | hr;“d “‘B;;':::m. Data nabycia Dats wyplaty
Lp uprawniajacy wyplaconyeh A yp ! prawa dao ¥ "
2 E . nagridy w nagrody w nagrody
donagrody | w2012 r o al g nagrody :
| 25 1t .  6ABE00 488,00 1.05.12r [(105.12r
= : - LChA04, 0H) [0 404, 00 20,08, 12r 21.08.12r
2 35 1at | 704000 | 7040000 | 220012 3.10.12r
Ogdlem T I — X X

W badanym zakresie mieprawidlowosei nie stwierdzono,
‘)&fﬁl w
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3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

|} Kontroli poddanc naliczenie | wyplate dodatkowych wynagrodzen rocznveh wszystkim
pracownikom Urzedu Gminy za rok 20111 2012

2) Sprawdzono ;
= uprawnienia do nagrody,
o prawidlowosc ustalenia podstawy nalicrenia 137,
o prawidlowosde ustalenia wysokosel 137 1 jej wyplaty, w tym dla Wojta, Sekretarza 1
Skarbnika za rok 2011 12012,

3y W trakeie kontroli ustalono, 7e:
e wyplaty dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych 1 zatwierdzonych list
wyplat:

- za rok 2011 wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne 26 osobom na kwote
ogolem 84,281,600 z1.

— zatok 2012 wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne 25 osobom na kwote
ogolem 86.363,27 2L

e w zwiazku z nie potraceniem v podstawy naliczania dodatkowego wynagrodzenia
rocznego, wynagrodzenia za okres urlopu okolicznosciowego 1 opieki nad dzieckiem
oraz nie ujgciem w podstawie naliczania dodatkowego wynagrodzenia rocznego
wynagrodzema z tytulu dodatku stazowego za czas zwolnienia lekarskiego,

nieprawidtowo naliczono 1 wyplacono dodatkowe wynagrodzenie rocene za lata 201 1

12012

— za rok 2011 w 14 przyvpadkach zawyzono o kwolg ogolem 29809 z, a w 6
przypadkach zanizono o kwote ogdlem 20745 =zl wyplate dodatkowego
wynagrodzenia rocznego,

— za rok 2012 w 9 przypadkach zawyzono o kwolg ogdlem 15737 2zl a w 6
przypadkach zanizono o kwote opolem 140013zl wyplate dodatkowego
wynagrodzenia rocziego,

Potwierdzenie powyzszyeh ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.5:2.
Innveh nieprawidtowosc nie stwierdzono.

W dniu 27 ezerwea 2013 roku dokonano wyplaty zanizonego wynagrodzenia rocznego za
2011 1 2012 rok oraz potracen (z wynagrodzenia za miesige czerwiec 2013 roku, za zgoda
pracownikow) zawyzonego wynagrodzenia rocznepo za 20111 2012 rok.

3.5.3. Nagrody.

1} Zgodnie 2z dziatem 14, §42 zarzadzenia Wajta Gminy Linia Nr 31/2009 z dnia 30 czerwea
2009 roku w sprawie Regulaminu Wynagradzania Pracownikow  Samorzadowych
Zatrudnionyeh w Urzedzie Gminy Linia, roceny fundusz nagrod wynosi do 3%
planowanego funduszu wynagrodzen osobowych w danym roku,

2} W trakeie kontroli ustalono, 7e!

o w roku 2012 wyplacono nagrody w wysokosel ogidlem 26.720.00 21 brutto (kwota nie
przekroczyia wysokodel 3% planowanego funduszu plac), nagrody wyplacono w
dniach:

— 17 maja 2012 roku - wszysey pracownicy, w kwocie ogdtem 12,500,002zt brutto,

“pal
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— 13 grudnia 2012 roku - wszysey pracownicy, w kwocie ogotem 14.220,00 21 brutto,
nagrody preyznawal Wopt Gminy w uznaniu za widad pracy.

wypltaty nagrod dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych 1 zatwierdzonych
do wyplaty list wyplat.

3) W ekresie objetym kontrola Rada Gminy nie przyznala Wojtowi nagrody.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.54.

Wydatki na podroze sluzbowe pracownikiw krajowe i zagraniczne,

3.5.4.1. Wydatki na podroze sluzbowe krajowe pracownikow.

1) Sposob dokumentowania 1 rozliczenia polecenia wyjazdu sfuzbowego zawarto w
Regulaminie wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie
Gminy Linia, wprowadzonym zarzadzeniem Wojta Gminy Linia Nr 3172009 7 dnia 30
czerwea 2009 roku:

rozliczenia kosztow podrozy 1 diet dokonuje osoba delegowana w ciagu 7 dni od daty
rakonezenta podrozy,

przy odbywaniu podrozy sluzbowe) samochodem prywatnym, pracownik, z ktorym
pracodawea zawart umowe na korzystanie 2 samochodu do jazd lokalnych na okreslony
[imit w kilometrach, sklada raz na miesiac, odwiadezenie o uzywaniu samochodu do w
danym micsigeu,

stawkl za jeden kilometr przebiegu to:

— {1.5214 #1 dla pojardu o pojemnosct skokowej silnika do O00em’,

~ (.8358 21, dla pojazdu o pojemnoscl skokowej silnika powyzej 900cm’,
oswiadczenie pracownik sklada na koniec kazdego miesiaca.

rejestru wydanveh polecen wyjazdu sluzbowego wynika, ze:

w roku 2012 wydano 286 polecers wyjazdu stuzbowego krajowego dla pracownikow, w
tvm 61 dla Wajta Gminy, Polecenia wyjazdu sluzbowego rozliczono na kwotg ogotem
19.157 89 2] oraz ryczaty na kwotg ogolem 4.122.74 2}, Kontroli poddano rozliczenie
kosztow podrdzy stuzbowyveh w okresie 111 IV kwartatu, 1. 140 polecen wyjazdow
stuzbowyeh na kwote ogotemn 10.588.27 21 oraz wyplate wszystkich rycraltdw za 2012
rok.

3) Sprawdzeniem objgto;

st J

wydanie polecen wyjardu sluzbowepo wystawionege przes pracodawcee lub osobg
upowazniona.

adbycie podrozy sluzbowe) w terminie | srodkami wskazanymi przez pracodaweg,
prawidlowosé ich dokumentowania 1 wypelniania,

ujecie w rozliczeniu faktycznyeh kosztow delegacyi podlegajacych zwrotowd,
terminowe ziozenie rozliczone) delegacii, |
sprawdzenie i zatwierdzenie do wyplaty,

prawidtowos¢ ustalenia ekwiwalentu za korzystanie z prywatnego samochodu do
celéw sluzbowyeh, w tym adliczenia po 1/22 za kazdy dzien nieobecnosel w pracy.

Protokol kontreli kempleksowej Gminy Lini U ,




4) Wojt Gminy zawarl z 3 pracownikami umewy cywilnoprawne na korzystanie z
prywatnyvch pojazdéw do celow stuzbowych w jazdach lokalnych. ustalajge himit
kilometrdw do 300 kKim.

Ly
S

Ustalono nast¢pujace nieprawidlowosci;

e czest rachunkow kosziow  podrozy  sluzbowe) zostala rozliczona niezgodnie 2
przepisami wewnetrznymi, 1j.:

— w9 preypadkach rozliczenia kosztéw podrizy stuzbewe) (del. Nr 64/2012, 7272012,
792012, 972012, 212/2012, 202/2012, 201/2012; 258/2012, 266/2012), na kwote
pgolem 495,23 71, pracowniey przediozyli w terminie od 1 do 13 dni dlurszym, niz
7 dni od dnia zakonezenia podrozy.,

o w dwach przypadkach, pracownicy rozliczyli (na kwote ogdtem 122,01 zi), delegacje
stuzbowe za dni inne niz wynikajace z polecenia wyjazdu sluzbowepo (delegacje: Nr
22172012 wydana na dzien 16.10.2012r. a rozlicrkona za dzen 17,10.2012r 1 Nr
63/2012 wydana na dzien 28.03.2012r, a rozliczona za dzien 29.03.2012r)

s wyplaty miesiecznych rvezalldow dokonano na podstawie prawidlowo zlodonveh
oswiadezen,

o w przypadku meobecnodel pracowmka w pracy spowodowanej chorobg, urlopem,
podroza. stuzbowa trwajaca dluze] niz 8 podzin. a takze w pravpadkun nmie
dysponowania przez pracownika samochodem prywatnym do celéw stuzbewych.
kwoty rvczaltow byly pomniejszane o te dni. Potracen dokonano w prawidlowych
wysokosciach.

Prowadzenie spraw zwigzanyeh ¢ podrozami stuzbowymi pracownikow, nalezy do zakresu
czynnosel p. Mirostawy Kuberna Sekretarza Gminy.

Przveotowanie  dokumentow  ksiegowych do  wyplaty 1 ksiggowania: sprawdzenie
dokumentow  ksiggowyeh pod wzeledem formalno-rachunkowym. nadawanie wladciwe)
dekretac)l zgodnie z planem kont 1 klasvitkacji budzetowej oraz prawidlowe i1 terminowe
dokonywanie rozliczen finansowvch, nalezy do obowigzkow p. Ewy Mever inspektora ds.
ksiggowosci budzetowe],

3.5.4.2.Wydatki na podraéie sluzbowe pracownikow poza granicami kraju.

W okresie objetym kontrolg pracownicy Urzedu Gminy Linia nie odbywali zagranicznych
podrozy sluzbowyeh.

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i uslugi (poza inwestyeyjnymi).

1} Sprawdzeniem objeto prawidlowosc klasyfikacyi budzetowej 1 zaangazowania wydatkow
w roku 2012, w oparciu o analityczng ewidencje ksiggowa na koncie 130 —  Rachunek

biczacy jednostki” oraz 400 — . Koszty wedlug rodzajow™ i dowedy zrodlowe dla
raedsiatow:
& klasyfikacji budzetowej Plan po zmianach Wykonanic : Y wyk,
ﬁg‘r{.rm Drr:tgi I;fr.'{!_fr.::uef aniinne _f-*fy.j-ﬁ'f_._{_?l.'f 37409200 5,23
4210 Zakup materialéw i wypasazenia IRL16.00 3884040 99,51
4270 Zakup ustug remoniowych 22016782 206,194 43 ‘13_,_{5_:'1_;
4300 Zakuop uslug pozostatych | 30.500,00 12983741 R9.51 |

<
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TS Gospodarka grunrani | 9. 30000 43067 310 8704
mierwchomoseiam i
300 Lakup ustug pozestalyeh 49.500,00 43.067.50 7.01
75023 Lirtedv Gmin - 23967391 235,851, 59 08, 40) |
4210 Zakup materialow i wyposazenia 98, 100,00 96423 13 95,291
(4270 Zakup ustug remontowych | Cnon,na T 1327539 TE
4300 Zakup uslug pozostatveh i 127.5373.91 | 126,152,058 889
73075 Promocia jsi [ 589000 1543012 g7
4210 Zakup materiatow 1 wyposazenia 5. 790,00 5.788.15 a9 "-)r
4300 Zakup uslug pozostabveh Lk O, e 064197 ‘J"- 4 7
Ogalem: | 69404773 669.240,21 X

2) Procedury kontroli wewnetrzne] wydatkow  oraz przeprowadzania  wstepne) oceny
celowoscl zaciggania zobowiazan finansowych i dokenywania wydatkow okreslono w
zalgeznikach do zarzadzenia Wojta Gminy Linia Ny 57/2010 = dnia 29 pazdziernika 2010
roku, smienionego zarzadzeniem Nr 812011 z dnia 30 grudnia 2011 roku, w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowoscl w Urzedzie Ominy Linia oraz innych jednostek
organizacyjnyveh gminy:

» zalgernik MNr 9 — dasady wstepne) oceny celowoscl zaciagania: zobowiazan
finansowych i dokonywania wydatkow™,

e zalgcznik Nr 10 - Wniosek o zaangazowanie srodkow budzetowych Urzedu Gminy
Linia obcigzajacveh plan hnansowy wydatkdw na . rok™.

o zalacenik Nr 11 -, Procedury biezace] kontroli zaciagania zobowiazan 1 dekonywania
wydatkow w Urzedzie Gminy Lima”,

3) Kontrola objeto 552 dowody ksiggowe dokumentujace poniesione wydatki w wysokosci

(6% 240,21 7. W trakeie kontroli ustalono, ze;

e w 48 przypadkach na kwotg ogolem 74.826.75 zl, wydatki zestaly ujgte w
nieprawidlowych paragrafach klasvlikacji budzetowej iflub w paragrafach inyeh niz
wskazany na dowodzie Zrddlowym,

s w47 preypadkach na kwote ogolem 98.148,39 zt pracownicy. sporzadzili wnioski o
saangazowanie  wydatkow budzetowyeh po zaciagnigciu zobowiazania, ktore w
pozmejszym terminie skutkowalo dokonaniem wydatku, w tym w 6 przypadkach na
kwotg ogolem 1.273.62 zl, zaangazowania wydatkow dokonano po jego dokonaniu
(po dniu zaptaty).

Potwicrdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.5:3.

Zarzadzeniern Wojta Gminy Linta Nr 1612013 7 dnia 24 maja 2013 roku, dokonano zmian w
budzecie Gminy Linia na 2013 rok, w zwiazku ze zmiana klasyfikacji budzetowej dotyczacej
zaplanowanych wydatkdéw za odbvie szkolenia pracownicze | pokrycie kosziow egzekug)i
komorniczych.

Do dnia wprowadzenia ww. ymian. wydatki za odbyte szkolenia pracownicze 1 wydatki na
pokryeie kosztow egzekucii komomiczych wymowano w §4300 (23 przypadki na kwotg
ogolem 11.160,71 zi). ' :

Dokumentacje zwiazang z ewidencje zaangazowania wydatkow budzetowych prowadzita p.
Justyna Ruszkowska | referent ds; ksicgowosci podatkowe] | obshugi finansowo — ksiggowe),
co nie wynikale z jej zakresu czynnosci, w dniu 10 czerwea 2013 roku p. Justyna
Ruszkowska, previela nowy zakres czynnodel obejmujacy ww, zadania.

e J /
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Dekretagja oraz  ksiggowanie na  Kkontach  syntetycznveh | analitycenych, analiza
wydatkowanych érodkdw, uzgadnianie kont, nalezato do zakresu czynnosei p. Ewy Meyer,
inspektora ds. ksiggowosel budzetowe].

Zalwierdzanie dokumentow ksiegowych, opiniowanie 1 konsultowanie z Wajtem wszelkich
zamowien niosacych  skutki finansowe dla Gminy, zaciaganie zobowigzan z wytulu dostaw,
robot i ustug w Urzedzie Gminy. analiza realizacji budzetu oraz informowanic Wéjta o
wszelkich zagrozeniach 1 mieprawidiowodeiach w jego wykonaniu. nalesy do zakresu
czvnnodei p. Ireny Patelezyk, Skarbnika Gminy Linia.

3.5.6. Wydatki na podriie sluzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

Wogoku 2012 Radni Gminy Linia nie odbywali podrozy sluzbowych krajowych 1
zagranicznych,

3.5.7. Wyplaty diet radnym, ezlonkom Komisji Rady i innym uprawnionym.

1) Rada Gminy Linia uchwala Nr 8/JAVE2010 2z dnia 2 grudnia 2010 roku, zmieniong
uchwata Nr 135/XV/VI/12 z dnia 18 maja 2012 roku. w sprawic zasad przyznawania |
wysokosdcl diet radnyveh Rady Gminy Linia 1 sohtysow oraz sposobu ustalania naleznodei z
tytulu zwrotu kosztow padrézy stuzbowyveh radnyeh Gminy:

s wysokost diety ustalono w formie miesigeznego rvezaliu
— dla Przewodniczacego RG, w wysokosei 1,200,00 «t,
— dla Wiceprzewodniczacego RG. w wysokasei 750,00 zl,
— dla Przewodniczacych statyeh komisji, w wysokosci 450.00 z1,
— dla pozostalych radnych, w wysokosei 400,00 z1,
o karda nieobecnodd na posiedzeniu organu gminy lub komisji Rady powoduje
polracenie ¥ rvezattu kwoty stanowiace] wartosé 25 % naleznegj diety,
* diety beda wyplacane w terminie do 10 dnia nastepnego miesiaea,

2} Kontroli poddano wyplate diet radnych w roku 2012 w zakresie:
e ustalenia uprawnien do diety.
« ustalenia prawidlowe) wysokosci diety,
o sporzadzenia list wyplat diet,

3 W orrakeie kontroll ustalono, ze:

o wyplat diet dokonano na podstawie 25 list wyplat na kwote ogotem 85.775,00 zi, ktore
zostaty sprawdzone pod wezgledem merytoryeznym 1 formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty, Diety byhy wyplacane w terminie, tj. do 10 dnia kazdego
nastgpnego miesigca,

o wszystkie wyplaty 7 tviulu diet radnyeh ujmowano bezposrednio w Koszty, 2
pominigeiem kont rozrachunkowych.

[nnych nieprawidlowosel mie stwierdzono,

Od dnia | styveznia 2013 roku wydatki z tytulu diet radnveh ewidencjonowano za
posrednictwem konta 240- _Pozostale rozrachunki”,

Protokol kontrell kompleksowe] Gminy Linia
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W dniu 7 maja 2013 roku kontrolujgea zwrocila sie do Wajta Gminy Linia p. Lukasza
Jablonskiego, z prosba o udzielenie informacji ¢zy osoby bedace radnymi Gminy w obecne]
kadencji Rady sa jednoczesnie pracownikami samorzgdowymi. wskazanie tych osob |
wykazanie wysokodcl pobranych Swiadezen z tytulu wynagrodzenia w  macierzystych
jednostkach od poczatku kadencji.

W odpowiedzi z dnia 13 maja 2013 roku Wojt Gminy Lima podal, 7e w obecnej kadenci
Rady Gminy Linia. jedna osoba bedgea radng jest pracownikiem samorzadowym i pobicrata
jednoczesnie wynagrodzenie za prace oraz diete, Jednakze praca radnej nie kolidowala z
praca zawodowa.

W dniu 13 maja 2013 roku, kontrolujgea ponownie zwrocila sig do Wojta Gminy Linia o
wekazanie zajmowaneeo przez radng stanowiska jako pracownik samorzgdowy oraz o
wykazanie wysokoscl diety i wynagrodzenia pobranego #a czas uczestnictwa w sesjach Rady
Gminy i posiedzeniach Komisji.

/£ odpowiedzi zlozone] w dniu 14 maja 2013 roku wynika, 7ze radna zatrudniona w Zespole
Szkdl w Strzepezu (umowa o prace), za czas w ktorym uczestniczyla w pracach Rady Gminy
Linia., otrzymata w roku 2012 jednoczesnie diete w kwocie ogétem 3.000.00 =zt i
wynagrodzenie z tytubu umowy o prace (wyliczono wg stawki godzinowej), w Kwocie ogotem
43986 zl. Ponadto, z informacji zalaczone] do pisma, przez Dyrektora Zespolu Szkol w
Strzepczu wynika, ze Radna, kazdorazowo na czas obrad sesji i komisji Rady Gminy Linia
byvla zwalniana, a jej obowiazki przejmowala inna pracownica. Nalomiast po powrocie z
obrad odpracowywala godziny niecbeenosel,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowiyg akta robocze Kontroli Wr 3.5:4,

4) Wysokosé diet dla sohltvsow, ustalono uchwala Nr 8/ALVI2010 z dnia 2 grudaia 2010
roku, zmieniona uchwalg Nr 135/XV/VI/12 2 dnia 18 maja 2012 roku. w sprawie zasad
przyznawania | wysokodel diet radnyeh Rady Gminy Linia | soltysow oraz sposobu
ustalania naleznodcl 2 tvtulu zwrotu kosztow podrozy stuzbowych radnych Gminy:

e ustala sig¢ diete w wvsokoscl 120,00 21 za kazdy dzien (od dnia 18 maja 2012 roku dieta
wynosi 200000 21, w kitorym soltvs ueresiniezy w posiedzeniach sesp Rady Grminy,
jezeli zostal zaproszony przez Przewodniczacego Rady Gminy Linia oraz za udzial w
naradach i innveh zebraniach zorganmizowanych przez Przewodniczacego Rady Gminy,
Wiajta Gminy, w ktdrveh udzial jest nicodzowny.

e soltys bedacy Radnym Gminy nie otrzymuje diety za udzial w sesjach | komisjach
Rady Giminy.

s diety beda wyplacane kardorazowo po posiedzeniu w kasie Urzedu,

5) Kontrola objeto wyptate diet w roku 2012, w zakresie prawidlowego ustalenia wysokosci
diet oraz prawidiowego udokumentowania ich wyplaty,
W bhadanvm zakresie nie stwierdzono nieprawidlowoscei.

Prowadzenie wszystkich spraw zwiazanyeh z pracami Rady Gminy Linia oraz softysow,
nalezy de zakresu czynnosci p. Beaty Noculak inspektora ds. promoeji, informacji publiczne;
1 odwiatowe] oraz obstugi Rady Gminy.

Dekretacja oraz ksiegowanie na kontach syntetveznych i analitycznych, analiza
wydatkowanych srodkdw, uzgadnianie kont, nalezy do zakresu czynnoset p. Ewy Meyer
inspektora ds. ksiegowodcei budzetowe,

et ;L_,
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3.5.8. Naliczanie i wykorzystanic Srodkéw zakladowego funduszu Swiadczen

socjalnych.

1} Tworzenie i gospodarowanie ZFSS prowadzono w oparciu o przepisy ogdinie
obowiazujace  oraz  Regulamin  Zakladowepo Funduszu  Swiadezen  Secjalnych
Urzedu Gminy Linia, wprowadzony przez Wojta Gminy Linia w dniu 12 kwietnia 2010
roku

2) Naliczanie i dokonywanie odpisu na ZFSS:
e odpisu na ZIFSS dokenane w nieprawidiowe] wysokodcl, . w kwocie 27,300,000 z):

L.p. Odpis na ZFSS 2012
1. | Odpis na |-go pracownika w 7] 1.093.93
2. [ Odpis na |-go emeryta |moh¢ niepefnosprawng w 182,32
3 Podstawa ustalenia ud]lﬂu. I
- przecigtna liczba zatrudnionyeh + pracowni, interwencyjni 23,23
i - ilusé emerytiw = osoba niepeinosprawna 17
2 .{)dpiqu nalezato dokonaé w kwocie 28.511,43
5, |Ddpisu dokonano w kwocie - pndsrm\-'m-.rej 27.919.28*
+ korekta (1,00
t BL) na 2012 rok 53.268.02
6, | Preckazane na rachunek hankﬂuw 7FSS do 31 maji
kwaote 1. 75% odpisu podstawowego 2093946
7. | Preckazano na rachunek bankowy ZFSS do 30 wrzesnia
L kwaote tj. 30% odpisu dedatkowego o | 6,979,582
|8 | Niedoptata w I 592,15
*w oroku 2012 dokonano odpisu w kwoeie ogoten 30.475,00 71, w tym kwota 2,555,72 21 dotyczyvla korekty zu
2011 rok (#a mald preekazano woraky 20010 1 kwota 2791928 71 7a 2012 rok,
— z powyzszej tabeli wynika, z¢ odpisu dokonano w kwocie o 392,15 71 nizsiej niz
nalezna.

e ewidencia ksiggowa oraz dokumentacja dochodow i wydatkdw w ramach Zakladowego
Funduszu Swiadezen Socjalnych prowadzona jest w Urzgdzie Gminy Linia wspdlnie
dla pracownikéw Urzedu, Gminnego Oérodka Pomuoey Spoleczne] oraz pracownikow

2 W ey,

obowigzujacy w  jednosice Regulamin  Zakladowego  Funduszu Swiadezen
Socjalnyeh Urzedu Gminy Linia, nie zawiera zadnyeh uregulowan w Kwesti
prowadzenia wspolne] dziatalnosci socjalne] dla UG, GOPS i pracownikow oswiaty.
~ nie prowadzi sie ewideneji analityezne] umozliwiajacej wyodrebnienic z ewidencji

ksiegowe; dochodow 1 owydatkow ZI'SS pracownikow Urzedu Gminy Linia. w

zwigzku 7 powyzszym odstapiono od kontroli ZFSS pracownikéw Urzedu,

~ ewidencja analityezna ZI'SS pozwala na wyodrebnienic wydatkow wg tytutow

(paczki. bony. itp.).

srodkami ZFSS ww. pracownikow dysponuje Wojt Gminy Linia (umowy pozyczki

zawieral Wojt Gminy Linia, wszystkie dowody do wyptaty zatwierdzal Wojt Gminy

Linia lub jego zastgpea),
Ponadto:

e ewidencje naleznosci | zobowiazan z tytulu udzielonych pozyczek 2 ZFSS prowadzono
na koncie 240 .Pozostale rozrachunki”, zamiast na koncie 234 — _Pozostale
rozrachunki 7 pracownikami”,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.5

gz B & JL j
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W dniu 20 czerwea 2013 roku dokonano przeksiggowania stanu naleznosei i zobowigzan z
tviulu udzielonych pozyvezek z ZFSS z konta 240 na konto 234 (analityeznie | syntetyeznie).
W dniu 24 maja 2013 roku dokonano korekty odpisu na ZFSS na 2012 rok w wysokosci
592.15 2.

Dekretowanie oraz ksicgowanie kont nalezacyeh UG Linta, 4. wydatkow, dochodow, GOPS,
sum depozytowyceh, funduszu swiadezen socjalnych 1 funduszu ochrony srodewiska. w 2012
roku. nalezalo do zakresu czvnnoscl p, Ewy Mever, inspeklora ds. ksiggowoscl budzetowe).

359, Wydatkowanic Srodkéow na  realizacje Gminnego Programu  Profilaktyki
i Rozwiazvwania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii.

Kontroli poddano rok 2012.

1y W uchwale Nr 89/XII/VI/2011 Rady Gminy z dnia 28 grudnia 2011 roku w sprawie

uchwalenta budzetu gminy na 2012 rok okreslono:

o dochody 7 tytulu wydawania zerwolen na sprzedaz napojow alkoholowych ujete
w dziale 75618 — Wplvwy # innyeh oplat stanowiaeych dechody jednostek samorzadu
terviorialnepe 50480 Wphwy 7 oplat za veswolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych, w kwocie 66.000,00 zi,

o wydatki w rozdziale 85154 - Przeciwdzialanie alkoholizmowi w kwocte 56.000,00z1,
wydatki w rozdziale 85133 — Przeciwdziatanie narkomanii w kwoeie 10.0400,00z1,
nie dokonano zmian w budzecie w ciagu roku, w ww., zakresie.

2y Rada Gminy Linia, podjeta:

o uchwale Nr 10S/XIV/VI2012 2 dnia 23 marca 2012 roku, w sprawie, Gminnego
Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow Alkoholowyeh na 2012 rok:

— nie zalaczono preliminarza wydatkow,

o uchwale Nr 06/XIV/VI/2012 z dnia 23 marca 2012 roku, w sprawie Gminnego
Programu Przeciwdzialania Narkomanii na 2012 rok:

— nie zalgczono preliminarza wydatkow,

e Gminny Programy Profilakiyki 1 Rozwigzyvwania Problemow Alkoholowych oraz
Gminny Program Przeciwdziatania Narkomanii przewidywaly realizacje nastgpujacych
radan:

Preeciwdzialanie Alkoholizmowi:

— zwiekszenie dostepnosel pomocy terapeutyeznej i rehabilitacyjnej dla osob
uzaleznionych od alkoholu,
udzielanie rodzinom. w ktoryeh wystepuja problemy alkoholowe pomocy
psychospotecznej | prawnej, a w szezegolnosci ochrony przed przemoca w redzinie,

— prowadyenie profilakiyeznej dziatalnosei informacyine; i edukacyinej dla dzieci i
mlodziezy,

— wspomaganie dzialalnosci instytueji, stowarzyszen i osob fizveznveh, sluzgeych
rozwiazywaniu problemaow alkoholowyeh,
podejmowanie interwenc]i w zwiazku z naruszeniem przepisow okreslonych weart,
141 15 ustawy oraz wystepowanie przed sadem w charakierze oskarzyciela
publicznego,

— wspieranie zatrudnienia socjalnego poprzez orgamzacie i hinansowanie Centrow

Integracji Spodecznei,
N &
LY
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— ¢zynnosel zmierzajace do orzeczenia o zastosowaniu wobec osob uzaleznionych od
alkoholu obowiazku poddania sie leczeniu w zaktadzie odwykowym,
zwickszenie dostepnodei pomocy terapeutyezne] 1 rehabilitacyine dla osob
uzaleznionych 1 osoh zagrozonyeh wzalezmenem.
udziclanie rodzinom, w ktoryeh wystgpuja problemy narkomanii pomocy
psvchospoleczne| | prawnej,
~ prowadzenie profilaktyezne dziatalnosci informacyne], edukacyjne) oraz
srkoleniowe] w zakresie rozwigzyvwania problemow narkomanii, w szezegilnoser
dla dziecr | mlodziezy, w tvm prowadzenie zajed sportowo — rekreacyinych dla
uczniow, a takze deialan na rzecz dozywiania dzicci uczestniczacyeh w
pozalekeyinveh programach opiekunczo — wychowawczych i socjoterapeutyeznych,
— wspomaganie dziatan instytucji, stowarzyszen i osob fizyeznveh, stuzacych
rozwiazy waniu problemow narkomanii,
— pomoc spolecgna osobom uzaleznionym i rodzinom osob uzalernionyeh dotknietvch
ubdstwem i wykluczeniem spotecznym, integrowanie ze srodowiskiem lokalnym
f. tvch osob z wykorzystaniem pracy socjalnej i kontraktu socjalnego.
- czynnosci zmierzajace do orzeczenia o zastosowaniu wobee osob uzalermonych od
narkomanii obowiazku poddania si¢ leczeniu w zakladzie odwykowym:

3) Pelnomeenik Wojta ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych. p.
Maria Pipka sporzadzila (bez oznaczenia data). vestawienie wykonania planu za rok 2012,
z ktorego wynika:

Lp| zadanie | wyKonanie
' Preeciwdzialanie Narkomani - n
[ :‘\.!ttgrli]‘d:r Tt kc;lr_tl_?urs _ _ G43.66
: 2 Materiaby profilaktveene do diagnozy milodziezy 2 rodzin dysfunkeyjnyeh 670,78
|43 Kolonie profilaktyezne w Rzucewie ] ' 4.334,00
4 | Transpern dzieci na kelonie do Rzucews 1,247.40 |
' " Sgkolenie L bespiecynie cheg #vE” - warsztaly dla uerniow Fespolu SzR061 w Lindi | Zespolu 2 460,00
et Staepasy. it gig)
X Rasem: 9,657 .84
y Preeciwdzialanic Alkoholizmowi
@ EBE ﬂ"ynagmdzeniu rycealtowe dla pracownikow GKPIRPA o | 3. 780,00
2| Wynagrodzenia umowy zlecenia | Q33108
3 | Umowy zlecenin — opinie bieghveh ) |j§j_[}_‘[}_
4 | Lakup ksigzes — program profilaktvesny Sekola Podstawowa Niepoczolowice 1000,
3 Maierialy profilaktvezne do diagnozy 670,78
6 | Paczki swigteczne dla dzieci 1 1.499.99
[T .-“\rr}*liif}' na festyn , Postaw na rodzine” 60% 30
|8 | Nugrody dia ucznidw — konkurs prafilaktycany . Agresia, uzywki — two] wrog” ’ 1.050,00
9| Ariykuly sportowe — ' 500,02
10| Artvkuly spodyvweze na szholenie 3815
L1 Ksiazki dia szkal - 20000
| X !  Razem: 53,295,55

e w zwiazku z tyvm, iz Programy nie zawieraja finansowego planu wydatkow dla
poszezegolnyeh zadan czy dzialan zawartych w Programach. ustalenie zakresu
realizacji poszezegtlnyeh celow, w stosunku do planu jest memozliwe.

4) Zasady wynagradzania czlonkow Gminne] Komisji ds. Rezwigzywania Problemdw
Alkoholowych, Rada Gminy Linia okreslita w uchwatach Nr 105/XIV/VL2012 2 dnia 23

L
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marca 2012 roku. w sprawie. Gminnego Programu Profilaktvki 1 Rozwiazywania
Problemow Alkoholowyeh na 2012 rok 1 Nr 106/XTV/VE2012 z dnia 23 marca 2012 roku,
w sprawie Gminnego Programu Preeciwdrialania Narkomanii na 2012 rok:
o Crzlonek Komisji otrzymuje:
— 74 udrial w kazdym posiedzeniu na rzecz przeciwdziatania alkoholizmowi | za
udzial w zespole kontrolnym 100,00 2f,
— za udzial w kazdvm posiedzeniu na rzecz przeciwdziatania narkomanii 85,00 21,
w przypadku nieohecnosel wynagrodzenie nie praysiuguje.

(/]

Zarzadzeniem Nr 18/07 z dnia 14 maja 2007 roku, ymienionvm zarzadzeniem Nr 34/07 z
dnia 30 lipca 2007 roku. Wojt Gminy Linia powolal 6-osobowa., Gminna Komisjg
Rozwiazywania Problemow Alkoholowyeh.

6) Wojt Gminy Linia powolal Pelnomocenika Wajta Gminy ds. Rozwigzywania Problemow
Alkoholowyeh:
e zarzadzeniem Nr 8072011 z dnia 30 grudnia 2011 | roku, powolano p. Vielette Myszk —
Zawadzks na okres od 1 styeznia do 31 grudnia 2012 reku:
— w dniu 30 bistopada 2011 roka Wajt Grny Linia zawarl z p. Violetta Myszk -
Zawadzka umowe zlecenia, na peinienie funke)i Pelnomocenika za wynagrodzeniem
w wysokodcl 770,00 21 brutto miesiecznie,
- wedniu 20 sierpnia 2012 roku ww. umowa zostala rozwigzana.
o zarzadzeniem Nr 43A/2012 z dnia 31 sterprnia 2012 roku, powolano p. Marig Pipka na
okresod 1 wrzesnia do 31 grudnia 2012 roku:
w dniu 30 sierpnia 2012 roku Wajt Griny Linia zawarl z p. Maria Pipka umowg
zlecenia, na pelnienie funkejl Pelnomocenika za wynagrodzeniem w wysokoscl
770,00 # brutte miesiecznie.

7} Kontroli poddano prawidlowosé dokumentowania 1 dokonywania wydatkéw poniesionych
na realizacje Gminnege Programu  Profilaktvki 1 Roeswiazywania  Problemow
Alkoholowych 1 Przeciwdziatania Narkomanii w 2002 roku, w  poszezegolnych
paragrafach klasvfikacii budzetowej, W trakcie kontroli ustalona, ze:

» wyplaty wynagrodzen czlonkom Komisji. dokonanoe w oparciu o 13 list wyplal,
prawidlowo sporzgdzonyeh 1 zatwierdzonych do wyplaty, na kwote ogolem 4.200,00
1.

= wazystkie wydatki zostaly udokumentowane fakturami Jub rachunkami.

3.5.10. Wydatkowanie srodkiw z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

1) Na terenie Gminy Linia dzialaja cetery Ochoinicze Straze Pozarne: w Linii, Lewinie,
Strzepezu 1 Ketrzynie, Do krajowego systemu ratowniczo — gasniczego zostaty wlaczone
dwie jednostki OSP w Linii i w Strzepezu,

2y Oreganizacje 1 szezegotowe zasady funkejonowania jednostek OSP okreslaja ich statuty.
Jednostki dzialaja, jako stowarzyszenia i zostaly wpisane do Rejestru stowarzyszen,
mnyeh organizacji spolecznveh | zawodowwceh, fundacji. publicznyeh zakladow opieki
zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy w Gdansku.

3) Mignie przckazywane OSP stanowi wlasnosé gminy 1 objete jest ewidencja ksiggowa
prowadzona w Urzedzie Gminy. W Urzedzie Gminy prowadzone s ksiggl inwentarzowe

. J‘“ ) 1 >
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w zakresie majatku ewidencjonowanego na koncie 011 1 013, Przekazanie majatku jest
potwierdzane protokotami przekazania-odbioru na stan jednostki OSP sprzetu p.poz.

4) Plan 1 wykonanie wydatkdw na Ochotnicze Strave Pozarne ujeto w budzecie gminy i w
sprawozdaniu Rb-288 7 wykonama wydatkdw budzetowveh za rok 2012

. I . 2012
i Plan po zmianach Wykonanie |
1030 — Rozne wydatki na rzecz osob i]?}cznuh 2597800 22.733 ~1_~_1_"
4110 - Skiadki na ubezpieczenie H}M}!E‘LZ“L IR ~3.000,00 Ta0.88
4170 - Wynagrodzenia bezosobowe 22.000,00 21758
4210 - Zakup materigfow | wyposazenia 42.900,00 42,763,80 |
4260 — Zakup energii 20.300,00 27.767.84
1270- Zakup uslug remontowyeh - | 1100060 10.940.21
| 4280 - Zakup ustug sdrowornych 6.800,00 | &.800,00
4300 - Zakup ustug pozostatych 16.900,00 | 16.470.64
4360 - Oplaty  z  tvtulu zakupy  ushug [ 10600 110000
telekomunikacyjnych telefonit komarkowe] |
4430 - Rozne oplaty | skladki 12.004.00 11.956,00
Ogiolem; l'?ﬂ 982,00 | 163.010,35

5) Wysokose ckwiwalentu dla czlonkow ochotnicze] strazy pozarne] za udzial w dzialanach
ratowniczych lub szkoleniu pozarniczym Rada Gminy Linia wstalita uchwatami Nr
FSOPXXEV2008 # dnia 14 listopada 2008 roku i Nr 139/ XVEVE2012 z dnia 28 czerwea
2012 roku;

» wysokosé ekwiwalentu za udzial w dziataniu ratowniczym wynosi:

— 1175 preciginego wynagrodzenia. ogloszonego przez Prezesa Giownego Urzedu
Statystyveznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolite] Polskie)  Monitor
Polski” na podstawie art. 20, pkt 2 ustawy z dma 17 grudnmia 1998 roku o
emervturach i rentach z Funduszu Libezpieczen Spotecznveh (D, U, 2 2004 roku Nr
39, poz. 353, z pozn. zm.) przed dniem ustalenia ekwiwalentu, za kazda godzine
udziatu w dzialaniu ratowniczvm, do dnia 30 czerwea 2012 roku.

— 1900 2] za kazda podzine udzialu w dzialaniu ratowniczym, od dnia 1 lipca 2012
roku,

o wysokose ekwiwalentu za kazda podzing udziatu w szkoleniu pozamiczym wynosi

10,00 21

6) Kontroli poddano prawidlowosé naliczenia 1 wyplacenia chwiwalentow za udzial w
akcjach ratowniczo gasniczveh | szkolemiach pozarniczyeh w roku 2012, W trakeie
kontroli stwierdzono, ze:

o ckwiwalent wyplacono na podstawie 19 prawidlowo sporzadzonyeh i zatwierdzonych
list wyplat na kwote ogolem 20.273.45 zI, w tvm w 28 przypadkach nieprawidlowo
naliczono wysokosd ekwiwalentu:

— za udzial w akcjach ratowniczo gasmezych:
» w16 przypadkach zawyzono wyplate ekwiwalentu o kwotg ogolem 150, [ 18zl
¥ w11 przypadkach zanizono wyplate ekwiwalentu o kwotg ogdlem 6,93 zb,
za udzial w szkoleniach:
»  wjednym przypadku zanizono wyplatg ekwiwalentu o kwotg 100.00 2t

Bledne naliczenie ekwiwalentu za udzial w akcjach ratowniczo — gasniceych, wynikalo z

preyjecia nieprawidlowej stawki godzinowej lub z nieprawidlowego przyjecia czasu akcji.

o By
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Bledne naliczenie ekwiwalentu za udziat w szkoleniu pozarniczym, wynikalo z niewyptacenia

Potwierdzenie powyzszyeh ustalen stanowia akla robocze kontroli Nr 3.5:6.

W dniu 20 crerwea 2013 roku dokonano wyplaty zanizonego ekwiwalentu za 2012 rok oraz
potracen (7 ekwiwalentu za miesiac czerwiee 2012 roku, za zgoda czlonkdw O5F)
zawyzonepo ekwiwalentu za 2012 rok.

7) Sprawdzeniu poddano zuzycie paliwa w samochodach i sprzecie strazackim va rok 2012,
we wiszysikich jednostkach OSP (6 pojazdow bojowych 1 26 urzadzen).

81 Wiirakeie kontroli ustalono. ze:

e normyv zuzyeia paliwa wynikajg z zarzadzen Wojta Gminy Linia Nr 69/2011 2 dnia 9
grudnia 2011 roku i Nr 36/2012 # dnia 10 lipea 2012 roku w sprawie ustalenia norm
zuzyeia paliw plynnyeh dla pojazdéw i urzadzen pozarniczych oraz prowadzenia
dokumentacji eksploatacyjne] sprzetu silmkowego jednostek Ochotniceych Strazy
Pozarnych Gminy Linia,

o Kontrole zuzycia paliwa prowadzono w miesigesnyveh kartach drogowych pozarmiczego
pojazdu samochodowego 1 miesigeznych kartach pracy spregtu silnikowego. dla
kidrveh prowadzono | Ksiazke kontroli” wyvdanych kart drogowyceh z podzialem na
miesieczne karty drogowe pozarniczych pojazdow samochodowych oraz na miesigezne
karty pracy sprzetu silmkowego.

Wszystkie karly zawieraly adnotacjg o ich sprawdzeniu przez MNaczelnika danej OSP oraz
pracowntka LG,
W kontrolowanym zakresie nieprawidiowosei nie stwigrdzono.

Prowadzenie rejestru OSP; wspoldziatanie 2 Komenda Powiatowa Panstwowe] Stragy
Pozarmej, Zarzadem Wojewodzkim ZOSP RP. Zarzadem Powiatowym ZOSP w zakresic
wyposazania w sprzet. odziez 1 umundurowanie oraz szkolenia czlonkow strazy: sprawowanie
nadzoru nad sprawnoscig sprzgtu pozamiczego, ratowniczego, silnikowego 1 lacznosel w
podleglyeh jednostkach OSP oraz budynkach administracii mieszezaeych si¢ na terenie
Gminy Linia; rozliczanie paliwa OSP 1 nadzor nad prawidlowa, oszezedng gospodarka
paliwowa oraz praca kicrowcow i mechanikow OSP: coroczne przedstawianic Wojtow
Gminy przygotowanego preliminarza w zakresie ochrony prreciwporarowe] oraz czuwanie
nad prawidlowym  dokonywaniem  wydatkéw  budzetowych 1yko w  granicach kwot
okreslonych w budzecie zgodnie 2 ich przeznaczeniem. nalezy do obowiazkow p. Wieslawy
Wroblewskie), inspektora ds. bezpieczenstwa | zarzadzania Krvzysowego,

3.5.11. Fundusz Solecki.

Kontrola objeto rok 2012,

Rada Gminy Linia uchwala Nr 36/V/VI/2011 z dnia 1 marca 2011 roku, nie wyrazita zgody
na wyodrebnienie w budzecie gminy, na 2012 rok, srodkow stanowigcyeh fundusz solecki.

“foi
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3.5.12. Inne wydatki biezgce.
3.5.12.1. Fundusz wsparcia Policji.

1) Uchwalg Rady Gminy Linia Nr 125XV/VI/2012 z dnia 18 maja 2012 roku, w sprawie
ymian w budzecie eminy na 2012 rok, zaplanowano drodki w rozdziale 75404 Komendy
Wojewodszkie Policji w §3000- Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy, w
wysokasger 10.000,00 1.

2) Uchwaly Nr 132/7XV/VI2012 z dnia 18 maja 2012 roku Rada Gminy Linia udzielila
zeody na preekazanie Srodkow  finansowyeh na Fundusz Poligii dla Komendy
Wojewoadzkie] Policii w Gdansku, w wysokosci 10.000,00 zl, 7 przeznacseniem na
dofinansowanie  kosztow  funkcjonowania 1 utrzymania  Zespolu  Patrolowo
Interwencyineeo i Dzielnicowych z siedziby w Strzepezu (podlega pod Komisariat Poligji
w Szemudzie), w szezegolnoscl na zakup paliwa dla potrzeb wyjazdow w rejonie Gminy
Linid,

3) W dniu 14 czerwea 2012 roku, Gmina Limia, reprezentowana przez Wojta Gminy Linla p.
Fukasza  Jablonskiego, zawarla porozumienie Nr F312.2-46/2012 2z Komendg
Wojewodzka Policyi w Gdansku.  reprezentowana przez  Zastgpeg  Komendanta
Wojewadzkiego Policyi w Gdansku insp. p. Crestawa Koszykowskiego. na mocy ktorego
Gmina przekaze Komendzie Wojewddzkie] Poligyi w Gdansku Srodki finansowe z
preevnaczeniem na zakup paliwa dla Komisariatu Pelicji w Szemudzie:

s Gmina przekaze kwote 10.000.00 2z, w terminie do 28 cxerwea 2012 roku,

o drodki wydatkowane zostana w terminie do 30 listopada 2012 roku, a rozliczenie
finansowe zostanie zlozone, przez Komende, w terminie do 135 grudnia 2012 roku wraz
# kserokopiami fakour,

e kwota niewykorzystana lub wykorzystana niczgodnic z przeznaczeniem podlega
FWTCHOWT,

4y W trakcie kontroli ustalono, ze:
o Srodki finansowe w wysokodei 10.000,00 21 Gmina przekazata na konto Komendy w
dniu 22 czerwea 2012 roku,
o rozliczenie dotac)i Komenda zlozyta w dnin 13 listopada 2012 roku,
Diotacia zostala wydatkowana i1 rozliczona zgodnie z porazumienient.

3.5.12.2. Fundusz wsparcia Straiy Poiarnej.

Woroku 2012 jednostka nie przekazata srodkow hnansowvch na fundusz wsparcia Strazy
Pozarne] (art. 19a-19b ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 24 sierpmia 1991 roku
(tekst jednolity: Dz UL z 2009 roku Nr 12, poz. 68), klasyfikowanych w §3000 -Wptaty
jednostek na fundusz celowy 1 §6170 -Wplaty jednostek na fundusz celowy na finansowanie
lub dofinansowanie zadan inwestyeyjnyveh,

B |
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3:512.3; Opicka nad berdomnymi zwierzetami oraz wylapywanie bezdomnych
Zwierzat,

Kontrola objeto realizagje postanowien ustawy 2z dnia 21 sierpnia 1997 roku o echronie
zwierzat (Dz. U. Nr 111, poz. 724 z poin. zm) i rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrenveh 1 Administrac)i z dnia 26 sierpmia 1998 roku, w sprawie zasad | warunkow
wylapywania hezdomnych zwierzat (Dz, U, Nr 116, poz. 733 z pozn, zm.). W trakcie kontroli
ustalono, 2e;

1) W dniu 30 pgrudmia 2011 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wojta Gminy, p,
Lukasza Jablonskiego zawarla umowe Nr 21172011 z Ozdélnopolskim Towarzystwem
Ochrony Zwierzat OTOZ | Animals” 2 siedziba w Gdyni, reprezentowanym przez Prezesa
p- Ewe Gebert 1 Wiceprezesa p. Edvte Dawidowska na przeprowadzanie interwencji w
przypadkach miehumanitamego trakiowania zwierzal, zapewnienie wlasciwej opieki oraz
znajdowanie nowyeh wlaseigieli dla bezdomnych psow z terenu Gminy Linma:

o umowa obowigzuje od dnia | stycenia do 31 grudma 2012 roku,
e wynagrodzenie:
— za odebranie psa, w wysokosel 950,00 2zl brutto, a w prezypadku samodzielnego
dostarczenia zwierzecia przez Gming, w wysokodei 850,00 zi,
za odebranie szezeniecia, w wysokoscr 850,00 zl. a w przypadku samoedzielnego
dostarczenia swierzecia preez Gming, w wysokosci 750,00 #
— w przypadku zakonczenia interwenc)i niepowodzeniem z preyezyn lezacych po
stronie Gminy, Gmina zobowigzana jest do wiszezenia oplaty w wysokoser 200,00
21,
» wynagrodzenie platne bedzie na koniec kazdego miesiaca w terminie 14 dmi od dnwa
przediozenia noty ksiegowe] 7a wykonane w danym okresie zadania,
Limowa nie zawiera kontrasvenaty Skarbnika.

27 W trakeie kontroli ustalone. #e:

e Rada Gminy Linia uchwatg Nr 113/XIV/VI2012 2 dnia 23 marea 2012 roku przyjela
program apieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat
na terenie Gminy Linia,

* 7 tvtulu zawartej umowy. obeimujace] rok 2012 pomiesiono wydatki w kwocie ogélem
11.640,00 zi brutto,

e« wydatki ¢ Wtulu opicki nad zwierzetami, ymowanoe w dziale 010 Relnictwo i
Fowieetwo, tozdsal 01095 Porostala Deialalnodd, zamiast w rozdziale 90013
Schroniska dla zwierzat,

Zarzadzeniem Nr 182013 z dnia 6 czerwea 2013 roku Wojt Gminy Linia dokonal zmian w
planie wvdatkow, poprzez wprowadzenie rozdziatu 90013 Schromiska dla zwierzat do
ewidencji wydatkow z tviutu opicki nad zwierzetami.

Wspddpraca » soltysami w zakresie zwalczania bezpanskich pséw nalezala do obowigzkow p.
Prariusza Plorun. inspektora ds. rozwoju rolnictwa i pozyskiwania srodkow pozabudzetowych.

3.5.12.4. Wydatkowanie Srodkow zwiazanyeh z realizacjy zadan wynikajacych z
ustawy Prawo ochrony srodowiska.

1) Na moey ustawy o zmianie ustawy Prawo ochrony srodowiska oraz niektorych innyveh
ustaw 2 dnia 20 listopada 2009 roku (Dz, U, Nr 215, poz. 1664) Gminny Fundusz
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Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej zostal zlikwidowany z dniem wejscia w Zycie
niniejszej ustawy, a srodki funduszu zostaly przekazane do budzetu Gminy.

2) Plan dochoddw i wydatkéw w rozdziale 90019 Wplywy 1 wydatki zwigzane 2
gromadzeniem grodkow z oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska”. Rada Gminy Linia
ustalifa uchwala Nr 89/XI/VI/201 1 2 dnia 28 grudnia 2011 roku, w sprawie budzetu na

2012 rok,
Plan wg uchwaly budizetowej __|
Drochady wydatki ) !
roh | & kwata § Kwota |
| Uedn 8.000,00 | 4300 Zakup usiug pozostalyeh - BOG000
| Razem: |  8.000,00 X - 8.000,00

31 Realizacje budzetu w ramach rozdzialu 90019, przedstawia ponizsza labela:

Dochody wydatki :
& A FI?" pe wykonanie g Plan po zmianach wykonanie
il | zmianuch |
(G0 8.000.00 7.041,91 | 4300 Zakup ustug pozostalych 10.000,00 909440 |
Razem:  8.000,00 7.041,91 | X 10.000,00 9.094,40 |
3.5.12.5. Stosowanie ustawy ¢ zamdéwieniach publicznveh  (prey  wydatkach
biezgeych).

1y W latach 2011 — 2012 Gmina Linia przeprowadzila 25 postepowan o udzielenie zamdwien
publicznyceh przy realizacii wydatkdw biezgeych, w tym:
o w2011 roku 12 postepowan na kwote vgolem 1.336.496,40 zl (wg zawartych umow),

W tym na:

— uslugi: zajecia dodatkowe w gimnazjum. zimowe utrzymanie drog, zajgeia
edukacyine,
dostawy: oleju  napedowego, etvliny, oleju opalewege. wegla, materialow
dvdaktyecznveh,

s w2012 rpku 13 postepowan na kwote ogolem 1 980.862.50 zt (wg zawarlyeh umdw).
— ushugi: wywiz nieczystosci, pocziowe, ubezpicczeniowe, zimowe utrgymanie drog,
oswictlenia.
~ dostawy: oleju  napedowego, etyliny, oleju opatowego, wegla, materiatow
dydaktyeznych.

Zestawienie procedur przetargowych stanowi akta robocze kontroli Nr 3.5:7,

Apn
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3.6, Wydatki majatkowe

Kontrola objeto lata 2009-2012.

3.6.1. Planowane w budiecie wydatkdow inwestyeyjnyeh (Wicloletnia Prognoza
Finansowa) oraz ich realizacja,

1) W budzecie jednostki planowano wielkoéé wydatkow majatkowych w poszezegolnych
rozdzialach klasyvlikac)i budzetowe], jako zalacsniki do budzetu, Zalycznikami do budzetu
sa takze limity wydatkow na Wieloletnie Programy Inwestveyine.

2y Zasady ewidencii naktadow inwestveyinyeh wynikaja 2 zakladowego planu kont oraz
politvki rachunkowodcl obowigzujgee] w jednostee,

3) Wielolemia Prognoze Finansowa Rada Gminy Linia, przyjela:
o uchwata Nr 1 7/UVE2010 z dnia 28 grudnia 2010 roku. w ktorej okreslono WPFE na fata
2011 - 2017 wraz z prognoza kwoly diugu i splat zobowiazan na lata 2011 - 2017, a
takze wykaz preedsiewzied realizowanyeh w latach 2011 - 2017,
e uchwata Nr S0/XII/VI2011 # dnia 28 grudnia 2011 roku, w ktdrej okreslono WPF na
lata 2012 — 2018 wraz z prognoza kwoty dlugu 1 splat zobowiazan na lata 2012 - 2018,
a lakre wykaz przedsiewziec realizowanych w latach 2012 - 2018,
o uchwata Nr 2027XXI/VI/2012 2z dnia 28 grudnia 2012 roku, w ktorej okreslono WPF na
lata 2013 — 2018 wraz z prognoza kwoty dlugu i splat zobowiazan na lata 2013 — 2018,
a takze wykaz przedsigwziec realizowanych w latach 2013 - 2018,
Ewidencje nakladow inwestyeyinveh omowiono w punkeie 3.6.3. ninigjszego protokolu.

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty (2 uwzglednieniem przepisow o zamowieniach
publicznyeh).

1) W ekresie objetvm kontrolg wydatki majatkowe ksztaltowaty sig nastgpuiaco:

| ! Wydatki majatkowe w zl

- . budzetowe Yo Yo '
Rk |\ FU pemianach ogiolem wskainik wskaznik wydatkow
— fwykonanie/ wykon, bud#et. _
2009 | 561847156 4.182.49387 74.44 - | 8,56 |
2010 8.499.557,54|  7.641207,14 89,90 27,61
(2001 9,921,388,14|  9.893.668.33 99,72 3411
2012 ~ 2.594.919.26 2.541.711.89 47,95 11.86
Razem 16.634.337.50|  24.259.081,33 X X

W odniu 27 maja 2013 roku kontrolujaca zwrocita sie do Wajta Gminy Linia p, Lukasza
Jablonskiego o spowodowanie przygotowania  wykazow  wydatkdow  inwestycyinych
poniesionveh w latach 2009 — 2012, ktore stanowily podstawg doboru proby do kontroli
sadan inwestyeyinveh Szezegolowy wykaz wydatkow inwestyeyvinych w okresie obietvim
kontrolg wraz z planowanymi nakladami budzetowymi 1 ich realizacjs, kontrolujaca
otrzymata w dniu 28 maja 2013 roku i stanowi on akta robocze kontroli Nr 3.6.1.

ot 1
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Zasady udzielania zamowien publicznyeh Wojt Gminy Linia okreslit w Regulaminie,
stanowiacym zalacznik do zarzadzenia Nr 272009 z dnia 16 czerwca 2009 roku,
zmienionego zarzadzeniem Nr 4722010 z dnia 13 wrzesnia 2010 roku, w sprawie

Regulaminu zamdwien udzielanych przez Gming Linia. ktérych wartod¢ nie przekracza

wyrazone] w zlotveh rownowartodel kwoty 14,000 euro.

3) Kontroli poddano nastepujace inwestycje;

Eﬁnzdz. - - Okres rE;ullIﬂFjl AT Wykonanie
Klasyl, Nazwa inwestyeji Rozpo- | Zakof- : :
: : wartodd
budzet. | . czgcia | czenia ==
70095 lermeizalagia budynku przedszkola | 2009 2008 66.002.00 | (b6 2,00
B 6 = GOD.O00,00 S03.364,76
STV A b - = 7 5 .
PIE Modernizagja drog g:-'[.unn:.i.h 2010 2010 40000000 2060000
01042 “}r‘“’r“*’-‘_—'””:, Fd “."”fj”k"-” gruntenw  rolnveh- 2011 S0t 145 006.00 144.921.06
midernizacja drogi Kobylarz -
85121 | Zakup unitu stomatologicznego 2012 2012 Gl.000,00 B 000, 30
Ogdlem | 871.002,00 854.287.82
4) Wszystkie inwestycje, objete kontrols, sfinansowano ze srodkow wiasnyeh, poza

wytaczeniem 7z produkeji gruntow rolnveh-modernizacia drogi Kobylarz oraz czesci
inwestycii (zadamie pn. Droga Strzepes Dargolewo). na realizacje ktérych uzyskano
dotacje w wysokosci ogotem |50.000.00 zi.

Kontroli poddano prawidlowos¢ udzielania zamowien publicznych w $wietle przepisow
ustawy 2z dnig 29 stveznia 2004 r, Prawo zamowien publicznyveh (Dz, Uz 2007, Np 223,
poz. 1655 ze zm.), w nastepujacym zakresie:

e wyboru procedury udzielenia zamowien,

ustalenia wartosel szacunkowe] zamdwien,

prawidlowoscl oploszenia o wszezeciu postepowania,

opracowania Speevfikacji Istotnveh Warunkow Zamowienia i jej zatwierdzenia preey
ramawiajgcego oraz przekazania zainteresowanym podmiotom,

udzielania wyjasnien do SIWZ 1 modyfikac)i STWZ,

powolania komisii przetargowyeh 1 ustalenia regulamindw ich pracy,

rhozenia preez osoby prowadzace postepowanie w imieniu zamawiajacego oswiadczen
o braku okolicznosel powodujaeyeh ich wykluczenie z postgpowania,

ustalenia wysokosei wadium i wniesienia go preez oferentow,

waznosci ofert i postepowania komisii podezas otwarcia ofert 1 ich oceny, w tym
podania przed otwarciem ofert wysokosci kwoty. jaka zamawiajgey zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zadania,

dokumentacji podstawowvch  czynnodei.  zatwierdzenia  dokumentacji
wykonawey przez zamawiajaeego.

ogloszenia rozstrzypnigeia procedur oraz powiadomienia wykonawcow o wyboree
ofert,

zawarcia z wybranymi wykonaweami pisemnych umow w oparciu o ich oferty.
ustalenia wysokosci zabezpicczenia nalezytego wykonania umowy 1 wniesienia go
przez wykonawce,

terminowezo wykonama robot 1 ich protokdlarnego odbioru,
terminowego usuwania usterek,

naliczania 1 egzekwowania kar za nieprawidlows realizacie umow.
zeodneser faktur » umowami 1 ich zaplaty,

s

wybhory

.
{

i
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o udzielenia zaméwien dodatkowyeh — ustalenia ich przestanek, kosztorysow i zawarcia
umow.,

puszczegolne
ustawy

zwigzanyeh  ze
zgodnie # zakresami

etapy realizacyl zadan Gminy,

PrEepisow Prawo zamodwien publicenych.

Bogustawy  Engelbrecht. w  zakresie koordynacji  dzialan  2wigzanych 2
przeprowadzaniem przetargow, Zastepey Wojta Gminy Linia,
p.  Astridy  Kaczynskie], w  zakresie przygotowywania danych do  opracowan

komeepevinyeh, planistycznyeh | programow inwestycyjnych zgodnie ze strategia gnuny;
wepotudzialu w  planowaniu. prevgotowaniu | prowadzeniu  spraw  zwigzanych z
mwestvejami gminnymi; wspatudeiatu w tworzeniu, koordynacji i aktualizacji rocznych
plandw inwestyevinveh: preyvgotowywania i prowadzenia caloksztaitu spraw 2 zakresu
zamdwien publicenyeh: preveotowywania dokumentacii w ¢elu pozyskania srodkow poza
budzetowych na realizacje zadan gminnych. a w szezepolnodel na inwestycje komunalne;
przyvgotowywania raportow 1 sprawozdan z realizacji zadan inwestycyjnyeh oraz z

A%

&, wykorzystania  otrzvmanych  $rodkow  zewnetrznych,  inspektora  ds.  zamowien
publicznych, programow europejskich oraz projektow zewnetrznych,
p. Ewy Klawikowskiej. w zakresie przygotowywania na wniosek inwestorow decyvzj o
ustafeniu lokalizagii inwestyvigi celu publicznego: biezacego utizymanie drog — nadzor nad
jego wykonaniem, wspolpraca 2 whasciwymi organami w sprawie oznakowania drog;
planowania, przygotowywania i prowadzenia wszystkich spraw zwigzanyveh z eksploatacja
1 remontami mienia  komunalnego. inspektora ds,  planowania  przestrzennego i
drogownictwa.
W trakeie kontroli ustalone:
17 TERMOIZOLACJA BUDYNKU PRZEDSZKOLA
I - kosziorys inweslorski
s wodniu 12 maja 2009 roku p. Jan Treder nieodplatnie sporzadzit 1 preedioryl kosztorys
inwestorski dla zadania . Docieplenie budynku po byvlym (drodku Zdrowia w Linin™.
Il - rohoty budowlane
Zamawiajgey: (rmtina Linia
Nr postepowania: ZP/Z 341 1809
Rodzaj zamawienia: rahoty budowlane
i iu dzielenic : data/
1o czynnofei w  postgpowaniu o udzielenic opit SR
gamowienia publicznego nie dotyczy
l. Wszezgeie postepowania n:dzﬁdil szacowana wartose 5420979 # 164152009
a2 Gulizerie oxambuienit{misiea) Td}}mxmmu da zhozenia PrOpOEVE]l cenewe wwﬁfam do 16 09 3009
| i sresciu Wykonaweow; bip
[3. | Try /b postepowania B ponize] 14 000 euro =
4. | Tennin skladania ofert zaproszenid | 24:09.2005r
5 Kryieria oceny - punktacja | D0% cena - B
f widium - Nie wvmapang =
7. Liczba oferentow _- 3 -
| 8. | Liczha wykluczonych wykonawcow : B
| 9. | Licebu ofert odreuconych r -
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E. Nazwi wybranego wiykonawey _L'.»{ugi 'I__Tlgl_‘lljmhudﬂwiané Razimierz ‘Keeft 2 siedzibg, W
t . il Zakrzewie 24,0969
. | Cena wybrane] oféry 66, 602,00 brattg
12| Termin zwiazania oferta . ¥ -
|3 kowola Jaka z.atnnﬁu}lmu _z;1m':e|7m 60,000,060 21 .
|| presemacayd e cealizacis zamdwieniy - :
14, | Data zawarte] umowy Nr 248/09 2 wynagrodzeniem rvezaltowym 66.002.00 21 210080
|3, | Zmiany postanowien umowy Ma mocy aneksu B
Miesiac od
I6: | Terrmn realizach zamawienia ZAPrOsEEnie, wnowa podpisania
umowy
17 Kary umiewne okreglono wysokose kar w umowie . |
|8, | Zabespicczenie nalezytego wykonania umowy | we umowy 5% CH 3300100zt a u.piacmm 3.089.3) zi 2.10:0%c [
19, | Ziwiadomiense o wyborze oferty - %
20, | Ogloszenie o udzieleniu Famawicnid = . -
2] Zamowienip dodatkowe - .
B Uchwala nr 234/ XXX/V/2000-70095§6030, plan 60.000,00 | 19.08.09r
an | Sposub finansowani inwestycji i 71
70| zabezpieczenie srodkiw Uchwata nr 2630 TV 2009709556050, plan 26.11.00r
: B 66,002,00 71 B
o w odniu 16 wrzesnia 2009 roku sporzadzono wniosek do Kierownika Jednostki o
wyrazenie zgody na wydatkowanie érodkéw publicznych z budzetu jednosiki na
realizacie zadama o wartosci nie przekraczajaeej 14.000 euro:
— wniosek zawiera szacowanic wartosci zadania;
» wartesé zadania wg  kosztorvsu inwestorskiego, oszacowano na kwote
54.209.79 ¢t (66,135.95 7l brutto).
»  wartodd zamowienia wyrazona w curp wynosila 13.982,05 euro,
e wdniu 16 wrzesnia 2009 roku Zamawiajacy skierowal zaproszenie do zlozenia ofert do
szesciy Wykonaweow, z ktoryeh trzech zlozvlo oferty:
— oferta nr 1 wdniu 23 wrzesnia 2009 roku, ztozona przez Ustugi Ogolnobudowlane
Poral” z siedziba w Gowinie. 2 ceng netto 56.639.35 2 (brutto 69.100,00 z1),
— oferta nr 2 w dniu 24 wrzesnia 2009 roku, zlozona preez Ushugi Remontowo
Budowlane Jan Levk z siedziba w Niepoczolowicach, 7 cena netto 66.222,00 z
{brutto 84.9060.00 21).

— oferta nr 3 w dniu 24 wrzesnia 2009 roku, zlozona przez Ustugi Ogolnobudowlane
Kazimierz Kreft z siedziba w Zakrzewie, z ceng netto 54.100.00 2zt (brutte 66.002,00

zi,

Wykonawea nr 11 3 nie zlozyli wraz z oferta oswiadezenia o spehnieniu warunkow udzialu w

pustgpowaIU.

Zeodnie 7z trescia pkt 5 zaprosecnia do zlozenia propozyc)i cenowej, ¢yl
skladajac propozycje cenowa, sklada nastepujace dokumenty:

L Wykonawca
formularz propozyveji wg

zalaczonego wzoru, odwiadezenie Wykonawey, 7e spelnia nasiepujace warunki: posiada
uprawnienia do wykonywania okreéione] dzialalnosei lub czynnosci, jezel ustawy nakladaja
obowigzek takich uprawnien, posiada niezbedna wiedzg | dodwiadezenie oraz dysponuie
potenciatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia, znajduje si¢ w
sviuacji ekonomiczne] 1 finansowe] zapewniajace] wykonanie zamowienia, wypelmony i
zaparafowany wzor umowy,” '
e w dniu 24 wrzesma 2009 roku sporzadzono dokumentacje podstawowyeh czynnoscl
postepowania,
o w dniu 2 pazdziernika 2009 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wojta Gminy
Linia p. Lukasza Jablonskiego zawarla umowe Nr 248/09 2 Firmg Ushugi
Ogolnobudowlane Kazimierz Kreft z siedziba w Zakrzewie, r-.:premmmn anym przez

__}W Protokal kontreli kompleksowej Gminy Linia y
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wlasciciela p. Kazimierza Kreft na wykonanie zadania pn. ,, Termoizolacja budynku

przeznaczonego na przedszkole przy ul. Szkolnej™:

— zakoficzenie robét nastapi w terminie do dnia 2 listopada 2009 roku,

— wynagrodzenie ryczattowe, w wysokosci 66.002,00 zt brutto, platne bedzie po
zakonficzeniu rob6t na podstawie faktury wystawionej po protokolarnym odbiorze
robdt, w ciggu 14 dni od dostarczenia faktury,

— ustalono, ze Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 5% wynagrodzenia umownego, tj. 3.019,50 zt,

e w dniu 2 pazdziernika 2009 roku Wykonawca wniost zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w kwocie 3.019,50 zt:

— wysoko$¢ nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy zostala nieprawidlowo
obliczona i wptacona, tj. nalezato wnies¢ w kwocie: 66.002,00 zx5%=3.300,10 z1,

— zabezpieczenie wniesiono w kwocie o 280,60 zt mniejszej niz nalezato,

realizacja inwestycji:
e w dniu 28 pazdziernika 2009 roku dokonano protokolarnego odbioru przedmiotu
zamowienia (bez uwag),

rozliczenie finansowe inwestycji:
e wykonawca wystawil fakture Nr 5/2009 z dnia 29 pazdziernika 2009 roku (do UG
wplyneta dnia 30 pazdziernika 2009 roku), na kwote 66.002,00 zt, zaptata nastgpita w

dniu 10 listopada 2009 roku,

Ponadto:
e zabezpieczenie finansowe inwestycji w budzecie gminy, na poszczegélnych etapach jej
realizacji przedstawia ponizsza tabela:

Czynno$ci postepowania w poszczeg6lnych Wysokos¢ srodkéw w budzecie wg
70095 6050 etapach realizacji inwestycji zalacznika inwestycyjnego
Kwota (szacowana ;
nazwa data s : : plan wykonanie
wysokos$¢ zobowiazania)
fgeﬂis:sgxy Chdo sktadania 16.09.09r 66.135,95 - b
Wybér oferty 24.09.09r 66.002,00 X i
Zawarcie umowy 2.10.09r
zaptata 10.11.09r 66.002,00 60.000,00 66.002,00*

— zgodnie z ewidencjg ksiegowa w dniu 10 listopada 2009 roku jednostka posiadata
srodki finansowe w rozdziale 70095§6050 z przeznaczeniem na realizacjg
wszystkich zadan inwestycyjnych na rok 2009 (plan 316.550,67 zi, wykonanie
309.249,59 zt), z tym ze wg zalgcznika inwestycyjnego na realizacje ww. zadania
plan wynosit 60.000,00 zt.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze Nr 3.6:2.

2) MODERNIZACJA DROG GMINNYCH

I — kosztorys inwestorski
e w dniu 26 czerwca 2010 roku p. Stanistaw Sandomierski nieodplatnie sporzadzit i
przedtozyl kosztorys inwestorski dla zadania:
— .Modernizacja nawierzchni petli autobusowej w m. Zakrzewo”- szacowana wartosc
robdt 23.350,00 zt (28.487,00 zt brutto),

= Protokét kontroli kompleksowej Gminy Linia
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— .Modernizacja nawierzchni drogi Linia - Miloszewo™- szacowana wartos$¢ robot
162.139,67 zt (197.810,40 zt brutto),
— .Modernizacja nawierzchni drogi Mitoszewo — Stara Huta”- szacowana wartos¢
robot 137.512,80 zt (167.765,62 z1 brutto),
— ,Modernizacja drogi gminnej w m. Dargolewo odc. 700m”- szacowana wartos¢
robdt 163.470,30 zt (199.433,77 zt brutto),

Ogolem — 486.472,77 zt (593.496,79 zt brutto).

II — roboty budowlane w zakresie: modernizacii nawierzchni petli autobusowej w m.

Zakrzewo. modernizacii nawierzchni drogi, Linia — Miloszewo, Mitoszewo — Stara Huta,

modernizacii nawierzchni drogi gminnej w m. Dargolewo

Zamawiajgcy:
Nr postepowania:
Rodzaj zamdwienia:

czynnoSci W  postepowaniu

Gmina Linia
ZP3411/9/2010
roboty budowlane w zakresie nawierzchni drdg

‘udzielenie zaméwienia publicznego = . .
; . Kosztorys inwestorski -szacowana warto$¢ 486.472,77 zi

b (| Wizt posipowalia tdats, (126.7 lrg,62 euro)-szacowania dokonata p. Astrida Kaczynska ER.00.
g, | Ogloszenie o zamowienmu (HISJSER | pryvp i tablien ogloszet 30.06.10r

zamieszczenia)
3 Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony powyzej 60.000 euro -
4, Termin sktadania ofert Ogloszenie, siwz 15.07.10r
5 Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
6. wadium 10.000,00 z} #
7 Liczba oferentéw S -
8. Liczba wykluczonych wykonawcéw - -
9. Liczba ofert odrzuconych - -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy ..Wakoz” Sp. z 0.0. z siedziba w Luzinie 15.07.10r
11. | Cena wybranej oferty 465.972,96 zt brutto T
12. | Termin zwigzania oferta 30 dni -
g, | Jewoia Jaky eamawiigey AMICEER )\ ooy ageqp o) -

przeznaczy¢ na realizacjg zamoéwienia
14, | Data zawartej umowy Nr 156/2010-wyn.rycz. 465.972,96 zt 22.07.10r

. 15. | Zmiany postanowiefl umowy - -
16. | Termin realizacji zamdwienia Siwz, umowa 21.09.10r
17. | Kary umowne Okreslono wysoko$¢ kar w umowie -
18. f;%i?;’eczeme nalezytego Wykonsmia | o ootossents - 59)- 23.298,65 21 19.07.10r
19. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy bioracy udzial w postgpowaniu, BIP, tablica 16.07.10r
) el g S . . , 26,

20. | Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia BUZP, Bip, tablica ogtoszen 30.07.10r
21. | Zaméwienia dodatkowe - -

Spossh finansowania mwestyeii s Uch. nr 319/XXXVII/2010-60016§6050, plan 600.000,00 zt 12.05.10r
22. zabezpieczenis drodkéw Uchwata Nr 329/XXXVIII/V/2010-60017§6050, plan

80.000,00 16.06.2010r

o w dniu 30 czerwca 2010 roku sporzadzono wniosek w sprawie zatwierdzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej kwot o ktérych mowa w
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych na zadanie pn. ,,Modernizacja drog
na terenie Gminy Linia”, w zakresie:
— modernizacji nawierzchni petli autobusowej w m. Zakrzewo — przedmiot

zamoOwienia obejmuje:

»  roboty przygotowawcze,

\U
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»  roboty ziemne,
»  podbudowy,
» nawierzchnie,
— modernizacji nawierzchni drogi, Linia — Miloszewo — przedmiot zamoéwienia

obejmuje:
»  roboty przygotowawcze,
»  podbudowy,

>  nawierzchnie,
— modernizacji nawierzchni drogi Mitoszewo — Stara Huta - przedmiot zaméwienia

obejmuje:
»  roboty przygotowawcze,
»  podbudowy,

>  nawierzchnie,
— modernizacji nawierzchni drogi gminnej w m. Dargolewo - przedmiot zaméwienia
obejmuje odc. 700m:
»  roboty przygotowawcze,
»  podbudowy,
> nawierzchnie,

e zarzadzeniem Nr 7/2008 z dnia 4 lutego 2008 roku, Wojt Gminy Linia powotal statg
Komisj¢ przetargowa:

— w sktad Komisji weszli: p. Bogustawa Engelbrecht, p. Mirostawa Kuberna, p.
Astrida Kaczynska, p. Ewa Klawikowska, p. Maria Thiel, p. Jolanta Wrkusch,

— wszysey cztonkowie Komisji i Zamawiajacy ztozyli w dniu 15 lipca 2010 roku
o$wiadczenia o braku okolicznosci powodujacych wykluczenie ich z postgpowania,

e protokoét postepowania o udzielenie zaméwienia sporzadzono dnia 22 lipca 2010 roku,

e w wyznaczonym terminie wplynelo pie¢ ofert ztozonych przez:

— oferta nr 1, Skanska S.A. Oddziat Budownictwa Drogowo — Mostowego w Gdafisku
z siedziba w Gdansku, z ceng ryczaltowa 424.790,57 zt (518.244,50 zt brutto),

— oferta nr 2, Przedsiebiorstwo Drogowo — Mostowe ,.Dromos™ Sp. z 0.0. z siedzibg w
Kartuzach, z cena ryczattowg 389.990,67 zt (475.788,62 zl brutto),

- oferta nr 3, ,,Pol — Drég Lebork” S.A. z siedzibg w Leborku, z ceng ryczattows
464.807,71 zt (567.065,41 zt brutto),

— oferta nr 4, ,,Wakoz” Sp. z 0.0. z siedzibg w Luzinie, z ceng ryczattowa 381.945,05
zt (465.972,96 zit brutto),

— oferta nr 5, Eurovia Polska S.A. Bielany Wroctawskie z siedzibg w Kobierzycach, z
ceng ryczattowa 483.210,28 zt (589.516,54 z1 brutto),

o w dniu 22 lipca 2010 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wojta Gminy Linia p.
Lukasza Jabtonskiego, zawarta umowe Nr 156/2010 z Firma ,,Wakoz” Sp. z 0.0. z
siedziba w Luzinie, reprezentowang przez Prezesa Zarzadu p. Jacka Wicki na
wykonanie modernizacji drog na terenie Gminy Linia”:

— termin realizacji zamdwienia ustala si¢ do dnia 22 wrze$nia 2010 roku,

— przekazanie placu budowy nastapi w ciagu 7 dni od dnia podpisania umowy,

— zmiana terminu wykonania umowy mozliwa jest ze wzgledu na wystapienie robot
dodatkowych o okres ich wykonania; nieprzewidziane warunki zewngtrzne,

— Zamawiajacy powotuje inspektora nadzoru w osobie Firmy Ustugowo — Budowlanej
»Duet” S.C.,

— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 465.972,96 zt bedzie platne na podstawie
wystawionej faktury koficowej po zakonczeniu robét i dokonaniu komisyjnego,

o A
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— zaplata nastapi w terminie 21 dni od dnia wptywu faktury do Zamawiajacego,

realizacja inwestycji:
e cztery place budowy zostaty przekazane protokotami w dniu 16 sierpnia 2010 roku,
e w dniu 29 wrzesnia 2010 roku Kierownik Budowy zlozyl o$wiadczenie o wykonaniu
zadania zgodnie z przepisami,
e zakonczenie robdt zgloszono w dniu 22 wrze$nia 2010 roku:

— protokolarnego, bezusterkowego odbioru rob6t dokonano w dniu 29 wrzesnia 2010
roku,

rozliczenie finansowe inwestycji:
e wykonawca wystawit faktury:

— Nr 112/09/10/Fs/220 z dnia 29 wrzesnia 2010 roku, na kwote 295.468,12 zt (faktura
wplyneta w dniu 30 wrzesnia 2010 roku), zaptata nastapita w dniu 13 pazdziernika
2010 roku (zakres prac Linia — Miloszewo, Mitoszewo — Stara Huta, Pgtla
autobusowa w Zakrzewie),

— Nr 113/09/10/Fs/220 z dnia 29 wrze$nia 2010 roku, na kwote 170.504,84 zt (faktura
wplyneta w dniu 30 wrzesnia 2010 roku, w tym 80.000,00 zt w rozdziale 60017),
zaplata nastapita w dniu 13 pazdziernika 2010 roku (zakres prac Strzepcz -
Dargolewo),

..Modernizacja drogi gminnej w m. Dargolewo na terenie Gminy Linia, 0 pow. 616m>”

e w dniu 27 sierpnia 2010 roku sporzadzono Protokdt koniecznosci Nr 1 ustalajgc
konieczno$¢ wykonania robot drogowych pn. modernizacja drogi gminnej w
miejscowosci Dargolewo, w zwiazku z:

— bardzo ztym stanem technicznym drogi stanowiacej potaczenie skrzyzowania drog o
nawierzchni bitumicznej z nowo zmodernizowanego odcinka drogi o nawierzchni
asfaltowej, a wykonanie modernizacji spowoduje prawidlowe i bezpieczne
uzytkowanie drogi,

e w dniu 27 wrzesnia 2010 roku sporzadzono zaproszenie do zlozenia propozycji
cenowej na zadanie pn.: ,,Modernizacja nawierzchni drogi gminnej w m. Strzepcz —
Dargolewo”:

— termin realizacji umowy do dnia 5 pazdziernika 2010 roku,

Nie przedtozono kontrolujacej zadnego dokumentu potwierdzajacego przekazanie zaproszenia
jakiemukolwiek oferentowi lub zamieszczenie zaproszenia w bip, prasie, czy na tablicy
ogloszen.

e w dniu 29 wrzesnia 2010 roku p. Ewa Klawikowska inspektor ds. planowania
przestrzennego, drogownictwa, gospodarki komunalnej sporzadzita notatke stuzbowa z
tredci ktérej wynika, ze p. Jacek Wicke Dyrektor Generalny firmy WAKOZ Sp. z o.0.
w Luzinie poinformowat telefonicznie, iz podejmie si¢ wykona¢ zadanie okreslone w
zaproszeniu za wynagrodzeniem w wysokosci 24.590,16 zt (30.000,00 zt brutto),

e w dniu 1 pazdziernika 2010 roku dokonano oszacowania wartosci zamoéwienia na
podstawie ww. oferty, co w przeliczeniu na euro dato kwote 6.117,56 euro,

Powyzsza dokumentacje przedtozono do kontroli w dniu 2 lipca 2013 roku.

e Firma ,,Wakoz” Sp. z o.0. zlozyla w dniu 4 pazdziernika 2010 roku oferte¢ wraz z
kosztorysem na wykonanie zadania pn.: ,,Modernizacja drég na terenie gminy Linia —
Modernizacja nawierzchni drogi gminnej w m. Dargolewo:

— wartosé kosztorysowa robdt wyniosta 24.590,16 zt (30.000,00 zt brutto),

aak /]
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e w dniu 1 pazdziernika 2010 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wojta Gminy
Linia p. Lukasza Jablonskiego, zawarta umowe Nr 227/2010 z Firmg ,,Wakoz” Sp. z
0.0. z siedziba w Luzinie, reprezentowang przez Prezesa Zarzadu p. Jacka Wicki na
wykonanie modernizacji drogi gminnej w m. Dargolewo na terenie Gminy Linia™:
— termin realizacji zaméwienia ustala si¢ do dnia 5 pazdziernika 2010 roku,

— Zamawiajacy powoluje inspektora nadzoru w osobie Stanistawa Sandomierskiego,
— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 30.000,00 zt bedzie platne na podstawie
wystawionej faktury konicowej po zakonczeniu robdt i dokonaniu komisyjnego,

bezusterkowego odbioru,

— zaplata nastapi w terminie 14 dni od dnia wptywu faktury do Zamawiajacego,

realizacja inwestycji:

o zakofczenie robét zgtoszono w dniu 5 pazdziernika 2010 roku:
— protokolarnego, bezusterkowego odbioru robét dokonano w dniu 11 pazdziernika

2010 roku,

rozliczenie finansowe inwestycji:

e wykonawca wystawit fakture Nr 8/10/10/Fs/220 z dnia 6 pazdziernika 2010 roku, na
kwote 30.000,00 zt (faktura wptynela w dniu 6 pazdziernika 2010 roku), zaptata
nastapita w dniu 13 pazdziernika 2010 roku,

Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowia akta robocze kontroli Nr 3.6:3a, 3.6:3b, 3.6:3c.

III — roboty budowlane w zakresie Remontu nawierzchni drogi gminnej ul. Kaszubskiej w

Zamawiajgcy: Gmina Linia
Nr postepowania: ZP/Z/PPl/1/2010

Rodzaj zamdwienia:

roboty budowlane

| czynnosci w postepowaniu o udzielenie |
| zaméwienia publicznego =~

Wszczecie postgpowania (data)

_opis .

T szacowana wartosé 40.993.40 zt (50.011,95 brutto), . |

10.678,15 euro

7.09.2010r

Zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej wystane do

1
.2. Ogloszenie o zamowieniu (miejsca) {osnsh Wiylonaety; Bl 14.09.2010r
3. | Tryb postepowania ponizej 14.000 euro >
4. | Termin sktadania ofert zaproszenie 17.09.2010r
5. | Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
6. | wadium Nie wymagane -
7. | Liczba oferentéw 2 =
8. Liczba wykluczonych wykonawcéw - -
9 Liczba ofert odrzuconych - -
10, | Nazwa wybranego wykonawcy P_rodukcja i Eksploatacja Kruszywa ,Formella” s.c. z
) siedzibg w Niepoczotowicach, 20.09.10r
11. | Cena wybranej oferty 50.020,00 brutto
12. | Termin zwigzania oferta - -
13 Kwota j’akq ?am.awiaj ay zamierzal 50.011,95 zk )
przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia
14. | Data zawartej umowy Nr 202/2010 z wynagrodzeniem ryczattowym 50.020,00 zt | 20.09.10r
15. | Zmiany postanowien umowy Na mocy aneksu = ’
16. | Termin realizacji zamdéwienia zaproszenie, umowa 30.09.10r |
17. | Kary umowne okreslono wysokos¢ kar w umowie = "
18. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy | - =

ool v T
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19,

Zawiadomienie o wyborze oferty

~

<J.

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia

'\}A

Zamowienia dodatkowe

)

Sposéb finansowania inwestycji i
zabezpieczenie Srodkow

Uchwata nr 319/XXXV11/2010-60016§6050, plan
600.000,00 zt

12.05.10r

e w dniu 14 wrzesnia 2010 roku sporzadzono wniosek do Kierownika Jednostki o

wyrazenie zgody na wydatkowanie $rodkéw publicznych z budzetu jednostki na

realizacje zadania o wartosci nie przekraczajgcej 14.000 euro:

— szacowania wartosci dokonano w oparciu o kosztorys inwestorski sporzadzony
nieodplatnie przez p. Stanistawa Sandomierskiego,

w dniu 16 wrzeénia 2009 roku Zamawiajacy skierowat zaproszenie do ztozenia ofert do

trzech Wykonawcow, z ktorych dwoch ztozylo oferty:

— oferta nr 1 w dniu 17 wrzesnia 2010 roku, zlozona przez Produkcja i Eksploatacja
Kruszywa ,,Formella” s.c. z siedziba w Niepoczotowicach, z cena netto 41.000,00 zt
(brutto 50.020,00 z),

— oferta nr 2 w dniu 17 wrzeénia 2009 roku, ztozona przez Ustugi Transportowe
Remont Drog, prace ziemne z siedziba w Krokowej, z ceng netto 49.000,00 zt
(brutto 59.780,00 zt),

w dniu 20 wrzeénia 2010 roku sporzadzono dokumentacje podstawowych czynnosci

postepowania,

w dniu 20 wrze$nia 2010 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wéjta Gminy Linia

p. Bukasza Jablonskiego zawarla umowe Nr 202/2010 z Firma Produkcja i

Eksploatacja Kruszywa ,Formella” sc. z siedziba w Niepoczotowicach,

reprezentowana przez wiasciciela p. Mariusza Formella na wykonanie zadania pn.

..-Remont nawierzchni drogi gminnej ul. Kaszubskie;j”:

— zakoficzenie robét nastapi w terminie do dnia 30 wrzesnia 2010 roku,

— wynagrodzenie ryczattowe, w wysokosci 50.020,00 zt brutto, platne bedzie po
zakoficzeniu robot na podstawie faktury wystawionej po protokolarnym odbiorze
robét, w ciggu 14 dni od dostarczenia faktury,

realizacja inwestycji:

o w dniu 1 pazdziernika 2010 roku dokonano protokolarnego odbioru przedmiotu

zamdwienia (bez uwag),

rozliczenie finansowe inwestycji:

o wykonawca wystawil fakture Nr 59/2010 z dnia 18 pazdziernika 2010 roku (do UG

wplyneta dnia 18 pazdziernika 2010 roku), na kwote 50.020,00 zt, zaptata nastapita w
dniu 15 listopada 2010 roku (termin zaptaty wynikajacy z faktury to 20 listopada 2010

roku),

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze Nr 3.6:4.

«Jﬁnﬁ
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IV — roboty budowlane w zakresie Ulozenia nawierzchni z kostki brukowej w kraweznikach
na terenie petli autobusowej w Ketrzynie

Zamawiajgcy: Gmina Linia
Nr postgpowania: brak
Rodzaj zamdwienia: ustuga budowlana

e w dniu 22 wrzesnia 2010 roku sporzadzono notatke stuzbowa (podpisana przez Wojta
Gminy Linia p. Lukasza Jablonskiego, Inspektora nadzoru p. Jana Treder i inspektora
ds. planowania przestrzennego, drogownictwa, gospodarki komunalnej p. Ewg
Klawikowska), z tresci ktorej wynika, ze ustala si¢ konieczno$¢ wykonania robot
drogowych pn.: ,, Wykonanie nawrotki poprzez remont nawierzchni drogi gminnej w m.
Ketrzyno”:

— konieczno$¢ wykonania robdt uzasadniono bardzo ztym stanem nawierzchni, a
wykonanie remontu spowoduje prawidtowe i bezpieczne uzytkowanie powierzchni,

e w dniu w dniu 27 wrzesnia 2010 roku sporzadzono zaproszenie do zlozenia propozycji
cenowej na zadanie pn.: ,,Wykonanie nawrotki poprzez remont nawierzchni drogi
gminnej w m. Ketrzyno™:

— termin realizacji umowy do dnia 5 pazdziernika 2010 roku,
Nie przedtozono kontrolujacej zadnego dokumentu potwierdzajacego przekazanie zaproszenia
jakiemukolwiek oferentowi lub zamieszczenie zaproszenia w bip, prasie, czy na tablicy
ogloszen.

e w dniu 5 pazdziernika 2010 roku Firma G.M.M. Mirostaw Gafftka przedlozyla
propozycje cenowa:

— cena oferty to 30.632,62 zt (37.371,80 zt brutto),
— wykonanie rob6t nastapi do dnia 30 pazdziernika 2010 roku,

e w dniu 5 pazdziernika 2010 roku dokonano oszacowania warto$ci zamdwienia na
podstawie ww. oferty, co w przeliczeniu na euro dato kwote 7.620,81 euro,

Powyzszg dokumentacje przedtozono kontrolujacej w dniu 2 lipca 2013 roku.

e w dniu 7 pazdziernika 2010 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wojta Gminy
Linia p. Lukasza Jablonskiego zawarta umowe Nr 235/10 z Firma ,,G.M.M. Mirostaw
Graffka” z siedzibg w Wejherowie, reprezentowanym przez wlasciciela p. Mirostawa
Graffka na wykonanie ustugi budowlanej pn. ,,Utozenie nawierzchni z kostki brukowe;j
w kraweznikach na terenie petli autobusowej w Ketrzynie™:

— rozpoczecie robot nastgpi w dniu 11 pazdziernika 2010 roku, a zakonczenie robot
nastgpi w terminie do dnia 30 pazdziernika 2010 roku,

— wynagrodzenie ryczattowe, w wysokosci 37.371,80 zt brutto, platne bedzie po
zakonczeniu robot na podstawie faktury wystawionej po protokolarnym odbiorze
robot, w ciggu 14 dni od dostarczenia faktury,

realizacja inwestycji:
e w dniu 20 pazdziernika 2010 roku dokonano protokolarnego odbioru przedmiotu
zamoOwienia (bez uwag),

rozliczenie finansowe inwestycji:

e wykonawca wystawil fakture Nr 6/10/2010 z dnia 21 pazdziernika 2010 roku (do UG
wptyneta dnia 21 pazdziernika 2010 roku), na kwotg 37.371,80 zl, zaptata nastagpita w
dniu 15 listopada 2010 roku, tj. 11 dni po wyznaczonym w umowie terminie.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze Nr 3.6:5. } //

~pi

Protokot kontroli kompleksowej Gminy Linia




91

V — nadzér inwestorski

Zamawiajgcy: Gmina Linia
Nr postepowania: ZP3411/1/2010
Rodzaj zamowienia: ustuga
Lo | czynnosci w postepowaniu o udzielen . xs | data/
P- | Jamowienia publicznego . , b . . . | nie dotyczy
Wszczecie postepowania (data) szacowana wartos$¢ 27.130,33 zt 10.02.2010r |
Osloszonts.o zamewieniu (misjsea) Zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej wystane do

pigciu Wykonawcow

16.02.2010r |

=
3. Tryb postepowania ponizej 14.000 euro - |
4. | Termin sktadania ofert zaproszenie 23.02.2010r |
5. Kryteria oceny - punktacja 100% cena =
6. wadium Nie wymagane =
T Liczba oferentdw 3 -
8. Liczba wykluczonych wykonawcow - -
L 9. Liczba ofert odrzuconych - 3
QO. Nazwa wybranego wykonawcy Firma Uslugowo-Budowlana ,,Duet” z siedzibg w Leborku 24.02.10r
1. | Cena wybranej oferty 305,00 zt brutto i
12. | Termin zwiazania ofertg - -
13 Kwota  jaka zamawiajacy zamierzat | E
" | przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia
14. | Data zawartej umowy Nr 30/2010 z cena 305,00 zi 22.02.10r
15. | Zmiany postanowief umowy Nie przewiduje si¢ -
16. | Termin realizacji zamowienia zaproszenie, umowa I
; 28.02.11r
17. | Kary umowne okreslono wysokos$¢ kar w umowie -
18. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy | - -
19. | Zawiadomienie o wyborze oferty - =
20. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia - =
21. | Zamdwienia dodatkowe - =
22, gssjgsiirzr;si:\;zn;;é&westyCJ 0 Poniesiono z wydatkéw biezacych -

e w dniu 10 lutego 2010 roku sporzadzono wniosek do Kierownika Jednostki w sprawie
zatwierdzenia wylgczenia zupelnego z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ponizej kwot o ktérych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych na zadanie pn.: ,Pelnienie nadzoréw inwestorskich nad robotami
remontowymi i inwestycyjnymi branzy ogdlnobudowlanej, sanitarnej, wodociaggowe;j,
elektrycznej i drogowej na potrzeby Urzedu Gminy i szkét Gminy Linia”,

e w dniu 16 lutego 2010 roku Zamawiajgcy skierowat zaproszenie do zlozenia ofert do
pieciu Wykonawcow, z ktorych trzech ztozylo oferty:

— nr 1, ztozona przez

> 250,00 zt (brutto 305,00 zt), dla kazdej z ww. branz,

— nr 2, zlozona przez Biuro Obstugi Budownictwa ,,Powiernik” z siedzibg w Rumii, z
ceng za jednorazowy (min. 4 godzinny) pobyt na terenie Gminy Linia:

YVVVYVYY

dla branzy ogolnobudowlanej — 12.000,00 zt (brutto 14.640,00 zi),
dla branzy sanitarnej — 4.000,00 zt (brutto 4.880,00 zt),

dla branzy wodociggowej —4.000,00 zt (brutto 4.880,00 zt),

dla branzy elektrycznej — 4.000,00 zt (brutto 4.880,00 zt),

dla branzy drogowej — 8.000,00 zt (brutto 9.760,00 zt),

Firme Ustugowo — Budowlang ,,Duet” S.C. z siedzibg w
Leborku, z ceng za jednorazowy (min. 4 godzinny) pobyt na terenie Gminy Linia:
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— nr 3, zlozona przez Firme Ustugowa ,,As‘Pol” Biuro Nadzoru i Dokumentacji
Budowlanej z siedziba w Redzie, z ceng, za jednorazowy (min. 4 godzinny) pobyt
na terenie Gminy Linia:
> 327,87 zi (brutto 400,00 z}), dla kazdej z ww. branz,

e w dniu 24 lutego 2010 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Woéjta Gminy Linia p.
I.ukasza Jabtonskiego zawarta umowe Nr 30/2010 z Firma Ustugowo — Budowlang
.Duet” S.C. z siedziba w Leborku, reprezentowanym przez wspotwiascicieli p. Jana
Treder i p. Juliusza Zielinskiego na ,,Pelnienie nadzoréw inwestorskich nad robotami
remontowymi i inwestycyjnymi branzy ogélnobudowlanej, sanitarnej, wodociggowej,
elektrycznej i drogowej na potrzeby Urzgdu Gminy i szk6t Gminy Linia™:

— umowa zostaje zawarta na okres od 1 marca 2010 roku do dnia 28 lutego 2011 roku,

— czestotliwosé pobytu inspektordw na terenie gminy uzalezniona jest od potrzeb
Zamawiajacego,

— potwierdzeniem pobytu na terenie gminy, bedzie wpis do rejestru pobytow,
znajdujacy sie w pokoju nr 7 Urzedu Gminy Linia oraz uzyskanie potwierdzenia
wykonania niniejszej ustugi bedacej przedmiotem umowy,

- wystawienie faktury oraz rozliczenie za wykonang ustuge odbywaé si¢ bedzie po
podpisanym przez strony i przyjeciu bez zastrzezen wyszczegélnionych w rejestrze
pobytow, prac bedacych przedmiotem umowy,

realizacja wydatku:
e kazdorazowy pobyt inspektora nadzoru na terenie Gminy Linia odnotowywano w
rejestrze pobytow, ktérego oryginat zataczano do faktury:
— zaden z rejestréw nie zawieral adnotacji ze strony Zamawiajacego o przyjeciu lub
nie wyszczegdlnionych w rejestrze pobytow,

rozliczenie finansowe:
e wykonawca wystawit faktury na kwote ogétem 4.270,00 zt:

— Nr MP 131/2010 z dnia 4 pazdziernika 2010 roku (do UG wplyneta dnia 4
pazdziernika 2010 roku), na kwote 610,00 zl, zaptata nastgpila w dniu 14
pazdziernika 2010 roku (z rejestru pobytéw wynika, ze faktura dotyczy dwoch
pobytéw na zadaniu realizowanym na mocy umowy 156/2010 z dnia 22 lipca 2010
roku),

— Nr MP 181/2010 z dnia 27 grudnia 2010 roku (do UG wplyneta dnia 29 grudnia
2010 roku), na kwote 3.355,00 zl, zaptata nastgpita w dniu 31 stycznia 2011 roku:

»>  z rejestru pobytéw wynika, ze faktura dotyczy 11 pobytéw na zadaniu
,Remonty drég gminnych w Miloszewie, Dargolewie, Zakrzewie Gmina Linia”, tj.
zadaniu realizowanym na podstawie umowy Nr 156/2010 z dnia 22 lipca 2010 roku,

— Nr MP 182/2010 z dnia 27 grudnia 2010 roku (do UG wptyneta dnia 29 grudnia
2010 roku), na kwote 305,00 zt, zaptata nastapita w dniu 31 stycznia 2011 roku (z
rejestru pobytéw wynika, ze faktura dotyczy dwoéch pobytu na zadaniu
realizowanym na mocy umowy 156/2010 z dnia 22 lipca 2010 roku),

Wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg umowy o nadzdér inwestorski ujeto w rozdziale
6001684300 i nie zwiekszono o ich wartos¢ wartosci inwestycji.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:6.

iz
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3) WYLACZENIE Z PRODUKCJI GRUNTOW ROLNYCH - MODERNIZACJA

DROGI KOBYLASZ

I — kosztorys inwestorski

w dniu 31 stycznia 2011 roku p. Stanistaw Sandomierski nieodptatnie sporzadzil i
przedlozyt kosztorys inwestorski dla zadania ,,Modernizacja nawierzchni drogi Linia —
Miloszewo w miejscowosci Kobylarz” (warto$¢ inwestycji 163.338,40 zi netto,
200.906,23 zt brutto), ktdry zostat uaktualniony w dniu 21 lipca 2011 roku (warto$¢
inwestycji 114..103,80 zt netto, 140.347,67 zt brutto),

Dotacja
w dniu 14 lutego 2011 roku Gmina Linia zlozyta wniosek o udzielenie dotacji ze
srodkéw budzetu wojewddztwa pomorskiego uzyskanych z dochodéw zwiazanych z
wylaczeniem gruntéw z produkcji rolnej w wysokosei 100.000,00 zt, na modernizacje
drogi dojazdowej do gruntéw rolnych — Kobylarz Gmina Linia:
-planowany koszt prac 200.906,23 i,
w dniu 19 lipca 2011 roku Gmina Linia otrzymala informacje o uzyskaniu dotacji w
wysokosci 70.000,00 zt,
w dniu 8 sierpnia 2011 roku Gmina Linia, reprezentowana przez p. Lukasza
Jablonskiego, Wojta Gminy, zawarla umowe Nr 346/UM/DROS/2011  z
Wojewodztwem Pomorskim, reprezentowanym przez p. Czestawa Elzanowskiego
Czlonka Zarzadu i p. Kazimierza Sumistawskiego Dyrektora Departamentu
Srodowiska i Rolnictwa, na udzielenie Gminie Linia dotacji z przeznaczeniem na
modernizacje drég dojazdowych do gruntéw rolnych:
— dotacja wyniesie 50% wartosci faktycznie poniesionych kosztéw, jednak nie wigcej
niz 70.000,00 zi,
— zadanie zostanie wykonane do dnia 15 listopada 2011 roku,
— $rodki finansowe Gmina otrzyma w ciggu 14 dni od dnia podpisania pokontrolnego
protokotu odbioru robot,

o w dniu 28 listopada 2011 roku zostat podpisany pokontrolny protokét odbioru zadania,

na podstawie protokotu odbioru technicznego z dnia 28 pazdziernika 2011 roku,

e $rodki w wysokosci 70.000,00 zt, Gmina otrzymata w dniu 8 grudnia 2011 roku:

— catkowity koszt zadania wyniost 144.921,06 zt,

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

II — roboty budowlane

Zamawiajqcy: Gmina Linia
Nr postepowania: ZP271.11.201]
Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane
Lo, | cZynmosci  w  postepowaniu | data/
“P- | udzielenie zaméwienia publicznego . ,,. . | nie dotyezy
! ; Kosztorys inwestorski -szacowana warto$¢ 114.103,80 zi
b Wiszczgeis portepovanls (dar) (29.722,27 euro)-szacowania dokonata p. Astrida Kaczynska 15405 10x
5, | Ogloszenie o zaméwieniu (miejsca | py;7p pip tablica ogloszen 19.09.11r
zamieszczenia)
3. Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony ponizej 60.000 euro -
4. | Termin skiadania ofert Ogloszenie, siwz 4.10.11r
3 Kryteria oceny - punktacja 100% cena ) 5
M ~
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6. wadium - =
7 Liczba oferentéw 1 =2
8. Liczba wykluczonych wykonawcow - =
0 Liczba ofert odrzuconych - =
10. | Nazwa wybranego wykonawcy Przedsiebiorstwo Drogowo — Mostowe ,,Dromos” z siedziba

= w Kartuzach, 4.10.11r
11. | Cena wybranej oferty 144.921,06 zt brutto
12. | Termin zwigzania oferta 30 dni 5
13, | Kwota jakq zamawiajacy zamicrzal| ., 45 c7 -

przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia
14. | Data zawartej umowy Nr 160/2011-wyn.rycz. 144.921,06 zt 11.10.11r
15. | Zmiany postanowiefl umowy - e
16. | Termin realizacji zamdwienia Siwz, umowa 31.10.11r
17. | Kary umowne Okreslono wysoko$¢ kar w umowie -
18. f;boevzv‘;l“zeme nalezytego Wykonania | ... oeloszenic — $%)- 7.246,05 2 11.10.11r
19. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy bioracy udzial w postgpowaniu, BIP, tablica 5.10.11r
20. | Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia BUZP, Bip, tablica ogloszen 11.10.11r
21. | Zamdéwienia dodatkowe - -
e A e s Uchwata nr 67/X/V1/2011-01042§6050, plan 145.000,00 zt, | 7.10.11r
zabezpieczenie Srodkow

e warto$¢ zaméwienia oszacowano w dniu 19 wrzesnia 2011 roku, na podstawie
kosztorysu inwestorskiego z 21 lipca 2011 roku, w tym:
— roboty przygotowawcze 5.328,00 z1,

— podbudowy 68.455,80 zt,

— nawierzchnie 40.320,00 zi,

e zarzadzeniem Nr 7/2008 z dnia 4 lutego 2008 roku, Wojt Gminy Linia powotal stala
Komisje przetargowa i ustalit Regulamin jej pracy:

— w sklad Komisji weszli: p. Bogustawa Engelbrecht, p. Mirostawa Kuberna, p.
Astrida Kaczynska, p. Ewa Klawikowska, p. Maria Thiel, p. Jolanta Wrkusch,

— wszyscy czlonkowie Komisji i Zamawiajacy ztozyli w dniu 4 pazdziernika 2011
roku os$wiadczenia o braku okolicznosci powodujacych wykluczenie ich z

postepowania,

e protokét postepowania o udzielenie zaméwienia sporzadzono w dniu 11 pazdziernika

2011 roku,

e W wyznaczonym terminie wplyneta jedna oferta ztozona przez:

— oferta nr 1, Przedsiebiorstwo Drogowo — Mostowe ,Dromos” z siedzibg w
Kartuzach, z ceng ryczattowg 117.822,00 zt (144.921,06 zt brutto),

w dniu 11 pazdziernika 2011 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wéjta Gminy

Linia p. Lukasza Jabtonskiego, zawarta umowg Nr 160/2011 z Przedsigbiorstwem

Drogowo — Mostowym ,.Dromos” z siedziba w Kartuzach, reprezentowanym przez

Prezesa Zarzadu p. Henryka Pietrasa na wykonanie robot budowlanych w zakresie

,,Ulozenia tlucznia i masy bitumicznej na nawierzchni istniejacej drogi gminnej w m.

Kobylarz”:

— termin realizacji zaméwienia ustala si¢ do dnia 31 pazdziernika 2011 roku,

— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 144.921,06 zt bedzie ptatne na podstawie
wystawionej faktury koncowej po zakonczeniu robdt i dokonaniu komisyjnego,
bezusterkowego odbioru,

— zaplata nastapi w terminie 30 dni od dnia wptywu faktury do Zamawiajgcego,

i v g ,}’
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realizacja inwestycji:
e plac budowy zostat przekazany protokotem z dnia 12 pazdziernika 2011 roku,
e zakonczenie robdt zgloszono w dniu 28 pazdziernika 2011 roku:
— protokolarnego, bezusterkowego odbioru robét dokonano w dniu 4 listopada 2011
roku,

rozliczenie finansowe inwestycji:

e wykonawca wystawit fakture Nr 105/1/2011 z dnia 4 listopada 2011 roku, na kwote
144.921,06 zi (faktura wplynela w dniu 4 listopada 2011 roku), zaptata nastapita w
dniu 8 grudnia 2011 roku (zgodnie z umowa o dotacje termin zaptaty za wykonane
roboty nie moze by¢ weczesniejszy niz termin wptywu dotacji, dotacja wplyneta na
konto Gminy w dniu 8 grudnia 2011 roku),

Zadanie zostalo wykonane zgodnie z umowa.

Ponadto:

e zabezpieczenie finansowe inwestycji w budzecie gminy, na poszczegdlnych etapach jej

. realizacji przedstawia ponizsza tabela:
Czynnosci postepowania w poszczegolnych etapach realizacji Wysokos¢ Srodkow w
01042 | 6050 inwestycji = budzecie
nazwa data Ko (szacm‘vana.wysokosc plan wykonanie
zobowigzania)

Kosztorys inwestorski 3.1.00-11r 200.906,23
Whiosek o dotacje 14.02.11r 200.906,23
Kosztorys inwestorski 21.07.11r | 140.347,67 0,00 0,00
Ogloszenie o postgpowaniu 19.09.11r 140.347,67
Wybor oferty 4.10.11r | 144.921,06
Zawarcie umowy 11.10.11r | 144.921,06 145.000,00 0,00

— z powyzszej tabeli wynika, ze nie na kazdym etapie realizacji inwestycji,
Zamawiajacy posiadal petne zabezpieczenie $rodkow finansowych.

4) ZAKUP UNITU STOMATOLOGICZNEGO

Zamawiajgcy: Gmina Linia
| Nr postgpowania ZP/Z/KS.271.1.2012
Rodzaj zamdwienia: dostawa
ia publicznege . ‘ czy
% Wszczecie postepowania (data) szacowana warto$¢ 48.780,49 zt 12.07.2012r
2. Ogloszenie o zaméwieniu (miejsca) SagImTEaY £ z{'oZenia PISDORFIL BeHWR] WYBIINS Go 12.07.2012¢
trzech Wykonawcow
3. | Tryb postepowania ponizej 14.000 euro =
4. | Termin sktadania ofert zaproszenie 18.07.2012r
3. Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
6. | wadium Nie wymagane =
7. Liczba oferentéw 2 - |
8. | Liczba wykluczonych wykonawcow - = |
9. Liczba ofert odrzuconych 1-nie spenia wymogoéw - |
10. | Nazwa wybranego wykonawcy ,,Profi” z siedzibg w Toruniu 18.07.12r ,
11. | Cena wybranej oferty 60.000,00 brutto SMERICEES. |
12. | Termin zwiazania oferta - - 1
13, Kwota j'akq _zam.awiaj acy zamierzat 60.000,00 )
przeznaczy¢ na realizacjg zamdwienia ]

N
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14. | Data zawartej umowy Nr 140/2012 z cena60.000,00 zt 18.07.12r
15. | Zmiany postanowien umowy Nie przewiduje sig -

Miesigc od
16. | Termin realizacji zamOwienia zaproszenie, umowa ztozenia

zamoOwienia

17. | Kary umowne Nie okreslono wysoko$ci kar w umowie -

18. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy | - =

19. | Zawiadomienie o0 wyborze oferty = :

20. | Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia - =

| 21. | Zamowienia dodatkowe

Sposob finansowania inwestycji i Uchwata nr 125/XV/VI12012-85121§6060, plan 60.000,00

/ : .05.2012
zabezpieczenie Srodkow 71, 184 i

e w dniu 12 lipca 2012 roku sporzadzono wniosek do Kierownika Jednostki o wyrazenie
zgody na wydatkowanie $rodkéw publicznych z budzetu jednostki na realizacje zadania
o wartosci nie przekraczajacej 14.000 euro:

— wniosek zawiera warto$é zadania wyrazong w zlotych, nie dokonano przeliczenia
wartosci zamoOwienia na euro,

. — warto$¢ zamdwienia wyrazona w euro, wg obowigzujacego na dzien 12 lipca 2012
roku kursu, wynosita: 48.780,49 z1/4,0196 z1=12.135,66 euro,

e w dniu 12 lipca 2012 roku Zamawiajacy skierowal zaproszenie do zlozenia ofert do
trzech Wykonawcdw, z ktérych dwéch ztozyto oferty:

— w dniu 13 lipca 2012 roku przez ,,fach — med” z siedzibg w Gdansku, dwa zestawy
unitu: z cena brutto 61.412,00 zt i z cena brutto 45.797,00 zt — ofert¢ odrzucono ze
wzgledu na niespelnienie warunkéw udziatu,

— w dniu 18 lipca 2012 roku przez ,Profi” z siedziba w Toruniu, z ceng brutto
60.000,00 zt,

e w dniu 18 lipca 2012 roku sporzadzono dokumentacj¢ podstawowych czynnosci
postepowania,

e w dniu 18 lipca 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wéjta Gminy Linia p.
Lukasza Jablonskiego zawarta umowe zlecenia Nr 140/2012 z Przedsigbiorstwem
Wielobranzowym ,,Profi” z siedzibg w Toruniu, reprezentowanym przez wlasciciela p.
Przemystawa Jablonskiego na dostawe unitu dentystycznego do gabinetu
stomatologicznego:

. — odbidr nastagpi w terminie do dnia 17 sierpnia 2012 roku,
— zaplata nastapi w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury,
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze Nr 3.6:7.

realizacja inwestycji:
e w dniu 6 sierpnia 2012 roku dokonano protokolarnego odbioru przedmiotu zaméwienia
(bez uwag),

rozliczenie finansowe inwestycji:
e wykonawca wystawit faktury:
— Nr 12068/PW z dnia 6 sierpnia 2012 roku (do UG wptlyneta dnia 10 sierpnia 2012
roku), na kwote 28.800,00 zl, zaplata nastapita w dniu 13 sierpnia 2012 roku,
— Nr 12069/PW z dnia 6 sierpnia 2012 roku (do UG wptyneta dnia 10 sierpnia 2012
roku), na kwote 31.200,00 zt, zaplata nastgpita w dniu 13 sierpnia 2012 roku.
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umows.

ot /
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3.6.3. Ewidencja ksiggowa kosztéw inwestycji i ich rozliczenie oraz przyjecie na stan
srodkow trwalych inwestycji zakonczonych

1) Dekretacja oraz ksiegowanie nalezato do zakresu czynnosci p. Ewy Meyer, inspektora ds.
ksiegowosci budzetowej. Prowadzenie ewidencji majatku gminy, nalezato do zakresu
czynnoéci p. Teresy Damps, inspektor ds. wymiaru podatkéw i optat. Nadzor nad
terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji srodkéw trwatych nalezat do zakresu
czynnosci p. Ireny Patelczyk, Skarbnika Gminy.

2) Sprawdzeniem objeto ewidencje naktadéw inwestycyjnych na kontach analitycznych 080
— ,.Inwestycje - Srodki trwale w budowie” oraz ujecie w ewidencji srodkow trwatych na
koncie 011 — ,,Srodki trwate” poddanych kontroli zadan inwestycyjnych:

Nazwa zadania wg ewidencji
ksiegowej

Termoizolacja budynku

rzedszkola

Modernizacja drég gminnych

Wylaczenie z produkcji gruntow :
rolnych — modernizacja drogi

-roboty budowlane

144.921,06

130.12.2011r

4.11.2011

Naklady poniesione Data zak. Przyjecie Srodka trwalego
Rodzaj Wartos$¢ brutto inwestycji oT Data Wartosé

-roboty budowlane 66.002,00 | 2.11.2009r | 33/2009 | 31.12.2009r | 66.002,00

Razem 66.002,00 X X X 66.002,00
-roboty:

l.umowa nr 156 295.468,12 | 29.09.2010r | 14/2010 | 31.12.2010r| 21.963,66

15/2010 | 31.12.2010r | 126.398,56

16/2010 | 31.12.2010r | 147.105,90

170.504,84 13/2010| 31.12.2010r | 170.504,84

2.umowa nr 227 30.000,00 | 11.10.2010r | 12/2010| 31.12.2010r| 30.000,00

3.umowa nr 202 50.020,00 | 1.10.2010r| 17/2010| 31.12.2010r| 50.320,00

?4.umowanr235 37.371,80 | 20.10.2010r | 7/2010| 31.12.2010r| 37.371,80

| -nadzor inwestorski 4270,00| 20.10.2010r - - -

Razem naklady 587.634,76 X 583.664,76

144.921,06

kobylarz

Zakup unitu stomatologicznego

Razem naktady

-unit
-wyposazenie

144.921,06

28.800,00
31.200,00

6.08.2012r

9/2012
10/2012

6.08.2012r

144.921,06

28.800,00
31.200,00

Razem naktad

60.000,00
858.557,82

X

60.000,00
854.587,82

e inwestycja nr II (umowa 202/2010-etap III)- zostata ujeta w ewidencji ksiegowej na
koncie 080 i 011 w wartodci innej niz wynikajaca z dowodu OT, tj. w wartosci o
300,00 zt mniejszej.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:4.

e inwestycja nr II (etap V) - na realizacje inwestycji poniesiono wydatki z tytutu nadzoru
inwestorskiego w wysokosci ogétem 4.270,00, ktére ujeto w ewidencji ksiggowej] W
rozdziale 60016§4300 jako wydatek biezacy, nie zwigkszono wartosci inwestycji
realizowanej na podstawie umowy Nr 156/2010 z dnia 22 lipca 2010 roku (etap II) o

ww. kwote,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.6:6.

A R
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3.6.4. Wydatki na zakup i objecie akcji oraz wniesienie wkladéw do spélek prawa
handlowego.

1) W roku 2012 Gmina Linia nie poniosta wydatkéw z tytutu zakupu lub objecia akcji oraz
wniesienia wktadéw do spolek prawa handlowego.

3.6.5. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych, realizowanych przez inne
jednostki.

1) W roku 2012, z budzetu Gminy Linia nie udzielono dotacji celowych na finansowanie lub
dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji 1 zakupdéw inwestycyjnych przez gminne
jednostki organizacyjne, ujetych w §6210, 6220 1 6230.

o
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3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

Kontrolg objeto rok 2012.

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji.

1) W 2012 roku dotacje celowe na zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania
zlecone przekazywane byly na rachunek budzetu gminy w okresach miesiecznych, w
terminach umozliwiajgcych pelne i terminowe wykonywanie zadan.

2) Dotacje na zadania realizowane przez jednostke organizacyjng — Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Linii, przekazywane byly niezwlocznie na rachunek bankowy
jednostki. GOPS realizowal zadania publiczne ujete w nastepujacych rozdzialach:

Rozdzial klasyfikacji budzetowej Kwota dotacji wykonanie
85212 Swiadczenia rodzinne i alimentacyjne 3.800.000,00 3.800.000,00
§5213 Zasﬂkl na ub. zdrowqtne op}‘acar'le za _osoby poblergjqce niektore 39.000,00 39.000,00
$wiadczenia z pomocy spofecznej oraz niektére swiadczenia rodzinne
?5295 Re.ahz.aCJa rzqdowego programu wspierania o0sob pobierajacych 41.200,00 40.000,00
$wiadczenie pielggnacyjne
Razem 3.880.200,00 3.879.000,00

GOPS rozliczal sie z wykorzystanych dotacji sprawozdaniem Rb-28s z wykonania planu
wydatkéw budzetowych.

3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych.

1) Plan finansowy zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej na rok 2012 zawarty
zostal w uchwale Nr 89/XII/VI/2011 Rady Gminy Linia z dnia 28 grudnia 2011 roku w
sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2012 rok i zamykat si¢ kwota 3.322.130,00 zl po
stronie dochoddéw i po stronie wydatkow.

Plan dochodow i wydatkéw sporzadzono w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;.

2) W trakcie roku budzetowego dokonywano zmian planu finansowego zadan zleconych
zarzadzeniami Wéjta Gminy Linia i ostatecznie zamknat si¢ on kwota 4.237.397,00 zi.

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez samorzad
gminny

1) Przyznane w 2012 roku dotacje na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
klasyfikowane w §201 ujeto w budzecie w prawidlowych podzialkach klasyfikacji
budzetowej:

e w rozdziale 01095 kwotg 290.267,00 zi,

e w rozdziale 75011 kwote 66.000,00 zi,

e wrozdziale 75101 kwote 930,00 z1,

e wrozdziale 85212 kwote 3.800.000,00 zt,
e wrozdziale 85213 kwote 39.000,00 zi,

Thﬁ Protokét kontroli kompleksowej Gminy Linia
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e wrozdziale 85295 kwotg 41.200,00 zt.

Zestawienie otrzymanych dotacji stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:1.

2) Na podstawie sprawozdan Rb-28S z wykonania planu dochodéw budzetowych i Rb-50 o
dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, ustalono, ze
dotacje wykorzystano i rozliczono w nastepujacych wysokosciach:

Roz- Nagn i Dotacje Dotacje wykorzystane wg Roznica
: i
dzial il otrzymane |ew.ksiegowej | Rb-50 34 45
1 2 3 4 5 6 7
01095 |Pozostala dziatalnosc 290.267,00 290.266,33] 290.266,33 0,67 -
75011 |Urzedy Wojewodzkie 66.000,00 66.000,00] 66.000,00 - -
25101 Urz¢dy naczelnych organéw wiladzy panstwowej, kontroli 930,00 930,00 930,00 h ?
i ochrony prawa
85212 [Swiadczenia rodzinne 3.800.000,00| 3.800.000,00]3.800.000,00 - -
@ s il BB IT AU . S @ DEgR PO i (g 39.000,00]  39.000,00] 39.000,00 o
niektére $w. z pomocy spotecznej oraz $§w. rodzinne
a52gs [Realizadatzadewego programs weptératis 066 41.200,00  40.000,00|  40.000,00| 1.200,00( -
pobierajacych §wiadczenie pielegnacyjne
Ogoblem 4.237.397,00| 4.236.196,33]4.236.196,33] 1.200,67| -

Powyzsze dane ustalono na podstawie pism o przyznaniu dotacji oraz uchwal Rady Gminy i
zarzadzen Woéjta Gminy Linia w sprawie zmian budzetu gminy.

3) Kontrolg objeto wykorzystanie nastepujacych dotacji:

W rozdziale 75011 — Zadania Urzedu Wojewddzkiego

66.000,00 zt

¢ na podstawie ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy Linia ustalono, ze:

— dotacje wydatkowano w nastepujacym zakresie:

Lp § Rodzaj wydatkow plan wykonanie

1. | 4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikdw 50.040,00 50.040,00
2. | 4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 5.100,00 5.100,00
3. | 4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 9.300,00 9.300,00
4. | 4120 | Skfadki na Fundusz Pracy 1.560,00 1.560,00
Ogoélem wykorzystana dotacja 66.000,00 66.000,00

dotacja ogdélem w kwocie

e sprawdzono prawidtowo$¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje
ksiggowg, na podstawie dokumentéw ksiegowych, tj. analityki do konta 130 — ,,
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i 901 — ,,Dochody budzetu” i stwierdzono,

ze.

— terminy wplywu rat dotacji, umozliwiaty wlasciwe wykonanie zadan,
— wydatkéw dokonywano w oparciu o prawidlowo sporzadzone i zatwierdzone do

41

wyplaty dowody ksiegowe,
— dotacje wykorzystano w 100%.

it
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W rozdziale 75101 — Urzedy naczelnych organéw wladzy panstwowej, kontroli i ochrony
prawa — dotacja ogdétem w kwocie 930,00 zt

e na podstawie ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Linia ustalono, ze dotacje
wydatkowano w 100% na wynagrodzenie (umowa zlecenia), za aktualizacje spisu
wyborcow,

e sprawdzono prawidtowos$¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje
ksiegowa, na podstawie dokumentow ksiegowych, tj. analityki do konta 130 — ,,
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i 901 — ,,Dochody budzetu” i stwierdzono,
ze terminy wptywu rat dotacji, umozliwiaty wlasciwe wykonanie zadan.

3.7.1.3.Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje i zakupy
inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone
ustawami realizowane przez samorzad gminny

1) W 2012 roku Gmina Linia otrzymata dotacje celowe sklasyfikowane w §6290 Srodki na
dofinansowanie wlasnych inwestycji gmin, pozyskane z innych Zroédet, w nastepujacym
zakresie:

R Dotacje z innych zrodel Vehwats Rady Gaiiny
p 9; Cel dotacji L y - Zarzadzenie Wojta Gminy
zi .
Kwota Nr pisma Data Numer Data Kwota
R°§§E§f vV:aLiESipoom L Uchwata RG Nr
80101 . : 116.742,00 | RPPM-09.01.00- 26.01.10r 28.12.11r | 116.742,00
wielufunkcyjna hale ) 89/X1I/V1/2011
e 105/09-00
sportowa w Linii
i A Umowa Nr UDA-
92605 | Modemizacjabiezni | oo o00 05| RPPM09.03.00- | 8.08.11r | USHWMBRGNI | 50 15 11, | 166.288,85
na stadionie w Linii 89/X11/VI1/2011
00.009/10-00
Razem: 283.030,85 X X X X 283.030,85

e ww. srodki Gmina otrzymata z Unii Europejskie;j.

3.7.1.4. Pozostale dotacje celowe otrzymane na realizacj¢ porozumien.

1) W roku 2012 Gmina Linia zawarla 6 porozumien:

; " umowa Wysokos$¢ dotacji
rozdzial § beneficjent cel 7 :
z dnia okres plan wykonanie
71035 2020 | Pomorski Urzad Wojewodzki | cmentarze 24.10.11r | 2012r 500,00 500,00
92109 2310 | Gmina Zukowo Gminny Osrodek Kultury 20.03.12r | 2012r 1.600,00 1.600,00
60014 | 2320 Zumows ubrggmanie d0g 9.12.04r | nieokreslony | 100.000,00 | 100.000,00
powiatowych
-Wojewdodzki konkurs Haftu
. Starostwo Powiatowe w Kasaibskiogo;
92105 2710 . ] -Festyn Kaszubski ,,Lato na 13.03.12r | 2012r 4.750,00 4.750,00
Wejherowie Kaszaback™
-XII Dyktando Kaszubskie
92195 | 2710 s e i R 5.04.12r | nieokreglony | 20.000,00 |  20.000,00 |
ochrony zabytkéw |
0tdz | 6630:| Wojewsdztwo Pomorskie. | Yipdemizacjadrog dojazdowyeh | yg.0015; | 20108 75.000,00 | 75.344,39 |
do gruntéw rolnych |
Ogélem: X X 201.850,00 | 202.194,39 |
o ]
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2) Kontroli poddano realizacje wszystkich porozumien. W trakcie kontroli ustalono, ze:

% Pomorski Urzad Wojewodzki
e w dniu 28 maja 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wojta Gminy Linia p.
Lukasza Jablofskiego, zawarla umowe Nr 1/2012, z Wojewoda Pomorskim,
reprezentowanym przez p. Bernarda Mathea, Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow, w sprawie wykonywania zadan zwigzanych z
utrzymaniem grobéw i cmentarzy wojennych na terenie Gminy Linia:
— na realizacje zadan Gmina otrzyma dotacje w wysokosci 500,00 zi,
— dotacja zostanie przekazana po opublikowaniu uchwaty budzetowej na 2012 rok,
— zadanie zostanie wykonane do dnia 31 grudnia 2012 roku,
— rozliczenie Wojt Gminy Linia przekaze do dnia 15 stycznia 2013 roku, wraz ze
sprawozdaniem opisowym i kopiami faktur,
o $rodki finansowe w wysokosci 5.00,00 zt Gmina otrzymata w dniu 11 kwietnia 2012
roku,
e dotacja (po stronie wydatkéw), zostala ujgta w budzecie w rozdziale 71035 —
. Cmentarze w §4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia”,
e rozliczenie dotacji Gmina sporzadzita dnia 31 stycznia 2013 roku.
W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

% Gmina Zukowo
e w dniu 20 marca 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez p. Lukasza
Jabloniskiego Wo¢jta Gminy Linia, zawarla porozumienie z Gming Zukowo,
reprezentowana przez p. Jerzego Zurawicza, Burmistrza Gminy Zukowo, dotyczace
wspélpracy kulturalnej, ze szczegdlnym uwzglednieniem organizacji Wojewodzkiego
Konkursu i Wystawy Haftu Kaszubskiego:
— Gmina Linia otrzyma dotacje w wysokosci 1.600,00 zt na sfinansowanie zakupu
nagréd dla laureatéw konkursu, w terminie do dnia 18 maja 2012 roku,
— sprawozdanie merytoryczne i finansowe, wraz z kserokopiami faktur, Gmina Linia
ztozy w terminie do dnia 27 lipca 2012 roku,
e s$rodki finansowe Gmina otrzymata w dniu 16 maja 2012 roku,
e sprawozdanie z realizacji zadania Gmina ztozyta w dniu 20 lipca 2012 roku,
. W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci.

% Starostwo Powiatowe w Wejherowie

1. Drogi powiatowe:

e w dniu 9 grudnia 2004 roku Gmina Linia, reprezentowana przez p. Stanistawa
Adamczyka, Wéjta Gminy, zawarla porozumienie z Powiatem Wejherowskim,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w osobach: p. Jozefa Reszke, Starosty i p.
Marka Panka, czlonka Zarzadu Powiatu Wejherowskiego, na zimowe utrzymanie drog
powiatowych znajdujacych sie w granicach administracyjnych Gminy Linia:

— w dniu 16 listopada 2011 roku zawarto aneks Nr 7 do porozumienia,

— w 2012 roku Powiat przekaze Gminie kwotg 100.000,00 zt w 5 réwnych ratach
miesiecznych, w miesigcach listopad, grudzien, styczen, luty, marzec, listopad i
grudzien, do 15 dnia miesigca,

— wysokos$¢ dotacji na kolejne lata bedzie corocznie ustalana,

— sprawozdanie z realizacji zadania Gmina przekaze do dnia 15 stycznia 2013 roku,

e srodki finansowe, w kwocie ogdtem 100.000,00 zt, Gmina otrzymata w dniach:
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— 10 stycznia, 14 lutego i 12 marca po 20.000,00 z} (razem 60.000,00 z1),
— 7 grudnia kwote 40.000,00 zl (rata listopadowa zostata przekazana z 22 dniowym
op6znieniem):
> Gmina nie wzywata do terminowego przekazania jej czgsci dotacji,
e rozliczenie Gmina sporzadzita w dniu 31 stycznia 2013 roku,
W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2. Konkurs, Festyn, Dyktando:

e w dniu 13 marca 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez p. fLukasza
Jabtonskiego, Wojta Gminy, zawarta umowe Nr 47/2012 z Powiatem Wejherowskim,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w osobach: p. Jozefa Reszke, Starosty i p.
Jana Domanskiego, Wicestarosty:

— dotacja w wysokosci ogétem 4.750,00 zt zostanie przekazana na konto Gminy, w
terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy, z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan z

zakresu kultury:
»  XVII Wojewddzki Konkurs Haftu Kaszubskiego — Linia, w kwocie 2.000,00
z1,

»  Festyn Kaszubski ,,Lato na Kaszubach”, w kwocie 750,00 zt,
»  XI Dyktando Kaszubskie, w kwocie 2.000,00 zi,

e drodki finansowe, w wysokosci 4.750,00 zt, Gmina otrzymata w dniu 12 kwietnia 2012
roku,

e rozliczenie dotacji Gmina ztozyta w dniu 4 stycznia 2013 roku,
W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3. Ochrona zabytkéw

e w dniu 5 kwietnia 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez p. Lukasza
Jablonskiego, Wéjta Gminy, zawarla umowe Nr 65/2012 z Powiatem Wejherowskim,
reprezentowanym przez Zarzgd Powiatu w osobach: p. Jozefa Reszke, Starosty i p.
Gabriela Lisius, etatowego cztonka Zarzadu, na realizacj¢ zadan z zakresu kultury oraz
ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami:
— Powiat przekaze kwote 20.000,00 zt, w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy,
— $rodki zostang wydatkowane w terminie do dnia 30 listopada 2012 roku,
- rozliczenie Gmina przedtozy w terminie do dnia 14 grudnia 2012 roku, wraz z

zestawieniem faktur i ich kserokopiami,

e dotacje Powiat przekazal Gminie w dniu 24 kwietnia 2012 roku,
e rozliczenie otrzymanej dotacji Gmina ztozyta w dniu 12 grudnia 2012 roku,

s Wojewdédztwo Pomorskie
e w dniu 19 wrzesnia 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez p. Lukasza
Jablonskiego, Wojta Gminy, zawarta umowe Nr 383/UM/DROS/2012 z
Wojewddztwem Pomorskim, reprezentowanym przez p. Czestawa Elzanowskiego
Czlonka Zarzadu i p. Kazimierza Sumistawskiego Dyrektora Departamentu
Srodowiska i Rolnictwa, na udzielenie Gminie Linia dotacji z przeznaczeniem na
modernizacje drog dojazdowych do gruntéw rolnych:
— dotacja wyniesie 50% wartosci faktycznie poniesionych kosztéw, jednak nie wigce]
niz 90.000,00 zt,
— zadanie zostanie wykonane do dnia 30 listopada 2012 roku,
— $rodki finansowe Gmina otrzyma w ciggu 14 dni od dnia podpisania protokotu
odbioru robdt,

—
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srodki w wysokosci 75.344,39 zt, Gmina otrzymata w dniu 15 listopada 2012 roku:

— calkowity koszt zadania wynidst 182.888,78 zi,

— protokét odbioru koncowego sporzgdzono w dniu 15 pazdziernika 2012 roku.
W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji.

Kontrolg objeto rok 2012.

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe.

1) W roku 2012 z budzetu gminy, udzielono nast¢pujacych dotacji podmiotowych:

. s 2012
. Pozizinl & Kluaylkagy Plan po zmianach | Wykonanie %

30101 _2540 DgtaCJa podrlnlgtowa z budzetu dla niepublicznej 110.000,00 102.300,00 93,00
jednostki systemu o$wiaty
2560 — Dotacja podmiotowa dla samodzielnego publicznego

85111 |zakladu opieki zdrowotnej utworzonego przez jednostke 10.000,00 10.000,00 100
samorzadu terytorialnego

92109 |2480 Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej 300.000,00 300.000,00 100

92116 | instytucji kultury 136.000,00 136.000,00 100

OGOLEM: 556.000,00 548.300,00 | 98,60

2) Wysokos¢ dotacji podmiotowych ustalono w uchwatach Rady Gminy Linia:
e dla szkoty:

Nr 89/X11/VI/2011 z dnia 28 grudnia 2011 roku — kwota 110.000,00 z,

e dla szpitala:

Nr 125/XV/V1/2012 z dnia 18 maja 2012 roku — kwota 10.000,00 zt,

e dla instytucji kultury:

Nr 89/XI1/VI/2011 z dnia 28 grudnia 2011 roku — kwota 300.000,00 zt dla GDK i
136.000,00 zt dla Biblioteki.

3) Zasady przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowych dla:

e Szkot i Przedszkoli niepublicznych okreslono w uchwale Rady Gminy Linia Nr
135/X1X/V/2008 z dnia 25 lipca 2008 roku w sprawie ustalenia trybu udzielania i
rozliczania dotacji dla szkoét i przedszkoli niepublicznych dziatajacych na terenie
Gminy Linia:

warunkiem otrzymania dotacji jest zlozenie do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok udzielenia dotacji wniosku, wraz z planowang liczba dzieci,
wysoko$¢ dotacji na kazde dziecko:

>  w szkole podstawowej, w wysokosci kwoty przewidzianej na ucznia szkoly, w
czesci subwencji oswiatowej otrzymanej przez Gmine Linia

» w oddziatach przedszkolnych w wysokosci 75% planowanych ustalonych w
budzecie gminy wydatkow biezacych ponoszonych w przeliczeniu na jednego
ucznia w oddzialach przedszkolnych w szkotach podstawowych prowadzonych
przez Gmine Linia,

»  w przedszkolu w wysokosci 75% planowanych ustalonych w budzecie gminy
wydatkow biezacych ponoszonych w przeliczeniu na jed?ego ucznia w
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przedszkolach publicznych prowadzonych przez Gming Linia, a na ucznia
niepetnosprawnego w wysokosci kwoty przewidzianej na niepelnosprawnego ucznia
przedszkola, w czesci subwencji o§wiatowej otrzymanej przez Gming Linia,

— w przypadku braku na terenie Gminy Linia przedszkola publicznego podstawa do
ustalania wysokosci dotacji sg wydatki biezace ponoszone przez najblizszag Gming
na utrzymanie przedszkola publicznego,

- dotacja obliczana jest w poszczegélnych miesigcach na kazdego ucznia,
wykazanego w miesiecznych informacjach o aktualnej liczbie uczniow, skladanej do
10 dnia kazdego miesiaca,

— do 10 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji osoba prowadzaca
placowke przedktada kopie sprawozdania sktadanego w Urzedzie Statystycznym o
liczbie uczniow,

e dla Szpitala Specjalistycznego im. Floriana Ceynowy w Wejherowie, okreslono w
uchwale Rady Gminy Nr 130/XV/V1/2012 z dnia 18 maja 2012 roku, gdzie zapisano,
ze:

— udziela sie dotacji z budzetu Gminy Linia w wysokosci 10.000,00 zt dla ww.
szpitala na zakup dwéch kardiomonitorow dla Pododdzialu Udarowego Oddziatu
Neurologii i Sali Intensywnego Nadzoru Oddziatu Choréb Wewnetrznych,

— szezegblowe zasady udzielenia i rozliczenia dotacji zostang okreslone w umowie,

e dla instytucji kultury nie okreslono zasad udzielania, przekazywania i rozliczania
dotacji podmiotowych.

4) Na terenie gminy dzialala jedna niepubliczna placéwka, tj. Szkota Podstawowa na
Glodnicy Osrodek Edukacji Kaszubskiej oraz dwie instytucje kultury: Gminny Dom
Kultury w Linii i Biblioteka Publiczna Gminy Linia w Linii.

5) Kontroli poddano realizacje postanowien ww. uchwat przy udzielaniu i rozliczaniu dotacji
dla Szkoty Podstawowej na Glodnicy Osrodek Edukacji Kaszubskie, Gminnego Domu
Kultury w Linii, Biblioteki Publicznej Gminy Linia w Linii i Szpitala Specjalistycznego
im. Floriana Ceynowy w Wejherowie, W trakcie kontroli ustalono, ze:

% §2540

e wniosek o przyznanie dotacji na rok 2012 placéwka ztozyta w dniu 30 wrzesnia 2011
roku,

e dotacje, w wysokosci 1.278,75 zt na dziecko miesiecznie, przekazywano w ratach
miesiecznych,

e szkota skladala miesieczne rozliczenia przyznanej dotacji, z tresci ktérych wynika, ze:

wysoko$¢ dotacji na 2012 rok:
— kwota przekazana 102.300,00 zi,
— kwota nalezna 102.300,00 zt,

e szkola prawidlowo i terminowo skladala comiesi¢gczne informacje o liczbie dzieci i o
wykorzystaniu srodkow dotacji.

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Dokumentacje dotyczacg udzielenia i rozliczenia dotacji dla niepublicznej jednostki o$wiaty
prowadzita p. Jolanta Hirsz, Zastepca Gtéwnego Ksiegowego, co nie wynikalo z jej zakresu
czynnosci. W dniu 10 kwietnia 2013 roku p. Jolanta Hirsz przyjeta nowy zakres czynnosci
obejmujgcy ww. zadania.

X1 /
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% §2560

w dniu 21 czerwca 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wojta Gminy p.

Pukasza Jablonskiego zawarla umowe ze Szpitalem Specjalistycznym im. Floriana

Ceynowy, reprezentowanym przez Dyrektora p. Andrzeja Zieleniewskiego, o dotacje

na zakup dwdéch kardiomonitoréw dla pododdziatu udarowego oddziatu neurologii i

Sali intensywnego nadzoru oddziatu choréb wewngtrznych oraz zakup niezbgdnego

sprzetu dla oddziatu neurologii oraz oddziatu choréb wewnetrznych:

— nie okreslono terminu przekazania dotacji,

— dotacja, w kwocie 10.000,00 zl, zostanie przeznaczona wylacznie na ww. cel w
terminie do 30 listopada 2012 roku,

— sprawozdanie z realizacji zadania wraz z kopiami faktur, zostanie przedtozone w
terminie do dnia 31 grudnia 2012 roku,

dotacje w wysokosci 10.000,00 zt Gmina Linia przekazata w dniu 22 czerwca 2012

roku,

sprawozdanie z wykorzystania dotacji Szpital ztozyt w dniu 19 grudnia 2012 roku, z

tresci ktorego wynika, ze:

— ogbtem na zakup sprzetu wydatkowano kwote 16.275,10 zi,

— ze Srodkéw dotacji wydatkowano kwote 10.000,00 zi

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

)
¢

. §2480

dotacje dla Gminnego Domu Kultury oraz Biblioteki Publicznej Gminy Linia,
przekazywano w ratach miesigcznych,

obie Instytucje Kultury zlozyly bilanse oraz rachunki zyskéw i strat za 2012 rok,
sprawozdania Rb-Z i Rb-UZ, Rb-N i Rb-UN oraz sprawozdania merytoryczne i
finansowe z dziatalnosci, zawierajace informacje na temat otrzymanych dotacji,
rozliczenia roczne za 2012 rok Instytucje Kultury sporzadzity w dniu 26 lutego 2013
roku.

Zadnemu pracownikowi nie powierzono spraw zwigzanych z nadzorem nad dzialalnoscia
instytucji kultury oraz prowadzenia spraw w zakresie udzielania dotacji z budzetu Gminy
Linia dla instytucji kultury oraz placéwek stuzby zdrowia.

Dokumentacje zwigzang z udzieleniem i rozliczeniem ww. dotacji, prowadzila p. Irena
Patelczyk, Skarbnik Gminy Linia. W dniu 10 kwietnia 2013 roku p. Irena Patelczyk przyjeta
nowy zakres czynnosci obejmujacy ww. zadania.

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.

W okresie objetym kontrolg jednostka nie udzielata dotacji przedmiotowych.

3.7.2.3. Dotacje celowe

1) W okresie objetym kontrola z budzetu gminy udzielono nastepujacych dotacji celowych:

Rozdz. paragraf Plan po zm. Wyk. % wskaznik
s : 2.000,00 2.000,00 100
sl 2360-Dotacje celowa =z budzetu na finansowanie lub 2
85412 dofs ‘e zada 71 hd fizncii st : 5.000,00 5.000,00 100
97605 ofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom 35.000.00 | 25.000.00 100 |
Razem: 32.000,00 | 32.000,00 X |
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wysokos¢ dotacji dla organizacji pozarzadowych ustalono w uchwalach Rady Gminy
Linia:
e Nr 89/XII/VI/2011 z dnia 28 grudnia 2011 roku:
— wrozdziale 85195 — kwota 2.000,00 zi,
— wrozdziale 85412 — kwota 10.000,00 zt
— w rozdziale 92695 — kwota 25.000,00 zt,
e Nr 176/XIX/VI/2012 z dnia 22 pazdziernika 2012 roku:
— wrozdziale 85412 — zmniejszenie o 5.000,00 zt.

W dniu 28 wrze$nia 2010 roku Rada Gminy Linia podjeta uchwate Nr 346/XLI/V/2010, w

sprawie okreslenia szczegdtowego sposobu konsultowania projektow aktow prawa

miejscowego w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej organizacji pozytku
publicznego:

e Zarzadzeniem Nr 54/2010 z dnia 15 pazdziernika 2010 roku Wéjt Gminy Linia zaprosil
przedstawicieli organizacji pozarzadowych do konsultacji spolecznych dotyczacych
,Programu wspotpracy Gminy Linia z organizacjami pozarzadowymi na lata 2011 -
20137, przeprowadzanych do dnia 27 pazdziernika 2010 roku, zaproszenie rozestano
do podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych poczta tradycyjna oraz
zamieszczono na stronie internetowej urzedu i tablicy ogloszen,

e nie zgloszono uwag do programu.

Rada Gminy Linia:

e uchwata Nr 358/XLII/V/2010 z dnia 28 pazdziernika 2010 roku, zmieniong uchwalg Nr
91/XII/VI/2011 z dnia 28 grudnia 2011 roku przyjecia Program Wspdtpracy Gminy
Linia z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego na lata 2011 — 2013,

e uchwatg Nr 40/VI/VI/2011 z dnia 5 kwietnia 2011 roku okreslita tryb i szczegotowe
kryteria oceny wnioskéw o realizacj¢ zadania publicznego w ramach inicjatywy
lokalnej,

e uchwala Nr 41/VI/VI/2011 z dnia 5 kwietnia 2011 roku powotala czlonkéw do
Gminnej Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego w Linii oraz okreslita organizacj¢ i
tryb jej dziatania.

Kontrole przeprowadzono w nastepujgcym zakresie:
e tozsamosci zadania z zadaniami gminy,
e prawidlowosci i kompletno$ci ztozonych ofert,
e udzielenia dotacji na realizacje zadan jednostki, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
e prawidlowosci zawarcia umowy i tozsamosci jej z trescig oferty,
e przekazywania Srodkéw dotacji w terminach i kwotach okreslonych w umowie,
e zlozenia przez beneficjentéw sprawozdan w prawidlowej formie, w tym:
— zrealizowania zadania okreslonego w umowie,
- wydatkowania srodkow dotacji zgodnie z harmonogramem i kosztorysem,
— rozliczenia kosztéw zadania w oparciu o faktury i rachunki,
— sprawdzenia przez donatora realizacji zadania i prawidtowosci rozliczenia dotacji,
— zwrotu dotacji niewykorzystanej lub niewltasciwie wykorzystanej albo pobranej
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie tagcznie z odsetkami.

W 2011 roku z budzetu Gminy udzielono dotacji 5 Stowarzyszeniom, z czego kontroli
poddano wszystkie dotacje. W trakcie kontroli ustalono:
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OTWARTY KONKURS OFERT
e Wojt Gminy Linia, oglosil otwarty konkurs ofert na wykonanie zadan publicznych w

roku 2012:

— ogloszenie zamieszczono na stronie internetowej urzedu, bip i tablicy ogloszen w
dniu 13 lutego 2012 roku,

— konkurs obejmowat nastgpujace rodzaje zadan:
> zadanie nr 1 — o$wiata, wychowanie, wypoczynek dzieci i miodziezy —
10.000,00 zt,
>  zadanie nr 2 — upowszechnianie kultury fizycznej i sportu — 25.000,00 zi,

»  zadanie nr 3 — promocja zdrowia —2.000,00 zi,

— wysoko$¢ $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan to kwota
ogo6tem 37.000,00 zt,

— oferty nalezalo zlozy¢ do dnia 9 marca 2011 roku do godziny 15.30, wraz z:
o$wiadczeniem o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu art. 9
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, aktualnym odpisem z
rejestru lub odpowiednio wyciggiem z ewidencji lub innym dokumentem
potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie 0séb upowaznionych do jego
reprezentacji (w przypadku proboszcza dekret o jego powotaniu), sprawozdaniem
merytorycznym i finansowym za 2011 rok, umows partnerska lub o$wiadczeniem
partnera,

— termin realizacji zadan — od dnia podpisania umowy do 15 grudnia 2012 roku,

e Wéjt Gminy Linia zarzadzeniem Nr 10/12 z dnia 12 marca 2012 roku, powolal

Komisje do spraw opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert:

— p. Bogustawa Egelbrecht,

p. Mirostawa Kuberna,
p. Julia Zakrzewska,
p. Czestaw Szaradowski,

— p. Grazyna Ellwart,

e w wymaganym terminie wplyneto 7 ofert, w tym dwie oferty nie spetnialy warunkow
udziatu,

e w dniu 28 marca 2012 roku Wo¢jt Gminy Linia oglosit rozstrzygnigcie konkursu,
podajac szczegdlowy zakres rozdysponowania srodkéw w kwocie ogétem 32.000,00 zi,

w tym dla:

Rozdzial 85195 Ochrona zdrowia:

1. dla Stowarzyszenia ,.Badzmy razem” w Linii, w kwocie 2.000,00 zt:
e w dniu 9 marca 2012 roku Stowarzyszenie ztozylo ofert¢ na realizacj¢ zadania
publicznego ,,Sprawni, aktywni i zdrowi” w zakresie ochrony i promocji zdrowia,
e w dniu 29 marca 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wdjta Gminy Linia p.

Pukasza Jablonskiego, zawarta umowe Nr 37/12 ze Stowarzyszeniem ,,BagdZmy razem™

w Linii, reprezentowanym przez Prezesa p. Jadwige Sommer na realizacj¢ zadania

publicznego ,,Sprawni, aktywni i zdrowi™:

— zadanie zostanie zrealizowane w okresie od 29 marca do 15 lipca 2012 roku,
zgodnie z oferta,

— na realizacje zadania Gmina przekaze kwote 2.000,00 zt (kwota dotacji nie moze
przekroczyé udzialu w wysokosci 34% catkowitych kosztow realizacji zadania) w
terminie 30 dni od dnia podpisania umowy,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania, ,
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— niewykorzystane $rodki nalezy zwréci¢ na konto Gminy w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia zadania,
e Gmina przekazata srodki w wysokosci 2.000,00 zt w dniu 27 kwietnia 2012 roku,
e w dniu 25 lipca 2012 roku do Urzedu wptynegto sprawozdanie koncowe z realizacji
zadania, z tresci ktérego wynika, ze dotacja w wysokosci 2.000,00 zt zostata
wydatkowana w catosci, w terminie i wysokosci zgodnie z umowa.

Rozdzial 85412 Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolnej, a
takze szkolenia mlodziezy:

1. dla Parafii Rzymskokatolickiej pw. NajSwietszego Serca Pana Jezusa w Linii, w kwocie

5.000.00 zt:

e w dniu 9 marca 2012 roku Parafia zlozyla oferte na realizacj¢ zadania publicznego
,,Wakacje z Bogiem — Letni wypoczynek dzieci i mtodziezy” w zakresie wypoczynku
dzieci i mtodziezy z terenu Gminy Linia,

e w dniu 3 kwietnia 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wéjta Gminy Linia p.
Pukasza Jablonskiego, zawarta umowe Nr 53/2012 z Parafia Rzymskokatolickg pw.
Naj$wietszego Serca Pana Jezusa w Linii, reprezentowana przez Proboszcza Ks.
Wojciecha Senger na realizacje zadania publicznego ,,Wakacje z Bogiem — Letni
wypoczynek dzieci i mtodziezy”:

— zadanie zostanie zrealizowane w okresie od 3 kwietnia do 31 sierpnia 2012 roku,
zgodnie z oferta,

— na realizacje zadania Gmina przekaze kwotg 5.000,00 zt (kwota dotacji nie moze
przekroczy¢ udziatu w wysokosci 80% catkowitych kosztow realizacji zadania) w
terminie 30 dni od dnia podpisania umowy,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania,

— niewykorzystane $rodki nalezy zwr6ci¢ na konto Gminy w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia zadania,

e Gmina przekazata srodki w wysokosci 5.000,00 zt w dniu 2 maja 2012 roku,

e w dniu 31 lipca 2012 roku do Urzedu wplyneto sprawozdanie koncowe z realizacji
zadania, z tresci ktorego wynika, ze cze$¢ dotacji zostata wydatkowana niezgodnie z
umowsg:

— zgodnie z oferta stanowigcg integralng cze$¢ umowy, dotacj¢ przyznano na
wyzywienie oraz wynajem sprzetu ptywajacego,

— 7z zestawienia rachunkéw oraz kopii rachunkéw zalgczonych do sprawozdania
wynika, ze kwota 1.734,42 z} zostata przeznaczona na:

»  wynajem domkéw kempingowych — 160,00 zi,

»  paliwo i polgczenia telefoniczne — 310,42 zt,

»  noclegi — 864,00 zt,

»  nagrody — 400,00 zt,
Sprawozdanie z realizacji zadania zostato sprawdzone przez p. Julie Zakrzewska i uznane za
zrealizowane zgodnie z umowsa.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.7:2.

2
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Rozdzial 92695 Kultura fizyczna i sport:

1. dla Gminnego Stowarzyszenia LZS w Linii, w kwocie 7.000,00 zt:

e w dniu 9 marca 2012 roku Stowarzyszenie zlozylo oferte na realizacje zadania
publicznego ,,VII Wojewédzki Kaszubski Bieg Przetajowy Terenami Kaszubskiego
Parku Krajobrazowego — Linia 2012” w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i
sportu:

— do oferty nie zalagczono dokumentu potwierdzajacego umocowanie 0sOb.
upowaznionych do reprezentacji Stowarzyszenia (brak dokumentu moéwigcego o
upowaznieniu do sktadania o§wiadczenia woli w imieniu Stowarzyszenia),

e w dniu 29 marca 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wéjta Gminy Linia p.
Lukasza Jablonskiego, zawarta umowe Nr 38/2012 z Gminnym Stowarzyszeniem
Ludowych Zespoléw Sportowych w Linii, reprezentowanym przez Prezesa p.
Zdzistawa Konkel na realizacje zadania publicznego ,,VII Wojewddzki Kaszubski Bieg
Przelaj owy Terenami Kaszubskiego Parku Krajobrazowego — Linia 2012”:

zadanie zostanie zrealizowane w okresie od 29 marca do 14 maja 2012 roku,
zgodnie z oferta,

— na realizacje zadania Gmina przekaze kwotg 7.000,00 zt (kwota dotacji nie moze
przekroczyé udziatu w wysokosci 100% catkowitych kosztéw realizacji zadania) w
terminie 30 dni od dnia podpisania umowy,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania,

— niewykorzystane $rodki nalezy zwréci¢ na konto Gminy w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia zadania,

e Gmina przekazala srodki w wysokosci 7.000,00 zt w dniu 11 kwietnia 2012 roku,

e w dniu 15 maja 2012 roku do Urzedu wplyneto sprawozdanie koncowe z realizacji
zadania, z tresci ktérego wynika, ze dotacja w wysokosci 7.000,00 zt zostata
wydatkowana w calosci, w terminie i wysokosci zgodnie z umowa.

2. dla Gminnego Stowarzyszenia LZS w Linii, w kwocie 12.000,00 zt:

e w dniu 9 marca 2012 roku Stowarzyszenie zlozylo oferte¢ na realizacj¢ zadania
publicznego ,,Rozgrywki o Mistrzostwo w Pomorskiej Lidze Senioréw — klasa B” w
zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu:

— do oferty nie =zalagczono dokumentu potwierdzajagcego umocowanie 0s6b
upowaznionych do reprezentacji Stowarzyszenia (brak dokumentu moéwigcego o
upowaznieniu do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Stowarzyszenia),

e w dniu 29 marca 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wéjta Gminy Linia p.
Lukasza Jablonskiego, zawarta umowe Nr 39/2012 z Gminnym Stowarzyszeniem
Ludowych Zespotéw Sportowych w Linii, reprezentowanym przez Prezesa p.
Zdzistawa Konkel na realizacje zadania publicznego ,,Rozgrywki o Mistrzostwo w
Pomorskiej Lidze Senioréw — klasa B”:

— zadanie zostanie zrealizowane w okresie od 29 marca do 15 grudnia 2012 roku,
zgodnie z oferta,

— na realizacje zadania Gmina przekaze kwote 12.000,00 zt (kwota dotacji nie moze
przekroczyé udziatu w wysokosci 100% catkowitych kosztéw realizacji zadania) w
terminie 30 dni od dnia podpisania umowy,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania,

— niewykorzystane srodki nalezy zwroci¢ na konto Gminy w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia zadania,
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e Gmina przekazata srodki w wysokosci 12.000,00 zt w dniu 27 kwietnia 2012 roku,
e w dniu 17 grudnia 2012 roku do Urzedu wplyneto sprawozdanie koncowe z realizacji
zadania, z tresci ktorego wynika, ze:

— czgs$¢ wydatkdéw zostata poniesiona na wydatki zwigzane z innym okresem niz okres
realizacji zadania wskazany w umowie, tj. wydatki dotyczyly okresu innego niz od
dnia 29 marca do 15 grudnia 2012 roku:

»  optacono wynagrodzenie trenera za okres od 1 do 31 grudnia 2012 roku, kwota
ogbétem 1.000,00 zt, w tym kwota nie dotyczgca okresu umowy to 516,13 zi,

— czes$¢ wydatkéw zostata poniesiona na wydatki nieobjete umowa, tj. na wydatki nie
ujete w kosztorysie:

»  kwote w wysokosdci 450,00 zt wydatkowano na oplaty statutowe,

» zgodnie z kosztorysem ofertowym stanowigcym integralng cze$¢ umowy

dotacje nalezato przeznaczy¢ na: oplaty trenera, ustugi medyczne 1 sedziowskie.
Sprawozdanie z realizacji zadania zostato sprawdzone przez p. Juli¢ Zakrzewska i uznane za
zrealizowane zgodnie z umowsa.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:3.

3. dla Gminnego Stowarzyszenia LZS w Linii, w kwocie 6.000,00 zt:

e w dniu 9 marca 2012 roku Stowarzyszenie zlozylo oferte na realizacj¢ zadania
publicznego ,,Rozgrywki o Mistrzostwo w Pomorskiej Lidze Junioréw — DI1” w
zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu:

— do oferty nie =zalgczono dokumentu potwierdzajagcego umocowanie 0sOb
upowaznionych do reprezentacji Stowarzyszenia (brak dokumentu moéwigcego o
upowaznieniu do sktadania oswiadczenia woli w imieniu Stowarzyszenia),

e w dniu 29 marca 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez Wéjta Gminy Linia p.
Lukasza Jabtonskiego, zawarla umowe Nr 40/2012 z Gminnym Stowarzyszeniem
Ludowych Zespotéw Sportowych w Linii, reprezentowanym przez Prezesa p.
Zdzistawa Konkel na realizacje zadania publicznego ,,Rozgrywki o Mistrzostwo w
Pomorskiej Lidze Junioréw — D1°":

— zadanie zostanie zrealizowane w okresie od 29 marca do 15 grudnia 2012 roku,
zgodnie z oferta,

— na realizacje zadania Gmina przekaze kwote 6.000,00 zt (kwota dotacji nie moze
przekroczy¢ udziatlu w wysokosci 100% catkowitych kosztow realizacji zadania) w
terminie 30 dni od dnia podpisania umowy,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania,

— niewykorzystane srodki nalezy zwréci¢ na konto Gminy w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia zadania,

e (Gmina przekazata srodki w wysokosci 6.000,00 zt w dniu 27 kwietnia 2012 roku,

e w dniu 17 grudnia 2012 roku do Urzgdu wptynelo sprawozdanie koncowe z realizacji
zadania, z tresci ktérego wynika, ze:

— kwoty poniesionych wydatkéw w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu wynikajace
z ,Rozliczenia ze wzgledu na rodzaj kosztéw” nie sa tozsame z kwotami
poniesionych wydatkéw w poszczegolnych pozycjach kosztorysu wynikajacymi z
,Zestawienia faktur (rachunkéw)”:
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Wysokos$¢ dotacji wg
— Sprawozdania Po
Poz. Kosztorysu Oferty it e uwzglednieniu | Przekroczenie
wzgl. na Zestawienie i i
(umowy) : réznica | dodatkowych limitu o
rodzaj faktur a
; 20%
kosztow
I-optaty statutowe,
2 . 2.090,00 2.090,00 2.092,00 2,00 2.508,00 0,00
| ubezpieczenie, art. sportowe
| Hustal_menyezne, GPBY | 5 seninn 3.660,00 | 3.594,00 | 66,00 4.392,00 0,00
sedziowskie
[1I-woda, art. spozywcze 250,00 250,00 314,00 64,00 300,00 14,00
Razem: | 6.000,00 6.000,00 6.000,00 132,00 X 14,00

— ponadto z powyzszego wynika, ze w pozycji Nr III kosztorysu wydatkowano o
kwote 14,00 zt wiecej niz przewidziano w umowie,

Zgodnie z trescig umowy §10, pkt 3 i 5, cyt.: ,, Jezeli dany koszt finansowy z dotacji
wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest réwny z kosztem
okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem
wtedy, gdy nie nastapito jego zwiekszenie o wiecej niz 20%. Przekroczenie limitu o ktérym
mowa w ust. 3 i 4, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej wysoko$ei.”

— cze$¢ wydatkow zostata poniesiona na wydatki zwigzane z innym okresem niz okres
realizacji zadania wskazany w umowie, tj. wydatki dotyczyty okresu innego niz od
dnia 29 marca do 15 grudnia 2012 roku:
>  oplacono wpisowe do leborskiej ligi halowej za okres od listopada 2012 roku
do stycznia 2013 roku, kwota ogétem 900,00 zt, w tym kwota nie dotyczaca okresu
umowy to 459,78 zi,

Sprawozdanie z realizacji zadania zostato sprawdzone przez p. Juli¢ Zakrzewska 1 uznane za
zrealizowane zgodnie z umowa.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.7:4.

W dniu 11 czerwca 2013 roku Pani Julia Zakrzewska zlozyla wyjasnienie do protokolu w
zakresie dotacji udzielonych stowarzyszeniom, z tresci ktérego wynika, ze:

1.Dotacja dla Parafii Rzymskokatolickiej pw. NSPJ w Lini w wysokosci 5.000,00 zt:

- kwota 1.024,00 z! przeznaczona na wynajem domkéw kempingowych i nocleg zostata
uznana za koszt kwalifikowany, poniewaz po rozmowie z organizatorami wyjazdu okazato
sig, ze w ofercie wkradl sie btad i nie uwzgledniono w kosztorysie noclegu, ktory byt
integralng czescig realizacji zadania, gdyz uczestnicy musieli gdzie$§ nocowac,

- kwota 710,42 zl zostala uznana za koszt kwalifikowany, poniewaz paliwo i polaczenia
telefoniczne byly niezbedne do przygotowania zadania, za$ nagrody zakupiono dla
uczestnikow w ramach gier i zabaw o ktérych mowa w pkt II1.6 oferty,

2.Dotacja dla Gminnego Stowarzyszenia LZS w Lini, w wysokosci 12.000,00 zi:

- kwota 1.000,00 zt zostala uznana za koszt kwalifikowany w catosci, poniewaz mimo iz
wynagrodzenie trenera wynikato z umowy zawartej na okres od 1 do 31 grudnia 2012 roku, to
treningi przewidziane na caly miesigc odbywaly sie tylko w okresie od 1 do 14 grudnia 2012
roku,

- kwota 450,00 zl, zostata uznana za koszt kwalifikowany, poniewaz mimo iz w kosztorysie
przez nieuwage nie uwzgledniono tych opftat to bez ich wniesienia przez LZS nie byloby
mozliwe zrealizowanie zadania,

Do wyjasnienia zalagczono o$wiadczenie p. Jana Trofimowicza, wystgpujacego w imieniu
Stowarzyszenia.

3.Dotacja dla Gminnego Stowarzyszenia LZS w Lini, w wysokosci 6.000,00 zt:

/\ S
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- kwota 900,00 zl, zostala uznana za koszt kwalifikowany, poniewaz wydatek zostal
poniesiony w okresie realizacji zadania i nie byto mozliwosci optacenia tej kwoty w ratach.
Ponadto tylko optacenie tej kwoty w calosci dawato szanse zawodnikom na udzial w
rozgrywkach.

Do wyjasnienia zalgczono o$wiadczenie p. Jana Trofimowicza, wystgpujacego w imieniu
Stowarzyszenia.

Nie przedtozono kontrolujgcej zadnej dokumentacji potwierdzajacej dokonanie zmian w.
ofercie a tym samym w umowie dotyczacej realizacji zadania.
Tres¢ wyjasnienia stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:5.

7) Sprawozdanie z realizacji Programu wspétpracy Gminy Linia z organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego
w 2012 roku, Wéjt Gminy Linia przedtozyt Radzie Gminy Linia w dniu 25 marca 2013
roku.

Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi, podmiotami prowadzacymi dziatalnos$¢ pozytku
publicznego 1 stowarzyszeniami jednostek samorzadu terytorialnego, opracowywanie
programu wspdlpracy, oglaszanie konkurséw na zadania zlecane ww. podmiotom, zawieranie
umow oraz kontrola wykonania zleconych zadan, nalezalo do zakresu czynnosci p. Julii
Zakrzewskiej, sekretarki w Urzedzie Gminy Linia.

3.7.2.4. Dotacje na pomoc finansowg udzielong innym jednostkom samorzadu
terytorialnego na realizacje zadan na podstawie porozumien

1) W roku 2012 Gmina Linia zawarta 10 porozumien:

; . Wysokos¢ dotacji
rozdziat § beneficjent cel 3
plan wykonanie
Gmina Miasto Gdynia 6.523,76*
Gmina Miasto Wejherowo 10.612,74
ina K .824,00
Gm%na artltlzy Zwrot kosztéw na uczniéw bedacych Aa2R0
80104 2310 Gmina Cewice mieszkannicami Gminy Linia, 47.000.00 8.907,36
Gmina Chmielno uczeszezajgcych do szkot na terenie o 1.615,12
Gmina Miasto Lebork S 10.953,36
Gmina Szemud 1.697,08**
Gmina Wejherowo 1.501,84
60014 Powiat Wejherowski Remeont Deogl Bawiatowe) Godglawe 353.537,12 | 353.537,12
6300 Nawcz
70005 Gmina Choczewo Budowa budynku socjalnego 5.000,00 5.000,00
Razem: X 405.537,12 | 405.172,38

*kwota zawiera dotacje w wysokosci 1.508,00 zt za rok 2011,
**kwota zawiera dotacje w wysokosci 58,72 zt za 2011 rok

Szczegbtowe zestawienie dotacji stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:6.

2) Kontroli poddano realizacje porozumief zawartych z Gming Miasto Gdynia, Gming
Kartuzy, Gming Chmielno, Gming Szemud, Powiatem Wejherowskim i Gming

Choczewo. W trakcie kontroli ustalono, ze:

AU
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% Gmina Miasto Gdynia
e w dniu 2 lipca 2012 roku zostalo zawarte porozumienie, pomigdzy Gmina Linia,
reprezentowang przez Wojta Gminy Linia p. Lukasza Jabtonskiego, a Gming Miasta
Gdyni, reprezentowana przez Prezydenta Miasta Gdynia p. Wojciecha Szczurka, w
sprawie zwrotu kosztow dotacji ponoszonej przez Gming Miasta Gdynia na uczniow
mieszkancéw Gminy Linia w przedszkolach niepublicznych, publicznym nie
samorzgdowym oraz w niepublicznych punktach przedszkolnych w Gdyni:
— zadanie zostanie zrealizowane od 1 stycznia do 31 grudnia 2012 roku, ‘
— kwota dotacji wynosi 417,98 z1, tj. w wysokosci 75%, ustalonej w budzecie na 2012
rok, kwoty wydatkéw biezgcych ponoszonych w gdynskich przedszkolach
publicznych prowadzonych przez samorzad ponoszonych na jednego ucznia,
— $rodki finansowe Gmina Linia przekaze:
> zalilll kwartat 2012 roku, w terminie 14 dni od daty otrzymania informacji o
liczbie ucznidéw i wysokosci dotacji,
>  zalV kwartat 2012 roku w terminie do dnia 30 grudnia 2012 roku,
e Srodki dotacji za 2012 rok, Gmina Linia przekazala w terminach i wysokosciach
zgodnych z porozumieniem w kwocie ogdtem 5.015,76 zt.
. W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

* Gmina Kartuzy
e w dniu 23 stycznia 2012 roku zostalo zawarte porozumienie, pomiedzy Gming Linia,
reprezentowang przez Woéjta Gminy Linia p. Lukasza Jablonskiego, a Gming Kartuzy,
reprezentowang przez Burmistrza Kartuz p. Mirostawe Lehman, w sprawie refundacji
kosztéow dotacji ponoszonej przez Gming Kartuzy w zakresie dotacji udzielanej na
uczniéw uczeszczajacych do przedszkoli niepublicznych na terenie Gminy Kartuzy
bedacych mieszkancami Gminy Linia:

— zadanie zostanie zrealizowane od 1 stycznia do 31 grudnia 2012 roku,

— kwota dotacji wynosi 256,00 zl, tj. 75%, ustalonej w budzecie na 2012 rok, kwoty
wydatkow biezacych ponoszonych w kartuskich przedszkolach niepublicznych
ponoszonych na jednego ucznia,

— $rodki finansowe Gmina Linia przekaze, na podstawie noty obcigzeniowej, w
terminie 14 dni od jej otrzymania,

e w dniu 9 pazdziernika 2012 roku zawarto aneks Nr 1 do porozumienia, gdzie w
. zwigzku z informacja uzyskang z Gminy Kartuzy, o uczgszczaniu od miesigca wrzesnia

2012 roku dzieci z terenu Gminy Linia do Niepublicznego Punktu Przedszkolnego na

terenie Gminy Kartuzy:

— dotacja na jedno dziecko uczeszczajace do ww. punktu wynosi 137,00 zi, tj. 40%,
ustalonej w budzecie na 2012 rok, kwoty wydatkéw biezacych ponoszonych w
kartuskich przedszkolach niepublicznych ponoszonych na jednego ucznia,

e $rodki dotacji za 2012 rok, Gmina Linia przekazala w terminach i wysokosciach
zgodnych z porozumieniem w kwocie ogétem 4.824,00 zl.
W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

% Gmina Chmielno
e w dniu 1 stycznia 2012 roku zostalo zawarte porozumienie, pomiedzy Gming Linia,
reprezentowang przez Wojta Gminy Linia p. Lukasza Jablonskiego, a Gming
Chmielno, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Zbigniewa Roszkowskiego, w
sprawie refundacji kosztéw dotacji ponoszonej przez Gming Chmielno w zakresie
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dotacji udzielanej na ucznidw uczeszczajacych do przedszkola niepublicznego na

terenie Gminy Chmielno bedacego mieszkancem Gminy Linia:

— zadanie zostanie zrealizowane od 1 stycznia do 31 grudnia 2012 roku,

— kwota dotacji wynosi 304,73 zt, tj. w wysokosci 75%, ustalonej w budzecie na 2012
rok, kwoty wydatkow biezagcych ponoszonych w samorzadowym przedszkolu w
Chmielnie, ponoszonych na jednego ucznia,

— $rodki finansowe Gmina Linia przekaze, na podstawie noty obciazeniowej, W
terminie do konca miesigca, :

e Srodki dotacji za 2012 rok, Gmina Linia przekazala w terminach zgodnych z
porozumieniem w kwocie ogotem 6.094,60 zi,

e w dniu 26 listopada 2012 roku do UG wplyneto pismo z Gminy Chmielno informujace,
iz w wyniku przeprowadzonej kontroli w niepublicznym przedszkolu, ustalono, ze
instytucja ta pobierata niestusznie dotacje na dzieci ponizej 2,5 roku zycia:

— z ustalen kontrolnych wynikato, ze za okres od 1 stycznia 2010 roku do 31
pazdziernika 2012 roku placowka nienaleznie pobrata dotacje w kwocie ogdtem
4.479,48 zi,

— w dniu 23 listopada 2012 roku Gmina Chmielno przekazata na konto Gminy Linia

. kwote 4.479,48 zi.
W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.
% Gmina Szemud

e w dniu 1 pazdziernika 2012 roku zostalo zawarte porozumienie, pomigdzy Gming
Linia, reprezentowana przez Wojta Gminy Linia p. Lukasza Jabtonskiego, a Gming
Szemud, reprezentowang przez Woéjta Gminy p. Zbigniewa Engelbrecht, w sprawie
zwrotu kosztow ponoszonych przez Gmine Szemud na ucznia mieszkanca Gminy Linia
uczeszczajacego do przedszkola publicznego, prowadzonego przez Gmine Szemud:

— zadanie zostanie zrealizowane od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2012 roku,

- kwota dotacji wynosi 409,59 zi, tj. w wysokosci 75%, ustalonej w budzecie na 2012
rok, kwoty wydatkéw biezacych ponoszonych w przedszkolu publicznym
prowadzonym przez Gmine Szemud, ponoszonych na jednego ucznia,

— $rodki finansowe Gmina Linia przekaze, na podstawie noty obcigzeniowej, w
terminie do konca miesiaca,

e Srodki dotacji za 2012 rok, Gmina Linia przekazala w terminach zgodnych z

. porozumieniem w kwocie ogotem 1.638,36 zt.
W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

% Powiat Wejherowski

e Rada Gminy Linia uchwalg Nr 95/XI1I/V1/2012 z dnia 31 stycznia 2012 roku, wyrazila
zgode na udzielenie pomocy finansowej, w wysokosci 300.000,00 zl, Powiatowi
Wejherowskiemu na realizacje zadania zwigzanego z odnowa powierzchniowa drogi
powiatowej Nr 1420G,

e w dniu 28 marca 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez p. Lukasza
Jabtonskiego Wéjta Gminy zawarta umowe Nr 60/2012 z Powiatem Wejherowskim,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w osobach: p. J6zefa Reszke Starosty i p. Jana
Domanskiego Wicestarosty, na udzielenie powiatowi pomocy w wysokosci 50%
wartosci ww. zadania:

— szacunkowa warto$¢ robot to 600.000,00 zt (szacunkowy udzial Gminy Linia

300.000,00 zb), } }

o<

VY \/

Protokét kontroli kompleksowej Gminy Linia




116

— jezeli warto$¢ zadania przekroczy warto$¢ ustalong szacunkowo, Gmina Linia
zwiekszy udziat finansowy, po podjeciu stosownej uchwaty,

— zadanie zostanie zrealizowane do 31 pazdziernika 2012 roku,

— $rodki finansowe zostang przekazane w terminie 7 dni od daty otrzymania przez
Gming Linia pisemnego wniosku wraz z kopiami faktur,

Rada Gminy Linia uchwatg Nr 151/XVI/V1/2012 z dnia 28 czerwca 2012 roku, w

sprawie zmiany uchwaty Nr 95/XIII/V1/2012 z dnia 31 stycznia 2012 roku, zwiekszyta

kwote pomocy finansowej Powiatowi Wejherowskiemu do wysokosci 361.500,00 z,

w dniu 16 lipca 2012 roku zawarto aneks Nr 1 do umowy Nr 60/2012 z dnia 28 marca

2012 roku, ktérym zwiekszono szacunkowa wartos¢ zadania do kwoty 722.210,00 zt

(udziat Gminy Linia 361.105,00 zt),

w dniu 17 pazdziernika 2012 roku wptynat wniosek o ptatno$¢ wraz z kopiami faktur:

— catkowity koszt zadania wynidst 707.074,25 zt,

— udziat Gminy Linia 353.537,12 zi,

Gmina Linia przekazata kwote dotacji w wysokosei 353.537,12 zt w dniu 19

pazdziernika 2012 roku.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

% Gmina Choczewo

Rada Gminy Linia uchwalg Nr 131/XV/V1/2012 z dnia 18 maja 2012 roku, wyrazila

zgode na udzielenie pomocy finansowej na komunalne budownictwo mieszkaniowe w

wysokosci 5.000,00 zi,

w dniu 1 sierpnia 2012 roku Gmina Linia, reprezentowana przez p. Lukasza

Jablonskiego Wojta Gminy, zawarla porozumienie z Gming Choczewo,

reprezentowang przez p. Wiestawa Gebka Wéjta Gminy, w sprawie udzielenia Gminie

Choczewo pomocy finansowej na realizacje¢ zadania pn.: ,,Budowa budynku

socjalnego”:

— czas realizacji zadania do dnia 31 grudnia 2012 roku,

— $rodki podlegaja rozliczeniu do dnia 31 grudnia 2012 roku na podstawie protokotu
odbioru robot i kserokopii dowodéw ksiegowych,

— zwrot niewykorzystanej dotacji nastapi do 15 stycznia 2013 roku,

dotacje przekazano w dniu 14 sierpnia 2012 roku,

Gmina Choczewo nie ztozyta rozliczenia dotacji:

— w dniach 31 stycznia i 8 lutego 2013 roku W¢jt Gminy Choczewo poinformowat, ze
dotacja nie zostata wykorzystana i zwrécit si¢ z prosba o nienaliczanie odsetek od
niewykorzystanej dotacji i ponowne jej przekazanie,

— w dniu 18 lutego 2013 roku Gmina Choczewo zwrécita niewykorzystang dotacje w
wysokosci 5.000,00 zt wraz z odsetkami w wysokos$ci 57,33 zl.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

S

Protokét kontroli kompleksowej Gminy Linia



1417

3.8.Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

Kontrolg objeto rok 2012.

3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowiazan obcigzajacych budzet.

1y

2)

3)

Rada Gminy Linia upowaznita Wéjta Gminy:
e uchwalg Nr 89/XII/VI/2011 z dnia 28 grudnia 2011 roku w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Linia na 2012 rok, do:

— zaciagania kredytow i pozyczek na pokrycie wystepujacego W ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu do wysokosei 1.000.000,00 zt,

— zaciggania kredytow i pozyczek na rynku krajowym w kwocie 1.800.00,00 z,

— zaciggania kredytow 1 pozyczek na wyprzedzajace finansowanie dzialan
finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej w kwocie
682.500,00 z1,

— udzielania w roku budzetowym poreczen i gwarancji do tacznej kwoty 100.000,00
z1,

— dokonywania zmian w planie wydatkow na wynagrodzenia i uposazenia ze stosunku
pracy oraz zmian planu wydatkow majatkowych, z wylaczeniem przeniesien
wydatkéw miedzy dzialami,

— przekazania uprawnied innym jednostkom organizacyjnym gminy do zaciagania
zobowigzan z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dzialania jednostki i z ktérych
wynikajgce ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy,

— lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych
bankach niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy lub w formie depozytu u
Ministra Finansow.

Kierownicy jednostek nie posiadali upowaznienia do dokonywania zmian w planach
wydatkéw. Zmian planu finansowego dokonywal Wéjt Gminy Linia i Rada Gminy na
wniosek kierownikéw jednostek.

Jednostka zawarla w 2012 roku ogotem 73 umowy na wydatki biezace, z réznym okresem
realizacji. Kontroli poddano wszystkie umowy w zakresie prawidlowego
ewidencjonowania zaangazowania Srodkow finansowych w roku budzetowym i ustalono,
ze:

e 25 uméw (kwota zobowiagzan 325.794,63 zt), nie zawieralo kontrasygnaty Skarbnika

Gminy,

e zaangazowania srodkow:

— zaangazowania wydatkéw w kwocie ogétem 3.190.191,22 zI, wynikajacych z ww.
umoéw, na koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,
dokonano w oparciu o otrzymane faktury (nie dokonywano zaangazowania srodkow
w kwocie ogdtem wynikajacej z umowy w dniu zawarcia umowy),

— zaangazowania wydatkéw wynikajgcych z ww. uméw (zobowigzania przyszie
wynikajace z 45 umoéw wyniosty ogdétem 1.916.928,15 zl), na koncie 999 —
..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”, dokonywano w oparciu o
otrzymane faktury (nie dokonywano zaangazowania Srodkéw w kwocie ogélem
wynikajacej z umowy w dniu zawarcia umowy).

,
I
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4) W dniu 27 czerwca 2013 roku kontrolujaca dokonata sprawdzenia uméw zawartych w
okresie od 1 stycznia do 26 czerwca 2013 roku, pod wzgledem zawierania, na umowach
skutkujacych zaciagnieciem zobowigzan finansowych jednostki, kontrasygnaty Skarbnika:
¢ sprawdzono 31 uméw oraz 11 aneksow do umow,

e cztery umowy oraz trzy aneksy, na kwote ogdlem 12.828,33 zl, nie zawieraly
kontrasygnaty Skarbnika.

Dokumentacje zwiazana z ewidencje zaangazowania wydatkéw budzetowych prowadzila p.
Justyna Ruszkowska , referent ds. ksiegowosci podatkowej i obstugi finansowo — ksiegowej,
co nie wynikato z jej zakresu czynnosci, w dniu 10 czerwca 2013 roku p. Justyna
Ruszkowska, przyjeta nowy zakres czynnosci obejmujacy ww. zadania.

Dekretacja oraz ksiegowanie na kontach syntetycznych i analitycznych, analiza
wydatkowanych srodkéw, uzgadnianie kont, nalezato do zakresu czynnosci p. Ewy Meyer,
inspektora ds. ksiegowosci budzetowe;.

Zatwierdzanie dokumentow ksiegowych, opiniowanie i konsultowanie z Wéjtem wszelkich
zamoOwien niosacych skutki finansowe dla Gminy, zaciaganie zobowigzan z tytutu dostaw,
robot 1 ustug w Urzedzie Gminy, analiza realizacji budzetu oraz informowanie Wéjta o
wszelkich zagrozeniach i nieprawidlowosciach w jego wykonaniu, nalezy do zakresu
czynnosci p. Ireny Patelczyk, Skarbnika Gminy Linia.

3.8.2. Przychody i rozchody (w tym przychody z prywatyzacji majatku).

Kontrola objeto 2012 rok

3.8.2.1. Przychody budzetu.

1) W roku 2012 jednostka nie osiggneta przychodéw z tytulu emisji papierow
wartosciowych.

2) W roku 2012 jednostka nie osiagneta przychodéw z prywatyzacji majatku.

3) W roku 2012 jednostka nie osiggneta przychodow z tytutu splat pozyczek i kredytow
udzielonych z budzetu.

4) W roku 2012 jednostka osiagneta przychody z tytutu zaciagnietych kredytéw i pozyczek
na rynku krajowym, w wysokosci 1.000.000,00 zt.

5) W roku 2012 jednostka nie zaciggata kredytow i pozyczek na rynku zagranicznym.

6) Nadwyzki z lat ubieglych:
e jednostka za rok 2012 osiggneta nadwyzke, co wykazano w bilansie z wykonania
budzetu na dzien 31 grudnia 2012 roku:
— budzet roku 2012 zamknat si¢ nadwyzka w kwocie 2.563.325,04 zt.

7) Przychody z tytutu innych rozliczen — nadwyzka srodkéw pienigznych na rachunku
bankowym j.s.t. wynikajaca z rozliczen kredytéw i pozyczek z lat ubieglych:
e jednostka posiadata, na dzien 31 grudnia 2012 roku, wolne $rodki, w wysokosci
595.170,79 zt — na pokrycie planowanego deficytu.
51 8
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3.8.2.2.Rozchody budzetu.

Kontroli poddano rok 2012.

1) Gmina Linia nie emitowata papieréw wartosciowych.

2) Gmina Linia w roku 2012 nie udzielita z budzetu pozyczki.

3) Sptlata otrzymanych krajowych i zagranicznych pozyczek i kredytow:

— z udziatem $rodkéw pochodzgcych z UE, w kwocie 3.183.024,71 zi,
— krajowych, w kwocie 669.400,00 zt.

Powyzsze zagadnienie szczegétowo omdwiono w punkcie 3.8.3. niniejszego protokotu.

4) W jednostce nie wystapity przypadki lokowania wolnych srodkéw budzetowych.

3.8.3. Kredyty i pozyczki.

Kontrolg objeto rok 2012.

3.8.3.1.Kredyty.

1) W okresie objetym kontrolag Gmina Linia nie zaciggneta zadnego kredytu:

W roku 2012 Gmina sptacata kredyt zaciagnigty w roku 2011:

Kwota kredytu Splacono w roku (zl) ;
L Data i numer faktycznie Podmiot d‘())oszoljxtg‘/liv Termin splaty
p umowy wykorzystanego | kredytujacy do do do do pz‘ P
(w zl) 31.12.2009 | 31.12.2010 | 31.12.2011 | 31.12.2012

BKO-PLN-

| | CBKGD z asuyoe,0p | Darces Rk 350.000,00 0,00
Polska
21.12.11r
Razem 350.000,00 X 0,00 0,00 0,00 | 350.000,00 0,00 X

2) Ponadto ustalono, ze:

Regionalna Izba Obrachunkowa wydata pozytywna opini¢ o mozliwosci splaty
kredytu,

umowa zawierata istotne elementy,

splate kredytu dokonano w przewidzianych umowa terminach i ratach,

kredyt zostat zaciaggniete przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,

wylonienie banku udzielajgcego kredytu nastapito poprzez zastosowanie postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego,

kredyt zostat wykorzystany w catosci,

nie stwierdzono wypowiedzenia umowy kredytowej przez bank,

kredyty ujmowane byly na koncie 134 ,Kredyty bankowe” w ewidencji ksiggowej
Organu - Gminy Linia,

do konta 134 prowadzono ewidencje szczegétowa umozliwiajacg ustalenie stanu

Protokot kontroli kompleksowej Gminy Linia

zadluzenia wg poszczegdlnych umoéw kredytowych.
\ ’/r(



3.8.3.2.Pozyczki.
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1) W okresie objetym kontrola Gmina Linia zaciagneta pozyczki, zestawienie ktorych wraz
ze splatami w roku 2012, pozyczek zaciggnietych w latach wczesniejszych stanowi

ponizsza tabela:

Podmiot
) Kredytujacy i wys. Splacono w roku do dnia (zl): Pozostaje do | Termin
Lp Data i numer umowy, kredytu ]
splaty w zi splaty
wykorzystanego w
zt 31.12.2009 | 31.12.2010 | 31.12.2011 | 31.12.2012
Nr PROW321.11.00209.22 z | BGK Warszawa
P 12.03.10r 3.183.024,71 ) i ~ ABatEi 040 0:00
WFOS Gdarnisk
2 | Nr P/34/2010 z 16.07.10r 1.075.000,00 - -| 190.300,00 | 187.400,00 697.300,00 | 31.03.16r
WFOS Gdarsk
3 | P/09/2011 z 29.03.11r 400.000,00 - - 35.000,00 70.000,00 295.000,00 | 30.09.16r
WFOS Gdarisk
P/10/2011 z 29.03.11r 340.000,00 - - 31.000,00 62.000,00 247.000,00 | 30.09.16r
WFOS Gdarisk
P/21/2012 z 12.07.12r 1.000.000,00 - - - -| 1.000.000,00 | 31.10.17r
BGK Warszawa
PROW321.11.02669.22 681.918.01 - - - - 681.918,01 2013r
X X Razem 0,00 0,00 | 256.300,00 |3.502.424,71 | 2.921.218,01 X

2) Ponadto ustalono, ze:
e Gmina Linia wystepowata do Regionalnej Izby Obrachunkowej o wydanie opinii o
mozliwosci splaty pozyczki,

umowy zawieratly istotne elementy,
sptat pozyczek dokonywano w przewidzianych umowa terminach i ratach,
pozyczki zostaly wykorzystane w catosci,
zaciagniete pozyczki mialty charakter krétkoterminowy,
pozyczki zostaly ujete na koncie 260 ,,Zobowigzania finansowe” w ewidencji

ksiggowej Organu - Gminy Linia.

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papieréw warto$ciowych wyemitowanych przez gming.

W okresie objetym kontrolg Gmina Linia nie emitowata obligacji.

3.8.5. Udzielone pore¢czenia i gwarancje.

Kontrolg objeto rok 2012.

3.8.5.1.Pore¢czenia.

1) W okresie objetym kontrola jednostka nie udzielita zadnego porgczenia.

2) Ewidencje ksiegowa udzielonych poreczen w latach poprzednich (w dniu 16 grudnia 2008
roku udzielono poreczenia na kwote 48.426,00 zt dla Przedsigbiorstwa Skiadowania i
Przerobu Odpadéw Sp. z 0.0. w Czarndwku), prowadzono w ewidencji pozabilansowe;j,

[/
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na koncie 994- ,,Udzielone porgczenia i gwarancje”.

3) Ponadto ustalono, ze:
e zadluzenie gminy w roku 2012 przedstawia ponizsza tabela:

Kwota kredytow Kwota kredytow i Maks. wysoko$¢é

[Fg s pozyczek do splaty w T S

’ i pozyczek zobowigzan tyt. S 3

Rodzaj e danym roku wraz z Liedvitw § Planowane -

Rok Kredytu zaciagnie gc we odsetkami i : reky Svadidiin dochody "g =

/pozyczki Y potencjalnymi kwotami i : w zi 22

roku solits tot, Evaranl w uchwalach gminy X =

w zl P yw' zgl ! w zt

dlugoterminowe 1.000,000,00 1.000.000,00 1
2012 ; : P .502.424,7 > 26.800.467,05 | 13,07 |
Krotkoterminowe 1.031.908,00 300 1 2.482.500,00 {

wysoko$¢ odsetek w rozdziale 75702 - Obstuga papieréw wartosciowych, kredytéw i
pozyczek jednostek samorzadu terytorialnego, w roku 2012 wyniosta 96.356,57 zt,
laczna kwota przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym rat kredytéw i
pozyczek wraz z odsetkami nie przekroczyta 15 % planowanych na dany rok
dochodéw gminy,

suma zaciggnietych kredytow i pozyczki nie przekroczyta kwoty planowanej,

taczna kwota diugu gminy na koniec roku budzetowego nie przekroczyta 60 %
wykonanych dochoddw ogotem,

jednostka zaciggata jedynie takie kredyty i pozyczki, przy ktdérych koszty obstugi
ponoszone byly, co najmniej raz w roku,

kredyty i pozyczki zaciagnieto w oparciu o pisesmne umowy, posiadajgce kontrasygnate
Skarbnika Gminy, zawierajace istotne postanowienia dotyczace terminéw przekazania
srodkéw pienieznych, splat i kosztow udzielonych kredytow 1 pozyczki.

|
fy

3.8.5.2.Gwarancje

W roku 2012 Gmina Linia nie udzielita Zadnej gwarancji.

NI
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IV MIENIE KOMUNALNE

4. 1. Gospodarka nieruchomos$ciami.

Kontrola objeto rok 2012.

122

Prowadzenie ksiag inwentarzowych $rodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych,
wartoéci niematerialnych i prawnych Gminy oraz biezaca aktualizacja zapisow oraz
uzgadnianie prowadzonej ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczng, naliczanie
amortyzacji i umorzenia zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, nalezy do obowigzkow p.
Teresy Damps inspektora ds. wymiaru podatkow i optat.

4.1.1. Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomos$ciami.

1) Rada Gminy Linia nie ustalita ogolnych zasad gospodarowania mieniem komunalnym.
Przeznaczajac poszczegodlne nieruchomosci do zbycia, najmu lub dzierzawy podejmowano
odrebne uchwaty, co oméwiono w rozdziale trzecim w punkcie 3.3. niniejszego protokotu

kontroli.

2) Zmiany stanu majgtku Gminy Linia w okresie objetym kontrola:

Lp Konto syntetycane Stan na dzien Stan na dzien
01.01.2012r. 31.12.2012

1 | 011-,Srodki trwale” 35.681.199,53 37.896.421,61

2 | 013-,Pozostate $rodki trwate” 576.924,77 605.610,65

3 | 020-,,Warto$ci niematerialne i prawne” 160.149,56 160.149,56

et eI e 7.359.233,75 8.820.717,75
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

5| Old-UniomnieSrodew rwatyeh. 737.074,33 765.760,21
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

6 | 080-,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)” 186.125,23 373.966,03

Razem (1+2+3+6),,+° 36.604.399,09 39.036.147,85

Razem (4+5),,-"’ 8.096.308,08 9.586.477,96

4.1.2. Obroét nieruchomosciami.

1) Zmiany stanu majatku gminy w okresie objetym kontrolg przedstawia ponizsza tabela:

Stan w latach

GRUPA

Rok Zmiany stanu 0 - Grunty 1 — budynki i lokale 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
Stan na 01.01.2012r. 2.363.528,00 3.290.886,05 28.270.517,62
S zwigkszenia 111..930,00 10.799,40 2.174.804,24
& zmniejszenia 171.107,84 21.119,16 0,00
stan na 31.12.2012r. 2.304.350,16 3.280.566,29 30.445.321,86

Sposéb dokumentowania oraz prawidtowosé ewidencjonowania przychodéw i rozchodéw
majatku oméwiono w pkt. 4.2.1. niniejszego protokotu.

mval
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4.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

1) W ksiegach rachunkowych Gminy Linia prowadzono ewidencje gruntéw i ewidencje¢
budynkow i budowli bedacych we wladaniu gminy.

2) Kontrola objeto ksiegowg ewidencj¢ nieruchomosci i ustalono, ze:

e analityczna ewidencja Srodkéw trwatych prowadzona jest komputerowo. Ewidencje
prowadzono z podzialem na grupy, w ktorych nadawano poszczegélnym Srodkom
trwalym kolejne numery inwentarzowe. Na koniec kazdego roku uzgadniano stan
poszczegdlnych grup srodkéw trwatych.

4.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

1) Zasady umarzania nieruchomosci okreslono w zatgczniku Nr 1 ,,Zasady rachunkowosci
budzetu Urzedu Gminy w Linii oraz jednostek organizacyjnych Gminy”, do zarzadzenia
Wéjta Gminy Linia Nr 57/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku, w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, gdzie zapisano, ze $rodki trwale oraz
warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres calego
roku, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0s0b prawnych.

2) Jednostka dokonywata odpiséw umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
o podatku dochodowym od osoéb prawnych oraz rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ - Dz.U. Nr
112, poz.1317.

3) Sprawdzono prawidlowos¢ zastosowania stawki i naliczania umorzenia w roku 2012 dla I
1 II grupy KST.
Zagadnienie oméwiono w pkt. 4.2.1.2. niniejszego protokotu kontroli.

4. 2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku

Kontrolg objeto rok 2012

4.2.1. Srodki trwale.
4.2.1.1. Zmiany w stanie Srodkéw trwalych.

1) Stan $rodkéw trwatych w okresie objetym kontrolg zaewidencjonowanych na koncie 011
(za wyjatkiem nieruchomosci, ktére omowiono w punkcie 4.1.2. niniejszego protokofu) na
dzien 1 stycznia oraz obroty i saldo koncowe na dzien 31 grudnia 2012 roku wynikajace z
ewidencji analitycznej srodkow trwatych przedstawiono w tabeli:

5571
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GRUPA

Feh 4 — Maszyny oy 6= il

1 Zmiany stanu w 3 —Kotly i urzgizenin i, specjalistyczne | Urzadzenia e Narzedzia,

| 2012 roku maszyny 2 maszyny, techniczne Srodki przyrzady,

‘ energetyczne Agiraty ogoln'ego urzgdzenia i transportu ruchomosceii |

zastosoveania aparaty wyposazenie |

stan na 01.01.12r. 94.307,96 382.941,25 6.181,62 104.444,94 1.027.146,15 141.245,94
zwigkszenia 0,00 6.978,44 0,00 0,00 42.937,00 60.000,00
zmniejszenia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
stan na 31.12.12r. 94.307,96 389.919,69 6.181,62 104.444,94 1.070.083,15 201.245,94

2) Zasady ewidencji i wyceny majatku okreslono w zataczniku Nr 1 ,,Zasady rachunkowosci

3)

4)

S)

6)

budzetu Urzedu Gminy w Linii oraz jednostek organizacyjnych Gminy”, Nr 5 ,,Wykaz
kont stosowanych przy rejestrowaniu operacji finansowych Urzedu Gminy Linia” i Nr 6
,Zasady obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych”, do zarzadzenia Wojta Gminy
Linia Nr 57/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku, w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci.

Kontrola objgto:

e zgodno$é ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczng prowadzong na koncie 011 i
013,

e sposéb i poprawno$é dokumentowania przychodu i rozchodu rzeczowych skladnikow
majatku,

e sposob prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 013 — ,, Pozostate Srodki trwale”,

e sposob i zasady prowadzenia ewidencji ilosciowo - wartosciowej.

W trakcie kontroli ustalono, ze: :

e ewidencja $rodkéw trwalych (011) prowadzona byta komputerowo, z podziatem na
grupy wg klasyfikacji srodkow trwatych,

— ewidencja analityczna srodkow trwatych byta zgodna z ewidencja syntetyczna,

— kazdorazowy przychod i rozchdéd byt odnotowywany w ksigdze,

— zapisy w ksiedze posiadaty daty przyjecia $rodka trwalego oraz nr dowodu na
podstawie, ktérego dokonano zapisu w ksiedze,

e ewidencja pozostatych srodkéw trwatych (013) prowadzona byta komputerowo, w
jednej ksiedze do ktdrej prowadzono wydzielong ewidencje dla szaf, krzesel, biurek 1
urzadzen technicznych:

— ewidencja analityczna pozostalych srodkéw trwatych byla zgodna z ewidencja
syntetyczng.

Kontroli poddano dokumenty potwierdzajace przychdd i rozchéd srodkéw trwatych i
pozostatych srodkéw trwatych w 2012 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

e w2012 roku do ewidencji pozostatych srodkow trwatych (konto 013) wprowadzono 42
sktadniki, w tym warto$¢ jednostkowa 29 skladnikow o wartosci ogétem 7.271,58 zi
nie przekraczata kwoty 500,00 zt, w zwiazku z czym nie podlegaly one ewidencji na
koncie 013.

Zgodnie z obowiazujaca w jednostce polityka rachunkowosci, wprowadzong zarzgdzeniem Nr
57/2010 z dnia 31 pazdziernika 2010 roku, do srodkéw trwalych zaliczamy sktadniki majatku
wymienione w ustawie o rachunkowosci o przewidywanym okresie ekonomicznej

L
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uzytecznoéci dhuzszym niz rok, natomiast do pozostatych $rodkoéw trwatych zaliczamy
sktadniki majatku o wartosci mniejszej niz 3.500,00 zt i wyzszej niz 500,00 zi.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:1.

W pozostatym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

4.2.1.2. Umarzanie i ewidencja umorzen §rodkow trwalych.

1) Zasady umarzania nieruchomosci okreslono w zataczniku Nr 1 ,,Zasady rachunkowosci
budzetu Urzedu Gminy w Linii oraz jednostek organizacyjnych Gminy”, do zarzgdzenia
Woéjta Gminy Linia Nr 57/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku, w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, gdzie zapisano, ze $rodki trwale oraz
wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres calego
roku, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0sOb prawnych.

2) Jednostka dokonywala odpiséw umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ - Dz. U. Nr
112,p0z.1317.

3) Sprawdzono prawidlowos¢ zastosowania stawek i naliczania umorzenia w roku 2012 dla
grup od I do VIII KST. W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

4.2.1.3. Oznaczenie majatku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie
odpowiedzialnosci materialnej pracownikom.

1) W kontrolowanej jednostce:

e nie stosuje sie oznaczania numerami identyfikacyjnymi rzeczowego majatku,

e Kierownik jednostki nie wprowadzil zasad gospodarki majatkiem trwatym i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie, w tym zasad  odpowiedzialnosci
pracownika za szkody zwigzane z niewykonaniem lub niewlasciwym wykonaniem
zadan zwigzanych z prawidlowsg obstugg i zabezpieczeniem powierzonego majatku,

e nie powierzono pracownikom odpowiedzialnosci za powierzony majatek.

4.2.2. Wartosci niematerialne i prawne.
4.2.2.1. Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych.

1) W  unormowaniach  wewnetrznych  kontrolowanej  jednostki — obowigzujgcych
w 2011 roku okreslono, jakie sktadniki majatku sg zaliczane do warto$ci niematerialnych i
prawnych, sa to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych prawa majgtkowe
nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznos$ci dhuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w
szczegblnosei autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do
wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych:
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e ewidencja szczegotowa powinna umozliwiaé nalezyte obliczanie umorzenia, podziat
wg ich tytulow lub oséb odpowiedzialnych.

2) Ewidencja analityczna warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzona byla
komputerowo i ujmowana na koncie 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”, bez
podziatu ze wzgledu na ich tytut lub osoby odpowiedzialne.

4.2.2.2. Zmiany w stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

1) Uzgodnienia analitycznego stanu warto$ci niematerialnych i prawnych z syntetyka
dokonywano na koniec roku.

2) W okresie objetym kontrolg jednostka nie nabyla zadnych wartosci niematerialnych i
prawnych, a ich stan na dzien 1 stycznia i 31 grudnia 2012 roku wynosit 160.149,56 zl.

4.2.2.3. Umorzenia i ewidencja umorzen warto$ci niematerialnych i prawnych

1) Zasady umarzania nieruchomosci okre§lono w zatgczniku Nr 1 ,,Zasady rachunkowosci
budzetu Urzedu Gminy w Linii oraz jednostek organizacyjnych Gminy”, do zarzadzenia
Wojta Gminy Linia Nr 57/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku, w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, gdzie zapisano, ze:

e konto 071 - , Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych”, shazy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke; odpisy
amortyzacyjne sg dokonywane w korespondencji z kontem 401,

e konto 072 — ,, Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”, stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania; umorzenie ksiggowane jest w
korespondencji z kontem 400.

2) W roku 2012 nie nabyto zadnych warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych
ewidencji na koncie 020, a majatek nabyty w latach wczesniejszych zostal w pelni
umorzony.

4.2.3. Finansowy majatek trwaly.

4.2.3.1. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowym majatkiem
trwalym.

1) Zgodnie z zaktadowym planem kont:

e konto 030 — ,,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”, shuzy do ewidencji dtugotrwatych
aktywow finansowych, a w szczegblnosci akcji i udzialow w obcych podmiotach
gospodarczych, akcji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych,
traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dhuzszym niz rok i innych diugotrwatych
aktywéw finansowych. /

=
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4.2.3.2. Ewidencja skladnikow finansowego majatku trwalego.

1) W roku 2012 jednostka nie nabyta sktadnikéw majatku podlegajacych ewidencji na koncie
030, co zostalo oméwione w pkt. 3.6.4. niniejszego protokotu kontroli.

2) Zgodnie z ewidencjg ksiggowa, stan konta 030 na dzien 1 stycznia i 31 grudnia 2012 roku
wynosit 88.960,00 zI z tytutu nabytych w 2008 roku udzialéw w Przedsigbiorstwie
Sktadowania i Przerobu odpadéw w Czarnéwku.

4.2.4. Materialy.
Kontrolg objeto rok 2012

1) Zasady ewidencji zapaséw materiatdw okreslono w zarzadzeniu Woéjta Gminy Linia Nr
57/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku, zmienionym zarzadzeniem Nr 81/2011 z dnia
30 grudnia 2011 roku, w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci, gdzie zapisano, ze:
e konto 310 — Materiaty, stuzy do ewidencji wiasnych zapasow materialéw, a takze do
ujecia wartosci materiatéw zaliczonych w koszty w momencie zakupu, lecz nie
zuzytych:
— rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich
warto$ci wynikajacych z ewidenc;ji.
Zgodnie z obowiazujgca ustawg o rachunkowosci (tekst jednolity z 2009, Dz. U. Nr 152, poz.
1223 z pézn. zm.) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wycenia si¢ wedlug cen nabycia
lub kosztow wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy. Na
dzien nabycia lub powstania ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych nabyte lub powstale
zapasy rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych, wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia.
Nie okreslono w przepisach wewnetrznych zapasy jakich materiatow, podlegaja ewidencji na
koncie 310.

2) Wéjt Gminy Linia zarzadzeniem Nr 2/2008 z dnia 15 stycznia 2008 roku ustalit normy
zuzycia paliwa przez srodki transportu bedace we wladaniu Gminy Linia.

3) W okresie objetym kontrolg jednostka, poza pojazdami i urzadzeniami specjalistycznymi
OSP - zuzycie materialtéw pednych omoéwiono w pkt. 3.5.10. niniejszego protokotu -
posiadata trzy pojazdy stuzbowe Wolswagen, Ford Fiesta i ciagnik Zetor.

4) Nie prowadzono ewidencji kart drogowych oraz nie wprowadzono zasad ich wypelniania i
rozliczania.

5) Kontroli poddano ewidencje zuzycia materiatow pednych w roku 2012:

e ewidencja zuzycia paliwa prowadzona byla na dziennych kartach drogowych
niebedgcych drukami $cistego zarachowania na podstawie, ktérych sporzgdzano
miesieczne i roczne rozliczenia paliwa:

— karty prowadzono w sposob uniemozliwiajacy stwierdzenie rzeczywistego zuzycia i
stanu paliwa, poniewaz do kart drogowych, nie wpisywano jaki byl stan licznika w
momencie tankowania, w zwigzku z tym nie mozna ustali¢ rzeczywistego spalania,

— wpisywane do kart zuzycie paliwa okreslano jako rzeczywiste, nie wpisywano
zuzycia wg norm, co uniemozliwiato dokonanie biezacej kontroli zuzycia,
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— sporzadzano miesieczne i roczne rozliczenia zakupu i zuzycia materiatow pednych
(osobno dla kazdego pojazdu).
Na podstawie przedtozonej kontrolujgcej dokumentacji, ustalono ze od dnia 24 czerwca 2013
roku zostala zalozona ewidencja zuzycia materialow pednych w pojazdach stuzbowych UG
Linia zawierajgca zarowno ewidencyjne jak i rzeczywiste zuzycie paliwa.

Dokumentacje zwigzang z wydawaniem, rozliczaniem kart drogowych oraz ewidencjg
zuzycia paliwa pojazdéw stuzbowych UG prowadzita p. Jadwiga Klifska, referent ds.
gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska, co nie wynikato z jej zakresu czynnosci.
Natomiast:

- rozliczanie godzin pracy kierowcy ciggnika oraz kart drogowych z uwzglednieniem zakupu
paliwa nalezalo do zakresu czynno$ci p. Jolanty Warkusch, podinspektora ds. ptac oraz
wymiaru optat za wode,

- wypisywanie kart drogowych oraz kart pracy dla kierowcow, rozliczanie godzin w celu
przyznania premii, nalezato do zakresu czynnosci p. Mirostawy Kuberna, Sekretarza Gminy
Linia.

W dniu 10 kwietnia 2013 roku p. Jadwiga Klinska przyjeta nowy zakres czynnosci
obejmujgcy ww. zadania, ktore zostaly usuniete z zakreséw czynnosci pozostatych
pracownikow.

4.3. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

W roku 2012 jednostka nie posiadata majatku podlegajacego ewidencji na koncie 092 —
..Srodki trwate Skarbu Panstwa™.

4. 4. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majatku.
Kontrola objeto lata 2009- 2012.

1) W okresie objetym Kkontrola, zasady w zakresie inwentaryzacji, zawarte byly w
zarzgdzeniach Wéjta Gminy Linia:
e Nr 9/2002 z dnia 24 grudnia 2002 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Linia i jednostkach podlegtych,
e Nr 57/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Linia oraz innych jednostkach organizacyjnych
gminy — zatacznik Nr 7 Instrukcja inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Linia.

2) W instrukcjach okreslono:
e cel i metody inwentaryzacji,
e terminy i czestotliwo$é przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegélnych sktadnikdw
majatku,
e zasady przeprowadzania inwentaryzacji metoda spisu z natury, uzgodnienia sald,
weryfikacji prawidtowosci stanow wynikajacych z ksiag rachunkowych,
e rozliczenie wynikéw inwentaryzacji,
zasady obowigzujace w latach 2009, 2010:
¢ metodg spisu z natury, inwentaryzuje si¢:
— érodki trwale, pozostale $rodki trwale, maszyny i urzadzenia objete inwestycja
_ rozpoczeta o ile znajdujg sie na terenie strzezonym — raz na 4 lata,
1T =
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$rodki pieniezne, w tym gotowka w kasie, czeki, weksle, obligacje, akcje wiasne,
bony skarbowe oraz papiery wartosciowe przeznaczone do obrotu — na ostatni dzien
kazdego roku obrotowego,

zapasy, w tym materialy i towary w magazynach, zapasy obce, skladniki majgtku
ujete wylacznie w ewidencji ilosciowej na kontach pozabilansowych — raz na dwa
lata,

materialy i towary znajdujgce sie na terenie niestrzezonym miedzy IV kwartalem
ostatniego roku a 15 dniem stycznia roku nast¢pnego,

e metodg pisemnego wzajemnego potwierdzenia sald, inwentaryzuje si¢ — na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego:

$rodki pieniezne krajowe i zagraniczne na rachunkach bankowych,
kredyty bankowe, pozyczki i lokaty,

naleznosci i zobowigzania pomiedzy podmiotami gospodarczymi,
powierzone kontrahentom wtasnych sktadnikéw majatkowe,

z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b
. nieprowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci od pracownikéw i publicznoprawnych,
sald zerowych,
e metoda weryfikacji, tj. porownania stanu zapisow w ksiggach z dokumentami,
inwentaryzuje sie — na ostatni dzien kazdego roku obrotowego:

grunty,

niedostepne w czasie inwentaryzacji rzeczowe sktadniki majatku,

naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowiazania wobec pracownikéw,
naleznosci i zobowiazania publicznoprawne, inwestycje rozpoczete, wartosci
niematerialne i prawne, udzialy w obcych podmiotach,

pozostale aktywa 1 pasywa,

zasady obowiazujace w latach 2011, 2012:

e metoda spisu z natury, inwentaryzuje si¢:

nieruchomosci zaliczone do $rodkéw trwalych oraz inwestycje, jak tez znajdujace
sie na terenie strzezonym inne $rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace
w sktad $rodkéw trwatych w budowie — raz na 4 lata,

aktywa pieniezne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych, papiery
warto§ciowe w postaci materialnej, rzeczowe aktywa obrotowe, Srodki trwale oraz
nieruchomosci zaliczone do inwestycji, a takze maszyny i1 urzadzenia wchodzace w
sktad $rodk6w trwatych w budowie, znajdujace si¢ w jednostce skfadniki aktywow
bedgce wlasnoscig innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy, przechowywania,
przetwarzania lub uzywania — na ostatni dzien kazdego roku obrotowego,

e metodg pisemnego wzajemnego potwierdzenia sald, inwentaryzuje si¢ — na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego:
— aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane

przez inne jednostki, w tym papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej,
naleznosci, w tym udzielone pozyczki oraz powierzone kontrahentom wiasne
sktadniki aktywow,

z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiagg rachunkowych, naleznosci od pracownikéw i publicznoprawnych,
drobnych naleznosci do kwoty nieprzekraczajacej o$miokrotnosci oplaty pobieranej przez
Poczte Polskg za nadanie przesytki poleconej,
e metoda weryfikacji, tj. poréwnania stanu zapiséw w ksiegach z dokumentami,
inwentaryzuje sie — na ostatni dzien kazdego roku obrotowego:

‘o

— $rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

/]
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— grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

— naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych,

— pozostale niewymienione aktywa i pasywa oraz aktywa i pasywa, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie
bylo mozliwe w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartosci tych sktadnikow.

Obowigzkéw (zakresem czynnosci), w zakresie inwentaryzacji nie powierzono zadnemu
pracownikowi. W dniu 10 kwietnia 2013 roku p. Irena Patelczyk, Skarbnik Gminy Linia
przyjela nowy zakres czynno$ci obejmujacy rozliczanie inwentaryzacji oraz nadzoér nad
terminowym przebiegiem inwentaryzacji.

Nadzér nad terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji srodkow trwatych nalezal do
zakresu czynnosci p. Ireny Patelczyk, Skarbnika Gminy Linia.

3) Kontroli poddano przeprowadzenie inwentaryzacji w latach od 2009 do 2012,
w zakresie:

przestrzegania przepiséw wewnetrznych dotyczacych przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji,

ustalenia wszystkich sktadnikéw aktywow podlegajacych w danym roku obrotowym
inwentaryzacji droga spisu z natury,

wydania zarzadzenia o inwentaryzacji tych sktadnikdw, przez kierownika jednostki,
powotania sktadu komisji inwentaryzacyjnej, jej przewodniczacego i zespotow
spisowych oraz ich przewodniczacych,

wlasciwego podziatu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe,

objecia ewidencjg drukdw scistego zarachowania, arkuszy spisowych,

prawidlowego sporzadzenia arkuszy spisowych i ich zestawienia,

sporzadzenia spisu wedlug stanu rzeczywistego, a nie spisania danych z ksigg
inwentarzowych,

przeprowadzenia spisu z udzialem o0séb odpowiedzialnych, wchodzgcych
w skiad zespotdw spisowych powotanych przez kierownika jednostki,

prawidtowej wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw,

ewentualnego ujecia na odrebnych arkuszach spisowych, sktadnikéw uszkodzonych
lub zepsutych,

ustalenia ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych, ich wyceny oraz kompensat
niedoborow i nadwyzek w sposdb wiasciwy,

przeprowadzenia postepowania w sprawie ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych 1
sporzgdzenia protokotu weryfikacji tych réznic,

ujecia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych
i rozliczenia zgodnie z decyzja kierownika jednostki w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego na ktéry przypadt termin inwentaryzacji,

ustawowych terminéw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji skladnikow
aktywow 1 pasywow,

zaniechania obowigzku inwentaryzacji sktadnikow aktywow 1 pasywow.

4) W toku kontroli ustalono, ze:

SaUEY.

w latach 2009 — 2011 nie dokonano wyceny zapaséw materiatéw (paliwa), a w latach
2009 - 2012 nie przeprowadzono ich inwentaryzacji:

— na dzien 31 grudnia w latach 2009 — 2012, stan zapaséw paliwa przedstawia
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ponizsza tabela (dane wynikaja z ewidencji prowadzonej na kartach drogowych oraz
kartach pracy urzadzen):

Rodz Stan zapasow na dzien 31 grudnia
Lp paliw;l 2009 2010 2011 2012 Ogolem
ilo§¢ | warto$é | ilo§¢ | warto§¢ | ilos§¢ | warto§é | ilo§¢ | wartosé ilos¢ wartos$é
ON 600,42 | 2.251,58 | 766,05 | 3.539,15 | 632,00 | 3.381,20 | 669,56 | 3.448,23 | 2.668,03 | 12.620,16
OSP | Pb 108,91 469,40 | 95,35 438,61 | 173,66 920,40 | 156,75 826,07 534,67 | 2.654,48
Razem: | 709,33 | 2.720,98 | 861,40 | 3.977,76 | 805,66 | 4.301,60 | 826,31 | 4.274,31 | 3.202,70 | 15.274,64
ON 11 41,25 51 235,62 49 262,15 17 89,59 128 628,61 |
UG | Pb 38,94 146,02 | 30,12 129,81 | 27,56 146,06 | 10,74 55,31 107,36 477,20
Razem: | 49,94 187,27 | 81,12 365,43 | 76,56 408,21 | 27,74 144,90 235,36 | 1.105,81 |
OGOLEM 759,27 | 2.908,25 | 942,52 | 4.343,19 | 882,22 | 4.709,81 | 854,05 | 4.419,21 | 3.438,06 16.380,46 |

— w latach 2009 — 2011 nie prowadzono ewidencji na koncie 310, w zwiazku z tym
nie ujawniono w ewidencji ksiegowej ww. zapaséw materialow pednych i nie
przeprowadzono w tym zakresie inwentaryzacji,

e w roku 2012 nie przeprowadzono inwentaryzacji —materialéw, a do ewidencji
ksiegowej wprowadzono wycenione na dzien 31 grudnia zapasy materialow
wynikajgce z ewidencji prowadzonej na kartach drogowych:

— wyceny zapasOw nie dokonano wg rzeczywistych cen zakupu, lecz wg ceny
wynikajgcej z ostatniej faktury zakupu,

W dniu 27 maja 2013 roku kontrolujaca zwrécita sie do Wéjta Gminy Linia z prosbg o
wyjasnienie:

- z jakich przyczyn w latach 2009 — 2012, na dzien 31 grudnia, nie zostala
przeprowadzona inwentaryzacja stanu zapaséw materiatéw pednych,

- na dzien 31 grudnia 2012 roku do ewidencji ksiggowej prowadzonej na koncie 310,
wprowadzono stan zapaséw materiatdw pednych, w zwiazku z tym, iz nie przeprowadzono
inwentaryzacji w tym zakresie prosze wyjasni¢ na jakiej podstawie uje¢to zapasy paliwa w
ewidencji na koncie 310,

-czy w latach 2009 — 2012 prowadzona byta ewidencja zuzycia innych materialow
(opat lub inne), jesli tak to w jakim zakresie oraz czy w latach 2009 — 2012, na dzien 31
grudnia, zostala przeprowadzona inwentaryzacja tych zapaséw, jesli przeprowadzono
inwentaryzacje w ww. zakresie prosze o przedtozenie stosownej dokumentacji.

Z odpowiedzi ztozonej w dniu 10 czerwca 2013 roku, przez p. Iren¢ Patelczyk Skarbnika
Gminy Linia, wynika, ze w latach 2009 — 2011 nie prowadzono ewidencji na koncie 310 oraz
nie prowadzono inwentaryzacji stanu zapaséw materialéw pednych. Natomiast na dzien 31
grudnia 2012 roku otrzymano ze stanowisk merytorycznych zestawienie pod nazwa ,.stan
paliwa wg stanu na 31.12.2012r w pojazdach stuzbowych oraz samochodach i urzadzeniach
pozarniczych”, co wprowadzono do ewidencji na koncie 310 i przyjeto jako spis stanu
faktycznego.

W latach 2009 — 2012 nie prowadzono ewidencji zuzycia innych materiatéw, ani tez nie
przeprowadzono inwentaryzacji tych zapasdw, poniewaz urzad nie posiada magazynu
materiatdéw biurowych. Materialy przekazywano do bezposredniego zuzycia na stanowiska
pracy, a opat wykorzystywany byl na biezace potrzeby urzedu.

Ponadto, Pani Skarbnik zobowigzata sie, ze od 2013 roku inwentaryzacja dokonywana
bedzie zgodnie z przepisami obowigzujgcymi oraz przepisami wewnetrznymi jednostki.

R ; 1\' /
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e poprzednig inwentaryzacj¢ powszechng przeprowadzono w 2007 roku,

e w latach 2009 — 2012 przeprowadzono inwentaryzacje¢ gruntow droga weryfikacji, a
takze pozostatych aktywow i pasywow w zakresie majatku,

e wroku 2011 przeprowadzono inwentaryzacje powszechng w petnym zakresie:

— zarzadzeniem Nr 60/2011 z dnia 27 pazdziernika 2011 roku Wéjt Gminy Linia
powotal komisje inwentaryzacyjne do przeprowadzenia spisu z natury Srodkow
trwatych i pozostatych srodkow trwatych,

— w trakcie inwentaryzacji rznic nie stwierdzono.

W pozostalym zakresie uwag nie wniesiono.

Za prawidtowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji odpowiada W¢jt Gminy Linia p.
Lukasz Jablonski.

Jw’ﬂ
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V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI.

Kontrolg objeto rok 2012.

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

1) W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Linia dziatalo 7 jednostek budzetowych, w
tym: Osrodek Pomocy Spotecznej w Linii, 4 Szkoty Podstawowe w: Pobtociu, Ketrzynie,
Mitoszewie, Niepoczotowicach oraz dwa Zespoty Szkoét w Linii 1 Strzepezu.

2) Obstuge finansowo-kadrowa jednostek o$wiatowych prowadzili wyznaczeni pracownicy
Urzedu. '

3) Obstuge ksiegowa Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lini prowadzita Pani Ewa
Meyer zatrudniona, od dnia 18 lipca 2007 roku, na stanowisku inspektora ds. ksiggowosci
budzetowej w Urzedzie Gminy Linia, na podstawie:

e zakreséw czynnosci ustalonych przez Wéjta Gminy Linia:

— obowigzujacego od 18 lipca 2007 roku do dnia 14 stycznia 2013 roku, gdzie
zapisano, cyt.: ,dekretowanie oraz ksiggowanie kont nalezacych do GOPS (...),
sporzadzanie sprawozdan kwartalnych, potrocznych, rocznych oraz uzgadnianie
danych do sprawozdan sporzadzanych przez samodzielne stanowiska i jednostki
organizacyjne gminy Linia (...).”,

— obowiazujgcego od dnia 15 stycznia 2013 roku do nadal, gdzie zapisano, cyt.:
,sporzadzanie sprawozdan kwartalnych, potrocznych, rocznych oraz uzgadnianie
danych do sprawozdah sporzadzanych przez samodzielne stanowiska i jednostki
organizacyjne gminy Linia (...).”,

e umoéw zlecenia zawartych z Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spolecznej w Lini,
reprezentowanym przez p. Ewe Koszalka Kierownika GOPS:

— Nr 2/2012 z dnia 2 stycznia 2012 roku, zawartej na okres od dnia 1 stycznia do 31
grudnia 2012 roku, gdzie zapisano, cyt.: ,,Niniejsza umowg zleceniodawca zleca
zleceniobiorcy wykonanie w sposéb samodzielny bez nadzoru i kierowania ze
strony zleceniodawcy prac zwigzanych z obstuga ksiegowa $wiadczen rodzinnych.”

— Nr 3/2013 z dnia 2 stycznia 2013 roku, zawartej na okres od dnia 1 stycznia do 31
grudnia 2013 roku, gdzie zapisano, cyt.: ,,Niniejsza umowg zleceniodawca zleca
zleceniobiorcy wykonanie w sposéb samodzielny bez nadzoru i kierowania ze
strony zleceniodawcy prac zwigzanych z obstuga ksiggowa $wiadczen rodzinnych.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.1:1.

5.1.1. Realizacja planu finansowego.

1) Budzet gminy na 2012 rok zostat przyjety uchwatg Rady Gminy Linia Nr 89/XII/V1/2011
z dnia 28 grudnia 2011 roku.

2) Kierownicy jednostek budzetowych sporzadzili plany finansowe, w pelnej klasyfikacji
budzetowe;:
e kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali uprawnien do dokonywania zmian
w planach finansowych tych jednostek, wszystkie zmiany wprowadzane byty przez
ateald ‘
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Rade Gminy Linia, zaréwno odgoérnie jak i na uzasadniony wniosek kierownik6w

tych jednostek,

e jednostki rozliczaly sie z realizacji planéw finansowych, sktadajgc sprawozdania
jednostkowe Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

3) Na podstawie ewidencji ksiegowej na koncie 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
i sprawozdan jednostkowych Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych ustalono
wykonanie planéw budzetowych w rozdziatach na koniec roku:

; ; Wg Rb-28 Wg ew ,,223” RozZnica
Nazwa jednostki z ;
plan po zm. wykonanie kwota przek. zwrot wykonanie wyk.

Zespot Szkoét w Linii 4.891.089,50 | 4.828.513,48 | 4.857.635,50 | 29.122,02 | 4.828.513,48 -

Zespot Szkot w Strzepcezu 2.352.109,00 | 2.351.264,53 | 2.352.109,00 844,47 | 2.351.264,53 -

Szkota Podstawowa w Ketrzynie 617.335,00 617.182,35 617.335,00 152,65 | . 617.182,35 -

Szkota Podstawowa w Miloszewie 790.488,00 790.354,17 790.488,00 133,83 790.354,17 -

Szkota Podstawowa w Pobtociu 1.271.516,00 | 1.271.340,61 1.271.516,00 | 175,39 1.271.340,61 -

L i 967.416,50 | 96731078 |  967.416,50 | 105,72 967.310,78 ;
Niepoczotowicach

Gy Odrodek Portoey 4.739.514,00 | 4.687.578,22 | 4.690.000,00 | 2.421,78 4.687.578,22 )
Spotecznej w Linii

Razem: | 15.629.468,00 | 15.513.544,14 | 15.546.500,00 32.955,86 | 15.513.544,14 -

Zgodnie z przyjeta w jednostce polityka rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem Wojta
Gminy Linia Nr 57/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku, konto 223 stuzy do ewidencji
rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkdw

budzetowych.

e Gmina Linia nie prowadzi ewidencji analitycznej do konta 223, umozliwiajgcej
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przelanych na ich rachunki $rodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow budzetowych:

— dla wszystkich jednostek o$wiatowych i Urzgdu Gminy Linia prowadzony jest

wspdlny rachunek bankowy,

— $rodki na wydatki dla wszystkich jednostek budzetowych przekazywane sa na dwa
subkonta (subkonta utworzono do konta gléwnego, ktérego wiascicielem jest Gmina
Linia), jedno dla GOPS i jedno wspdlne dla wszystkich jednostek o$wiatowych

kwotg ogdtem,

— ewidencja do konta 223 w organie prowadzona jest z podzialem na:

Oswiate,
GOPS,

Stotowki,

VVVVVVVY

Urzad Gminy,

Kapitat ludzki.

Bank Gospodarstwa Krajowego,
Bank Gospodarstwa Krajowego 2,
Bank Gospodarstwa Krajowego III,

Od dnia 1 stycznia 2013 roku jest prowadzona analityka do konta 223 z podzialem na
poszczegdlne jednostki budzetowe.

Dokumentacje finansowo — ksiegowa jednostek o$wiatowych, zgodnie z zakresem czynnosci,
prowadzita —p. Jolanta Hirsz Zastepca Gtéwnego Ksiegowego (Dyrektorzy poszczegélnych
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szkot powierzyli p. Jolancie Hirsz obowigzki w zakresie ksiggowosci jednostek).

Do obowiazkéw p. Ewy Meyer, inspektora ds. ksiegowosci budzetowej nalezato sporzgdzanie
sprawozdan kwartalnych, pétrocznych rocznych oraz uzgadnianie danych do sprawozdan
sporzadzanych przez samodzielne stanowiska i jednostki organizacyjne gminy Linia.

5.1.2. Rozliczenie sSrodkéw dotacji.

1) W okresie objetym niniejszg kontrola dotacje na realizacj¢ zadan:
e wilasnych,
e biezacych zleconych ustawami, przekazano do realizacji Gminnemu Osrodkowi
Pomocy Spolecznej w Linii. Dotacje otrzymane przez pozostate jednostki zostaty
omoéwione w pkt. 3.1. niniejszego protokotu.

2) W zakresie wykorzystania dotacji:

e wszystkie jednostki skladaty sprawozdania Rb — 28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

e w przypadku dotacji na zadania zlecone realizowanych przez Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej, sporzadzono jednostkowe sprawozdanie Rb — 50 o dotacjach zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

e Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w 2012 roku, ztozyt sprawozdanie z realizacji
zadan za okres od 1 stycznia do 31 grudnia, z ktérych wynika wysokos$é otrzymanych
dotacji i spos6b ich rozdysponowania, co przedstawiono w tabeli:

2012 rok
zadania Rozdzial | Kwota dotacji Kwota wydatkowana Kwota

Rb-50/Rb-28s Rb-50 Sprawozdanie | niewykorzystana

Zadania realizowane | 85212 3.800.000,00 3.800.000,00 3.800.000,00 -
w cato$ci z budzetu | 85213 39.000,00 39.000,00 39.000,00 -
panstwa 85295 41.200,00 40.000,00 40.000,00 1.200,00
Ogélem: | . 3.880.200,00 3.879.000,00 1.200,00
Zadani | 85213 14.280,00 13.885,40 394,60
e 5 bt |_85214 78.600,00 78.560,40 39,60
pahsten, 1 budseh 85216 201.270,00 173.328,52 27.941,48
gminy 85219 192.114,00 173.714,47 18.399,53
85295 256.600,00 256.583,80 16,20
OGOLEM: | o 742.864,00 696.072,59 46.791,41

3) Ustalono ponadto, ze Urzad Gminy, jako jednostka budzetowa, zrealizowal w roku 2012
wydatki w kwocie:
e konto 130-01 —,,Wydatki” 8.213.798.,95 zi.

5.1.3. Rozliczenie dochodéw uzyskiwanych przez jednostke.

1) Sprawdzeniem objeto przekazywanie przez jednostki dochodéw na rachunek budzetu
gminy, a kontrole przeprowadzono w oparciu o kwartalne sprawozdania zbiorcze Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego i
ewidencje analityczng do konta 222 — , Rozliczenia dochodéw budzetowych”.
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2) Ustalono, ze wszystkie dochody wplywaty bezposrednio na rachunek Gminy:

e 7adna z jednostek, poza Urzedem Gminy nie osiagneta dochodéw w roku 2012,
wszystkie wptaty byly dokonywane bezposrednio na rachunek Gminy, w zwigzku z
powyzszym jednostki nie sporzgdzaty sprawozdan z dochodéw (Rb-27S),

e jednostki oswiatowe i urzad posiadajg wspélny rachunek bankowy,

e ewidencje ksiegowa jednostek budzetowych prowadzono w Urzedzie Gminy.

W dniu 7 maja 2013 roku kontrolujaca zwrdcita si¢ do Wojta Gminy Linia z zapytaniem czy
na terenie Gminy Linia funkcjonujg stotéwki szkolne oraz czy w roku 2012 sprzedawane byty
w nich positki osobom innym niz uczniowie poszczegélnych szkot.

Z odpowiedzi zlozonej w dniu 13 maja 2013 roku wynika, ze na terenie Gminy Linia
funkcjonuja dwie stotéwki szkolne, z ktorych w roku 2012 korzystali wylgcznie uczniowie
(zalgczono Regulaminy korzystania ze stotowki szkolnej).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 5.1:2.

5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.

Gmina Linia nie utworzyta zaktadu budzetowego.

5.3. Rozliczenia rachunkéw dochodéw jednostek budzetowych.

Rada Gminy Linia nie utworzyla wyodrebnionych rachunkéw dochodéw wiasnych dla
jednostek budzetowych.

5.4. Samorzadowe osoby prawne.
5.4.1. Instytucje kultury.

1) Jednostka posiada dwie instytucje kultury Gminny Dom Kultury w Linii i Biblioteke
Publiczng Gminy Linia w Linii wpisane do Rejestru Instytucji Kultury Gminy Linia:
e wysokos$¢ dotacji w ciagu roku nie ulegata zmianie, co mialo odzwierciedlenie w
uchwatach budzetowych Rady Gminy Linia,
e jednostki przedstawily roczny plan finansowy na 2012 rok,
e dotacje dla instytucji kultury przekazywane byly w ratach miesigcznych, a rozliczenie
dotacji przedstawiono w tabeli:

Lp Jeduostia Rodzaj Plan dotacji Kwota dotacji %
dotacji na 2012 rok | otrzymanej wykorzystanej | Wykonania

1 GDK . 300.000,00 | 300.000,00 300.000,00

2 BP pociigi 136.000,00 | 136.000,00| __ 136.000,00 i

Udzielenie i rozliczenie dotacji dla instytucji kultury oméwiono w pkt. 3.7.2.1. niniejszego
protokotu kontroli.

2) Obie instytucje kultury przedlozyly bilans oraz rachunek zyskéw i strat za rok 2012 w
dniu 26 lutego 2013 roku:
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e Rada Gminy Linia, przyjela sprawozdania finansowego obu instytucji kultury w dniu
17 czerwca 2013 roku, za 2012 rok:

L.p. Wyszczegdlnienie GDK Biblioteka
1 Zrealizowane przychody wiasne 54.898,84 9.497,04
2 Dotacje 331.350,00 148.814,30
3 W tym dotacja inne niz z budzetu Gminy 31.350,00 12.814,30
4 Razem przychody 386.248,84 158.311,34
5 Wykonane koszty 389.239,61 157.708,77
6 Strata/zysk -2.990,77 +602,57

5.4.2. Samorzgdowe publiczne zaklady opieki zdrowotne;j.

Na terenie gminy nie dziataja Samorzadowe publiczne zaktady opieki zdrowotne;.
Na tym kontrole zakonczono.

Integralng cz¢$¢ niniejszego protokotu stanowia zatgczniki:

1. Zestawienie akt roboczych kontroli.
2. Protokét kontroli kasy.

Protokoét niniejszy sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 8 lipca 2013 roku.
Powiadomiono jednoczesnie Pana Wojta o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie
odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja nr 1/13.

Linia, dnia 8 lipca 2013 roku

Kontrolujace: Jednostka Kontrolowana:
WOJT GMINY

LINIA

............................. R

J Toka 0]t

(Justyna rz) %] AV,
!

sz Jablonsk
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Nazwa jednostki kontrolowane;j rodzaj kontroli

Zatacznik do protokotu kontroli Nr 1

Zestawienie akt roboczych kontroli

Gmina Linia kontrola kompleksowa 18 marzec — 8 lipiec 2013 r.

przeprowadzona w okresie od dnia— do dnia

ilo$¢ stron

Lp | Nr akt Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu akt
roboczych
i 1.1:1. | Wykaz jednostek podlegtych i nadzorowanych 2
2. 1.2:1. | Informacje ogo6lne o jednostce 4
3, 1.3:1. | Informacje dotyczace Srodkow kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputera 1
A 15:1 Zestawienie kontroli zewnetrznych (finansowych) w okresie od 1 sierpnia 2009 1
' """ | roku do 26 marca 2013 roku
: 2.1:1. | Zgodnos¢ obrotéw WB, a ewidencja na 130 9
6. 2.1:2. | Gospodarka kasowa 2
7. 2.1:3. | Zestawienie zezwolen na wycinke drzew i krzewow 3
g 514 Zestawienia terminowosci odprowadzania sktadek na podatek dochodowy od osob 9
’ "7 | fizycznych, FUS i FP, PFRON w roku 2012
9. 2.4:1. | Protokoty przekazania kasy 12
10. 2.4:2. | Inwentaryzacja srodk6w na rachunkach bankowych w latach 2009-2012 13
} ; ; j;g Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan za lata 2009-2011 162
13, 3.1:1. | Zestawienie otrzymanych dotacji §2030 3
14. 3.2:1. | Realizacja dochodow z tytutu podatkdw i oplat 1
15. | 3.2:2.| Zestawienie nieprawidtowosci podatek od nieruchomosci os. fizyczne 1
16. 3.2:3. | Zestawienie nieprawidlowosci podatek rolny os. fizyczne 3
17. 3.2:4. | Zestawienie nieprawidlowosci podatek lesny os. fizyczne i prawne 3
18. | 3.2:5.| Zestawienie nieprawidtowos$ci podatek od srodkéw transportowych 4
| 19. 3.2:6. | Inkaso podatkow za 2012 rok 29
il 3.2:7. | Zestawienie ,,Powszechno$é opodatkowania nieruchomosei gruntowych” 33
21. 3.2:8. | Opodatkowanie nieruchomosci zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej 1
22. | 3.2:9. | Opodatkowanie obiektow budowlanych 1
23. | 3.2:10. | Udzielanie ulg i zwolnien podatkowych w 2012 roku 1
24. | 3.2:11. | Skutki finansowe — sprawozdanie Rb-27s 1 Rb PDP za 2012 rok 51
25. | 3.2:12. | Zestawienie plandw zagospodarowania przestrzennego 1
26. | 3.2:13. | Zestawienie decyzji o wysokosci optaty planistyczne] 1
27. | 3.2:14. | Oplaty za zajecie pasa drogowego i umieszczenie urzadzen 32
28. | 3.3:1. | Zestawienie sprzedanych nieruchomosci w drodze przetargu - 2012 rok 4
29. | 3.3:2. | Nieprawidtowosci dotyczace ustalenia ostatecznej ceny sprzedazy 173
Wykazy uméw najmu i dzierzawy nieruchomosci gruntowych, obowigzujacych w
30. | 3.3:3. 2
2012 roku
a1 3.3:4. | Wykaz uzytkownikdw wieczystych w 2012 roku 1
32. | 3.4:1. | Pojemniki (kontenery) na odziez uzywang 2
33 3.5:1. | Wyksztalcenie Skarbnika Gminy Linia 7
34. | 3.5:2. | Zestawienie nieprawidlowo naliczonej 13tki za 2011 i 2012 rok 4
35. | 3.5:3.| Zaangazowanie wydatkéw budzetowych 4




36. 3.5:4. | Diety radnych bedacych pracownikami samorzgdowymi 6
37. | 3.5:5.| Ewidencja ZFSS 29
38. 3.5:6. | Ekwiwalent za udziat w akcjach OSP 55
39. | 3.5:7.| Zestawienie procedur przetargowych — wydatki biezace 3
40. 3.6:1. | Wykazy zadan inwestycyjnych realizowanych przez Gming w latach 2009-2012 8
41, 3.6:2. | Inwestycja nr I -Termoizolacja budynku przedszkola 109
42. | 3.6:3a. | Inwestycja nr II (etap II)-roboty budowlane w zakresie: modernizacji nawierzchni
43, | 3.6:3b. | petli autobusowej w m. Zakrzewo, modernizacji nawierzchni drogi Mitoszewo — 348
44. | 3.6:3c. | Stara Huta, modernizacji nawierzchni drogi gminnej w m. Dargolewo
.| Inwestycja nr II(etap III)- roboty budowlane w zakresie Remontu nawierzchni
45. | 3.6:4. o s gl .. " 31
drogi gminnej ul. Kaszubskiej w Linii
46 365 Inwestycja nr II(etap IV)- roboty budowlane w zakresie Utozenia nawierzchni z 19
' 7" | kostki brukowej w kraweznikach na terenie petli autobusowej w Ketrzynie
47. 3.6:6. | Inwestycja nr [I(etap V)- nadzor inwestorski 49
48. | 3.6:7. | inwestycja nr IV -Zakup unitu stomatologicznego 28
19, | 3.7:1. | Zestawienie dotacji z budzetu panstwa na zadania zlecone §2010 2
~ | Dotacja dla Parafi Rzymskokatolickiej pw. Najswigtszego Serca Pana Jezusa —
50, | 3.7:2. 47
5.000,00 zt
51. | 3.7:3. | Dotacja dla GSLZS w Linii — 12.000,00 z} 85
52. | 3.7:4. | Dotacja dla GSLZS w Linii — 6.000,00 zt 62
53, 3.7:5. | Wyjasnienie do dotacji dla stowarzyszen 2
54. 3.7:6. | Zestawienie dotacji przekazanych w ramach porozumien 3
55. | 4.2:1. | Ewidencja majatku 013 20
56. 4.4:1. | Ewidencja i inwentaryzacja paliwa 11
s7. 5.1:1. | Obstuga ksieggowa GOPS w Lini 6
58. 5.1:2. | Sprzedaz positkow w stoldwkach szkolnych 14

Sporzadzila inspektor kontroli:

Justyna Tokarz

Imig i nazwisko




Zatacznik Nr 2 do protokotu kontroli

PROTOKOL

z przeprowadzonej Kontroli stanu gotowki w kasie i drukow $cistego zarachowania
Urzedu Gminy Linia, przeprowadzonej w dniu 22 maja 2013 roku o godzinie 8.30,
przez Justyne Tokarz inspektora Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku,
dziatajgcego na podstawie upowaznienia Prezesa Izby Nr 25/13 z dnia 26 lutego 2013
roku.

Kontrol¢ przeprowadzono w obecnosci, p. Justyny Ruszkowskiej — kasjerki 1 p. Ireny
Patelczyk — Skarbnika.

W toku kontroli ustalono, co nastgpuje:

1. Rzeczywisty stan gotoéwki w kasie wynosit: 4.596,00 z}

0 szt.x 200,00 zt= 0,00 159 szt.x 1,00 zi= 159,00
29 szt.x 100,00 zt=2.900,00 76 szt.x 0,50 zt= 38,00
16 szt.x 50,00 zI= 800,00 156 sztx 0,20 zZF= 31,20

0 szt x 20zt= 0,00 218 szt.x 0,10 zt= 21,80
18 szt.x 10,00 zt= 180,00 124 szt.x 0,05 zt= 6,20
69 szt.x 5,00 zI= 345,00 100 szt.x 0,02 zt= 2,00
55sztx  2,00z= 110,00 280 szt.x 0,01 zt= 2,80

2. Stan gotéwki wedtlug raportow kasowych:  4.596,00 zi

e wydatki
—RK Nr 16/WG/13 z dnia 20 maja 2013 roku — 4.512,00 zt,
e dochody
- RK Nr 79/D/13 z dnia 21 maja 2013 roku — 0,00 zt,
- wptlata w dniu 22 maja 2013 roku, kwit Nr 5235776 na kwote 84,00 zl.

3. Nie stwierdzono nadwyzki/niedoboru gotéwki w kasie.

4. Stan drukéw Scistego zarachowania:
e kwitariusz przychodowy K-103: 42 szt
- seria ADS od Nr 5235800 do Nr 5240000
e czeki gotbwkowe: 13 szt
- 0od Nr 3038941788 do Nr 3038941800.

5. Pogotowie kasowe zostalo ustalone w dniu 2 stycznia 1995 roku przez Wojta
Gminy Linia, w wysokosci 5.000,00 zt.



6. W kasie znajduja sie dokumenty regulujace gospodarke kasowa, z ktdrymi kasjer
zostal zapoznany, w tym wykaz 0s6b upowaznionych do dysponowania gotowka.

7. W aktach osobowych kasjera znajduje si¢ o$wiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej za powierzona gotdwke i inne walory znajdujace si¢ w
kasie oraz zapytanie o karalnos¢.

8. W roku 2012 przeprowadzano kontrole kasy.

Ostatnie przekazanie kasy mialo miejsce w dniu 21 maja 2013 roku — nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

9. Ostatnia inwentaryzacja zostata przeprowadzona wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2012 roku, co potwierdzono protokotem.

10.Kasa posiada nalezyte zabezpieczenie.
Na tym protokot zakonczono i po odczytaniu, podpisano.

Linia, dnia 22 maja 2013 r.
Kontrolujgca : Kasjer:
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Skarbnik Gminy Linia:




