OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. INWESTYCJI GMINNYCH

Urzqd Gminy Linia, ul. Turystyczna 15, 84 - 223 Linia oglasza nabor na
wolne stanowisko urzednicze ds. inwestycji gminnych

I. WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1. Wymagania niezbedne, konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:

a) Wyksztalcenie wyisze — techniczne budowlane,

b) obywatelstwo polskie,

¢) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

e) niekaralno$¢ za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

f) co najmniej 2-letnie dos$wiadczenie zwigzane z nadzorowaniem robot
budowlanych bez ograniczen w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej

g) bardzo dobra znajomos$¢ przepiséw prawa w zakresie budownictwa,

h) znajomos¢ obstugi komputera — MS Office, umiejetnosé korzystania z Internetu
i aplikacji biurowych,

i) prawo jazdy kategorii B.

2. Wymagania dodatkowe, pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan na
stanowisku pracy:

a) dobra znajomo$¢ prawa budowlanego, prawa zaméwien publicznych
problematyki samorzadowej i kodeksu postgpowania administracyjnego,

b) predyspozycje: komunikatywnos¢, samodzielno$é, dyspozycyjnos¢, umiejetnosc
sporzgdzania kosztorysow.

II. ZAKRES ZADAN REALIZOWANYCH NA STANOWISKU:

1) nadz6r oraz realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych obiektow budowlanych na
terenie gminy;

2) prowadzenie dokumentacji realizacji procesu inwestycyjnego,

3) wspolpraca przy tworzeniu, koordynacji i aktualizacji rocznych planéw inwestycyjnych,

4) kosztorysowanie zadan, nie wymagajacych pozwolenia budowlanego;

5) wspolpraca ze stanowiskiem ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych przy
przygotowywaniu wniosk6w na realizacje inwestycji gminnych;

6) nadzor nad przygotowywaniem dokumentacji projektowej,

7) przygotowywanie raportow i sprawozdan z realizacji zadan inwestycyjnych,

8) prowadzenie planowych i biezacych przegladow technicznych budynkéw bedacych
wiasnoscig gminy;



9) uzgadnianie spraw w zakresie inwestycji i remontéw ze Starostwem Powiatowym,

10) nadzér nad celowoscia wykorzystania $rodkow finansowych przeznaczonych na
realizacj¢ zadan inwestycyjnych i remontowo — budowlanych, opisywanie pod
wzgledem merytorycznym rachunkow i faktur;

11) zarzadzanie siecig drog gminnych w tym przystanki autobusowe oraz gospodarka
o$wietleniowa na drogach;

12) prowadzenie ewidencji gminnych drog i mostow;

13) prowadzenie biezacego utrzymania gminnych drog i mostow;,

14) wydawanie opinii w sprawie pozostatych drog przebiegajacych przez teren gminy;

15) nadzér nad prawidiowym stanem technicznym urzadzen zbiorowego zaopatrzenia wsi
w wode, urzadzen oczyszczalni sciekow i kanalizacji.

ITI. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:

Miejsce pracy: Praca bedzie si¢ odbywata w budynku administracyjnym Urzedu Gminy
Linia, ul. Turystyczna 15, ktory nie jest wyposazony w winde. Wejscie do urzedu umozliwia
podjazd dla wozkoéw inwalidzkich. Ciagi komunikacyjne w budynku urzgdu uniemozliwiaja
przemieszczanie sie wozkiem inwalidzkim. Przewidywany zakres obowigzkow wymaga
przemieszczania si¢ po terenie Gminy Linia. Praca bedzie odbywata si¢ w pelnym wymiarze
godzin.

Stanowisko pracy: stanowisko zwiazane z pracg przy komputerze, obstugg interesanta
i przemieszczaniem si¢ w terenie.

IV. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz o zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%

V. WYMAGANE DOKUMENTY 1 OSWIADCZENIA:

a. podpisane odrecznie: curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej
oraz list motywacyjny;

b. kopie dokumentoéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie;

c. kwestionariusz osobowy;

d. kserokopie innych dokumentéw swiadczacych o posiadanych kwalifikacjach
(studia podyplomowe, kursy, szkolenia),

e. kserokopie $wiadectw pracy;

f kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzystaC z uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych;

g zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska;

h. o$wiadczenie o niekaralnosci;

i. os$wiadczenie z wiasnorgcznie podpisang klauzula:

wwyraiam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzqd Gminy w Lini
z siedzibq w Lini, ul. Turystyczna 15, w celu realizacji proceséw rekrutacji teraz
i w priyszdosci. Jestem $wiadomy/a prawa dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne dla potrzeb rekrutacji



zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz U.
z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami). Konieczne dodatkowe dane nie wymagane
przepisami sq zgodne z art. 22' § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. kodeks pracy (t. j.
Dz U. z 2014r., poz. 1502) oraz art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzqdowych (t. j. Dz U. z 2014 r. poz 1202).”

Wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przedlozenia zaSwiadczenia o niekaralnosci
wydanego przez Krajowy Rejestr Karny.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw do sekretariatu Urzedu
Gminy Linia lub przestanie za posrednictwem poczty do dnia 30 kwietnia 2015 roku na
adres:

Urzad Gminy Linia
ul. Turystyczna 15
84-223 Linia

z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na stanowisko urzednicze ds. inwestycji gminnych
w Urzedzie Gminy Linia”

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres
w terminie do dnia 30.04.2015r.

W okresie 2 tygodni od uplywu terminu skladania ofert, osoby spelniajyce wymagania
formalne okreSlone w ogloszeniu zostany powiadomione telefonicznie o terminie
i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktére nie spelniaja wymagan formalnych,
nie bedgq informowane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.gminalinia.com.pl) oraz na
tablicy informacyjnej Urz¢gdu Gminy Linia.

Wyjasnien w sprawie naboru udziela pani Mirostawa Kuberna — Sekretarz Gminy Linia.
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