URZAD GMINY LINIA

84 -223 Linia, ul. Turystyczna 15 tel. (058) 676-85-82, fax (058) 676-85-88
www.bip.ug-linia.pl e-mail: f curopejskiei@gminalinia.com.pl

ZP 3411/1/2010

ZARZADZENIE NR 47/2010
WOJTA GMINY LINIA
z dnia 13.09.2010 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu zaméwien publicznych udzielanych przez Gming
Linia, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 14.000
euro.

Na podstawie art. 44 ust. 1 1 art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza sie regulamin zamowien publicznych udzielanych przez Gmine Linia, ktorych

warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro zgodnie z
zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Linia nr 27/2009 w sprawie wprowadzenia regulaminu

udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci
kwoty 14.000 euro w Gminie Linia.

§3

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 47/2009
Z dnia 13.09.2010 r.

Regulamin zamdéwien udzielanych przez Gming Linia, ktorych wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

§ 1

Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno by¢ precyzyjne, nie budzace watpliwosci
potencjalnego wykonawcy (np. przedmiar, wzor umowy, projekt budowlany itp.).

Wartos¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33-34
ustawy Pzp.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 2 tygodnie, a w przypadku
robot budowlanych nie wezesniej niz 1 miesige przed dniem zlozenia wniosku, o ktorym

mowa w § 2.

§2

Procedura udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro rozpoczyna si¢ od zlozenia wniosku o udzielenie
zamowienia, ktorego wzor stanowi zal. do niniejszego zarzadzenia.

Do zlozenia wniosku o udzielenie zamdwienia uprawnieni sa: Z-ca Waéjta Gminy Linia,
Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy, insp. ds. planowania przestrzennego i drogownictwa,
insp. ds. zamowien publicznych, programoéw europejskich oraz projektow zewnetrznych,
Kierownik USC, zwani w dalszej czesci kierownikami komorki merytoryeznej lub

pracownikami merytorycznymi.

§3
Zlozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spelniania wymogow z § 1
niniejszego regulaminu i zatwierdzony przez wskazane w § 2 ust. 2 osoby.
Jezeli zlozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do stanowiska insp.
ds. zamowien publicznych, celem przeprowadzenia postgpowania majacego wylonié
wykonawce zamoOwienia.
Pracownik merytoryczny ds. zamdéwien publicznych przeprowadza rozeznanie rynku.
majace na celu wylonienie wykonawcy zamodwienia, spelniajacego mozliwie w

najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie zaméwienia, w
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szczegodlnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

Wymagania ustala si¢ biorac pod uwage. ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowac w
sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych nakladow.

Wrydatki, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty 8.000 euro, dokonywane sg z pominigciem trybow postepowania
okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow ze s$rodkéw publicznych, ktorych wartosc
zamowienia, zawiera si¢ w przedziale od 8.000 euro do 14.000 euro. nalezy dokonac
analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert.

Zapytania do wykonawcow i1 skladane przez nich oferty moga byélkierowane pisemnie
(poczta, faks lub e-mail).

W przypadku kierowania zapytan i skladania ofert faksem lub e-mailem, zalacza si¢ je do
protokolu zamowienia.

Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcéw, chyba ze wykonanie

przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

§4
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.
Za ofert¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
nickorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoéwienia.
Pracownik merytoryczny ds. zamowien publicznych sporzadza kazdorazowo protokot
zamoOwienia. Wzor protokotu stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
Protokol zamowienia wraz z zalacznikami przedstawia si¢ kierownikowi jednostki celem

zatwierdzenia 1 podpisania umowy z wybranym wykonawca.

do wiadomosci:

1. Z-ca Wéjta Gminy Linia

Sekretarz Gminy

Skarbnik Gminy

Insp. ds. planowania przestrzennego i drogownictwa

Insp. ds. zaméwien publicznych, programéw europejskich oraz projektow
zewnetrznych

Kierownik USC
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NT e, Linia, dnia ...................

(Nazwa podmiotu do ktérego kierowane jest zaproszenie)

Gmina Linia
Ul. Turystycznal5
84-223 Linia

ZAPRASZA
Do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1.1 Nalezy zapoznac¢ si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i wzorem umowy i na tej
podstawie sporzadzi¢ oferte.

1.2 Podpisang przez upowaznione osoby ofertg¢ nalezy dostarczy¢ do Zamawiajacego (fax,
e-mail, poczta, osobiscie w sekretariacie) w nieprzekraczalnym terminie do
w tytule podajgc nazwe zadania.

1.3 Ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie (netto i brutto),

1.4 Ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna i trwalg technika,

1.5 Ma obejmowac¢ catos¢ zamowienia.

1.6 Cena podana przez zleceniobiorce za swiadczona ustuge jest obowiazujaca przez okres
waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy
wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom i 0
najnizszej cenie.

2 Opis przedmiotu zaméwienia:

3  Wymagany termin realizacji UmMowy: ....oveiieiieiiiiiiiiiiiiinieenncanreanannns
4  Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena — 100%. ( jezeli beda mialy zastosowanie inne kryteria to nalezy podac jakie)

6. Miejsce zloZzenia propozycji cenowej:

6.1. na adres Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy Linia, ul. Turystyczna 15, 84-223 Linia,
6.2. faksem: nr 58 676 85 88

6.3. e-mail: f.europejskie(@gminalinia.com.pl

7. Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami sg:
Kierownik komorki merytorycznej ( pracownik merytoryczny)................ pok. Nr ....tel.
058 676 85 82

(przygotowat/a) (podpisal/a)

W zalaczeniu:
1. Wzor umowy.
2. Opis przedmiotu zamdwienia,
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(znak sprawy — nadaje komorka wnioskujaca)

Whiosek do Kierownika Jednostki — Wojta Gminy Linia

O wyrazenie zgody na wydatkowanie $rodkow publicznych z budzetu jednostki na realizacje
zadania, o wartosci nie przekraczajace] kwoty 14 tys. euro.

1. Nazwa zadania:

2. Przedmiot zaméwienia:
a/ rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana,
b/ termin realizacji zamoéwienia:.............. wymagany*/pozadany*,

4. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (netto) okreslona z nalezyta starannoscig:
1/ poda¢ wartos¢ catkowita uwzgledniajac okres umowy, a przy zaméwieniach dluzszych
niz jeden rok poda¢ wartos¢ roczng i calej umowy,

2/ spos6b wyceny przygotowano na podstawie:

cen rynkowych przedmiotu zamoéwienia — podac zrédlo,

analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigcy,

wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel,

odniesienia do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zaméwieniu i
zwigkszeniu go o wskaznik inflacji,

kosztorysu inwestorskiego.
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5. Wykaz potencjalnych Wykonawcow otrzymany w wyniku analizy rynku:

Lp. Nazwa firmy Siedziba firmy

Kierownik komoérki merytoryczne;j

(podpis i pieczed)



6. Potwierdzenie posiadania Srodkéw finansowych:

Skarbnik Gminy

Integralng cz¢scig wniosku sa:

1/ szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,
2/ wzor umowy zaopiniowany przez radcg prawnego,
B/ IMIIE Lottt et e

(data, podpis. pieczec¢ osoby
dokonujacej rejestracji)

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI:
Osoba sprawujaca nadzor nad komorka
merytoryczng sktadajaca wniosek

(pieczed 1 podpis)



NI Linia, dnia ............ I

DOKUMNETACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA

Dotyczaca wyboru najkorzystniejszej ,,propozycji cenowej”
Na zadanie pn:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

1. Pelna nazwa zamawiajgcego:
Kierownik Jednostki — Wojt Gminy Linia
(siedziba, komorka prowadzaca sprawe) — ul. Turystyczna 15, 84-223 Linia,
Kierownik komdrki merytorycznej ( stanowisko merytoryczne)

2. Wykaz wykonaweow, ktorzy zlozyli propozycje cenowe:

Nr propozycji Nazwa firmy Siedziba firmy Cena brutto

3. Opis kryteriow:

Nr Opis kryterium Znaczenie w %
kryterium
1. Cena 100

4. Wskazanie wybranej propozycji cenowej:

W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano propozycje cenowa nr
Nazgwat adres Wykonawog: ....cocmmmusmmmms s s soso sesssrassesms s

5. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego postepowania
informacje:

(podpis osoby sporzadzajacej dokumentacj¢)

7. Protokol o udzielenie zamowienia zatwierdzil:

Kierownik jednostki — Wéjt Gminy Linia — Lukasz Jablonski, w dniu

(podpis kierownika jednostki)




