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WOJT GMINY ZARZADZENIE NR 65/2016
LINIA WOJTA GMINY LINIA
z dnia 7 listopada 2016 roku

W sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w gminie Linia.

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 . poz. 1534 z p6zn. zm.) oraz art. 19 ust. 11 2,
art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 1166 z p6Zzn.zm.), art.15 i art.16 ustawy z dnia 10 czerwca 2016r. o dzialaniach
antyterrorystycznych (Dz.U. z 2016r., poz. 904) oraz Zarzadzenia Nr 75/2016 Wojewody
Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016 roku w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw
w Wojewddztwie Pomorskim, a takze zarzadzenia Nr 151/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia
2 sierpnia 2016r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Wojewody pomorskiego Nr 75/2016 z dnia
7 czerwca 2016r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Wojewddztwie Pomorskim
i Zarzadzenia Nr 106/2016 Starosty Wejherowskiego z dnia 25 pazdziernika 2016 r. w sprawie
utworzenia systemdéw statych dyzuréw w Powiecie Wejherowskim zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla:

1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu stalego dyzuru (zwanego dalej
SSD);

2) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnaléw i informacji
w ramach SSD;

3) obowiazki Punktéw Kontaktowych i 0séb wchodzacych w sktad SSD;

4) okreSlenie wyposazenia i sktadu stalego dyzuru;

5) wykaz obowigzujacych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami;

§2
1. SSD tworzy sie w Gminie Linia na potrzeby stalej gotowosci obronnej panstwa, w celu
zapewnienia:
1) cigglosci przekazywania zarzadzen i decyzji organdw uprawnionych do uruchomiania
realizacji zadan zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych
w Planie Reagowania Obronnego RP i planie operacyjnym funkcjonowania gminy;



2) mozliwosci calodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych, monitorowania
sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji zadan w ramach
zarzadzania kryzysowego, o ktérym mowa w art. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
0 zarzagdzaniu kryzysowym, ujetych w planie zarzadzania kryzysowego.

System zapewnia przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji, o ktérych mowa w ust.
1 pkt 1 1 2 pomigdzy Wéjtem Gminy Linia a Wojewodg Pomorskim za posrednictwem
Starosty Wejherowskiego.

§3
Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach statego dyzuru nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej pafistwa,
sprawowanie nadzoru nad realizacjg procedur z tym zwigzanych oraz przekazywanie
wlasciwym organom nadrzednym, informacji o stanie sil uruchamianych podczas
podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzania o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu stopni
alarmowych, a takze dzialan porzadkowo - ochronnych realizowanych w celu
przeciwdzialania i minimalizowania skutkéw atakéw terrorystycznych lub sabotazowych,
o ktérych mowa w wykazie przedsiewzieé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego:;

3) zapewnienie mozliwodci calodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia
bezpieczenistwa i decyzji uprawnionych organdw majacych na celu przeciwdzialanie tym
zagrozeniom.

SSD zorganizowany w Urzedzie Gminy w Lini shuzy takze do przekazywania sygnaléw i
zapoczatkowania  procesu  zwigzanego z  uruchomieniem akcji  kurierskiej
na terenie gminy Linia oraz kierowania jej przebiegiem.

§4

1. Do czasu uruchomienia SSD funkcjonuje Punkt Kontaktowy w Urzedzie Gminy w Lini,
ktorego rola jest wykonywanie zadah SSD przed jego uruchomieniem.

2. Po uruchomieniu SSD pelniony jest catodobowo w systemie zmianowym do odwolania.

§5

W sktad SSD Urzgdu Gminy w Lini wchodzg trzy zespoly kazdy po trzy osoby zgodnie z
wykazem osobowym stanowigcym zatacznik Nr 1. Kazdy zespot sktada si¢ z 0s6b funkcyjnych

1.2

- starszy dyzurny- osoba posiadajaca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan operacyjnych:
- dyzumy;

- fgcznik- kierowca, dysponujacy samochodem osobowym:

- inne osoby w miarg potrzeb wg decyzji Wéjta Gminy Linia.



§6

SSD w Gminie Linia uruchamiany jest na polecenie Wéjta Gminy Linia lub z jego upowaznienia
przez Pracownika Urzedu ds. Bezpieczenstwa.

§7
1. Decyzjg o uruchomieniu SSD w petnym skiadzie osobowym nastepuje:
1) obligatoryjnie w nastepujacych sytuacjach:

- W razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa lub otrzymania zadania
operacyjnego;

- wprowadzenia na obszarze kraju odpowiedniego stanu nadzwyczajnego: stan wojenny, stan
wyjatkowy lub stan kleski zywiotowej;

- W razie wydania zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na obszarze
wojewodztwa;

2) rozwinigcie SSD w innej sytuacji moze nastapi¢ w razie:

- otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego w ftrybie
przewidzianym w art. 15 i art. 16 ustawy z dnia 10 czerwca 2016r. o dzialaniach
antyterrorystycznych (Dz.U. z 2016r., poz. 904);

- wystapienia katastrofy, ktorej towarzyszy duze zagrozenie dla zycia i zdrowia ludnoéci, lub
zagrozenie dla srodowiska naturalnego:

- w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem Szkolenia obronnego.

2. O uruchomieniu statego dyzuru w Gminie Linia Wéjt informuje Staroste Wejherowskiego.
§ 8
Do czasu uruchomienia SSD w pelnym skladzie obieg informacji, a takze odbieranie oraz

przekazywanie sygnaléw i zarzadzen uprawnionych oséb dotyczacych podwyzszenia gotowosci
obronnej panstwa w Urzedzie Gminy w Lini zapewnia;

- w godzinach pracy urzgdu- Punkt Kontaktowy dziatajacy w oparciu o pracownikéw urzedu;

- w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacii zapewnia Punkt
Kontaktowy- telefon odbierany przez Wéjta lub osoby przez niego wyznaczone.

§ 9

1. Decyzje, sygnaty, zarzadzenia, informacje Wojt otrzymuje od Wojewody Pomorskiego lub
dziatajgcego z upowaznienia Wojewody Dyrektora Wydzialu Bezpieczenistwa i Zarzadzenia
Kryzysowego, za posrednictwem PCZK przez Referat Bezpieczeristwa i Zarzadzania

Kryzysowego.

2. Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sg za pomoca technicznych srodkéw
tacznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajgcego upowaznienie.
Kuriera przekazujgcego decyzje, sygnat lub zarzadzenie nalezy wylegitymowaé, sprawdzi¢
upowaznienie oraz odnotowaé dane osobowe, wykona¢ kopig upowaznienia, ktorg nalezy
przechowywac w ,,Ksiazce Meldunkéw Stalego Dyzuru”- stanowigcg zalgeznik Nr 3 do
Zarzqgdzenia.



3. Przekazywanie za pomocg technicznych $rodkéw Iacznosei moze nastapi¢ stownie- przez
telefon lub drogg radiowg do jednostek posiadajacych 1acznosé radiows, albo pisemnie, faxem
lub przez poczte elektroniczng (system ePUAP lub email).

4. Otrzymanie sygnatu otrzymanego przez telefon, droga radiowa, faxem lub przez poczte
elektroniczng nalezy niezwlocznie potwierdzié.

Zasady dotyczace sposobu przekazywania sygnaléw operacyjnych okrelono w zalgezniku Ny 4
do Zarzgdzenia.

§10

1. Nalezy opracowac karte stalego dyzuru, zwana dalej ,,KSD” wg wzoru stanowigcego
zatgeznik Nr 5 do zarzqdzenia.

2. KSD nalezy przesta¢ w terminie do dnia 9 listopada 2016r., a ponadto raz w roku do dnia 31
grudnia oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych do Starosty
wejherowskiego.

§11

1. W godzinach administrowania Urzgdu Gminy w Lini wyznacza si¢ pokdj nr 4 na potrzeby
SSD. Dla potrzeb funkcjonowania SSD wyznacza si¢ srodki lacznoéci przewodowe;j (telefon,
fax) 1 facznosci radiowe;j (radiotelefon na kanale OC), zestaw komputerowy wraz z
oprogramowaniem, drukarkg oraz dostgpem do sieci internetowej stanowiace wyposazenie.

2. W dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu wyposazenie Punktu Kontaktowego
stanowi telefon komorkowy.

§12
Dokumentacj¢ SSD stanowia:

1) Aktualny tekst Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia SSD w
Wojewddztwie Pomorskim;

2) Aktualny tekst Zarzadzenia Starosty Wejherowskiego w sprawie utworzenia SSD w Powiecie
Wejherowskim;

3) Aktualny tekst Zarzadzenia Wojta Gminy Linia w sprawie utworzenia SSD w Gminie Linia:
4) Imienny wykaz os6b pemigcych dyzury na poszczeg6lnych zmianach- zatacznik Nr 1 do
zarzgdzenia, zatwierdzony przez Wojta Gminy Linia;

5) Instrukcja SSD, stanowigca zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia;

6) ..Ksigzka Meldunkow Statego Dyzuru™, stanowigca zalgeznik Nr 3 do zarzadzenia;

7) Zasady dotyczgce sposobu przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnaléw i informacji o
sytuacjach kryzysowych- zalgcznik Nr 4 do zarzgdzenia;

8) Karta SSD wg zalgcznika Nr 5 do zarzqdzenia, zatwierdzong kazdorazowo przez Wjta
Gminy;

9) Brudnopis.

§ 12

W razie uruchomienia SSD Sekretarz Gminy ustali wg potrzeb okresowo inny rozktad czasu
pracy dla 0s6b wehodzaeych w sktad SSD po jego uruchomieniu.

§ 13

Na potrzeby SSD Sekretarz Gminy ustali zasady korzystania z samochodu stuzbowego,
bedacego w dyspozycji urzedu gminy.



§ 14

Organizacje SSD w Urzgdzie Gminy w Lini, opracowanie dokumentacji, przygotowanie
pomieszczenia do pefnienia dyzuru powierza si¢ Wéjtowi Gminy Linia we wspolpracy z
pracownikiem urzg¢du ds. bezpieczenstwa.

§13

Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone zarzgdzeniem Wojta Gminy Linia nr 45/2015 z dnia
14 wrzesnia 2015 roku w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w gminie Linia, ktére z
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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