 WOJT GMINY
LINTIA

Zarzadzenie NR 77/2016
il , Wéjta Gminy Linia
reten z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad centralizacji rozliczeri VAT w Gminie Linia i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016 1. poz. 446) w w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 szczegoinych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu §rodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016
r. poz. 1454) oraz wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia
2015 r.(C - 276/14), a takze w zwigzku z uchwatg Naczelnego Sadu Administracyjnego z
dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. | FPS 4/15) -Wéjt Gminy Linia. zarzadza, co
nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnoéci VAT—-Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK)w
Gminie Linia. i jej jednostkach budzetowych zwanych dalej ,Jednostkami” ustala sie
procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§ 2.
Procedury okreélone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne jednostki
budzetowe wg wykazu stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
sporzadzonego z podaniem peinej oraz skrdconej nazwy jednostki oraz z podziatem na
rodzaj tych jednostek.

§3.
1. Zobowiazuje sie dyrektoréw /kierownikéw jednostek, ktére obecnie dziatajg jako odrebni
od gminy czynni podatnicy VAT i sktadajg urzedowi skarbowemu samodzielne deklaracje
VAT- 7, do wyrejestrowania sie z rejestru podatnikéw VAT poprzez ztozenie do wiasciwego
dla siebie urzedu skarbowego druku VAT-Z (zgloszenie zaprzestaniu wykonywania
czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug) z oznaczeniem
ostatniego miesigca samodzielnego rozliczania VAT, tj. grudnia 2016.




2. Zobowigzuje sie dyrektoréw/kierownikéw gminnych jednostek budzetowych, o ktérych
mowa w § 2 , do nastepujacych dziatari zgodnych z obowigzujacymi przepisami o podatku
od:towaréw i ustug:

1) Dokonanie przegladu dochodéw/przychodéw budzetowych osigganych przez jednostke
i odprowadzanych do budzetu pod kgtem opodatkowania podatkiem od towarow i ustug
VAT, a w konsekwengiji ich podziatu na trzy kategorie tj. objetych zwolnieniami, objetych
stawkami VAT (23%, % i 5%) oraz niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT,

2) Poczgwszy od 1 stycznia 2017 roku obowigzkowe prowadzenie czgstkowych ewidencji
sprzedazy za poszczegélne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy
prowadzona jest zaréwno na podstawie wszelkich wystawionych przez jednostke faktur,
jak i na podstawie innych dokumentéw niz faktury.

3) Poczawszy od 1 stycznia 2017 roku fakultatywne prowadzenie czgstkowych ewidencii
zakup6w za poszczegolne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupow
prowadzona jest wylacznie na podstawie otrzymanych faktur i to jedynie takich, z ktérych
jednostka posiada—-wynikajgce z ustawy o podatku VAT —prawo do odliczeri podatku
naliczonego VAT. Prawo takie danej jednostce przystuguje wyltacznie wéwczas gdy
dokonany zakup zwigzany jest z czynno$ciami jednostki, ktore zostaty lub
zostang opodatkowane stawka mi podatku VAT w wysokosci 23%,8% i 5%,;
4) W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie¢ metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku
od towaréw i ustug.

§4.
1. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji zakupu i
sprzedazy ustala sie w jednostkach nastgpujacy sposo6b ich oznaczenia:
1) Nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy;
2) Numer rejestru: miesigc/rok/(skrécona nazwa gminy)GL/ skroécona nazwa jednostki
(zgodnie z zatacznikiem nr............... do niniejszego zarzadzenia)
3) Okres ktérego dotyczy: miesigc/rok;
4) Nazwa podmiotu: Gmina Linia/petna nazwa jednostki;
5) Adres jednostki;

2. Ustala sie skrét ,GL” oznacza Gming Linia.




§5.
1. -Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
gminy muszg zawierac w}aéciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zwierajacego, czyli :
Pethg -nazwe gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego
gming, czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis
dyrektora/kierownika z upowaznienia wojta gminy.
2. Jesli jednostki we wezesniej zawartych umowach nie wyszczegodlnity cen brutto ani
klauzuli o doliczeniu wtasciwej stawki podatku VAT do ceny netto, to w aneksach do uméw
takie kiauzule powinny sie pojawié. Jeéli nie bedzie to mozliwe nalezy pozostawi¢ cene
dotychczasows, a nalezny podatek VAT obliczy¢ metoda ,w stu” (Metoda "w stu” stuzy
okresleniu kwoty podatku w cenie brutto dostarczanego towaru lub ustugi. Stosowanie
metody ,w stu” konieczne jest w kazdym przypadku, gdy podatnikowi znana jest jedynie
cena brutto dostarczanego towaru lub $wiadczonej ustugi.)
3. Zobowigzuje sie dyrektoréw/kierownikéw jednostek budzetowych podlegtych Gminie
Linia do sporzadzenia anekséw uméw o doliczenie do cen podatku od towardéw i ustug
VAT oraz zmiane danych strony umowy z jednostki podlegtej na Gmine Linia.
3! Faktury wystawione przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o
Ktérych mowa w art.106 e ustawy o VAT. Przy czym ustala sig, Ze dane identyfikacyjne
podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane bedg na fakturach
nastepujgco:
FAKTURA SPRZEDAZY
PRZYKLAD
Sprzedawca
—Gmina (jej nazwa, adres, NIP)
Sprzedawca —GMINA Linia Ul. .................. - kod pocztowy................ NIP oo
Wystawca —Jednostka organizacyjna gminy, (jej nazwa i adres) Wystawca np.: Zesp6t

Szkélw .............. ul. .......... kod pocztowy

FAKTURA NABYCIA

PRZYKLAD

Nabywca

—Gmina (jej nazwa, adres, NIP)

Nabywca — np. GMINA Linia Ul. ............ , kod pocztowy NIP .............coeeeeie

Odbiorca—Jednostka organizacyjna gminy, (jej nazwa i adres)




it

Odbiorca: np. Zespdt Szkélw ...........ul. ............. kod pocztowy

§ 6.
Wszelkie odptatne czynnosci jednostek na rzecz wiasnej gminy (i na odwrét), a takze
Gdptatne czynnosci dokonywane pomigedzy samymi jednostkami ( w tym dostawa i
refakturowanie mediéw) dokumentowane powinny by¢ notg ksiegowa i nie powinny byé
ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 skiadanych
przez te jednostki gminie. Nie dotyczy to jednak odptatnych swiadczen, jesli strong takiej
transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat,
wojewodztwo samorzadowe) . Wowczas takg transakcje dokumentuje sie fakturg,
a wynikajgce z niej kwoty ujmowane sg w ewidencjach sprzedazy oraz czastkowych
deklaracjach VAT-7 sktadanych przez jednostki gminie. Kwoty ujmowane w deklaracjach
powinny obejmowac warto§¢ w groszach, tj. nie nalezy stosowaé zaokragleri do petnych
ziotych.

§7.
Zobowigzuje sie dyrektoréw/kierownikow jednostek do przeanalizowania przepiséw
prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujgcych .
Informacje w tym zakresie nalezy przekazaé do Urzedu Gminy w Lini.
W.przypadku zainstalowania kas fiskalnych, to winny by¢ one zarejestrowane na Gmine
tinia.

§8.
W celu prawidtowego rozliczenia przez Gmine podatki VAT z Urzedem Skarbowym
zobowigzuje sie dyrektoréw/kierownikdéw jednostek do:
1)Wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidtowe rozliczenie podatku od towaréw i
ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do referatu finansowego Urzedu Gminy,
2)Przekazanie do referatu finansowego Urzedu Gminy w terminie do 15-tego dnia
nastepnego miesigca comiesiecznego rejestru i czastkowej deklaracji VAT-7 ( réwniez
rejestru i deklaracji zerowych), wraz z ewidencjg sprzedazy oraz jesli jednostce
przystuguje praw do odliczen podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu —ewidencje
powinny byé podpisane przez dyrektora/kierownika i gtdbwnego ksiegowego jednostki. W
tym samym terminie na konto jednostki macierzystej odprowadza sie nalezny podatek VAT
wynikajgcy z deklaracji VAT. Dane, wykazane w deklaracji VAT winny by¢ zgodne z
danymi, wynikajgcymi z ewidenciji ksiegowej. Rejestry zakupu i sprzedazy oraz czastkowe
deklaracje powinny by¢ przekazywane w wersji papierowej (podpisane ) i w wersji
elektronicznej;




3)Dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowo$ci obowigzujgcej w jednostce, a w
szczegoblnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT,
§ 9. Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu oraz
ézgstkowych deklaracjach VAT-7 dostarczonych przez jednostki oraz Urzgd Gminy Linia,
nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Referacie Finansowym
przez pracownika zajmujgcego sie rozliczeniem podatku VAT i sporzadzeniem zbiorczej
deklaracji podatkowej dla Gminy.
R § 10.
W przypadku czynno$ci sprawdzajgcych, kontroli podatkowej, postepowania podatkowego
lub postepowania kontroinego, jednostki zobowigzane sg do przekazania do Urzedu
wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika urzedu
zajmujgcego sie rozliczeniem podatku VAT.
Zars § 1.
Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowo$ci
Gminy Linia.

§12.
Zobowigzuje sie dyrektoréw/kierownikéw jednostek do écistego przestrzegania
postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci
jednostki.

§ 13.
Zasady okres$lone niniejszym zarzadzeniem stosuje sie do rozliczeri podatku VAT od
01.01.2017 roku.

§ 14.
Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1)

2)

Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Linia
Nr 77/2016 z dnia 29.12.2016 .

WYKAZ JEDNOSTEK BUDZETOWYCH W GMINIE LINIA

Urzad Gminy Linia

ul. Turystyczna 15

84-223 Linia

NIP 5881130342

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Turystyczna 15

84-223 Linia

. NIP 5882001799

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Zesp6t Szkot w Lini

ul. Szkolna 1

NIP 5881993758

Zespot Szkét w Strzepeczu

Ul. Derdowskiego 3

84-223 Linia

NIP 5881993764

Szkota Podstawowa w Niepoczotowicach
Niepoczotowice 29

84-223 Linia

NIP 5881993876

Szkota Podstawowa w Poblociu
Pobtocie 7

84-223 Linia

NIP 5881993882

Szkota Podstawowa w Ketrzynie
Ketrzyno 9

84-223 Linia

NIP 5881993907

Szkota Podstawowa w Mitoszewie
Mitoszewo 24

84-223 Linia

NIP 5881993899

9) Ziobek Gminny ,Promyczek”

Ul. Kaszubska 15
84-223 Linia




