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ZARZADZENIE NR 19/2024
WOITA GMINY LINIA
zdnia 29 lutego 2024 r.

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Linia do prowadzenia spraw gminy
w imieniu Wéjta Gminy Linia

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40z p6in. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 530), art. 268 a ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2023 . poz. 775
z p6in. zm.) oraz postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Linia nadanego
Zarzadzeniem nr 145/2023 Wojta Gminy Linia z dnia 29.12.2023 r., zarzagdzam co nastepuje:

§1.

Upowazniam Sekretarza Gminy — Panig Astride Kaczyriska do:
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Podpisywania pism do kierownikéw jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych
gminy.

Podpisywania pism z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem uméw o prace, wypowiedzen
umow o prace, przydzielania nagréd, udzielania kar pracownikom, zmiany wynagrodzer.

. Podpisywania wnioskéw urlopowych.

Wydawania decyzji, postanowien i zaéwiadczer.

Poswiadczania za zgodnoéé z oryginatem kserokopii, duplikatéw, odpiséw, wypiséw,
wyciagow i kopii dokumentacji znajdujgcej sie w tutejszym Urzedzie.

Podpisywania faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosci,
legalnosci i celowosci.

Podpisywania delegacji stuzbowych.

Podpisywania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownika.

Podpisywania skierowan na badania profilaktyczne.

Podpisywania zaswiadczeri oraz pism informacyjnych z zakresu prowadzonych spraw oraz
spraw pracownikéw, w tym informacji publicznej.

Nieodptatnego poswiadczania wlasnorgcznodci  lub  autentycznodci podpiséw na
oswiadczeniach (deklaracjach) i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania lub
pobierania rent z instytucji zagranicznych na podstawie art. 122 ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeri Spotecznych (t.j. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 1251z pdin. zm.).



12. Podpisywania dokumentéw w wyniku prowadzonych postepowan lub czynnosci
zwiazanych z wykonywaniem obowigzkdw stuzbowych na stanowisku Sekretarza Gminy
wynikajacych z obowiazujacego w Urzedzie Gminy Linia Regulaminu Organizacyjnego.

§2.

Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony. Wygasniecie upowaznienia nastapi
z chwilg jego cofniecia lub ustania stosunku pracy.

§3.
Whykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Linia.

54.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




