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ZARZADZENIE nr 117/2024
Wodjta Gminy Linia z dnia
03.12.2024 r.

w sprawie przekazania danych do planu zaméwien publicznych na rok 2025

Na postawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1465) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1530), w zwigzku z art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) Wéjt Gminy Linia zarzadza, co
nastepuje:

§1

1. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych za dokonywanie wydatkow z
budzetu Gminy Linia do opracowania danych niezbednych do sporzgdzenia planu zamoéwien
publicznych na rok 2025 (zwanego dalej: Planem), na drukach stanowigcych zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia. Dane do Planu winny zosta¢ sporzadzone rzetelnie oraz z nalezytg
starannos$cia. Za sporzgdzenie danych w sposéb okreslony Zarzadzeniem odpowiada kazdy
pracownik indywidualnie. Przed przekazaniem danych do planu nalezy zweryfikowa¢ czy ten
sam wydatek nie zostat ujety w planie przez innego pracownika. Dopuszczalne jest
sporzadzenie i przekazanie do RZPiPE jednego, sporzadzonego wspélnie opracowania danych
do planu przez kierownikéw lub wyznaczonych przez kierownika pracownikéw poszczegélnych
referatow, w ktérym ujete zostang wszystkie wydatki planowane przez dany referat.

2. Dane do Planu nalezy opracowac i dostarczy¢ do Referatu Zamoéwien Publicznych i Programow
Europejskich (zwanego dalej: RZPiPE) do dnia 20.12.2024 r., pod rygorem niezrealizowania
zamoéwienia nieobjetego Planem. Dane do Planu winny zosta¢ opracowane na podstawie
projektu uchwaty budzetowej.

3. Dane, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 i § 4 Zarzadzenia nalezy sporzadzi¢, a nastepnie

przekaza¢ do RZPIPE na drukach okreslonych w ust. 4 ponizej (w formie pisemnej) i w
wersji elektronicznej na adres e-mail. f.europejskie@aminalinia.com.pl.

4. W skilad zatacznika nr 1wchodza:
a) Tabela nr 1 - Dane do planu zamowien publicznych - Dostawy (,ZPD"),
b) Tabela nr 2 - Dane do planu zamoéwien publicznych - Ustugi (,ZPU"),
c) Tabela nr 3 - Dane do planu zaméwien publicznych - Roboty budowlane (,ZPR”).

5. Tabele, o ktérych mowa w ust. 4, nalezy wypetni¢ zgodnie z Instrukcja, stanowigcg zatacznik
nr 2 do Zarzadzenia.

6. Orientacyjne wartoSci zaméwienia okreslone w danych do Planu stanowig podstawe do
okreslenia wtasciwego trybu albo procedury udzielenia zaméwienia w Urzedzie Gminy Linia.

§2
1. W oparciu o dane, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 niniejszego Zarzadzenia, otrzymane od
poszczegblnych pracownikéw zostanie opracowany przez RZPiPE Plan.

2. Plan podlega zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Linia.



§3
Ujecie pozycji w Planie nie jest réwnoznaczne z wszczeciem procedury o udzielenie zamowienia
publicznego. W celu realizacji poszczegolnych pozycji z Planu pracownik odpowiedzialny za ich
realizacje zobowigzany jest wystapi¢ z wnioskiem o udzielenie zaméwienia publicznego nazasadach
obowigzujacychw Urzedzie, w terminie umozliwiajgcym przeprowadzenie stosownej procedury.

§4
O konieczno$ci wprowadzenia zmian w Planie pracownik odpowiedzialny za zakres objety danym
zamoéwieniem zobowigzany jest niezwlocznie pisemnie lub e-mailem zawiadomi¢ RZPiPE.

§5
Dane przekazane na drukach zawierajgcych braki, wypetnionych niezgodnie z wytycznymi do
niniejszego Zarzadzenia lub przekazane po terminie okreslonym w § 1 ust. 2 Zarzadzenia, nie zostana
uwzglednione przez RZPiPE w Planie.

§6
1, Nadzér nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia, a takze bezposrednia koordynacja tworzenia
Planu oraz wprowadzania do niego wszelkich zmian powierza sie Kierownikowi RZPiPE.

2. RZPiPE udziela wyjasnien i informacji na temat sporzadzania danych do Planu.

§7
Wykonanie Zarzadzenie powierza sie pracownikom zatrudnionym w poszczeg6lnych referatach
i stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Liny.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Waéjta Gminy Linia nr 117/2024 z dnia 03.12.2024 r.

Tabela nr 1 - Dane do planu zamoéwien publicznych -Dostawy (,ZPD”)
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Tabela nr 2 - Dane do planu zaméwien publicznych - Ustugi (,ZPU")
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Tabela nr 3 - Dane do planu zaméwien publicznych - Roboty budowlane (,ZPR”)
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wojta Gminy Linia nr 117/2024 z dnia 03.12.2024 r.

Instrukcja dot. sporzadzenia danych do Planu i wypelniania tabel z zatgeznika nr 1 do Zarzgdzenia

1

Przy sporzadzaniu danych do Planu nalezy uwzglednia¢ podane w dalszej czgsci niniejszej
Instrukcji przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 1320, dalej ,ustawa Pzp"}.

W danych do Planu na rok 2025 poszczegdlni pracownicy zobowigzani sg uwzgledni¢ wszystkie
zamowienia, jakie planujg wszczgé w roku 2025.

Uwaga! W danych do planu nie uwzglednia sie udzielonych zaméwien (zawartych uprzednio
umow, nawet jesli beda ocbowiazywaty w 2025 r.).

Dane do Planu winny zosta¢ sporzgdzone rzetelnie oraz z nalezytg staranno$cia. Za
sporzadzenie danych do Planu w sposéb okreslony postanowieniami Zarzgdzenia odpowiada
kazdy pracownik indywidulanie.

Dane do Planu winny by¢ sporzadzone na okres co najmniej roku budzetowego lub realizaciji
projektu/zadania i powinny uwzgledniaé zaméwienia podlegajgce finansowaniu ze
wszystkich przyznanych lub przekazanych Zamawiajgcemu srodkéw.

Dane do Planu winny byé sporzadzone w oparciu o uchwate budzetowa, chyba ze w dniu
sporzadzania danych do Planu wiadomo, ze w ciggu roku zostana zwigkszone $rodki na
realizacje poszczegdélnych zadan.

W przypadku wydatkow (zamoéwien) realizowanych wspélnie przez kilku pracownikéw lub w
przypadku realizacji zamoéwien przez jednego pracownika na rzecz drugiego, planowane wydatki
winny zostac¢ ujete w danych tylko jednego pracownika.

Poszczegdlni pracownicy zobowigzani sg do uwzglednienia w opracowywanych danych
wszystkich umoéw o charakterze cywilnoprawnym, tj. wszelkiego rodzaju uméw o dzieto, umow
zZlecenia, z podziatem na poszczegdlne rodzaje.

Uwaga! Zgodnie z art. 11 ust. 2 pkt 1) ustawy Pzp ,ustawy nie stosuje sige do umow z zakresu
prawa pracy”. W innym przypadku Zamawiajacy zobowigzany jest do stosowania przepisow
ustawy.

Zamowienia w danych do Planu nalezy pogrupowaé zgodnie z zasadami ckreslonymi w punkcie
13 Instrukciji.

Po dokonaniu prawidtowe] agregacji zamoéwienn nalezy je wpisa¢ do odpowiednich Tabel, w
podziale na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

W kolumnie nr 2 Tabel od nr 1 do nr 3 nalezy wpisaé przedmiot zaméwienia zgodnie z pkt 8
powyzej. Okreslajgc rodzaj zamoéwienia nalezy positkowac sie definicjami wskazanymi w art. 7
ustawy Pzp.

Dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdélnoéci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Ustugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami;

Roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego



Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pozn. zm.), zwanego dalej
"Wspélnym Stownikiem Zamdwien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacja obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych s$rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zZamawiajgcego.

Obiekt budowlany - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robot budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii Igdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetniac funkcje gospodarczg
lub techniczna.

W przypadku zamoéwien o charakterze mieszanym nalezy stosowac Dziat | Rozdziat 4 od art.
24 do art. 27 ustawy Pzp.

UWAGA! Za prawidlowe okreslenie rodzaju zamoéwienia odpowiadajg poszczegolni
pracownicy, ktérzy sporzadzajg dane do Planu. RZPiIPE zobowigzany jest do udzielenia
wszelkich wyjasnhien i pomocy w tym zakresie.

10. W kolumnie nr 2 Tabel od nr 1 do nr 3 nalezy wpisa¢ orientacyjng warto$¢ zaméwienia w PLN.
Wartoscig zamoéwienia, zgodnie z art. 28 ustawy Prawo zaméwien publicznych, jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego (w naszym przypadku przez Komorki) z nalezytg starannoscia.

Uwaga!
Zgodnie z art. 29 ustawy Pzp

1. Zamawiajgcy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, zaniza¢ wartosci
zamowienia lub konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zaméwienia.

2. Zamawiajgcy nie moze dzieli¢ zamoéwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Jezeli pracownik planuje udzieli¢ zamowienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach, z
ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosc sktadania
ofert cze$ciowych, warto$cig zamowienia jest fgczna warto$¢ poszczegdinych czesci zamowienia.
Jezeli pracownik planuje nabycie odrebnych dostaw, wartoscig zamoéwienia jest tgczna wartos¢
podobnych dostaw, nawet jezeli pracownik planuje udzielenie zamdéwienia w czesciach, z ktérych
kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert
czesciowych.

Z tresci uzasadnienia do projektu ustawy Prawo zaméwien publicznych wynika, ze:

Podstawowsa reguta decydujaca, czy dane ustugi, dostawy i roboty budowlane powinny byc

oszacowane facznie i traktowane jako jedno zamowienie jest mozliwos¢ uprzedniego
zaplanowania ustugi, dostawy tub robot budowlanych.

Art. 30 ust. 2 projektu ustawy wzorowany bezposrednio na art. 5 ust. 9 dyrektywy klasycznej
wprowadza przy tym dodatkowe reguly szacowania odnoszacg sie wytgcznie do dostaw.

Reguta nakazuje, aby facznym szacowaniem wartosci dostaw obejmowaé nie tylko takie same
dostawy, ale takze dostawy podobne, ktére nalezy rozumie¢ jako dostawy o identycznym lub
podobnym przeznaczeniu (motyw 19 dyrektywy klasycznej).

Jezeli zatem dostawy nie s3 takie same lub podobne, lub nie byto mozliwosci ich zaplanowania
— co do zasady, nie bedzie koniecznos$ci tacznego szacowania ich wartosci.

Podkresli¢ nalezy, ze reguta podobieristwa nie dotyczy np. ustug.
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12

Obowiazek tgcznego szacowania dotyczy¢ bedzie zatem takiej samej ustugi (takich samych
jednorodnych ustug) pod warunkiem, ze sg one mozliwe do przewidzenia.

Co do zasady, ustawa nie nakazuje tgcznego szacowania wartosci (jednorodnej) ustugi z
wartos$cia innej ustugi o podobnym przeznaczeniu.

Nalezy sprecyzowacd, Ze do celdw oszacowania wartosci zamowienia, trzeba uwzglednic
wszystkie dochody, niezaleznie od tego, czy zostafy one otrzymane od instytucji zamawiajgcej, czy
tez od o0sdb trzecich. Nalezy réwniez doprecyzowaéd, Zze do celéw szacowania progow pojecie
podobnych dostaw nalezy rozumiec jako produkty o identycznym lub podobnym przeznaczeniu -
Jjak np. dostawy réznych rodzajow zywnosci/ lub réznych mebli biurowych. Zazwyczaj wykonawca
dziatajgcy w danym sektorze byiby zainteresowany dostawg takich artykutow jako cze$ci swojego
ncrmalnego asortymentu.

Ustalajac przedmiot zaméwienia oraz wartos¢ szacunkowg zamowienia, nalezy mie¢ na uwadze w
szczegoélnosci art. 99-103 ustawy Pzp (Dziat lll, Rozdziat 1 Oddziat 4 Opis przedmiotu
zamodwienia) oraz art. 28-36 ustawy Pzp (Dziat | Rozdziat 5 Szacowanie wartosci zamowienia i
konkursu). Ustalona w planie warto$¢ zaméwienia nie zwalnia z obowigzku ponownego, zgodnego
Z przepisami prawa, oszacowania wartosci zamowienia przy sporzadzeniu wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

W kolumnie nr 3 Tabel od nr 1 do nr 3 nalezy wpisa¢ przewidywany termin wszczecia
postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym w danym roku kalendarzowym.

W kolumnie nr 4 (Informacje dodatkowe) Tabel od nr 1 do nr 3 nalezy wpisa¢ informacje dotyczace
np. Zrédta finansowania zamoéwienia, wstepnych konsultaciji rynkowych, innowacyjnych zaméwien,
zrownowazonych zamowien (uwzgledniajgcych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe).
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