OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. WYMIARU PODATKOW I OPLAT

Urzgd Gminy Linia, ul. Turystyczna 15, 84 - 223 Linia oglasza nabor na
stanowisko urzednicze ds. wymiaru podatkow i oplat

I. WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1. Wymagania niezb¢dne, konieczne do podje¢cia pracy na wymienionym
stanowisku:

a) ukonczone studia wyzsze — preferowane bedg studia w zakresie podatkow
i oplat lub wyzsze z doswiadczeniem zawodowym w zakresie podatkow
i oplat,

b) obywatelstwo polskie,

¢) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

d) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku,

e) niekaralno$¢ za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

f) znajomo$¢ obshugi komputera — MS Office, umiejetnos¢ korzystania
z Internetu 1 aplikacji biurowych,

g) prawo jazdy kategorii B,

h) bardzo dobra znajomo$¢ ordynacji podatkowej oraz zagadnien zwiagzanych
z wymiarem podatkéw i oplat,

2. Wymagania dodatkowe pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na
stanowisku pracy:

a) dobra znajomo$¢ problematyki samorzadowej i zagadnien zwigzanych
z funkcjonowaniem administracji publicznej, znajomos¢ kodeksu
postepowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym,

b) predyspozycje: odpowiedzialnos$¢, rzetelno$é, opanowanie w sytuacjach
kryzysowych, umiejetno$¢ podejmowania  obiektywnej decyzji,
kreatywnos¢, zdolno$ci analityczne, dobra organizacja pracy, efektywnos¢
i szybka realizacja powierzonych zadan, umiej¢tnosé pracy w zespole.



II. ZAKRES ZADAN REALIZOWANYCH NA STANOWISKU:

1) prowadzenie wymiaru podatku od os6b prawnych i postgpowanie zgodnie

z ordynacjg podatkowa,

2) sporzadzanie wymiaru podatku od $rodkéw transportowych oséb prawnych
i fizycznych i postepowanie zgodnie z ordynacjg podatkows,

3) sporzadzanie wymiaru podatku od nieruchomoéci, lesnego i rolnego od oséb
fizycznych i postepowanie zgodnie z ordynacja podatkowa,

4) rozliczanie mieszkancow gminy za zuzycie wody i odprowadzanie $ciekow,

5) wyliczanie skutkéw do sprawozdan kwartalnych,

6) przygotowywanie decyzji dotyczacych umarzania i odraczania terminéw
platnosci naleznosci podatkowych i optat lokalnych,

7) prowadzenie kontroli prawidlowosci opodatkowania podatkami i oplatami
lokalnymi,

8) transfer danych z ewidencji gruntow Starostwa Powiatowego w Wejherowie
potrzebnych do naliczania podatkow,

9) Potwierdzanie okreséw pracy w gospodarstwie rolnym na podstawie
posiadanych dokumentow,

10)prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu prowadzonych zadan,

11)wydawanie zaswiadczen o powierzchni gospodarstwa rolnego.

HI. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:

Miejsce pracy: Praca bedzie si¢ odbywata w budynku administracyjnym Urzedu
Gminy Linia, ul. Turystyczna 15, ktéry nie jest wyposazony w winde. Wejscie do
urzedu umozliwia podjazd dla woézkéw inwalidzkich. Ciagi komunikacyjne
w budynku urzedu uniemozliwiaja przemieszczanie si¢ wozkiem inwalidzkim.
Przewidywany zakres obowigzkéw wymaga przemieszczania si¢ po terenie Gminy
Linia. Praca bedzie odbywala si¢ w pelnym wymiarze godzin. Przewiduje si¢
mozliwo$¢ zawarcia umowy o prace na czas okreslony, z mozliwoscia jej przedtuzenia
lub zawarcia umowy na czas nieokreslony bez przeprowadzania kolejnego naboru.
Stanowisko pracy: stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, obstuga
interesanta i przemieszczaniem si¢ w terenie.

IV. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sOb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz
6%

V. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:

a. podpisane odrecznie: curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz
list motywacyjny;



b. kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie;

c. kwestionariusz osobowy;

d. kserokopie innych dokumentéw $wiadczacych o posiadanych kwalifikacjach (kursy,
szkolenia);

e. kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajagcych wymagany staz pracy;

f. kopia dokumentu potwierdzajagcego niepenosprawno$¢ w przypadku kandydata,
ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
Z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,;

g. o$wiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na tym
stanowisku;

h. oswiadczenie o niekaralnosci;

1. oswiadczenie z wlasnorgcznie podpisang klauzula:

Wyratam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacji na
stanowisko ds. wymiaru podatkoéw i oplat — dot. naboru ogloszonego dnia 20 stycznia 2021
roku i prowadzonego przez Urzqgd Gminy Linia. Jednoczesnie oswiadczam, Ze zostalam/em/
poinformowana/y/ o przystugujgcym mi prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich
poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kaidym czasie, jak réwnieZ, ze
podanie tych danych jest dobrowolne.

Wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przedlozenia zaswiadczenia
o niekaralnosci wydanego przez Krajowy Rejestr Karny.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw do sekretariatu
Urzedu Gminy Linia lub przestanie za posrednictwem poczty do dnia 3 lutego 2021
roku do godz. 14,00 na adres:

Urzad Gminy Linia
ul. Turystyczna 15
84-223 Linia

z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na stanowisko urzednicze ds. wymiaru podatkow
i oplat w Urze¢dzie Gminy Linia”

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres
w terminie do dnia 03.02.2021r. do godz. 14,00.

W okresie 2 tygodni od uplywu terminu skladania ofert, osoby spehiajace
wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione telefonicznie
o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktére nie spelniaja
wymagan formalnych, nie b¢da informowane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.gminalinia.com.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urz¢du Gminy Linia.

Wyjasnien w sprawie naboru udziela Mirostawa Kuberna — Sekretarz Gminy Linia.
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