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ZARZADZENIE NR 112/2020
Wojta Gminy Linia
z dnia 04 listopada 2020r.

w sprawie kwarantanny korespondencji wplywajacej do Urzedu Gminy Linia w zwiazku
z rozprzestrzenianiem sie choroby zakaznej COVID-19 wywotanej wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 15 oraz art. 94 pkt 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U,
2019 poz. 1040 ), w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
ogfoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. 2020 poz. 491) zarzadzam co
nastepuje:

§1.

W zwigzku z zagrozeniami zwigzanymi z rozprzestrzenianiem sig choroby zakaznej COVID-19 wywotanej
wirusem SARS-CoV-2 oraz majgc na wzgledzie zapewnienie bezpieczeristwa pracownikom Urzedu Gminy
Linia wprowadza sig zasady i tryb przeprowadzania kwarantanny korespondencji wptywajacej do tut.
Urzedu.

§2.

1. Kwarantannie poddawana jest korespondencja przychodzaca oraz wszystkie pisma i wnioski
wptywajgce w danym dniu do Urzedu.

2. Kwarantanna trwa 24 godziny poczawszy od godziny otrzymania korespondencji do dnia
kolejnego.

3. Korespondencja w okresie kwarantanny bedzie przechowywana w specjalnie do tego celu
wyznaczonym pomieszczeniu.

4. Pracownik przyjmujacy korespondencje zobowigzany jest stosowaé niezbedne érodki ochrony
osobistej (maseczka, rekawiczki, dezynfekcja dtoni).

5. Korespondencja po okresie kwarantanny zostanie zarejestrowana w dzienniku korespondencii
lub wyznaczonych rejestrach oraz opieczetowana datownikiem, z rzeczywista datg wplywu
korespondencii. Pod pieczecia wptywu pracownik umieszcza informacje o okresie kwarantanny.

6. Okres kwarantanny korespondencji nie wydtuza terminu dla zatatwienia sprawy wynikajacego
z kodeksu postepowania administracyjnego.

7. W sprawach pilnych, wymagajacych natychmiastowego dziatania oraz w stosunku do
dokumentacji zaméwien publicznych, spraw administracyjnych, sadowych oraz egzekucyjnych
kwarantanny nie stosuje sie.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi odpowiedzialnemu za przyjmowanie korespondencji

on

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



