Zarzadzenie Nr 97/2019
Wajta Gminy Linia
Z dnia 10 wrzesnia 2020 r.

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwatly budzetowej
Gminy Linia na 2021 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
z 2013 roku poz.594),w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(t. Dz. U.z 2019r. poz. 869 z podzn.zm.), §1 uchwaly Nr 341/XL//2010 Rady Gminy Linia
z dnia 31 sierpnia 2010r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej

zarzadzam co nastepuje:
§1

Zobowigzuje sie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, kierownikow
jednostek posiadajgcych osobowo$¢ prawng, dla kitérych Gmina jest organem
zalozycielskim oraz
pracownikéw merytorycznych realizujgcych zadania do opracowania materiatéw planistycznych do
projektu uchwaty budzetowej na 2020 r. w terminie okreslonym w § 2 pkt 2 zalgcznika do uchwaly
Nr 341/XL/V/2010 Rady Gminy Linia z dnia 31 sierpnia 2010 r. tj do 15 pazdziernika 2020 r.

§2

Okresla sig zatozenia do projektu budzetu Gminy Linia na 2021 r., w tym:

» zasady konstrukcji projektu budzetu gminy — zgodnie z zatacznikiem nr 1,

> zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 2,
» zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

§3

Okresla sie zakres prac nad materiatami planistycznymi oraz jednostki organizacyjne
odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje — zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

§4

Okresla sig wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Linia na 2021 r.- zgodnie z zatacznikiem nr 5.

§5
Zalozenia okreslone w niniejszym zarzgdzeniu moga byé modyfikowane i uzupetniane w zakresie
i formie okreslonej przez Wéjta Gminy Linia.

§6

Nadzor nad pracami zwigzanymi z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Linia na 2021 r.
sprawuje Skarbnik Gminy.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. R



Zatacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 97/2020
Wéjta Gminy Linia

z dnia 10 wrze$nia 2020 r.

Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Linia na 2021 rok.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy opracowac w oparciu o:
» Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (1j.Dz.U.z 2019 r poz.869 z pézn. zm.)
» Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2010 r. Nr 80 poz. 526 z pdzn. zm.)

> Przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Gminy Linia, zarzadzenia Wojta Gminy Linia)
» Informacje Ministra Finansow o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach budzetu
panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2021 rok.

» Informacje Wojewody Pomorskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne i zlecone
2 zakresu administracji rzagdowej.

» Zobowigzania z lat ubieglych oraz podjete uchwaly Rady Gminy o zaciggnieciu zobowigzan
na lata nastepne.

» Przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkow do konca 2020 roku.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, kidre nalezy uwzglednié przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na 2021 rok:

» $rednioroczna dynamika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych (inflacja) — 1,80%

»  wysokos$¢ minimalnego wynagrodzenia w 2021 r. — 2.800,00 zt.

» przecietnego wynagrodzenie w gospodarce narodowe;j



Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 97/2020
Wéjta Gminy Linia

z dnia 10 wrzesnia 2020 r.

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Linia na 2021 rok.

1. Dochody budzetu planuje sie w peinej szczegélowosci

2. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2020 rok nalezy uwzglednié:

» przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2020.

» zmiany w uchwatach podatkowych,

» poziom windykacji zalegto$ci podatkowych,

> podjgte dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych $érodkéw finansowych z Unii
Europejskiej, budzetu paristwa, itp.

» planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajgce ze zmieniajgcych sie
przepiséw.

3. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegélowego podziatu zrédet
dochodow i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skiadnik, podajac ich szczeg6lows kalkulacje.
Zajozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajgc podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezgcego.

4. Dochody z podatkéw i opfat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochoddw z 2020
roku, z uwzglednieniem w szczegélnosci zmian podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych
ulg oraz zmian wynikajgcych z obowigzujacych ustaw podatkowych.

5. Dochody podatkowe z podatkéw i optat lokalnych od os6b fizyeznych i prawnych nalezy
ustali¢, przyjmujgc obecnie obowigzujgce stawki podatkowe.

6. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2021 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy.

7. Dochody z tytutu wydawania zezwoleri na sprzedaz alkoholu szacuje sie na podstawie ilosci
zezwoleni na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazows.
8. Udziaty w podatkach stanowigcych dochad budzetu paristwa:

> podatek dochodowy od oséb fizycznych - w wysokoéci wskazanej przez Ministra
Finansow,

» podatek dochodowy od os6b prawnych -w wysokosci przewidywanego wykonania w 2020r.
9. Subwencije i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje sie w wysokosciach podanych
przez wiasciwe organy.

10. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujgcych zapiséw porozumien i umow.

11. Zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustalié z uwzglednieniem planowanych
terminéw skiadania wnioskéw o platno$¢ oraz wynikajgcego z umowy, czasu ich weryfikacji
| poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajgca.



Zatgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia nr 97/2020
Wiéjta Gminy Linia

z dnia 10 wrzesnia 2020 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Linia na 2021 rok.

1. Ustala sie nastepujgcy priorytet wydatkdéw budzetowych:

» zabezpieczenie $rodkdw finansowych na zadania dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

> zapewnienie $rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie komunalne,

» zapewnienie srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na w

ieloletnie programy inwestycyjne.

2. Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku 2020
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w 2020 r. powiekszonego o wskaznik wzrostu cen
towaréw i ustug (dotyczy zakupu: energii, opatu,itp.).

3. Jednostki planujgce wydatki na remonty biezgce powinny wskaza¢ zakres planowanych
remontow i szacunkowy kosztorys.

4. Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy na dzien
30.09.2020 r. z uwzglednieniem skutkéw planowanych zmian w 2021 r. wyptat nagréd jubileuszowych
i odpraw emerytalno-rentowych .Nagrody planowane sg w wysokosci do 5% planowanego funduszu
ptac.

5. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych i zawartych uméw ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkdw na realizacje kazdej z nich.

6. Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje sie w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U.z 1997r. Nr 160
poz. 1080 z pézn. zm.)

7. Skfadki na ubezpieczenia spoteczne planuje sie w wysokosci okreslone] w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009r. Nr 205 poz. 1585
z pdzn. zm.)

8. Skladki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenie emerytaine i rentowe po uwzglednieniu ustawowych wytaczef (np. osiggniecie
okreslonego wieku, powroty z urlopéw macierzynskich).

9. Odpis na zakladowy fundusz $wiadczei socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994r. o zakladowym fundusz $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 1996r. Nr 170 poz. 335
z pézn. zm.)

10. Przy planowaniu s$rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenfistwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania przewidziane do zakoriczenia w 2021 r., nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym..

11. W projekcie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogding na nieprzewidziane wydatki
w wysokosci do 1% wydatkdéw budzetowych oraz rezerwe celowg na zarzgdzanie kryzysowe
w wysokosci 0,6% wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego pomnigjszonych
o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzeniai pochodne oraz wydatki n a obsluge diugu.



Zatgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia nr 97/2020
Wojta Gminy Linia

z dnia 10 wrzeénia 2020 r.

Zakres prac nad materiatami planistycznymi do projektu budzetu Gminy Linia oraz jednostki
organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje.

1. Materialy planistyczne nalezy zlozy¢ w wersji papierowej w terminie okreslonym w § 2 pkt2
zalgcznika do uchwaty Nr 341/XL/V/2010 Rady Gminy Linia z dnia 31 sierpnia 2010r. w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej tj. do 15.10.2020 r.

2. Materiaty planistyczne nalezy ztozy¢ na drukach zataczonych do zarzadzenia.

Dopuszcza sig mozliwosé ziozenia dodatkowo innych drukéw, ktére zdaniem kierownikdw jednostek
i referatéw, badz pracownika merytorycznego sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

3. Przyjete wielko$ci w poszczegoinych pozycjach przeditozonego planu muszg posiadaé ekonomiczne
uzasadnienie. Obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkow.

4. Materialy do projektu budzetu powinny byé sporzadzane w ukiadzie klasyfikacji budzetowej,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
Zrédet zagranicznych (Dz.U.z 2019 r. poz.1363).

5. W materiatach planistycznych nalezy zamiescié¢ kalkulacje oraz objasnienia dia kazdego zrédia
dochodow, przychodéw oraz objasnienia planowanych wydatkéw ze szczego6inym uwzglednieniem
czynnikow ksztaftujgcych wzrost lub spadek projektowych wielkosci w  stosunku do przewidywanego
wykonania na 31.12.2020 .

6. Podstawg przyznania dotacji podmiotowej dia samorzadowe; instytucji kultury jest dokumentacja
planistyczna obejmujgca: kalkulacje wydatkow zwigzanych z dziatalnoscig biezgcyg (statutowa),
kalkulacje wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen oraz kalkulacje wydatkéw
zwigzanych z organizacjg imprez.

7.Priorytet zadan wnioskowanych przez Radnych i solectwa powinien by¢ S$cisle zwigzany
z mozliwosciami finansowymi gminy oraz z ich znaczeniem dla spotecznosci lokalne;j.

8. Komisja ds. rozwigzywania probleméw alkoholowych przedstawi projekt Programu Profilaktyki

i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Program Przeciwdziatania Narkomanii  dla Gminy
Linia na 2021 r. wraz z finansowymi propozycjami realizacji. Wydatki nalezy zaplanowaé do kwoty
przewidywanych dochodéw. Za terminowe przediozenie projektu odpowiada Peinomocnik Woijta
Gminy w sprawie przeciwdziatania alkoholizmowi i narkomanii.

9. Kierownicy jednostek organizacyjnych, instytuciji kultury oraz pracownicy merytoryczni —

opracowujg materialy planistyczne i ponoszg odpowiedzialnosé za terminowe ich przediozenie
Skarbnikowi. Kierownicy jednostek oswiatowych przedkiadaja swoje projekty za posrednictwem
Referatu Obstugi Szkét i Przedszkoli w terminie umozliwiajacym dokonanie analizy materiatéw przez
Referat a nastepnie przekazanie w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 pazdziernika 2020 r.
Skarbnikowi.




Zalgcznik nr 5
do Zarzqdzenia nr 97/2020
Wéjta Gminy Linia

z dnia 10.09.2020 .
Nr Nazwa formularza Sporzadzajacy
formul
arza
1 Projekt planu dochodéw na 2021 1. Stanowiska UG, GOPS,
jednostki o§wiatowe
2 Projekt planu dochodéw na 2021 r.-podatki Stanowisko pracy ds. wymiaru
podatkéw
3 Projekt planu dochodéw z tytutu mienia Stanowisko pracy d/s gospodarki
komunalnego na 2021 r. nieruchomosciami i planowania
przestrzennego
4, Zestawienie planowanych do sprzedazy nieruchomosci w 2021 | Stanowisko d/s gospodarki
r. nieruchomo$ciami i planowania
przestrzennego
5. Projekt planu dochodéw na 2021 r.-dotacje Stanowisko ds. zaméwien
ZUE publicznych, projektéw
europejskich i programéw
zewnetrznych
6. Projekt planu dochodéw z tytuln wydawania zezwolen na | Kierownik USC
sprzedaz napojéw alkoholowych na 2021 r.
7. Projekt planu dochodéw i wydatkéw na Stanowisko ds. gospodarki
2021 rok w zakresie finansowania ochrony komunalnej i ochrony $rodowiska
$rodowiska i gospodarki wodnej, §ciekowej oraz stanowisko ds. wymiaru oplat
i $mieciowej
8. Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych UG na 2021 r. Sekretarz Gminy
Stanowisko ds. ptac i ksiggowosci
budzetowej
9. Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych oswiaty na 2021 | Stanowisko ds. ksiegowosci
T, oswiaty, jednostki o§wiatowe
10. Projekt planu wydatkéw na 2021 r. Stanowiska UG, GOPS, zlobka,
jednostki o$wiatowe
11. Plan  rzeczowo-finansowy  inwestycji i  zakupéw | Stanowisko ds. inwestycji i
inwestycyjnych w latach 2021-2022 i nastepnych drogownictwa, Stanowisko
ds.zaméwien publicznych,projetéw
europejskich i programow
zewngtrznych, GOPS jednostki
o$wiatowe, Zlobek
12, Projekt planu wydatkéw na 2021 rok zwiazanych z realizacja | Pelnomocnik Wojta ds.
zadan wynikajacych z gminnego programu profilaktyki i | Rozwiazywania Problemow
rozwigzywania probleméw Alkoholowych i Zwalczania
Alkoholowych i narkomanii Narkomanii
13. Projekt planu przychodow i kosztéw na 2021 rok Kierownicy jednostek
posiadajacych osobowo$é prawna
dla ktérych Gmina jest organem
zalozycielskim
14. Karta Przedsigwzigcia do WPF Stanowisko ds. inwestycji i
drogownictwa, stanowisko ds.
zamdwien publicznych, projektéw
europejskich i programow
zewnetrznych,GOPS, jednostki
o$wiatowe, zlobek
15. Projekt planu dochodéw z tytuli ust. komunalnych, oplaty | Stanowisko ds.gospodarki

planistycznej i zajgcia pasa drogowego

nieruchomos$ciami i planowania
przestrzennego

N




