ZARZADZENIE NR 72/2020
Wdjta Gminy Linia

z dnia 29 czerwca 2020 roku

w sprawie ujednolicenia i dokonania zmian w zakresie wewnetrznych przepisow
organizujgcych gospodarke finansowq Urzedu Gminy w Lini

Na podstawie art. 53 ust. 11 art. 68 1 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 369) oraz art. 4 i art.. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ) oraz Rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz. 1375 z p6ézn. zm.); art.
33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713)
zarzadzam, co nast¢puje:

§1

W zwigzku z likwidacjg kasy w Urzedzie Gminy w Lini z dniem 01 lipca 2020 roku dokonuj¢
nastgpujacych zmian w ponizej podanym przepisie wewnetrznych:

1) traci moc zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Linia Nr 91/2014 z dnia
31.12.2014 r.

2) w Zarzadzeniu Nr 91/2014 Wéjta Gminy Linia z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Linia oraz innych jednostek
organizacyjnych gminy dokonuje si¢ zmian okreslonych w zatgczniku nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wprowadzam instrukcje gospodarki pieni¢znej obowiazujacej w Urzedzie Gminy w Lini,
stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

W pozostalym zakresie tres¢ wszystkich przepiséw zachowuje wazno$é.
§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 72/2020
Wojta Gminy Linia

z dniem 29 czerwca 2020

INSTRUKCJA GOSPODARKI PIENIEZNEJ

§1

Gléwng obshuge kasowa Urzedu Gminy Linia w zakresie przyjmowania wplat naleznosci
prowadzi bank wyloniony w drodze przepiséw o zaméwieniach publicznych, zgodnie z zawarta
umowa.

§2

Wszelkie decyzje z wykonywaniem dyspozycji pienigznych winny zmierzaé do stosowania
obrotu bezgotéwkowego.

§3

Polecenia przelewu oraz inne dyspozycje pieniezne podpisuje Wéjt i Skarbnik lub osoby przez
nich upowaznione zgodnie ze zlozonymi w banku wzorami podpisow.

§4

Polecenia przelewu dokonuje si¢ drogg elektroniczng za pomoca programu komputerowego
stosowanego przez bank wykonujacy obstuge finansowg Urzedu.

§s
Podpis polecenia przelewu jest elektroniczny, dokonany przez upowaznione osoby.
§6

Osoby podpisujace polecenia przelewu s odpowiedzialne za zgodno$é ich tresci z dowodami
stanowiacymi podstawe ich wystawiania.



Zatagcznik nr 2

do Zarzadzenie Nr 72/2020
Wéjta Gminy Linia

z dniem 29 czerwca 2020

W zwiazku z likwidacjg kasy w Urzedzie Gminy w Lini z dniem 01 lipca 2020 roku dokonuje
si¢ nastepujacych zmian w Zarzadzeniu Nr 91/2014 Wéjta Gminy Linia z dnia 31 grudnia 2014
. W sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Linia oraz innych
jednostek organizacyjnych gminy:

1.

w zalaczniku nr 3 Gospodarka drukami Scistego zarachowania do Zarzadzenia Nr

91/2014 W6jta Gminy Linia do zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Linia

a) skresla sig § 5 punkt 6 dodaje sic Wzér nr 1 - Protokdt zdawczo — odbiorczy drukéw
Scistego zarachowania zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia;

b) dodaje si¢ Wzor nr 2 - Protokét z inwentaryzacji drukéw scistego zarachowania
zalgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia;

¢) dodaje si¢ Wzor nr 3 - Oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci za gospodarke
drukami sScistego zarachowania zatacznik nr 5 niniejszego Zarzadzenia;

w zataczniku nr 5 Wykaz kont stosowanych przy rejestrowaniu operacji Sfinansowych

Urzgdu Gminy Linia i innych jednostek organizacyjnych Gminy do Zarzadzenia Nr

91/2014 Wéjta Gminy Linia do zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Linia

dokonuje si¢ nastepujgcych zmian:

a) w wykazie kont bilansowych, w zespole 1 skresla si¢ konto 101- Kasa wraz z opisem
jego funkcjonowania;

b) w zasadach funkcjonowania konta 130 punkt 2) otrzymuje brzmienie ,,z tytulu
realizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedlug podzialek Kklasyfikacji dochodéw budzetowych), w
Korespondencji z kontem 221 Jub innym wlasciwym kontem.”

. w zalgezniku nr 6 Zasady obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych do Zarzadzenia

Nr 91/2014 Wéjta Gminy Linia do zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy

Linia dokonuje si¢ nastepujgcych zmian:

a) skresla si¢ pozycj¢ 7 — ,,Raport kasowy”;

b) w pozycji 8 w rubryce wystawiajacy oraz osoby zatwierdzajace dokument stowo
»Kasjer” zastgpuje si¢ stowem ,,Ksiegowosé”;

¢) w pozycji 9 w rubryce wystawiajacy slowo ,Kasjer” zastepuje sic stowem
,Ksiegowosé”;

w zataczniku nr 7 Instrukcja inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Linia do Zarzadzenia Nr

91/2014 Wéjta Gminy Linia do zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Linia

§ 19 otrzymuje brzmienie: ,,Wyniki inwentaryzacji drukéw Scislego zarachowania

podlegaja ujeciu w protokole z inwentaryzacji drukéw Scislego zarachowania”,

stanowigcego zatacznik do niniejszego Zarzadzenia;

Skresla si¢ Wzér nr 8 — Protok¢t inwentaryzacji kasy do Zarzadzenia Nr 91/2014 Wéijta

Gminy Linia do zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Linia.
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Wzér nr 1
Zalacznik nr 3
do Zarzgdzenia Nr 72/2020
Wéjta Gminy Linia
z dniem 29 czerwca 2020

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA
Z2dnia ..ooencnceneinnennnnaens

Zdajacy: ..ceiiiiii e

Przyimujacy: ....ococeviiiiiiiiee .

WobecnosSci: «oocveeeeeeieiiieei e,

Po przeliczeniu druk6w stwierdzono nastepujacy stan faktyczny:

”

| 2.

Ilo$¢ drukow faktycznie otrzymanych jest/nie jest zgodna ze stanek drukow
wykazanym w ewidencji ksigzce druk6w Scistego zarachowania.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egz........c.veveeeeveveereeeeeeennne.

--------------------------------------------------------------



Wzor nr 2
Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 72/2020
Wéjta Gminy Linia
z dniem 29 czerwca 2020

PRO,TOI’((')L Z INWENTARYZACJI
DRUKOW SCISELEGO ZARACHOWANIA

Zdnia ...cocviiiiiininnnnnnnn.
Przewodniczacy: .........ocooviiiiiiiiiinnnnnn.
Czionek: .....ccoovvviviiiiiiiiii
W obecnosci osoby odpowiedzialnej materialnie: ...........ocouvvuevueeueeeeinninnns

W toku inwentaryzacji spisano nastepujace druki:

2.

Stwierdzono réznice pomiedzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym
w odniesieniu do nizej wymienionych drukdw:

-------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpisy 0sob uczestniczacych w inwentaryzacji)




Wzér nr 3
Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 72/2020
Wéjta Gminy Linia
z dniem 29 czerwca 2020

OSWIADCZENIE '
O PRZYJECIU ODPOWIEDZIALNNOSCI

ZA GOSPODARKE DRUKAMI SCISEAEGO ZARACHOWANIA

Ja nizej podpisany/na zatrudniony/na w Urzedzie Gminy w Lini:

L.

2.

Przyjmuje na siebie peing odpowiedzialno$¢ za gospodarke drukami $cistego

zarachowania, ktére zostang mi powierzone z zachowaniem wlasciwego trybu.

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze z odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w pkt. 1.,

wynikajg dla mnie nast¢pujace konsekwencje:

a) obowigzek rozliczenia si¢ z powierzonych drukéw na kazde zasadne zadanie
zakladu pracy,

b) prowadzenie ewidencji i przechowywanie ww. drukéw , zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie zasadami.

Nie zglaszam zadnych zastrzezen odno$nie warunkéw pracy, w ktérych mam

wykonywa¢ pracg pracownika odpowiedzialnego za gospodarke ww. drukami

oraz zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego powiadomienia Wéijta o wszelkich

przeszkodach w wykonywaniu pracy, ktére ewentualnie moga zaistnie¢ w

przyszlosci.

Drukami za ktére ponosz¢ petng odpowiedzialno$¢ sg wykazane w przyjetej

zarzagdzeniem Wéjta Gminy instrukcji gospodarki drukami $cistego

zarachowania.

Linia, diia cooceeeeceececeeees s

(podpis pracownika)

Oswiadczenie niniejsze zostato ztozone w mojej obecnosci:




