ZARZADZENIE NR 62/2020 Wajta
Gminy Linia
z dnia 2 czerwea 2020 roku

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majgtku ruchomego
w Urzedzie Gminy Linia.

Na podstawie: art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 2016 roku, poz. 446), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (j. Dz. U. 2013 poz. 885 z p6zn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013, poz. 330 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady
Ministréw w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, w ktérym wyposazone sg jednostki budzetowe z dnia 21 maja 2010 r. ( Dz. U. Nr
114, poz. 761 z pézn. zm.).
zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuj¢ Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Linia w
nastepujacym skladzie:
1) Mirostawa Kuberna — Przewodniczgcy Komisji,
2) Paulina Gafka — Czlonek Komisji,
3) Natalia Hirsz — Czionek Komisji,
4) Justyna Kuczkowska — Czlonek Komisji

§2
Ustala si¢ Regulamin dziatania komisji zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji wymienionemu w §1 pkt.

§ 4
Regulamin dziatania komisji likwidacyjnej $rodkéw trwatych i innych sktadnikow
majgtkowych w Urzedzie Gminy Linia zostaje udostepniony dla pracownikéw Urzedu Gminy
Linia na dysku- wymiana na ,,sugl" (W;) w folderze REGULAMIN LIKWIDACJA.

§ 5
Niniejszym Zarzadzeniem traci moc Zarzgdzenie nr 10a/2016 z dn. 14 marca 2016 1. i 77/2017
z dn. 21 listopada 2017 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania. f)




Zalgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia nr 62/2020

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SRODKOW
TRWALYCH I INNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH W URZEDZIE
GMINY LINIA

§1

. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku oraz na biezaco analizuje stan
majatku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do
dalszego uzytkowania znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy w Lini.
- Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skiadzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczgcy Komisji.

. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ pracownik
prowadzacy sprawy gospodarcze, zwany dalej ,, Wnioskodawcg", bez prawa glosu.

§2

. Zgloszenie braku przydatnodci gospodarczej poszczegélnych rzeczowych sktadnikéw

majatku ($rodk6éw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku

do Wéjta Gminy Linia przez Wnioskodawce. Wzér wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do

Regulaminu.

. Do wniosku dolgcza si¢ dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie - umozliwiajace

oceng przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego

uzytkowania. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacii
przekracza wartos¢ ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia

informatyka zatrudnionego w urzedzie.

. Sprzet zbgdny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sic w

Urzedzie Gminy.

§3

. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku od Wéjta Gminy Linia wraz z

niezb¢dng dokumentacja ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

. Do zakresu zadat Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skiadnikéw do
dalszego uzytkowania, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wilasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikéw poprzez: zgniecenie, spalanie, zZtomowanie, sprzedanie,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowiacych
wiasno$¢ Urzedu Gminy Linia,

5) sporzadzenie protokohu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,



6) wypelnienie druku ,Likwidacja $rodka trwatego" LT, ktérego wzér stanowi
zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
§4
. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z
zalgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dolacza sie wszystkie niezbedne
dokumenty.
. Protokét wraz z dowodem ,,.LT" przekazywany jest Wéjtowi w celu akceptaciji likwidacji
rzeczowego sktadnika majgtkowego.
. Po zatwierdzeniu przez Wéjta, protokét likwidacyjny wraz z dotgczonym dowodem ,.L.T"
(wzor zalqcznik nr 3) jest przekazywany do ksiggowosci, w celu wyksiegowania danego
sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania.
§5
Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majgtku dokonuje sie w trybie sprzedazy na
surowce wtérne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
likwidacyjnym.
W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odr¢bnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu
likwidacyjnego .
Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze byé réwniez za§wiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



(jednostka organizacyjna)

Linia, dnia

Zalgcznik nr 1 do regulaminu

Wéjt Gminy Linia

WNIOSEK O LIKWIDACJE RZECZOWYCH SKLADNIKOW MAJATKOWYCH
UZYTKOWANYCH W URZEDZIE GMINY W LINI

Whioskuj¢ o likwidacje nizej wyszczegélnionych sktadnikéw majatkowych:

Lp. |Okreslenie skladnika, rok |Jednostka Hosé Wartosé Uzasadnienie
nabycia, numer miary brutto powodu
fabryczny, typ likwidacji

(data i podpis wnioskodawcy)




Zalgcznik nr 2 do regulaminu

Protokél nr....................
z dnia
Komisji Likwidacyjnej przy Urz¢dzie Gminy w Lini

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 62/2020 Wéjta Gminy Linia z dnia 2 czerwca 2020 1. w sprawie
powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Linia
oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w sktadzie:

L - Przewodniczacy komisji,
2 e - Cztonek komisji,

3 s - Czlonek komisji,
Gttt ns - Czlonek komisji
rozpatrzyta wniosek z dnia...........coeevvvrireveneincnnnnnene. ztozony
PIZEZ c.oeeveireiiiitinitiit et s et b et ene st enes

(imi¢ i nazwisko Wnioskodawcy)
1 postanawia. co nastepuje:

Lp. |Nazwa Nr Ilo$¢ |Jednostkowa |Kwalifikacja: |Krotkie Uwagi
majgtku  |inwentarzowy wartos¢ likwidacja  |uzasadnienie |(sposéb
brutto wzt  [(tak lub nie) |decyzji (np. |likwidacji)
stopien
zuzycia)
Razem X X X X

Dodatkowe wyjasnienia

Na tym protokét zakonczono 1 podpisano.
Podpisy Komisji:

(podpis i pieczatka Wojta)



Zalgcznik nr 3 do regulaminu

LIKWIDACJA SRODKA LT
TRWALEGO
Numer
Pieczeé
Nazwa Numer inwentarzowy

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Data rozpoczecia likwidacji

Data Komisja Decyzj¢ Komisji Likwidacyjnej zatwierdzam
likwidacyjna
podpisy
Pieczatka i podpis Wéjta
Polecenie ksiggowania
Numer Data Konto Wn|Konto Ma Kwota
Uwagi
Zaksiggowano
Skarbnik lub Gléwny Ksiegowy Data




