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ZARZADZENIE NR 41/2020
WOJTA GMINY LINIA

z dnia 9 kwietnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminéw udzielania przez Gmine Linia zaméwieri
publicznych.

Na podstawie art. 15 i 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019 1. poz. 1943 ze zmianami) w zw. z art. 44 ust. 11 art. 47 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz. U. 2019 r. poz. 869) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ zmiany do regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
przekraczajgcej wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 30.000 € w Urzedzie Gminy Linia
stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadza si¢ zmiany do regulaminu udzielania zaméwieh udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — prawo zaméwien
publicznych w urzedzie gminy linia stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Linia nr 67/2018 z dnia 06.11.2018 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminéw udzielania przez Gmine Linia zaméwien publicznych.

§4
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sie kierownikom komérek merytorycznych oraz
samodzielnym stanowiskom odpowiedzialnym za dokonanie zaméwienia.

§5
Regulaminy zostajg udostepnione dla pracownikdéw Urzgdu Gminy Linia na dysku — wymiana
na "sugl” (W:) w folderze REGULAMIN ZAMOWIEN.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych o warto$ci przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnowartosé
kwoty 30.000 € w Urzedzie Gminy Linia.

§1
Zakres zastosowania i zasady ogélne

1. Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwiazanych
z przeprowadzeniem postgpowari o udzielenie zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Linia, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé kwoty 30 000 €,
W oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) zwanej dalej ustawg.

2. Regulamin stosowany jest w zakresie udzielania zaméwien publicznych na dostawy,
wykonywanie ustlug i robét budowlanych, do ktérych Urzad Gminy w Lini jest
zobowigzany stosowa¢ Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
Pzp.

3. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwiefi publicznych na dostawy, ushugi i roboty
budowlane w Urzedzie Gminy Linia oraz jednostkach organizacyjnych.

4. Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy.

5. Zamoéwienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien.

6. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan,
3) a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.
§2
Definicje

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie Pzp —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), zwana dalej ustawa Pzp.

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé regulamin okreslajacy zasady i sposéb
postgpowania przy udzielaniu zamoéwien, ktérych wartosé przekracza wyrazona w zlotych
réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro.

3) BIP - strona internetowa Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy Linia, gdzie
publikowane s3 zaméwienia publiczne objete niniejszym regulaminem oraz plan zaméwien
publicznych tworzony przez stanowisko ds. zaméwieni publicznych,

4) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Linia jako jednostka pomocnicza
Gminy Linia.

5) Merytoryczne stanowisko prac — stanowisko pracy wskazane w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Gminy Linia odpowiedzialne merytorycznie za realizacje
zamoéwienia publicznego .

6) Prowadzacym postgpowanie lub Stanowisku ds. zaméwien publicznych — stanowisko w
Referacie Infrastruktury i Rozwoju Gminy zajmujgce si¢ zaméwieniami publicznymi.

7) Wnioskujacym — nalezy przez to rozumieé¢ osoby kierujace komérkami organizacyjnymi
Urzedzie Gminy Linia.

8) Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, o kt6rej mowa w
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art. 20 ustawy, powolang zarzadzeniem Wéjta Gminy Linia. Organizacje, sktad, tryb pracy
oraz zakres obowigzkéw komisji przetargowej okresla ustawa Pzp.

9) Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego komisji przetargowe;.

10) Wszczgeie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego — w  przetargu
nieograniczonym, przetargu ograniczonym, negocjacjach z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnym, zamawiajacy wszczyna postepowanic o udzielenie zamoéwienia
zamieszczajac ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
przekazujac ogloszenie Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, w negocjacjach bez
ogloszenia, zaméwieniu z wolnej reki zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie
zaméwienia przekazujac zaproszenie do negocjacji, w zapytaniu o cene zamawiajacy
wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia przekazujac zaproszenie do sktadania
ofert, w licytacji elektronicznej wszczyna postepowanie o udzielenie zamdéwienia
zamieszczajgc ogloszenie o zaméwieniu na swojej stronie internetowej oraz stronie, na
ktérej bedzie prowadzona licytacja.

11) Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegélnosei
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

12) Roboty budowlane — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie wykazu robét budowlanych (Dz. U. 2016 r., poz. 1125) lub obiektu
budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych srodkow,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.

13) Uslugi —nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy.

14) Ustugi, dostawy tego samego rodzaju - nalezy przez to rozumie¢ przedmioty ($wiadczenia)
o podobnych wilasciwosciach gléwnych i takim samym przeznaczeniu. Nalezy réwniez
uwzgledni¢ w tej interpretacji czy dostawa (ustuga) jest mozliwa do nabycia u tej samej
kategorii wykonawcow.

15) Roboty budowlane tego samego rodzaju - nalezy przez to rozumieé roboty budowlane
dotyczace tego samego obiektu budowlanego,

16) Kurs euro — okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartos$ci zamowiefi
publicznych.

17) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt finansowany lub wspétfinansowany ze
$rodké6w Unii Europejskiej.

§3

Fazy realizacji zamowien publicznych
Regulamin obejmuje nastepujace fazy dzialan:
1) planowanie zaméwien,
2) przygotowanie postepowan,
3) prowadzenie postgpowan,
4) Srodki ochrony prawnej,
5) sprawozdawczos¢, ewidencije i obieg dokumentéw dotyczacych zaméwien publicznych,
6) nadzor i kontrole nad realizacja zadan wynikajgcych z ustawy oraz postanowieri niniejszego
regulaminu przez zobowigzane do tego osoby.
§4
Jednostki realizujace zadania w regulaminie

Zadania uje¢te w niniejszym regulaminie beda realizowane przez nastgpujace osoby i
merytoryczne stanowiska pracy w Urzedzie Gminy w Lini:
1) Wéjt Gminy Linia,
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2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

Zastgpca Wojta Gminy Linia,

Sekretarz Gminy,

Skarbnik Gminy ,

stanowisko ds.gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska,

stanowisko ds. rolnictwa i pozyskiwania rodkéw pozabudzetowych,

stanowisko ds. planowania przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami,

stanowisko ds. zaméwien publicznych, projektéw europejskich i programéw zew.,
stanowisko ds. bezpieczefistwa, dziatalnosci gospodarczej oraz ochrony danych
osobowych,

10) stanowisko ds. obstugi Rady Gminy, promocji. Organizacji pozytku publicznego i

archiwum,

11) stanowisko ds. organizacyjnych i ksiegowosci,
12) informatyk,
13) Komisje przetargows.

§5
Planowanie zaméwien publicznych

Prowadzacy postgpowanie przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia

publicznego na potrzeby Urzedu Gminy Linia na podstawie planu zaméwieri publicznych

sporzadzonego w oparciu o zatgcznik inwestycyjny zatwierdzony uchwata Rady Gminy

Linia na kolejny rok budzetowy oraz na podstawie biezacego zapotrzebowania na dostawy,

ustugi i roboty budowlane nie ujgte w zalaczniku inwestycyjnym.

Plan, o ktérym mowa w ust. 1 regulaminu sporzadza stanowisko ds. zaméwien publicznych

w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu Gminy Linia na kolejny rok budzetowy

publikujac plan na stronie internetowej (BIP).

Plan, o ktérym mowa w ust. 1, powinien uwzglednia¢ sume dostaw, ustug tego samego

rodzaju oraz rob6t budowlanych dla danego obiektu.

§6
Czynnosci wstgpne poprzedzajace realizacj¢ zaméwienia

Whioskujacy sporzadza dokument ,,Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie

udzielenia zaméwienia publicznego” wraz ze wzorem umowy zaopiniowanym przez radce

prawnego lub adwokata oraz wszystkimi niezbednymi dokumentami do przeprowadzenia
postepowania w zakresie udzielenia zaméwienia publicznego.

Wniosek przekazywany jest do zatwierdzenia przez Wéjta Gminy Linia lub Zastepce Wojta

Gminy Linia, po uprzednim zaopiniowaniu wniosku przez Skarbnika Gminy w czesci

dotyczacej zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia.

Za terminowe zlozenie kompletnego wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie

zaméwienia, umozliwiajacego weryfikacje i przygotowanie dokumentéw w czasie

gwarantujacym uruchomienie postgpowania oraz zawarcie umowy w terminie wymaganym
odpowiada osoba kierujgca komérka organizacyjna wnioskujaca o realizacje zaméwienia
publicznego.

Stanowisko ds. zaméwieri publicznych rejestruje postgpowanie na podstawie

zatwierdzonego wniosku w rejestrze zamOwien publicznych nadajac postgpowaniu

indywidualny numer.

Do wniosku nalezy dolaczyé w szczegdlnosei:

1) charakterystyke przedmiotu zaméwienia obejmujaca w szczegdlnodci: wykaz z
podaniem ilosci przedmiotu zaméwienia, dla ustug i rob6t budowlanych wymagania
dotyczgce zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o
pracg os6b wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie
realizacji zaméwienia, polegajacych na wykonywaniu pracy w sposob okreslony z art.
22 § 1 ustawy Kodeks pracy, szczegélowa specyfikacje techniczng przedmiotu
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zamowienia, wskazanie dodatkowych ustug i robét, ktére majg byé wykonane w ramach
umowy, wymagania serwisowe i gwarancyjne, miejsce, termin i sposéb odbioru
przedmiotu zaméwienia, procentowy udziat dostaw, ustug i robot budowlanych (w
przypadku zam6wien mieszanych) skladajacych sie na przedmiot zaméwienia,
2) wz0r umowy zaopiniowany przez radce prawnego lub adwokata,
3) uzasadnienie w przypadku pilnej badz natychmiastowej potrzeby udzielenia
zaméwienia
Whnioskujacy opisuje przedmiot zaméwienia w sposéb jednoznaczny i WYCZerpujacy, za
pomocy dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci moggace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty przy zachowaniu
zasad nie naruszajgcych uczciwej konkurencji, zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp, oraz
stosujgc nazwy i kody okreslone we WspSlnym Stowniku Zamowier.
. Wnioskujacy proponuje wybdr trybu postepowania zgodnie z postanowieniami ustawy,
stosownie do rodzaju i warto$ci zaméwienia oraz innych uwarunkowan zewnetrznych, ktore
moga na ten wybor wplywac.
. Udzielanie zaméwien publicznych nastepuje na zasadach ogélnych w ustawowych trybach
przewidzianych ustawg Pzp.
. Udzielenie zaméwienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony mozliwe jest wylacznie w okolicznosciach okreslonych ustawa Pzp.
§7
Komisja Przetargowa
. Komisja sklada si¢ co najmniej z szesciu czlonkéw, ktéra powotywana jest Zarzadzeniem
Wéjta Gminy Linia.
- Dla waznosci prac Komisji wymagana jest obecno$é co najmniej 3 cztonkéw komisji.

§8
Prowadzenie postepowania
. Prowadzacy postgpowanie wszczyna postepowanie o udzielenie zaméwienia w terminie do
14 dni od daty zlozenia wniosku, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 regulaminu. W przypadku
koniecznosci uzupetnienia wniosku o informacje istotne dla prowadzonego postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego czternastodniowy termin moze by¢ wydhuzony na okres
niezbedny dla uzyskania takich informacji.
. Na podstawie wniosku Stanowisko ds. zamowien publicznych prowadzi postepowanie o
udzielenie zaméwienia publicznego. W postgpowaniu uczestniczy komisja przetargowa
powolywana zarzadzeniem Wéjta Gminy Linia. Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres
obowigzk6éw komisji przetargowej okresla ustawa Pzp.
. Osobami uprawnionymi do porozumienia si¢ z Wykonawcami jest stanowisko ds.
zamoOwien publicznych w godz. pracy Urzedu Gminy Linia.
. W postegpowaniu o udzieleniec zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa si¢ elektronicznie przy uzyciu Platformy Zakupowej wybranej
przez stanowisko ds. zaméwieni publicznych w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy Lina lub jego
Zastgpca (zwana dalej jako "Platforma Zakupowa" lub Systemem),za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
osobiscie, za posrednictwem postafica, faxu na numer 58/676-85-88 lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 listopada 2002 t. o
oswiadczeniu ustug droga elektroniczng na adres e-mail wskazany w postepowaniu.
. Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, tj.
bezplatnie rejestrujac si¢ lub logujge, w przypadku posiadania konta w Platformie
Zakupowej, akceptuje warunki korzystania okre$lone w jej regulaminie uznajgc
go za wigzgcy. Platforma do obstugi postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

zostanie wskazana w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia..

Zamawiajgcy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 27
czerwea 2017 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320) w sprawie uzycia $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz udostepniania i
przechowywania dokumentéw elektronicznych (dalej jako "Rozporzadzenie") okresla
niezbedne wymagania sprzgtowo — aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie
Zakupowej wskazany w SIWZ.,

Szczegdlowe warunki dot. realizacji postgpowania przez Zamawiajacego okresla
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (STWZ).

Oferty skladane w wersji papierowej podlegajg zarejestrowaniu w kancelarii
Zamawiajacego. Na kopercie z ofertg nalezy odnotowaé date, godzine i minute wplywu.
Natomiast w przypadku ofert sktadanych przy uzyciu Platformy Zakupowej rejestrowane
przez platformg. W przypadku dopuszczenia przez Zamawiajacego skladania ofert zar6wno
w wersji papierowej jak i elektronicznej Zamawiajacy oferte zlozong w kopercie w
kancelarii do terminu sktadania ofert dodaje na platformie zakupowej w zakladce oferty
kancelaryjne w momencie otwarcia ofert w obecnosci Komisji przetargowej. Postepowanie
jest jawne w zwiazku z tym, wszyscy Wykonawcy moga uczestniczyé w otwarciu ofert w
miejscu i godz. wskazanej przez Zamawiajacego.

Prowadzacy postgpowanie w sposéb ciagly prowadzi protok6t z postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego oraz dokumentuje wykonywane czynnosci w zakresie okreslonym
w ustawie i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

Po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Linia lub jego Zastepce czynnosci wykonanych przez
komisj¢ przetargowa, prowadzacy postepowanie przekazuje wykonawcom, ktérzy zlozyli
oferty informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu wykonawcy z udziatu
W postepowaniu, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania.

Prowadzacy postgpowanie na wniosek uczestnikow postepowania umozliwia dostep do
protokotu wraz z zalgcznikami po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym Zze protokél udostepnia si¢ od momentu wszczecia
postgpowania, oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu po uplywie terminu ich skladania. Sposéb oraz forme
udostgpnienia zainteresowanym protokohu okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
(Dz.U.z2016 1., poz. 1128).

Nie pozniej niz w terminie 30 dni od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
prowadzacy postgpowanie zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie
Zaméwien Publicznych.

Umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta z zachowaniem terminéw wskazanych
art. 94 ustawy Pzp.

Umowy o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z kompletng dokumentacja
postgpowania prowadzacy postepowanie przedstawia Wéjtowi Gminy Linia lub jego
Zastepey do podpisu.

Wnioskujgcy ponoszg odpowiedzialnos¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z
zawartg umowsa.

Whioskujacy sg zobowigzani do rejestrowania wszelkich uchybien po stronie wykonawcy,
zwigzanych z realizacja umowy o zaméwienie publiczne, w szczegélnosci uchybieh
stanowigcych podstawe do natozenia kar umownych lub wyciggnigcia innego rodzaju
konsekwencji. Wnioskujacy na okolicznos¢ uchybien sporzadzajg notatke stuzbowa, ktéra
nalezy dolgczy¢ do dokumentacji danego zaméwienia publicznego.

Wyznaczeni inspektorzy nadzoru budowlanego ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidtowy
odbidr rob6t budowlanych.
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§9
Srodki ochrony prawnej
Srodkami ochrony prawnej sg odwolanie i skarga
W przypadku wniesienia odwotania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez Krajowa Izbe¢ Odwolawcza wyroku lub postanowienia koficzacego
postepowanie odwolawcze.
Zamawiajgcy moze zlozy¢ do Krajowej Izby Odwolawczej wniosek o uchylenie zakazu
zawarcia umowy, ktéry moze by¢ uchylony tylko wtedy, gdy nie zawarcie umowy mogloby
spowodowa¢ negatywne skutki dla interesu publicznego przewyzszajace korzysci zwigzane
z koniecznoscia ochrony wszystkich intereséw, w odniesieniu do ktérych zachodzi
prawdopodobiefistwo doznania uszczerbku w wyniku czynnosci podjetych przez
Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, skarge do Sgdu Okregowego wnosi w imieniu
Zamawiajgcego Wojt Gminy Linia. W postepowaniu przed Sadem Okregowym
Zamawiajgcego reprezentuje radca prawny/adwokat na podstawie udzielonych
pelnomocnictw.
§ 10
Sprawozdawczos¢, ewidencja i obieg dokumentéw
Prowadzacy postgpowanie jest odpowiedzialny za dokumentowanie i ewidencjonowanie
dokumentacji postgpowar o udzielenie zaméwienia publicznego. Stanowisko ds. zaméwien
publicznych prowadzi rejestr udzielanych zaméwieni publicznych.
Stanowisko ds. zaméwieni publicznych przygotowuje roczne sprawozdanie o udzielonych
zaméwieniach, ktére przekazuje w wersji elektronicznej Prezesowi Urzedu Zaméwien
Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie.
Stanowisko ds. zaméwien publicznych kompletuje, przechowuje i archiwizuje
dokumentacje¢ przetargowa na zasadach okreslonych w ustawie Pzp i innych przepiséw w
sprawie archiwizacji. Referat Finansow i Ksiggowosci prowadzi rejestr ztozonych wadiéw
1 zabezpieczen nalezytego wykonania uméw a takze na pisemny wniosek prowadzacego
postepowanie dokonuje zwrotu wadiéw oraz zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy po spelnieniu warunk6w okreslonych w ustawie Pzp.
§11
Nadzor i kontrola

. Nadzor nad realizacjg zaméwien publicznych oraz niniejszego regulaminu sprawujg: Wojt

Gminy Linia lub jego Zastgpca, Skarbnik Gminy, Kierownicy Komérek Organizacyjnych.
Osoby sprawujgce nadzor i kontrol¢ w przypadku ujawnienia naruszenia postanowien
ustawy Pzp, niniejszego regulaminu i zapiséw umowy zobowigzane sg do pisemnego
powiadomienia Wéjta Gminy Linia lub jego Zastepce.
§12

Postanowienia konicowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy Pzp oraz rozporzadzenia wykonawcze wydane na jej podstawie.
Pracownicy Urzedu Gminy Linia zobowiazane sa zapoznaé z trescig niniejszego
regulaminu, potwierdzajac ten fakt podpisang stosowng lista.

. Zalgczniki:

1) Wz6r Planu Zaméwien Publicznych,
2) Whniosek do kierownika.
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PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN NA ........ R.

Gmina Linia, zgodnie z art. 13a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2019 1., poz. 1843) przestawia plan postepowan o udzielenie zaméwien, jakie
przewiduje przeprowadzi¢ w ............. I.:

Rodzaj Przewidywany Orientacyjna Przewidywany

Lp.| Przedmiot zamowienia tryb lub inna warto§¢ termin
zaméwienia (roboty procedura zamoéwienia WSZCZecia
budowlane, udzielenia netto post¢powania
dostawy, zamoéwienia w ujeciu
ushugi) kwartalnym

|

Oswiadczam, Ze powyzszy plan jest sporzadzony zgodnie z planem inwestycji zawartym w

uchwale Rady Gminy Linianr .................. zdn. e, 1. w sprawie uchwalenia budzetu
gminy Liniana ............ rok.
Data, .o.ooooiiniiiii
SPORZADZIE/A: ...t
Data, cc..ooeeiieieeere e
ZATWIERDZIE/A ..o,
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WNIOSEK
o wszczgcie procedury o zaméwienie publiczne na dostawy, ushugi lub roboty budowlane
o wartosci przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnowartosé 30.000 €.

1. Komorka organizacyjna realizujaca zaméwienie:

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

8. Zalaczone dokumenty:

opis przedmiotu zaméwienia ,

pisemna wycena warto$ci przedmiotu zaméwienia,

logotypy i inne wymagane oznaczenia do zamieszczenia w postepowaniu o zaméwienie
proponowane warunki udziatu w postgpowaniu i opis sposobu dokonania oceny,
proponowany wykaz oswiadczen i dokumentéw na potwierdzenie spelnienia warunkéw,
projekt umowy lub istotne postanowienia umowy,

propozycje kryteriéw oceny ofert i opis sposobu dokonania ich oceny,

CO000000

Linia,dnia .........cooovieiiiiiiineennnnn,

................................................................

(pieczatka i podpis kierownika komorki organizacyjnej)

Data wplywu na stanowisko ds. zamdéwien publicznych .............ccoveveeeeinieeeeiieeeaeaenannnn,
Proponowany tryb udzielenia zamdéwienia publicZnego .............covunvenieeneireeieeeaeeeeannnn.,

................................................................

................................................................

(pieczatka i podpis Wojta Gminy Linia lub jego Zastepcy)

! Nalezy poda¢ czy zaméwienie bedzie finansowane w ramach wydatkéw biezacych czy tez jest wspélfinansowane ze érodkéw Unii Europejskiej
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Potwierdzenie posiadanie srodkéw finansowych:

................................................................

(pieczatka i podpis Skarbnika Gminy Linia)
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REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Linia

§1
Zakres zastosowania i zasady ogélne

1. Regulamin okreSla zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Linia, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$é kwoty 30 000 €,
W oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zwanej dalej ustaws.

2. Regulamin stosowany jest w zakresie udzielania zaméwien publicznych na dostawy,
wykonywanie ushug i rob6t budowlanych, do ktdrych Miejski Urzad Pracy w Kielcach jest
zobowigzany stosowa¢ Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
Pzp.

3. Regulamin okresla zasady udzielania zam6wieni publicznych na dostawy, ustugi i roboty

budowlane w Urzedzie Gminy Linia oraz jednostkach organizacyjnych.

Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rdéwnego traktowania wykonawcow i
przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows
realizacj¢ zadan,

3) a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektéw z danych nakladow.

6. Zamdwienia wspoltfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich
zamdOwien.

7. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

8. Zaprzestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) merytoryczne stanowiska pracy
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.

o

§2
Definicje

Ilekroé¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie Pzp —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 1., poz. 1843), zwana dalej ustawa Pzp.

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin okreslajgcy zasady i spos6b
postgpowania przy udzielaniu zamowien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowarto$é kwoty 30 000 euro.

3) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Linia jako jednostka pomocnicza
Gminy Linia.

4) Merytoryczne stanowisko prac — stanowisko pracy wskazane w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Gminy Linia odpowiedzialne merytorycznie za realizacje
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5)
6)

7

8)

9

10)

11)

12)

zamoOwienia publicznego .

Prowadzgcym postgpowanie stanowisko w zajmujace si¢ zaméwieniami publicznymi w
Urzedzie Gminy Linia.

Wnioskujgcym — nalezy przez to rozumieé¢ merytoryczne stanowiska pracy w Urzedzie
Gminy Linia.

Dostawy — naleZy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji, ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie wykazu rob6t budowlanych (Dz. U. 2016 r., poz. 1125) lub obiektu
budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych srodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego.

Ushugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy.

Uslugi, dostawy tego samego rodzaju - nalezy przez to rozumieé przedmioty ($wiadczenia)
o podobnych wilasciwosciach gtéwnych i takim samym przeznaczeniu. Nalezy réwniez
uwzgledni¢ w tej interpretacji czy dostawa (ustuga) jest mozliwa do nabycia u tej samej
kategorii wykonawcow.

Roboty budowlane tego samego rodzaju - nalezy przez to rozumieé roboty budowlane
dotyczace tego samego obiektu budowlanego,

Kurs euro — okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwier
publicznych.

13) Projekcie — nalezy przez to rozumieé projekt finansowany lub wspotinansowany ze

Srodkéw Unii Europejskiej.
§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszcz¢eiem procedury udzielenia zamowienia referat realizujacy zamoéwienia

szacuje zgodnie z postanowieniami przepisow art. 32 — 35 ustawy Prawo zaméwien

publicznych oraz z nalezyta starannoscia warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu
ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zam6wien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym gminy.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, a dla ustug:

1) projektowych, wartoscia zaméwienia jest wynagrodzenie, oplaty, nalezne prowizje i
inne podobne swiadczenia,

2) bankowych lub innych ustug finansowych, wartoscia zamowienia sg oplaty, prowizje,
odsetki i inne podobne $wiadczenia,

3) ubezpieczeniowych, wartoscia zamdéwienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia.

Szacunkows warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zamoOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towar6w i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;
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3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamowieni udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujagcych analogiczny przedmiot zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz

z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowsg warto$¢ zaméwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug $redniego

kursu ziotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow

wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zam6wiefi publicznych.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§4
Zamoéwienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 8 000 €

. Zamo6wienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty

8000 € realizuje komorka organizacyjna, ktéra dokonuje wyboru wykonawcy w formie

pisemnej lub ustnej, kierujac si¢ zasada nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych

efektow z danych naktadéw. W celu dokumentacji procedury merytoryczne stanowisko
pracy moze wykorzysta¢ wniosek zawierajgcy szacunkowg warto$¢ zamowienia, ktérego
wzér stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zatgcznika do regulaminu.

. W celu realizacji zaméwienia merytoryczne stanowisko pracy ma obowiazek okreslenia

wartosci szacunkowej zamoéwienia, w rozumieniu przepiséw art. 32 — 35 ustawy, w

szczegllnosci majac na wzgledzie zakaz dzielenia zamdwienia na czgsci i zanizania jego

wartosci w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

. Za prawidtowe, dokonane z nalezyta starannoscia, oszacowanie przedmiotu zaméwienia

odpowiada merytoryczne stanowisko pracy.

. Przed wszczeciem postepowania, merytoryczne stanowisko pracy prowadzqca

postepowanie, jest zobowigzana do sprawdzenia na stanowisku ds. zaméwien, czy nie

spowoduje to niezgodnego z ustawa podzialu zamoéwienia publicznego na czesci.

Pracownik ds. zamowien weryfikuje wniosek o zaangazowanie srodkéw budzetowych lub

umowe, pod katem nieuprawnionego podziatu zaméwienia oraz wpisuje podstawe prawng

dokonania zakupu zgodnie z ustawa.
§5

Zamoéwienia o wartosci przekraczajacej wyrazong w zlotych réwnowartos$é kwoty
8 000 €.

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza stanowisko ds. zaméwien publicznych

realizujgcy zaméwienie w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej
zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcdw, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajagcych cen¢ proponowang przez potencjalnych wykonawcéw, a w
uzasadnionych sytuacjach np. w przypadku braku co najmniej dwéch potencjalnych
wykonawcow — poprzez przyjecie jednej oferty zlozonej zamawiajacemu Iub
opublikowanej na stronie internetowej wykonawcy.
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10.

11.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mnigjszej liczby

wykonawcOw  z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego w Biuletynie

Informacji Publicznej zamawiajacego.

Uruchomienie procedury, o ktérej mowa w ust. 1 nie moze powodowaé dzielenia

zamOwienia publicznego w mysl przepisoéw ustawy. W przypadku watpliwosci komérka

organizacyjna zwraca si¢ do pracownika ds. zaméwien z zapytaniem czy dane zaméwienie

nie powoduje nieuprawnionego podzialu zamdwienia.

Pracownik ds. zaméwien kieruje do wykonawcow zapytanie, o ktérym mowa w ust. 1,

w formie pisemne;j, elektronicznej lub faksem.

W przypadku dostaw i uslug powszechnie dostgpnych o ustalonych standardach

jakosciowych wybér najkorzystniejszej oferty moze nastgpié po zapoznaniu sie przez

pracownika ds. zaméwien z ofertami wykonawcéw, prezentowanymi na ich stronach

internetowych, w katalogach, folderach, itp.

Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ réwniez wycene robét lub kosztorys

ofertowy jezeli jest on niezbgdny do rozliczenia realizacji zadania. W przypadku robét

budowlanych majacych na celu natychmiastowe usunigcie awarii, zobowigzuje sie

wykonawcg do sporzadzenia wyceny robét lub kosztorysu powykonawczego po

wykonaniu robot.

Kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od charakteru zaméwienia, mogg stanowié, oprécz

ceny, w szczegblnosci: jako$¢, gwarancje, serwis, koszty eksploatacji, termin realizacji.

Stanowisko ds. zaméwien publicznych w porozumieniu z kierownikiem komérki

organizacyjnej dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli wptynela co najmniej

jedna oferta.

Jezeli w wyniku zapytania ofertowego uzyskano oferty niekorzystne, stanowisko ds.

zamowien przeprowadza ponowne zapytanie ofertowe.

Zamoéwienia udziela si¢ w formie pisemnej umowy, po uprzednim poréwnaniu i ocenie

ofert. Za prawidlowe przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z poréwnaniem i oceng ofert

odpowiada pracownik ds. zamowien.

Postanowienia ust. 1 niniejszego paragrafu nie majg zastosowania przy wyborze

wykonawcy zaméwienia w zakresie:

1) uslug zwigzanych z promocja Gminy w tym ustugi wydawnicze (informatory,
biuletyny itp.), z wylgczeniem ustug drukowania,

2) ustug tlumaczenia dokumentéw na jezyk polski i jezyki obce,

3) zakupu biletéw komunikacji krajowej i migdzynarodowej,

4) ogloszen w $rodkach masowego przekazu,

5) ustug publicznych i prywatnych w zakresie przewozu oséb i towaréw,

6) ushig gastronomicznych, hotelarskich, kserograficznych, parkingowych,

7) ustug serwisu i przegladéw samochodéw stuzbowych,

8) ustug bankowych do kwoty nie przekraczajgcych 30 000 €

9) zakupow okolicznosciowych (np. kwiaty, upominki, itp.),

10) zakupéw artykuléw spozywczych, gospodarstwa domowego oraz srodkéw czystosci,

11)ustug i dostawy specjalistycznych materiatéw eksploatacyjnych i technicznych
(z wylaczeniem sprzgtu komputerowego i toneréw);

12) ustug telekomunikacyjnych w zakresie telefonii komérkowej, stacjonarnej oraz zakupu
ustug systeméw alarmowych, ostrzegawczych i informacyjnych,

13) ushug zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomo$ciami i budynkami stanowigcymi
wlasno$¢ gminy badz bedacych w zarzadzie Gminy Linia,
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

14) ustug zwigzanych z konserwacja kanalizacji deszczowej i urzadzen podczyszczajacych
stanowiacych wlasno$é Gminy.

Dokumenty, a w szczeg6lnosci oferty i zapytania ofertowe, na podstawie ktorych dokonano

wyboru oferty najkorzystniejszej bedg przechowywane przez pracownika ds. zaméwien

publicznych, przez okres 5 lat lub przez okres jaki jest wymagany w przypadku danego
zamoOwienia (zwigzane z finansowaniem np. ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii

Europejskie;).

Udokumentowaniu procedury udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej wyrazona

w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 8 000 € stuzy wniosek do kierownika zamawiajacego wzor

stanowi zalgcznik nr 2 wraz z dokumentacjg podstawowych czynno$ci postepowania —

zalgcznik nr 3.

Stanowisko ds. zamowien weryfikuje wniosek i dokumentacje, pod katem nieuprawnionego

podziatu zaméwienia oraz wpisuje podstawe prawng dokonania zakupu zgodnie z ustawa.

Whniosek zamdwienia podpisuje kierownik komérki organizacyjnej, Wéjt Gminy Linia lub

jego Zastepca potwierdzajac, iz zostata zachowana procedura wyboru wykonawcy zgodnie

z niniejszym regulaminem oraz Skarbnik Gminy potwierdzajacy posiadanie $rodkow

finansowych w planie finansowym.

Zatwierdzong wniosek stanowisko ds. zamdéwien publicznych stanowi zatacznik do

dokumentacji postepowania i jest przechowywane na tym stanowisku wraz z pozostala

dokumentacja.

Dla zam6wien udzielanych jednorazowo, ktorych wartos$é przekracza wyrazona w zlotych

rownowartos¢ kwoty 8 000 € odstapienie od zastosowania procedury wyboru wykonawcy

opisanej w § 5, moze nastapi¢ wylacznie w nastepujacych przypadkach:

1) gdy wystapila pilna potrzeba udzielenia zamdwienia a kierownik komérki
organizacyjnej nie dysponuje czasem odpowiednim do przeprowadzenia procedury
wyboru wykonawcy, w szczegélnosci w przypadku awarii, zagrozenia
dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia,

2) zamowienie bedzie realizowane w formie umowy o dzieto lub umowy zlecenia, a jego
wykonanie bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotéw osobistych wykonawcy,
np. specjalistycznej wiedzy, dorobku naukowego,

3) w innych szczegblnych wypadkach uzasadnionych charakterem zamdwienia

i wymaga kazdorazowo zgody wyrazonej przez Wéjta Gminy Linia lub jego Zastepce.

Powody odstgpienia od procedury musza zosta¢ opisane w sporzadzonej w tym celu notatce

stuzbowej zatwierdzonej przez Woéjta Gminy Linia lub jego zastepce. Zgoda na odstgpienie

od procedury nie zwalnia kierownika komérki organizacyjnej z przestrzegania zasad
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
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(miejscowosé, data)
(komérka organizacyjna)
Whiosek o wszczgcie post¢powania
w celu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Linia

1. Przedmiotem zamé6wienia jest (dostawa*/ ustuga*, robota budowlana*):

.................................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

...............................................................................................................

5. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia zostala ustalona w oparciu o sredni kurs zlotego
w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych,
okreslony zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie

art. 35 ust. 3 ustawy i wynosi ............... zt (netto), co daje réwnowartosé
.............................. €

6. Ustalenia warto$ci zamdéwienia dokonali ........................... wdniu ....ooeeeennan... na
podstawie:

O

cen rynkowych przedmiotu zaméwienia — podaé Zrédlo,

O analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

QO wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel,

O odniesienia do cen dostawy/uslugi $wiadczonej w poprzednim zaméwieniu i
zwigkszeniu go o wskaznik inflacji,

Q kosztorysu inwestorskiego:

7. Wykaz potencjalnych Wykonawcow otrzymany w wymku anallzy rynku:
_Lp. Nazwafirmy | Siedzibafirmy | = Adres@

.................................................

(podpis kierownika komérki organizacyjnej)
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8. Potwierdzenie posiadania srodkéw finansowych:
Skarbnik Gminy

(podpis i pieczec)

9. Kompletny wniosek sprawdzono w komérce ds. zaméwien publicznych, w dniu:

Udzielenie zaméwienia nie spowoduje niezgodnego z ustaws z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986) podzialu zamoéwienia
publicznego na czesci. Zastosowanie ma art. ............... niniejszej ustawy.

..........................................................................................................................................

(data i podpis pracownika ds. zamdéwien)

10. Integralng czeScia wniosku s3:

...................................................

.....................................................

.............................................

(data, podpis, pieczgé osoby dokonujacej rejestraciji)

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI:
Wéjt Gminy Linia lub jego Zastepca

...........................................

(pieczed 1 podpis)
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Linia, dnia .......ccccecveveueeenn . T

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA

[u—y
L]

Przedmiot ZamOWIenia: ...ttt
Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia: ...,

3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia: zostata ustalona w oparciu o $redni kurs zlotego
w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych,
okreflony zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35

g

ust. 3 ustawy 1 Wynosi: .........ccceeiiiiieiennnn. zl. (netto) co daje roéwnowartosé
.............................. €. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonali ............... w dniu
................... N8 POASLAWIE: ..eeenininiiittiieieer et e ettt e et e e e eneraenenes
4. W dniu ..ccovvvieiinvnennnn., r. przekazano w formie pisemnej (osobiscie, przesylka

pocztowy) *, elektronicznej*, telefonicznie* lub przy uzyciu faksu* zapytanie ofertowe
nast¢pujacym potencjalnym wykonawcom:

(podaé nazwy i adresy wykonawcow)
W dniu .cccoeviiiinninininien, r. zamieszczono zapytanie ofertowe na stronie

internetowej pod adreSem: .....cueeveieeennrncnnnenrnencerereanens /(skresli¢ jesli nie dotyczy).
6. Wykaz wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty:

S

(podaé nazwy i adresy wykonawcdw oraz ceng brutto)
W zalaczeniu oferty ztozone przez wykonawcow.
7. Zastosowano nastepujace kryteria oceny ofert z okresleniem ich procentowego
ZIACZEIAL ... oot e e

(wpisa¢ nazwe i adres wykonawcy, ktdremu wnioskuje sig udzielié zaméwienia)
ZACENE . .ouvanirennannnnnnnanens zt brutto
(stownie: .............c.eeeee, ) brutto
Uzasadnienie wyboru:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

9. Dodatkowe informacje (np. dotyczace odrzucenia oferty, uniewaznienia
post¢powania):

...............................................................................................................

10. Potwierdzam zachowanie procedury wyboru wykonawcy zgodnie z § 5 Zalacznikiem
nr 2 do Zarzadzenia Nr 67/2018 z dnia 6 listopada 2018 r. w sprawie udzielania

8
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zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Linia.

............................................................................................................................................

(data i podpis stanowiska ds. zaméwier publicznych)

11. Dokumentacja podstawowych czynnoSci post¢powania o udzielenie zaméwienia
zatwierdzil: Kierownik Zamawiajacego — Wojt Gminy Linia, w dniu ..........cccooveerevennenen.

.....................................

(podpis kierownika Zamawiajgcego)
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Linia, dnia ...........cooovveinnnnnn.n. r.

SZACUNEK WARTOSCI ZAMOWIENIA
1] P PPN

..........................................................................................................
................................................................................................................

...............................................................................................................

W zwigzku z powyzszym obliczono wartos$¢ przedmiotu zaméwienia uwzgledniajgc
potencjalny wzrost cen towaréw majacych wplyw na jednostkowy koszt zamowienia:

WartoS¢ brutto: .....ccccvevveinneireecrenneencencienrencncnns 3
WartoS€ Netto: ....cvvveiieeiercrerencincneeenencnconasescnncess zl;
Podatek VAT ........... 02 terririiiiiieienatienccencnenernenns zi;
Warto$¢ w € (cooevenneen. ) PR €
WNIOSEK

w sprawie zatwierdzenia wylaczenia zupelnego z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ponizej kwot o ktérych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych
1. Tryb postgpowania publicznego: zgodmie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych ,,ustawy nie stosuje si¢ do zamoéwien i konkurséw, ktérych wartos$é nie

przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 €”,

2. Tryb post¢powania ponizej 30.000 €: zgodnie § 4 regulaminu w sprawie udzielania
zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych w Urz¢dzie Gminy Linia, ktéry stanowi zalgcznik do
Zarzgdzenia Wojta Gminy Linia nr 67/2018 z dnia 06.11.2018 r. wydatki, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym réwnowartosci kwoty 8.000 €,
dokonywane sg przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
zamOwienia, ktéry dokonuje wyboru wykonawcy w formie pisemnej lub ustnej, kierujac
si¢ zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

(podpis pracownika merytorycznego)
ZATWIERDZAM:

...........................................................................

(podpis kierownika komoérki organizacyjnej) (podpis Wojta Gminy Linia lub jego Zastepcy)
Potwierdzenie posiadania §rodkéw finansowych:

(podpis i pieczec)
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