WOJT GMINY LINIA

84 -223 Linia, ul. Turystyczna 15 tel (058) 676-85-82, fax (058) 676-85-69
www.bip.gminalinia.com.pl e-mail:kancelaria(@ gminalinia.com.pl
Zarzadzenie Nr 32/2020

Woadjta Gminy Linia
z dnia 25 marca 2020 r.

W sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy Linia podczas stanu epidemii

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. — o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2019 poz. 506 z pdin. zm.) oraz ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdInych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020r. poz. 374), a takze §10 ust. 1 pkt. 1i 2 oraz
ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. 2 2020 poz. 491) zarzadzamco nastepuje:

§1

W celu przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie choroby zakaznej COVID-19 majac na uwadze
bezpieczeristwo zaréwno pracownikow jak i mieszkaricéw oraz rozporzadzenie w sprawie epidemii, w
dniach od 25 marca 2020 r. do odwotania stanu epidemii, o ktérym mowa w powyiszym
rozporzadzeniu, zmieniam organizacje pracy Urzedu Gminy Linia w sposéb nastepujacy:

1. Rekomendujg i zalecam zatatwienie wszelkich spraw drogg elektroniczng za poérednictwem:

a) skrzynki e-mail: www.kancelaria@gminalinia.com.pl lub na bezposredni adres
pracownika zajmujgcego sie okreslonymi sprawami,

b) platforme ePUAP: www.epuap.gov.pl, nr skrytki: 2215062/skrytka,

c) platforme: www.obywatel.gov.pl

- wszelkie dokumenty i wnioski mozna réwniez pozostawi¢ w kopercie w miejscu wyznaczonym w
gtéwnym wejsciu do Urzedu Gminy Linia.

2. Ograniczam wyjazdy stuzbowe (delegacije) dla pracownikéw do sytuacji wyjatkowych.
3. Ograniczam bezpos$rednig, osobista obstuge klientéw wytacznie do spraw w zakresie:
a) sporzadzania aktéw zgonu,
b) biezgcej rejestracji aktéw urodzenia,
c) pochéwku zmartych

- po uprzednim telefonicznym lub mailowym uméwieniu sig z pracownikiem Urzedu Gminy w Lini
(ustaleniu terminu i sposobu realizacji, a takze po przeprowadzeniu wywiadu z zainteresowanym
odnosnie przebywania lub kontaktu z osobg powracajaca z zagranicy). Wszelkie sprawy z interesantami
zatatwia si¢ w przedsionku Urzedu Gminy Linia po uprzedniej dezynfekcji rak zainteresowanego oraz
zachowaniu bezpiecznej odleglosci w miare moiliwosci. W celu zwiekszenia bezpieczefistwa,
pracownik moze skorzystac réwniez z dodatkowej ochrony rak w postaci rekawiczek, ktére znajdujg
si¢ w sekretariacie Urzedu Gminy. Szczegétowe dane kontaktowe pracownikéw Urzedu Gminy w Lini



znajdujg sie na stronie internetowej: www.gminalinia.com.pl w zakfadce Urzad Gminy — Organizacja
urzedu oraz w zaftgczniku do niniejszego zarzadzenia.

4.

Pozostate sprawy bedace w zakresie kompetencji Urzedu Gminy w Lini zatatwiane bedg w
pierwsze]j kolejnosci poprzez kontakt telefoniczny lub mailowy. Szczegétowe informacje sg
zawarte w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia lub na stronie www.gminalinia.com.pl.

Kasa Urzedu Gminy w Lini zostaje zamknigta do odwotania. Wszelkie ptatnosci nalezy
dokonywaé przelewem na indywidualny numer rachunku bankowego lub na rachunek
bankowy 83 83 24 0001 0011 7027 2000 0010.

Dotychczasowe bezposrednie spotkania z Wéjtem zostajg zawieszone. Wajt Gminy Linia,
informuje, ze bedzie przyjmowat mieszkaricow, klientéw Urzedu telefonicznie od poniedziatku
do piatku od godz. 9.00 do 14.00, pod nr tel. 664 418 858. Podczas nieobecnosci Wéjta Gminy
Linia obowigzek ten przejmuje Zastepca Wdjta Gminy Linia pod nr tel. 664 417 430.

Zalecam pracownikom unikanie w miare mozliwosci wyjs¢ prywatnych.

§2
Wejécie pracownika do Urzedu Gminy Linia mozliwe jest tylko po uprzedniej obowigzkowej
dezynfekcji rak.
Pracownikom, ktérzy przebywali ostatnio w krajach objetych epidemig COVID-19, zaleca sig
pozostanie w miejscu zamieszkania przez okres 14 dni od dnia powrotu i postepowanie
zgodnie z zaleceniami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego. Ponadto zaleca si¢ unikanie kontaktu
z osobami powracajgcymi z zagranicy.
Pracownik, ktéry zaobserwuje u siebie objawy mogace wskazywac na zarazenie, informuje
telefonicznie pracodawce i pozostaje w domu.

§3

W celu przeciwdziatania rozpowszechnianiu sie choroby zakainej COVID-19 Wdjt moze poleci¢
pracownikowi wykonywanie, przez czas oznaczony, pracy okre$lonej w umowie o prace, poza miejscem
jej statego wykanywania w formie tzw. pracy zdalnej.

§4

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Linia do zapoznania si¢ z trescig niniejszego
Zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien.

§5

Indywidualne decyzje w sprawach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu moze podejmowaé Wajt.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Gminy Linia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

§8

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszeri Urzgdu

Gminy Linia.



Zatacznik nr 1
do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Linia
z dnia 25 marca 2020 r.

Szanowni Paristwo! Badimy odpowiedzialni! Z uwagi na pojawienie sie¢ na terytorium Polski
koronawirusa oraz wprowadzenia na jej obszarze stanu epidemii, w trosce o zdrowie wszystkich
mieszkaricéw prosimy o ograniczenie wizyt w Urzedzie Gminy Linia i skorzystanie z innej formy

kontaktu.

Do dyspozycji pozostajemy pod numerami telefonéw oraz adresami e-mail:

Stanowisko pracy E-mail Nr telefonu
Sekretariat www.kancelaria@gminalinia.com.pl | 58 676 85 82
Wéjt Gminy Linia wojt@gminalinia.com.pl 664 418 858
Zastepca Wéjta Gminy Linia zastepca.wojta@gminalinia.com.p! | 664 417 430

Sekretarz Gminy

sekretarz@gminalinia.com.pl

58 676 85 82 wew. 7

Skarbnik Gminy

skarbnik@gminalinia.com.pl

58 676 85 82 wew. 61

Ksiegowos¢

ksiegowosc@gminalinia.com.pl

58 676 85 82 wew. 62

Rada Gminy rada@gminalinia.com.pl 58 676 85 82 wew. 53
Rolnictwo rolnictwo @gminalinia.com.p! 58 676 85 82 wew. 44
Podatki podatki@gminalinia.com.pl 58 676 85 82 wew. 63

Zamoéwienia publiczne

f.europejskie@gminalinia.com.pl

58 676 85 82 wew. 45

Urzad Stanu cywilnego

usc@gminalinia.com.pl

58 676 85 82 wew., 2

Oswiata

oswiata@gminalinia.com.pl

58 676 85 82 wew. 65/66

Drogownictwo

infrastruktura@gminalinia.com.pl

58 676 85 82 wew. 41

Gospodarka nieruchomosci,
planowanie przestrzenne

p.przestrzenne@gminalinia.com.pl

58 676 85 82 wew. 43

Gospodarka komunalna

srodowisko@gminalinia.com.pl

58 676 85 82 wew. 42

Dziatalnoé¢ gospodarcza,
Zarzadzanie kryzysowe

zk@gminalinia.com.p!

58 676 85 82 wew. 52

Informatyk

admin@gminalinia.com.pl

58 676 85 82 wew. 46

GOPS

ops@gminalinia.com.pl

58 676 85 82 wew. 32




Prosimy optaca¢ podatek przelewem na indywidualny numer rachunku bankowego lub na rachunek
bankowy: 83 83 24 0001 0011 7027 2000 0010.

Wszelkie zapytania mozna zgtaszaé drogg mailowa na powyzej podane adresy. Sprawy mozna takze
zatatwia¢ poprzez platforme ePUAP www.epuap.gov.pl nr skrytki: 2215062/skrytka lub platforme:
www.obywatel.gov.pl.

W6jt Gminy Linia, informuje, ze bedzie przyjmowat mieszkaricéw, klientéw Urzedu telefonicznie od
poniedziatku do piagtku od godz. 9.00 do 14.00, pod nr tel. 664 418 858. Podczas nieobecnosci Wojta
Gminy Linia obowigzek ten przejmuje Zastepca Wéjta Gminy Linia pod nr tel. 664 417 430.

Uwaga! Sprawy meldunkowe, zwigzane z dowodami osobistymi, rejestrem wyborcow czy dziatalnoscia
gospodarczg prosze zatatwia¢ poprzez www.obywatel.gov.pl.
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