ZARZAZDZENIE NR 34/2019
Wajta Gminy Linia
Z dnia 29.03.2019r.

W sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu pn.: ,, Wsparcie rodzicow
powracajgcych na rynek pracy w opiece nad dzieckiem do lat 3 w Gminie Linia” .

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2342 z p6zn. zmianami), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
pazdziemnika 2018 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z2017 r. nr
1911).

Zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza sig, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace projektu pn.:
» Wsparcie rodzicéw powracajqcych na rynek pracy w opiece nad dzieckiem do lat 3 w Gminie
Linia” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji

Publiczne;.
Ol



Zasady (polityka) rachunkowosci projektu

pn.: ,,Tworzenie nowych miejsc przedszkolnych dla najmlodszych mieszkahicéw gminy

Linia w nowej placéwce edukacyjnej”

Projekt realizowany w ramach osi priorytetowej nr 3 Edukacja dziatanie 05.03. Opieka nad
dzie¢mi do lat 3 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, zgodnie z umowa nr RPPM.05.03.00-22-0079/18-00 z dnia 29.01.2019 r.

1.

Zasady ogolne.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej Projektu.

Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu
oraz Partnerem wiodgcym jest Gmina Linia. Gminny Dom Kultury jest Partnerem
Projektu.

Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej, w siedzibie Urzedu
Gminy w Lini,

Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone sa w systemie komputerowym Gravis.
Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiggowych:

- zewngetrzne — faktury, rachunki, wyciggi bankowe,

- wewngtrzne — dowody PK, OT.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy. Ksiegi rachunkowe Projektu otwiera si¢ w
momencie wystgpienia pierwszej operacji podlegajace; ewidencji, po podpisaniu
umowy o przyznanie pomocy oraz na pocztek kolejnego roku, w przypadku gdy
realizacja Projektu przekroczy rok budzetowy, a zamyka na dzien zakoficzenia realizacji
Projektu.
Rachunkiem bankowym Projektu jest rachunek w Banku Spoldzielczym w
Sierakowicach o/ Linia o nr 95 8324 0001 0011 7027 2000 0300.

II. Klasyfikacja budzetowa.

Srodki finansowe na realizacje Projektu, zar6wno po stronie dochodéw, jak i wydatkow
zostajg ujgte w planie finansowym Urzedu Gminy w klasyfikacji budzetowe: dzial 805
rozdz. 85505 i w paragrafie, ktéry zostanie utworzony w nastepujacy sposob:

a) dochody — ktérych zrédlem sa srodki europejskie, tj. $rodki, o ktérych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 1,2 i 4 ustawy o finansach publicznych nalezy klasyfikowaé poprzez dodanie
czwartej cyfry paragrafu ,,7”.

b) Wydatki
— ponoszone na realizacj¢ Projektu, ktorych Zrodiem finansowania sa srodki
europejskie, tj.: §rodki, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1,2 i 4 ustawy o finansach
publicznych nalezy klasyfikowaé poprzez dopisanie czwartej cyfry paragrafu ,,7”,

- ponoszone na realizacj¢ Projektu, ktérych zrodtem finansowania sg srodki whasne,
w czesci wydatkéw objetej zawartg umowa o dofinansowanie poprzez dodanie
czwartej cyfry paragrafu ,,9”,

- ponoszone na realizacje Projektu w czgéci wydatkéw nie objetych umowg o
dofinansowanie, ktora jest finansowana wylacznie ze §rodkéw wiasnych, nie podlega



L.

refundacji i nie jest wspotfinansowaniem, poprzez dopisanie czwartej cyfry paragrafu
,,O”.

Ewidencja ksiggowa Projektu.

1. Prowadzi si¢ wyodrebniona ewidencj¢ ksiegowa w zakresie realizacji projektu

1)

2)

Iv.

1.

W budzecie (organie) ewidencje prowadzi si¢ z wykorzystaniem nastepujacych kont
syntetycznych:

223 —rozliczenie wydatkéw budzetowych,

240 — pozostale rozrachunki,

901 — dochody budzetu,

902 - wydatki budzetu,

960 — skumulowany wynik budzetu,

961 — wynik wykonania budzetu,

962 — wynik na pozostatych operacjach.

W Urzedzie Gminy korzysta si¢ z nastgpujgcych kont syntetycznych:
011 — $rodki trwate
080 — inwestycje (Srodki trwale w budowie)
130 — rachunek biezgcy jednostki,
201 — rozrachunki z odbiorcami dostawcami,
221 — naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych,
222 - rozliczenie dochodéw budzetowych,
225 —rozrachunki z budzetami,
229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne,
231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
240 - pozostale rozrachunki,
Konta zespotu 4 — koszty wedhig rodzaju i ich rozliczenie,
720 — przychody z tytutu dochodow budzetowych,
800 — fundusz jednostki
860 — wynik finansowy:.

Obieg, opis kontrola i przechowywanie dokumentéw ksiegowych.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z Projektem, zawartymi umowami i

harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i

zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

Obieg i opis dokumentéw ksiegowych (faktur, rachunkéw i innych dokumentéw o

réwnowaznej wartosci dowodowej);

a) Wplyw do sekretariatu Urzedu Gminy — pieczeé wplyw oraz rej estracja
dokumentu,

b) Dekretacja dokumentu przez Wojta — skierowanie dokumentu do pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje Projektu.

¢) Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje Projektu sprawdza
dokument:
- pod wzgledem zgodnosci z zawarta umowg z wykonawcg,



3)

4)

5)
6)
7

- pod wzgledem kompletnosci dokumentu (np. zalgczenie odpowiednich
protokotéw odbioru itp.) oraz dokonuje opiséw w nastepujacy Sposéb:

© %0 N o

1.

Operacja gospodarcza dotyczy realizowania projektu zgodnie z umows o
dofinansowanie projektu: RPPM.05.03.00-22-0079/18 pod tytulem:
»Wsparcie rodzicow powracajacych na rynek pracy w opiece nad
dzieckiem do lat 3 w Gminie Linia”. Projekt jest wspotfinansowany ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz ze srodkéw panstwa w
ramach RPO WP na lata 2014-2020.

Wskazanie rodzaju wydatku (biezacy/inwestycyjny) ..o
Nazwa zadania (zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu): ............ccooveveiiveeooo
Numer umowy z wykonawca, na podstawie, ktorej zafakturowana
ustuga/dostawa zostata wykonana: .............................._
Nie zachodzi/zachodzi potrzeba stosowania przepiséw ustawy z dn.
28 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych art. ..o
(tj. Dz. U.z 2018 r. poz. 1968 z péin. zm.)

Wydatek nr ..........ceu.......

Stawka Vat ........................ Wydatek Kwalifikowany

Wydatek netto......................

Wartose VAT ...,

Wydatek brutto: ...........ccouu........

10. Kwota wydatku kwalifikowanego: ........cceeeovmveremreon,

Koordynator Projektu sprawdza dokument pod wzgledem zgodnosci z zawartg o
dofinansowanie oraz kwalifikowalnogci wydatku oraz dokonuje opiséw zgodnie z

wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.
Skarbnik Gminy sprawdza dokument pod wzgledem formalnym i zgodnosci z
planem finansowym.

Wojt sprawdza dokument pod wzgledem merytorycznym.

Nastepnie dokument zostaje zadekretowany, zatwierdzony i zaksiggowany.
Na dokumencie zamieszcza sie opis:

»Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach RPO WP na lata 2014-2020

Ujeto we wniosku o platnosé za okres od............... T




