ZARZADZENIE NR 96/2019
WOJTA GMINY LINIA
z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

w sprawie rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Linia oraz jednostkach
organizacyjnych za posrednictwem metody podzielonej platnosci (split payment)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2019 r. poz. 506,1309, 1571, 1696, 1751 i 1815) oraz art. 108a, 108b, 108c i 108d
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, 2193,
2215, 2244, 2354, 2392, 2433, z 2019 r. poz. 675, 1018,1495, 1520, 1751, 1818 ) zarzadzam,
o nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia w Gminie Linia i jej jednostkach budzetowych ( zwanych dalej

jednostkami organizacyjnymi) spéjnosci we wprowadzeniu nowych jednolitych zasad ptatnosci
zobowiazafi wynikajacych z otrzymanych faktur ( wylacznie z wykazang wartosciag podatku
VAT), otrzymanych od kontrahentéw bedacych dostawcami towaréw lub ustug bezposrednio
dla jednostek, wprowadza si¢ procedury w tym zakresie obowigzujagce od dnia
1 listopada 2019 roku.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obowigzuja Gming Linia oraz jej jednostki
organizacyjnie, wykazane ponizej:

Urzad Gminy w Lini ,

Szkota Podstawowa im.Leonida Teligi w Lini,

Szkota Podstawowa im.Aleksandra Labudy w Strzepczu,

Szkota Podstawowa w Ketrzynie,

Szkota Podstawowa w Miloszewie,

Szkota Podstawowa im.Zolnierzy Nieztomnych w Poblociu,

Szkota Podstawowa im.Ks.Kanonika Bazylego Olegckiego w Niepoczolowicach,

Zlobek Gminny ,,Promyczek” w Lini,

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Lini.

§3. Mechamzm podzielonej ptatnosci ( zwany dalej MPP) powinien by¢ stosowany wytacznie
w odniesieniu do transakcji dokonywanych przez podatnikow VAT na rzecz innych
podatnikow VAT. Realizacja zaptaty w ramach podzielonej ptatnosci ma zastosowanie jedynie
do faktur z wykazang kwotg podatku VAT,

§ 4. Zastosowanie MPP dotyczy platnosci wynikajacej z faktur VAT, opiewajacej na kwote
réwna lub wyzszg od 15.000 zt tacznie z podatkiem VAT.

§ 5. Mechanizm ten moze byé¢ stosowany wylacznie przy platnosciach bezgotéwkowych
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu. Nie ma zastosowania przy innych
formach rozliczen bezgotowkowych, np. ptatnosciach kartami ptatniczymi, przekazach, oraz
w przypadku platnosci gotdéwkowych.

§ 6. MPP nie obejmuje si¢ faktur proforma, ktére w rozumieniu ustawy o VAT nie sg fakturami.
§ 7. Zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci moze by¢ dokonywana

jedynie w walucie polskiej, tj. w ztotych. Oznacza to, ze wszelkie platnosci w walucie obcej
wykluczajg zastosowania tego mechanizmu.

§ 8. W sytuacji zaptaty kilku faktur VAT dla jednego kontrahenta, nalezy w systemie
bankowosci elektronicznej sporzadzié z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci
odrebny przelew dla kazdej faktury VAT- nie ma mozliwosci zaplaty zbiorczo, jednym
przelewem, kilku faktur,
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§ 9. W przypadku nieprawidlowosci w otrzymanych platnosciach, w szczegdlnosci w sytuacii,
gdyby jednostka otrzymatla na rachunek pomocniczy VAT srodki w wysokosci wyzszej lub
nizszej niz wynika to z wystawionej faktury VAT, badz tez otrzymata na rachunek pomocniczy
VAT érodki z transakcji, do ktérej nie zostala wystawiona faktura, nalezy podjaé nastepujgce
czynnosci:

1) niezwlocznie skontaktowaé si¢ z kontrahentem, ktéry dokonal nieprawidlowej
platnosei, w celu wyjasnienie zaistnialej sytuacji,

2) w przypadku nienaleznie otrzymanej platnosci, nalezy niezwlocznie dokonaé zwrotu
otrzymanej kwoty,

3) w przypadku otrzymania kwoty mniejszej niz nalezna, nalezy zazadac¢ od kontrahenta
doptaty brakujacej kwoty.

§ 10. W przypadku otrzymania na rachunek VAT platnosci z tytulu faktury wystawionej na
innego podatnika niz Gmina Linia ( bl¢dna wptata), dana jednostka organizacyjna Gminy Linia,
ktéra otrzymala takg platnos¢, zobowigzana jest do zwrotu otrzymanych kwot za pomocg MPP
na rachunek VAT, z ktérego otrzymata bledng wplate.

§ 11. Dopuszcza si¢ mozliwo$é zaplaty cze¢sci kwoty netto i odpowiadajacej jej czgsci podatku
VAT, wynikajacych z otrzymanej faktury, na rachunek jej wystawcy i odpowiednio pozostatej
kwoty netto i podatku VAT faktury, na inny rachunek bankowy, w sytuacji:

1) przedlozenia przez kontrahenta umowy cesji wierzytelnosci, wowczas zaplata nastgpuje
na wskazany w umowie cesji rachunek bankowy Cesjonariusza,

2) prowadzonego postepowania egzekucyjnego wobec kontrahenta i otrzymania przez
Gming Linia decyzji o zajeciu komorniczym, woéwczas zaplata nastgpuje na rachunek
bankowy komornika.

§ 12. 1. Gmina Linia i kazda jednostka organizacyjna Gminy posiada utworzone przez bank
wydzielone rachunki VAT do rachunkéw rozliczeniowych.

2. W przypadku konieczno$ci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka organizacyjna Gminy Linia wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja
o utworzenie dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, informujagc Gmine Linia.

3. Gmina Linia posiada glowny wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy Linia
z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

§ 13. Jednostka organizacyjna Gminy Linia przekazuje kwotg podatku VAT do zaplaty
wynikajgca z czastkowej deklaracji podatkowej na wydzielony rachunek VAT glowny
w nastepujgcy sposob:

1) w przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku
VAT, jednostka organizacyjna kwote te przekazuje przelewem split payment na rachunek
gléwny Gminy Linia VAT, z uzyciem komunikatu "przekazanie wiasne",

2) w przypadku posiadania cze$ci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym
rachunku VAT, jednostka organizacyjna dokonuje dwdch przelewdw:

a) do wysokosci zgromadzonych srodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT
przelewem split payment na rachunek gléwny Gminy Linia VAT z uzyciem komunikatu
"przekazanie wlasne",

b) pozostalg kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego lub
pomocniczego, innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek VAT Gminy
Linia.

3) w przypadku braku $rodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
dokonuje wplaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w calosci ze swojego rachunku na
rachunek VAT Gminy Linia.



§ 14. Jednostki organizacyjne Gminy Linia oraz referaty Urz¢du Gminy Linia w zakresie
uméw, zlecen, zamowied dotyczgcych zakupu towaréw i ustug, powinny zawiera¢ umowy,
zlecenia, zamdéwienia zawierajace zapisy okreslajace rozliczenie platnosci za posrednictwem
MPP.

§ 15. W podpisanej umowie, zleceniu, zamowieniu powinno si¢ znalezé oswiadczenie
informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostal dla niego
wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Oswiadczenie
dotyczy uméw, zlecen badz zamoéwien, ktorych platno§¢ wynikajaca z jednostkowej faktury
VAT wystawione] w rozliczeniu np. miesigcznym, kwartalnym, poéirocznym, rocznym,
opiewaé bedzie na kwote réwng lub wyzsza niz 15 000,00 PLN brutto. Wz6ér oswiadczenia
okresla zalacznik do zarzadzenia.

§ 16. Zobowigzuje si¢ dyrektor6w jednostek organizacyjnych Gminy Linia oraz kierownikoéw
referatbw Urzedu Gminy Linia do przeprowadzenia analizy zawartych przed dniem
1 listopada 2019 roku i nadal obowigzujacych, uméw pod wzgledem koniecznosci podpisania
stosownych o$wiadczeri zwiazanych z metoda podzielonej platnosci (split payment).
Oswiadczenie dotyczy umodw, ktérych platno$¢ wynikajaca z jednostkowej faktury VAT,
wystawionej w rozliczeniu np. miesiecznym, kwartalnym, poétrocznym, rocznym, opiewaé
bedzie na kwote réwna lub wyzsza niz 15 000,00 PLN brutto Wzor o$wiadczenia okresla
zalagcznik do zarzadzenia.

§ 17. W zwiazku z wprowadzeniem MPP nie ulega zmianie spos6b rozliczenia podatku VAT
wynikajacy ze skladanych deklaracji podatkowych przez jednostki organizacyjne objgte
centralizacjg podatkowa.

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Linia, dyrektorom jednostek
organizacyjnych oraz kierownikom referatow Urzedu Gminy.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od dnia
1 listopada 2019 1.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 96/2019
Wojta Gminy Linia
Z dnia 31 pazdziernika 2019 roku

(miejscowosc)

..........................................
..........................................
..........................................

..........................................

( nazwa, adres i NIP Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

O$wiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych
w zwigzku z realizacjg UmoOwy nr...........cooeoviviiiininns Zdnia, ..o, ,
jest rachunkiem zwigzanym z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza oraz jest do niego
wydzielony rachunek VAT wlasciwy dla dokonania rozliczen na zasadach podzielonej
platnosci(split payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug ( Dz. U z 2018 r., poz. 2174 ze zmianami).

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania)



