OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

Urzgd Gminy Linia, ul. Turystyczna 15, 84 - 223 Linia oglasza nabor na
stanowisko urzednicze ds. gospodarki nieruchomosciami

I. WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1. Wymagania niezb¢dne, konieczne do pedj¢cia pracy na wymienionym
stanowisku:

a) ukonczone studia wyzsze na jednym z kierunkéw: obrét
nieruchomosciami, geodezja, administracia lub prawo i administracja,

b) obywatelstwo polskie,

¢) pelna zdolno$é do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

d) stan zdrowia pozwalzjacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

e) niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

f) znajomo$¢ obstlugi komputera — MS Office, umigj¢tnos¢ korzystania
z Internetu 1 aplikacji biurowych,

g) prawo jazdy kategorii B.

h) bardzo dobra znajomo$¢é zagadnieh zwigzanych 2z gospodarks
nieruchomosciami,

i) doswiadczenie zawodowe — 1 rok pracy w administracji samorzadowej
(dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie zwigzane z gospodarkg
nieruchomos$ciami).

2. Wymagania dodatkowe pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na
stanowisku pracy:

a) dobra znajomo$¢ problematyki samorzadowej i zagadnien zwigzanych
z funkcjonowaniem administracji publicznej, znajomo$¢ kodeksu
postepowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym,

b) predyspozycje: odpowiedzialnosé, rzetelnosé, opanowanie w sytuacjach
kryzysowych, umiejetno$¢ podejmowania  obicktywne] decyzji,
kreatywnos¢, zdolno$ci analityczne, dobra organizacja pracy, efektywnos¢
i szybka realizacja powierzenych zadan, umiejgtnosé pracy w zespole.



IL. ZAKRES ZADAN REALIZOWANYCH NA STANOWISKU:

1.Planowanie i wnioskowanie potrzeb rzeczowych i finansowych celem zapewnienia
odpowiednich $rodkéw w budzecie gminy na cele gospodarki gruntami oraz
prowadzenie aktuainego stanu mienia komunalnego,
2. Prowadzenie spraw zwiazanych z wywlaszczaniem i przejmowaniem na rzecz
gminy gruntéw (nieruchomosci) oraz wykonywaniem prawa pierwokupu,
3. Nadawanie numeracji porzadkowej nieruchomosciom i wspdludzial w prowadzeniu
ewidencji nazw ulic,
4. Wykonywanie niezbednych czynnosci i przygotowywanie materialéw do wydania
decyzji administracyjaych w zakresie podzialéw nieruchomosci na obszarze gminy
w obrocie cywilno- prawnym,
5. Prowadzenie wlasciwej gospodarki zasobami lokali mieszkalnych i uzytkowych.
6. Sporzadzanie dokumentacji dotyczacej uméw najmu, anekséw dot. lokali
mieszkalnych i uzytkowych w sprawie aktualizacji wysokosci stawek i warunkow
umowy.
7. Nadz6r nad oddawaniem we wiasciwym stanie zwalnianych lokali gminnych oraz
ich zabezpieczeniem przed samowolnym zajeciem.
8. Sprzedaz budynkéw i lokali stanowigcych wlasnosé Gminy na rzecz oséb
fizycznych i prawnych.
9. Zarzagdzanie i administrowanie gruntami stanowigcymi wlasno$¢ gminy.
10. Sprzedaz i przekazywanie gruntéw osobom prawnym oraz osobom fizycznym.
11. Wykup i zamiana gruntéw.
12. Prowadzenie spraw zwiazanych z komunalizacja mienia.
13. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem nieruchomosci.
14, Prowadzenie postepowania potwierdzajacego pracg¢ w gospodarstwie rolnym na
podstawie dostarczonych i posiadanych dokumentéw.
15. Udziat w okazywaniu granic, rozstrzyganiu kwestii spornych oraz innych spraw
w tym zakresie.
16.Wydawanie  postanowienn o zgodnosci wstepnych  projektow  podzialu
z miejscowymi planami lub decyzjami o warunkach zabudowy.
17. Inne prace zlecone przez Wéjta Gminy i Zastepce Wojta.
18. Przestrzeganie regulaminu pracy, regulaminu organizacyjnego, zasad kontroli
zarzadczej kodeksu etyki oraz postanowien instrukcji kancelaryjnej.
19. Ochrona danych osobowych oraz taj emnicy panstwowej i shuzbowej.
20. Zapoznawanie si¢ na biczgco z wydawanymi aktami prawnymi

IIL. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA PANYM STANOWISKU:

Miejsce pracy: Praca bedzie si¢ odbywala w budynku administracyjnym Urzedu
Gminy Linia, ul. Turystyczna 15, ktéry nie jest wyposazony w winde. Wejscie do
urzedu umozliwia podjazd dla wézkéw  inwalidzkich. Ciggi komunikacyjne
w budynku urzgdu uniemozliwiaja przemieszczanic si¢ wozkiem inwalidzkim.
Przewidywany zakres obowigzkéw wymaga przemieszczania si¢ po terenie Gminy
Linia. Praca bedzie odbywala si¢ w pelnym wymiarze godzin. Przewiduje si¢



mozliwo$¢ zawarcia Umowy o pracg na czas okreslony, z mozliwoscig jej przedtuzenia
lub zawarcia UmMowy na czas nieokreslony bez przeprowadzania kolejnego naboru.
Stanowisko pracy: stanowisko zwigzane z praca przy komputerze, obshiga
interesanta i przemieszezaniem 8i¢ W terenie,

IV. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA 0SOB NIEPEENOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajgcym date wpublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w Jednostce, w rozumieniny przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, Jest nizszy niz
6%

V. WYMAGANE DOKUMENTY [ OSWIADCZENIA:

a. podpisane odrecznie: curriculum vitae z przebiegiem nauki pracy zawodowej oraz
list motywacyjny;

b. kopie dokumentow potwierdzajacych Wymagane wyksztalcenie;

¢. kwestionariusz 0sobowy;

d. kserokopie innych dokumentéw Swiadczacych o posiadanych kwalifikacjach (studia
podyplomowe, kursy, szkolenia);

¢. kserokopie swiadectw pracy potwierdzajacych wymagany staz pracy;

ktory zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych;

8. zaswiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na tym
stanowisku;

h. o$wiadczenie o niekaralno$ei;

1. odwiadczenie z wlasnorecznie podpisana klauzulg:

»Wyrazam gode na prietwarzanie moich danych osobowych przez Urzqd Gminy
w Lini 7 siedzibg w Lini, ul. Turystyczna 15, w celu realizacji proceséw rekrutacji
teraz i w priysztosci. Jestem Swiadomy/a prawa dostgpu do tresci swoich dan iych oraz
ich poprawiania. Podgnie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne dla potrzeb
rekrutacji zgodnie 7 Ustawq 7 dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (ti. Dz U. 7 2016r. 922). Konieczne dodatkowe dane nie wymagane
Przepisami sq zgodne 7 art, 22! § 2 ustawy 7 dnia 26 czerwea 1974r. kodeks pracy
(t. j. Dz U. 7 201 br., poz. 1666 7 pozin. zman.) oraz art. 6 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzqdowych (1. j. Dz U. 7 2016 r. poz 902).”

Wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przedlozenia zaswiadczenia
o niekaralnosci wydanego przez Kra jowy Rejestr Karny.



Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw do sekretariatu
Urzgdu Gminy Linia lub przestanie za posrednictwem poczty do dnia
21 listopada 2017 roku do godz. 15,30 na adres:

Urzad Gminy Linia
ul. Turystyczna 15
84-223 Linia

z dopiskiem na kopercie: ,Nabér na stanowiske urzedmicze ds. gospodarki
nieruchomos$ciami w Urzedzie Gminy Linia”

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jeZzeli wplynely na w/w adres
w terminie do dnia 21.11.2017r. do godz. 15,30

W okresie 2 tygodni od uplywu terminu skladania ofert, osoby spelniajace
wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione telefonicznie
o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktére nie spelniajg
wymagan formalnych, nie beda informewane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stromie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

(www.bip.gminalinia.com.p}) oraz na tablicy infermacyjnej Urz¢du Gminy Linia.

Wyjasnieft w sprawie naboru udziela Mirostawa Kuberna — Sekretarz Gminy Linia.

Bogustatwn Enge brecht




