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ZP 3411/20/09
ZARZ ADZENIE
NR 27/2009
Z DNIA 16.06.2009 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméven, ktorych wartosé nie

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartasci kwoty 14.000 euro w Gminie Linia.

Na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawpia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 zzpdzm.) zargdzam, co nagpuje:

§1
Wprowadza i regulamin udzielania zamowigktérych warté¢ nie przekracza wyeanej w
ztotych réwnowartéci kwoty 14.000 euro w Gminie Linia zgodnie zaanikiem nr 1 do
niniejszego zargzenia.

§2
Wykonanie niniejszego zag@dzenia powierza si Przewodniczcemu Komisji Przetargowe;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 27/2009
Z dnia 16.06.2009 r.

Regulamin udzielania zamowié, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 14.000 euro

w Gminie Linia.

§1

1. Okredlenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiadadaniu opisanemu w planie
finansowym Gminy Linia i migci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacj

2. Wartas¢ kazdorazowego zamoéwienia oblicza ggodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33-
34 ustawy Pzp.

3. Ustalenia wartéci zaméwienia dokonujeghie wczéniej niz 2 tygodnie, a w
przypadku robét budowlanych nie wéméej niz 1 miesic przed dniem zigenia

wniosku, o ktérym mowa w § 2.

§2

1. Procedura udzielania zamowje&ktorych warté¢ nie przekracza wyganej w ztotych
rownowartéci kwoty 14.000 euro rozpoczyna sid ztazenia wniosku o udzielenie
zamowienia, ktérego wzér stanowi zat. do niniejszegradzenia.

2. Do ztazenia wniosku o udzielenie zamdwienia uprawnigni s

Z-ca Wojta Gminy Linia, Sekretarz Gminy, Skarb@hiny, Z-ca Gtéwnego Kegowego,
insp. ds. planowania przestrzennego i drogownicimgg. ds. zamowiepublicznych,
programéw europejskich oraz projektéw zewmnych, Kierownik USC, Kierownik GOPS,
zwani w dalszej agci kierownikami komérki merytorycznej lub pracowaiki

merytorycznymi.

§3

1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pogt&m spetniania wymogow z § 1

niniejszego regulaminu i zatwierdzony przez wskazarg 2 ust. 2 osoby.



. Jezeli ztozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skienoy do stanowiska
insp. ds. zamowiepublicznych, celem przeprowadzenia ppstvania macego
wytoni¢ wykonawe zamowienia.

. Pracownik merytoryczny ds. zamowwipublicznych przeprowadza rozeznanie rynku
majace na celu wylonienie wykonawcy zamowienia, spgdoego maliwie w
najszerszym stopniu wymagania opisane we wnioskdz@lenie zamdwienia, w
szczegolnéci analizuje ceny, jakie oferujvykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

. Wymagania ustalasbiorac pod uwag, ze dokonywanie wydatkédw musi negowa
w sposoéb celowy i oszedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych nakfaddw.

. Wydatki, ktorych warté¢ szacunkowa nie przekracza w danym rokuzetmvym
réwnowartéci kwoty 8.000 euro, dokonywang & pomingciem trybow
postpowania okrédonych w ustawie Prawo zamoui@ublicznych.

. Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow &@dkow publicznych, ktérych wargé
zamowienia, zawieragiw przedzialeod 8.000 euro do 14.000 eurmalezry dokona&
analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadanig.ofer

. Zapytania do wykonawcoOw i sktadane przez nich gferog by¢ kierowane
pisemnie (poczta, faks lub mail).

. W przypadku kierowania zapyta skladania ofert faksem lub mailem, &#a s¢ je
do protokotu zaméwienia.

. Zapytania nalezy kierowaé¢ do co najmniej trzech wykonawcéw, chybae

wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza tizba wykonawcow.

§4

1. Zamowienia udziela siwykonawcy, ktory ztay najkorzystniejsz ofert.

. Za ofert; najkorzystniejsz uwaza sk oferk z najnizsz cery lub przedstawiaga
niekorzystniejszy bilans ceny i innych wymagapisanych we wniosku o udzielenie
zamowienia.

. Pracownik merytoryczny ds. zamowipublicznych sporgiza kadorazowo protokoét
zamowienia. Wzor protokotu stanowi zetnik do niniejszego zagdzenia.

. Protokét zaméwienia wraz z aakznikami przedstawia gkierownikowi jednostki

celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranyyRkomawa,.



§5
Umowe w sprawie zamowienia, ktérego waitaie przekracza wyeanej w ztotych
rownowartéci kwoty 14.000 euro zawieragsna podstawie wzoru okilenego w zaczniku
do niniejszego zasrlzenia, chybae specyfika przedmiotu zamowienia wymaga odmiennych

postanowie.

§6
Pracownik merytoryczny ds. zamowipublicznych prowadzi rejestr zamowipublicznych,
ktorych wartd¢ nie przekracza wyganej w ztotych rownowartei kwoty 14.000 euro,

wedtug wzoru stanowtego zaicznik do niniejszego zagdzenia.

do wiadomdci:

Bogustawa Engelbrecht - Z-ca Wojta Gminy Linia

Mirostawa Kuberna - Sekretarz Gminy

Irena Patelczyk - Skarbnik Gminy

Jolanta Hirsz - Z-ca Gtownego Kgowego

Klawikowska Ewa - insp. ds. planowania przestrzgonelrogownictwa
Astrida Kaczyiska - insp. ds. zamowigublicznych, programow europejskich
oraz projektow zewgirznych

7. Maria Thiel - Kierownik USC

Koszatka Ewa - Kierownik GOPS
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