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SZKOLENIE
CZLONKOW OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

Opracowanie: Krajowe
: : Biuro
© Krajowe Biuro Wyborcze D Wyborcze




PROGRAM SZKOLENIA

1 Cztonkowie komisiji

1 Mezowie zaufania

O Obserwatorzy spoteczni

L Obserwatorzy miedzynarodowi

U Dziennikarze

U Lokal wyborczy

U Zadania komisji przed dniem gtosowania
1 Zadania komisji w dniu gtosowania przed otwarciem lokalu wyborczego

L Zadania komisji w trakcie gtosowania

1 Gtosowanie przez petnomocnika

1 Gtosowanie korespondencyjne

U Przebieg gtosowania

O Zakonczenie gtosowania

O Ustalenie wynikdw gtosowania i sporzadzenie protokotéw gtosowania

O Przekazywanie protokotow glosowania terytorialnym komisjom wyborczym
O Przekazanie w depozyt materiatow z wyboréw

0 Szczegodlne zadania komisji w obwodach odrebnych

[ Ponowne glosowanie w wyborach wojta D Krajowe
Wyborcze




1 PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

Cztonkowie = Obwodowych  Komisji  Wyborczych
zobowigzani sg do zapoznania sie z catoScig wytycznych
(uchwata Nr 102/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
4 marca 2024 r. w sprawie wytycznych dla obwodowych
komisji wyborczych dotyczgcych zadan i trybu przygotowania
oraz przeprowadzenia gtosowania w obwodach gtosowania
utworzonych w kraju w wyborach do rad gmin, rad powiatow,
sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz
wyborach wojtow, burmistrzéow i prezydentow miast
zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.)

Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego wytyczne Panstwowej Komisji
Wyborczej sg wigzace dla komisji nizszego stopnia. Dlatego tez czionkowie
komisji zobowigzani sg zapozna¢ sie z catoscig wytycznych i bezwzglednie

je stosowac.
D Krajowe
Biuro
Wyborcze




C1PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

Obstuge i techniczno-materialne warunki pracy OKW,
w tym mozliwosé wykorzystania techniki elektronicznej
oraz wykonanie zadan zwigzanych 2z organizacjg
i przeprowadzeniem wybordw na obszarze gminy
zapewnia wojt (burmistrz, prezydent miasta), zwany dalej

,,wojtem” (art. 156 § 1 Kodeksu wyborczego).

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] CZLONKOWIE KOMISJI

» sg obowigzani nosi¢ w widoczny sposob e owlohn =

identyfikatory - w dniu gtosowania; Przewodniczaca Komisji @

» nie moga udziela¢ wyborcom pomocy w gtosowaniu z wyjgtkiem
pomocy polegajacej na udzielaniu gtosujgcym stosownych informacji; ’ ﬂ

> na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ jej sposob gtosowania
oraz warunki waznoSci gtosu, zgodnie z informacja umieszczong na Kkarcie
do gtosowania;

» przewodniczacy kieruje pracami komisji, ma prawo zgda¢ opuszczenia
lokalu przez osoby naruszajgce porzadek i zakilocajace SpokOj (art. 49 § 2 Kodeksu
wyborczego) Ofaz prowadzgce agitacje wyborczg (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego), @ W razie potrzeby
zwrocic sie do Policji o zapewnienie koniecznej pomocy (art. 49 § 3 Kodeksu wyborczego).

Zgodnie z art. 154 § 5a Kodeksu wyborczego cztonkowie komisji korzystajg z ochrony
prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych i ponoszg odpowiedzialnos¢ jak
funkcjonariusze publiczni. Nie oznacza to jednak, ze osoby te sg funkcjonariuszami
publicznymi.

Przypadki zakt6cania gtosowania odnotowuje sie w punkcie 23 protokotow Krajowe
gtosowania D Biuro

Wyborcze




] MEZOWIE ZAUFANIA

» 1 komitet wyborczy - 1 maz zaufania &
(wytacznie osoba petnoletnia);

* wyznaczeni przez petnomocnikéw wyborczych komitetow wyborczych, ktére zarejestrowaty
liste kandydatow na radnych w okregu wyborczym, dla ktérego jest wtasciwa komisja
lub zarejestrowaty kandydata na wojta w danej gminie (lub osoby upowaznione).
Mezowie zaufania danego komitetu wyborczego mogg zmieniac sie w ciggu pracy komisji.

Po zamknieciu lokalu nie mogg sie zmienia¢ w trakcie czynnosci komisji zwigzanych
z ustalaniem wynikow gtosowania w obwodzie;

"

JAN KOWALSKI
MAZ ZAUFANIA

Komitet Wyborczy XYZ

» powinien posiada¢ identyfikator.

Identyfikatory nie moga zawieraé
elementéw agitacji wyborczej.

Komisja wywiesza informacje (w lokalu wyborczym w miejscu widocznym
Z zewnatrz oraz w urzedzie gminy) o godzinie rozpoczecia swojej pracy
w dniu gtosowania (a nie o0 godzinie rozpoczecia gtosowanial!) D Krajowe

Biuro
Wyborcze




Mezem zaufania nie moze by¢:

1) kandydat w wyborach;
2) petnomocnik wyborczy;

] MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

3) cztonek komisji wyborczej; ! ‘>
4) petnomocnik finansowy; k

5) urzednik wyborczy;

6) komisarz wyborczy.

Mezowie zaufania majg prawo w szczegoélnosci:

1)
2)

L

e N NG

byC obecni podczas wszystkich czynnosci obwodowej komisji wyborczej;

byC obecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania gtosowania, w trakcie gtosowania
i podczas ustalania wynikow glosowania i sporzgdzania protokotow gtosowania;

obserwowac liczenie gtosow przez obwodowg komisje wyborczg i ustalanie przez nig wynikow
glosowania;

zgtaszac przewodniczgcemu komisji na biezgco uwagi i zastrzezenia;

by€ obecni przy sprawdzaniu prawidtowosSci ustalenia wynikow gtosowania;

wnosi¢ uwagi do wiasciwych protokotdw gtosowania, z wymienieniem konkretnych zarzutow;
wystepowac o wydanie kopii wtasciwych protokotow glosowania;

byC obecni przy wprowadzaniu danych do sieci elektronicznego przesytania danych

z protokotow gtosowania do wtasciwej terytorialnej komisji wyborczej; Krajowe
byC obecni przy przewozeniu i przekazywaniu protokotow gtosowania. D Ejfulr::]
yborcze




] ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA - WZOR

WZOR.
ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA Zaswiadczenie powinno zosta¢ sporzadzone
s T WEdeg W2ZOru ustalonego przez PaﬁStWOWQ
Lazl'i:;::::?;i::utwbomzy—nsnha upowazniona przez petnomocnika wyborczego®, KOmISjQ WYbOfCZQ UChWEﬂ'Q nr 65 /2023
cd z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie wzoru
zaswiadczenia dla meza zaufania (M.P. poz.
929).
Zaswiadczenia mogg rézni¢ sie miedzy sobg
- wygladem i uktadem graficznym, ale ich tresé
F= musi odpowiadac wzorowi ustalonemu przez
Panistwowg Komisje Wyborcza.

zaswiadczam, 22 Pan/Panic

e Drugie
irig:

zostal{-a) wyznaczony(-a) na meza zaufania do:

.................................... T — Na podstawie przed’rozonego komisji
........................................................................................................................................ zaswiadczenia, w ktérym wskazana bedzie
.............................................................. S —— m.in. nazwa komitetu wyborczego, cztonek
T komisji ~ weryfikuje  uprawnienie  do
L wyznaczenia meza zaufania przez dany
komitet.

wowrgborach

(TCTU SRCReCr i F/SCreni0d LD SEaly AFaeAimany)

+ Jozsli raswiadczenie wystzwila ozoba upowazmicnz preez peliomocnika wyborczags, raswiadczenie malerv K rajowe
akazas whasciwej komisji wiborezej Iacznie = kopia udziclonezo upowaszienia BIU ro
Wyborcze




] ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA

Sprawdzenia, czy dany komitet wyborczy jest do tego uprawniony nalezy
dokona¢ poprzez weryfikacje, czy komitet ten

zarejestrowat liste kandydatow na radnych w okregu wyborczym, dla
ktorego jest wlascilwa komisja, lub

zarejestrowat kandydata na wojta w danej gminie.

Sprawdzenia mozna dokonaé na podstawie obwieszczen o zarejestrowanych
listach kandydatow na radnych i zarejestrowanych kandydatach na wdijta,
o ktérych mowa w pkt 24 ppkt 3 i 7-9.

W przypadku watpliwosci komisja zwraca sie o pomoc w tej sprawie do
urzedu gminy. -

D Krajowe
Biuro
Wyborcze




] EWIDENCJA PRZEBYWANIA MEZOW ZAUFANIA
W LOKALU WYBORCZYM

Przewodniczacy komisji informuje mezoéw zaufania o przystugujacych
im prawach i wskazuje miejsce w lokalu komisiji, z ktérego bedg mogli
obserwowac przebieg czynno$ci wykonywanych przez komisje. -

Przewodniczacy komisji prowadzi ewidencje
czasu przebywania mezow zaufania w lokalu
wyborczym, o czym mowa w pkt 174 ppkt 1 oraz
pkt 175 i 176 wytycznych;

Wykonywanie uprawnien mezow zaufania nie moze utrudniaé

pracy komisji, zaktocaé powagi glosowania ani narusza¢ jego
tajnosci.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] MEZOWIE ZAUFANIA - ZAKAZY

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez czionkéw

komisji obwodowej obserwacji mezom zaufania
wszystkich wykonywanych czynnosci.

Mezowie zaufania nie moga

1) wykonywac zadnych czynnosSci cztonka komisiji;

2) pomagac wyborcom w gtosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien;

3) liczy¢, ani przeglada¢ kart do glosowania przed rozpoczeciem gtosowania,
w trakcie gtosowania i po jego zakonczeniu - nie mogg dotykaC kart w zadnym
momencie;

4) wykonywaC zadnych czynnosSci zwigzanych z glosowaniem korespondencyjnym,
tji. np. wyjmowac¢ kopert na karte do gtosowania, zwanych takze w wytycznych
,kopertami na karty do gtosowania” lub oSwiadczen o osobistym i tajnym oddaniu
glosu z kopert zwrotnych, ani tez wyjmowac kart do gtosowania z kopert na karte
do gtosowania - nie mogg dotykac¢ kopert zwrotnych, kopert na karte do gtosowania,

kart do gtosowania i oSwiadczen.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




L1 MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

W dniu gtosowania

12

- od podjecia przez komisje pracy - przed rozpoczeciem gtosowania
do
- podpisania protokotow gtosowania,

czynnosci komisji moga by¢ rejestrowane przez mezéw zaufania z wykorzystaniem
wiasnych urzadzen rejestrujacych (np. kamera lub telefon komérkowy).
(bez transmisiji !!l)

Naruszenie przez meza zaufania przepisow dotyczgcych tajnosci glosowania,
ochrony danych osobowych, ochrony prawa do wizerunku i ochrony
prywatnosci moze skutkowaé¢ odpowiedzialnoscig prawng, w tym karna.

Dozwolone jest rejestrowanie wytgcznie czynnosSci komisji. Niedopuszczalne
jest nagrywanie np. spisu wyborcow, czynnosci wykonywanych przez
wyborcéw, w tym momentu okazywania dokumentu ze zdjeciem, czy tez

stawiania przez wyborce znaku ,x” na karcie do gtosowania. D éirﬂjrgwe
Wyborcze




[0 PRZEKAZYWANIE PRZEZ MEZOW ZAUFANIA
ZAREJESTROWANEGO MATERIALU

Maz zaufania moze:

1. przekaza¢ przewodniczacemu komisji zarejestrowany materiat zawierajgcy
przebieg czynnosci komisji, ktory zostanie zakwalifikowany jako dokument
z wyboréw. W takim przypadku komisja pakuje nosSnik z materiatem,
opieczetowuje go i przekazuje urzednikowi wyborczemu w depozyt w drugim
opakowaniu zbiorczym, o ktorym mowa w pkt 190, tgcznie z innymi dokumentami
i bedg one przechowywane przez 5 lat;

2. przestaé go elektronicznie do Ministra Cyfryzacji za pomocg ustugi udostepnionej
przez tego Ministra, ktory przechowuje go do stwierdzenia waznosci wyboréw.
Po przestaniu materiatu mgz zaufania kasuje go niezwtocznie z wszelkich
nosSnikéw pamieci zaréwno fizycznych, jak i wirtualnych;

/

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

Przewodniczacy komisji moze wydawaé polecenia o charakterze
porzadkowym, w przypadku gdy dziatania mezéw zaufania wykraczajg poza
ich uprawnienia, utrudniajg prace komisji, zaktdcajg powage gtosowania lub
naruszajg jego tajnosc.

Przypadki zakt6cania gtosowania nalezy odnotowaé¢ w punkcie 23 protokotdw
glosowania.

Dopuszczalne jest przemieszczanie sie mezow zaufania w trakcie
obserwowania przez nich czynnoSci, z zastrzezeniem ze nie bedzie

to utrudniato pracy komisji ani zaktocato przebiegu gtosowania.

Kwestie organizacyjne zwigzane z wykonywaniem funkcji meza zaufania

nalezg do kompetencji przewodniczgcego danej komisji, ktéry winien ustali¢
je i przekazacé przybytym mezom zaufania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] OBSERWATORZY SPOLECZNI

Zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. wpisane do Krajowego
Rejestru Sgdowego, stowarzyszenia i fundacje, do ktérych celdow statutowych
nalezy troska o demokracje, prawa obywatelskie i rozw6j spoteczenstwa
obywatelskiego, majg prawo wyznaczyC po jednym obserwatorze spotecznym
do kazdej obwodowej komisji wyborczej. Prawo wyznaczenia po jednym
obserwatorze spotecznym do komisji majg stowarzyszenia i fundacje, ktore
w__swoim statucie majg zapisang realizacje co najmniej jednego
Z wymienionych wyzej celéw, tj.

FUNDACJA
. STOWARZYSZENIE
- troske o demokracje

- prawa obywatelskie gg]% @@ @

- rozw0j spoteczenstwa obywatelskiego.

Nie ma przy tym znaczenia, w jaki sposéb zostang one zapisane
(jakie sformutowania zostang uzyte) w statucie.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




0 OBSERWATORZY SPOLECZNI - UPRAWNIENIA

Obserwatorem spotecznym nie moze by¢:

1) kandydat w wyborach;

2) petnomocnik wyborczy;

3) cztonek komisji wyborczej;
4) petnomocnik finansowy;
5) urzednik wyborczy;

6) komisarz wyborczy.

Obserwatorzy spoteczni majg takie same uprawnienia jakie przystugujg mezom
zaufania, nie_mogag jednak wnosi¢ uwag do protokotow gtosowania ani by¢
obecni przy ich przewozeniu i przekazywaniu.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] ZASWIADCZENIE
DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO - WZOR

[WZOR.
ZASWIADCZENIE DLA OBSERWATORA SPOt ECZNEGO

{imig - imiona i nazwisko)
dziatajac w imieniu organu uprawnionego do reprezentowania na zewnatrz
stowarzyszeniaffundacji’, do ktdrego(-ej) celéw statutowych nalezy troska
o demokracje, prawa obywatelskie i rozwdj spoteczenstwa obywatelskiego:

Nazwa stowarzyszenia lub fundacji

=k HENENEEEN

zaswiadczam, ze Pan / Pani:

Imaz Drugie
imie

Wazwisko

Numer PESEL

zostal(-a) wyznaczony({-a) na obserwatora spotecznego do:

WO DO O e

zarzadzonych na dzien

#  niepotrzebne skreilic

» Obserwator spoteczny przedstawia

przewodniczgcemu OKW zaswiadczenie
podpisane przez osobe dziatajgca

W imieniu organu uprawnionego

do reprezentowania na zewnatrz
stowarzyszenia/fundacji oraz dokument
tozsamosci.

Zaswiadczenia mogag réznic sie uktadem

graficznym, ale ich tre$s¢ musi
odpowiada¢ wzorowi ustalonemu

w uchwale Panstwowej Komisji
Wyborczej nr 66/2023 z dnia 17 sierpnia
2023 r. w sprawie wzoru zaswiadczenia
dla obserwatora spotecznego

(M.P poz.899).

OKW sprawdza tozsamos$¢ obserwatora

spotecznego.
Krajowe
Biuro
Wyborcze



] ZASWIADCZENIE
DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO

Na podstawie przediozonego komisji zaSwiadczenia, wskazujgcego
numer, pod ktorym stowarzyszenie lub fundacja zostata wpisana
do Krajowego Rejestru Sgdowego, cztonek komisji weryfikuje uprawnienie
do wyznaczenia obserwatorow spotecznych przez dane stowarzyszenie
lub fundacje.

Sprawdzenia mozna dokonaé w wyszukiwarce Ministerstwa
SprawiedliwoSci na stronie internetowej

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html

W przypadku braku takiej mozliwosci technicznej lub innych watpliwoSci
komisja zwraca sie o0 pomoc w tej sprawie do urzedu gminy.

m
4

L
T

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] OBSERWATORZY MIEDZYNARODOWI

Przy wszystkich czynnosSciach komisji
mogq by¢ rowniez obecni

obserwatorzy miedzynarodowi
zaproszeni przez Panstwowg Komisje Wyborcza.

Do

Obserwatorzy miedzynarodowi przedstawiajg komisji zaSwiadczenie wydane
przez PKW. Obserwatorzy miedzynarodowi posiadajg uprawnienia mezoéw
zaufania, nie mogg jednak wnosi¢ uwag do protokotéw gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] DZIENNIKARZE

=\ » wazna legitymacja prasowa lub inny dokument
N%WA \@3/ potwierdzajacy reprezentowanie redakcji;
A > obowigzek zgtoszenia obecnosci
LEGITYMACJA PRASOWA przewodniczgcemu OKW oraz stosowanie sie do

nr ... I

Zaswiadczam, Ze Panli

zarzgdzen majagcych na celu zapewnienie powagi
i tajnosci glosowania;

legitymujacyia sie dowodem osobistym
N e wydanym przez ...

jestredaktorem miesigeznika kuturalnego

» zakaz przeprowadzania wywiadow w lokalu
w ktérym odbywa sie glosowanie;

Prosze o okazanie pamocy przy
zhieraniu dla nas materiatow prasowych.

Hawery Yoerkowski
redaktor naczeiny

» zakaz przebywania w lokalu wyborczym przed
rozpoczeciem gtosowania oraz po jego
zakonczeniu.

legitymacia wazna do koica ...

Po uzyskaniu zgody przewodniczagcego OKW oraz os6b, ktérych wizerunek
jest utrwalany, w tym cztonkéw komisji, dopuszczalne jest sfilmowanie
i sfotografowanie momentu oddania gtosu.
D Krajowe
Biuro
Wyborcze




] PRAWA DZIENNIKARZY

Za zgodg Gminnej Komisji Wyborczej
przewodniczagcy OKW zezwala na sfilmowanie
i sfotografowanie przez dziennikarzy momentu
otwierania przez OKW urny wyborczej
| wyjmowania z niej kart do gtosowania.
Po wykonaniu tej czynno$ci dziennikarze

obowigzani s3g niezwtocznie opusci¢ lokal
komisiji.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] LOKAL WYBORCZY

Lokal wyborczy powinien byé — w miare mozliwosci — tak urzadzony, aby
wyborca, po otrzymaniu kart do gtosowania kierowat sie bezpoSrednio
do miejsca za ostona, a nastepnie w strone urny wyborczej.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] LOKAL WYBORCZY

Pomieszczenia lub ostony c!o tajl'n.ego. g+o§owania powinny byé S 23
przygotowane w odpowiedniej liczbie dla sprawnego |informaga
przebiegu gtosowania, fatwo dostepne, umozliwiajgce / S

0 sposobie

nieskrepowane i tajne gtosowanie, wyposazone w przybory _gosowania,
do pisania, dobre oéwietlenie oraz plakaty informacyjne PKW ’\j)

0 sposobie gtosowania.

—

Po odebraniu lokalu OKW sprawdza wielkoSC < \\
i mozliwoS¢ zabezpieczenia urny przed otwarciem.

Do przeprowadzenia
Kontrola stanu wyposazenia lokalu . ‘, glosowania komisja
wyborczego, w tym czy jest godto, dostep do s : wykorzystuje jedng
telefonu oraz oznakowania budynku. urne wyborczag

Termin - uzgodni¢ z wojtem, nie pdzniej niz
w przeddzien gtosowania skontrolowacé stan \ |
wyposazenia  lokalu oraz oznakowania . DKrajowe

budynku. Biuro

Wyborcze



] WARUNKI TECHNICZNE
LOKAL DOSTOSOWANY DO POTRZEB OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Komisja wtasciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb
wyborcoéw niepetnosprawnych sprawdza, czy lokal oraz
elementy jego wyposazenia bezwzglednie spetniajg
wszystkie warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie
lokali obwodowych komisji wyborczych dostosowanych
do potrzeb wyborcow niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 336).

»

24

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] URZEDOWE OBWIESZCZENIA | INFORMACJE

Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza sie
urzedowe obwieszczenia i informacje o ktorych
mowa w pkt. 24 wytycznych.

Obwieszczenia i informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci
umozliwiajgcej ich odczytanie przez wyborcow o ograniczonej Sprawnosci
ruchowej (art. 37¢ § 1 Kodeksu wyborczego).

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] INFORMACJE O SPOSOBIE GLOSOWANIA

gmina do 20 tys. mieszkancow
4 rodzaje wyborow - 4 informacje - wywiesi¢ w lokalu wyborczym + wewnatrz kabin zapewniajacych
tajnos¢ gtosowania

abcanik e 6 Zabyeersk vt S

WZOR e )
Zalcank WZOR WZOR
WZOR INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA INFORMACJA INFORMACJA
INFORMACJA ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU O SPOSOBIE GLOSOWANIA O SPOSOBIE GLOSOWANIA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA W WYBORACH ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
WOJTOW, BURMISTRZOW I PREZYDENTOW MIAST W WYBORACH DO RAD POWIATOW W WYBORACH DO SEJMIKOW WOJEWODZTW

ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
‘W WYBORACH DO RAD GMIN LICZACYCH
DO 20 000 MIESZKANCOW

+ glosowaé mozna tylko na jedna liste kandydatéw, stau
dwie linie prs e si¢ w obreble kratki) w kratce 2
1ef listy, przez co wskazuje sie fego plerwszetistwo do uzyska

stawiajac znak X" (oo najm
y obok nazwis}
wszeiistwo do uzyskania

+ glosowaé mozna tylko na jednego kandydata, stawiajac znak X" (co najmnic] dwic
linie przecinajace sie w obrebic kratki) na karcie do glosowania w kratee z lewej strony

jednego kandydata 7 tej listy, praez co wskazje si¢ jego pi
+ glosowaé mozna tylko na jednego kandydata, stawinjic znak X" (co i mandaty
line przecis sie w obrebie kratki) na karcie do glosowania w kratce z lewej strony obok nazwiska kandydata
obok nazwiska kandydata

Przyczyna nlewaznodci glosu jest: Przyczyna niewaznosci glosu jest: Przyczyna nlewaznodc glosu Jest:
Przyczyna niewaznoiei glosu jest: ) 5 .
« postawienic zmaku X° w kratce przy nazwisku wicoe] niZ jednego kandydata o postawienie znaku X" w kratkaeh obok nazwisk kandydatow umieszezonyeh nia wiceej o postawienie zaku X7 w kratkach ook nazawisk knndydatow umieszczonyel na wigeej
« postawienie znaku X" w kratce przy nazwisku wiece] ni2 jednego kandydata * niepostawienie znaku X" w Zadnej kratoe niZ jedne] ligcie " ni2 jedne) lisci )
% naku X* w zadne] kratce  postawicnic zmaku X" w kmatce wylacznic przy nazwisku kandydata skresloncgo « nlepostawlenie znaku ,X* w Zadne] kratce * nicpostawienic znaku X° w Zadnej kratoe
. 1 X" W kratce wylacznie przy nazwiski kandydata skeeslonego praez przez gminna komisje wyborcza o postawienic znaku X" w kmtce wylacznic pray nazwisku kandydata z listy o postawlenle znaku X* w kratce wylaczole przv nazwisku kandydata z listy
uniewaznionej przez powiatowa komisic wyborcza uniewaznione) przez wojewddzka komisje wyboreza

gminna komisje wyborez

NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE

LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ SA KARTY DO A INNE NIZ URZEDOWO USTALONE NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
SA KARTY DO INNE NIZ URZEDOWO USTALONE . LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] INFORMACJE O SPOSOBIE GLOSOWANIA

gmina powyzej 20 tys. mieszkancow

4 rodzaje wyborow - 4 informacje - wywiesi¢ w lokalu wyborczym + wewnatrz kabin zapewniajacych

tajnos¢ gtosowania

alscanik o 2

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
‘W WYBORACH DO RAD GMIN LICZACYCH
POWYZEJ 20 000 MIESZKANCOW

+ glosowaé mona tylko na jedna liste kandydatéw, stawinjac znak X" {co najmmic
dwic przccinajace sic w obrebie kratki) w
jednego kandydata z 1 listy, przez co wskazuje sic
mandatis

lewej strony obok nazwiska
» pierwszenstwo do uzyskanin

Przyczyna nlewaznodci glosu jest:

. znaku X" w kratkach obok nazwisk kandydatow umieszezonyeh na wiecef

nic znaku X" w #adnej kratoe

Znaku w kralce wylaczoie przy nazwisku kandydata z listy
pionej przez giminna komisje wyboreza

NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Zabeanik n &

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W WYBORACH
WOJTOW, BURMISTRZOW I PREZYDENTOW MIAST

+ glosowaé mozna tylko na jednego kandydata, stawiajac znak X" (co najmnic] dwic
linie przecinajace sie w obrebic kratki) na karcie do glosowania w kratee z lewej strony
obok nazwiska kandydata

Przyczyna niewaznoscl glosu jest:

« postawicnic z X" w kratce przy nazwisku wicee] ni jednego kandydata
. kratce

postawicnic znaku X" w kra

c wylacznie przy nazwisku kandydata skrelonego
przez gminna komisje wyboreza

NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

ahcanik 4

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W WYBORACH DO RAD POWIATOW

+ glosowaé mozna tylko na jedna liste kandydatéw, stawiajac znak X" (co najunic)
dwie linie przee e sic w obreble kratkl) w kratee 2 lewe] strony obok nazwiska
Jednego kandydata z te) Usty, przez co wskazuje sic jego plerwszetistwo do uzyskania
‘mandatu

Przyczyna niewaznosci glosu jest:

postawienie

X w kratkach obok nazwisk kandydatow umieszezonyeh na wiceej
niZ jedne lise

wylacznie przy nazwisku kandydata z listy
uniewaznionej prz isie wyborcza

SA KARTY DO A INNE NIZ URZEDOWO US’
LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZ

bk e

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WA_ZNOﬁCI GLOSU
W WYBORACH DO SEJMIKOW WOJEWODZTW

« glosowa mozna tylko na jedna liste kandydatéw, stawinjac znak X" (o najmmnicj
dwie linic przecinajace sic w obrebie kratki) w kratoe z Jewej strony obok nazwisk
jednego kandydata 7 ] isty, praez co wskazje sic jego pierwszenstwo do uzyskania

mandaty

Przyczyna nlewaznoci glosu jest:

o postawienie znaku X" w kratkach obok nazwisk knndydaliw umieszczonyc
. ku X" w Zadnej kratoe

aku X kratce wylacznle przy nazwisku kandydata z listy
j przcz wojewodzka komisje wyborezs

NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] INFORMACJE O SPOSOBIE GLOSOWANIA

gmina bedgca miastem na prawach powiatu (m.n.p.p.)

3 rodzaje wyboréw - 3 informacje - wywiesi¢ w lokalu wyborczym + wewnatrz kabin zapewniajacych

tajnos¢ gtosowania

alscanik nr 2

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W WYBORACH DO RAD GMIN LICZACYCH
POWYZEJ 20 000 MIESZKANCOW

Przyczyna niewaznodci glosu jest:

+ postawienie znaku X" w kratkach obok nazwisk kandydatow umieszczonych na wiece)
ni2 jednej liseie

niepostawienie znaku
postawienic  znaku
uniewaznionej preez g

w #adnej kratoe
w kralce wylacznie przy nazwisku kandydata z listy
 komisje wyboreza

NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Zabcanik e &

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W WYBORACH
WOJTOW, BURMISTRZOW I PREZYDENTOW MIAST

+ glosowaé mozna tylko na jednego kandydata, stawiajac znak X"

najmnicj dwie

linic przecinajace sk w obrebie kratki) na karcie do glosowania w kratce z lewej strony
obok nazwiska kandydata

Przyczyna nlewaznosci glosu jest:

« postawienic znaku X" w kratce przy nazwisku wicce] niz jednego kand,

o niepostawi aku X" W Zadnej kratoe

« postawienic znaku X" w ki wylacznie przy nazwisku kandydata skreslonego
Przez gminna komisje wyborcza

NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

——

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WA_ZNOsCl GLOSU
W WYBORACH DO SEJMIKOW WOJEWODZTW

dwie linic przecinajace sic w obrebie kratkd) w kratce z lewej strony obok nazwis
jednego kandydata z tej listy, przez co wskazije sie jego pierwszenstwo do uzys

Przyczyna nlewaznodcl glosu Jest:

X" w kratkach obok nazwisk kandydatow umieszezonyeh na wigee

ket X w Zadnej kratoe
w kratce wylaczole przy nazwisku kandydata z listy
ewddzka komisie wyboreza

NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] INFORMACJE O SPOSOBIE GLOSOWANIA

m.st. Warszawa

4 rodzaje wyborow - 4 informacje - wywiesi¢ w lokalu wyborczym + wewnatrz kabin zapewniajacych

tajnos¢ gtosowania

Zaacanik 2
WZOR

INFORMACJA
©O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
‘W WYBORACH DO RAD GMIN LICZACYCH
POWYZEJ 20 000 MIESZKANCOW

+ glosowaé mozna tylko na jedna liste kandydatéw, stawiajac znak X" co najunicj
dwie linie przecingjace sic w obrebie kratki) w kratce z lewej strony obok nazwiska
jednego kandydata z 1ej listy, przez co wskazuje sic jego pienwszenstwo do uzyskania
mandatu

Preyezyns niewaznodel glosu jest:

fenie znaku X" w kratkach obok nazwisk kandydatow umieszczonyeh na wiece)
e liscle
iepostawienic
o postawicnic 7o
uniewaznionej precz

w zadnej kratee
wylacznie przy nazwisku kandydata 7 listy
na komisje wyboreza

SA KAR’ INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB l\lEOP—\TRZONE PIECZECI—\ OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

s
WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
‘W WYBORACH DO RAD DZIELNIC M.ST. WARSZAWY

+ gosowat mosua tylko na Jedua lists knndydatow, siawiajor ak X' (o e
aco sic w obrcble kratkf) w kratce  lew) strony obok nazwiska
183 5] Moty prmca o wakissil 5 Jogp, plrnemecvtm G taysieii

Prayczyna niewaznodel glosu jest:

o postawienie znaku X" w kratkach obok nazwisk kandydatow umiesaczonych na wiceej
ni2 jednej liscie

wienle zuaku X° w Zadne kiatce

je zmaku X' w kmtce wylcznie przy nazwisku kandydata 7 listy
rione) przez dziclnicowa komiske wyborezn

NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWE.J KOMISJ! WYBORCZEJ

R—

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W WYBORACH
WOJTOW, BURMISTRZOW I PREZYDENTOW MIAST

+ glosowaé mozaa tylko na jednego kandydata, sta
linic przecinajace sic w obrebic kratki) na karcic ¢
obok nazwiska kandydata

i znak X" (co najmnicj dwie
glosowania w kratce 7 lewej strony

Preyezyna nlewaznodcl glosu

wisku wicee] niz jednego kandydata

ej keatoe

 wylacznie przy nazwisku kandydata skredlonego
przez gmin

nisje wyborcz:

SA KARTY INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE Pu:cz[:( 14 OBWODOWEJ KOMIS.J] WYBORCZEJ

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W WYBORACH DO SEJMIKOW WOJEWODZTW

prccinnjace sic w obrebic kratki) w kratce 2 lewej strony obok nazwis
ndydata 7 tej listy, praez co wskazuje si jego pierwszeistwo do uzyskania

Przyezyna nlewaznodcl glosu jest:

 postawienie znaku X w krutkach obok nazwisk kindydatow umieszezonyeh na wigeej

ku X7 w zadne kratoe
X* w kratce wylacznle przy nazwisku kandydata z sty
ez wojewddzka komisje wyborcza

« postawleni
uniewaznio

NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Krajowe
Biuro

Wyborcze



] INFORMACJE O SPOSOBIE GLOSOWANIA

WBP - Glosowanie na 1 kandydata + Il TURA

wywiesi¢ w lokalu wyborczym + wewnatrz kabin zapewniajgcych tajnosé gtosowania

Zabcanik ne 7

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W WYBORACH
WOJTOW, BURMISTRZOW I PREZYDENTOW MIAST
(1 KANDYDAT)

+ wyborea glosuje za wyborem kandydata, stawiajac ziak .
przecinajace sic w obrebie kratki) na karcie do glosowania w
WTAK" 2 lewe strony obok nazwiska kandydata
wyborca glosuje przeciwko wyborowl kandydata, stawiajac znak X (co najmmic]
dwie linie przecinajace sic w obrebie kratki) na ka > glosowania W kratoe
ormaczonej stowem 4NIE” 2 lewej strony obok nazwiska kandydata

(co najmniej dwie linie
e oznaczone) slowem

Przyczyna niewaznodei glosu

« postawicnie
* niepostawi

aku X* w obu kratks
znaku X° w Zadne

SA KART A INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE PIE(‘ZECH OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

akcanik i §

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W PONOWNYM GLOSOWANIU W WYBORACH
WOJTA, BURMISTRZA, PREZYDENTA MIASTA

+ glosowaé mo#na tylko na jednego kandydata, stawinjic anak X (co najmniej dwie
linie przecinajace sie w obrebie kratki) na karcie do glosowania
obok nazwiska kandydata

W kratce 2 lewej strony

Przyczyna niewaznodci glosu jest:

« postawienie ziaku X" w kratce przy nazwiski wieeej niZ jednego kandydata
* nicpostawicnic znaku X" w zadnej kratce

SA KARTY DO
LUB NIEOPATRZONE PIE(

NNE NIZ URZEDOWO U:
ECIA nH\\,()I)()W(- KOMISJI WYBOR

‘sheanik nr

WZOR

INFORMACJA
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W PONOWNYM GLOSOWANIU W WYBORACH
WOJTA, BURMISTRZA, PREZYDENTA MIASTA
(1 KANDYDAT)

+ wyborea glosuje za wyborem kandyd:
sic w obrebie kratk)) na

wiajac znak X" (co najmnie] dwic linie
a w kratee oznaczon

1) slowem

+ ‘eyborea glosuje preeciwko wyborowl kandyda

stawiajac znak X (co najmniej
2

dwic linie przecinajace sie w obrebie kratki) 1 Kratoe
aznaczone] slowem H4NIE" 7 kawe) strony obok nazwiska kandydata
Glosy niewaine
Przyczyna nlewasnodcl glosu jest:
o postawicnic znaku X" w obu kratkach
« niepostawienie znaku X" w Zadne] kratee
2 URZEDOWO USTALONE

SA KART E
LUB NIEOPATRZONE PIECZECM OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Krajowe
Biuro
Wyborcze



0 ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANIA

| posiedzenie

* Niezwtocznie po powotaniu (wybor Przewodniczagcego + Z-cy);

e Zapoznanie sie z wytycznymi PKW,;

» Ustalenie sposobu wykonania zadan;

* Informacje o swoim skfadzie komisja podaje do wiad. publicznej +
w lokalu wyborczym w dniu gtosowania

Il posiedzenie
* Nie pOzniej niz w przeddzien gtosowania;
* Omowienie organizacji pracy przed i w dniu gtosowania;
» Ustalenie godziny rozpoczecia pracy w dniu gtosowania
i podanie jej do publ. wiad. - w budynku lokalu + urzgd gminy;

(Zadania te komisja moze wykonac¢ w trakcie pierwszego posiedzenia)

Komisja wspotdziata w tym zakresie z wojtem i urzednikiem wyborczym

Ustalone godziny rozpoczecia pracy w dniu gtosowania podaje sie do publicznej
wiadomosci w budynku lokalu wyborczego i w urzedzie gminy.
DKrajowe
Biuro
Wyborcze




] ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANIA

Posiedzenie komisji - GEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

« Termin uzgodniony z urzednikiem wyborczym za posrednictwem urzedu gminy
co najmniej 1/2 petnego sktadu;

» ostemplowanie kart do gtosowania w gtos. korespondencyjnym
w wyborach do poszczegoblnych rad oraz w wyborach wojta
i przygotowanie pakietow wyborczych;

* miejsce wskazuje urzad obstugujacy urzednika wyborczego
+ wiasciwa pieczec okw i nr;

e protokot w 2 egz. ( urzednik wyborczy i komisja)

Przed rozpoczeciem stemplowania kart komisja upewnia sie,

czy wydano jej wiasciwg piecze¢ (z napisem okreSlajacym
nazwe i siedzibe komisji oraz jej numer).

Krajowe
Biuro
Wyborcze



L] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

Sktad pakietu wyborczego zgodnie z wymogami ustawowymi

Koperta na pakiet wyborczy

A

©
2
G)

L~

PRZESYLKA WYBORCZA

Karty do gtosowania

OPERTA ZWR A

PRZES RCZ

Koperta
na karte do glosowania

REC

)

®)

N I

Oswiadczenie
o osobistym i tajnym
oddaniu gtosu
na karcie do glosowania

™

copooocooo

coopoocooo

@ @ ®®®

Karta do glosowania

Koperta zwrotna

Koperta
na karte do glosowania

Instrukcja
glosowania
korespondencyjnego

Oswiadczenie o osobistym
i tajnym oddaniu gtosu

Nakladka

na karte do glosowania
(tylko jezeli wyborca zazadat)

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

Przygotowanie pakietu wyborczego

Czynnosci dotyczgce przygotowania pakietu wyborczego, wykonuje OKW
w obecnosci urzednika wyborczego.

PAKIET WYBORCZY zostanie doreczony przez
przedstawiciela Poczty Polskiej wytgcznie do rgk wtasnych

wyborcy, po okazaniu dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢ i pisemnym pokwitowaniu odbioru.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANI

(najpozniej w przeddzien - odbior materiatow)

Co najmniej 1/2 petnego sktadu komisji, w tym przewodniczacy lub
zastepca odbiera i dokfadnie sprawdza

@ karty do gtosowania - 4 rodzaje (w tym m.st. Warszawa)
(m.n.p.p. - 3 rodzaje):

o ls

J

35

w wyborach do rad:

- poprzezich przeliczenie, | \5wczas dia kazdego okregu sa odrebne karty do glosowania.

Jesli obwod gtosowania obejmuje wiecej niz jeden okreg wyborczy do rady gminy,

- czy sg prawidiowo wydrukowane (btedy, usterki drukarskie), dotyczg wifasciwego okregu, czy sa
kompletne, tj. czy zawierajag wszystkie listy kandydatéw na radnych zarejestrowane w okregu

i dane wszystkich kandydatéw na tych listach;

- sprawdzenia kompletnosci kart komisja dokonuje na podstawie obwieszczenia wtasciwej TKW;

w wyborach wéjta:
- poprzez ich przeliczenie,

- czy s3 prawidlowo wydrukowane (btedy, usterki drukarskie), dotycza wtasciwej gminy, czy s3
kompletne, tj. czy zawierajg wszystkich kandydatow na waéjta zarejestrowanych w danej gminie;

- sprawdzenia kompletnosci kart komisja dokonuje na podstawie obwieszczenia gminnej komisji wyborczej;

@ formularze protokotow gtosowania - po 5 egz. w wyborach do rad i w wyborach wéjta

@ pieczeé okragta Komisji - WEASCIWA !

dla wybordw (a nie komisji ds. przeprowadzenia gtosowania lub komisji ds. ustalenia wynikéw D Krajowe

albo ds. referendum) z napisem okreslajgcym nazwe i siedzibe komisji oraz jej numer

Biuro

Wyborcze




Krajowe
Wyborcze

Biuro

gl g s e

[0 KARTY DO GLOSOWANIA

MIASTO NA PRAWACH POWIATU - 3 RODZAJE

GMINA/MIASTO -4 RODZAJE




[0 KARTY DO GLOSOWANIA

M.ST. WARSZAWA - 4 RODZAJE
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ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANI

(najpozniej w przeddzien - odbior materiatow) 38

spis wyborcow oraz dodatkowe formularze spisu (czeS¢ A i czesc B)

lista wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do glosowania, ostony na spis wyborcow
zapewniajgce ochrone danych osobowych osdb ujetych w spisie

naktadki na karty do glosowania w wyborach do poszczegdlnych rad oraz w wyborach
wojta - po 1 egz.

formularze ewidencji czasu przebywania mezow zaufania w lokalu wyborczym
formularze zaswiadczen

dla wyborcow - potwierdzajgcych wziecie udziatu w gtosowaniu,

dla cztonkdw komisji - usprawiedliwiajgcych nieobecnosS¢ w pracy,

dla mezéw zaufania:

— niezbednych do wyptaty diety, potwierdzajgcych, ze obserwowali oni gtosowanie
przez co najmniej 5 godzin i obserwowali caty przebieg ustalania wynikdow gtosowania
do momentu podpisania protokotu gtosowania,

— usprawiedliwiajgcych nieobecnos¢ w pracy wykonywaniem zadan meza zaufania,

Krajowe
‘_m_ “1\1',45 D Biuro

Wyborcze

materiaty biurowe (poduszka do stempli, przybory
do pisania, papier, sznurek, taSma klejgca, plomby
(np. plomby jednorazowe - nalepki foliowe), worki pudetka itp.)




] OBSLUGA INFORMATYCZNA

Przewodniczacy OKW najp6zniej w przeddzien gtosowania ustala
z operatorem informatycznej obstugi OKW harmonogram pracy,
z uwzglednieniem koniecznosci:

1) przekazania w trakcie gtosowania informacji o frekwencji
w wyborach;

2) wprowadzenia wszystkich danych zawartych w projektach
protokotow glosowania, odrebnie w wyborach do
poszczegblnych rad i w wyborach wéijta;

3) transmisji danych z protokotéw gtosowania podpisanych przez
cztonkdw OKW do systemu teleinformatycznego WOW.

Operatorzy OKW posiadajg, przekazane przez koordynatora gminnego
ds. informatyki, loginy i hasta dostepu do systemu teleinformatycznego
Wsparcie Organéw Wyborczych (WOW) i majg obowigzek ich
zabezpieczenia przed dostepem innych osoéb. D Krajowe

Biuro
Wyborcze




i ic

GLOSOWANIE

7.00 - 21.00 i@?

7 KWIETNIA 2024 r.




] ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GLOSOWANIA

(otwarcie lokalu wyborczego)

O godzinie 7.00 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia gtosowania do
czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie
zapewniajgcym wyborcom udziat w gtosowaniu bez zaktocen przy wydawaniu
kart do gtosowania, lecz nie mniejszym niz co najmniej 1/2 petnego sktadu
(patrz pkt 36 wytycznych), w tym z udziatem przewodniczacego komisji bgdz jego
zastepcy (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego). Wymog obecnosci co najmniej 1/2
os6b z komisji oznacza state przebywanie takiej liczby czionkdw
W pomieszczeniu, w ktorym znajduje sie urna wyborcza.

Gtosowanie w obwodach odrebnych, w tym utworzonych w zaktadach leczniczych
i domach pomocy spotecznej, moze byé rozpoczete pozniej niz o godzinie 7.00,
o ile nie bedzie to miato wptywu na mozliwoS¢ sprawnego oddania gtosu przez
wszystkich uprawnionych wyborcow. Ustalen w tym zakresie dokonuje komisja
w uzgodnieniu z gminng komisjg wyborczg, najpdzniej w przeddzien gtosowania.
O ustaleniach tych powiadamia sie wczeSniej wyborcow przez wywieszenie
informacji badz w inny sposdb zwyczajowo przyjety i informuje wodjta oraz

Krajowe
Biuro
Wyborcze

dyrektora (kierownika) jednostki, w ktdrej utworzony zostat obwod odrebny.

41




] ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA

(przed otwarciem lokalu) 42

W dniu wybordw od czasu rozpoczecia pracy komisji
az do zakonczenia gtosowania komisja wszystkie

czynnoSci wykonuje w mozliwie petnym skfadzie, ﬁ -
lecz nie mniejszym niz 1/2 jej petnego sktadu,
w tym przewodniczgcy komisji lub jego zastepca.

Oznacza to,

ze wszystkie czynnosci do czasu zakonczenia gtosowania komisja powotana w liczbie:

5 0s6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby;
6 0s6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby;
7 os6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
8 0s6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
9 0s6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 5 os6b;
10 os6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 5 osob;
11 os6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 6 osob;
12 os6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 6 osob; Kraiowe

13 oséb - musi wykonywac¢ w sktadzie nie mniejszym niz 7 osob. D E}ug::
yborcze




] ZADANIA OKW W TRAKCIE GLOSOWANIA

- przed wydaniem kart do glosowania - 43
OKW sprawdza tozsamo$¢ wyborcy [Py~
» na podstawie dokumentu ze zdjeciem A
(np. paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka, @ = ¥
w tym réwniez dokument, ktéry utracit waznosg¢); o e e

> moze potwierdzi¢ tozsamos¢ wyborcy na podstawie aplikacji mObywatel. ~

Elementy, ktére potwierdzajg, ze wySwietlane na ekranie urzadzenia
dane sg wiarygodne, bezpieczne i aktualne.

a) na gorze posrodku pod napisem ,mDowo6d” powinna znajdowac
‘%. sie aktualna i stale zmieniajgca sie godzina oraz aktualna data,
- R b) z lewej strony pod zdjeciem falujgca, a nie statyczna, flaga

Rzeczypospolitej Polskiej,
c) pod falujaca flagg hologram w postaci zmieniajgcego natezenie
barw godta Rzeczypospolitej Polskiej.

W przypadku stwierdzenia watpliwosci w zakresie autentyczno$ci aplikacji cztonek OKW
sprawdzajgcy mObywatel powinien poprosi¢ wyborce o wykonanie sprawdzenia w ustudze
mObywatel, w szczegdlnosci poprzez wyjscie z aplikacji i ponowne zalogowanie sie.

Sprawdzenia tozsamosci wyborcy nalezy dokonaé w spos6b minimalizujacy

ryzyko ujawnienia danych osobowych wyborcy osobom trzecim. D Krajowe
Wyborcze



] ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA
- przed otwarciem lokalu wyborczego - 44

O ustalonej godzinie - nie pozniej niz 0 6.00 - OKW wykonuje czynnosSci
przygotowujgce do gtosowania, w tym:
» sprawdza dostarczone dokumenty oraz swojg pieczec;

Ponownie przelicza karty do gtosowania (odrebnie w wyborach do poszczegélnych rad
i wyborach wodjta). Ustalone liczby OKW wpisuje w punkcie 1 protokotow gtosowania
(tylko staranne wykonanie tej czynnosci umozliwi prawidtowe rozliczenie kart do
glosowania po jego zakonczeniu);

« ostemplowuje wszystkie karty do gtosowania swojg pieczecig przed godz. 7.00,

a jesli to nie bedzie mozliwe OKW konczy stemplowanie bezposrednio po 7.00;
* rozkfada spis wyborcow wraz z ostong na spis oraz karty do glosowania;
* sprawdza czy wywieszono urzedowe obwieszczenia i informacje;

» sprawdza czy nie nalezy usungC¢ materiatdw agitacyjnych (plakaty, ulotki, napisy)
w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktérym miesci sie lokal;

e sprawdza urne, zamyka i opieczetowuje lub zabezpiecza za pomocg jednorazowych
plomb (nalepek z unikatowym numerem). Numer ten wpisuje w protokole
wewnetrznym. Nalepki foliowe opatruje sie pieczecig komisiji.

P LOMBA WYBORCZA o i Krajowe
] 1A01417 el Biuro
. Wyborcze




] ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA
- przed otwarciem lokalu wyborczego - 45

Przewodniczacy OKW obowigzkowo wyznacza czionka komisji, ktory
przebywajgc w bezposredniej bliskoSci urny wyborczej zapewnia jej
nienaruszalnoSC¢ oraz przestrzeganie przez wyborcoOw zasad dotyczgcych
tajnoSci gtosowania tj. czuwa, aby:

- wyborcy wrzucali karty do urny wyborczej w taki sposéb, aby strona
zadrukowana byfa niewidoczna,

- wyborcy nie wrzucali do urny wyborczej naktadek na karte do gtosowania,
- doreczajgcy koperty zwrotne nie wrzucali ich do urny wyborczej

Urny wyborczej nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego; dotyczy to rowniez
urny zasadnicze] w obwodach gtosowania utworzonych w zaktadach
leczniczych i domach pomocy spoteczne,;.

Urna wyborcza musi pozosta¢é zamknieta przez caly czas od

zamkniecia przed rozpoczeciem gtosowania, az do jej otwarcia po
zakonczeniu glosowania.
D Krajowe
Biuro
Wyborcze




L] CZYNNOSCI OKW W TRAKCIE GLOSOWANIA

- przed wydaniem kart do glosowania -

Przed wydaniem karty do gtosowania nalezy sprawdzi¢, czy wyborca jest ujety

W spisie wyborcow.
Komisje w ktorych zgtoszono zamiar gtosowania korespondencyjnego

sprawdzajg, czy sq adnotacje w rubryce

46

odmoéwié
wydania karty
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Jesli wyborca poinformuje komisje, ze nie otrzymat pakietu wyborczego, przewodniczacy komisji lub jego zastepca telefonicznie potwierdza
w dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy, czy urzad posiada informacje o niedoreczeniu temu wyborcy pakietu.

W przypadku potwierdzenia przez urzad niedoreczenia pakietu 2 cztonkéw OKW w tym przewodniczacy lub zastepca, skresla adnotacje

w spisie o wystaniu pakietu i wpisuje adnotacje ,,pakiet niedoreczony”, ktérg opatruja parafami i OKW wydaje karty, jak nizej: g

e

Kowalzka Anna

Leon

1975-05-25
T150525.....

Ikzowe
Kolejowa

10

QVC,

Dokl mes Lorgceony

wydac¢ karte T

Krajowe
Biuro
Wyborcze

e



DOPISYWANIE DO SPISU OSOB UPRAWNIONYCH

47

« o0sobe omytkowo pominietg w spisie — w czesci A lub B

- jezeli udokumentuje, iz stale zamieszkuje na terenie obwodu
(patrz slajd 48);

« osobe skreslong ze spisu
- w zwigzku z umieszczeniem jej w obwodzie odrebnym, ktdra udokumentuje,
ze opuscita szpital, dom pomocy spotecznej, zaktad karny, areszt Sledczy
przed dniem gtosowania;

« osobe, ktéra chce glosowaé w obwodzie odrebnym
- pod warunkiem, ze stale zamieszkuje na obszarze wojewddztwa i przybyta
do szpitala, domu pomocy spotecznej, zaktadu karnego, aresztu $ledczego
przed dniem gtosowania.

M

Krajowe
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] DOPISYWANIE WYBORCOW DO SPISU WYBORCOW

« osobie omytkowo pominietej w spisie wyborcoéw
- jezeli udokumentuje, iz stale zamieszkuje na terenie tego obwodu

(ewidencja ludnosci tel. potwierdzi ten fakt, cztonek OKW, ktory otrzymat
potwierdzenie sporzgdza notatke i dotgcza jg do spisu).

Cztonek komisji, ktory otrzymat potwierdzenie
Z urzedu gminy, dopisujgc wyborce na
dodatkowym formularzu spisu, musi za kazdym
razem w rubryce ,Uwagi”’, umiesSci¢ swojq
parafe. Poza tym cztonek komisji sporzadza
dodatkowo, na oddzielnej kartce, notatke w tej
sprawie, z ktorej musi wynika¢, ze dopisany
wyborca nie zostat ujety w spisie wyborcow
z powodu omytki, a takze iz zostato
to potwierdzone w dziale ewidencji ludnoSci
danej gminy. W notatce podaje sie m.in. imie
i  nazwisko pracownika urzedu gminy
potwierdzajacego omytke oraz godzine tego

x
A~
~
o
=

zdarzenia. Notatke dotgcza sie do spisu D g_rajowe
- IUro
wyborcow Wyborcze




] DOPISYWANIE WYBORCOW DO SPISU WYBORCOW

e osobie nieujetej w spisie - w zwigzku z umieszczeniem Ww spisie
wyborcOw w obwodzie odrebnym (np. szpitalu), ktéra udokumentuje, ze
opusScita to miejsce przed dniem gtosowania;

(przed dopisaniem do spisu na dodatkowym formularzu nalezy sprawdzic,
czy wyborca rzeczywiscie, nie jest ujety w przekazanym oKkw spisie
wyborcow, w tym czy nie zostat ujety na dodatkowej stronie spisu).

Udokumentowanie opuszczenia np. poprzez
przedtozenie wypisu z danej jednostki ma jedynie
umozliwi¢ stwierdzenie, ze dana osoba opuscita
szpital lub inng placowke, a nie zapoznanie sie
z historig choroby lub innymi danymi zawartymi
w przedktadanym dokumencie. Tego rodzaju
dokumenty czesto zawierajg dane wrazliwe,
z ktorymi komisja nie moze sie zapoznawac.
Dokument ten moze byé zatem okazany przez
wyborce w taki sposob, zeby dane wrazliwe nie
byty dostepne dla komisji, ktdbra nie ma prawa

. . . .. Krajowe
Zgdania ich udostepnienia. D Bilifo
Wyborcze




] DOPISYWANIE WYBORCOW DO SPISU WYBORCOW

» w obwodzie odrebnym osobie, ktdra chce gtosowac, a przybyta do danej

jednostki przed dniem gtosowania pod warunkiem, ze stale zamieszkuje
na obszarze wojewddztwa, w ktorym potozona jest ta jednostka.
Przy nazwisku osoby, ktora stale zamieszkuje na obszarze innej gminy niz gmina,
w ktorej potozona jest jednostka, ale w tym samym powiecie, w rubryce spisu
,2Uwagi” nalezy dopisa¢ adnotacje ,Tylko wybory do rady powiatu i do sejmiku
wojewodztwa”, a jeSli zamieszkuje na obszarze innego powiatu - adnotacje
~Tylko wybory do sejmiku wojewodztwa”.

Zwrdéci¢ uwage na rodzaje wydawanych kart!!! %
SPIS WYBORCOW =8
Czesi A \%
Lp | eseisko i imig imionsd Trnis cjea % m— o Uwagi
HHEHIE u:‘ﬁh L T —

Przyklad dia osoby, ktora RN RINSSIE) S OB SEATS N JSi, 1. Fiina, W kiore) poloZona jest jednostka. ale w fym samym pewiecie, w rubTyce spisa
LUwael” naledy dopisal adnotacje , Tyiko wybory do rady powiatu § sejmikn wojrwodztaa™

T Tylko wybory
51 Wachowzka Adala Jan ;iﬁ-llzﬂ-ll Yyyy 14 o mady powia
I sejmikn wojewedziwa
Przyklad dla osoby, ktora RN SRS} S OB SSATSeE NS SRy, 1.2 Foina, W ki) polozona jest jednostka, ale ma obszarze innego powiain — adnotacje
-1 7o wybory do semyiky wojewodziwa™
52 | Bialowski Zhigniew Earol 3eolon 2 ]{‘Ymm‘ 16 do sejmiku
WjEw iz




] DOPISYWANIE WYBORCOW DO SPISU WYBORCOW

Dodatkowy formularz spisu wyborcow, na ktorym OKW dopisuje wyborcéw

wyborcow”.

,,Uwagi” obok imienia i nazwiska osoby dopisanej, umieszcza swojg parafe.

zastepce.

wyborcow otrzymanym z urzedu (np. skreslen wyborcow).

w_dniu glosowania, powinien zawiera¢ oznaczenie ,Dodatkowy formularz spisu
Cztonek OKW dopisujacy wyborce na tym formularzu kazdorazowo w rubryce

Po zakofczeniu glosowania dodatkowy formularz spisu wyborcéw powinien zostac
opatrzony pieczecia OKW oraz podpisany przez przewodniczgcego komisji lub jego

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie

Informacji o dopisaniu wyborcy do spisu wyborcow,

a w szczegoblnosci danych osobowych dopisanego wyborcy,

nie nalezy zamieszczaé w uwagach do protokotéw gtosowania.

»
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L] WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GLOSOWANIA

- obywatelom polskim (wyborcy ujeci w czesSci A spisu wyborcéw) wydaje
B sic po jednej karcie do glosowania w wyborach do kazdej z wybieranych
rad oraz w wyborach wojta.

- pozostatym obywatelom Unii Europejskiej oraz obywatelom
Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii P6tnocnej
(wyborcy ujeci w czesci B spisu wyborcdw) wydaje sie wytgcznie po jednej
karcie do glosowania w wyborach do rady gminy oraz w wyborach wojta.
W m.st. Warszawie ta grupa wyborcow otrzymuje karty do gtosowania
w wyborach do rady dzielnicy, Rady m.st. Warszawy i Prezydenta

[ m.st. Warszawy.

Krajowe
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L] WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GLOSOWANIA

W przypadku gdy wyborca podczas odbioru kart do glosowania odmoéwi przyjecia:

1) jednej z nich, wydajgcy karty cztonek komisji w rubryce spisu wyborcéw ,Uwagi”
czyni wlasciwg adnotacje, 1j.:

a) ,bez gminy”,

b) ,bez powiatu”,

c) ,bezsejmiku”,

d) ,bez wéjta” lub ,bez burmistrza” albo ,bez prezydenta miasta”,
e) ,bezdzielnicy” - wylacznie na obszarze m.st. Warszawy.

2) wiecej niz jednej z nich, wydajgcy karty cztonek komisji w rubryce spisu wyborcow
L,Uwagi” czyni wiasciwg adnotacje, tj.: wskazuje wszystkie wybory (patrz pkt 1),
ktorych dotyczy odmowa odbioru karty przez danego wyborce.

Przy wydawaniu kart do gtosowania OKW sprawdza, czy wydawana karta
jest ostemplowana jej pieczecia. Wydanie wyborcy nieostemplowanej karty
do gtosowania powoduje, ze karta jest niewazna. D Krajowe

Biuro
Wyborcze




0 WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GLOSOWANIA

Jezeli wyborca, ktory odmowit przyjecia jednej lub wiecej kart do glosowania,
nastepnie bedzie chciat otrzyma¢ karte do glosowania w glosowaniu,
w ktorym nie uczestniczyt, komisja wydaje wyborcy te karte lub karty, ktérej przyjecia
wczesSniej odmowit. Przewodniczgcy komisji w rubryce spisu wyborcow ,Uwagi”
skresSla wlasciwg adnotacje, i skreSlenie to opatruje swojg parafa.

W przypadku gdy wyborca potwierdzit odbidor kart do gtosowania, odebrat karty
i oddalit sie od komisji, a nastepnie wrocit do komisji w celu zwrocenia jednej lub
wiecej kart, komisja bezwzglednie odmawia ich przyjecia. Gdyby wyborca mimo
wszystko pozostawit karte lub karty w lokalu wyborczym, komisja nie jest uprawniona
do wrzucenia jej do urny wyborczej. W takim przypadku oddanej karty do gtosowania
nie uwzglednia sie w obliczeniach. Takie karty nalezy zapakowaC w odrebny pakiet,
opieczetowac go i opisac.

OKW zwraca uwage, by wyborca potwierdzit witasnorecznym podpisem,
W przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania kart. Mozliwe jest
sktadanie podpisu bez odwracania spisu.
D Krajowe
Biuro
Wyborcze




] WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GLOSOWANIA

Dopoki wyborca nie potwierdzi wiasnorecznym podpisem odbioru kart
do gtosowania, OKW ich nie wydaje.

Jedynie w przypadku, gdy wyborca okaze komisji dokument potwierdzajacy, ze
jest o0sobg niepetnosprawng o znacznym Ilub umiarkowanym stopniu
niepetnosprawno$Sci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 44) i nie moze w zwigzku z tym potwierdzi¢ otrzymania kart
do gtosowania, cztonek OKW wydaje wyborcy karty do gtosowania, a w rubryce
SUuwagi” stwierdza fakt wydania kart oraz przyczyne braku podpisu osoby
otrzymujacej karty, parafujgc adnotacje wspoélnie z przewodniczacym komisji lub
jego zastepca.

OKW odmawia ponownego wydania kart (lub karty) do gtosowania niezaleznie od
przyczyn tego zadania (np. z powodu pomytkowego wypetnienia karty, zniszczenia

jej itp.).

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

= podpis w niewlasciwym miejscu spisu - 56

W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisata sie w linii przy nazwisku innego
wyborcy, wskazuje tej osobie wiasciwe miejsce w spisie do zlozenia podpisu,

a podpis ztozony w niewtasciwym miejscu skresla. SkresSlenie opatruje sie adnotacjg

»podpis w nieprawidtowym miejscu” i parafami cztonka OKW oraz przewodniczgcego
komisji lub jego zastepcy.

CZESC A SPISU WYBORCOW
Adres zamieszkania Potwierdzente otrzvmania k
Lp. | Nazwisko11mig (imiona) | Numer PESEL G?L\:;f\:a:?:if 3:3%21202‘?? Uwagi
Migjscowos¢, ulica | Nr budynku, nr lokalu
1. | Kowalska Anna 01230877765 | XXXXXXXXX 5 K owalska
2. | Nowak Jan 78010762873 | XXXXXXXXX 6 K AR Ipug:p.u;-:w.n..-'alpr;qw.fg?wowym miejscu A

e —

Krajowe
Biuro
Wyborcze




L] WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

- ochrona danych osobowych -

Nalezy zwréci¢ uwage na bezwzgledng koniecznoSé zapewnienia ochrony
danych osobowych wyborcow ujetych w spisie, w tym przed ujawnieniem
danych osobowych innych osob przy potwierdzaniu przez wyborcow odbioru

karty do gtosowania.

W tym celu komisja obowigzkowo stosuje przekazane przez urzad gminy
ostony na spis, zabezpieczajgce dane osobowe innych o0s6b ujetych
W spisie.

Niewykonywanie Iub niewtaSciwe wykonywanie powyzszego obowigzku
skutkowaé moze odpowiedzialnoscig cztonkéw komisji za naruszenie

przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

57
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Krajowe
Biuro
Wyborcze




] WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

= OBOWIAZKI INFORMACYJNE OKW - 58

» Na wniosek wyborcy OKW jest obowigzana wyjasnic mu sposob gtosowania

w wyborach do poszczegdinych rad i w wyborach woéjta, a takze warunki waznosci
gtosu, zgodnie z informacjami umieszczonymi na kartach do gtosowania.

Wyjasnienie to nie moze zawieraé elementéw agitacyjnych.

» Na proSbe wyborcy niepetnosprawnego oraz wyborcy, ktéry najpéZniej w dniu
glosowania ukonczyt 60 lat OKW jest obowigzana do przekazania ustnie tresci
obwieszczen, ale tylko w zakresie informacji o zarejestrowanych listach kandydatow
na radnych w danym okregu wyborczym oraz o kandydatach na wojta.

Thah

CzynnoSci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastepca
przewodniczgcego w obecnosci innego cztonka komisji. Cztonkowie
komisji nie mogg udzielaé wyborcom innych informacji niz wskazanych
w pkt 43, 55 i 56 wytycznych. D Najowe

Biuro
Wyborcze




] GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH

W obwodach odrebnych komisje sprawdzajg takze,
czy w czesci A spisu wyborcow w rubryce ,Uwagi” odpowiadajgce;
nazwisku danego wyborcy nie jest umieszczona informacja
0 ograniczeniach w wydawaniu kart do gtosowania.

Jezeli przy nazwisku wyborcy znajduje sie taka adnotacja, wydaje
sie mu karty zgodnie 1z jej treScig, 1. tylko karty
w wyborach do rady powiatu i do sejmiku wojewddztwa lub tylko
karte w wyborach do sejmiku wojewodztwa.

Ponadto na obszarze m.st. Warszawy w obwodach odrebnych karty
do gtosowania w wyborach do wtasciwej rady dzielnicy otrzymujg
wytgcznie wyborcy (ujeci w czesSci A i czeSci B spisu wyborcow) stale
zamieszkali na terenie dzielnicy, w ktorej znajduje sie obwod.

Wyborcze



] GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA

OKW:

1. sprawdza tozsamos$¢ petnomocnika;

2. sprawdza akt pethomocnictwa;

3. sprawdza, czy osoba, ktéra udzielita petnomocnictwa:
- jest ujeta w spisie wyborcow i nie glosowata wczesniej

osobiscie,

- czy petnomocnhictwo nie zostato cofniete,
- ¢zy petnomocnictwo nie wygasto z innej przyczyny .

4. odnotowuje fakt glosowania przez petnomocnika na
otrzymanej wraz ze spisem wyborcow liScie wyborcow,
ktorzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania;

5. akt petnomocnictwa zatgcza do spisu wyborcow;

6. wydaje pethomocnikowi karty do glosowania;

7. odnotowuje wydanie karty w spisie wyborcow.

60

pppppp

Nume 3ISEL

Dane pelnomocnika

Podpis wyborcy

Akt petnomocnictwa sporzadzony przed pierwszym gtosowaniem
(7 kwietnia 2024 r.) dotyczy wyboréw do rad oraz wylgcznie
pierwszego gtosowania (7 kwietnia 2024 r.) w wyborach wojta.

CZESC A SPISU WYBORCOW

Lp Nazwisko 1 imi¢ (imiona) Numer PESEL Adres ramicsaiani Potwierdzenie Otrzyl?r'l%&igﬂléfty'

Miejscowosé, ulica Nr budynku, nr lokalu Glosowanie W dniu =222 b
101.| Kowalski Jakub 01230877775 | XXXXXXXXX 15 Kowalska _Julia XL [Kowalska Julia (petnomocnik)
102.| Nowak Janina 78010762863 | XAXAXXXXXXX 16




] GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA

- cofniecie lub wygasniecie peinomocnictwa - 61

Wyborca, ktory udzielit pethomocnictwa do gtosowania w jego imieniu, moze
w dniu glosowania doreczy¢ komisji oSwiadczenie o cofnieciu petnomocnictwa
(podstawe do odnotowania w wykazie cofniecia petnomocnictwa stanowi pisemne
oSwiadczenie o cofnieciu petnomocnictwa, w ktérym wola wyborcy zostata
potwierdzona podpisem ztozonym w obecnosci komisji), a takze gtosowaé osobiScie,
jezeli nie gtosowat jeszcze w jego imieniu petnomocnik. Gtosowanie osobiste wyborcy
powoduje wygasniecie petnomocnictwa do giosowania w jego imieniu.

Fakt cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa do gtosowania komisja obowigzana jest
odnotowaé w spisie wyborcow oraz na otrzymanej wraz ze spisem liScie wyborcow,
ktorzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania w ich imieniu, a otrzymane oSwiadczenie
dotaczy¢ do spisu wyborcow.

OKW odmawia wydania petnomocnikowi kart do gtosowania i zatrzymuje akt
petnomocnictwa do gtosowania w przypadku wczeSniejszego gtosowania osobistego
wyborcy, cofniecia petnomocnictwa lub wygasniecia petnomocnictwa z innej przyczyny.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] WYDAWANIE WYBORCOM NAKLADEK NA KARTY
DO GLOSOWANIA

OKW wraz z kartami do gtosowania wydaje wyborcy niepethosprawnemu,
na jego prosbe, naktadki na karty do gtosowania (w wyborach do
poszczegbdlnych rad oraz w wyborach wdjta) sporzadzone w alfabecie
Braille’a.

Komisja informuje wyborce, ze po oddaniu gtosu obowigzany jest on zwr6ci¢c OKW
naktadki na karty.

Komisja zwraca uwage, aby wyborca wraz z kartg nie wrzucit naktadki do urny.

Komisja powinna zapewnié wyborcom korzystajgcym z nakiadek
na karty do glosowania sporzadzonych w alfabecie Braille’a wtasciwe do jej
uzycia miejsce, np. odpowiedniej wielkosci stolik utatwiajgcy oddanie glosu
stosujgc wtasciwg naktadke. Miejsce to musi zapewniaé tajnosé
gtosowania.

sane

copooocooo
e o GeRsmels o oee Lid

W przypadku utraty naktadek lub ich zniszczenia OKW niezwtocznie
informuje o tym urzad gminy.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] PRZEBIEG GLOSOWANIA

» Karty do gtosowania wyborcy powinni wrzuca¢ do urny wyborczej
w taki sposdb, aby strona zadrukowana byta niewidoczna (art. 52
8§ 6 Kodeksu wyborczego).

» Glosowanie nie moze byC wykorzystywane przez wyborcow
do prowadzenia agitacji wyborcze;.

» Niedopuszczalne jest gtosowanie za cztonka rodziny lub za inng
osobe z wyjgtkiem gtosowania przez petnomocnika.

» Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe moze pomagaé
w glosowaniu inna osoba, w tym takze niepetnoletnia. Pomoc ta
moze mie¢ tylko techniczny charakter. Nie moze ona polegac
na sugerowaniu wyborcy sposobu gtosowania lub na gtosowaniu
w zastepstwie tego wyborcy. Dopuszczalne jest, aby na zyczenie
osoby niepetnosprawnej w miejscu zapewniajagcym tajnos$é
glosowania przebywata osoba udzielajgca pomocy.

Pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji, mgz zaufania,

obserwator spoteczny, ani obserwator miedzynarodowy (art. 53 i 103c
§ 2 Kodeksu wyborczego).

Krajowe
Biuro
Wyborcze



[0 WYNOSZENIE KART DO GLOSOWANIA

OKW zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza
lokal wyborczy.

Jezeli OKW:
» zauwazy, ze wyborca wyniost karty(lub karte) na zewnatrz,

» otrzyma informacje, ze w lokalu wyborczym lub poza nim oferowane
jest odstgpienie kart (lub karty) do gtosowania

obowigzana jest niezwtocznie zawiadomic

o tym Policje

I Fakt ten nalezy opisa¢ w punkcie 23 protokotdw gtosowania I

OKW zwraca réwniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych
przedmiotdow niz karty do glosowania. W razie stwierdzenia takich

przypadkow fakt ten nalezy opisaé w punkcie 23 protokotéw gtosowania. Krajowe

Biuro
Wyborcze




[0 REZERWA KART DO GLOSOWANIA

OKW na biezgco sprawdza w spisie liczbe podpiséw
potwierdzajgcych otrzymanie kart przez wyborcow

W przypadku, gdy liczba ta przekroczy 70% liczby otrzymanych przez
komisje kart do gtosowania danego rodzaju (w wyborach do rad lub

wyborach wadjta), OKW obowigzana jest powiadomi¢ witasciwe terytorialne
komisje wyborcze, za poSrednictwem urzedu gminy, o mozliwej potrzebie
uruchomienia dla niej kart z rezerwy.

Natomiast gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez OKW kart
do gtosowania danego rodzaju, OKW wystepuje do terytorialnych komis;ji
wyborczych, za poSrednictwem urzedu gminy, o wydanie kart z rezerwy.

Prawidtowe wykonanie tych zadan ma na celu zapobiezenia sytuacji, ‘r'—T ),
w ktérej w lokalu wyborczym zabraknie kart do gtosowania i konieczne BS54y
bedzie oczekiwanie na doreczenie kart do gtosowania przez ﬂ -

przedstawicieli urzedu gminy. Tego rodzaju sytuacja jest bowiem
niedopuszczalna.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] PRZEBIEG GLOSOWANIA

Komisja ma obowigzek organizacji przeprowadzania gtosowania
w taki sposdb, aby nie tworzyty sie kolejki wyborcow oczekujgcych na
gtosowanie. W przypadku gdy komisja zauwazy, ze ma to miejsce,
wowczas zobowigzana jest do zorganizowania pracy w taki sposob,
aby jak najszybciej przywroci¢ ptynnos¢ giosowania.

W tym celu konieczne jest m.in. wykonywanie czynnoSci komis;ji
w mozliwie jej petnym skfadzie, w jakim zostata powotana,
niezaleznie od wczesniej ustalonych dyzuréw. W szczegblnosci
komisja moze wyznaczy¢ jednego jej cztonka, ktory bedzie kierowat
wyborcow do wiasciwego stanowiska, w ktdorym wydawane sg karty
do gtosowania dla danego adresu zamieszkania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] PRZEBIEG GLOSOWANIA

- zapeinienie urny wyborczej -

67

OKW czuwa, aby nie doszto do przepetnienia urny wyborczej.

> Jezeli OKW stwierdzi, Zze urna wyborcza niedtugo sie zapetni, powinna niezwtocznie
zwrocic sie do wojta o dostarczenie drugiej urny (jesli przed rozpoczeciem gtosowania
nie zostata dostarczona druga urna wyborcza).

> W przypadku gdy urna ulegta zapetnieniu komisja powinna zaklei¢ oraz opieczetowa¢
wlot tej urny i wykorzystac drugg urne.

> Urna, ktora ulegta zapetnieniu pozostaje w lokalu wyborczym. B

i
|

» Przed rozpoczeciem stosowania drugiej urny OKW sprawdza
czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jg i opieczetowuje.

~_
v
\

‘ \ \\\ /

Obie urny powinny by¢ ustawione w takim miejscu, by byly przez
caty czas gtosowania pod nadzorem wyznaczonego cztonka OKW
oraz widoczne dla czionkbw komisji, mezow zaufania, I8
obserwatoréw spotecznych i obserwatoréw miedzynarodowych. |

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] PRZEBIEG GLOSOWANIA
- nagrywanie, filmowanie, zdjecia - 68

Przepisy Kodeksu wyborczego nie zabraniajg robienia zdjec
w lokalu wyborczym przez wyborcow pod warunkiem, ze m.in.

1. nie narusza to: 5
a) porzadku w lokalu wyborczym, m
b) powagi i tajnosSci glosowania, .
c) praw 0so6b trzecich do ochrony dobr osobistych, w szczegoblnosci
ochrony wizerunku
d) przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych;

2. nie zakiéca przebiegu gtosowania.

Przewodniczgcy komisji zobowigzany jest do czuwania nad zapewnieniem tajnosci
glosowania oraz nad utrzymaniem porzadku i spokoju w czasie gtosowania.
W zwigzku z tym uprawniony jest, jezeli uzna to za zasadne, do wydania odmowy

wykonania zdje¢ przez wyborce w lokalu wyborczym.

Niedopuszczalne jest robienie zdjeé lub nagrywanie spisu wyborcow.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] FREKWENCJA W WYBORACH

WYLACZNIE W STALYCH OBWODACH GLOSOWANIA W WYBORACH 69

OKW w dniu gtosowania ustala dwukrotnie, tj. na godz. 12.00 oraz 17.00

- liczbe 0sdb uprawnionych do gtosowania
- liczbe wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania

|.  Procedura podstawowa

System teleinformatyczny WOW > )
Panstwowa

Komisja Wyborcza

Obwodowa komisja wyborcza

Petnomocnik upowazniony
do telefonicznego

Komisarz Wyborczy
—nadzodr na terenie
wtasciwosci terytorialnej

- operator obwodowy
wprowadza w systemie
WOW dane o frekwencji

przyjecia danych okw
—nadzér w gminie

Il.  Procedura awaryjna
(brak mozliwosci wprowadzenia danych do systemu teleinformatycznego WOW)

System teleinformatyczny WOW / \

Pethomocnik s
(za pomocg petnomocnika)

upowazniony do
telefonicznego

Obwodowa

;\ Panstwowa

isi : Osoba System . .
SRk prayjecia danych - Il Ll wyznaczona teleinfgrmatyczny > Komisja
Wyborcza B OKW kalkulacyjny) Srrer v Wyborcza
telefonicznie ) Osob
Komisarza P [ soba ]
telefonicznie Wyborczego wyznaczona /

Dane przekazywane sg scisle wg zasad ustalonych w uchwale nr 100/2024 PKW z dnia 4 marca 2024 r. w sprawie trybu i sposobu udostgpniania oraz
przekazywania danych o liczbie osob ujetych w spisach wyborcow oraz liczbie wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowania w wodach
gtosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach wojtéw, rajowe

burmistrzéw i prezydentéw miast zarzgdzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r. (M.P. poz. ...) Biuro

Wyborcze




] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

OKW wykonuja w dniu glosowania czynnoSci zwigzane
z glosowaniem korespondencyjnym postepujgc w sposoéb okresSlony
w uchwale nr 169/2023 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
11 wrzeSnia 2023 r. w sprawie sposobu postepowania z kopertami
zwrotnymi i pakietami wyborczymi w gtosowaniu korespondencyjnym

OKW od rozpoczecia gtosowania o godz. 7.00 do godziny 21.00 odbiera koperty zwrotne
wytgcznie od:

- przedstawicieli Poczty Polskiej,

- wyborcow - dostarczone osobiScie.

Komisja nie jest uprawniona do przyjmowania kopert zwrotnych dostarczonych przez
inne osoby (w tym np. cztonkéw rodziny wyborcy)

OKW czuwa, aby doreczajgcy koperty zwrotne nie wrzucali ich do urny wyborczej.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
- postepowanie z kopertami zwrotnymi - 71

Doreczone do godz. 21.00 koperty OKW otwiera niezwtocznie po dostarczeniu
| sprawdza, czy w kopercie zwrotnej znajduje sie:

1) prawidtowo wypetnione tj. zawierajgce imie, nazwisko i humer PESEL wyborcy
zgodnie z danymi zawartymi w spisie wyborcow i podpisane przez wyborce

oSwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu;

Oswiadczenie

0 osobistym i tajnym oddaniu gtosu @

2) zaklejona koperta na karte do gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

- adnotacje w spisie wyborcéow - 72

Jezeli spetnione sg powyzsze warunki, komisja odnotowuje w rubryce spisu ,Uwagi”,
odpowiadajacej pozycji, pod ktorg przy nazwisku wyborcy umieszczono informacje

0 wystaniu pakietu wyborczego, ze wyborca gtosowat korespondencyjnie OKW

zaklejong koperte na karte do gtosowania wrzuca do urny wyborczej
oSwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu dotgcza do spisu wyborcow

puste koperty zwrotne pakuje w pakiet, opisuje i odktada. Pakiet po zakoficzeniu
gtosowania przekazuje urzednikowi wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu
zbiorczym, o ktérym mowa w pkt 190, fgcznie z innymi dokumentami.

CZESC A SPISUWYBORCOW

Lp.

Adres zamicszkania Potwierdzenie otrzymania kart
Nazwisko 1 imie (imiona Numer PESEL wierdz Zy Y-
¢ ) Glosowanie w dniu /:04.2024 1.

Uwagi
Migjscowos¢, ulica Nr budynku, nr lokalu

101.

Kowalski Jakub 01230877775 | XXXXXXXXX 15 dosonante kovespondencyine

102.

Nowak Janina 78010762863 | XXXXXXXXX 16

E Krajowe
. - Biuro
wpis komisji Wyborcze




L] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

— koperty zwrotne z naruszeniami warunkéw -

73

Jezeli:
1) w kopercie zwrotnej nie byto oSwiadczenia o osobistym i tajnym
oddaniu gtosu,

2) oSwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu nie byto podpisane
przez wyborce,

3) w kopercie zwrotnej nie byto koperty na karte do gtosowania,
4) koperta na karte do gtosowania byta niezaklejona.

OKW odkfada koperte zwrotng wraz z zawartosciag, segregujgc odtozone koperty wedtug
naruszen powyzszych warunkoéw.

Kopert tych OKW nie bierze pod uwage przy ustalaniu wynikéw gtosowania.

Jezeli wyborca, ktorego koperta zwrotna zostata doreczona do komisji,
nie jest ujety w spisie wyborcow, OKW jest obowigzana wyjasni¢ telefonicznie w dziale
ewidencji ludnosci urzedu gminy przyczyne nieumieszczenia wyborcy w spisie wyborcow.
Cztonek komisji, ktéry otrzymat potwierdzenie z urzedu gminy, sporzgdza notatke w tej
sprawie, ktorg po podpisaniu wraz z przewodniczgcym komisji lub jego zastepca, dotacza

sie do spisu wyborcow.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




[0 PRZERWA W GLOSOWANIU

Gtosowania nie wolno przerywaé - tylko nadzwyczajne wydarzenia, 74

np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktorym znajduje sie lokal
wyborczy moze byé przyczyng przerwy w gtosowaniu wytgcznie takie ktore
realnie uniemozliwiajg gtosowanie.

Brak pieczeci, trudnoS¢ w dostaniu sie do budynku lub lokalu przed

rozpoczeciem gtosowania, zapetnienie sie urny

- to nie sg nadzwyczajne wydarzenia!!l

Nie upowazniajg do zarzgdzenia przerwy w gtosowaniu.

O przyczynach uzasadniajgcych — zdaniem komisji — zarzgdzenie przerwy w gtosowaniu,
jego przedtuzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwiocznie gminng komisje

wyborczg i za je] zgodg - wydang po zasiegnieciu opinii wtasciwego komisarza
wyborczego - podejmuje uchwate w tej sprawie.

Uchwate o zarzadzeniu przerwy w gtosowaniu, jego przedtuzeniu lub odroczeniu komisja
bezzwtocznie:

= podaje do publicznej wiadomosci,

" przesyta witasciwym terytorialnym komisjom wyborczym oraz wiasciwemu komisarzowi
wyborczemu, ktory przekazuje jg Panstwowej Komisji Wyborczej i wojtowi.

W razie przerwania lub odroczenia gtosowania, o ile nie zagraza to zyciu Krajowe
i zdrowiu cztonkéw komisji, komisja zabezpiecza dokumentacije. Biuro

Wyborcze
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Do nadzwyczajnych wydarzen uzasadniajgcych zarzgadzenie
przerwy w giosowaniu nie nalezy takze sytuacja, w ktorej wyborcy,
ktorzy przybyli do lokalu wyborczego albo - z uwagi na warunki
lokalowe - ustawili sie w kolejce przed lokalem wyborczym, przed
godzing zakonczenia glosowania (21:00), realizujg swoje czynne
prawo wyborcze na podstawie art. 39 § 4 Kodeksu wyborczego,
tj. oddajg swoje gtosy po godzinie 21:00.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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O godz. 21.00 OKW zamyka lokal wyborczy \

Wyborcom przybytym do lokalu, w tym wyborcom, ktdorzy - z uwagi na warunki
lokalowe - ustawili sie w kolejce przed lokalem wyborczym przed godzing 21.00,
nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu (art. 39 § 4 Kodeksu wyborczego). O tego rodzaju
sytuacji nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ wodjta oraz gminng komisje wyborczg i za
jej posrednictwem wiasciwego komisarza wyborczego.

Cztonkowie komisji przy wsparciu os6b skierowanych przez wojta (w szczegblnosci
w duzych miastach) muszg zastosowa¢ - w zaleznosSci od specyfiki lokalu
wyborczego i budynku, w ktérym on sie znajduje - skuteczne metody polegajgce
na egzekwowaniu tego, aby w gtosowaniu wziety udziat wytacznie osoby, ktore
przybylty do lokalu wyborczego (ustawity sie w kolejce) przed godzing zakonczenia
glosowania. Dziatania te mogg polegac np. na wydawaniu wyborcom przybytym do
lokalu wyborczego przed godzing zakonczenia giosowania oznaczonych pieczecig
komisji kartek i/lub na zabezpieczeniu konca kolejki przez cztonka komisji. Kolejka
caty czas musi by¢ bowiem pilnowana, aby wyborcy przybyli po 21:00 nie mogli
zagtosowac (np. przez cztonkdw komisji, ktorzy rotacyjne beda pilnowali kolejki:

na koncu i z bokow kolejki).
Krajowe
Biuro
Wyborcze
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)

0 godz. 21.00 OKW zamyka lokal wyborczy \

w obwodach odrebnych OKW moze zarzadzi¢ wczesSniejsze zakonczenie
gtosowania, pod warunkiem ze wszyscy wyborcy wpisani do spisu
wyborcow oddali swoje glosy - zawiadomié osobe kierujgcg dyrektora
(kierownika) jednostki, wojta oraz wtasciwe terytorialne komisje wyborcze.

Zarzagdzenie wczesSniejszego zakonczenia glosowania moze nastgpi¢ nie
wczesniej niz o godzinie 18.00, ale protokoty mozna podac do publicznej
wiadomosci nie wezesniej niz o godz. 21.00

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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@ po zamknieciu lokalu wyborczego i po zakonczeniu
gtosowania w lokalu oprocz cztonkdw komisji mogg przebywac

mezowie zaufania, obserwatorzy spoteczni i obserwatorzy
miedzynarodowi

@ o0soba odpowiedzialna za obstuge informatyczng (operator).

Wytacznie w czasie otwierania urny wyborczej
I wyjmowania z niej kart dopuszczalna jest
obecnos¢ w lokalu dziennikarzy.

'@?‘

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Po opuszczeniu lokalu wyborczego przez ostatniego wyborce przewodniczgcy OKW
zapieczetowuje wlot urny wyborczej.

Jezeli komisja otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone unikatowym

numerem, za ich pomocg (zaleca sie uzycie dwoéch plomb) zabezpiecza wilot urny.
Na naklejce etykiety nalezy postawié piecze¢ OKW.

Unikatowy numer plomby przewodniczgcy OKW wpisuje do wewnetrznego protokotu.

Nalezy pamietaé, ze kazda préba odklejenia nalepki spowoduje pojawienie sie na niej

napisu o tym informujgcego.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




L] INFORMACJA O ZNALEZIONYCH
kartach do gltosowania lub pakietach wyborczych

W przypadku, gdyby komisja znalazta w lokalu wyborczym Ilub
w budynku, w ktérym znajduje sie lokal wyborczy, w trakcie
glosowania albo po jego zakonczeniu, karte (lub karty) do glosowania
pozostawiong lub zwrécong przez wyborce, komisja nie ma prawa
wrzucié¢ jej do urny wyborczej. Karty takiej nie uwzglednia sie przy
obliczeniach.

Odnalezione karty (lub karte) nalezy zapakowa¢ w odrebny pakiet,
opieczetowaC go i opisac. Informacje o odnalezieniu Kkarty
do glosowania odnotowa¢ w punkcie 23 witasSciwego protokotu
gtosowania.

Analogicznie komisja postepuje z odnalezionym pakietem wyborczym
lub kopertg zwrotna.

Pakiet ten nalezy przekaza¢ razem z innymi dokumentami, o ktorych
mowa w pkt. 190 wytycznych w depozyt urzednikowi wyborczemu.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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| SPORZADZENIE PROTOKOLOW GLOSOWANIA
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Informacje wstepne

Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania w obwodzie i sporzadzeniem
protokotow gtosowania OKW wykonuje wspélnie, w mozliwie petnym sktadzie, lecz
nie mniejszym niz 2/3 jej petnego sktadu, w tym przewodniczacy lub jego zastepca.
Jezeli wskutek obliczen okaze sig, ze 2/3 liczby petnego sktadu komisji jest liczbg
utamkowa, wowczas nalezy dokonac¢ zaokragglenia w gore.

Oznacza to, ze wszystkie czynnoSci zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania
w obwodzie i sporzgdzeniem protokotu gtosowania komisja powotana w liczbie:

5 0s6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
6 0sob - musi wykonywaé w skiadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
7 0os6b - musi wykonywacé w sktadzie nie mniejszym niz 5 osob; O m -
8 0s6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 6 osob;
9 os6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 6 osob;
10 os6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 7 0sob; ‘
11 0s6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 8 0sdb;
12 0s6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 8 osob;
13 0s6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 9 osoéb. D Krajowe

Biuro
Wyborcze
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Nie jest dopuszczalne tworzenie z cztonkdw komisji grup roboczych, ktére
wykonywatyby oddzielnie czynnosci po zakonczeniu glosowania.

Przed ustaleniem przez obwodowag komisje wyborczg waznosci karty do glosowania,
waznosci gtosu, oddania gtosu na dang liste lub na danego kandydata, kazda z kart
do gtosowania jest okazywana wszystkim obecnym cztonkom komisji, co nalezy
rozumie¢ wylgcznie jako zakaz przegladania kart i wykonywania c¢zynnoSci
zwigzanych z ustaleniem wynikéw glosowania pojedynczo przez czeS¢ cztonkow
komisji albo w odrebnych grupach.

Obliczania wynikdw gtosowania nie mozna rowniez dokonywaC w ten sposodb,
ze karty do gtosowania liczg cztonkowie komisji w matych grupkach lub licza
je partiami poszczegolni czionkowie komisji w oddzielnych miejscach, przy
odrebnych stolikach itp., a dopiero potem dokonuje sie zsumowania wynikow.

’\"\

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Wykonywanie czynnosSci komisji w zakresie ustalenia wynikow gtosowania:

- powinno zostaé tak zorganizowane, by kazdy z cztonkdéw komisji widziat karty
do gtosowania i mégt dokonaé oceny

- nie moze prowadzi¢ do utrudniania, op6zniania lub paralizowania pracy
komisiji.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Komisja przystepuje do ustalenia wynikow gtosowania i sporzadzenia
projektow protokotow gtosowania w wyborach:

» do rady gminy,

» do rady dzielnicy m.st. Warszawy

» do rady powiatu (poza miastami na prawach powiatu),
» do sejmiku wojewodztwa,

-~ nawéjta,

wykorzystujgc w tym celu dostarczone formularze protokotow.

Jezeli w obwodzie przeprowadzone byto gtosowanie do rady gminy
w wiecej niz w jednym okregu wyborczym, to dla kazdego okregu
sporzadza sie oddzielny protokot.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

OKW wypetnia protokét glosowania przestrzegajgc nastepujgcych zasad
odrebnie w wyborach do poszczegblnych rad i wyborach wéijta:

1/ w pkt 1 protokotdbw gtosowania wpisuje sie ustalone po ich przeliczeniu przed
rozpoczeciem gtosowania liczby otrzymanych kart do glosowania (dodajac

ewentualne karty otrzymane z rezerwy kazdego rodzaju.
Rozliczenia nalezy dokona¢ oddzielnie w kazdym sporzadzanym protokole.
Uwaga! W wyborach do rady powiatu i w wyborach do sejmiku wojewddztwa komisja
wpisuje dane dotyczace liczby wyborcow umieszczonych wytgcznie w czesci A spisu
(obywatele polscy)

I. ROZLICZENIE SPISUWYBORCOW I KART DO GLOSOWANIA

Liczba kart do gtosowania otrzymanych przez obwodowg komisje
wyborczg, ustalona po ich przeliczeniu przed rozpoczeciem

1 : - 8 1 0
gtosowania, z uwzglednieniem ewentualnych kart otrzymanych z

rezerwy
Krajowe

Biuro
Wyborcze

Liczby otrzymanych kart do gtosowania w wyborach do

poszczegbdinych rad i w wyborach wéjta mogg byé rézne.
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Protokét gtosowania w wyborach do rady gminy (rady dzielnicy) i wyborach wéijta:

2/ w pkt 2 protokotow glosowania wpisuje sie ustalong na podstawie spisu wyborcow
liczbe wszystkich wyborcdw uprawnionych do gtosowania w chwili zakonczenia
gtosowania tgcznie z osobami dopisanymi przez OKW w trakcie gtosowania na

dodatkowych formularzach

Liczba wyborcéw uprawnionych do gtosowania (umieszczonych
2w spisie, z uwzglednieniem dodatkowych formularzy) w chwili 9O 0 O
zakonczenia gtosowania

2a  w tym umieszczonych w czesci A spisu wyborcéw (obywatele polscy) 8 9 9

w tym umieszczonych w czesci B spisu wyborcow (obywatele UE
2b niebedgcy obywatelami polskimi oraz obywatele Zjednoczonego 1
Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej)

Liczby uprawnionych do giosowania w wyborach do rady gminy i w wyborach wéjta muszg byé réwne.

Wyjatkiem jest sytuacja, gdy w jednym lub wiecej z tych okregéw wyborczych dla wyboru rady gminy
wyboréw lub glosowania nie przeprowadza sie. Woéwczas liczby uprawnionych do glosowania

w protokole gtosowania w wyborach wéjta (punkt 2, 2a i 2b) muszg by¢ wieksze od sumy
odpowiednich liczb uprawnionych do gtosowania w wyborach do rady gminy w okregach
wchodzgcych w sktad obwodu gtosowania.
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Protokét gtosowania w wyborach do rady powiatu i w wyborach do sejmiku
wojewodztwa:

2/ w pkt 2 protokotéw glosowania wpisuje sie ustalong na podstawie spisu wyborcow
liczbe wszystkich wyborcow uprawnionych do gtosowania w_chwili zakonczenia
glosowania tgcznie z osobami dopisanymi przez OKW w trakcie gtosowania na

dodatkowych formularzach

Liczba wyborcéw uprawnionych do gtosowania (umieszczonych
2w czesci A spisu, z uwzglednieniem dodatkowych formularzy) w chwili 9O 0 O

zakonczenia gtosowania

Liczba ta musi by¢ réwna liczbie os6b wskazanych w punkcie 2a protokotu

gtosowania w wyborach rady gminy i w punkcie 2a protokotu gtosowania
w wyborach wéijta.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Protokét gtosowania w wyborach do rady powiatu i w wyborach do sejmiku
wojewodztwa:

Jedynie w_obwodzie glosowania, w sktad ktérego wchodzi wiecej niz jeden okreg
wyborczy dla wyboru rady gminy, gdy w jednym lub wiecej z tych okregdw wyborczych
dla wyboru rady gminy wyboréw lub gltosowania nie przeprowadza sie suma liczb
uprawnionych do gtosowania w wyborach do rady gminy, wskazanych w punkcie 2a
protokotow glosowania w wyborach rady gminy musi byé mniejsza od liczby
uprawnionych do gtosowania w wyborach do rady powiatu i w wyborach do sejmiku
wojewodztwa.

Ponadto w obwodach odrebnych liczba uprawnionych do gtosowania w wyborach do
rady gminy i wojta, wskazanych odpowiednio w _punkcie 2a protokotu gtosowania
w wyborach rady gminy i w punkcie 2a protokotu gtosowania w wyborach woéjta, moze
by¢é mniejsza lub réwna liczbie uprawnionych do gtosowania w wyborach do rady
powiatu, a liczba uprawnionych do gtosowania w wyborach do rady powiatu mniejsza
lub réwna liczbie uprawnionych do giosowania w wyborach do sejmiku wojewodztwa.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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3/ HKomisja przelicza wszystkie niewykorzystane karty do glosowania
kazdego rodzaju i w pkt 3 protokotéw gtosowania wpisuje ich liczbe

3 Liczba niewykorzystanych kart do gtosowania 3 10

Karty niewykorzystane nalezy zapakowac w pakiety, odrebnie w wyborach
do poszczegblnych rad i w wyborach wéjta opieczetowac je i opisac.

Przyktadowy opis pakietu

Karty niewykorzystane
w wyborach Wojta Gminy

(liczba)

: (pieczed
Komisji)

Liczby niewykorzystanych kart do gtosowania w wyborach do

poszczegbdlinych rad i w wyborach wéjta mogg byé rézne.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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4/ w pkt 4 protokotow gtosowania wpisuje sie ustalong na podstawie liczby podpiséw
w spisie wyborcow potwierdzajgcych otrzymanie kart do glosowania i adnotacji
w spisie o braku mozliwosci ztozenia podpisu przez wyborce niepetnosprawnego
liczbe wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowania tgcznie z osobami dopisanymi
przez OKW w trakcie gtosowania na dodatkowych formularzach.

UWAGA! przy ustalaniu liczby wydanych kart do gtosowania nie uwzglednia sie liczby
adnotacji o wystaniu pakietu wyborczego.

Liczby wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania w wyborach do poszczegdinych
rad i w wyborach wéjta mogg byé rézne.

Nalezy zwréci¢é szczegbdlng uwage na adnotacje umieszczone w rubryce
,,Uwagi” spisu wyborcow, dotyczace odmowy przyjecia przez wyborce

ktorejkolwiek karty lub kart do glosowania (np. ,,bez gminy” ,,bez powiatu”
»bez sejmiku” itp.)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Protokét gtosowania w wyborach do rady gminy (rady dzielnicy) i wyborach wéijta:

4/ wypetnianie pkt 4 protokotow gtosowania.

Liczba wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowania w lokalu wyborczym
w wyborach do rady gminy (rady dzielnicy m.st. Warszawy) i w wyborach wéjta
stanowi sume o0séb ujetych w czesSci A (obywatele polscy) i czesSci B (pozostali
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele Zjednoczonego Krblestwa Wielkiej
Brytanii i Irlandii Pétnocnej) spisu wyborcow, ktérym wydano karty do giosowania.

Liczba wyborcdw, ktérym wydano karty do gtosowania w lokalu
4 wyborczym (liczba podpisow w spisie oraz adnotacje o wydaniu karty 5 0 0
bez potwierdzenia podpisem w spisie)

4a w tym w czesci A spisu wyborcdw (obywatele polscy) 5 0 O

w tym w czesci B spisu wyborcow (obywatele UE niebedqcy
4b obywatelami polskimi oraz obywatele Zjednoczonego Krolestwa 0
Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocnej)

Krajowe

Suma liczb z punktu 4a i 4b musi by¢ rowna liczbie z punktu 4. \.BJEE% e
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Protokét gtosowania w wyborach do rady powiatu i wyborach do sejmiku
wojewodztwa:

4/ wypetnianie pkt 4 protokotow gtosowania.
Liczba wyborcow - obywateli polskich, tj. umieszczonych w czesci A spisu wyborcow,
tgcznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie gtosowania na dodatkowych
formularzach czesci A spisu, ktorym wydano karty do gtosowania w lokalu wyborczym

w wyborach do rady powiatu i w wyborach do sejmiku wojewodztwa.

Liczba wyborcdw, ktérym wydano karty do gtosowania w lokalu
4 wyborczym (liczba podpiséw w czesci A spisu oraz adnotacje o 5 0 0
wydaniu karty bez potwierdzenia podpisem w spisie)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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5/ wypetnianie pkt 15 protokotow gtosowania.

OKW ustala, czy liczba kart niewykorzystanych (punkt 3 protokotu gltosowania)
i liczba wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania (punkt 4 protokotu
glosowania) stanowig w sumie liczbe kart, ktore OKW otrzymata (punkt 1
protokotu gtosowania).

Rozliczenia nalezy dokonaé oddzielnie w kazdym z protokotéw glosowania,
tj. odrebnie w wyborach do poszczegblnych rad i w wyborach wéijta.

W razie stwierdzenia niezgodnoSci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy
w spisie. Jezeli wynik rozliczenia nadal bedzie taki sam - przypuszczalna
przyczyna niezgodnoSci musi byé opisana w punkcie 15 wtasciwego protokotu
glosowania.

WAZNE! W punkcie tym nalezy wskazaé przypuszczalng przyczyne niezgodno$ci,
a nie wytgcznie potwierdzi¢ informacije, ze niezgodnos$é wystepuje.

W razie braku miejsca w protokole gtosowania na opisanie przyczyn niezgodnos$ci
nalezy dokonaé¢ tego na oddzielnej kartce papieru i dotaczyé jako zatgcznik
do danego protokotu gtosowania. Woéwczas w protokole glosowania nalezy
zamiescié informacije o sporzadzeniu zatgcznika. D Krajowe

Biuro
Wyborcze
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5/ wypetnianie pkt 5 protokotéw gtosowania

Komisja ustala liczbe wyborcow, ktéorym wystano pakiety wyborcze. Ustalen tych
dokonujg komisje, ktore w spisie wyborcow miaty zamieszczone adnotacje zawierajgce
informacje o wystaniu pakietu wyborczego do wyborcy.

5 Liczba wyborcéw, ktdrym wystano pakiety wyborcze 2

Uwaga!

Jezeli OKW nie przygotowywata pakietu i brak jest adnotacji w spisie wyborcow
0 wystaniu pakietu wyborczego, OKW w pkt 5 kazdego protokotu gtosowania wpisuje
cyfre ,0”.

Liczby we wszystkich protokotach gtosowania muszg by¢ réwne.

Liczbe wyborcow, ktorym wystano pakiety wyborcze, ustala sie na podstawie liczby
adnotacji w rubryce ,Uwagi” spisu wyborcow: ,Gtosowanie korespondencyjne. Pakiet

wystany”
uro
Wyborcze
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6/ wypetnianie pkt 6 protokotéw gtosowania

OKW ustala taczng liczbe wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowania
w lokalu wyborczym oraz w gtosowaniu korespondencyjnym odrebnie w_wyborach

do poszczegbdlnych rad oraz w wyborach wéita.

Ustalenia tego komisja dokonuje poprzez dodanie ustalonych wczesSniej liczb
wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania w lokalu wyborczym (punkt 4
protokotu gtosowania) oraz liczby wyborcow, ktorym wystano pakiety wyborcze
(punkt 5 protokotu gtosowania).

Liczba wyborcéw, ktérym wydano karty do gtosowania w lokalu 5 0 2
wyborczym oraz w gtosowaniu korespondencyjnym (tgcznie)

- . . P . . Krajowe
Suma liczb z punktu 4 i 5 musi by¢ rowna liczbie z punktu 6. D E}EEE:. e
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7/ wypetnienie pkt 7 protokotéw glosowania
OKW ustala liczbe gtosujacych przez petnomocnika w wyborach do poszczegblnych

rad oraz w wyborach woéjta.
Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby podpisow petnomocnikow

glosujgcych w imieniu wyborcow ujetych w spisie, znajdujgcych sie obok adnotaciji
,,Udzielono petnomocnictwa do gtosowania - art. 56 Kw” w rubryce ,,Uwagi” spisu
wyborcow.

Liczba wyborcdw gtosujgcych przez petnomocnika (liczba kart do
7 gtosowania wydanych na podstawie aktéw petnomocnictwa 2
otrzymanych przez obwodowg komisje wyborczg)

UWAGA! Komisje w obwodach odrebnych w tym punkcie protokotow gtosowania
wpisujg cyfre ,0”, gdyz w tych obwodach nie mozna gtosowaé przez petnomocnika.

Nalezy zwr6ci¢ szczegblng uwage na adnotacje umieszczone w rubryce ,,Uwagi” spisu

wyborcoéw, dotyczace odmowy przyjecia przez wyborce ktérejkolwiek karty lub kart
do gtosowania (np. ,,bez gminy” ,,bez powiatu” ,,bez sejmiku” itp.)

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

8/ w pkt 8 protokotow glosowania OKW w obwodzie, w ktorym odbywa sie
gtosowanie korespondencyjne wpisuje liczby dotyczace gtosowania
korespondencyjnego, jesli informacje z pkt 8a-8d dotyczg tej samej koperty nalezy je
uwzgledni¢ w kazdym z tych punktéw.

Liczba otrzymanych kopert zwrotnych w gtosowaniu
korespondencyjnym

Liczba kopert zwrotnych w gtosowaniu korespondencyjnym, w
ktdrych nie byto oSwiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu
Liczba kopert zwrotnych w gtosowaniu korespondencyjnym, w
ktorych oswiadczenie nie byto podpisane przez wyborce

Liczba kopert zwrotnych w gtosowaniu korespondencyjnym, w
ktdrych nie byto koperty na karty do gtosowania

Liczba kopert zwrotnych w gtosowaniu korespondencyjnym, w
ktorych znajdowata sie niezaklejona koperta na karty do gtosowania
Liczba kopert na karty do gtosowania w gtosowaniu
korespondencyjnym wrzuconych do urny

8a

8b

8c

8d

8e

B, O Rk R O N

Liczba otrzymanych kopert zwrotnych (punkt 8 protokotu gtosowania) nie moz C wieksz
od liczby wyborcow, ktorym wystano pakiety wyborcze (punkt 5 protokotu gtosowania).

Suma liczb z punktéw 8a-8e nie moze by¢ mniejsza od liczby otrzymanych koperl: Krajowe

zwrotnych (punkt 8 protokotu gtosowania). Eﬁﬂ%rcze
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- otwarcie urny wyborczej i segregowanie zawartosci - 98

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie wyborczej oraz na wlocie do urny wyborczej
lub jednorazowe plomby - nalepki foliowe pozostaty nienaruszone, po czym otwiera urne
wyborczg i wyimuje z niej karty do glosowania.

Zaleca sie zachowanie starannoSci przy wyjmowaniu kart z urny wyborczej, aby karty
do gtosowania nie zostaty uszkodzone. Poza tym nalezy wyjmowac karty do gtosowania
z urny wyborczej w taki sposob, aby nie uszkodzi¢ urny wyborcze;j.

Niedopuszczalne jest przewracanie wypetnionej urny wyborcze,.

W przypadku gdy urna wyborcza jest znacznie zapetniona, nalezy w pierwszej kolejnosci
wyjac czesSc kart do gtosowania, a dopiero pozniej ewentualnie przechyli¢ urne wyborcza,
zachowujgc przy tym szczegolng ostroznosc.

Jezeli w_urnie znajdujg sie inne przedmioty niz karty do gtosowania (w tym np. czyste
kartki papieru, naktadki na karty do gtosowania), OKW oddziela je od kart do gtosowania,
a informacje o ich odnalezieniu odnotowuje w punkcie 23 wszystkich protokotéw
glosowania.

W pierwszej kolejnosci okw po otwarciu urny wyborczej i wyjeciu z niej kart
wyjmuje karty do gtosowania ze znajdujgcych sie w urnie wyborczej kopert na

karte do glosowania w gtosowaniu korespondencyjnym i ustala ich liczbe,
ktorg wpisuje w punkcie 9a wtasciwego protokotu gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Liczby te powinny odpowiadac liczbie kopert na karte do gtosowania wrzuconych do urny
wyborczej. Roznica jest mozliwa tylko, gdy:
1/ koperta na karte do gtosowania byta pusta;
2/ w kopercie:
a) znajdowata sie wiecej niz jedna karta do glosowania w ktorychkolwiek wyborach;
b) nie znajdowata sie karta do glosowania w ktorychkolwiek wyborach.

Sytuacje te OKW opisuje w_punkcie 23 wiasciwego protokotu gtosowania wpisujgc
np. ,koperta na karte do gtosowania byta pusta” lub ,w jednej kopercie znajdowaty sie
dwie karty do gtosowania w wyborach do rady gminy” albo ,w jednej kopercie nie
znajdowata sie karta do gtosowania w wyborach waojta” (przyktadowe warianty -
adnotacja musi odzwierciedlac zaistniatg sytuacje).

Koperty na karte do gtosowania, w tym koperty, z ktorych zostaty wyjete karty, OKW
pakuje w odrebne pakiety, ktore opisuje i odktada. N

VLSRR
//\ ’/\ N _\v‘ - r’ ,/‘l\”i;fv,%\‘

Koperty na karte do glosowania

w dniu 7 kwietnia 2024 r.— ......... 1.... .
(liczba)

Przyktad opisu pakietu

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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OKW przeglada wszystkie karty do gtosowania wyjete z urny wyborczej i wydziela
z nich karty catkowicie przedarte na dwie lub wiecej czesci.

OKW nie bi icl | jal h obli iach.

Pamieta¢ nalezy, ze karty przedarte moga stanowi¢ przyczyne roznicy w liczbie kart
wydanych wyborcom (punkt 4 protokotdw gtosowania), a liczbg kart wyjetych z urny
(punkt 9 protokotéw gtosowania).

Karty takie nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowac go i opisac.

Przyczyne rozbieznosci nalezy opisa¢ w punkcie 16 wtasciwego protokotu gtosowania.

Przyktad opisu pakietu [ =
(piec'zg'c'
Karty calkowicie przedarte Komisji IZI—|':'—
w wyborach do Rady Powiatu P 0 ==
w dniu 7 kwietnia 2024 r.— ................ s [] =
(liczba) [] == Krai
° 0 W ki

Wyborcze
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9/ wypetnianie pkt 9 i 16 protokotow gtosowania

OKW liczy karty cate wyjete z urny wyborczej odrebnie w wyborach do poszczegoblinych
rad oraz w wyborach wdéjta. Jesli w wyborach do rady gminy w obwodzie glosowano
na kandydatow z wiecej niz jednego okregu, karty do gtosowania na kandydatow
z poszczegblnych okregdw nalezy dodatkowo wydzielic.

Ustalone liczby kart do gtosowania odrebnie w wyborach do poszczegdinych rad oraz
w wyborach wéjta OKW wpisuje w punkcie 9 wiasciwych protokotéw glosowania.

W punkcie 9a kazdego protokotu gtosowania OKW podaje liczbe kart do gtosowania
wyjetych z kopert na karty do gtosowania w gtosowaniu korespondencyjnym.

Liczba ta musi byé uwzgledniona (dodana) przy ustalaniu liczby kart wyjetych
Z urny, wpisywanych w pkt 9 protokotéw gtosowania.

OKW, w ktérych nie byto kopert na karte do glosowania w glosowaniu
korespondencyjnym wpisuja cyfre ,0” w punkcie 9a kazdego protokotu gtosowania.

9 Liczba kart wyjetych z urny 5 0 1

w tym liczba kart wyjetych z kopert na karty do gtosowania w 1
gtosowaniu korespondencyjnym e
L4 \Wyborcze



] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

UWAGA!

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 9 protokotu gtosowania) pomniejszona
o liczbe kart wyjetych z kopert na karte do gtosowania (punkt 9a protokotu
glosowania) nie jest rowna liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania
w lokalu wyborczym (punkt 4 protokotu gtosowania), wowczas przypuszczalng
przyczyne tego stanu rzeczy nalezy oméwi¢ w punkcie 16 wtasciwego protokotu
glosowania. Przyczyne te nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart waznych i niewaznych.

Jezeli réznica nie wystepuje, w punkcie tym nalezy wpisac wyrazy .brak uwag”.

Analogicznie nalezy postgpi¢, jezeli liczba kart wyjetych z kopert na karty
do gtosowania (punkt 9a protokotu gtosowania) jest wieksza od liczby kopert na karty
do gtosowania wrzuconych do urny (punkt 8e protokotu gtosowania).

W razie braku miejsca w protokole gtosowania na opisanie przyczyn rozbieznosSci
nalezy dokonaC tego na oddzielnej kartce, ktérg zatgcza sie do protokotu. Wowczas
w_punkcie 16 wiasciwego protokotu gtosowania nalezy zamiesci¢ informacje
0 Sporzadzeniu zatgcznika.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Karty niewazne 103

10/ wypetnianie pkt 10 i 17 protokotow gtosowania

OKW wydziela i liczy karty niewazne odrebnie w wyborach do poszczegdinych rad
i w wyborach wéjta, tj.:

inne niz ustalone urzedowo np. karty opatrzone pieczecig innej komisji
wykonane wadliwie przez drukarnie obwodowej,
m.in. brak zadruku czesci karty,

nieautentyczne, czyste kartki, nieopatrzone pieczecig komisji
kserokopie obwodowej.

Ustalone odrebnie dla kazdych wyboréw liczby kart niewaznych wpisuje sie w punkcie
10 wiasciwych protokotéw glosowania

Liczba kart niewaznych (bez pieczeci obwodowej komisji wyborczej 1
lub inne niz urzedowo ustalone)

» Nalezy uwazacé, aby omytkowo w tym punkcie protokotow
niewaznych, o ktérych bedzie mowa w dalszej czesci prezentacii.

» Nie nalezy w tym punkcie protokotdow ujmowac kart catkowicie przedartych na dwie
lub wiecej czesci. D Krajowe

Biuro
Wyborcze




L] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA
Karty niewazne 104

UWAGA!

»Jezeli liczba kart niewaznych jest wieksza niz O, przypuszczalng przyczyne wystapienia

kart niewaznych nalezy opisa¢ w punkcie 17 wiasciwego protokotu giosowania.
Przyktadowy wpis wyjasnienia:
Z urny wyjeto karte nieopatrzong pieczecig OKW, ktorg prawdopodobnie OKW

hieostemplowata i przez niedopatrzenie omytkowo wydata wyborcy;
lub

z urny wyjeto karte opatrzong pieczeciag innej OKW.

»Jezeli liczba kart niewaznych wynosi O, w punkcie 10 protokotu gtosowania nalezy
wpisac ,0”, a w punkcie 17 protokotu gtosowania wyrazy ,brak kart niewaznych”.

CzynnoSci te wykonuje sie odrebnie we wszystkich protokotach gtosowania.

Karty niewazne nalezy zapakowac¢ w pakiety odrebnie do kazdej z wybieranych rad
i do wyboréw wéijta.

Karty niewazne w wyborach do Rady Gmlny(Mlasta) |
w dniu 7 kwietnia 2024 r.— ...1... -

(liczba) L Komisi) Kra
Przyktad opisu pakietu e D Birgjrgwe
............ Wiybarcze
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Karty wazne 105

Wypetnianie punktu 11 protokotéw gtosowania

Pozostate karty sg kartami waznymi i na ich podstawie ustala sie wyniki gtosowania.

Suma kart niewaznych (punkt 10 protokotu gtosowania) i kart waznych (punkt 11

protokotu gtosowania) musi byC réwna liczbie kart wyjetych z urny wyborczej (punkt 9
protokotu gtosowania).

11 Liczba kart waznych 5 0 0

Nastepnie komisja ustala wyniki gtosowania w kolejno$ci
(o ile gtosowanie w danych wyborach byto w obwodzie gtosowania przeprowadzane)
w wyborach:

1) do rady gminy;
2) rady dzielnicy m.st. Warszawy;

4) sejmiku wojewodztwa;

wsita.
Biuro

Wyborcze

)
)
3) rady powiatu;
)
)

o1
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Do dalszych czynnosSci nalezy pozostawi¢ karty wazne w wyborach
do rady gminy, a pozostate karty wazne nalezy zapakowac
tymczasowo w odrebne pakiety (wediug wyboréw), opisaé je
i opieczetowac.

Pakiety te muszg pozostawaé w pomieszczeniu, w ktérym komisja
ustala wyniki gtosowania.

Nastepnie komisja ustala wyniki gtosowania w obwodzie.

106

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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107

Wypetnianie punktu 12 protokotu gtosowania

Na podstawie kart waznych komisja ustala liczbe gtoséw niewaznych oraz
gtosow waznych.

Komisja jest obowigzana przejrze¢ catg karte do glosowania,
a nie poprzestaé¢ na miejscu, w ktérym postawiono znak ,x”".

W trakcie przeglgdania kart do gtosowania komisja odktada osobno karty
z gtosami niewaznymi

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Kwalifikacja waznosci glosu w wyborach 108

Ustalajgc, czy gtos na karcie jest wazny, czy niewazny, OKW stosuje ponizsze

reguty:

1) znakiem ,X" postawionym w Kkratce sg co najmniej dwie linie, ktore
przecinajg sie w obrebie kratki.

Ustalenie, czy postawiony znak jest znakiem .X” w rozumieniu Kodeksu
wyborczego oraz, czy postawiony jest on w kratce, czy poza nig, nalezy ?

do OKW (w razie watpliwosci komisja rozstrzyga w gtosowaniu);

2) wszelkie znaki, wykreSlenia, przekreSlenia, w tym réwniez i znak X"
postawiony przez wyborce poza przeznaczong na to kratka, traktuje sie
jako dopiski, ktére nie wptywajg na waznos¢ giosu;

3) wszelkie inne znaki niz znak ,X”, tj. niebedgce co najmniej dwiema liniami,
ktore przecinajg sie w obrebie kratki, naniesione w obrebie kratki, rowniez
nie wptywajg na waznos¢ gtosu.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach do rady gminy liczacej do 20 000 mieszkan 109

Glosy niewazne

W wyborach do rady gminy w gminie liczgcej do 20 000 mieszkancow,
wyborca moze gtosowaé na jednego kandydata.

Za niewazny uznaje sie gtos, gdy wyborca w kratce na karcie do gtosowania:

» postawit znak ,x” (co najmniej dwie linie, ktore przecinajg sie w obrebie
kratki) przy nazwisku wiecej niz jednego kandydata;

> nie postawit znaku ,x” (co najmniej dwoch linii, ktore przecinajg sie
w obrebie kratki) przy nazwisku zadnego kandydata;

» postawit znak ,x” (co najmniej dwie linie, ktore przecinajg sie w obrebie
kratki) tylko przy nazwisku kandydata skreSlonego przez gminng komisje
wyborcza.

ZASTRZEZENIE: Jezeli wyborca postawit znak ,x” (co najmniej dwie linie, ktdre
przecinajg sie w obrebie kratki) przy nazwisku kandydata skreSlonego oraz

przy nazwisku innego kandydata, ktorego nazwisko nie zostato skreSlone, to
glos taki jest wazny i zaliczany kandydatowi, ktorego nazwisko nie zostato
skreslone.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Glosy niewazne

110

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi OKW liczy i ich faczng liczbe wpisuje w punkcie
12 protokotu gtosowania. Nastepnie OKW dokonuje oceny przyczyny niewaznosci gtosu

i rozkltada oddzielnie karty wedtug przyczyny niewaznosci gtosu.

12 Liczba gtoséw niewaznych (z kart waznych)

w tym z powodu postawienia znaku ,X” obok nazwiska dwaoch lub

12a wiekszej liczby kandydatow

w tym z powodu niepostawienia znaku ,,X” obok nazwiska zadnego

(s kandydata

w tym z powodu postawienia znaku ,, X” wytgcznie obok nazwiska

12¢ skreslonego kandydata (art. 436 § 1 Kodeksu wyborczego)

Uwagal

Suma liczb z pkt od 12a do 12c¢ musi byé réwna liczbie z pkt 12.

hBSE

i’

Krajowe
Biuro
Wyborcze

anm afifil
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111

Karty wazne z gtosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w odrebne pakiety - wedtug

przyczyn niewaznosci gtosu - opieczetowac je i opisac.

Nastepnie pakiety z gtosami niewaznymi, wedtug przyczyny niewaznosSci gtosu, nalezy

zapakowacé w jeden zbiorczy Daklet i opisac:

Glosy niewazne z kart waznych

w wyborach do Rady Gminy(Miasta) (pocras

w dniu 7 kwietnia 2024 r.
z powodu postawienia znaku , X” obok nazwiska dwor;n """"

lub wiekszej liczby kandydatéw

(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Gtosy niewazne z kart waznych
w wyborach do Rady Gminy(Miasta) { (pieczet
w dniu 7 kwietnia 2024 r. .
z powodu niepostawienia znaku ,X” obok nazwiska ..
Zadnego kandydata

-..1...

(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Gtosy niewazne z kart waznych ,
w wyborach do Rady Gminy(Miasta) L o)
w dniu 7 kwietnia 2024 r.

z powodu postawienia znaku , X” wytacznie obok

nazwiska skreslonego kandydata — et .
(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Gtosy niewazne z kart waznych

w wyborach do Rady
Gminy(Miasta)
w dniu 7 kwietnia 2024 r.

(pieczec

Komisji (liczba)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach do rady gminy liczacej do 20 000 mieszkan

112

Glosy wazne
Wypetnianie punktu 13 protokotu gtosowania

Komisja liczy glosy wazne oddane tacznie na wszystkie listy kandydatow
(tj. na wszystkich kandydatow) i ich liczbe wpisuje w punkcie 13 protokotu giosowania.

Nastepnie komisja sumuje liczby gtoséw niewaznych (punkt 12 protokotu gtiosowania)
i gtosow waznych (punkt 13 protokotu gtosowania) i porownuje wynik z wczeSniej
wpisang liczba kart waznych (punkt 11 protokotu gtosowania).

Liczby te muszg byé réwne.

Liczba gtosdw waznych oddanych tgcznie na wszystkie listy

13 kandydatow (z kart waznych) 4 9 7

UWAGA!

Jezeli wystepuje rozbieznos¢, nalezy poszukaé przyczyny btedu
i po sprostowaniu obliczen wtasciwe liczby wpisaé do protokotu gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Glosy wazne

Wypetnianie punktu 14 protokotu gtosowania

Komisja ustala - na podstawie kart z gtosami waznymi - liczbe gtosow waznych
oddanych na poszczegdlne listy kandydatow (ij. na umieszczonych na nich
kandydatow). W tym celu odrebnie grupuje karty z gtosami oddanymi
na poszczegolne listy (tj. na umieszczonych na nich kandydatow).

Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowanych wczesniej arkuszach
pomocniczych z nazwiskami i imionami, skr6tami nazw komitetéw wyborczych
i numerami list.

Ustalone dane wpisuje sie do odpowiednich rubryk protokotu gtosowania
w_ punkcie 14, oddzielnie przy nazwiskach poszczegbdlnych kandydatow
z list uszeregowanych w kolejnosci numerow.

Liczba gtosdw otrzymanych przez ktorgkolwiek z list (ktoregokolwiek kandydata)
nie moze by¢ wieksza od liczby gtoséw waznych (punkt 13 protokotu giosowania).
Suma gtosow oddanych na wszystkie listy kandydatow (tj. na wszystkich
kandydatow) musi byé identyczna z liczbg wpisang w_punkcie 13 protokotu
glosowania. Jezeli powyzsze warunki nie sg dotrzymane, nalezy poszukacé

przyczyny btedu i po sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisaé do protoko%u.l]
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Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach do rady gminy liczacej do 20 000 mieszkan 114
Glosy wazne
14. Na poszczegdlne listy kandydatow i umieszczonego na nich kandydata oddano nastepujace
liczby gtoséw waznych:
................................. (naZW|sk0||m|e—|m|ona)
. 1 1 2
ZELOSZONY/A PIZEZ weoeeeecveceeeeeeeereeeeee e et , Listanr ...1....
(skrét nazwy komitetu wyborczego)
................................. (naZW|sk0||m|e—|m|ona)
9 7
ZBYOSZONY/@ PIrZEZ .vvevveeeeceeieeeeeee et , Listanr ..2
(skrot nazwy komitetu wyborczego)
................................. (naZW|sk0||m|e—|m|ona)
ZBYOSZONY/ PIZEZ .ottt e , Listanr ...3 2 8 8
(skrét nazwy komitetu wyborczego)
Krajowe
Biuro

Wyborcze
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Glosy wazne
Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gtosowania gminna komisja wyborcza
skreslita z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata, skreSlone nazwisko kandydata
umieszcza sie (pozostawia) w odpowiedniej czeSci protokotu glosowania,
a W miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby gtosdw uzyskanych przez tego
kandydata wpisuje sie ,, XXXXX”.

X XX X X

(skrét nazwy komitetu wyborczego)

Po sprawdzeniu prawidtowosci danych OKW pakuje karty wazne z gtosami waznymi
w odrebne pakiety wedtug numerow list.
Pakiety te nalezy opisac:

Glosy wazne z kart waznych
w wyborach do Rady Gminy(Miasta)
w dniu 7 kwietnia 2024 r.

497

Listanr....—....002.0 .
(liczba)

Staranne wykonanie tej czynnosci pozwoli na szybkie wyjasnienie

ewentualnych btedéw w obliczeniach, a takze zarzutéw wynikajgcych z uwag
mezow zaufania lub protestow wyborczych.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



0 USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

w wyborach do rady gminy liczacej powyzej 20 00
mieszkancow, do rady powiatu, do sejmiku wojewéd

i do rady dzielnicy m.st. Warszawy

Wypetnianie punktu 12 protokotu gtosowania

Do ustalenia liczby glosow niewaznych i gtoséw waznych komisja
stosuje zasady dotyczace interpretacji znaku ,Xx” i ewentualnych
dopiskdéw na karcie do gtosowania.

Wyborca moze gtosowacC tylko na jedng liste i na jednego
kandydata z tej listy, przez co wskazuje jego pierwszenstwo do
otrzymania mandatu (art. 440 § 1, art. 450, art. 459 § 1
Kodeksu wyborczego). Tak oddane gtosy wyborcow sg gtosami
waznymi.
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Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach do rady gminy liczacej powyzej 20 00
mieszkancow, do rady powiatu, do sejmiku wojewéd
i do rady dzielnicy m.st. Warszawy

Glosy wazne
Gtos uznaje sie za wazny takze, gdy wyborca postawit znak ,x”:

1) na jednej liScie przy nazwisku dwoéch lub wiecej kandydatéw. Gtos taki
traktuje sie jako oddany na tego kandydata sposrdd tych, przy ktorych
postawiono znak ,x”, ktdrego nazwisko jest umieszczone wyzej na tej liscie;

2) wylgcznie przy nazwisku skreslonego kandydata. Gios taki traktuje sie jako
oddany na liste bez wskazania pierwszenstwa do uzyskania mandatu;

3) przy nazwisku skreSlonego kandydata oraz przy nazwisku innego
kandydata z tej samej listy. Gtos taki traktuje sie jako oddany na
nieskreslonego kandydata;

4) przy nazwisku kandydata skreSlonego z jednej listy i przy nazwisku
kandydata z innej (ale tylko jednej) listy. Gtos taki traktuje sie jako oddany
na nieskreslonego kandydata z tej innej listy;

5) przy nazwisku kandydata z uniewaznionej listy i przy nazwisku kandydata
z innej (ale tylko jednej) listy. Gtos taki traktuje sie jako oddany na
kandydata z listy, ktorej rejestracja nie zostata uniewazniona.

»
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Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach do rady gminy liczacej powyzej 20 00

118

mieszkancow, do rady powiatu, do sejmiku wojewéd
i do rady dzielnicy m.st. Warszawy
Glosy niewazne

= 2= Zaniewazny uznaje sie glos, gdy wyborca w kratce na karcie
(& ’\“ - .
| do gtosowania:

> postawit znak ,x” przy nazwiskach dwéch lub wiekszej
liczby kandydatéw z réznych list;

» nie postawit znaku ,x” przy nazwisku zadnego kandydata;

» postawit znak ,X” wylacznie przy nazwisku kandydata
z listy, ktorej rejestracje uniewazniono.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




[0 USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA
w wyborach do rady gminy liczacej powyzej 20 00
mieszkancow, do rady powiatu, do sejmiku wojewéd
i do rady dzielnicy m.st. Warszawy
Glosy niewazne

119

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi OKW liczy i ich taczng liczbe wpisuje w punkcie
12 protokotu gtosowania. Nastepnie OKW dokonuje oceny przyczyny niewaznosci gtosu
i rozkltada oddzielnie karty wedtug przyczyny niewaznosci gtosu.

12 Liczba gtoséw niewaznych (z kart waznych) 3
w tym z powodu postawienia znaku ,, X” obok nazwiska dwdch lub

12a 1T Lo . 2
wiekszej liczby kandydatdéw z réznych list
w tym z powodu niepostawienia znaku ,,X” obok nazwiska zadnego

12b 1
kandydata

w tym z powodu postawienia znaku ,, X” wytgcznie obok nazwiska
12c na liscie, ktdrej rejestracja zostata uniewazniona (art. 436 § 3i 6 0

Kodeksu wyborczego)
|
Uwaga' D Krajowe
Biuro
Wyborcze

Suma liczb z pkt od 12a do 12¢ musi by¢ réwna liczbie z pkt 12.




[0 USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

w wyborach do rady gminy liczacej powyzej 20 00
mieszkancow, do rady powiatu, do sejmiku wojewéd a
i do rady dzielnicy m.st. Warszawy

Karty wazne z glosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w odrebne pakiety - wedtug

przyczyn niewaznosci gtosu - opieczetowac je i opisac.
Nastepnie pakiety z gtosami niewaznymi, wedtug przyczyny niewaznosSci gtosu, nalezy

120

Gtosy niewazne z kart waznych -
w wyborach do Rady Gminy/Miasta/Powiatu... : ™" .
w dniu 7 kwietnia 2024 r. R
Z powodu postawienia znaku ,X” obok nazwiska dwaéch

lub wiekszej liczby kandydatéw z réznych list G{Osy niewazne z kart Waznych

(przyczyna niewaznosci) o .(Iga.) T W WyboraCh do Rady
Gminy/Miasta/Powiatu
w dniu 7 kwietnia 2024 r.

Glosy niewazne z kart waznych
w wyborach do Rady Gminy/Miasta/Powiatu... omii)
w dniu 7 kwietnia 2024 r. e
z powodu niepostawienia postawienia znaku ,X” obok

nazwiska zadnego kandydata —_ ... 1 piecset (Iiczba)
Komisji)

(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Gtosy niewazne z kart waznych R
w wyborach do Rady Gminy/Miasta/Powiatu... fg;ﬁ;j

w dniu 7 kwietnia 2024 r. .

z powodu postawienia znaku , X” wytacznie obok R

nazwiska kandydata (lista uniwazzniona) — ...... .
(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach do rady gminy liczacej powyzej 20 00 121

mieszkancow, do rady powiatu, do sejmiku wojewéd
i do rady dzielnicy m.st. Warszawy
Glosy wazne

Wypetnianie punktu 13 protokotu gtosowania

Komisja liczy gtosy wazne oddane tgcznie na wszystkie listy kandydatow
i ich liczbe wpisuje w punkcie 13 protokotu gtosowania.

Nastepnie komisja sumuje liczby gtoséw niewaznych (punkt 12 protokotu glosowania)
i gtosow waznych (punkt 13 protokotu gtosowania) i porOwnuje wynik z wczesSniej
wpisang liczbg kart waznych (punkt 11 protokotu gtosowania).

Liczby te muszg byé réwne.

1 Liczba gtosdw waznych oddanych tgcznie na wszystkie listy 4 9 7
kandydatoéw (z kart waznych)

UWAGA!

Jezeli wystepuje rozbieznos¢, nalezy poszukaé przyczyny btedu
i po sprostowaniu obliczen wtasciwe liczby wpisaé do protokotu giosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach do rady gminy liczacej powyzej 20 00
mieszkancow, do rady powiatu, do sejmiku wojewéd
i do rady dzielnicy m.st. Warszawy

Glosy wazne
Wypetnianie punktu 14 protokotu gtosowania

Komisja ustala - na podstawie kart z gtosami waznymi - liczbe gtoséw waznych
oddanych na kazdg z list kandydatow. W tym celu odrebnie grupuje karty
z gfosami oddanymi na poszczegolne listy.

Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowanych wczesniej arkuszach
pomocniczych - odrebnych dla kazdej listy z jej numerem i skrétem nazwy oraz
nazwiskami i imionami umieszczonych na niej kandydatow.

Liczba gtosow otrzymanych musi byé identyczna z liczbg wpisang w_punkcie 13
protokotu gtosowania.

Kolejng czynnosScig jest ustalenie liczby gloséw oddanych na poszczegodinych
kandydatoéw z kazdej listy.
Nastepnie komisja sprawdza prawidtowo$é ustalenia liczby gloséw waznych
oddanych na kazdg z list.
Wyjatkiem od tej zasady jest sytuacja, gdy na liScie znajduje sie nazwisko

skreslonego kandydata, na ktorego zostat oddany gtos. D

122

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Ustalenie liczby oddanych gtoséw na liste, w ktérej brak skreslonych kandydatow

[0 USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA
w wyborach do rady gminy liczacej powyzej 20 00
mieszkancow, do rady powiatu, do sejmiku wojewéd

i do rady dzielnicy m.st. Warszawy

Glosy wazne

123

13. Na poszczegodlne listy kandydatéw i umieszczonych na nich kandydatéw oddano nastepujace liczby gtoséw

waznych:
Listanr ......... e T e e ettt eeaeeeaeeeaeeaeesaeeaeeeaeeseetateteeenteeaeeeaaeeeertaeeaaerteeternaaraaeraaean
(nr listy) (skrot nazwy komitetu wyborczego)
Liczba gltoséw waznych oddanych na liste: 4 9 7
Na poszczegélnych kandydatow z tej listy oddano nastepujace liczby gloséw waznych:
1| PIERWSZY Kandydat 112 1
2| DRUGI Kandydat 716
3| TRZECI Kandydat 11 91 58
4| CZWARTY Kandydat 112
5| PIATY Kandydat 517
6| SZOSTY Kandydat 3|6
Razem 4 9 7
Uwaga! Suma gloséw oddanych na wszystkich kandydatéw z danej listy (rubryka ,Razem”) réwna sie liczbie gtoséw waznych oddanych na te liste.

Wyijatek od tej zasady moze dotyczy¢ listy, na ktérej znajduje sie nazwisko kandydata skreslonego z listy.

»

Krajowe
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w wyborach do rady gminy liczacej powyzej 20 00 124
mieszkancoéw, do rady powiatu, do sejmiku wojewod
i do rady dzielnicy m.st. Warszawy
Glosy wazne
Ustalenie liczby oddanych gtosow na liste, na ktorej widnieje kandydat
skreslony po wydruku kart
13. Na poszczegodlne listy kandydatow i umieszczonych na nich kandydatéw oddano nastepujace liczby glosow
waznych:
Listanr ... it T e e ettt eeeteeaaeeeeeeaeesatesneesasesatetaeeetteaneetntetatetaeaaeraeeaeeraaeaeernaaes
(nr listy) (skrot nazwy komitetu wyborczego)
Liczba gltoséw waznych oddanych na liste: 3 2 6 —
Na poszczegélnych kandydatow z tej listy oddano nastepujace liczby gloséw waznych:
1| PIERWSZY Kandydat 112 1
2| DRUGI Kandydat 7|6
4| CZWARTY Kandydat 11 2
5| PIATY Kandydat 517
6| SZOSTY Kandydat 3|6
Razem 3 0 2 —
Uwaga! Suma gtoséw oddanych na wszystkich kandydatéow z danej listy (rubryka ,Razem”) réwna sie liczbie gtoséw waznych oddanych i ek .
Wyjatek od tej zasady moze dotyczy¢ listy, na ktérej znajduje sie nazwisko kandydata skreslonego z listy. B_FE]]O'U'I.I'E'
uaro
Wyborcze




] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA - WOJT

Po wykonaniu czynnosSci zwigzanych z ustaleniem wynikow
gtosowania w wyborach do rady, OKW:

1/ sprawdza czy tymczasowy pakiet zawierajgcy wazne
karty do gtosowania w_wyborach wéjta nie zostat
naruszony,

2/ przystepuje do ustalenia wynikow glosowania
w wyborach wéjta.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




0 USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach

kandyduje dwéch lub wiecej kandydatéw

Wypetnianie punktu 12 protokotu gtosowania

Do ustalenia liczby gtosow niewaznych i gloséw waznych komisja
stosuje zasady dotyczgce interpretacji znaku ,x” i ewentualnych
dopiskow na karcie do glosowania.

Gtos jest wazny, jezeli wyborca na karcie do glosowania postawit
znak ,x” obok nazwiska tylko jednego kandydata.

Za gtos wazny nalezy uznaC takze gtos oddany na kandydata
nieskreslonego oraz na kandydata, ktérego nazwisko zostato
skreslone. Gtos taki zalicza sie kandydatowi, ktorego nazwisko
nie zostato skreslone. - 4

S

~—

N
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w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach
kandyduje dwéch lub wiecej kandydatéw

Glosy niewazne

Za niewazny uznaje sie gtos, gdy wyborca w kratce na karcie
do gtosowania:

» postawit znak ,x” obok nazwiska dwoch lub wiekszej
liczby kandydatow;

» nie postawit znaku ,X” obok nazwiska Zadnego
kandydata;

> postawit znak ,x” wytgcznie obok nazwiska skreSlonego
kandydata.

»
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w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach 128
kandyduje dwéch lub wiecej kandydatéw

Glosy niewazne

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi OKW liczy i ich faczng liczbe wpisuje w punkcie
12 protokotu gtosowania. Nastepnie OKW dokonuje oceny przyczyny niewaznosci gtosu
i rozktada oddzielnie karty wedtug przyczyny niewaznosci gtosu.

12

12a

12b

12c

Liczba gtosow niewaznych (z kart waznych) 3

w tym z powodu postawienia znaku , X” obok nazwiska dwodch lub 2
wiekszej liczby kandydatow

w tym z powodu niepostawienia znaku ,X” obok nazwiska zadnego 1
kandydata
w tym z powodu postawienia znaku ,X” wytgcznie obok nazwiska 0

skreslonego kandydata

Uwagal

Suma liczb z pkt od 12a do 12c¢ musi byé réwna liczbie z pkt 12.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach 129
kandyduje dwéch lub wiecej kandydatéw
Glosy niewazne
Karty wazne z glosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w odrebne pakiety - wedtug

przyczyn niewaznosci gtosu - opieczetowac je i opisac.
Nastepnie pakiety z gtosami niewaznymi, wedtug przyczyny niewaznosSci gtosu, nalezy
zapakowaé w jeden zbiorczy Daklet | oplsac

Gtosy niewazne z kart waznych &
w wyborach Waéjta/Burmistrza/Prezydenta Mlasf (K'ﬁfncé?ﬁ
w dniu 7 kwietnia 2024 r. :

z powodu postawienia znaku ,X” obok nazwiska

dwaéch lub wiekszej liczby kandydaté . . 5
WOCHIUD WiGKsze) HCEBY Kancyeatow Gtlosy niewazne z kart waznych

—..2....
(przyczyna niewaznosci) (liczba) W WyboraCh Wéjta (Burmistrza,
Prezydenta Miasta)
w dniu 7 kwietnia 2024 r.

Gtosy niewazne z kart waznych

w wyborach Wéjta/Burmistrza/Prezydenta Miasta!  (pieczec
w dniu 7 kwietnia 2024 r. s eme
z powodu niepostawienia znaku , X” obok nazwiska N

zadnego kandydata
[ (pieczet | (liczba)

% Komisji)

(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Glosy niewazne z kart waznych R
w wyborach Wojta/Burmistrza/Prezydenta Miasta; ~ Pece

Komisji)

w dniu 7 kwietnia 2024 r.
z powodu postawienia znaku , X" wytacznie obok T Krajowe
nazwiska skreslonego kandydata — baonone: Biuro
(przyczyna niewaznosci) (I|czba)
Wyborcze
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w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach 130

kandyduje dwéch lub wiecej kandydatéw
Glosy wazne

Wypetnianie punktu 13 protokotu gtosowania

Komisja liczy gtosy wazne i ich tgczng liczbe wpisuje w_punkcie 13 protokotu
glosowania.

Nastepnie komisja sumuje liczby gtoséw niewaznych (punkt 12 protokotu glosowania)
i gtosow waznych (punkt 13 protokotu gtosowania) i porOwnuje wynik z wczesSniej
wpisang liczbg kart waznych (punkt 11 protokotu gtosowania).

Liczby te muszg byé réwne.

Liczba gtosdw waznych oddanych tgcznie na wszystkich

13 kandydatow (z kart waznych) 4 9 7

UWAGA!

Jezeli wystepuje rozbieznos¢, nalezy poszukaé przyczyny btedu
i po sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisa¢ do protokotu gtosowania

Krajowe
Biuro
Wyborcze



[0 USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA
w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach
kandyduje dwéch lub wiecej kandydatéw

Glosy wazne
Wypetnianie punktu 14 protokotu gtosowania
Komisja ustala - na podstawie kart z gtosami waznymi - liczbe gtoséw waznych
oddanych na poszczegbdlnych kandydatéw na wojta.
Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowanych wczesniej arkuszach
pomochniczych z nazwiskami i imionami wszystkich kandydatéw na wajta.

Ustalong liczbe gtosow waznych oddanych na poszczegdlnych kandydatow
komisja wpisuje w punkcie 14 protokotu gtosowania odpowiednio przy nazwiskach
poszczegdlnych kandydatow.

Komisja porownuje tgczna liczbe glosow waznych (punkt 13 protokotu gtosowania)
z ustalong liczbg gtosow waznych oddanych na wszystkich kandydatow (rubryka
,Razem” punktu 14 protokotu gtosowania).

Liczby te musza by¢ rowne.

Jezeli wystepuje rozbieznoSc¢, nalezy poszukac przyczyny btedu i po sprostowaniu
obliczen wiasciwe liczby wpisaé do protokotu gtosowania. D
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w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach 132
kandyduje dwéch lub wiecej kandydatow
Glosy wazne
o Liczba gtosow waznych oddanych tacznie na wszystkich kandydatow 3 4 5 9
B E TR
Uwaga! Suma liczb z pkt. 11 i 12 musi by¢ réwna liczbie z pkt. 10.
13. Na poszczegolnych kandydatéw na wojta, burmistrza, prezydenta miasta” oddano nastepujace liczby
gloséw waznych: g
Zgloszony przez N
Lp. Nazwisko i imi¢ — imiona (skrét nazswy komitziu wyborczego) Liczba glosé6w waznych _2
1 | KOT Andrzej Marian KWW A. KOTA 6 7 8 g
2 | LIS Leon Ryszard KWW L. LISA 7 9 0 g
3 | SARNA Beata Agnieszka KWW B. SARNY 9| 8 9 j‘u
4 | WILK Karol KWW K. WILKA 110 0 2 It_U
5 | DZIK Onufry KWW O.DZIKA X| X| X| X
Razem 3 4 5 9
Uwaga! Suma gtoséw oddanych na wszystkich kandydatéw (rubryka ,Razem?”) i gltoséw niewaznych (pkt. 11) musi byé
rowna liczbie z pkt. 10, czyli liczbie kart waznych. D Krajowe
Biuro

Wyborcze




[0 USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA
w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach 133
kandyduje dwéch lub wiecej kandydatéw

Glosy wazne

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gtosowania gminna komisja wyborcza
skreslita z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata, skreSlone nazwisko kandydata
umieszcza sie (pozostawia) w odpowiedniej czeSci protokotu gtosowania,
a W miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby gtosow wpisuje sie ,XXXXX".

5 DZIK Onufry KWW O.DZIKA X X X X X

Po sprawdzeniu prawidtowosci danych OKW pakuje karty wazne z gtosami waznymi
w pakiet, opieczetowuje go.

Pakiet nalezy opisac:

Glosy wazne z kart waznych

w wyborach Wéjta (Burmistrza, Prezydenta Mlasta)

w dniu 7 kwietnia 2024 r.
3459

Lista nr.... — ....25809 KD:;;S
(liczba)

Staranne wykonanie tej czynnosci pozwoli na szybkie wyjasnienie

ewentualnych btedéw w obliczeniach, a takze zarzutéw wynikajgcych z uwag
mezow zaufania lub protestow wyborczych.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach 134

kandyduje tylko jeden kandydat

Wypetnianie punktu 12 protokotu gtosowania

Do ustalenia liczby glosow niewaznych i gtosOw waznych komisja stosuje zasady
dotyczgce interpretacji znaku ,x” i ewentualnych dopiskdéw na karcie do glosowania.

Glosy wazne
Wyborca gtosuje za wyborem kandydata albo przeciw wyborowi kandydata.
Zatem gtosem waznym jest glos:
1) za wyborem kandydata;

2) przeciw wyborowi kandydata.
P~ Glosy niewazne

[ A Za niewazny uznaje sie gtos, gdy wyborca w kratce na karcie do gtosowania:
gfﬁg" > postawit znak ,x” jednoczes$nie za i przeciw wyborowi kandydata;

> nie postawit znaku ,x” ani za ani przeciw wyborowi kandydata.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach
kandyduje tylko jeden kandydat

Glosy niewazne

135

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi OKW liczy i ich faczng liczbe wpisuje w punkcie
12 protokotu gtosowania. Nastepnie OKW dokonuje oceny przyczyny niewaznosci gtosu

i rozktada oddzielnie karty wedtug przyczyn niewaznosci giosu.

12 Liczba gtoséw niewaznych (z kart waznych)

w tym z powodu postawienia znaku , X” jednoczesnie za i przeciw

12a wyborowi kandydata

w tym z powodu niepostawienia znaku ,X” ani za ani wyborowi

a2 kandydata

Uwaga!

Suma liczb z pkt od 12a i 12b musi byé réwna liczbie z pkt 12.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach 136
kandyduje tylko jeden kandydat

Glosy niewazne

Karty wazne z gtosami niewaznymi nalezy zapakowaé w odrebne pakiety - wedtug
przyczyn niewaznosci gtosu - opieczetowac je i opisac.

Nastepnie pakiety z gtosami niewaznymi, wedtug przyczyny niewaznosci gtosu, nalezy
zapakowacé w jeden zbiorczy pakiet i opisaé:

Gtosy niewazne z kart waznych (K'Zifncfsﬁf
w wyborach Wajta/Burmistrza/Prezydenta Mlasta
:S:xjogukgéiigiilfgit;aku X"jednoceénieza G*Osy niewazne z kart WaznyCh
F przeciw wyborowi kandydata w wyborach Wojta (Burmistrza,
(przyczyna niewaznosci) o .(Iga.) T Prezydenta MIaSta)
w dniu 7 kwietnia 2024 r.

Gtlosy niewazne z kart waznych :
w wyborach Wjta/Burmistrza/Prezydenta Miasta
w dniu 7 kwietnia 2024 r.
z powodu niepostawienia znaku , X” ani za ani
przeciw wyborowi kandydata

—.1.-

(przyczyna niewaznosci) (liczba)

(piecze (liczba)

% Komisji)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach 137

kandyduje tylko jeden kandydat
Glosy wazne
Wypetnianie punktu 13 protokotu gtosowania

Komisja liczy gtosy wazne i ich liczbe wpisuje w punkcie 13 protokotu gtosowania.

Nastepnie komisja sumuje liczby gtoséw niewaznych (punkt 12 protokotu giosowania)
i gtosow waznych (punkt 13 protokotu gltosowania) i porownuje wynik z wczeSniej
wpisang liczba kart waznych (punkt 11 protokotu gtosowania).

Liczby te muszg byé réwne.

Liczba gtosdw waznych oddanych fgcznie za wyborem i przeciw 4 9 7
wyborowi kandydata (z kart waznych)

UWAGA!

Jezeli wystepuje rozbieznosé, nalezy poszukaé przyczyny btedu
i po sprostowaniu obliczenh wtasciwe liczby wpisa¢ do protokotu gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach
kandyduje tylko jeden kandydat

Glosy wazne
Wypetnianie punktu 14 protokotu gtosowania
Komisja ustala - na podstawie kart z gtosami waznymi - liczbe gtoséw waznych
oddanych na kandydata.
Sume liczb gloséw waznych za wyborem kandydata i przeciw wyborowi kandydata
komisja wpisuje w rubryce ,Razem”.

Komisja pordwnuje tgczna liczbe gtosow waznych (punkt 13 protokotu gtosowania)
z ustalong liczbg glosow waznych za wyborem kandydata i przeciw wyborowi
kandydata (rubryka ,Razem” punktu 14 protokotu gtosowania).

Liczby te musza byé réwne.

Jezeli wystepuje rozbieznoS¢, nalezy poszukac przyczyny btedu i po sprostowaniu
obliczen wiasciwe liczby wpisac do protokotu gtosowania.

Glosy wazne z kart waznych OKW pakuje karty wazne z gtosami

w wyborach Woéjta (Burmistrza, Prezydenta Mlasta) waznymi w pakiet, opieczetowuje go.

w dniu 7 kwietnia 2024 r. T

‘‘‘‘‘‘‘

Listanr ... 497, [ we . Pakiet nalezy opisaé: D
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Krajowe
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w wyborach wéjta w przypadku, gdy w wyborach 139
kandyduje tylko jeden kandydat

Glosy wazne

14. Za wyborem kandydata na wajta, burmistrza, prezydenta miasta’) oraz przeciw wyborowi
kandydata oddano nastepujace liczby gtoséw waznych:

Dane kandydata

Nazwisko i imi¢ — imiona JEDYNY Kandydat
Zgloszony przez
(skrot nazwy komitetu wyborczego) KWW JEDYNEGO
Liczba gloséw waznych za
1 wyborem kandydata 4 7 0
Liczba gtosow waznych
2 | przeciw wyborowi 2 7
kandydata
Razem
4 9 7

Uwaga! Suma gtosow oddanych za wyborem kandydata i przeciw wyborowi
kandydata (rubryka ,Razem”) i gloséw niewaznych (pkt. 12) musi byé réwna

Krajowe
Biuro

liczbi kt. 11 li liczbie k znych.
iczbie z pkt , czyli liczbie kart waznyc Wyborcze
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Uwagi i adnotacje
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Wypetnianie punktéw 15-18 protokotow gtosowania

Jezeli tres¢ dotyczgca danego punktu protokotu nie miesci sie na formularzu, nalezy
napisac jg na oddzielnej kartce i dotgczyC jg do wiasciwego protokotu, zaznaczajgc
to w odpowiednim punkcie protokotu.

Jezeli punkt wymaga wyjasnienia rozbieznosci, nalezy wskazaC przypuszczalng
przyczyne niezgodnosci, a nie wytgcznie potwierdzi¢ informacje, ze niezgodnos¢
wystepuje.

15. Uwagi o przypuszczalnej przyczynie roznicy pomiedzy sumg liczb z pkt 3
(liczba kart niewykorzystanych) i pkt 4 (/iczba wyborcow, ktorym wydano karty do gfosowania)
a |iCqu Z pkt 1 (liczba otrzymanych przez OKW kart do gfosowania); jezeli roznica
nie wystepuje, wpisac¢ ,brak uwag”:

Przyktadowe wpisy wyjasnienia;

1/ prawdopodobnie OKW podczas porannego przeliczenia kart Zle policzyta otrzymane
karty do gtosowania;

2/ prawdopodobnie OKW wydata wyborcy karte do gfosowania, a wyborca nie potwierdzit

odbioru karty w spisie wyborcow. D Krajowe
Biuro
Wyborcze
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16. Uwagi o przypuszczalnej przyczynie roéznicy pomiedzy liczbg z pkt 9 (liczba
kart wyjetych z urny) pomniejszong o liczbe z pkt 9a (liczba kart wyjetych z kopert
w gtosowaniu korespondencyjnym) a |iCZba V4 pkt 4 (liczba wyborcéw, ktorym wydano karty
do glosowania), a takze o przypuszczalnej przyczynie réznicy pomiedzy liczbg
Z pkt 9a (/iczba kart wyjetych z kopert w gfosowaniu korespondencyjnym) a |iCZba
z pkt 8e (Iiczba kopert na karte do glosowania wrzuconych do urny); jezeli réznice nie
wystepujg, wpisac ,brak uwag”:
Przyktadowe wpisy wyjasnienia:
1/ prawdopodobnie wyborca nie wrzucit do urny karty do gtosowania i wyniost jg
z obwodu;
2/ prawdopodobnie wyborca nie wrzucit karty do gtosowania do urny, poniewaz
znaleziono karte do gtosowania za parawanem/osfong;
3/ z urny wyjeto karte catkowicie przedartg;

4/ w kopercie wrzuconej do urny nie byto kart(y) do gfosowania,;
5/ w jednej kopercie znajdowato sie wiecej niz po jednej karcie w wyborach do rady,

w wyborach na wojta;
Krajowe
Biuro
Wyborcze




[0 USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA
Uwagi i adnotacje 142

17. Uwagi o przypuszczalnej przyczynie wystgpienia kart niewaznych (pkt 10);
jezeli liczba w pkt 10 wynosi 0, wpisac ,brak kart niewaznych’:

Przyktadowe wpisy wyjasnienia:

1/ z urny wyjeto Kkarte/karty (ile?) nieopatrzong pieczecia OKW, ktorg
prawdopodobnie OKW nieostemplowata i przez niedopatrzenie omytkowo
wydata wyborcy;

2/ z urny wyjeto karte/karty (ile?) opatrzone pieczecig innej OKW mieszczgcej sie
w tym samym budynku.

18. W trakcie gtosowania wydano nastepujgce zarzgdzenia; jezeli nie wydano,
wpisac ,brak zarzadzen”:

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Wypetnianie punktéw 19 protokotoéw gtosowania

19. Liczba mezdw zaufania obecnych w obwodzie; jezeli nie byto mezdéw zaufania
wpisac ,0": | 3

Jezeli przy pracach komisji obecni byli mezowie zaufania, w_punkcie 19 kazdego
protokotu gtosowania - nalezy wpisac ich liczbe np. 3 mezéw zaufania.

Jezeli w komisji nie byto mezow zaufania nalezy wpisac¢ w kratce ,0".

Czynno$é te wykonuje sie odrebnie we wszystkich protokotach gtosowania
w wyborach do poszczegbinych rad oraz w wyborach wéijta.

Wpisane do protokotu liczby mezéw zaufania obecnych przy pracach komisji muszg
by¢ takie same w kazdym protokole gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Wypetnianie punktéw 20 protokotéw gtosowania

20. Liczba mezéw zaufania, ktorym wydano zaswiadczenie stwierdzajgce
spetnienie warunkow niezbednych do wyptaty diety; jezeli nie byto takich
mezow zaufania wpisac ,0”: | 1

Jezeli na podstawie prowadzonej przez przewodniczgcego komisji lub jego zastepce
ewidencji czasu przebywania mezow zaufania w lokalu wyborczym, wydane zostanie
zaSwiadczenie stwierdzajgce spetnienie warunkow niezbednych do wypftaty diety,

w punkcie 20 nalezy wpisac ich liczbe np. |5

Jezeli w komisji nie byto takich mezow zaufania, tj. spetniajgcych te warunki,
nalezy wpisac w kratce ,0".

CzynnoS¢ te wykonuje sie odrebnie we wszystkich protokotach glosowania
w wyborach do poszczegodlnych rad oraz w wyborach wéijta.

Wpisane do protokotu liczby mezéw zaufania, ktorym wydano zaSwiadczenie
stwierdzajgce spetnienie warunkoéw niezbednych do wyptaty diety muszg by¢ takie

same w kazdym protokole gtosowania.
D Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Wypetnianie punktéw 21 protokotéw gtosowania

21. Adnotacja o wniesieniu uwag przez mezow zaufania z wymienieniem
konkretnych zarzutow-"); jezeli nie ma, wpisaé ,brak zarzutéw”

Do kazdego protokotu gtosowania mogag wnieS¢ uwagi mezowie zaufania obecni
przy pracach komisiji.

Komisja wpisuje bezposrednio do protokolu uwagi mezéw zaufania
w punkcie 21 wiasciwego protokotu gtosowania.

Maz zaufania, ktory wniést uwage podpisuje ja we wiasciwym protokole. Jezeli
mezowie zaufania nie zgtosili uwag lub nie byli obecni przy sporzadzaniu wiasciwego
protokotu nalezy wpisa¢ wyrazy ,brak zarzutow”.

Jezeli treS¢ uwag mezow zaufania nie miesci sie na formularzu, nalezy napisa¢ je na

odrebnych kartkach i dotgczyé do wiasciwego protokotu gtosowania, zaznaczajgc to
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w punkcie 21 protokotu gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Wypetnianie punktéw 22 protokotow gtosowania

22. Adnotacja o wniesieniu uwag przez czionkow obwodowej komisji
wyborczej z wymienieniem konkretnych zarzutéw™ ); jezeli nie ma, wpisaé
,brak zarzutéw”:

Do kazdego protokotu gtosowania uwagi mogg wnieS¢ takze cztonkowie komisji
uczestniczgcy w pracach komisiji.

Uwagi cztonkéw komisji wpisuje sie bezposrednio do protokotu w punkcie 22
wiasciwego protokotu gtosowania.

Cztonek komisji, ktéry wnidst uwage z wymienieniem konkretnych zarzutéw, podpisuje
ja we wtasciwym protokole.

Jezeli cztonkowie komisji nie zgtosili uwag, w punktach tych nalezy wpisa¢ wyrazy ,brak

Jezeli tres¢ uwag czlonkéw komisji nie miesci sie na formularzu,
nalezy napisa¢ je na odrebnych kartkach i dolgczyé

do wiasciwego protokotu, zaznaczajac to w_punkcie 22 protokotu
gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Komisja ma obowigzek ustosunkowaé sie do zarzutdw wniesionych
przez mezéw zaufania lub cztonkéw komisji, zataczajgc do protokotu
podpisane wyjasnienia. CzynnoS¢ te wykonuje sie odrebnie w kazdym
protokole glosowania, do ktérego zostaty zgtoszone uwagi.

Zamieszczajgc uwagi mezow zaufania lub cztonkdw komisji w protokole gtosowania
nalezy bezwzglednie pamietaé o przestrzeganiu przepisbw z zakresu ochrony danych
osobowych. Jezeli w treSci uwag zostang zamieszczone dane osobowe, nalezy
je _zanonimizowaé na kopiach protokotéw gtosowania wywieszanych w miejscu fatwo
dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu, o czym mowa

w pkt 169 wytycznych. D Krajowe

Biuro
Wyborcze
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Wypetnianie punktéw 23 protokotow gtosowania

23.”) Inne uwagi; jezeli nie ma, wpisa¢ ,brak uwag”:

Przyktadowe wpisy:
1/ byt przypadek zaktocenia gtosowania przez wyborce, polegajgcy na ....... ;

2/ wydano polecenia o charakterze porzgdkowym w zwigzku z dziataniami mezow
zaufania przekraczajgcymi ich uprawnienia, naruszaniem tajnosci glosowania;

3/ zauwazono przypadek wyniesienia karty do gtosowania przez wyborce.
Zawiadomiono Policje ;

4/ 0K W otrzymata informacje o oferowaniu odstgpienia karty do gtosowania poza
lokalem wyborczym/w lokalu wyborczym. Zawiadomiono Policje;

5/ z urny wyjeto inne przedmioty niz karty do gfosowania, tj. ............. ;
6/ w lokalu wyborczym za parawanem odnaleziono karte do gfosowania
pozostawiong przez wyborce.
D Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Procedura wprowadzania danych do aplikacji oraz sprawdzenia poprawnosSci
sporzadzenia projektu protokotu gtosowania

Sprawdzanie danych z recznie sporzgdzonych wszystkich projektow protokotow
gtosowania (odrebnie w wyborach do poszczegbinych rad oraz w wyborach wéjta)
odbywa sie w nastepujacy sposob:

1. przewodniczacy lub zastepca przewodniczagcego OKW przekazuje operatorowi
informatycznej obstugi komisji sporzadzony przez OKW projekt kazdego
protokotu gtosowania w obwodzie;

» operator w obecnosSci wszystkich obecnych cztonkdow OKW wprowadza
wszystkie dane z projektu protokotu do aplikaciji,

» w trakcie wprowadzania danych aplikacja moze sygnalizowa¢ na ekranie
monitora btedy (w kolorze czerwonym) i ostrzezenia (w kolorze niebieskim),

» BLEDY - powodujg bezwzgledng koniecznos¢ skorygowania danych zgodnie
ze stanem faktycznym,

N mimo tej sygnalizacji przygotowane dane liczbowe nalezy wprowadzic¢
do konca, a nastepnie postepowac jak w pkt 2 i 3;
' DKrajﬂwe
Biuro
Wyborcze
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w przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych aplikacja
sygnalizuje btedy lub btedy i ostrzezenia, nalezy wydrukowac zestawienie
btedow,

nastepnie obowigzkiem OKW jest ustalenie przyczyny btedu i jego usuniecie
przez wprowadzenie w odpowiednich rubrykach prawidtowych danych
liczbowych, bowiem bez usuniecia btedow protokot glosowania nie moze
zostaC wydrukowany,

w tym celu OKW powinna przeanalizowa¢ treSC zestawienia btedow,
sprawdzi¢ odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych,
sprawdzi¢ prawidtowoS¢ dziatan arytmetycznych, a jesli to jest konieczne -
powtorzy¢ czynnoSci zwigzane z ustaleniem wynikow gtosowania (powtorzyé
liczenie kart),

wydrukowane zestawienie btedow podpisujg wszystkie osoby wchodzgce
w sktad komisji uczestniczgce w ustalaniu wynikdw gtosowania oraz
opatruje sie je pieczecig komisji. Dokument ten nie jest przekazywany do
terytorialnej komisji wyborczej, lecz pozostaje w dokumentacji OKW;

»

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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w przypadku gdy aplikacja nie sygnalizuje btedow (zostaty usuniete
lub ich nie byto), a jedynie sygnalizuje ostrzezenia, obowigzkiem OKW jest:

przeanalizowanie tresci ostrzezen,
w razie stwierdzenia ich zasadnos$ci — dokonanie korekty danych liczbowych,

jezeli OKW, po analizie ostrzezen, dojdzie do wniosku, ze dane liczbowe sg
prawidtowe, powinna wpisa¢ w aplikacji uzasadnienie zajetego stanowiska,
ktore znajdzie sie na wydruku raportu ostrzezen,

raport ostrzezen podpisujg wszystkie osoby wchodzace w skiad OKW,
uczestniczgce w ustalaniu wynikow gtosowania oraz opatruje sie go pieczecia
OKW,

wydruk raportu ostrzezei OKW przekazuje wraz z protokotem glosowania
do terytorialnej komisji wyborczej;

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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4. jesli aplikacja nie sygnalizowata btedow lub zostaty one usuniete nalezy
wydrukowa¢ projekt protokotu gtosowania.
Przed wydrukiem nalezy zaznaczy¢ w aplikacji imiona i nazwiska czionkéw
OKW uczestniczacych w ustaleniu wynikéw glosowania, ktoérzy podpisza
protok6t gtosowania.
Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu projektu protokotu
gtosowania nie zwalniajg OKW posiadajgcej obstuge informatyczng
Z obowigzku wprowadzenia do aplikacji danych ze sporzgdzonego recznie
projektu protokotu gtosowania;

5. OKW zobowigzana jest sprawdzi¢ zgodnos¢ danych z kazdego wydrukowanego
projektu protokotu gtosowania z ustalonymi wynikami gtosowania;

» sprawdzenia dokonuje sie poprzez odczytanie na gtos
danych z wydrukowanego projektu protokotu gtosowania,

» pordéwnanie ich z danymi z recznie sporzagdzonego
projektu protokotu przekazanego operatorowi OKW.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Procedura wprowadzania danych do aplikacji oraz sprawdzenia poprawnosci
sporzadzenia projektu protokotu gtosowania

» W kazdym etapie prac w aplikacji, oprécz operatora OKW, powinni braé udziat
wszyscy cztonkowie OKW obecni w lokalu wyborczym, w tym przewodniczgcy
lub jego zastepca

(dotyczy to w szczegolnosci sytuacji, gdy pomieszczenie, w ktorym swoje
obowigzki wykonuje operator informatycznej obstugi komisji, znajduje sie
w innym pomieszczeniu przynaleznym do lokalu wyborczego).

» Przy tych czynnoSciach moga by¢ tez obecni mezowie zaufania i obserwatorzy
spoteczni oraz obserwatorzy miedzynarodowi.

»

153

Krajowe
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» Wydrukowane protokoty gtosowania w obwodzie w 2 egz. (oryginaly) podpisujg
wszyscy cztonkowie OKW obecni przy ich sporzadzeniu, takze ci, ktérzy wniesli do
nich uwagi;

A\

wszystkie egzemplarze protokotdw opatruje sie pieczecig komisji;

\ 4

powyzsze obowigzki dotyczg zardwno OKW, w ktorych protokoty zostaty
sporzgdzone za pomocg wydruku, jak i OKW, w ktorych z powodow technicznych
protokoty zostaty sporzgdzone recznie.

Komisje, w ktérych egzemplarze protokotdw drukowane sg 1z aplikaciji,

zwracaja dodatkowo uwage, by wydrukowane zostaty wszystkie strony oraz
strona zawierajgca kod QR.

» Wszyscy cztonkowie OKW obecni przy sporzadzeniu protokotu parafujg wszystkie
strony wszystkich egzemplarzy protokotu gtosowania, z wyjgtkiem strony
z podpisami cztonkow komisji i stron pustych (dotyczy to przypadku drukowania
dwustronnego). D Krajowe

Biuro

Wyborcze
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> Nalezy uwazaé, by parafy cztonkéw komisji nie byly umieszczane na kodzie symbolu
systemu informatycznego oraz na kodzie QR .

> Nalezy sprawdzié, czy wszystkie strony protokotéw zawieraja ten sam unikatowy kod
protokotu. Kalkulator 3.0.31, KLK z dnia 2024-03-14 11:07:13

Przyktad ‘H H ‘ ‘ H ‘ > [~ed06-5afb-19¢6-a0c3-18c0-06al -fab6-cacc ‘
> Nalezy sprawdzié, czy protokoty podpisali wszyscy cztonkowie komisji obecni przy tej

> Nalezy sprawdzié, czy protokoty sg kompletne tj. czy zawierajg wszystkie strony.
czynnosSci. Czy umieszczono parafy wszystkich cztonkéw komisji na kazdej stronie
protokotow.

> Nalezy sprawdzi¢, czy do protokotow dotgczono wszystkie zatgczniki wynikajgce
Z wpis6w w poz. 15-23 protokotow glosowania.

> Nalezy sprawdzi¢, czy protokoly zostaly opatrzone pieczecia obwodowej komisji

i Krajowe
wyborcze;j. D Kiajo
Wyborcze
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Czynno§é¢ ta moze byé wykonana dopiero
po podpisaniu oraz parafowaniu protokotu przez
wszystkich obecnych przy tej czynnosci czionkéw
OKW oraz opatrzeniu protokotu pieczecia OKW.

=+ [+

Przestania danych, w imieniu komisji dokonuje operator OKW.

PRZESLANIE DANYCH

Z PROTOKOLOW

DO SYSTEMU
I | TELEINFORMATYCZNEGO
WOW

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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1. Operator OKW dokonuje zapisu danych ze wszystkich protokotdw glosowania
w postaci plikbw na dwoéch informatycznych nosSnikach danych, a w OKW w m.n.p.p.
na jednym no$niku TYLKO w sytuacji, gdy OKW nie miata mozliwoSci wprowadzenia danych
do sieci elektronicznego przekazywania danych z protokotéw. Nosnik ten przekazuje
koordynatorowi gminnemu ds. informatyki

2. Komisja sporzgdza po dwie kopie kazdego protokotu giosowania.

» Kopie protokotow glosowania, w miare mozliwosci technicznych powinny by¢
kserokopiami protokotdow sporzgdzonych przez OKW.

» Jako kopie mozna wykorzysta¢ takze wydruki dodatkowych egzemplarzy projektow
protokotow (w OKW korzystajgcych ze wspomagania informatycznego).

» Kopie protokotdow w OKW, ktore nie miaty obstugi informatycznej i nie miaty mozliwosci
zrobienia ich kserokopii, sporzadza sie recznie z wykorzystaniem dodatkowych
formularzy protokotu gtosowania wowczas w tytule formularza nalezy wykresli¢ wyraz
»protoké6t” i wpisa¢ wyrazy ,kopia protokotu”.

Kopie poSwiadczajg za zgodnosS¢ z oryginatem cztonkowie komisji obecni przy
ich sporzadzeniu, podpisujgc je, parafujgc kazdg strone i opatrujgc

je pieczecig komisji. Obowigzki te dotyczg zarowno komisji, w ktorych kopie
protokotow sg kserokopiami protokotu, zostaly sporzgdzone recznie, lub
w ktorych zostaty one sporzgdzone w systemie teleinformatycznym.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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3. Po jednym egzemplarzu kopii kazdego protokotu gtosowania, po zabezpieczeniu przed
wptywem warunkéw atmosferycznych (deszcz itp.) OKW wywiesza w miejscu tatwo
dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu wyborczego.

Kopie protokotéw gtosowania powinny by¢ wywieszone w taki sposob, zeby mozliwe
byto ich odczytanie takze z wozka inwalidzkiego.

Jezeli w tresci uwag zostang zamieszczone dane osobowe, nalezy je zanonimizowac
(zastonié, ukry¢) na kopii protokotu podawanej do publicznej wiadomosci.

> Wywieszenie kopii protokotow glosowania powinno nastgpi¢ niezwtocznie po ich
sporzadzeniu. W przypadku wczesSniejszego zakonczenia glosowania w obwodach
odrebnych wywieszenie kopii protokotow przez okw, powinno nastgpi¢ nie

wczesniej niz o godzinie 21.00.
> 0O ile w tresci uwag protokotu zostaly jednak zamieszczone dane osobowe
wyborcow lub mezow zaufanla nalezy je bezwzglednie zanonimizowac.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Poza przypadkami nadzwyczajnych wydarzen (np. katastrofa budowlana dotyczaca
budynku, w ktérym znajduje sie lokal wyborczy), OKW nie moze opusci¢ lokalu
wyborczego przed wywieszeniem kopii protokotow gtosowania.

W przypadku sprostowan dokonywanych w protokole komisja
obowigzana jest podaC niezwlocznie treS¢ sprostowanego protokotu
do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie go obok wczesniej
wywieszonego tam protokotu gtosowania (pkt 169 wytycznych),
postepujgc w sposob okreslony w pkt 186 wytycznych.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Drugie egzemplarze kopii kazdego protokotu gtosowania w obwodzie przewodniczgcy
OKW lub jego zastepca przekazuje niezwtocznie wojtowi, za posrednictwem urzednika
wyborczego.

W miare mozliwoSci technicznych,
zainteresowani mezowie zaufania moga
otrzymac kopie protokotow giosowania.

Kopie wszystkich protokotéw glosowania otrzymaé mogg takze
zainteresowani cztonkowie OKW.

Nie jest to decyzja uznaniowa OKW, lecz jej obowigzek.

Dotyczy to rowniez przypadku gdy konieczne byto sporzadzenie nowego
protokotu gtosowania lub naniesienie poprawek na juz sporzgdzonym
protokole.

Kopie nie muszg by¢ podpisywane przez cztonkéw komisiji.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Po recznym sporzadzeniu wszystkich projektow protokotow
glosowania:

1) do rady gminy

2) do rady powiatu

3) do sejmiku wojewddztwa

4) w wyborach woéjta

161

w celu przygotowania ostatecznej tresci protokotdw gtosowania,
w szczegolnosci w celu sprawdzenia poprawnosci dokonanych
obliczen, OKW wprowadza dane z protokotbw gltosowania
do aplikacji ,Protokoty obwodowe” dostarczonej OKW wraz
z systemem teleinformatycznym Wsparcie Organoéw Wyborczych
(WOW).

Jezeli obwodowa komisja nie ma obstugi informatycznej
w swojej siedzibie lub zachodza przeszkody w wykorzystaniu
systemu teleinformatycznego, sporzadza recznie protokoty
gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




OBWODOWA
KOMISJA

WYBORCZA

] SPORZADZENIE PROTOKOLOW GLOSOWANI
1 PODANIE ICH DO PUBLICZNEJ WIADOMOSCI

&

162

Recznie sporzadzone
projekty protokotow
glosowania

1. RADA GMINY

2. RADA POWIATU
3. SEJMIK

3. WOJT

Wprowadzenie
danych z projektow
protokotow
glosowania
do aplikac;ji
»Protokoty
obwodowe” WOW

Poréwnanie wydruku z aplikacji
WOW z ustalonymi wynikami

gtosowania w recznie

‘ sporzgadzonym projekcie —

protokotu

Usuniecie btedow
i przeanalizowanie tresci ostrzezen i - w razie
stwierdzenia ich zasadno$ci - dokonanie korekty
danych liczbowych

Komisja zobowigzana jest sprawdzi¢ zgodnoS¢ danych z wydrukowanych
projektow protokotdow z ustalonymi wynikami gtosowania.
Sprawdzenia dokonuje sie poprzez odczytanie na gtos danych

z wydrukowanych projektow protokotéw i pordwnanie ich z danymi z recznie

sporzadzonych

projektéw

informatycznej obstugi komisiji.

protokotow  przekazanych  operatorowi

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Postepowanie z oryginatami protokoiow glosowania

Wydruk w (2) egz. (oryginaty) protokotéw gtosowania w wyborach
a nastepnie podpisanie ich przez wszystkich obecnych cztonkdéw komisiji
-

| opatrzenie pieczecig komisiji.

4

TERYTORIALNA KOMISJA WYBORCZAH_ Dokumentacja OKW
(GMINA) el o) | po 1 egz. kazdego protokotu
po 1 eqz. (RADA+WOJT) w opisanej kopercie.
(M.N.P.P.)
po 1 egz.(RADA+PREZYDENT+SEJMIK)]

(POWIAT) ol Przekazanie w depozyt

po 1 egz. (POWIAT+SEJMIK) | | urzednikowi wyborczemu
e 7| (podczas przekazywania

(wraz ze wszystkimi zatgcznikami dokumentacji z wyborow).

o ile zostaty sporzgdzone)

w zaklejonych i opisanych kopertach) UWAGA!

l Do oryginatéw protokotéw

drukowanych z aplikacji nalezy Krajowe

Biuro
Wyborcze

dotaczyé¢ strony z kodem QR

Komisarz Wyborczy
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Postepowanie z noSnikami elektronicznymi

164

Nosnik elektroniczny (2 szt.) z zapisem danych z protokotéw dotgcza sie tylko
w przypadku, gdy nie przestano danych do sieci elektronicznej

S

(1 szt.) miasta na prawach powiatu (wyjgtek m.st. Warszawa)

4

4

na dwéch informatycznych nosnikach

danych ,

- koordynatorowi gminnemu ﬂ
ds. informatyki

- koordynatorowi powiatowemu “
ds. informatyki

(w przypadku m.st. Warszawy)

- koordynatorowi gminnemu d
ds. informatyki ,

- koordynatorowi dzielnicowemu d
ds. informatyki

na jednym informatycznym nosniku

danych - m.n.p.p. - (z wyjatkiem

m.st. Warszawy) ,

- koordynatorowi gminnemu ﬂ
ds. informatyki

»

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Postepowanie z kopiami protokotéw gtosowania
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Sporzadzenie kopii protokotéw gtosowania (dodatkowy wydruk lub ksero)
- po dwie kopie (2 egz.) w wyborach kazdego protokotu

1

b

!

Wywieszenie po

1 egz. kopii kazdego
protokotu

w lokalu wyborczym do

publicznej wiadomosci

Przekazanie po 1 egz.

kopii cztonkom OKW
I mezom zaufania

Uwaga! Kopie protokotu nie moga
zawierac strony z kodem QR

Przekazanie po 1 egz. kopii kazdego
protokotu przekazuje sie waojtowi
w celu udostepniania wyborcom
w okresie 30 dni, za posrednictwem
Urzednika wyborczego.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Wyglad wydruku strony zawierajacej kod QR

Kaisticor £0.31, KLK 2 daia 20240314 110713
06 Safi Dt ale. 15606 af-cac

Kolejny, obok kodu kreskowego element
elektronicznego zabezpieczenia dokumentu.

Strone protokotu zawierajgcag kod QR nalezy
dotaczy¢ jedynie do oryginatéw protokotow.

Strony z kodem QR nie dotgcza sie do:

- protokotdw wywieszanych po zakonczeniu
gtosowania w siedzibie komisji,

- do pozostatych kopii protokotow.

Nalezy zwroci¢ uwage, by (podpisy) parafy cztonkow komisji na stronie

zawierajgcej kod QR nie nachodzity zaréwno na kod kreskowy jak i na kod QR.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Ewidencja asu przebywania medéw zaufania w loksls wyborczym

Przewodniczgcy komisji
lub jego zastepca, wobec

MEZOW ZAUFANIA

. prowadzi

Ewidencje czasu przebywania mezow
P e ey o zaufania w lokalu wyborczym

(wg wzoru okreSlonego w zatgczniku nr 2 do wytycznych)

Ewidencja w 2 egzemplarzach

- Jeden przekazuje sie wojtowi za poSrednictwem
urzednika wyborczego,

- Drugi pozostaje w dokumentacji komisji,
jako dokument z wyboroéw.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA, KTORY SPEENIE WARUNKI
NIEZBEDNE DO WYPLATY DIETY

Zaswiadcza sie, 2e Pan/Pani ...

maZ zaufania wyznaczony do Obwodowe) Komisji Wiyborcze] Nr...............

[riaisoRosd
(ITWT WYDOTDA]
fiata)

spetnil(-a) warunki niezbedne do wyplaty diety, fj. obserwowal(-a) gicsowanie przez co najmniej

5 godzin® oraz caty przebieg ustalania wynikow glosowania do momentu podpisania protokofu.

| el gamigl |

* Stwierdzono na podstawie ewidencii czasu przebywania mezow zaufania w lokalu wyborezym.

Przewodniczacy komisji
lub jego zastepca

wydaje zaswiadczenia

MEZOM ZAUFANIA

niezbedne do wyptaty diety, jezeli obserwowali
glosowanie przez co najmniej 5 godzin

i obserwowali caty przebieg ustalania wynikow
gtosowania do momentu podpisania protokotu
gtosowania

(wg wzoru okreSlonego w zatgczniku do
uchwaty nr 26/2023 PKW z dnia 29 maja 2023 r.)

Nalezy zwr6ci¢é szczegbdlng uwage, aby omytkowo
nie wyda¢ zaswiadczenia mezowi zaufania, ktory
nie jest uprawniony do obserwacji czynnoSci
komisji. Dlatego tez przewodniczgcy komisji lub
jego zastepca zobowigzany jest do sprawdzenia
uprawnienia meza zaufania przed rozpoczeciem
przez niego obserwacji czynnosci komisiji.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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ZASWIADCZENIE USPRAWIEDLIWIAJACE NIEOBEC NOSC W PRACY
WYKONYWANIEM ZADAN MEZA ZAUFANIA
Minigjaze zaswiadczenie usprawiedliwia niechecnost w pracy
Tk g i)
meZa zaufania wyznaczonego do

farwa Rowsiyl wyboreny) | w prrppacky nbwoctway kom i wyboneny, ey sumer

[rmafncrweotd)
w wyborach
rvea syt

[ s
w Ewigzku = wykonywaniem zadan meza zaufania.
Okres usprawiedliwions] nisobecnosci w pracy™

Podstawa prawna

MNa podstawie art. 103ba §1 ustawy = dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1277 i 2418 oraz z 2023 r. poz. 497) mefowi zaufania w Zwiazku z wykonywaniem zadan
przysuguie 2wolnienie od pracy na dzien giosowania oraz liczenia glosow, a tak2e na dzien nastepujacy
po dniu, w kiorym zakonczono liczenie glosow, z zachowaniem prawa do swiadczen z ubezpieczenia
spolecznego oraz uprawnien ze stosunku pracy.

Zaswiadezenie sporzadzono w 2 egzemplarzach, z ktdrych jeden otrzymuje maz zaufania, a drugi pozostaje
w dokumentacji komisji, jako dokument z wybordw.

1 et L3 i

* Malezy wekazac dni, w ktorych maz zaufania wykonywal swoja funkcie, a takze dzien nastepujacy
po dniu, w ktdrym zakonczono liczenie ghosow.

Przewodniczacy komisji
lub jego zastepca

wydaje zaswiadczenia

MEZOM ZAUFANIA

usprawiedliwiajgce nieobecnos¢ w pracy
wykonywaniem zadan meza zaufania

(wg wzoru okreslonego w zatgczniku do
uchwaty nr 67/2023 PKW z dnia 17 sierpnia 2023 r.)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Zaiwiadezenie uzprawiedliwiajace zwolnienie od pracy
crdonka obwodowej komizji wyborezaj

Winisjeze zaiwiadezenie nsprawiadlinia niecharneds w pracy

czlonkz Obwodowey Konnsi Wybarezejar ... T OSSP

4 - " Viramas obveadong o wybarcny — mr { megacowoic)
ktdry w wyborach do Sepun Ereczypospolits) Polskis) 1 do Senatn Frzeczypospolite; Polskis) oraz w refersndum
ogolnokrajonym zarzadzonych na dzien 15 pazdmiernika 2023 r. wykonywat zadania cztonka obwodowe) konuzp wyboreze
w dniach:

IMNinisjsze zaswnadezenis uprawna do uzyskana preyshizyacege codonkowt obwodowe] komis)i wyboreze) na podetawis
art. 154 § 4 1 4a netawy z dnia 5 styezma 2011 r. — Kodeks wyborezy (Dz. U 22022 1. poz. 12771 2418 oraz = 2023 1.
poz. 457}

1} zwolmenia od pracy na d=ien glosowania oraz liezenia glosdw, a takee na d=ien nastepujacy po dniu, w konym
zakonezono liczenie glosdw, z zachowaniem prawa do Swiadezen z ubezpieczenia spolecrmego oraz upranmien
za stosunku pracy;

2} do 5 dm zwolmema od pracy = zachowaniem prawz do Swiadezen z ubezpieczema spolscmmego orzz upranmisn
ze stosumkn pracy, z wiyjatkem prawa do winagrodzenia.

Zaiwiadezenie sporzadzone w 2 egzemplarzach, z kiorych jeden otrmvmane ezlomek komisp, a dmgi pozostaje
w dekumentae)i komisi, jako dokument = wyberdw.

Przewodniczgcy komisji
lub jego zastepca

wydaje zaswiadczenia

CZLONKOM KOMISJI (usprawiedliwiajgce)
nieobecno$é w pracy

* na dzieh gtosowania oraz liczenia gtoséw, a takze
na dzienh nastepujgcy po dniu, w ktérym
zakonczono liczenie gloséw, z zachowaniem
prawa do Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego
oraz uprawnien ze stosunku pracy, o ktoérym
mowa w art. 154 § 4 pkt 1 Kodeksu wyborczego;

* w zwigzku z wykonywaniem innych zadan czionka
komisji do 5 dni z zachowaniem prawa do
Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego oraz
uprawnien ze stosunku pracy, z wyjgtkiem prawa
do wynagrodzenia.

(wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do wytycznych)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Ewidencja oraz zaSwiadczenia:

g

g

moga rozni¢ sie miedzy sobg wygladem i uktadem graficznym, ale ich tres¢
musi odpowiada¢ wzorom ustalonym przez Panstwowg Komisje Wyborczg;

mogg zosta¢ wystawione i wydane dopiero po podpisaniu protokotow
gtosowania oraz wprowadzeniu do sieci elektronicznego przekazywania
danych z tych protokotow, a takze po wywieszeniu kopii protokotéw gtosowania
w miejscu tatwo dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu
lokalu;

muszg zosta¢ podpisane przez przewodniczgcego komisji lub jego zastepce
oraz zostac opatrzone pieczecig komisji;

zaSwiadczenia cztonkom komisji moga byé wydane takze przed dniem
glosowania, np. w zwigzku z udziatem cztonka komisji w szkoleniach.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Ewidencja czasu przebywania mezéw zaufania w lokalu wyborczym sporzgdzana jest
w dwoéch egzemplarzach, z ktérych jeden przekazywany jest wojtowi, za posrednictwem
urzednika wyborczego (w celu weryfikacji uprawnienia do wyptaty diety dla mezow
zaufania), a drugi stanowi dokument z wyborow i jest przekazywany urzednikowi
wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu zbiorczym, tgcznie z innymi dokumentami.
Nalezy zwroci¢ uwage, aby egzemplarza ewidencji przeznaczonego dla wéjta omytkowo
nie wyda¢ mezowi zaufania albo nie spakowa¢ z innymi dokumentami z wyboréw.

Zaswiadczenia sporzadzane sg w_dwoOch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
zainteresowany (tj. magz zaufania albo cztonek komisji), a drugi stanowi dokument
Z wyborow i jest przekazywany urzednikowi wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu
zbiorczym, tgcznie z innymi dokumentami. Powyzsze dotyczy rowniez zasSwiadczen,
wydanych przed dniem gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Przed przekazaniem protokotdow gtosowania wtaSciwej terytorialnej
komisji wyborczej przewodniczacy komisji ustala z cztonkami komis;ji
spos6b komunikowania sie w razie potrzeby zwotania posiedzenia
w przypadku nieprzyjecia protokotu gtosowania przez dang terytorialng
komisje wyborczg.

Cztonkowie komisji zobowigzani sg do pozostawania w gotowosSci
do wziecia udziatu w ewentualnym posiedzeniu komisji w takim
przypadku.

173

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Obwodowa komisja wyborcza przygotowuje w_gminach (z wyjatkiem m.n.p.p.)

7 kopert:

O 1 egz. protokotu glosowania na radnych

w wyborach do rady gminy (oryginat)
+ zatgczniki:

O adnotacje komisiji

O uwagi mezéw zaufania
i cztonkow komisji

O stanowisko komisji w sprawie
uwag wniesionych przez mezow
zaufania lub cztonkoéw komisji

EyYE
O kartka z kodem QR Fg%

O 1 egz. protokotu glosowania na radnych
w wyborach do rady powiatu (oryginat)

+ zatgczniki:
O adnotacje komisji

O uwagi mezéw zaufania
i cztonkow komisji

O stanowisko komisji w sprawie
uwag wniesionych przez mezow
zaufania lub cztonkoéw komisji

EYSE
O kartka z kodem QR 5@%

O 1 egz. protokotu gtosowania na radnych
w wyborach do sejmiku wojewédztwa
(oryginat) + zatgczniki:

O adnotacje komis;ji

O uwagi mezéw zaufania
i cztonkow komis;ji

O stanowisko komisji w sprawie
uwag wniesionych przez mezow

zaufania lub cztonkow isji ..
Krajowe

ENE I
O kartka z kodem QR gﬁ% Eu:;rb%rcze
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O 1 egz. protokotu gtosowania
w wyborach wéjta (oryginat)
+ zatgczniki:

O adnotacje komisiji

O uwagi mezéw zaufania
i cztonkow komisji

O stanowisko komisji w sprawie
uwag wniesionych przez mezow
zaufania lub cztonkoéw komisji

EyYE
O kartka z kodem QR Fg%

O 1 egz. kopii kazdego rodzaju protokotu
gtosowania + zatgczniki:

O adnotacje komis;ji

O uwagi mezoéw zaufania
i cztonkow komisji

O stanowisko komisji w sprawie
uwag wniesionych przez mezow
zaufania lub cztonkoéw komisji

ot g

O raport(y) ostrzezenh w wyborach
do rady gminy lub wyborami wéjta
(jezeli zostaty sporzadzone
wiasciwy opis - uwzgledniajacy dla
jakich wyboréw)

O informatyczny no$nik danych
(jezeli komisja miata obstuge
informatyczng, a dane z protokotow
nie zostaty wczesniej przestane za
pomocs3 sieci elektronicznego

przekazywania danych) Krajowe
D Biuro
Wyborcze
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o

[0 raport(y) ostrzezenh w wyborach
do rady powiatu lub wyborami
do sejmiku wojew6dztwa
(jezeli zostaty sporzadzone
wilasciwy opis - uwzgledniajacy dla
jakich wyborow)

O informatyczny nosnik danych
(jezeli komisja miata obstuge
informatyczna, a dane z protokotow
nie zostaty wczesniej przestane za
pomoca sieci elektronicznego
przekazywania danych)

JEZELI RAPORTY OSTRZEZEN BYLY
SPORZADZANE

TO OKW WELASCIWIE OPISUJE KOPERTE #6 i #7
(UWZGLEDNIAJAC DLA JAKICH WYBOROW
ZOSTAL. SPORZADZONY)

JEZELI RAPORTY OSTRZEZEN NIE BYLY
SPORZADZANE
TO OKW NIE PRZYGOTOWUJE KOPERTY #6 i #7

Jezeli, ktorakolwiek komisja byla wtasciwa dla
wiecej niz jednego okregu wyborczego w wyborach
do rady gminy, protokdt gtosowania sporzadzony
dla kazdego okregu umieszcza w oddzielnej,

odpowiednio opisanej kopercie.
Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Obwodowa komisja wyborcza przygotowuje w_miastach na prawach powiatu
(z wyjatkiem m. st. Warszawy) 5 kopert:

O 1 egz. protokotu glosowania na radnych O 1 egz. protokotu glosowania na radnych O 1 egz. protokotu glosowania

w wyborach do rady gminy pow. 20 000 w wyborach do sejmiku wojewédztwa w wyborach prezydenta miasta (oryginat)
(oryginat) + zatgczniki: (oryginat) + zatgczniki : + zatgczniki :
O adnotacje komisiji O adnotacje komisji O adnotacje komisji
O uwagi mezéw zaufania O uwagi mezéw zaufania O uwagi mezow zaufania
i cztonkow komisji i cztonkow komisji i cztonkow komisji
O stanowisko komisji w sprawie O stanowisko komisji w sprawie O stanowisko komisji w sprawie
uwag wniesionych przez mezow uwag wniesionych przez mezow uwag wniesionych przez mezéw
zaufania lub cztonkdéw komisji zaufania lub cztonkéw komisji zaufania lub cztonkow
EAEE] EAE] Krajowe
O kartka z kodem QR 5@% O kartka z kodem QR 5@% O kartka z kodem QR %’% Biuro

Wyborcze
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O 1 egz. kopii kazdego rodzaju protokotu
gtosowania + zatgczniki :

O adnotacje komisji

O uwagi mezoéw zaufania
i cztonkow komisji

O stanowisko komisji w sprawie
uwag wniesionych przez mezow
zaufania lub cztonkow komis;ji

nkaﬁkafkedemew\ﬁ

O raport(y) ostrzezen w wyborach
do rady gminy, do sejmiku
wojewo6dztwa lub wyborami wéjta
(jezeli zostaty sporzadzone
wiasciwy opis - uwzgledniajacy dla
jakich wyboréw)

O informatyczny no$nik danych “
(jezeli komisja miata obstuge

informatyczng, a dane z protokotow
nie zostaty wczesniej przestane za
pomoca sieci elektronicznego
przekazywania danych)

JEZELI RAPORTY OSTRZEZEN
BYLY SPORZADZANE

TO OKW WLASCIWIE OPISUJE
KOPERTE #5
(UWZGLEDNIAJAC DLA JAKICH
WYBOROW ZOSTAL
SPORZADZONY)

JEZELI RAPORTY OSTRZEZEN
NIE BYLY SPORZADZANE

TO OKW NIE PRZYGOTOWUJE
KOPERTY #5

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Obwodowa komisja wyborcza przygotowuje w m. st. Warszawie 7 kopert:

O 1 egz. protokotu glosowania na radnych
w wyborach do Rady m.st. Warszawy
(oryginat) + zatgczniki:

O adnotacje komisiji

O uwagi mezéw zaufania
i cztonkow komisji

O stanowisko komisji w sprawie
uwag wniesionych przez mezow
zaufania lub cztonkoéw komisji

EyYE
O kartka z kodem QR Fg%

O 1 egz. protokotu glosowania na radnych
w wyborach do rady dzielnicy
m.st. Warszawy (oryginat) + zatgczniki:

O adnotacje komisji

O uwagi mezéw zaufania
i cztonkow komisji

O stanowisko komisji w sprawie
uwag wniesionych przez mezow
zaufania lub cztonkoéw komisji

EYSE
O kartka z kodem QR 5@’2’%&

O 1 egz. protokotu gtosowania na radnych
w wyborach do Sejmiku Wojewddztwa

Mazowieckiego (oryginat) + zatgczniki:

O adnotacje komis;ji

O uwagi mezéw zaufania
i cztonkow komis;ji

O stanowisko komisji w sprawie
uwag wniesionych przez mezow
zaufania lub cztonkow iSj

i .
mem 4 Krajowe
O kartka z kodem QR é?ti%

Biuro
Wyborcze
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O 1 egz. protokotu glosowania O 1 egz. kopii kazdego rodzaju protokotu
w wyborach Prezydenta m.st. Warszawy gtosowania + zatgczniki:
(oryginat) + zatgczniki:

O adnotacje komis;ji
O adnotacje komisiji

O uwagi mezoéw zaufania
O uwagi mezéw zaufania i cztonkow komisji

i cztonkow komisji
O stanowisko komisji w sprawie

O stanowisko komisji w sprawie uwag wniesionych przez mezow
uwag wniesionych przez mezow zaufania lub cztonkoéw komisji
zaufania lub cztonkoéw komisji

EY5E O kartkazkodem-QR
O kartka z kodem QR Fg% %

O raport(y) ostrzezer w wyborach

do Rady m.st. Warszawy, do sejmiku
wojewoddztwa lub Prezydenta m.st. Warszawy
(jezeli zostaty sporzadzone

wtasciwy opis - uwzgledniajgcy dla jakich
wyboréw) .

informatyczny no$nik danych a
(jezeli komisja miata obstuge informatyczna,
a dane z protokotoéw nie zostaly wczesniej
przestane za pomoca sieci elektronicznego

przekazywania danych) Krajowe
D Biuro
Wyborcze




PRZEKAZYWANIE PROTOKOLOW GLOSOWANIA

TERYTORIALNYM KOMISJOM WYBORCZYM 181

o

JEZELI RAPORTY OSTRZEZEN BYLY
SPORZADZANE

TO OKW WLASCIWIE OPISUJE KOPERTE #6 i #7
(UWZGLEDNIAJAC DLA JAKICH WYBOROW
ZOSTAL SPORZADZONY)

ot el st Woresmy JEZELI RAPORTY OSTRZEZEN NIE BYY

(jezeli zostaty sporzadzone SPORZADZANE

wlasciwy opis - uwzgledniajacy dla TO OKW NIE PRZYGOTOWUJE KOPERTY #6 i #7
jakich wyborow)

O informatyczny nosnik danych d
(jezeli komisja miata obstuge
informatyczna, a dane z protokotow
nie zostaty wczesniej przestane za
pomoca sieci elektronicznego
przekazywania danych)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Koperty #1 # 2 # 3 oraz # 4 (m.n.p.p/m.st.Warszawa) obowiagzkowo zakleja sie,
pieczetuje na ziaczeniach oraz opisuje:

Koperta # 1 Koperta #

00 Wy WO Yy

Przed zaklejeniem kopert nalezy ponownie sprawdzié:

czy przesytany dokument jest protokotem gtosowania a nie np.
raportem ostrzezen lub zestawieniem btedéw,

czy przesytany dokument jest oryginatem,

czy przesytany dokument jest kompletny i na kazdej stronie jest taki
sam kod cyfrowy,

czy przesytany dokument zawiera podpisy wszystkich cztonkéw
komisji,

czy przesytany dokument zawiera wymagane parafy na kazdej stronie,
czy przesytany dokument jest opatrzony czytelng pieczecig komisji,

czy do przesytanego dokumentu dotagczono strone z kodem QR? Krajowe

Biuro
Wyborcze
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Wszystkie dokumenty w kopertach # 1,2,3,4 przewodniczgcy komis;ji
lub jego zastepca osobiScie transportuje do siedziby witasciwej
komisji wyborczej wyzszego stopnia albo wydaje je w siedzibie
obwodowej komisji wyborczej osobie upowaznionej w formie
pisemnej do odbioru protokotow przez przewodniczgcego wiasciwej
komisji wyborczej wyzszego stopnia.

Jeden ze wskazanych wyzej sposobow przekazania protokotu ustala
gminna i powiatowa komisja wyborcza, a w m.st. Warszawie takze
dzielnicowa komisja wyborcza.

Koperty z protokotami nie moga byé otwierane na zadnym etapie ich
przekazywania. W stanie nienaruszonym muszg by¢ dostarczone do
wiasciwej odpowiednio gminnej (dzielnicowej) lub powiatowej komis;ji
wyborczej, a ich przekazanie potwierdza sie na piSmie.

W czasie przewozenia i przekazywania kopert z protokotami mogg
by¢ obecni mezowie zaufania i obserwatorzy miedzynarodowi.
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KOMISARZOWI WYBORCZEMU

Obwodowa Komisja Wyborcza

Protokoly glosowania
- do rady miasta
- na prezydenta miasta

* do rady gminy
* na WBP

Gminna
Komisja Wyborcza

Miejska

m.n.p.p. —

* Protokét z wyboréw + zestawienie z kazdego okregu
* protokoty z obsadzenia mandatéw bez gtosowania
* protokoty gtosowania z obwodéw do rady gminy/miasta

* Protokét wynikow gtos. i wyniku wyboréw WBP
* protokoty gtosowania z obwodéw WBP

Protokoly gtosowania
* do rady powiatu
l « do sejmiku wojewodztwa

Siedziba obwodowej komisji wyborczej
osoba upowazniona przez przewodniczgcego

Powiatowej Komisji Wyborczej do odbioru protokotéw

l

184

Powiatowa Komisja Wyborcza

Protokét z wyboréw do rady powiatu + zestawienia z kazdego okregu
+ ewentualnie protokofy z obsadzenia mandatow bez gfosowania +
protokoty gfosowania z obwoddéw do rady powiatu +

protokoty zbiorczych wynikéw gtos. do sejmiku na obszarze
powiatu

v

protokoty zbiorczych wynikéw gtos. do sejmiku
na obszarze powiatu +protokoty gtosowania w
w wyborach do sejmiku wojewddztwa

obwodach

Komisarz Wyborczy

1 egz. protokotu z wyboréw do sejmiku+zest. z kazdego okregu
+ protokoty gtos. z obwodéw w wyborach do sejmiku
+ protokoty zbiorczych wynikdw gtos. sporz. przez powiat.kw

Wyborcza

»

<«—— Wojewoddzka Komisja

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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> W przypadku niezgodnoSci arytmetycznych stwierdzonych przez terytorialng komisje
wyborczg, zwraca sie przewodniczgcemu OKW do poprawienia protokét w nienaruszonej
kopercie.

> Poprawienie protokotu przez OKW moze polegaé na sporzadzeniu nowego protokotu
gtosowania w obwodzie.

> O sposobie sprostowania niezgodnoSci arytmetycznych OKW zawiadamia telefonicznie
terytorialng komisje wyborcza i po uzyskaniu potwierdzenia, ze zostaly one usuniete,
poprawia protoko6t.

> Btednie sporzadzony protokdt stanowi dokument z gtosowania.
> Na pierwszej stronie protokotu nalezy uczyni¢ adnotacje ,WADLIWY”.

» Adnotacje te opatrujg podpisami wszyscy cztonkowie OKW obecni przy tej czynnosci
a nastepnie opatrujg pieczecig OKW.

Prawidtowa tres¢ protokotu nalezy poda¢ ponownie do wiadomosci publicznej

poprzez wywieszenie protokotu w siedzibie komisji, obok wywieszonej
pierwotnie kopii protokotu, ktora takze opatruje sie adnotacja ,WADLIWY”

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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UWAGA
KOPERTA MUSI BYC ZAKLEJONA

Najczestsze btedy techniczne popetniane przez OKW, ktére powodujg koniecznosé
ponownego sporzadzenia protokotu lub tez dokonania zmian w protokole:

> brak odciSnietej pieczeci na protokole lub pieczec€ jest nieczytelna,
> brak czesSci podpiséw cztonkéw OKW na protokole,

> protokot zostat dostarczony jako niekompletny - brak strony lub dotgczono strone
(strony) z innej wersji protokotu,

> do koperty witozono kserokopie badz zestawienie btedéw zamiast oryginatu
protokotu,

» dostarczono pustg koperte.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




O POSTEPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBOROW

Po sporzadzeniu protokotow glosowania i podaniu ich do publicznej
wiadomosci OKW segreguje dokumenty z wyboréw:

ZAWARTOSC PIERWSZEGO
OPAKOWANIA ZBIORCZEGO (WOREK,PUDELKO)

Pakiety z kartami do gtosowania
we wszystkich przeprowadzanych wyborach:

n waznymi
I:I niewaznymi
I:I niewykorzystanymi

Po doktadnym zamknieciu opakowanie zbiorcze opisuje
sie i pieczetuje przy uzyciu pieczeci komisji, w sposob
uniemozliwiajgcy jego otwarcie bez naruszenia odcisku
pieczeci.

W przypadku uzycia workéw do przygotowania opakowan
zbiorczych, komisja zamyka worek oklejajac go doktadnie
tasSma klejaca i naktada plombe strunowa, jezeli zostata
przekazana komisiji.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




O POSTEPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBOROW

ZAWARTOSC DRUGIEGO
OPAKOWANIA ZBIORCZEGO (WOREK,PUDELKO)
wszystkie pozostate dokumenty z glosowania

n drugie egzemplarze protokotéw gtosowania ze wszystkich przeprowadzanych wyboréw
spis wyborcow wraz z dotgczonymi do niego aktami petnomocnictwa
I:I zapakowane wczesniej pakiety z dokumentami z gtosowania korespondencyjnego

I:I pakiety wyborcze niedoreczone lub nieodebrane osobiScie przez wyborcoéw
przekazane komisji przed zakonczeniem gtosowania

n noSniki z zarejestrowanym przez mezéw zaufania przebiegiem czynno$ci komisiji,
przekazane komisji jako dokumenty z wyboréw

n wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane formularze protokotéw giosowania

n wadliwie sporzgdzone protokoty glosowania, drugie egzemplarze raportu ostrzezen

w wyborach, drugi egzemplarz ewidencji czasu przebywania mezéw zaufania w lokalu
wyborczym, brudnopisy itp. |
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O POSTEPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBOROW

ZAWARTOSC TRZECIEGO
OPAKOWANIA ZBIORCZEGO (WOREK,PUDELKO)

Pozostate oficjalne dokumenty
W wyborach:

] uchwaty
] protokoly

OSOBNO PAKUJE SIE:

1) liste wyborcow, ktoérzy udzielili petnomocnictwa,
na ktorej komisja odnotowata fakt gtosowania przez
petnomocnika; %

2) jeden egzemplarz ewidencji czasu przebywania *
mezow zaufania w lokalu wyborczym. b
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O POSTEPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBOROW

Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage, aby podczas segregowania dokumentow
z wyboréw wyodrebni¢ wskazana liste i ewidencje.

Nie mogg one zostac¢ ztozone do zadnego opakowania zbiorczego.

Liste wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa, i ewidencje czasu przebywania
mezow zaufania w lokalu wyborczym, za posrednictwem urzednika wyborczego,
komisja przekazuje wéjtowi.

Wykonanie tych czynnosci jest niezbedne do prawidiowego zaktualizowania spisu wyborcow na
ewentualne ponowne gtosowanie oraz wyptaty diety uprawnionym do tego mezom zaufania.

Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotdw glosowania przez wiasciwg
terytorialng komisje wyborczg przewodniczacy komisji przekazuje w depozyt
urzednikowi wyborczemu wszystkie opakowania zbiorcze i paczki z dokumentami
dotyczgce wyborow, o ktorych mowa w pkt 189-191 wytycznych. Ponadto
przewodniczacy komisji przekazuje urzednikowi wyborczemu piecze¢ komisji oraz
liste wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa, a takze jeden egzemplarz ewidencji
czasu przebywania mezoéw zaufania w lokalu wyborczym.

Sposodb przekazania nalezy uzgodni¢ wczesniej z osobami, ktérym

materiaty te sg przekazywane.
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0 PLOMBY WYBORCZE

191

Urzednicy wyborczy oraz cztonkowie OKW otrzymajg do swojej
dyspozycji plomby typu:

plomba plomba
jednorazowa - strunowa
nalepka foliowa

Kazda z plomb jest opatrzona unikatowym numerem.
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0 GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH

Szczegodine zadania OKW 192

Jedynie w obwodach gtosowania utworzonych w zaktadach leczniczych i domach
pomocy spotecznej dopuszczalne jest gtosowanie przy zastosowaniu urny
pomochicze;j.

OKW powotana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z gminng komisjg

wyborczag, moze zarzgdzi¢ stosowanie w gtosowaniu urny pomocniczej (oprocz
urny zasadniczej).

Urna pomocnicza stuzy do gtosowania poza lokalem P ES
tylko przez tych wyborcow, ktdrzy sa wpisani do spisu >~
wyborcow w danym obwodzie glosowania i wyrazg |
wole takiego gtosowania. AN

OKW ogtasza w zaktadzie leczniczym lub domu pomocy spotecznej przed dniem
glosowania informacje o mozliwosSci gtosowania w pomieszczeniach, w ktoérych
przebywajg pacjenci obtoznie chorzy i pensjonariusze majacy trudnosSci

W poruszaniu sie;
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[0 GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
Szczegodine zadania OKW

OKW zbiera informacje, o wyborcach chcgcych glosowaé w pomieszczeniu,
w ktérym przebywajg, a nastepnie sporzadza wykaz nazwisk i imion tych osoéb,
ze wskazaniem numerdw pomieszczen, do ktorych cztonkowie OKW powinni sie
udac z urng pomocnicza;

OKW ustala orientacyjng liczbe kart do gtosowania kazdego rodzaju, z pewna
nadwyzkg w stosunku do wczeSniejszych zgtoszen (na wypadek zgtoszen
dodatkowych dokonanych w trakcie gtosowania), i przygotowuje pokwitowanie
przyjecia tych kart przez cztonkdw OKW, ktorzy przeprowadza gtosowanie poza
lokalem wyborczym;

=0
=%
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[0 GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
Szczegodine zadania OKW

OKW w drodze uchwaly, okreSla czas (godziny) gtosowania poza lokalem
wyborczym i przerwe w gtosowaniu, w tym czasie w lokalu wyborczym przy
wykorzystaniu urny zasadniczej. Zaleca sie, aby przerwe w glosowaniu
zarzgdzi¢ w czasie, gdy wiekszoS¢ wyborcow umieszczonych w spisie oddata
gtosy w lokalu wyborczym.

Przerwa w glosowaniu, o ktorej mowa, nie stanowi podstawy do przedtuzenia
czasu gtosowania.

Uchwate OKW o przerwie w gtosowaniu nalezy wywiesi¢ na drzwiach lokalu
wyborczego przed rozpoczeciem gtosowania przy uzyciu urny pomocnicze;j.

Uchwata powinna by¢ wywieszona w taki sposob, zeby mozliwe byto jej
odczytanie takze z wozka inwalidzkiego.

O

»
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0 GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH

Szczegodine zadania OKW 195

» Przed przystgpieniem do gtosowania poza lokalem wyborczym OKW pieczetuje wiot

urny zasadniczej, zaklejajgc go paskiem papieru opatrzonym pieczecia OKW
i podpisami jej cztonkow. Jezeli OKW otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe)
opatrzone unikatowym numerem, nalezy zabezpieczy¢ urne przed niekontrolowanym
otwarciem za ich pomocg. W takim przypadku kazdorazowo numer plomby - nalepki
foliowej, niezwtocznie po ich zatozeniu, powinien by¢ wpisany przez przewodniczgcego
OKW lub jego zastepce do wewnetrznego protokotu gtosowania. Cztonkom OKW, ktorzy
beda prowadzili gtosowanie przy wykorzystaniu urny pomochiczej, wydaje sie
protokolarnie spis wyborcow, odpowiednig liczbe kart do gtosowania oraz wykaz
pacjentow zakfadu leczniczego lub pensjonariuszy domu pomocy spotecznej, ktorzy
wyrazili wole glosowania w pomieszczeniu, w ktorym przebywajg. Nastepnie komisja
sprawdza, czy urna pomocnicza jest pusta i pieczetuje ja w sposob jak wyzej stosujgc
plomby.

W trakcie przeprowadzania gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej zaden
z cztonkéw OKW nie moze przebywac w lokalu wyborczym.

W tym czasie lokal OKW musi byé zamkniety i zaplombowany paskiem papieru
opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej cztonkow.
DKrajowe
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0 GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH

Szczegodine zadania OKW

Gtosowanie poza lokalem komisji moze prowadzi¢ co najmniej
1/2 cztonkéw komisji przez nig wyznaczonych. Cztonkom
komisji moga towarzyszy¢ mezowie zaufania oraz obserwatorzy
spoteczni i obserwatorzy miedzynarodowi.

OKW jest obowigzana dotrze¢ z urna do kazdego wyborcy, ktory
wyrazit wole skorzystania z tej formy udziatu w gtosowaniu,
a takze umozliwi¢ gtosowanie innym wyborcom.

Wyborca po otrzymaniu kart do gtosowania kwituje ich odbior
podpisem w spisie, a cztonek OKW w rubryce spisu ,Uwagi”
umieszcza litery ,UP” (jako skrét od nazwy ,urna pomocnicza”),
w celu pozniejszego rozliczenia kart do gtosowania.

Podczas gtosowania nalezy dba¢ o to, aby zachowana byfa
tajnoS¢ gtosowania

196
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Podczas gtosowania nalezy:

 zwréci¢ szczegblng uwage na adnotacje umieszczone
w rubryce ,Uwagi” spisu wyborcow, dotyczace ograniczen
w wydawaniu kart do gtosowania, ze wzgledu na miejsce
statego zamieszkania. Jezeli takiej adnotacji nie ma, wowczas
wyborcy wydaje sie po jednej karcie do gtosowania
w wyborach do kazdej z wybieranych rad oraz w wyborach
wojta. Jezeli przy nazwisku wyborcy znajduje sie taka
adnotacja, wydaje sie mu karty zgodnie z jej treScia, tj. tylko
karty w wyborach do rady powiatu i do sejmiku wojewddztwa
lub tylko karte w wyborach do sejmiku wojewodztwa;

» dbac o to, aby zachowana byta tajnoS¢ gtosowania. .
e e
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Po zakonczeniu gtosowania poza lokalem komisji cztonkowie OKW rozliczajg
sie protokolarnie z otrzymanych wczesSniej kart do gtosowania, odrebnie
w wyborach do poszczegdlnych rad oraz w wyborach wdéjta (uwzgledniajgc ich
liczbe wymieniong w pokwitowaniu oraz liczbe znakéw ,UP” w spisie
wyborcow)”, uwzgledniajgc ewentualne adnotacje umieszczone w rubryce
,2uUwagi” spisu wyborcow, dotyczgce odmowy przyjecia przez wyborce
ktorejkolwiek karty lub kart do gtosowania (np. ,bez gminy”, ,bez powiatu”,
,bez sejmiku” oraz ewentualnych ograniczen wynikajgcych z miejsca
zamieszkania), zwracajg niewykorzystane karty do gtosowania i pieczetujg wlot
urny pomocniczej; zapieczetowang urne pomocniczg oddaje sie pod dozdr
przewodniczgcemu OKW, z tym ze urne nalezy postawi¢ obok urny zasadnicze;j.

OKW sprawdza nastepnie, czy pieczecie urny zasadniczej: na wilocie
i na urnie, nie zostaly naruszone, sporzgdza protokot potwierdzajgcy dokonanie
sprawdzenia, otwiera wlot urny zasadniczej i wznawia gtosowanie w lokalu

OKW.
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] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

w pkt 111 wytycznych , dotyczy takze odrebnego obwodu gtosowania.

Procedura w obwodach odrebnych, w ktérych stosowana byta urna pomocnicza:
1/ po zakonczeniu glosowania OKW w sktadzie nie mniejszym niz 2/3 petnego

sktadu dokonuje otwarcia urny pomocniczej;

2/ po otwarciu urny pomocniczej komisja sprawdza, czy liczba kart

do gtosowania w wyborach do poszczegoblnych rad i wyborach wéjta wyjetych
z urny pomochiczej odpowiada liczbie oso6b, ktére glosowaly przy
wykorzystaniu urny pomocniczej [uwzgledniajgc ich liczbe wymieniong
w pokwitowaniu oraz liczbe znakéw ,UP” w spisie wyborcow, a takze
ewentualne adnotacje, umieszczone w rubryce ,Uwagi” spisu wyborcow,
dotyczace odmowy przyjecia przez wyborce ktorejkolwiek karty lub kart do
gtosowania (np. ,,bez gminy”, ,bez powiatu”, ,bez sejmiku” oraz ewentualnych
ograniczen wynikajgcych z miejsca zamieszkania)];

3/ jezeli komisja nie stwierdzi rozbieznosci, karty wyjete z urny pomocniczej

wigcza sie do obliczen wynikow gtosowania dokonywanych dla catego obwodu;

4/ w przypadku stwierdzenia rozbieznoSci nalezy wyjasni¢ ich przypuszczalng

przyczyne i omowi¢ w_punkcie 15 wiasciwego protokotu glosowania lub
w formie zatgcznika do wtasciwego protokotu gtosowania.

Obowigzek wykonywania czynnoSci zwigzanych z ustaleniem wynikow
glosowania i sporzagdzeniem protokotow gtosowania w sktadzie, o ktérym mowa

»
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Po zamknieciu lokalu wyborczego OKW dokonuje otwarcia urny pomocniczej przed
otwarciem urny zasadniczej.

OKW po zakonczeniu swojej pracy przekazuje w depozyt urzednikowi wyborczemu
akta ze swojej pracy, w tym:

uchwate komisji w sprawie zarzgdzenia zastosowania urny pomocnhiczej przy
przeprowadzeniu gtosowania,

wykaz wyborcow, ktérzy wyrazili cheé glosowania przy uzyciu urny pomocniczej,
uchwate komisji w sprawie przerwy w gtosowaniu,

protokét przekazania spisu wyborcow i kart do gtosowania,

protokét rozliczenia kart do glosowania,

protokét ze sprawdzenia pieczeci urny zasadnicze;j.

Wzory dokumentow sporzadzanych w zwigzku z przeprowadzaniem

glosowania przy uzyciu urny pomocniczej stanowig zatgczniki do
wytycznych
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L] PONOWNE GLOSOWANIE W WYBORACH WOJTA
21 KWIETNIA 2024 R.

W przypadku nieuzyskania przez zadnego z kandydatéw na woéjta wiecej niz
potowy waznie oddanych gtoséw, ponowne glosowanie w wyborach woéjta
odbedzie sie 21 kwietnia 2024 r.

Ponowne gtosowanie przeprowadza i ustala jego wyniki w obwodzie ta sama
komisja, ktora przeprowadzita glosowanie w dniu 7 kwietnia 2024 r.

Zadania komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia ponownego
glosowania, ustalenia jego wynikow, sporzadzenia protokotéw gtosowania,
podania ich do publicznej wiadomosci i przekazania wtasciwym
terytorialnym komisjom wyborczym sg analogiczne jak te zwigzane
Z przeprowadzeniem gtosowania w dniu 7 kwietnia 2024 .

Podczas wszystkich czynnoSci komisji w dniu ponownego glosowania
w lokalu wyborczym moga przebywaé wylgcznie mezowie zaufania
wyznaczeni przez petnomocnikdow wyborczych (lub osoby przez nich
upowaznione) komitetow wyborczych, ktére zgtosily kandydatéw
uczestniczacych w ponownym gtosowaniu oraz obserwatorzy spoteczni
| obserwatorzy miedzynarodowi.

Zasady obecnoSci mezow zaufania oraz obserwatorow spotecznych sa
identyczne jak w pierwszym gtosowaniu w dniu 7 kwietnia 2024 r.

»

201

Krajowe
Biuro
Wyborcze



L] PONOWNE GLOSOWANIE W WYBORACH WOJTA
21 KWIETNIA 2024 R. 202

Gtosowanie ponowne przeprowadza sie na podstawie tych samych
spisbw  wyborcéw, podlegajgcych  aktualizacji, polegajacej
w szczegblnoSci na umieszczeniu w spisie os6b, ktore najpdzniej
w_dniu ponownego glosowania ukorniczg 18 lat. Komisja otrzyma
zaktualizowany, wydrukowany przed ponownym giosowaniem,
egzemplarz spisu, na ktéorym w rubryce przeznaczonej do
potwierdzania otrzymania karty przez wyborce wpisana bedzie data
ponownego gtosowania. Komisja dopisuje do spisu wyborcow
w dniu ponownego gtosowania wytacznie osoby wskazane w pkt 46, m
w spos6b omoéwiony w tym punkcie. o _—

Komisja dopusci do gtosowania petnomocnikéw, ktérzy przedstawig
akty petnomocnictwa sporzgdzone dla ponownego gtosowania. |~ I
Komisja szczegblnie starannie sprawdza, czy przedstawiane przez |.....—
wyborcow akty petnomocnictwa dotyczg ponownego glosowania.
Komisja odmawia wydania kart do gtosowania w przypadku
przedtozenia aktu petnomocnictwa do gtosowania dotyczacego

pierwszego gtosowania.

Pieczsé wzetowa Podpis wraz zpecagciy miemy

Przed dopuszczeniem petnomocnika do glosowania komisja

- uwzgledniajac powyzsze zalecenia - wykonuje czynnosci wskazane Krajowe
w pkt 47-49 oraz 51-53. Wyborcze
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21 KWIETNIA 2024 R. 203

Wraz ze spisem wyborcoéw komisja otrzyma aktualng liste wyborcéw, ktérzy
udzielili petnomocnictwa do gtosowania. Na podstawie tej listy komisja weryfikuje,
czy wyborca nie cofngt wczesniej udzielonego petnomocnictwa

Otrzymujgc karte do gtosowania w ponownym gtosowaniu, kazdy wyborca kwituje
jej odbiér wtasnorecznym podpisem w spisie wyborcow w rubryce przeznaczonej
na ,Potwierdzenie odbioru karty do gtosowania w dniu 21 kwietnia 2024 r.”,
z uwzglednieniem sytuacji, o ktérej mowa w pkt 51 zdania od drugiego do pigtego

Tryb ustalenia wynikéw ponownego gtosowania w obwodzie,
» sporzadzania protokotu gtosowania,
» podania tresci protokotu do publicznej wiadomosci,

> przekazania protokotu z glosowania do wtaSciwej gminnej lub miejskiej
komisji wyborczej,

» przekazania dokumentow w depozyt,

jest analogiczny do ustalania wyniku pierwszego gtosowania w dniu

7 kwietnia 2024 r., z tym ze komisja sporzgdza protokét zgodnie ze wzorem D Krajowe

2 . Biuro
wiasciwym dla gtosowania ponownego. Wyborcze




] NALEZNOSCI PIENIEZNE

UCHWALA Nr 30/2023 PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
z dnia 2 sierpnia 2023 .
w sprawie naleznos$ci pienieznych przystugujgcych cztonkom komisji wyborczych
w wyborach do organdéw jednostek samorzadu terytorialnego

Cztonkom OKW za czas zwigzany z wykonywaniem zadan cztonka
komisiji przystuguje zryczattowana dieta w wysokosci:

1) dla przewodniczgcych okw - 900 zi;
2) dla zastepcow przewodniczacych okw - 800 zi;
3) dla cztonkoéw okw - 700 zt.
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] NALEZNOSCI PIENIEZNE

UWAGA:

= zryczattowana dieta nie przystuguje, jezeli cztonek obwodowej
komisji wyborczej nie uczestniczyt w czynnosciach zwigzanych
Z przeprowadzeniem gtosowania lub ustaleniem wynikow
gtosowania

= dojazd cztonka obwodowej komisji wyborczej na posiedzenie
traktowane jest jako dojazd do miejsca pracy i w zwigzku
z tym czionkowi komisji nie przystuguje zwrot kosztoéw
dojazdu do siedziby komisiji

= zryczattowane diety wyptacane sg po przyjeciu protokotéw
glosowania w obwodach przez komisje wyborcze wyzszego
stopnia

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Szanowni Panstwo,

uprzejmie
dziekujemy za udziat w szkoleniu

Krajowe Biuro Wyborcze
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