WOJT GMINY LINIA

84 -223 Linia, ul. Turystyczna 15 tel (058) 676-85-82, fax (058) 676-85-69
www.gminalinia.com.pl e-mail: wojt@gminalinia.com.pl

Zarzadzenie nr 122/2023
WOJTA GMINY LINIA
z dnia 25 pazdziernika 2023r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej dzialajgcej przy Urzedzie Gminy Linia

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 poz.
40 ze zm.), art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023
r. poz. 120 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 1992 r. w sprawie
pracowniczych kas zapomogowo-pozyczkowych oraz spotdzielczych kas oszczednosciowych
kredytowych w zakladach pracy (Dz. U. z 1992 r. poz.502 ze zm.) zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1
Ustalam Zasady rachunkowosci Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej dzialajacej
przy Urzedzie Gminy w Lini, zwanej dalej ,,PKZP”, stanowigce zalacznik do niniejszego
zarzadzenia

§2
Ustala si¢ obowiagzujace w PKZP:
1. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (zalacznik nr 1)
2. Metody wyceny aktywow i pasywow (zatacznik nr 2)
3. Sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgcznik nr 3)
4. Zakladowy plan kont PKZP (zalacznik nr 4)

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Zarzadu Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-pozyczkowej w Urzgdzie Gminy w Lini

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 pazdziernika 2023 r.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 122/2023
Wojta Gminy Linia
z dnia 25 pazdziernika 2023 r.
ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Rozdzial 1
Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

§1

Ksiegi rachunkowe Pracowniczej Kasy Zapomogowo-pozyczkowej przy Urzedzie Gminy w Lini
prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Linia, ul. Turystyczna 15, 84-223 Linia zgodnie z
przyjetym zakltadowym planem kont.

§2
Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku i walucie polskiej z datg wystawienia
dokumentu, na podstawie prawidlowych i rzetelnych dowodéw.

§3

Za rok obrotowy uwaza si¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia w kazdym roku kalendarzowym.

§4
Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ zgodnie z § 45 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19
grudnia 1992 r. w sprawie pracowniczych kas zapomogowo-pozyczkowych oraz spéldzieiczych kas
oszczednosciowych kredytowych w zaktadach pracy (Dz. U. z 1992 1. poz.502 ze zm.)

§5
1. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje na dzien konczacy rok obrotowy, nie
pozniej niz w ciggu trzech miesiecy od dnia zamknigcia roku obrotowego
2. W przypadku zakonfczenia dziatalnosci statutowej PKZP — sprawozdanie finansowe sporzadza si¢
na dzien zakonczenia dziatalnosci

§6
Nie sporzadza si¢ rachunku zysku i strat, poniewaz w ksiggach PKZP nie wyst¢puja operacje
generujace koszty i przychody oraz zyski i straty ksztaltujace wynik finansowy.

§7
1. Roczne sprawozdanie finansowe, sporzgdzone wedlug zasad rachunkowosci, podpisuja:
1) Zarzad PKZP
2) Komisja rewizyjna PKZP — po przeprowadzeniu kontroli dziatalnosci finansowej PKZP
2. Protokoly z kontroli dziatalno$ci finansowej PKZP, sporzadzone przez komisje rewizyjnag PKZP
oraz z przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej PKZP dotgcza si¢ do rocznego sprawozdania
finansowe;j.
3. Roczne sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu przez walne zgromadzenie cztonkéw lub
walne zgromadzenie delegatow.

Rozdzial 11
Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

§1 ‘
Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
roznic inwentaryzacyjnych dokonywane sg zgodnie z art.26 i 27 ustawy o rachunkowosci.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 122/2023
Woéjta Gminy Linia
z dnia 25 pazdziernika 2023 r.
Wyroznia si¢ nastepujgce formy inwentaryzacji:
1. uzgodnienie z bankami nalezno$¢ aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu
wykazywanego w ksiegach PKZP oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych r6znic,
2. poréwnanie danych zapisanych w ksiggach PKZP z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych skladnikow.
§3
Fundusz PKZP inwentaryzuje si¢, weryfikujgc zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w
minionym roku w §wietle obowigzujacych przepisow.

§4
Ustala si¢, nastgpujace terminy inwentaryzacji:
1. na dzien bilansowy kazdego roku:
a) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunku bankowym - droga potwierdzenia salda;
b) naleznosci i zobowigzan wobec o0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych — drogg
potwierdzenia danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikéw.

Rozdzial IT1
Uwagi koncowe

: 35
Srodki pieniezne gromadzone sg i wydatkowane poprzez rachunek bankowy w Banku Spétdzielczym
w Sierakowicach o/Linia, nr konta 28 8324 0001 0011 8721 2000 0010.
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Zalgcznik nr 2 do
Zarzqdzenia nr 122/2023
Wéjta Gminy Linia
z dnia 25 paZdziernika 2023
METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Rozdzial 1

§1
aktywa i pasywa PKZP wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegblnych Wydanych na podstawie ustawy o finansach pubhcznych wedlug nizej
przedstawionych zasad. Srodki pienigzne na rachunku bankowym ujmowane sa w wartosci
nominalnej i wycenia si¢ je wedlug wartosci nominalne;j.

§2
nalezno$ci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wycenianie sic w wartosci nominalnej. Naleznosci dtugoterminowe to naleznoscei,
ktorych termin splaty przypada w okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wycenia si¢ je w
kwocie wymagalnej zaplaty.
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Zalgcznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 122/2023

Wéjta Gminy Linia

i z dnia 25 pazdziernika 2023 r.
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Rozdzial 1
§1
Ksiegi rachunkéw obejmujg zbiry zapisow ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald. Tworza je:
1. dziennik, ‘
2. ksiega gldwna,
3. ksiega pomocnicza
§2

Ksiggi rachunkowe sa prowadzone przy uzyciu komputera wg systemu o nazwie ,,FIN” firmy
GRAVIS

§3
Dziennik zawiera chronologicznie uj¢cie zdarzen, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym.
Kazdy zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktora zostal wprowadzony
do dziennika.

§4
Konta ksiegi gtdwnej (syntetyka) zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujgciu syntetycznym. Na kontach
ksiegi gtdwnej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub rownocze$nie w dzienniku zdarzen,
zgodnie z zasadg podwojnego zapisu.

§5
Konta ksigg pomocniczych (analityka) zawierajg zapisy bedace uszczegélowieniem i uzupelnieniem
zapisOw kont ksiegi gldwnej. Prowadzone sg w ujeciu syntetycznym jako wyodrebniony system ksiag
oraz komputerowy zbior danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi glowne;.

§6
Konta ksigg pomocniczych prowadzone sg dla rozrachunkow z czlonkami PKZP ze szczegdlowa
ewidencja wkladow i pozyczek.

§7
Ksiggi rachunkowe s3:
1. oznaczone nazwa PKZP
2. wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3. przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci

§8

Zapisy ksiegowe zawierajg co najmniej:

1. date¢ dokonania operacji gospodarczej,

2. okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz jego date, jeZzeli r6zni sie ona od daty dokonania operacji,
zrozumiaty tekst,
kwotg i date zapisu,
oznaczenie kont, ktorych dotyczy,
zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, sukcesywnie. Zbior
danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiggach rachunkowych
zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i w catym roku obrotowym.
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Zalgcznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 122/2023
Wéjta Gminy Linia

z dnia 25 pazdziernika 2023 r.

§9
Wydruki komputerowe ksiagg rachunkowych skladajg si¢ z automatycznie numerowanych stron, z
oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciagly w roku

obrotowym.

§ 10
Ksiegi rachunkowe sg archiwizowane na komputerowych nosnikach danych.
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Zatgcznik nr 4
do Zarzqdzenia nr 122/2023
Wojta Gminy Linia
z dnia 25 pazdziernika 2023 r.
Zakladowy plan kont Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy

Urzedzie Gminy w Lini

1. Wykaz kont. Ewidencja ksiegowa bedzie prowadzona bgdzie na nastgpujacych zespotach:
1) zespél 1 ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”
131 - biezacy rachunek bankowy PKZP
141 — $rodki pieni¢zne w drodze

2) zespol 2 ,rozrachunki i roszczenia”
240 — rozrachunki z cztonkami PKZP z tytutu udzielonych pozyczek

3) zesp6l 8 ,,Fundusze”
810 -Fundusz rezerwowy PKZP
851 — Fundusz oszczednos$ciowo-pozyczkowy

2. Opis kont
Konto 131 — biezacy rachunek bankowy PKZP
Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkow PKZP oraz obrotéw na rachunku bankowym.
Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wptywy srodkéw pienigznych:
1) z tytulu sptaty pozyczek, wptat wkltadéw 1 wpisowego;
2) odsetek od $rodkéw na rachunku bankowym
na stronie Ma konta 131 ujmuje si¢ wydatki na:
1) wyplaty pozyczek, wkiadow;
2) opflaty za przelewy bankowe i prowadzenie konta.
Konto 131 moze wykazywa¢ saldo WN, ktore oznacza stan §rodkéw na rachunku biezagcym. Na
koncie ksigguje sie operacje na podstawie wyciagu bankowego

Konto 141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze na przetomie okresu sprawozdawczego.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu srodkow pieni¢znych w drodze, na stronie Ma
zmniejszenia ich stanu. Konto n141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw
pienieznych w drodze.

Konto 240 rozrachunki z czionkami PKZP z tytulu udzielonych pozyczek

Konto 240 — shuzy do ewidencji rozliczen z czlonkami. Na stronie Wn ksigguje si¢ powstale
nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan. Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ powstate
zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci. Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn
oznacza naleznosci od cztonkéw, za$ saldo Ma stan zobowigzan. Do konta 2140 prowadzi si¢ konta
analityczne z podzialem na imiennych dtuznikow, na ktérych ewidencjonuje si¢ pobrane i splacone
przez cztonkéw pozyczki.

Konto 241 — pozostale rozrachunki z czlonkami PKZP

Konto 241- shuzy do ewidencji rozliczen z cztonkami z o tytutu wpisowego oraz wkladow. Po stronie
Ma ksieguje sie wplywy wpisowego wnoszonego przez cztonkow wstepujacych do PKZP i wkiadow
cztonkowskich. Po stronie Wn ksieguje sie przeksiegowanie wpisowego w korespondencji z kontem

Konto 810 - Fundusz rezerwowy PKZP

Konto stuzy do ewidencji dodatkowych wplywow okreslonych w statucie, a migdzy innymi
wpisowego, nie podjetych wkladéw, darowizn, odsetek od $rodkéw na rachunku. Na stronie Ma
ujmuje sie wplywy z tytulu wptat wpisowego wnoszonych przez cztonkow wstepujgcych do PKZP,
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Zalgcznik nr 4

do Zarzgdzenia nr 122/2023

Wojta Gminy Linia

z dnia 25 paZdziernika 2023 r.

z odsetek od rachunku biezacego i darowizn. Na stronie Wn ujmuje si¢ prowizje bankowe i oplaty za
prowadzenie konta.

konto 851 — Fundusz oszcz¢dnoS$ciowo-pozyczkowy

Konto 851 powstaje z wkiadow czlonkowskich. Do konta 851 prowadzona jest analityka wptat
miesiecznych wktadow czlonkowskich

Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ analitycznie zwroty wplaconych wkladéw, a na stronie Ma
ujmuje si¢ wplaty miesigcznych wkladéw cztonkowskich.

Operacje na koncie ujmuje si¢ na podstawie wyciggu bankowego.

Wystepuje saldo Ma jako stan wkladéw czionkowskich PKZP.
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